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Secretaria de Estado de
Ciéncia e Tecnologia Fundacado de Amparo a Pesquisa

do Estado do Amazonas

CONSELHO D1RETOR
RESOLUCAO N. 022/2006

APROVA o0 Manual de Prestacdo de
Contas da Fundacdo de Amparo a
Pesquisa do Estado do Amazonas, e
d& outras providéncias.

O DIRETOR-PRESIDENTE DA FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO
ESTADO DO AMAZONAS e PRESIDENTE DO CONSELHO D1RETOR, no uso de suas
atribuicdes estatutérias,

CONSIDERANDO o Processo N. 278/2006, relativo ao anteprojeto do Manual de
Prestagéo de Contas da Fundacao de Amparo a Pesquisa do Estado do Amazonas;

CONSIDERANDO a decisédo adotada por este Conselho, em reunido realizada
nesta data,

RESOLVE:

1 APROVAR o MANUAL DE PRESTACAO DE CONTAS da Fundagdo de
Amparo a Pesquisa do Estado do Amazonas - FAPEAM, em conformidade com o anexo
desta Resolucéo.

11 REVOGAR a Resolugdo N. 017/2004, de 8 de julho de 2004, deste Conselho,
gue estipulou prazos para prestacdo de contas dos programas implementados com
recursos desta Fundacao.

. SALA DE REUNIOES DO CONSELHO DIRETOR DA FUNDACAO DE AMPARO
A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS, em Manaus, 26 de maio de 2006.

Prof. Dr. Odenildo Teixeira Sena
Presidente
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1. CONCESSAO DO AUXILIO

1.1 A concesséao de apoio financeiro a projeto de pesquisa cientifica e/ou tecnoldgica dar-
se-a mediante celebracdo do instrumento denominado Termo de Outorga e Aceitacao de
Auxilio a Projeto de Pesquisa;

1.2 Ao aceitar a concesséo, compromete-se 0 OUTORGADO a dedicar-se as atividades
pertinentes ao plano de trabalho/projeto de pesquisa referente ao recurso financeiro
concedido;

1.3 Os recursos concedidos serdo depositados em nome do outorgado, em conta
corrente especifica, no banco indicado pela FAPEAM.

2. COMPROMISSOS E RESPONSABILIDADES
DO OUTORGADO

2.1 Compromete-se o OUTORGADO a:

a) abrir conta corrente junto ao Banco indicado pela FAPEAM, sendo uma para
cada auxilio concedido;

b) apresentar copia do comprovante de abertura de conta corrente, contendo o
namero e o codigo/prefixo da agéncia bancéria;

c) apresentar o Termo de Outorga e Aceitacdo de Auxilio a Projeto de Pesquisa,
devidamente preenchido e assinado pelo OUTORGADO e pelo representante
legal da INSTITUICAO onde o projeto sera executado;

d) nédo creditar na conta bancaria do auxilio-pesquisa recursos de qualquer outra
procedéncia, mesmo que destinados ao mesmo projeto;

e) movimentar a conta por meio de cheques nominativos aos favorecidos ou cartéo
de débito, correspondendo sempre a um Unico pagamento. Despesas miudas ou
de pronto pagamento deverdo ser feitas como orientado no item 5.2 desta
Norma;

f) apresentar, nos prazos determinados, informacdes ou documentos referentes
tanto ao desenvolvimento quanto ao cumprimento do plano de trabalho;

g) néo incluir alteracdes ou quaisquer modificacdes técnicas nas especificacbes
inicialmente propostas no projeto aprovado, salvo mediante expressa autorizacdo
da FAPEAM;

h) néo efetuar alteracdes or¢camentarias, exceto aquelas previstas no item 4 desta
Norma;

i) atuar como consultor "ad hoc", sempre que solicitado;

j) utilizar os recursos financeiros para o desenvolvimento do projeto de pesquisa ou
plano de trabalho aprovado sempre nos termos deste instrumento e dentro do
prazo estabelecido no Termo de Outorga;

k) prover a contrapartida que lhe compete, se for o caso;

[) permitir e facilitar o acesso aos locais de execugcdo da pesquisa, 0 exame da
documentacéo produzida e a vistoria dos bens adquiridos.

2.2 O Outorgado prestara contas técnico-financeira dos recursos recebidos, de acordo
com as orientacdes desta Norma;
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2.3 O Outorgado apenas se eximira da responsabilidade técnico-financeira de cada
projeto apds a aprovacgao da Prestacdo de Contas Final e do Relat6rio Técnico Final;

2.4 Caso o0 Outorgado ndo possua documentagdo comprobatoria referente as despesas

efetuadas, devolvera ao Tesouro do Estado ou da Unido a importancia ndo comprovada
acrescida de juros e correcdes, sem prejuizo de outras penalidades.

3. ATOS VEDADOS AO OUTORGADO
3.1 Substituir o Outorgado por outro que ndo seja o vice-coordenador do Projeto,
conforme especificado no formulario Plano de Trabalho aprovado, exceto em Programas
Institucionais;

3.2 Requerer suplementacdo orcamentaria ou ressarcimento para atender a itens de
despesas nao previstas nas planilhas orgamentéarias aprovadas;

3.3 Utilizar os recursos para pagamento de outras atividades que néo aquelas aprovadas
no projeto;

3.4 Efetuar pagamento a si proprio, exceto diarias;
3.5 Utilizar recursos a titulo de empréstimo para reposicao futura;
3.6 Utilizar recursos de capital em custeio e vice-versa, sem prévia autorizacao;

3.7 Transferir verbas ou saldos de um projeto para o outro, mesmo que o Outorgado seja
beneficiario de mais de um Auxilio em curso;

3.8 Realizar compras a prazo;

3.9 Creditar, na conta bancaria, recursos de qualquer outra procedéncia, mesmo que
destinados ao mesmo projeto;

3.10 Efetuar despesas fora do periodo de vigéncia do Termo de Outorga;

3.11 Transferir recursos para fundacbes e similares a titulo de execucdo da parte
financeira do projeto, bem como o pagamento de taxa de administragéo.

4. EXECUCAO FINANCEIRA

4.1 A execucdo financeira obedecera a presente Norma e a estrita observancia dos itens
aprovados nas planilhas orcamentarias;

4.2 As alteracbes das despesas de CAPITAL para CUSTEIO e vice-versa poderao
ocorrer, desde que solicitadas com antecedéncia de 30 (trinta) dias, mediante justificativa
e versao modificada da planilha orcamentaria, devendo o Outorgado aguardar resposta
formal;

4.3 Para as despesas de CUSTEIO, a alteracdo é permitida, desde que aplicadas aos
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itens previstos nas planilhas orcamentérias aprovadas;

4.4 Caso o Outorgado efetue alguma alteracdo permitida no item 4.3, devera justificar o
ato na Prestacao de Contas;

4.5 No caso da aquisicdo de veiculo, devera haver previsdo orcamentaria, nas planilhas
aprovadas, para o pagamento de apdlice de seguro total,

4.6 Correrdo por conta do Outorgado quaisquer despesas que ndo se enquadrem nos
anexos constantes no Termo de Outorga ou ndo previamente autorizadas.

5. REALIZACAO DE DESPESAS

5.1 A movimentacdo da conta bancaria sera feita por meio de cheques nominativos ou
cartdo de débito, correspondendo sempre a um Unico pagamento;

5.2 Para despesas de pronto pagamento que ndo comportem emissdes de cheques
nominativos, o Outorgado devera se limitar aos valores aprovados nas planilhas
orcamentarias, emitindo, neste caso, cheques em seu proprio nome. Também, neste
caso, qualquer alteracdo de valor serd submetida a aprovagédo prévia da FAPEAM. As
notas fiscais e/ou recibos referentes a tais aquisi¢cdes/servigos fardo parte da prestagéo
de contas;

5.3 O prazo para realizacdo dos gastos € definido pela vigéncia do Termo de Outorga,
nado sendo admitidos gastos efetuados fora desse periodo;

5.4 Caso haja necessidade de prorrogacdo de prazo, o Outorgado encaminhard
solicitacdo até 60 (sessenta) dias antes do término da vigéncia do Termo de Outorga,
apresentando Relatério Técnico Parcial e justificativa de sua necessidade. Neste caso, 0
Outorgado aguardara autorizacéo expressa da FAPEAM.

6. PRESTACAO DE CONTAS

6.1 A prestagdo de contas - financeira e técnica - sera feita de acordo com o estabelecido
no Termo de Outorga e apresentada em formularios disponiveis na pagina eletrbnica da
FAPEAM,;

6.2 O Outorgado mantera um sistema proprio de registro cronoldgico atualizado das
despesas efetuadas, organizado por elemento de despesa,

6.3 A prestacdo de contas técnico-financeira ndo aprovada pela FAPEAM, seja em
decorréncia de apresentacdo incompleta, constatacdo de ndo execucdo do projeto
pactuado, desvio de finalidade, impugnacdo de despesas, nao cumprimento dos recursos
de contrapartida ou de qualquer outro fato que resulte em prejuizo ao erario, ensejara a
inadimpléncia do Outorgado, sendo ele passivel de penalidades e sujeito & tomada de
contas especial prevista na legislacao.
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7. PRAZOS PARA PRESTACAO DE CONTAS

7.1 Quando a liberacdo de recursos se der em parcela Unica, a prestagdo de contas
técnico-financeira sera apresentada de uma Unica vez, até 30 (trinta) dias apds o término
da vigéncia do Termo de Outorga,;

7.2 Quando a liberacdo de recursos se der em duas parcelas, a prestacdo de contas
financeira parcial sera exigida ao completar 12 (doze) meses, a contar da data de
liberacdo da primeira. Em caso de ndo apresentacdo no prazo estipulado, o Outorgado
sera considerado inadimplente, com a suspensao do pagamento da parcela subseqlente
e demais beneficios;

7.3 Quando a liberacdo de recursos se der em trés ou mais parcelas, a terceira ficara
condicionada a apresentacdo de prestacdo de contas técnico-financeira da primeira
parcela liberada, e assim sucessivamente até a Ultima. O prazo estabelecido para a
prestacdo de contas da primeira parcela serd de 30 (trinta) dias contados da data de
liberacdo da segunda e assim sucessivamente. Em caso de ndo apresentacdo no prazo
estipulado, o Outorgado sera considerado inadimplente, com a suspensdo do pagamento
das parcelas subsequentes e demais beneficios;

7.4 A prestacdo de contas final devera ser apresentada pelo Outorgado até 30 (trinta)
dias apés o término de vigéncia do Termo de Outorga;

7.5 Constatadas irregularidades na prestacdo de contas, a FAPEAM notificara o
Outorgado, que devera sana-las no prazo maximo de 30 (trinta) dias;

7.6 Se o Outorgado n&o apresentar a retificagdo da prestacdo de contas no prazo acima
fixado, seré notificado com Aviso de Inadimpléncia estabelecendo prazo de até 30 (trinta)
dias para sua apresentacdo. Se, a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia do prazo
estipulado no Aviso de Inadimpléncia, ndo ocorrer a entrega da prestagdo de contas
técnica, serd encaminhado processo para as Camaras de Assessoramento Cientifico. Em
caso de ndo apresentacdo da prestacao de contas financeira no prazo estipulado, sera
estabelecida a Tomada de Conta Especial sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

8. TOMADA DE CONTA ESPECIAL

8.1 A Tomada de Conta Especial é o processo encaminhado ao Tribunal de Contas do
Estado - TCE que objetiva apurar as responsabilidades, quantificar os danos e eventuais
prejuizos decorrentes da utilizacdo indevida de recursos publicos;

8.2 O ndo cumprimento das exigéncias do Termo de Outorga, a ndo apresentagdo da
prestagéo de contas financeira parcial ou final, nos prazos estabelecidos nesta Norma, ou
a ocorréncia de outros fatos que levem a inadimpléncia do Outorgado ensejardo a
rescisdo do Termo de Outorga e a instauracdo de Tomada de Conta Especial.

9. RENUNCIA, SUSPENSAO ERESCISAO

9.1 Quando o Outorgado renunciar a execucao do projeto, sem ter utilizado o0s recursos,
eles seréo devolvidos ao Tesouro do Estado ou da Unido no prazo de 30 (trinta) dias, a
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contar da data de liberacdo do recurso. Em igual prazo, os termos da renuncia, com
justificativa circunstanciada, serdo encaminhados formalmente a Presidéncia da
FAPEAM. A ndo observancia desse prazo implicara na correcao do valor originalmente
concedido, acrescido de juros e corre¢cdes, sem prejuizo de outras penalidades;

9.2 O pedido de cancelamento do Projeto, a qualquer momento de sua execucao, sera
solicitado a Presidéncia da FAPEAM, com justificativa circunstanciada, devendo o
Outorgado apresentar, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds a data de homologacao

do cancelamento, os seguintes documentos:

a) comprovante de encerramento da conta bancaria especifica do projeto;

b) comprovante de depdésito do saldo bancéario e de suprimento de caixa em conta
bancaria indicada pela FAPEAM,;

c) prestacdo de contas financeira;

d) prestacdo de contas técnica.

9.3 A liberacdo dos recursos do apoio financeiro ao projeto de pesquisa, bem como de
quaisquer outros beneficios concedidos pela FAPEAM, sera suspensa quando ocorrer
uma das seguintes impropriedades:

a) ndo comprovacdo da boa e regular utilizacdo de recursos anteriormente
recebidos, na forma da legislag&o pertinente;

b) verificacdo de desvio de finalidade na utilizag&o dos recursos ou bens patrimoniais
adquiridos no projeto;

c) atrasos nao justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas do
plano de trabalho/projeto de pesquisa;

d) solicitacdo de cancelamento;

e) descumprimento de qualquer clausula do Termo de Outorga ou condi¢do desta
Norma.

9.4 A suspensao dos beneficios persistira até a corre¢do da causa verificada.

10. ORIENTACOES GERAIS PARA PRESTACAO DE CONTAS

10.1 Seré efetuado em até 10 (dez) dias apdés o periodo de vigéncia do Termo de
Outorga, em conta bancaria indicada pela FAPEAM, o recolhimento de eventuais saldos
da conta bancaria especifica do projeto e do suprimento de caixa aprovado na planilha
orcamentaria;

10.2 As despesas deverdo ser comprovadas mediante apresentacdo de nota fiscal e
recibo. As Unicas excecbes serdo decorrentes do pagamento de diarias (no maximo 30
(trinta) dias, para ndo caracterizar vinculo empregaticio), aquisicdo de material de
consumo e realizacdo de servigcos prestados na zona rural do Estado do Amazonas,
guando serdo aceitos como comprovantes de despesas recibos devidamente
preenchidos com dados cadastrais do emitente;

10.3 Os comprovantes (recibo e nota fiscal) devem ser emitidos em nome do
OUTORGADO/FAPEAM, contendo, imprescindivelmente, o C.P.F. e endereco do
Outorgado, data de emissdo, descricdo detalhada dos materiais, bens ou servigos
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adquiridos. Nas notas fiscais, no espaco destinado a observac¢des ou no corpo da nota,
sera registrado o nome do Outorgado;

10.4 Para aquisicdo de bens com valor superior a 10 (dez) salarios minimos, o Outorgado
devera optar sempre pelo menor preco, obtido a partir de 3 (trés) cotacdes, considerando
as especificacdes e a qualidade do bem. Todas as cotacdes deverdo ser apresentadas
no ato da prestacéo de contas;

10.5 Na nota fiscal, os produtos serdo individualmente discriminados com valor, marca,
modelo, cor, nUmero de série e procedéncia de fabricagdo (nacional ou importado);

10.6 Os comprovantes originais de despesas (notas fiscais e recibos) conterdo, em seu
verso, declaracéo legivel ou carimbo, conforme modelo abaixo, e serdo colados, apenas
na sua parte superior, em papel formato A4, permitindo, assim, a leitura da
declaracao/carimbo. Cada folha de papel contera apenas uma nota acompanhada de seu
recibo;

Atesto que os materiais/servicos constantes na presente Nota
foram entregues/prestados a contento. Pago com:
CH N.......... ou SP. CX. CH. N...............

Em: / /

Outorgado (Nome Legivel)

Outorgado (Assinatura)

Obs: Nao esquecer de preencher, no espac¢o da declaragdo/carimbo, o nimero do
cheque (CH. N) usado para o pagamento ou o numero do cheque referente ao
suprimento de caixa (SP. CX. CH. N). A data constante na declaracdo/carimbo
devera ser a mesma da emissao da nota fiscal/recibo.

10.7 Os documentos serdo organizados de acordo com o registro do extrato bancario e
numerados sequencialmente antes da transcricdo nos formularios da prestacdo de
contas;

10.8 N&o serdo aceitos comprovantes que contenham rasuras, borrdes, caracteres
ilegiveis ou data anterior ou posterior ao prazo de aplicacdo dos recursos;

10.9 A documentacgdo referente a prestacdo de contas financeira ndo sera entregue
encadernada;

10.10 O Outorgado mantera, durante 5 (cinco) anos, copia dos documentos apresentados
na prestacao de contas. A FAPEAM nao fornecera cépia dos mesmos.

11. DOCUMENTOS QUE COMPOEM A PRESTACAO DE CONTAS

11.1 A prestacd@o de contas é dividida em Financeira e Técnica e composta pelos itens
indicados abaixo:

10
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11.1.1 Prestagao de Contas Financeira:

a) Oficio de Encaminhamento (Modelo 1);

b) Relacdo de Bens de Capital, quando for o caso (Modelo 2);

c) Quadro Demonstrativo de Receitas e Despesas (Modelo 3);

d) Tabela de Custos, preenchida e justificada, se for o caso (Modelo 4);

e) Extratos da conta bancéria, consolidados e conciliados, do periodo da abertura da
conta até a ultima movimentacgao;

f) Notas fiscais/recibos de Bens de Capital, notas fiscais/recibos de bens de
consumo, servicos de terceiros de pessoa fisica, servicos de terceiros de pessoa
juridica, diarias (Modelo 5), relatério de viagens (Modelo 6), relatério de
participacdo em evento (Modelo 7) e recibo de colaborador eventual (Modelo 8);

g) Comprovante da devolucdo do saldo bancario e do suprimento de caixa;

h) Comprovante de encerramento da conta bancaria.

11.1.2 Prestacao de Contas Técnica:

a) Carta de encaminhamento;

b) Formulario Sintese de Resultados;

¢) Relatorio técnico parcial;

d) Relatorios dos bolsistas;

e) Outros produtos/anexos (livros, cartilhas, CD-Rom, prot6tipo, entre outros).

12. ENTREGA DA PRESTACAO DE CONTAS

12.1 No momento da entrega da Prestacdo de Contas Técnica e Financeira sera
realizada, por técnicos da Geréncia de Prestacdo de Contas e do Departamento de
Acompanhamento e Avaliacao, a pré-analise dos documentos, que serdo posteriormente
encaminhados ao Protocolo da FAPEAM;

12.2 O Outorgado seré notificado pela FAPEAM sobre o resultado da analise.

13. DESTINACAO DE BENS

13.1 Todos os bens patrimoniais adquiridos com apoio financeiro a projetos integraréo,
inicialmente, o patriménio da FAPEAM e serdo depositados na INSTITUICAO de
execucdo do projeto mediante assinatura de "Termo de DepoOsito" entre as partes
(FAPEAM, INSTITUICAO e OUTORGADO). O Termo sera enviado pela FAPEAM ao
pesquisador, por intermédio do setor de patriménio da Instituicdo. Apds a aprovacao da
prestacéo de contas e, desde que destinados a atendimento de interesse social, uma vez
avaliada a oportunidade e conveniéncia, os bens poderdo ser doados a instituicbes de
direito publico ou privado, visando a execucdo de projetos de pesquisa e
desenvolvimento tecnoldgico, nos termos da Constituicdo do Estado, ap0s aprovacao
pelos Conselhos Diretor e Superior, conforme disposto na legislacédo vigente e mediante
assinatura do "Termo de Doacgéo" (Lei 8.666/93, Art. 17, Inciso I, alinea "b" e Inciso I,
alinea"a");

13.2 A publicagéo do extrato do "Termo de Doagdo", no Diario Oficial do Estado, devera
ser providenciada, pela FAPEAM, nos termos da legislacéo pertinente;

11
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13.3 Adquiridos os bens, 0 OUTORGADO encaminhard, no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
a contar da data da compra, copia da nota fiscal ao setor de patriménio da INSTITUICAO
de execucao do projeto, que os registrard como "Bens de Terceiros - FAPEAM", e cOpia
autenticada a Geréncia de Logistica - GEAL da FAPEAM, mediante preenchimento do
Formulario de Encaminhamento (Modelo 9), a qual emitirhd o Termo de Deposito. No caso
de aquisicdo de veiculo, 0o OUTORGADO entregard a FAPEAM o DUT - DOCUMENTO
UNICO DE TRANSFERENCIA assinado e copia da apolice de seguro total;

OBS: E obrigatoria a Contratacéo de Seguro Total de Veiculo adquirido com recursos da
FAPEAM.

13.4 Ao receber o "Termo de Deposito”, 0o OUTORGADO (Segundo Depositario) devera
conferi-lo e assina-lo juntamente com o representante legal da INSTITUICAO (Primeiro
Depositario) e encaminha-lo a GEAL da FAPEAM, por Aviso de Recebimento - AR, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias. Caso haja alguma inconsisténcia ou desacordo devera
comunicar-se imediatamente com a GEAL;

13.5 Os depositarios (OUTORGADO e INSTITUICAO) responder&o, solidariamente, pela
manutencado, conservacao e perfeito funcionamento do bem;

13.6 A INSTITUICAO (Primeiro Depositario) sera responsavel pelos custos de seguro e
prestacdo dos servicos de assisténcia técnica, preventiva e corretiva, para os bens
adquiridos para o projeto;

13.7 E vedada a transferéncia dos bens para outro local ou estabelecimento, sem prévia
e formal autorizacdo da FAPEAM. Todas as despesas decorrentes da transferéncia dos
bens e o0s eventuais danos causados correrdo por conta e risco exclusivo dos
depositarios;

13.8 Em caso de roubo, furto ou outro sinistro envolvendo o bem, o OUTORGADO ou a
INSTITUICAO, ap6s a adocdo das medidas cabiveis, comunicara imediatamente por
escrito o fato a FAPEAM, juntamente com a justificativa e a prova de suas causas,
anexando cOpia autenticada da Ocorréncia Policial, se for o caso;

13.9 O OUTORGADO e a INSTITUICAO comprometem-se a fornecer a FAPEAM,
sempre que solicitado, informacdes necessarias a verificagdo do uso dos bens e da sua
localizagdo, bem como de seu estado de conservagdo e funcionamento, facultadas,
ainda, inspecdes locais.

14. PROPRIEDADE INTELECTUAL

14.1 Resultados obtidos durante a realizacdo das atividades apoiadas ou financiadas, ou
gue se compreendam como resultante do projeto apoiado ou financiado, e constituam
criacOes intelectuais passiveis de protecao legal, no Brasil ou no Exterior, deverdo ser
comunicados, em carater reservado a FAPEAM, para adocdo das medidas adequadas
para sua protecdo ou garantia da propriedade sobre eles, para a orientacdo e negociacao
quanto aos aspectos alusivos a reparticdo de vantagens que decorram da exploracéo
econdmica, direta ou indireta, desses direitos.
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15. PUBLICACOES E DIVULGACAO

15.1 Trabalhos publicados e sua divulgacdo, sob qualquer forma de comunicagédo ou
veiculo, que decorram de auxilios e/ou bolsas financiadas pela FAPEAM, deveréo,
obrigatoriamente, fazer mencao a este apoio material e/ou financeiro;

15.2 Material de divulgacédo de eventos, impressos em geral, publicacbes e publicidade
relativa a eles, que decorram de auxilios e/ou bolsas financiadas pela FAPEAM, devem
trazer a logomarca da instituicdo em lugar visivel, de facil identificacdo e em escala e
tamanho proporcional a area de leitura. Esclarecimentos adicionais devem ser objeto de
consulta ao Departamento de Difusdo do Conhecimento - DECON.

16. DISPOSICOES FINAIS

16.1 E reservado a FAPEAM o direito de acompanhar e avaliar a execucéo fisica, técnica
e financeira do projeto, podendo complementar com visitas técnicas realizadas por
representantes da FAPEAM e/ou por consultores formalmente indicados;

16.2 A FAPEAM podera solicitar informacdes acerca do uso dos recursos, até 5 (cinco)
anos, contados da data da aprovacao da prestacao de contas;

16.3 Na eventual hip6tese de vir a ser demandada judicialmente, a instituicdo a que esta
vinculado o Outorgado ressarcira a FAPEAM todas e quaisquer despesas que, em
decorréncia, vier a ser condenada a pagar, incluindo-se ndo sé os valores judicialmente
fixados, mas também outros alusivos a formulagéo da defesa;

16.4 E de responsabilidade da instituicdo de pesquisa e/ou ensino superior a que esta
vinculada o Outorgado oferecer seguro-salde ou equivalente que dé cobertura a
despesas médicas e hospitalares ao bolsista, em eventuais casos de acidentes e
sinistros que possam ocorrer durante o desenvolvimento das atividades relativas ao
desenvolvimento do projeto;

16.5 Os casos omissos serao resolvidos pelo Conselho Diretor da FAPEAM.
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ANEXO 1

CLASSIFICACAO DE DESPESAS

A classe correspondente as DESPESAS se desdobra em duas categorias Econdmicas:
Despesas de Custeio e Despesas de Capital.

1 DESPESAS DE CUSTEIO - Sao aquelas relativas a servicos prestados por pessoa
fisica ou juridica e a aquisicao de materiais diversos de consumo, tais como:

1.1 Diarias - de acordo com os valores praticados pelo Governo do Estado, destina-se a
pagamento de despesas com alimentacdo, hospedagem e transporte e poderdo ser
assim comprovadas:

a) diarias para terceiros: Notas fiscais (hospedagem e alimentacdo) ou recibos de
diarias;

b) diarias para o Outorgado: Notas fiscais (hospedagem e alimentacdo) e apresentar
relatério de viagem, acompanhado de documento que comprove a realizagdo da
viagem no periodo citado no roteiro (exemplos: comprovante de afastamento da
instituicdo, declaragcdo do Chefe do Departamento, comprovante de passagem);

c) as despesas com transporte urbano (taxis, onibus, metrd) e alimentacdo séo
consideradas como parte das diarias.

N&o serdo aceitos:

a) pagamentos de diarias a Pesquisadores que residam no municipio onde se realiza
0 evento;

b) gastos com refeicbes e outras despesas com convidados pessoais, bebidas
alcodlicas, gastas pessoais, tais como cigarros, charutos, pastas dentifricias,
vestuario, objetos de uso pessoal, etc.;

c) pagamento de gorjetas, a menos que estejam incluidas em notas fiscais e que
nao ultrapassem o limite de 10% do valor total da despesa.

1.2 Material de Consumo - Considera-se Material de Consumo os itens de pouca
durabilidade ou de consumo rapido, e de uso exclusivo no projeto de pesquisa, tais como:

a) combustiveis, lubrificantes e gases;

b) reagentes, vidrarias e outros materiais de uso laboratorial,

Cc) animais para pesquisa, sementes, mudas de planta, alimentos para animais,
materiais zootécnicos, veterinarios e de caca e pesca;

d) materiais elétricos, ferramentas, sobressalentes e outros materiais de
manutencao;

e) géneros alimenticios, materiais de uso doméstico, de limpeza e higienizacao;

f) outros materiais de consumo.

1.3 Despesas com Transporte

a) passagens aéreas quando adquiridas pela FAPEAM: apresentar "canhoto"
original ou copia da passagem, se utilizada por Pesquisador visitante do exterior e
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comprovante de embarque. Estes documentos devem conter 0 percurso
completo;

b) se adquiridas pelo proprio Outorgado: apresentar o recibo original de compra,
emitido pela companhia aérea ou agéncia de viagens e "canhoto" original; ou
copia do "canhoto", se utilizadas por professor visitante do exterior. Estes
documentos devem conter o percurso completo;

c) se adquiridas pelo visitante no exterior: copia do "canhoto" do percurso
completo e recibo de reembolso ao visitante;

d) no caso de aquisicdo de "pacote turistico”, apresentar o recibo de compra
discriminando o valor de cada item (hospedagem, transporte, translado, taxas),
acompanhado do "voucher" (original ou coOpia) e dos cartdes de embarque
originais e nota fiscal correspondente as diarias;

e) no caso de bilhete eletronico: apresentar o "voucher", acompanhado dos
cartdes de embarque originais utilizados;

f) a FAPEAM ndo aceitara o pagamento de passagem aérea emitida em classe
executiva ou primeira classe, sendo aceita somente a emissdo em classe
econdmica e, sempre que possivel, em tarifa promocional, sendo considerado
sempre 0 menor valor entre o efetivamente pago e o cotado pela FAPEAM em
tarifa econbmica promocional;

g) em veiculo particular ou da instituicdo: apresentar as notas fiscais de
combustiveis totalmente preenchidas pela mesma pessoa do estabelecimento
emitente, indicando a placa do veiculo utilizado;

h) 6nibus com passagem individual: apresentar o "canhoto" da passagem
rodoviaria intermunicipal ou interestadual;

i) Onibus fretado (transporte de grupo): apresentar a nota fiscal original da
empresa locataria;

j) taxi: pode ser comprovada por meio de recibo emitido pelo taxista, mas sera
considerada somente se o beneficiario ndo recebeu diarias, caso contréario, faz
parte do montante concedido a titulo de diarias.

1.4 Servicos de Terceiros - Sao servicos prestados, tais como: consertos, grafica,
cOpias. Consideram-se servigos também os SOFTWARES adquiridos.

1.4.1 O Outorgado devera utilizar-se de firmas estabelecidas, das quais exigira nota fiscal
e recibo. As Unicas excecdes se dardo em decorréncia de pagamento de Diarias e de
Pessoa Fisica para a aquisicdo de material de consumo e realizagdo de servicos
prestados na zona rural do Estado do Amazonas quando sera aceito como comprovante
de despesa o recibo devidamente preenchido com dados cadastrais do emitente.

1.4.2 Contratados de pessoa fisica (que nao tenha vinculo empregaticio): RPA - Recibo
de Pagamento a Autbnomo ou recibo de servicos, ndo devendo ser utilizados papéis
timbrados ou outros impressos da entidade do Outorgado;

1.4.3 Se a empresa for isenta de emissédo de notas fiscais, remeter recibo em papel

timbrado da empresa e copia do estatuto de constituicdo e da legislacdo de isencao, para
andlise.
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Nao serao aceitos:

a) pagamento de servicos de nenhuma natureza a bolsistas durante o periodo de
vigéncia da bolsa;

b) pagamento de despesa com digitacdo de relatérios, demonstracdes contabeis e
outras que caracterizem servicos administrativos, a hdo ser nos casos especiais
autorizados no Termo de Outorga.

1.5 Taxa de 1lnscricdo - Apresentar recibo original emitido pela organizacdo do evento,
constando inclusive a assinatura do recebedor.

2 DESPESAS DE CAPITAL - Sao aquelas relativas a aquisicdo de bens patrimoniais
(equipamentos e outros materiais permanentes), que em razdo de seu uso corrente, nao
perdem a sua identidade fisica e/ou tém uma durabilidade superior a dois anos.

2.1 Considera-se Material Permanente: maquinas, equipamentos, veiculos, livros,
moveis, construgdes, reformas ou instalagdes.

2.1.1 Notas fiscais de itens de material permanente deverdo conter, exclusivamente, itens
dessa natureza, demonstrando as principais caracteristicas do bem adquirido, como
marca modelo, tipo, série, editora, autor, titulo da obra e outros.

2.1.2 Quando se tratar de fabricacdo ou montagem de equipamento ou mobiliario, além
das notas fiscais de material e de mao-de-obra, apresentar também descricdo do produto
final, exemplo:

a) estante de madeira medindo 1,40 m x 1,00 m x 0,40 m, revestida em férmica, com
4 portas, 8 prateleiras internas ajustaveis;

b) "up grade" de equipamentos de informatica de 486 para Pentium |l: processador
"X", placa mae "y", HD 6Gb.

2.1.3 Quando se tratar de obras, instalacées ou reformas: apresentar as notas fiscais e
recibos (se pessoa fisica), contratos com as construtoras, relagdo de documentos
comprobatérios de despesas, exemplo:

a) Construcdo de bancada de 3,00 m x 0,75 m x 0,70 m, em alvenaria, com tampo
de granito, pia metdlica, etc;
b) Rede de informética com 40 pontos, 200m de fibra ética, "X" racks, "Y" roteadores,
"Z" hubs.
3 DESPESAS NAO FINANCIAVEIS

3.1 Pessoal - salarios, ou qualquer remuneracao a pessoal e encargos sociais;

3.2 Servigos de Terceiros - vale-transporte, vale-refeicéo, telefonia, telex, servico postal
telegrafico;

3.3 lnstalacdo de Equipamentos - as despesas com instalacdo do equipamento, fretes,

passagens e diarias devem estar incluidas no pre¢o do equipamento previsto na proposta
de projeto.
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ANEXO 11
VALORES PARA DIARIAS DE VIAGENS/PROJETOS DE PESQUISA

Tabela 1: Valores de Diarias por Nivel

DEST1INO VALOR/DIA (R$)
NO ESTADO
Técnico - Nivel Superior 132,00
Técnico - Nivel Médio 120,00
FORA DO ESTADO
Nivel Superior 252,00
Nivel Médio 210,00
FORADOPAIS-CONTINENTE SULAMERICANO (EmUS$)
‘ Técnico - Nivel Superior ‘ 250,00 ‘
FORA DO PAIS - OUTROS PAISES (Em US$)
‘ Técnico - Nivel Superior ‘ 410,00 ‘

Fonte: Decreto Governamental 33.738, de 11 de julho de 2013
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MODELO - 1 MODELO-2
CARTA DE ENCAMINHAMENTO A FAPEAM DA PRESTACAO DE CONTAS DE AUXIL10 A PESQU1SA DEMONSTRAT1VO DE RECE1TAS E DESPESAS
Manaus,
PROGRAMA:
Senhor Diretor-Presidente, OUTORGADO:
Encaminho a V.Sa., para efeito de comprovagéo das despesas a conta do Auxilio a Pesquisa RECE1TA
do Programa ............... , concedido em NOME de.....ceevveeiieeiieeiieiieeieesiieenien , no valor total .
de R$..coriinnns (cevreeee ettt s ), a documentacéo anexa, conforme Data N. da Ordem Bancaria Valor
disposto no "Manual de Prestacdo de Contas".
Compde a presente Prestagdo de Contas:
1.
2. DESPESAS
3. N. Documento(*)
do Nome da Empresa Valor
ch. N. Data

Obs: utilizar os quesitos cabiveis na prestacdo de contas.

Atenciosamente,

Nome do Outorgado:

(legivel)
Assinatura do Outorgado: Total das Despesas Realizadas
limo. Sr. * CPMF
Diretor-Presidente da Fundacao de Amparo a Pesquisa do Estado do Amazonas - FAPEAM + ENCARGOS BANCARIOS (TAXA DE MANUTENGAO E OUTROS)

Rua Recife - 3280- Parque Dez

+ DEVOLUGAO DE SALDO OU SALDO EM CONTA

TOTAL GERAL

Os documentos serdo atestados pelo outorgado no verso dos comprovantes,

declarando o recebimento do material ou a prestacéo de servico.
Manaus/AM,

Assinatura do Outorgado:
(*) Fatura, Nota Fiscal, Recibo e outra.
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MODELO - 3
RELACAO DE BENS DE CAP1TAL
PROGRAMA:
OUTORGADO:
Documento(*) ) valor Valor
Qtd. Descri¢céo Unitario Total
N. Data

Os documentos serdo atestados pelo outorgado no verso dos comprovantes, declarando o

recebimento do material.

Manaus/AM,

Assinatura do Outorgado:

(*) Fatura, Nota Fiscal, Recibo e outros

6wmon<;esrmno

MODELO-4
REC1BO DE D1AR1AS

RECIBO: RS....otiiiieiieeieeteee s
BENEFICIADO ...ttt ettt b et b kbbbt et eh bbbt e bttt e et e e b
ENDEREGO: .......ooieeteeeeeeee et eee s eeee s s ee s se e s ens s naensn s
BAIRRO:.....oiiiiiiiiiiiieieciie e CIDADE:.......cccoiiiiiiiiiieie e ESTADO:......ccoi i
IDENTIDADE: RG N. ..ccooiiiiiiiieiiiiieee ORGAO EMISSOR:.....coceeeevceeieeeteeeieeeeeiee e
DATA DA EXPEDICAO:.......cccoeveereererennn. P R e
Recebi, de (nome completo do outorgado), a importancia de RS$........
(e ), referente a diarias para minha manutencdo no periodo
de......... Lo /.....até ........ Lo oiin , para desenvolvimento das atividades do (titulo do projeto).

Obs.: Anexar relatério descrevendo a atividade desenvolvida.

Manaus-AM,

Assinatura do Beneficiado:
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MODELO -5

REC1BO DE COLABORADOR EVENTUAL - PESSOA FIS1CA

RECIBO: R$

Recebi de (nome completo do pagador), a importancia de R$

(e ), referente & ( descrever o tipo de servico prestado
assim como outras informacGes adicionais que julgar necessario), em carater eventual,

sem vinculo empregaticio, para o desenvolvimento do projeto de pesquisa denominado

(titulo completo do projeto de pesquisa) contemplado com auxilio da FAPEAM.

Manaus,

Nome do Beneficiado:
(nome completo legivel)

Assinatura do Beneficiado:

Obs:
a) Seréo indispensaveis as descricdes do Beneficiado, nome e assinatura, neste Recibo.

b) A "Atestacdo" do Outorgado, com a mesma data de emissdo do recibo podera ser
manuscrita.

GOVERNO DO ESTADO DO

AMAZO|

MODELO-6

RELATOR10 DE V1AGENS

PROGRAMA:

OUTORGADO:

ROTE1RO DE VIAGEM

PERIODO:

LOCAL....
DATA | HORA LOCALIDADES DATA HORA LOCALIDADES
Manaus-AM,

Assinatura do Outorgado:
Nome (legivel):

Obs: anexar taxa de inscricao/certificado e bilhete de passagem/ticket de
embarque e desembarque.
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MODELO-7 )
RELATORIO DE PARTICIPAGAO EM EVENTOS

RELATORIO DE PARTICIPACAO EM EVENTOS

DATA E ASSINATURA:

NOME DO OUTORGADO:

CPF:

PROGRAMA:

TITULO DO EVENTO:

AREA DE CONCENTRAGAO DO EVENTO:

DATA DE REALIZACAO/ PARTICIPACAO:

LOCAL:

OBJETIVO:

PUBLICO ALVO:

NUMERO DE PARTICIPANTES DO EVENTO:

PRODUTOS GERADOS/DELIBERAGCOES:

RESULTADOS/RECOMENDAGCOES:

OBS: Anexar documentos que comprovem participa¢do no evento, quando aplicavel, e copia do material publicado
ou divulgado por outro meio que faca referéncia & FAPEAM, inclusive fotos, conforme previsto no Termo de Outorga
e Aceitacdo de Auxilio.

22



SECT

=

)
FAPEAM

? )
GOVERNO DO ESTADO DO

Secretaria de Estado de AMAZONAS
Ciéncia e Tecnologia Fundacéo de Amparo a Pesquisa
do Estado do Amazonas
MODELO-8
TABELADE CUSTOS REFERENTE A PARCELA:

VALOR VALOR

SOL1C1TADO GASTO
Material Permanente R$ Material Permanente R$
Material de Consumo R$ Material de Consumo R$
Diarias R$ Diarias R$
Passagem/Locomocao R$ Passagem/Locomocao R$
Servico Pessoa Fisica R$ Servico Pessoa Fisica R$
R$ Servico Pessoa Juridica | R$

Servico Pessoa Juridica

TOTAL

R$

TOTAL

R$

Obs: Se o valor solicitado encontrar-se diferente do valor gasto é necessaria justificativa para a realizagdo do mesmo.
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ANEXO 1V

RAENCAMINHAMENTO DENOTASFISCAIS
DE BENS PATRIMONIAIS

Programa:

Outorgado:

CPF:

Endereco:

CEP: Cidade:

UF:

Telefone:

1nstituigdo:

CNPJ/CGC:

Endereco:

CEP: Cidade: UF:

Telefone:

Relacéo de Bens

NF/FAT. | Especificagao Qtde

VIr. Unit. Total

TOTAL GERAL

Assinatura do Outorgado: Nome e Assinatura do Responsavel
pelo Setor de Patrimdnio da Instituicéo:

Local/Data: s , de

de
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