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PORTARIAN. 031/2022 - DAF/FAPEAM

O DIRETOR ADMINISTRATIVO-FINANCEIRO DA FUNDAQAO DE AMPARO A
PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS, no uso das atribui¢fes que Ihe séo conferidas
pela Portaria n°. 069/2012 — FAPEAM, publicada no Diario Oficial do Estado do Amazonas,
edicdo n° 32.315 - ANO CXVII, de 15/05/2012, pagina 13-14, que delega competéncias as
Diretorias desta Fundacdo para emissdo de Portarias de Constituicdes de Comités de sua
competéncia.
RESOLVE:

ALTERAR a Portaria n.° 014/2021-DAF e estabelecer a Designacdo e Atribuicdes relativas a
Gestdo e Fiscalizacdo de Contrato Administrativo celebrado pelo Estado do Amazonas, por
intermédio da FAPEAM, com fulcro no Art. 67 da Lei n.° 8.666/93, que aduz que a execucdo
do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por gestor e fiscais, especialmente designados

para esta finalidade.

DA INDICAC;AO E DESIGNAC;AO DO GESTOR E FISCAIS DO CONTRATO
Art. 1°. Os servidores abaixo relacionados, com observancia da legislacdo vigente, atuardo como
Gestor, Fiscais Titular e Substituto do Contrato n° 006/2020, pactuado com a empresa M H

Ferreira Quaresma — ME, que tem por objeto a prestacdo de servigos de agente de portaria:

Gestor (a): Ana Carolina Monteiro Penz Pereira Gaspar — Matricula 196.415-1 J;
Fiscal Titular: Roberto dos Santos Silva Filho — Matricula n® 264.808-3 A;
Fiscal Substituto: Ernestina Farias Pinto Neta — Matricula 223.439-4 C.

8 1° O gestor, fiscais e seus substitutos deverdo participar, periodicamente, de cursos de
capacitacdo nas competéncias necessarias a manutencdo de grau satisfatorio de eficiéncia e
eficacia no desempenho de suas respectivas atividades.

8 2° Os substitutos atuardo nas auséncias e nos impedimentos eventuais e regulamentares dos

titulares
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ATRIBUICOES DOS REPRESENTANTES DA GESTAO E FISCALIZACAO
Art. 2°. Sdo atribuices do gestor do contrato:

I- Coordenar o processo da fiscalizacdo da execucédo contratual;

I1- Adotar as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do contrato, tendo por parametro o
edital da licitacdo, termo de referéncia, proposta vencedora e o préprio instrumento
contratual;

- Conhecer as clausulas contratuais de modo a fazer serem atendidas tanto pela

Administragdo quanto pela Contratada, principalmente, observando o0s prazos de

encaminhamento, quando for o caso, ao setor competente do a documentacao relativa a garantia

contratual e conta vinculada;

V- Manter, em arquivo proprio, toda a documentacéo referente ao acompanhamento dos

contratos, inclusive das providéncias adotadas;

V- Solicitar & contratada e seus prepostos, ou obter da Administracdo, tempestivamente,

todas as providéncias necessarias ao bom andamento dos servicos.

VI- Estabelecera periodicidade, conforme a necessidade do servico contratado, da

interlocucdo do fiscal com o preposto das empresas contratadas;

VII- Assegura-se de que o nimero de empregados alocados ao servico pela contratada €

suficiente para o bom desempenho dos servigos;

VIII- Fiscalizar o cumprimento das obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas pela contratada,

compativel com os registros previstos no subitem anterior, no que se refere a execucdo do

contrato;

IX- Emitir pareceres em todos os atos da Administracao relativos a execucdo do contrato,

em especial aplicacdo de sanc¢des, alteracdes e repactuacdes do contrato;

X- Determinar o que for necessario para regularizacdo das ocorréncias, inclusive

formalizando a contratada a solicitacdo das providéncias devidas, de acordo com a necessidade;

XI- Registrar em documento préprio, diariamente, as ocorréncias relacionadas com as

obrigagdes contratuais, elaborando, semanalmente, relatério circunstanciado concernente aos

trabalhos de fiscalizagéo;
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XII- Encaminhar a Diretoria Administrativo-Financeira-DAF, ao final de cada trimestre
do exercicio financeiro, relatorio sucinto das ocorréncias inerentes ao contrato, para efeito de
acompanhamento;

XI1I-  Encaminhar proposta de aplicacéo de penalidade ou rescisdo do contrato a Diretoria
Administrativo-Finananceira-DAF, quando o objeto estiver sendo executado de forma
irregular, em desacordo com as especificacdes e, ainda, quando executado de forma irregular e,
ainda quando constatada a paralisacdo de execu¢do ou cometimento de faltas que ensejem a
adoc¢do dessa medida, garantindo ampla defesa a empresa inadimplente;

XIV- Comunicar a DAF o término da vigéncia do contrato, com antecedéncia necessaria, bem
como adotar os procedimentos que forem recomendados, tais como conforme o caso, a
instrucdo do processo de prorrogacdo de vigéncia contratual;

XV- Providenciar em tempo héabil, com a contratada, a documentacdo necessaria aos
processos de reajuste (reajuste, repactuacéo, reequilibro econdmico) ou alteracdo contratual
(acréscimo, supressédo, prorrogacéo), conforme o caso e se houver necessidade.

XVI- Encaminhar as faturas/Notas Fiscais para pagamento a DAF, obedecendo aos prazos
contratuais e instruidos com a documentacao necessaria;

XVII-  Realizar, por ocasido de processo de aplicacdo de penalidade ou resciséo contratual,
apuracdo e quantificacdo dos danos causados ao erério pelas irregularidades cometidas pela
contratada, encaminhando formalmente a autoridade superior, para fins de providéncia de

ressarcimento;

Art. 3°. Sdo atribuicdes de o Fiscal Titular/Substituto:

I - Auxiliar o gestor do contratado quanto a fiscalizacdo do objeto do contrato;

Il - Fazer-se presente ao local de execucao do contrato de modo a garantir a execucao do servigo

no local em conformidade com os termos do contrato e Projeto Basico/Termo de referéncia,;

I11- Preparar relatdrio técnico de execucdo do servico, enderecado ao gestor do contrato visando
subsidiar eventual notificagcdo a empresa, bem como processo de aplicagdo de penalidade, em

sendo o caso;

IV- Acompanhar e avaliar a execucdo do objeto para aferir se estd conforme os moldes
contratados, em especial quanto a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo de prestacdo de
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servicos em vista dos indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no ato

convocatorio, para efeito de pagamento, conforme o resultado.

V- Elaborar, no ambito de sua atuacdo, relatério final e conclusivo que discorra sobre a
execucdo do contrato, ap6s o término de cada vigéncia, contendo todas as ocorréncias
registradas durante a sua execucdo, demonstrando a situacdo do contrato e a conformidade dos
pagamentos realizados, com a informacdo de que os servicos tenham sido prestados
regularmente, submetendo-o ao gestor para encaminhamento a autoridade superior com vistas

a subsidiar a prorrogacdo ou o encerramento contratual.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 4° A Diretoria Administrativo-Financeiro da Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Estado
do Amazonas podera expedir instrucdes complementares sobre 0s procedimentos necessarios
ao cumprimento desta Portaria.

Art. 5° As atividades de gestéo e fiscalizagdo da execucgéo contratual deverdo ser realizadas em

conjunto de forma preventiva, rotineira e sistematica,

Art. 6° A inobservancia das respectivas atribuicoes pelo gestor e fiscal, autoridades definidas nesta
Portaria ou por seus substitutos, atrai para si as responsabilizagdes previstas na lei e nos regulamentos,
respondendo civil, penal e administrativamente pelo eventual exercicio irregular das atribuicdes

que ora lhes sdo conferidas.

Art. 7° As Autoridades aqui definidas deverdo observar as disposi¢cGes das demais normas
orientadoras de Fiscalizacdo e Gestdo Contratual, bem como as diretrizes das demais politicas
setoriais desta Fundacéo.

GABINETE DO DIRETOR ADMINISTRATIVO-FINANCEIRO, em Manaus, 31 de agosto
de 2022.

Luiz Ferreira Neves Neto

Diretor Administrativo-Financeiro
(Assinado digitalmente via SIGED
Decreto n.° 42.727- 08/09/2020)
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