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PORTARIA N°. 049/2016-GAB/FAPEAM

O DIRETOR-PRESIDENTE DA FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS, no uso
de suas atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO os Principios Constitucionais da Administragéo Publica, os termos da Lei n® 8.429, de 2 de
junho de 1992 (Improbidade Administrativa), da Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1967 (Contabilidade Publica), a
Resolugdo n° 12, de 31 de maio de 2012 do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas, o controle e fiscalizagao
exercidos pelo Tribunal de Contas e Ministério Plblico Estaduais;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a estruturagdo da Comissao Permanente de Tomada de Contas
Especiais, bem como a competéncia de seus integrantes; e

CONSIDERANDO, ainda, a importancia de se estabelecer os procedimentos inerentes & Apuragao de
Responsabilidade relativos ao descumprimento das regras definidas no Manual de Prestagdo de Contas da
Fundagédo de Amparo a Pesquisa do Estado do Amazonas — FAPEAM.

RESOLVE:
DA COMPOSIGAO DA COMISSAOQ

Art. 1°. A Comisséo sera composta por no minimo 3 (trés) membros titulares, sendo 1 (um) Presidente, 2 (dois)
Membros, 1 (um) Secretario e 1 (um) Suplente.

§1°. Os membros deveréo assinar o Termo de Compromisso, no maximo, 2 (dois) dias Uteis apos a publicacao da
portaria de designagéo;

§2°. E vedada a indicagdo de assessores juridicos da FAPEAM para integrarem a Comiss&o, na qualidade de
Presidente, Secretario, Membro ou Suplentes.

Art. 2°. O mandato dos membros sera de 01 (um) ano, sendo possivel a recondugéo por iguais e sucessivos
periodos.

Art. 3°. As atividades dos membros da Comissdo ndo implicardao na percep¢do de qualquer beneficio ou
gratificagao.

Art. 4°. Em caso de falta ou impedimento de membro titular a sessao de apuragdo, cabera ao presidente da
Comissao convocar, para substituir aquele, o suplente. No caso de falta ou impedimento do proprio presidente,
sera convocado, por maioria absoluta, o substituto imediato.

DAS COMPETENCIAS DOS MEMBROS DA COMISSAO

Art. 5°. Compete ao Presidente da Comisséo:

| - proceder & instalagao e o encerramento dos trabalhos da Comisséo;
Il - designar o servidor que desempenhara a fungao de secretario;

Il - presidir e dirigir os trabalhos da Comiss&o;

IV - fixar os prazos e os horérios, obedecidos aqueles previstos em lei bem como na Portaria autorizadora da
instauragao do procedimento apuratorio;

V - assegurar ao arguido todos os direitos e prazos legais;

VI - qualificar e inquirir, o(s) arguido(s) e testemunha(s), reduzindo a termo suas declaragdes;

VIl - determinar ou autorizar diligéncias, vistorias, juntada de documentos e demais atos necessarios ao bom
desempenho da Comissao; _//
VIII — autorizar ou denegar provas requeridas, quando manifestamente protelatérias; £
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IX - deliberar sobre os casos omissos, tomar decisdes de emergéncia, requerer a ampliagao do prazo para a
conclusdo, sempre efetuando a justificativa por escrito;

X — garantir o sigilo das declaragdes;

X| = comunicar o inicio do feito ao Diretor-Presidente da Fundagéo, fornecendo-lhes o nimero do processo com a
data de autuagao e o nome do arguido.

Art. 6°. Compete ao Secretario da Comissao:

| — zelar pelo atendimento das determinagdes do Presidente da Comiss&o;

Il - organizar o material necessario e lavrar termos e compor 0s autos;

Il = manter sob sua guarda e responsabilidade os documentos da Comiss&o;
IV — encaminhar expedientes;

V- participar de diligéncias e vistorias;

VI - assinar com os demais membros, os documentos necessarios;

VIl — numerar e vistar as paginas dos autos do processo de apuragao;

VIIl - organizar e providenciar os atos suplementares necessarios, como citagao, notificagao, intimagao, oficios e
outras medidas cabiveis;

IX — assessorar os trabalhos gerais da Comissao;

X - garantir o sigilo das declaragdes.

Art. 7°. Compete aos membros da Comiss&o:

| — assessorar os trabalhos gerais da Comissao;

Il - diligenciar na busca da verdade real

Il - sugerir medidas no interesse da Comiss&o;

IV — auxiliar o Presidente na condugao de todos os trabalhos de inquiri¢&o, vistorias, pericias e outros;

V - velar pela incomunicabilidade das testemunhas;

V| — garantir o sigilo das declaragées;

VIl — assinar com os demais membros, os documentos necessarios;

VIII - substituir o Presidente ou o Secretario, quando designado.

§1°. Os membros da Comissdo, titulares e suplentes, exercerdo suas atividades com independéncia e
imparcialidade, sendo assegurado o sigilo necessario na elucidacdo dos fatos ou exigidos pelo interesse da
FAPEAM.

§2° E dever dos membros da Comissao, titulares e suplentes, manter discricdo e guardar sigilo sobre os
documentos e assuntos que lhe sejam submetidos em razéo do exercicio da sua fungé@o, sob pena de
responsabilidade administrativa.

DO CONFLITO DE INTERESSE DOS MEMBROS DA COMISSAO

Art. 8°. Estao impedidos de participar como membro titular ou suplente da Comissao, amigo intimo, inimigo
notorio, conjuge, companheiro ou parente do arguido até o terceiro grau consanguineo ou por afinidade, bem
como aqueles que tenham interesse no feito.

DOS PROCEDIMENTOS APURATORIOS INTERNO E EXTERNO

Art. 9° Apés Parecer emitido pela Assessoria Juridica desta Fundagao e Despacho do Diretor-Presidente
determinando o encaminhamento dos autos a Comissdo Permanente de Tomada de Contas Especial, sera
iniciado procedimento, com a expedi¢ao de Portaria contendo o nimero do processo e o prazo limite para o inicio
e termino da averiguagao.

Art. 10. O prazo maximo para averiguacao sera de 90 (noventa) dias, podendo ser prorrogado mediante r
justificativa da Comissao, com a anuéncia do Diretor-Presidente da FAPEAM. /c&
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Art. 11. Os trabalhos serdo iniciados mediante Ata de Instalagdo do Processo Apuratorio, requerendo a abertura
dos respectivos autos, que deverdo tramitar na FAPEAM, em carater restrito e confidencial, instruindo-os
preliminarmente com: )

a) a narragao circunstanciada e detalhada do (s) fato (s) com identificagao do processo administrativo que originou
a Tomada de Contas Especial e relato das medidas administrativas adotadas com vistas a elisdo do dano;

b) identificagéo dos responsaveis;

c) copia dos documentos apresentados na prestacao de contas;

d) copia do parecer juridico;

e) copia de nota técnica informando a infringéncia do Manual de Prestagao de Contas da FAPEAM;

f) quantificagéo do débito do responsavel;

g) despacho do Diretor-Presidente autorizando a instauragao da Tomada de Contas Especial;

h) demais dados e elementos que entenda necessarios.

Art. 12. Caso seja necessario dirimir questdes juridicas no decorrer do procedimento apuratorio, a Comissao
poderé requerer Parecer da Assessoria Juridica da Fundagdo, quanto ao fato requisitado, devendo esta se
manifestar no prazo de até 05 (cinco) dias.

DO CONTRADITORIO E AMPLA DEFESA

Art. 13. Fica assegurado ao arguido o direito de acompanhar o processo apuratorio, pessoalmente ou por
intermédio de procurador, legalmente constituido, bem como apresentar rol de testemunhas, produzir provas,
formular quesitos, quando houver necessidade de prova pericial.

Paragrafo Gnico. O instrumento devera conter poderes especiais, quando forem apresentadas arguicoes de
suspeigdo ou falsidade documental, sem prejuizo de outros previstos em lei.

Art. 14. A notificacdo inicial do responsavel ou do terceiro interessado sera feita pessoalmente ou por via postal,
procedendo-se & notificagéo por edital somente na hiptese de ndo se conhecer o endereco do destinatario ou de
este se encontrar em local incerto ou ndo conhecido, ou negar-se a receber.

Paragrafo nico. Considera-se pessoalmente recebida a notificagdo quando:

| - protocolada no setor proprio do 6rgao em que o destinatario exerce seu cargo, fungao ou mandato;

Il - recebida na residéncia do destinatario ou na portaria do condominio onde se localiza sua residéncia;

IIl - recebida no endereco declarado no contrato social ou documento similar como sendo aquele da sede ou da
filial da pessoa juridica.

Art.15. Ao arguido e ao procurador constituido, quando houver, & permitido assistir a inquirigdo das testemunhas,
porém, vedado interferir nas perguntas e respostas, facultando-lhe, porem a intervengao em momento proprio.
Paragrafo unico. As perguntas ao arguido e as testemunhas serdo dirigidas inicialmente ao Presidente da
Comissdo. Os membros da Comissao, os advogados constituidos ou os defensores, podem, depois, apresentar as
perguntas diretamente ao ouvido, cabendo ao Presidente mediar para que nd@o ocorram desvios Ou eXcessos.

Art. 16. A Comissdo podera indeferir perguntas ou provas, requeridas pelo arguido, quando as mesmas forem
julgadas impertinentes ao processo, facultando, porém, constar a recusa e a justificativa em ata, por decis@o de
oficio ou a requerimento.

Art. 17. Serdo admitidas até 5 (cinco) testemunhas de defesa e 05 (cinco) de acusagao no processo apuratorio,

sem prejuizo de outras serem ouvidas de oficio.

Paragrafo unico. Na hipotese de depoimentos contraditorios ou que se infirmem, podera ser procedida a ) -
acareagao, desde que a duvida recaia sobre ponto relevante que néo possa ser esclarecido por outro meio d%/ i
prova.
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Art. 18. Caso seja decretada a revelia do arguido, os autos deveréo prosseguir com as diligéncias e oitivas que se
fizerem necessarias a apuragéo do fato.

Paragrafo tnico. Sera considerado revel o arguido que, apos 2 (duas) notificacdes, com intervalo de 5 (cinco)
dias Uteis entre elas, ndo tenha comparecido as sessées de processo apuratorio ou apresentado justificativa
quanto a sua auséncia.

Art. 19. A Comissdo devera reunir-se em local isolado, sendo permitida somente a presenga dos seus
componentes e dos interessados, ou de profissionais com prerrogativas.

DAS SESSOES DO PROCESSO APURATORIO

Art. 20. Durante as sessdes do processo apuratorio cabera a Comissdo promover a tomada de depoimentos,
acareagoes, investigagoes e diligéncias bem como requisitar o comparecimento de terceiros, objetivando a coleta
de provas, recorrendo quando necessario a peritos externos ou técnicos da propria FAPEAM, para a elucidagéo
dos fatos.

DAS PENALIDADES E DOSIMETRIA

Art. 21. Se a Comisséo concluir pela culpabilidade do arguido, a FAPEAM podera adotar as seguintes medidas:

| - suspensao imediata da liberacdo do auxilio;

Il - inscrigo no Cadastro de Inadimplentes da FAPEAM pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

Il - composicao amigavel, em sede administrativa, para devolugio do valor atualizado integralmente ou em
parcelas, observado o limite de quotas estabelecido em norma legal, sendo que:

a) cada parcela mensal ndo podera ser inferior a R$ 350,00 (trezentos e cinquenta reais);

b) a parcela mensal sera corrigida pelo mesmo indice empregado para atualizag&@o do o valor original do débito;
c) 0 interessado em parcelar a divida devera encaminhar a FAPEAM obrigatoriamente: 1. Pedido de
Parcelamento com indicag@o do valor do débito consolidado e atualizado devidamente assinado; 2. Termo de
Confisséo de Divida devidamente assinado; 3. Comprovante de pagamento da Guia de Recolhimento referente a
primeira parcela; 4. Copias do RG ou CPF dos devedores: 5. Comprovante de residéncia do(s)
devedor(es)/sdcio(s), quando pessoa juridica; 6. Contrato social e ata da assembleia de eleicdo da diretoria atual,
quando pessoa juridica.

d) n&o incidem descontos para pagamentos em parcela Unica;

IV. Envio dos autos a Procuradoria Geral do Estado para ajuizamento da medida judicial para recuperagéo do
valor e/ou inscrigdo em divida ativa.

Paragrafo tnico. A aplicagdo de uma penalidade n&o exclui a possibilidade de cumulagao com outra(s).

DO iNDICE PARA ATUALIZAGAO

Art. 22. Os valores resgatados a titulo de ressarcimento por meio da Tomada de Contas Especial serdo
atualizados utilizando a taxa SELIC a contar do recebimento do auxilio financeiro, atualizados até a data da
notificagéo.

Art. 23. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagzo, retroagindo seus efeitos & 1°. de setembro de
2016.

GABINETE DO DIRETOR-PRESIDENTE DA FUNDAGAO DE AMPARO A PE§QUISA DO ESTADO DO
AMAZONAS, em Manaus, 20 de outubro de 201_§5f._ : =
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