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2. Abrangéncia

As instancias da Instituicdo abrangidas pelo Manual de Procedimentos sao:
Geréncia de Or¢camento - GEOR,;

Diretoria Administrativo i Financeirai DAF;

Diretoria Técnico Cientifica i DITEC;

Departamento de Operacédo e Fomento i DEOF;

Geréncia Financeira - GEFI;

Gerencia de Apoio Logistico - GEAL;

Nucleo de Contratos i NUCT

Assessoria Juridica - ASJUR,;

Gabinete da Presidéncia i GAB;

3. Base Legal e Regulamentar

Os procedimentos internos da Fundagcédo de Amparo a Pesquisa do Amazonas -
FAPEAM devem ser orientados por Legislacbes Especificas e Principios
Fundamentais da Administracdo Publica, cuja observancia visa garantir a

legalidade dos atos praticados pelos Gestores.

Nesse sentido, este Manual de Orcamento utiliza-se dos Principios que regem a
Administracdo Publica, quais sejam: Legalidade; Impessoalidade;

Moralidade; Publicidade; e Eficiéncia.

Os principios orcamentarios visam a estabelecer diretrizes norteadoras basicas,
a fim de conferir racionalidade, eficiéncia e transparéncia para 0s processos de

elaboracéo, execucédo e controle do orcamento publico, quais sejam: Unidade
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ou Totalidade; Universalidade; Anualidade ou Periodicidade;
Exclusividade; Orcamento Bruto; Legalidade; Publicidade; Transparéncia;
e Nao Vinculacéo da Receita de Impostos. Ademais estédo inseridas ainda, as

seguintes legislacoes:

I.  Constituicdo Federal, principalmente, Artigo 37;
[I.  Constituicdo do Estado do Amazonas;
lll. Lei 8.666/93 - Normas Gerais de Licitacdes e Contratos;
IV. Lei14.133/21 7 Nova Lei de LicitagOes e Contratos.
V. Lei4.320 de 17 de marcgo de 1964;
VI. Lei Complementar n® 101 de 04 de maio de 2000;

VII.  Portaria n° 448 de setembro de 2002;

VIIl.  Portaria Interministerial n® 163 de 04 de maio de 2001;
IX.  Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico T MCASP;
X.  Decreto n° 45.164, de 08 de fevereiro de 2022;

XI.  Decreto n° 31.096 de 24 de marco de 2011,
Xll.  Decreto n° 34.011 de 25 de setembro de 2013;

XIlll.  Manual Técnico do Orcamento da SEFAZ;

XIV.  Plano Plurianual i PPA, vigente;

XV. Leide Diretrizes Orcamentaria, vigente;

XVI.  Lei Or¢camentéaria Anual, vigente.

4. Conceitos

Manual de Procedimentos:
Documento que estabelece os procedimentos a serem adotados, objetivando a

padronizacao na execucao de atividades e rotinas de trabalho.
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Sistema Administrativo:
Conjunto de atividades afins, relacionadas as func¢des finalisticas ou de apoio,
distribuidas entre os diversos setores da Instituicdo executadas sob a orientacao

técnica do respectivo gestor, com o objetivo de atingir determinado resultado.

Fluxograma:
Demonstracdo grafica das rotinas de trabalho relacionadas a cada sistema

administrativo.

Setor de execucao:

Geréncia de Orcamento i GEOR.

Responséavel:
Diretoria Administrativa i Financeira - DAF.

Sistema AFI:

O Sistema de Administracédo Financeira Integrada (AFI) trabalha com processos
informatizados na gestdo dos recursos publicos, fornecendo a Administracao
Estadual informacdes gerenciais de planejamento, tomada de decisdo, execugao
dos recursos financeiros e do orcamento estadual, de modo a atender todas as

legislacdes pertinentes.
Sistema SIGO:

O Sistema Integrado de Gestdo Orcamentaria (SIGO) é responsavel pelas
alteracdes orcamentdrias oriundas da abertura de créditos suplementares e do

detalhamento da despesa em uma mesma acdo ou da permuta de fonte de

recursos.
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Sistema SPLAM:

O Sistema Integrado de Planejamento, Orcamento e Gestdo do Estado do
Amazonas (SPLAM) é um sistema desenvolvido para a gestéo eficiente do Plano
Plurianual (PPA) e da Lei Orcamentaria Anual (LOA) do governo do Amazonas.
O sistema é utilizado por todos os 6rgaos da administracéo publica estadual para

garantir a qualidade do gasto publico e a integracdo com a LOA.
Sistema SIGED:

O Sistema de Gestdo Eletronica de Documentos (SIGED) visa a gestdo e
controle de documentos em formato digital. E uma ferramenta que permite a
autuacao, tramitacdo, consulta e gestdo de documentos eletronicos, substituindo
ou complementando a gestao tradicional em papel.

5. Competéncias e Responsabilidades

A Geréncia de Orcamento tem como competéncias e responsabilidades as
acOes de acompanhar, gerenciar, monitorar e executar o or¢camento da
FAPEAM, bem como auxiliar no Planejamento institucional e na constru¢ao do
Plano Plurianual (PPA) e Lei Orcamentaria Anual (LOA). Além disso, as
atividades da GEOR dividem-se em atividades de execucdo orcamentaria,
atividades de acompanhamento orcamentario e atividades administrativas. As
atividades de execucdo orcamentaria sdo: a) emissdo de declaracao de
disponibilidade orcamentaria; b) emissao de solicitacdo de despesa; ¢) emissdo
de Nota de Empenho T NE; d) emissdo de Nota de Dotagédo i ND; e) emisséo

de Nota de Crédito i NC; f) emissdo de Reconhecimento de Divida - RD; g)
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solicitacdo de remanejamento de Orcamento entre Linhas de Acdo e por

Natureza da Despesa; e h) desbloqueio Orgcamentario.

Por sua vez, as atividades de acompanhamento orcamentario s&o: a)
programacao e execucao orcamentaria; b) emissdo do relatorio da Execucao
Orcamentaria Mensal (Dados - E-siga); c) planilha de Controle Orcamentério; d)

relatorio de auxilios; e e) relatério de bolsas.

Por ultimo, as atividades administrativas séo: a) cadastro e atualizacdo de conta
Bancaria de Fornecedores; b) memorandos emitidos; ¢) minutas de Oficio; d)
elaboracdo de Termo de Apostilamento para Auxilio Pesquisa; €) recebimento

e envio de mensagem eletrénica; f) notas técnicas e notas explicativas emitidas;
g) cadastro de Nota de Empenho no SIGFAPEAM; h) emisséo do Relatério do
Monitoramento dos Programas e Acfes - quadrimestral - Monitoramento da
Execucdo; i) produzir relatério mensal do Demonstrativo das Despesas
Recebidas do Orgéo Central para compor o Portal Transparéncia; e j) auxiliar no
Planejamento Institucional e na construgdo do Plano Plurianual i PPA e Lei
Orcamentaria Anual i LOA fornecendo dados de Execu¢do Orcamentaria, tais

como: série historica, Orcamento comprometido em contratos, auxilios e bolsas.

6. Procedimentos

Trata da descricdo das rotinas de trabalho e dos procedimentos de controle,
conforme demonstradas no fluxograma de cada atividade, quais sejam:
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6.1Procedimento N° 0117 Cadastro Credor (Conta Bancaria)

Setor Encaminha documento a GEOR;

demandante

Analisa os comprovantes anexados ao documento antes do
cadastro, que séo:

Numero do CPF/CNPJ;

Dados de Residéncia;

Numero da Agencia Bancaria e Conta Corrente, que devem esta
no nome do Credor;

ApOs a conferéncia, realiza o cadastro do credor no Sistema
de Administracdo Financeira Integrada i AFI;

GEOR Cadastro das informac¢des no sistema AFI:

Insere no sistema as informacgdes do CPF/CNPJ do Credor, Nome
completo, Telefone, CEP, Endereco, Municipio, Codigo do Banco,

Agéncia, Conta e Tipo da Conta, vide anexo XVII;

OBSERVACAO: Se o Cadigo do Banco néo estiver disponivel a
GEOR encaminha mensagem eletronica a Geréncia de Cadastro
da SEFAZ (gcad@sefaz.am.gov.br), conforme Modelo, vide

anexo XVII.

SEFAZ Analisa e homologa o cadastro

6.2 Procedimento N° 027 Emissao de Nota de Dotacéao

DAF Encaminha processo a GEOR,;
14
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Verifica os documentos abaixo relacionados no processo
antes do da emissao da Nota de Dotacéo - ND, que séo:
Valor da despesa para o exercicio, constante no Projeto Basico;
Disponibilidade orcamentaria;

Nota de Autorizagéo de Despesa i NAD, devidamente assinada;

Autorizacao para realizacdo da despesa.

OBSERVACAO: Se a NAD n3o estiver assinada, deve-se solicitar
assinaturas do Diretor Administrativo Financeiro, Gerente de
Orcamento e Ordenador de Despesa, datando o documento com

a data das assinaturas.

ApOs a conferéncia, realiza a emissédo da Nota de Dotagéo no

GEOR Sistema de Administracdo Financeira Integrada i AFI,

Séo inseridas as seguintes informa¢des no sistema AFI, vide

anexo XVIII:

Data,

Unidade Gestora: 16301;

Tipo de Referéncia: 917 Outros;

Documento de Referéncia: Numero do Projeto Basico/Termo de

Referéncia;

Data de Referéncia: data de autorizacéo do Projeto Basico/Termo

de Referéncia;

Evento: 200084 i Reserva de Dotagédo para Empenhar;

Numero de Processo;
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Com base nos dados da Disponibilidade Or¢camentaria e no valor
a ser contratado no exercicio, constante no Projeto Basico/Termo
de Referéncia, séo inseridas as seguintes informac¢des no campo
de fiLan-amentoo:

Unidade Orgcamentéria 1 UO, Programa de Trabalho, Fonte de
Recurso, Natureza e Valor a ser bloqueado no exercicio, vide
anexo XVIII;

Realiza a descricdo da despesa no campo de observacéao,
conforme modelo, vide anexo XVIII.

ApOGs cadastrar as informagdes, realiza a inclusdo da Nota de
Dotacdo e assina digitalmente a nota de dotacdo, vide anexo
XVIIL.

OBSERVACAO: No it em # L aén-h&émeeessidan® de |

preenchimento do campo de UGR e PI.

ORDENADOR | Analisa o documento emitido e assina digitalmente a nota de
DE DESPESA | dotacéao

Apdés assinatura, anexa a Nota de Dotacdo e encaminha o
GEOR

processo a DAF.
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6.3Procedimento N° 03 17 Emisséo de Nota de Empenho (Auxilio Financeiro a

Estudantes/Bolsas)

Encaminha folha de pagamento do programa;
OBSERVACAO: O primeiro més de pagamento do programa &
PAF autuado processo administrativo de pagamento para todos o0s
pagamentos que ocorrem naquele programa no exercicio
corrente.
Verifica os documentos abaixo relacionados no processo
antes da emissao da Nota de Empenho - NE, que séo:
1 Autorizacdo da Despesa;
1 Memorando e anexo do Setor Demandante;
1 Deciséo;
1 Publicagédo da Deciséao;
1 Edital/Resolucdo/Chamada Publica;
1 Acordo ou Termo de Convénio, se houver.
GEOR
Apd6s a conferéncia, verifica se tem orgcamento para
atendimento da despesa, no Sistema de Administracao
Financeira Integrada i AFI:
1 No sistema AFI, verifica se tem orgcamento disponivel para
atendimento da despesa na conta contabil
N622110000r0R0d0 0Ot o D videpaower® XXe |
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K

Se nado houver orcamento, realiza a solicitacdo de orcamento

no Sistema de Gestdo Orcamentériai SIGO:

1 Analisa o Programa de Trabalho que a despesa sera
executada e verifica se tem orcamento suficiente no Grupo
da Despesa que seja possivel fazer o remanejamento;

1 Se houver, orcamento no Programa de Trabalho e no
Grupo de Despesa € realizado uma Alteracao
Orcamentaria - ADD |,

1 Se n&o houver orcamento no Programa de Trabalho e no
Grupo da Despesa € realizada uma alteracao orcamentaria
i Credito Adicional/ Anulacdo Total ou Parcial de Dotacéo;

1 Se for despesa de convénio, é realizada uma alteracéo

orcamentaria 1 Credito Adicional/ Superavit Financeiro.

1 Escolhido o tipo ADD I, é feita a inclusdo no Sistema de
Gestdo Orcamentaria 7 SIGO, com as seguintes
informacdes, vide anexo XXI:

1 Unidade Orcamentaria, Funcdo, Subfuncdo, Programa,
Acdo, Categoria/Grupo de Despesa, Natureza que sera
anulada, Valor (valor que sera reconhecida a divida),
modalidade, elemento da despesa, fonte de recursos,
regido, valor;

T Clica em AAdicionaro e pre
detalhada, conforme modelo, vide anexo XXI;

T Finalizado clica em AConfir

3 pontos, vide anexo XXI,

18
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 N
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 2
twitter.com /fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K 9 FAPEAM :"““"0""""'“0
-~ condmico, Ciéncia,
youtube.com/fapeam - Flores | Manaus - AM

Tecnologia e Inovaghc

facebook.com/fapeamazonas CEP: 69058-030



ﬂﬁi

& AMAZONAS

=

GOVERNO DO ESTADO

1 Escolhido o tipo Credito Adicional/ Anulagdo Total ou
Parcial de Dotacéo, é feita a inclusdo no Sistema de
Gestdo Orcamentaria 7 SIGO, com as seguintes
informacgoes, vide anexo XXII:
Unidade Orcamentaria: 16301,
Tipo do Crédito: Suplementar;
Compensacao: Da propria UO;
Origem do Recurso: Anulacéo Total ou Parcial de Dotacéao;
No campo A ANdgridAidcki@as informagbes do
Programa de Trabalho onde a despesa sera anulada, tais

= =4 =4 =4 =

como: Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regido,
Categoria/Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicacao,
Elemento da Despesa (natureza de despesa que sera
anulada), Fonte, Valor (valor que sera remanejado);

T No campo ASUPLEMENTA¢éOO
informagdes do Programa de Trabalho onde a despesa
sera suplementada, tais como: Funcdo, Subfuncao,
Programa, Acdo, Regido, Categoria/Grupo de Despesa,
Modalidade de Aplicacdo, Elemento da Despesa (natureza
de despesa que sera suplementada), Fonte, Valor (valor
que sera suplementado);

T Clica em AAdicionaro e pre
detalhada, conforme modelo, vide anexo XXII;

1 Finalizado cl ioc ae eanu tfioQoinzfai r

3 pontos, vide anexo XXII;
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1 Escolhido o tipo Credito Adicional/ Superavit Financeiro, é
feita a inclusdo no Sistema de Gestdo Orcamentaria i
SIGO, com as seguintes informacdes, vide anexo XXIII:
Unidade Orcamentaria: 16301,

Tipo do Crédito: Suplementar;

Origem do Recurso: Superavit Financeiro;

N o campo ASUPLEMENTA¢éEOO

informagdes do Programa de Trabalho onde a despesa

= =/ =2 =1

sera suplementada, tais como: Funcdo, Subfuncéao,
Programa, Acdo, Regido, Categoria/Grupo de Despesa,
Modalidade de Aplicacao, Elemento da Despesa (natureza
de despesa que sera suplementada), Fonte do Convénio,
Valor (valor que sera suplementado)

T Clica em AAdicionaro e pre
detalhada, conforme modelo, vide anexo XXIII;

f Finali zado clica em AConfirm

3 pontos, vide anexo XXIII;

OBSERVACAO: O campo de Gestdo, Cargo e Fiscal sdo

preenchidos automaticamente pelo sistema.

Com o orcamento disponivel, realiza a solicitacdo de despesa

no Sistema de Administracdao Financeira Integrada i AFI,

1 Informacdes inseridas no AFI:
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1 Data, UG Favorecida, Natureza da Despesa, Célula
Orcamentaria, Numero do Processo, Credor Favorecido,
Més e Valor no Més, vide anexo XXIV;

1 A descricdo da despesa no campo de observacdo é
realizada, conforme modelo, vide anexo XXIV;

1 Finalizado, incluir a solicitagao no AFI.

OBSERVACAO 1: Os dados de Programa de Trabalho da Cédula
Orcamentaria sdo extraidos do Memorando da Folha de
Pagamento;

OBSERVACAO 2: Em Auxilio Financeiro a Estudantes o Credor
ser8 identificado genericament
OBSERVACAO 3: O campo de Unidade Gestora, Gestdo, Gestdo
favorecida, Fonte de Recurso, Categoria de Gasto e Programa de
Trabalho e Evento s&o preenchidos automaticamente pelo

sistema.

SEFAZ Analisa e libera a solicitacdo da despesa.

Apés a liberacdo da despesa, realiza a emissdo de Nota de
Empenho no Sistema de Administracdo Financeira Integrada
T AFI;

GEOR Séo inseridas as seguintes das informagdes, vide anexo XXV:
Unidade Gestora: 016301,

Evento: 400091 i Empenho de Despesa,;

Solicitacdo de Despesa Vinculada: Numero da despesa liberada;

Origem do material: 1 i Origem Nacional,
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Tipo de empenho: 9 T Despesa Normal (se for despesa com
recurso do tesouro do estado) ou 4 T Convénio (se for despesa
com recurso de convénio da concedente) ou 7 1 Contrapartida de
Convénio (se for despesa com recurso de convénio da
convenente);

Convénio: Numero do Convénio no AFI (se houver);

Modalidade: 2 i Estimativo;

Licitagcdo: 7.0 1 N&o se aplica;

Local da entrega: FAPEAM;

Data da entrega: 31/12/xxxx (ano da despesa);

Com base no Memorando da Folha do Més, sdo inseridas as
seguintes informacgdes, vide anexo XXV:

Municipio, Convénio (se houver), Valor, Numero do processo;

No campo fADestcans &,oserdasams skguintes
informacg0des, vide anexo XXV:

Unidade: UND;

Quantidade: 01;

Preco Unitario: com base no valor da folha de pagamento;

Descricao da despesa, conforme modelo, vide anexo XXV;

Finalizado, incluir a solicitagdo no AFI e assinar digitalmente, vide

anexo XIX;

OBSERVACAO: O campo de Data de Emiss&o, Gest&o, Credor,
Natureza da Despesa, Unidade Orcamentaria, Programa de
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Trabalho, Fonte de Recursos, Referéncia, Valor e Més no
Cronograma e Preco Total sdo preenchidos automaticamente

pelo sistema.

INSPETORIA Analisa o documento emitido e valida a nota de empenho.

DA SEFAZ

Apés andlise e validacdo da Inspetoria da SEFAZ, o
ORDENADOR _ N _

ordenador também analisa o documento emitido e assina
DE DESPESA o

digitalmente a nota de empenho.

Apéds a validacdo e assinatura, anexa a nota de empenho e
GEOR

encaminha o processo a GEFI.

6.4 Procedimento N° 04 7 Emissdo de Nota de Empenho (Auxilio Financeiro a

Pesquisadores)

DAF Encaminha processo para pagamento do projeto;

Verifica os documentos abaixo relacionados no processo
antes da emissédo da Nota de Empenho - NE, que sao:
Autorizacao da Despesa;

Despacho de implementacéo;

Decisao;
GEOR L L

Publicacdo da Deciséo;

Edital/Resolucao/Chamada Publica;

Acordo ou Termo de Convénio, se houver;

Proposta final. O valor da proposta, deve ser igual ao da Deciséo

e igual ao despacho de implementacdo, sendo que neste Ultimo
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K

sera considerado o valor apenas do auxilio, subtraido o valor
correspondente a bolsa;

Dados pessoais do beneficiario;

Documento bancario;

Adimpléncia do beneficiario

Apdés a conferéncia, verifica se tem orgcamento para
atendimento da despesa, no Sistema de Administracao

Financeira Integrada i AFI:

No sistema AFI, verifica se tem orcamento disponivel para
atendi mento da despesa na ¢ o-n
Cr®di t o DvidemoeRXXe |l 0,

Se n&o houver orgamento, realiza a solicitagédo de orgamento

no Sistema de Gestdo Orcamentéariai SIGO:

Analisa o Programa de Trabalho que a despesa seré executada e
verifica se tem orcamento suficiente no Grupo da Despesa que
seja possivel fazer o remanejamento;

Se houver, orgamento no Programa de Trabalho e no Grupo de
Despesa é realizado uma Alteracdo Orcamentaria - ADD |I;

Se nao houver orgamento no Programa de Trabalho e no Grupo
da Despesa é realizada uma alteracdo orcamentaria 1 Credito
Adicional/ Anulacao Total ou Parcial de Dotacéo;

Se for despesa de convénio, é realizada uma alteracdo

orcamentaria i Credito Adicional/ Superavit Financeiro.
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Escolhido o tipo ADD I, é feita a inclusdo no Sistema de Gestado

Orcamentariai SIGO, com as seguintes informacoes, vide anexo

XXI:

Unidade Orcamentaria, Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo,

Categoria/Grupo de Despesa, Natureza que serd anulada, Valor

(valor que sera reconhecida a divida), modalidade, elemento da

despesa, fonte de recursos, regido, valor;

Clica em AAdicionaro e preench
conforme modelo, vide anexo XXI;

Finalizado clica em AConfir ma

pontos, vide anexo XXI;

Escolhido o tipo Credito Adicional/ Anulagdo Total ou Parcial de
Dotacdao, é feita a inclusdo no Sistema de Gestdo Or¢camentaria i
SIGO, com as seguintes informacdes, vide anexo XXII:

Unidade Orcamentéria: 16301;

Tipo do Crédito: Suplementar;

Compensacao: Da propria UO;

Origem do Recurso: Anulacao Total ou Parcial de Dotacgéo;

N o campo AANULAC¢CEOO ser «o [
Programa de Trabalho onde a despesa sera anulada, tais como:
Funcado, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regido, Categoria/Grupo
de Despesa, Modalidade de Aplicacdo, Elemento da Despesa
(natureza de despesa que serd anulada), Fonte, Valor (valor que

sera remanejado);
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No campo ASUPLEMENTACEOO ser «/(
Programa de Trabalho onde a despesa sera suplementada, tais
como: Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acado, Regido,
Categoria/Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicagéo,
Elemento da Despesa (natureza de despesa que sera
suplementada), Fonte, Valor (valor que sera suplementado);
Clica em #AAdicionaro e preen
detalhada, conforme modelo, vide anexo XXII;

Fnali zado clica em AConfirmar

pontos, vide anexo XXII;

Escolhido o tipo Credito Adicional/ Superavit Financeiro, é feita a
inclusdo no Sistema de Gestdo Orcamentaria i SIGO, com as
seguintes informacgodes, vide anexo XXIII:

Unidade Orcamentaria: 16301,

Tipo do Crédito: Suplementar;

Origem do Recurso: Superavit Financeiro;

No campo ASUPLEMENTAC¢CEOO ser «
Programa de Trabalho onde a despesa sera suplementada, tais
como: Funcdo, Subfuncdo, Programa, Ac¢do, Regiao,
Categoria/Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicacéo,
Elemento da Despesa (natureza de despesa que sera
suplementada), Fonte do Convénio, Valor (valor que sera
suplementado)

Clica em MAAdicionaro e preen

detalhada, conforme modelo, vide anexo XXIII;
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Finalizado clica em AConfir ma

pontos, vide anexo XXIII;

OBSERVACAO: O campo de Gestdo, Cargo e Fiscal s&o
preenchidos automaticamente pelo sistema.

Com o orgcamento disponivel, realiza a solicitacéo de despesa

no Sistema de Administracdo Financeira Integrada i AFI,

Informacgdes inseridas no AFI:

Data, UG Favorecida, Natureza da Despesa, Célula
Orcamentaria, Numero do Processo, Credor Favorecido, Més e
Valor no Més, vide anexo XXIV;

A descricdo da despesa no campo de observacao é realizada,
conforme modelo, vide anexo XXIV;

Finalizado, incluir a solicitacdo no AFI.

OBSERVACAO 1: Os dados de Programa de Trabalho da Cédula
Orcamentaria sdo extraidos do Despacho de Implementacéo;

OBSERVACAO 2: O campo de Unidade Gestora, Gestdo, Gestao
favorecida, Fonte de Recurso, Categoria de Gasto e Programa de
Trabalho e Evento sé&o preenchidos automaticamente pelo

sistema.

SEFAZ Analisa e libera a solicitacdo da despesa.

Apéds a liberacdo da despesa, realiza a emissao de Nota de

GEOR Empenho no Sistema de Administragcdo Financeira Integrada
T AFI;
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Séo inseridas as seguintes das informacdes, vide anexo XXVI.
Unidade Gestora: 016301;

Evento: 400091 i Empenho de Despesa,;

Solicitacdo de Despesa Vinculada: Numero da despesa liberada;
Origem do material: 11 Origem Nacional;

Tipo de empenho: 9 T Despesa Normal (se for despesa com
recurso do tesouro do estado) ou 4 1 Convénio (se for despesa
com recurso de convénio da concedente) ou 7 1 Contrapartida de
Convénio (se for despesa com recurso de convénio da
convenente);

Convénio: Numero do Convénio no AFl,

Modalidade: 31 Global;

Licitacdo: 7.0 i Nao se aplica;

Local da entrega: FAPEAM;

Data da entrega: 31/12/xxxx (ano da despesa);

Com base no Despacho de Implementacdo, séo inseridas as
seguintes informacgdes, vide anexo XXVI:

Municipio, Convénio (se houver), Valor, NUmero do processo
(016301 XXXXXX/XXXX);

No campo Adescri-«o dos iten
informacdes, vide anexo XXVI:

Unidade: UND;

Quantidade: 01;

Preco Unitario: com base no valor no Despacho de
Implementacao;

Descricao da despesa, conforme modelo, vide anexo XXVI;
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Finalizado, incluir a solicitagdo no AFI e assinar digitalmente a

Nota de Empenho, vide anexo XIX;

OBSERVACAQ: O campo de Data de Emissdo, Gestdo, Credor,
Natureza da Despesa, Unidade Orcamentaria, Programa de
Trabalho, Fonte de Recursos, Referéncia, Valor e Més no
Cronograma e Preco Total sédo preenchidos automaticamente

pelo sistema.

INSPETORIA Analisa o documento emitido e valida a nota de empenho.
DA SEFAZ

ORDENADOR | ApGs validacédo da Inspetoria da Sefaz, analisa o documento

DE DESPESA | emitido e assina digitalmente a nota de empenho.

Apéds a validacdo e assinatura, anexa a nota de empenho e

GEOR _
encaminha o processo ao DEOF.
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6.5Procedimento N° 05 7 Emissdo de Nota de Empenho (Subvencao
Econdmica)

DAF Encaminha processo para pagamento do projeto;
Verifica os documentos abaixo relacionados no processo
antes da emissdo da Nota de Empenho - NE, que séo:
Autorizacao da Despesa;
Despacho de implementacéao;
Deciséo;
Publicacdo da Deciséo;
Edital/Resolucdo/Chamada Publica;
Acordo ou Termo de Convénio, se houver;
Proposta final. O valor da proposta, deve ser igual ao da Decisdo

e e igual ao despacho de implementacdo, sendo que neste ultimo
sera considerado o valor apenas do auxilio, subtraido o valor
correspondente a bolsa;
Dados pessoais do beneficiario;
Documento bancario;
Adimpléncia do beneficiério;
Certiddes de regularidade, em validade;
Validacdo das Certiddes;
Termo de Outorga ou Termo de Contrato de Subvencgao
Econdmica; (somente para 22 parcela).
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Apdés a conferéncia, verifica se tem orgcamento para
atendimento da despesa, no Sistema de Administracao

Financeira Integrada i AFI:

No sistema AFI, verifica se tem orcamento disponivel para
atendi mento da despesa na <cont+
Cr®di t o DvidemoeRXXe |l 0,

Se n&o houver orgamento, realiza a solicitagédo de orgamento

no Sistema de Gestdo Or¢camentéariai SIGO:

Analisa o Programa de Trabalho que a despesa sera executada e
verifica se tem orcamento suficiente no Grupo da Despesa que

seja possivel fazer o] remanejamento;

Se houver, orgamento no Programa de Trabalho e no Grupo de
Despesa € realizado uma Alteracdo Orcamentaria - ADD |I;

Se nao houver orgamento no Programa de Trabalho e no Grupo
da Despesa é realizada uma alteracdo orcamentéaria 1 Credito
Adicional/ Anulacao Total ou Parcial de Dotagéo;

Se for despesa de convénio, é realizada uma alteracdo

orcamentéaria i Credito Adicional/ Superavit Financeiro.

Escolhido o tipo ADD I, é feita a inclusdo no Sistema de Gestéo

Orcamentariai SIGO, com as seguintes informacdes, vide anexo
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XXI:

Unidade Orcamentéaria, Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acéao,

Categoria/Grupo de Despesa, Natureza que serd anulada, Valor

(valor que ser& reconhecida a divida), modalidade, elemento da

despesa, fonte de recursos, regiao, valor;

Clica em AAdicionaro e preench
conforme modelo, vide anexo XXI;

Finalizado c¢clica em AConfir ma

pontos, vide anexo XXI;

Escolhido o tipo Credito Adicional/ Anulagdo Total ou Parcial de
Dotacdo, é feita a inclusdo no Sistema de Gestdo Or¢camentaria i

SIGO, com as seguintes informacdes, vide anexo XXII:

Unidade Orcamentaria: 16301,

Tipo do Crédito: Suplementar;

Compensacao: Da propria UO;

Origem do Recurso: Anulacao Total ou Parcial de Dotacgéao;

N o campo AANULAC¢CEOO ser «o [
Programa de Trabalho onde a despesa sera anulada, tais como:
Funcado, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regido, Categoria/Grupo
de Despesa, Modalidade de Aplicacdo, Elemento da Despesa
(natureza de despesa que serd anulada), Fonte, Valor (valor que
sera remanejado);

No campo ASUPLEMENTAC¢CEOO ser «

Programa de Trabalho onde a despesa sera suplementada, tais
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como: Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acado, Regido,
Categoria/Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicacéo,
Elemento da Despesa (natureza de despesa que sera
suplementada), Fonte, Valor (valor que sera suplementado);
Clica em #AAdicionaro e ptificatigan
detalhada, conforme modelo, vide anexo XXII;
Finalizado c¢clica em AConfir ma

pontos, vide anexo XXII;

Escolhido o tipo Credito Adicional/ Superavit Financeiro, é feita a
inclusdo no Sistema de Gestdo Orcamentaria 1 SIGO, com as
seguintes informacdes, vide anexo XXIII:

Unidade Orcamentéria: 16301;

Tipo do Crédito: Suplementar;

Origem do Recurso: Superavit Financeiro;

No campo ASUPLEMENTACEOO ser «(
Programa de Trabalho onde a despesa sera suplementada, tais
como: Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regido,
Categoria/Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicacédo,
Elemento da Despesa (natureza de despesa que sera
suplementada), Fonte do Convénio, Valor (valor que sera
suplementado)

Clica em ddA@&i cproeneanrc he o] cam
detalhada, conforme modelo, vide anexo XXIII;
Finalizado c¢clica em AaConfir ma

pontos, vide anexo XXIII;
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OBSERVACAO: O campo de Gestdo, Cargo e Fiscal sio

preenchidos automaticamente pelo sistema.

Com o orcamento disponivel, realiza a solicitacdo de despesa

no Sistema de Administracdo Financeira Integrada i AFI,

Informacdes inseridas no AFI:

Data, UG Favorecida, Natureza da Despesa, Célula
Orcamentaria, Numero do Processo, Credor Favorecido, Més e
Valor no Més, vide anexo XXIV;

A descricdo da despesa no campo de observacao é realizada,
conforme modelo, vide anexo XXIV;

Finalizado, incluir a solicitacdo no AFI.

OBSERVACAO 1: Os dados de Programa de Trabalho da Cédula
Orcamentaria sédo extraidos do Despacho de Implementacéo;

OBSERVACAO 2: O campo de Unidade Gestora, Gestdo, Gestao
favorecida, Categoria de Gasto e Programa de Trabalho sao

preenchidos automaticamente pelo sistema.

SEFAZ Analisa e libera a solicitacdo da despesa.

ApOs a liberacdo da despesa, realiza a emissdo de Nota de
Empenho no Sistema de Administragcdo Financeira Integrada
T AFI;

GEOR Séo inseridas as seguintes das informacdes, vide anexo XXVII:
Unidade Gestora: 016301;

Evento: 400091 i Empenho de Despesa,;

Solicitacdo de Despesa Vinculada: Niumero da Despesa liberada;
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Origem do material: 11 Origem Nacional;

Tipo de empenho: Tipo de empenho: 91 Despesa Normal (se for
despesa com recurso do tesouro do estado) ou 4 i Convénio (se
for despesa com recurso de convénio da concedente) ou 7 i
Contrapartida de Convénio (se for despesa com recurso de
convénio da convenente);

Convénio: Numero do Convénio no AFlI;

Modalidade: 31 Global;

Licitacdo: 7.0 i Nao se aplica;

Local da entrega: FAPEAM;

Data da entrega: 31/12/xxxx (ano da despesa);

Com base no Despacho de Implementacdo, sao inseridas as
seguintes informacdes, vide anexo XXVII:

Municipio, Convénio (se houver), Valor, NUmero do processo
(01630L.XXXXXX/XXXX);

No campo Adescri-«o dos i ten
informacgdes, vide anexo XXVII:

Unidade: UND;

Quantidade: 01;

Preco Unitario: com base no valor no Despacho de
Implementacéao;

Descricao da despesa, conforme modelo, vide anexo XXVII;
Finalizado, incluir a solicitacdo no AFI e assinar digitalmente a
Nota de Empenho, vide anexo XXVII;

www.fapeam.am.gov.br
instagram.com/fapeam
twitter.com /fapeam
youtube.com/fapeam
facebook.com/fapeamazonas

35

Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de

Av. Prof. Nilton Lins, 3259

(Universidade Nilton Lins) Bloco K e FAPEAM  Pesenvolvimente

- Flores | Manaus - AM : Toc h'. nov ‘h
CEP: 69058-030 — .




% AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

OBSERVACAOQ: O campo de Data de Emissdo, Gestdo, Credor,
Natureza da Despesa, Unidade Orcamentéria, Programa de
Trabalho, Fonte de Recursos, Referéncia, Valor e Més no

Cronograma e Preco Total sdo preenchidos automaticamente

pelo sistema.
INSPETORIA Analisa o documento emitido e valida a nota de empenho.
DA SEFAZ
ORDENADOR | Ap0s validacédo da Inspetoria da Sefaz, analisa o documento
DE DESPESA | emitido e assina digitalmente a nota de empenho.
- Apéds a validacdo e assinatura, anexa a nota de empenho e

encaminha o processo a ASJUR.
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6.6 Procedimento N° 06 T Emissdo de Nota de Empenho (Fornecedor/Adesao
(CARONA) a Ata de Registro de Precos de outros Orgéos)

DAF Encaminha processo para empenho da despesa;

Verifica os documentos abaixo relacionados no processo
antes da emissao da Nota de Empenho - NE, que séo:
Memorando solicitando a despesa;

Projeto Basico ou Termo de Referéncia;

Cépia de Oficio da Fapeam solicitando a autorizacdo do érgao
gerenciador para adesao;

Copia de Oficio do 6rgao gerenciador autorizado a adesao;
Copia da Ata de Registro de Preco;

Publicacdo da homologacéo da licitacao;

Publicacdo do Extrato da Ata de Registro de Precos;

Copia de Oficio da Fapeam consultando a empresa fornecedora,
GEOR sobre o interesse de atender a solicitacdo da despesa;

Cépia do Oficio da empresa fornecedora, informando do
interesse;

Tela do sistema e-Co mpr as: 60 Pr oc e sis$tatust
AGUARDANDO AUTORIZAQAO OULI BERADOG;

Nota de Autorizacdo da Despesa i NAD, datada e assinada,
Mapa comparativo das propostas;

Cartdo CNPJ,

Certidbes de Regularidade (Certificado de Regularidade do
FGTS, Certiddo Negativa de Deébitos do Estado, Certiddo
Negativa de Débitos do Municipio, Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhista, Certiddo Negativa de Débitos Relativo aos Tributos
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Federais e a Divida Ativa da Unidao e Contribuicdes, Certidao
Negativa de Faléncia e Recuperacao Judicial)

Validacéo das Certiddes.

OBSERVACAO: Se a NAD n3o estiver assinada, deve-se solicitar
assinaturas do Diretor Administrativo Financeiro, Gerente de
Orcamento e Ordenador de Despesa, datando o documento com

a data das assinaturas.

Apés a conferéncia, verifica se tem orcamento para
atendimento da despesa, no Sistema de Administracao

Financeira Integrada i AFI:

No sistema AFI, verifica se tem orcamento disponivel para
atendi mento da despesa na ¢ o-n
Cr®di t o DvidemoeRXXe |l 0,

Se nado houver orgcamento, realiza a solicitacdo de orgamento

no Sistema de Gestdo Orcamentéariai SIGO:

Analisa o Programa de Trabalho que a despesa sera executada e
verifica se tem orcamento suficiente no Grupo da Despesa que
seja possivel fazer o remanejamento;

Se houver, orgamento no Programa de Trabalho e no Grupo de
Despesa é realizado uma Alteracdo Orcamentaria - ADD |I;
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Se nao houver orcamento no Programa de Trabalho e no Grupo
da Despesa é realizada uma alteracdo orcamentaria 7 Credito
Adicional/ Anulacao Total ou Parcial de Dotacéo;

Se for despesa de convénio, é realizada uma alteracdo

orcamentaria 1 Credito Adicional/ Superavit Financeiro.

Escolhido o tipo ADD I, é feita a inclusdo no Sistema de Gestédo

Orcamentariai SIGO, com as seguintes informacdes, vide anexo

XXI:

Unidade Orcamentaria, Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo,

Categoria/Grupo de Despesa, Natureza que sera anulada, Valor

(valor que sera reconhecida a divida), modalidade, elemento da

despesa, fonte de recursos, regido, valor;

Clica em AAdicionaro e preench
conforme modelo, vide anexo XXI;

Finalizado c¢lica em 0 Clicitagia emm3a

pontos, vide anexo XXI;

Escolhido o tipo Credito Adicional/ Anulagdo Total ou Parcial de
Dotacdo, é feita a inclusao no Sistema de Gestdo Orcamentaria i
SIGO, com as seguintes informacdes, vide anexo XXII:

Unidade Orcamentéria: 16301;

Tipo do Crédito: Suplementar;

Compensacao: Da propria UO;

Origem do Recurso: Anulacao Total ou Parcial de Dotacgéao;

N o campo AANULAC¢EOO ser «o [

Programa de Trabalho onde a despesa sera anulada, tais como:
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Funcdo, Subfuncéo, Programa, Acdo, Regido, Categoria/Grupo
de Despesa, Modalidade de Aplicacdo, Elemento da Despesa
(natureza de despesa que sera anulada), Fonte, Valor (valor que
sera remanejado);

No campo ASUPLEMENTACEOO ser «(
Programa de Trabalho onde a despesa sera suplementada, tais
como: Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regido,
Categoria/Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicacéo,
Elemento da Despesa (natureza de despesa que sera
suplementada), Fonte, Valor (valor que sera suplementado);
Clica em N6\ greeacheo o &ampo de Justificativa
detalhada, conforme modelo, vide anexo XXII;
Finalizado c¢clica em AaConfir ma

pontos, vide anexo XXII;

Escolhido o tipo Credito Adicional/ Superavit Financeiro, é feita a
inclusdo no Sistema de Gestdo Orcamentaria i SIGO, com as
seguintes informacgodes, vide anexo XXIII:

Unidade Orcamentaria: 16301,

Tipo do Crédito: Suplementar;

Origem do Recurso: Superavit Financeiro;

No campo ASUPLEMENTAC¢CEOO ser «
Programa de Trabalho onde a despesa sera suplementada, tais
como: Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regido,
Categoria/Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicacéo,

Elemento da Despesa (natureza de despesa que sera
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suplementada), Fonte do Convénio, Valor (valor que sera
suplementado)

Clica em AAdicionaro e preen
detalhada, conforme modelo, vide anexo XXIIl;
Finalizado c¢clica em AConfir ma

pontos, vide anexo XXIII;

OBSERVACAO: O campo de Gestdo, Cargo e Fiscal s&o

preenchidos automaticamente pelo sistema.

Liberado o orcamento, realiza a solicitacdo de despesa
financeira no Sistema de Administracdo Financeira Integrada
T AFI,

Com base no Registro do e-compras, sao inseridas as seguintes
informagdes inseridas no AFI:

Insere no sistema as informacbes de Data, UG Favorecida,
Numero do processo, Credor Favorecido, Més e Valor no Més;
Com base no despacho de disponibilidade orcamentéria, insere
as seguintes informacdes:

Natureza da Despesa, Cédula Orcamentéria, Fonte de Recursos,
Numero do Processo;

Realiza a descricdo da despesa no campo de observacao,
conforme modelo, vide anexo XX;

Finalizado, incluir a solicitagdo no AFI, vide anexo XX.

www.fapeam.am.gov.br
instagram.com/fapeam
twitter.com /fapeam
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OBSERVACAOQ: Caso 0 processo possua varias despesas, com
fornecedores distintos, a despesa sera solicitada para cada
fornecedor. O valor total da despesa por fornecedor sera o
somatorio de todos os itens que ele ira fornecer;
OBSERVACAQ: O campo de Unidade Gestora, Gestdo, Gestdo
favorecida, Categoria de Gasto e Programa de Trabalho sao
preenchidos automaticamente pelo sistema.

SEFAZ Analisa e libera a solicitacdo da Despesa Financeira.

ApOs a liberacdo da despesa, realiza a emissdo de Nota de
Empenho no Sistema de Administragcdo Financeira Integrada
T AFI;

Séo inseridas as seguintes das informacdes, vide anexo XXVIII:
Unidade Gestora: 016301,

Evento: 400091 i Empenho de Despesa,;

Solicitacdo de Despesa Vinculada: Numero da despesa liberada;
Convénio (se houver);

Origem do material: 1 1 Origem Nacional;

GEOR Tipo de empenho: Tipo de empenho: 917 Despesa Normal (se for
despesa com recurso do tesouro do estado) ou 4 i Convénio (se
for despesa com recurso de convénio da concedente) ou 7 T
Contrapartida de Convénio (se for despesa com recurso de
convénio da convenente);

Convénio: Numero do Convénio no AFI;

Modalidade: 1 i Ordinario;

Licitacdo: 8.0 i Pregao Eletronico ou 9.0 i Pregéo Presencial;
Valor: Com base na despesa solicitada;

Processo: Igual do Registro no E-compras (016301 XXXXXX/XXXX)
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Local da entrega: FAPEAM;

Data da entrega: 31/12/xxxx (ano da despesa);

No campo fidescri-«o dos itensd
Clicar no item ABuscar Descri -
Selecionar o (s) item (s) que o fornecedor ird entregar;

Em ACompl ementod ® realizada a
modelo, vide anexo XXVIII;

Finalizado, incluir a solicitagdo no AFI e assina digitalmente o

empenho, vide anexo XIX;

OBSERVACAO: O campo de Data de Emisséo, Gest&o, Credor,
Natureza da Despesa, Unidade Orcamentéaria, Programa de
Trabalho, Fonte de Recursos, Municipio, Referéncia, Valor e Més
no Cronograma e Preco Total sdo preenchidos automaticamente

pelo sistema.

INSPETORIA Analisa o documento emitido e valida a nota de empenho.
DA SEFAZ

ORDENADOR | Apés validacéo da Inspetoria da Sefaz, analisa o documento

DE DESPESA | emitido e assina digitalmente a nota de empenho.

Apoés validacdo e assinatura, anexa a nota de empenho e

GEOR ,
encaminha o processo a GEAL.
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6.7 Procedimento N° 07 7 Emisséo de Nota de Empenho (Fornecedor/ Adeséo
ATA de Registro de Pregcos do Sistema E-Compras/SEFAZ)

DAF Encaminha processo para empenho da despesa;

Verifica os documentos abaixo relacionados no processo
antes da emissao da Nota de Empenho - NE, que séo:
Memorando solicitando a despesa;

Projeto Basico ou Termo de Referéncia;

Copia da Ata de Registro de Preco;

Publicacdo da homologacéo da licitacao;

Publicacdo do Extrato da Ata de Registro de Precos;

Tela do sistema e-Compr as: 60 Pr oc e sis $tatust
AGUARDANDO AUTORI ZA¢éO OU LI BE
Nota de Autorizacdo da Despesa i NAD, datada e assinada,
Cartdo CNPJ;

GEOR Certiddes de Regularidade (Certificado de Regularidade do
FGTS, Certiddo Negativa de Débitos do Estado, Certidao
Negativa de Débitos do Municipio, Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhista, Certiddo Negativa de Débitos Relativo aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unidao e Contribuicdes, Certidao
Negativa de Faléncia e Recuperacao Judicial)

Validacdo das Certiddes.

OBSERVACAO: Se a NAD n3o estiver assinada, deve-se solicitar
assinaturas do Diretor Administrativo Financeiro, Gerente de
Orgcamento e Ordenador de Despesa, datando o documento com

a data das assinaturas.
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Apdés a conferéncia, verifica se tem orgcamento para
atendimento da despesa, no Sistema de Administracao

Financeira Integrada i AFI:

No sistema AFI, verifica se tem orcamento disponivel para
atendimento da despesa na <conta ¢ o-n
Cr®di t o DvidemoeRXXe |l 0,

Se n&o houver orgamento, realiza a solicitagdo de orgamento

no Sistema de Gestdo Orcamentériai SIGO:

Analisa o Programa de Trabalho que a despesa sera executada e
verifica se tem orgcamento suficiente no Grupo da Despesa que

seja possivel fazer o] remanejamento;

Se houver, orgamento no Programa de Trabalho e no Grupo de
Despesa € realizado uma Alteracdo Orcamentaria - ADD |I;

Se nao houver orgamento no Programa de Trabalho e no Grupo
da Despesa é realizada uma alteracdo orcamentéaria 1 Credito
Adicional/ Anulacao Total ou Parcial de Dotacéo;

Se for despesa de convénio, é realizada uma alteracao
orcamentéaria i Credito Adicional/ Superavit Financeiro.

Escolhido o tipo ADD I, é feita a inclusdo no Sistema de Gestao

Orcamentaria’i SIGO, com as seguintes informacdes, vide anexo
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XXI:

Unidade Orcamentéaria, Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acéao,

Categoria/Grupo de Despesa, Natureza que serd anulada, Valor

(valor que ser& reconhecida a divida), modalidade, elemento da

despesa, fonte de recursos, regiao, valor;

Clica em AAdicionaro e preench
conforme modelo, vide anexo XXI;

Finalizado c¢clica em AConfir ma

pontos, vide anexo XXI;

Escolhido o tipo Credito Adicional/ Anulacéo Total ou Parcial de
Dotacéo, é feita a inclusdo no Sistema de Gestdo Orcamentaria i

SIGO, com as seguintes informacdes, vide anexo XXII:

Unidade Orcamentéria: 16301;

Tipo do Crédito: Suplementar;

Compensacao: Da proépria UO;

Origem do Recurso: Anulacao Total ou Parcial de Dotacéo;

N o campo AANULAC¢CEOO ser «o [
Programa de Trabalho onde a despesa sera anulada, tais como:
Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regido, Categoria/Grupo
de Despesa, Modalidade de Aplicacdo, Elemento da Despesa
(natureza de despesa que sera anulada), Fonte, Valor (valor que
sera remanejado);

No campo ASUPLEMENTACEOO ser «(

Programa de Trabalho onde a despesa sera suplementada, tais
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como: Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regido,
Categoria/Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicacéo,
Elemento da Despesa (natureza de despesa que sera
suplementada), Fonte, Valor (valor que sera suplementado);
Clica em AAdicionaro e preen
detalhada, conforme modelo, vide anexo XXII;
Finalizado c¢clica em AConfir ma

pontos, vide anexo XXII;

Escolhido o tipo Credito Adicional/ Superavit Financeiro, é feita a
inclusdo no Sistema de Gestdo Orcamentaria 1 SIGO, com as
seguintes informacoes, vide anexo XXIII:

Unidade Orcamentéria: 16301;

Tipo do Crédito: Suplementar;

Origem do Recurso: Superavit Financeiro;

No campo ASUPLEMENTACEOO ser «(
Programa de Trabalho onde a despesa sera suplementada, tais
como: Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regiao,
Categoria/Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicacéo,
Elemento da Despesa (natureza de despesa que sera
suplementada), Fonte do Convénio, Valor (valor que sera
suplementado)

Clica em fAAdi ccheo a &ampo de Jusptificatigan
detalhada, conforme modelo, vide anexo XXIII;
Finalizado c¢clica em AConfir ma

pontos, vide anexo XXIII;
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OBSERVACAO: O campo de Gestdo, Cargo e Fiscal s&o

preenchidos automaticamente pelo sistema.

Liberado o orcamento, realiza a solicitacdo de despesa
financeira no Sistema de Administracdo Financeira Integrada
T AFI;

Com base no Registro do e-compras, sao inseridas as seguintes
informagdes inseridas no AFI:

Insere no sistema as informacBes de Data, UG Favorecida;
Numero do processo, Credor Favorecido, Més e Valor no Més;
Com base no despacho de disponibilidade orcamentéria, insere
as seguintes informacdes:

Natureza da Despesa, Cédula Orcamentéria, Fonte de Recursos,
Numero do Processo;

Realiza a descricdo da despesa no campo de observacao,
conforme modelo, vide anexo XXIV;

Finalizado, incluir a solicitagdo no AFI, vide anexo XXIV.

OBSERVACAOQ: Caso o processo possua varias despesas, com
fornecedores distintos, a despesa sera solicitada para cada
fornecedor. O valor total da despesa por fornecedor sera o
somatorio de todos os itens que ele ira fornecer;

OBSERVACAO: O campo de Unidade Gestora, Gest&o, Gestio
favorecida, Categoria de Gasto e Programa de Trabalho sao

preenchidos automaticamente pelo sistema.
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SEFAZ Analisa e libera a solicitacdo da Despesa Financeira.

ApOs a liberacdo da despesa, realiza a emissdo de Nota de
Empenho no Sistema de Administragcédo Financeira Integrada
T AFI;

Séo inseridas as seguintes das informacdes, vide anexo XXIX:
Unidade Gestora: 016301;

Evento: 400091 i Empenho de Despesa,;

Solicitacdo de Despesa Vinculada: Numero da despesa liberada;
Convénio (se houver);

Origem do material: 11 Origem Nacional;

Tipo de empenho: Tipo de empenho: 917 Despesa Normal (se for
despesa com recurso do tesouro do estado) ou 4 i Convénio (se
for despesa com recurso de convénio da concedente) ou 7 i

Contrapartida de Convénio (se for despesa com recurso de

GEOR a
convénio da convenente);
Convénio: Numero do Convénio no AFI;
Modalidade: 1 7 Ordinario;
Licitacdo: 8.0 i Pregao Eletrénico ou 9.0 i Pregédo Presencial;
Valor: Com base na despesa solicitada;
Processo: Igual do Registro no E-compras (016301.XXXXXX/XXXX)
Local da entrega: FAPEAM;
Data da entrega: 31/12/xxxx (ano da despesa);
No campo «fod aocrii-t enso, deve:
Clicar no item ABuscar Descri -
Selecionar o (s) item (s) que o fornecedor ird entregar;
Em ACompl ementoodo ® realizada a
modelo, vide anexo XXIX;
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Finalizado, incluir a solicitacdo no AFl e assina digitalmente o

empenho, vide anexo XIX;

OBSERVACAOQ: O campo de Data de Emissdo, Gestdo, Credor,
Natureza da Despesa, Unidade Orcamentaria, Programa de
Trabalho, Fonte de Recursos, Municipio, Referéncia, Valor e Més
no Cronograma e Preco Total sdo preenchidos automaticamente

pelo sistema.

INSPETORIA Analisa o documento emitido e valida digitalmente a nota de
DA SEFAZ empenho.

ORDENADOR | ApGs validacédo da Inspetoria da Sefaz, analisa o documento

DE DESPESA | emitido e assina digitalmente a nota de empenho.

ApOs validagado e assinatura, imprime a nota de empenho e

GEOR _
encaminha o processo a GEAL.
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6.8 Procedimento N° 08 1 Emissdo de Nota de Empenho
(Fornecedor/Licitacao)
DAF Encaminha processo para empenho da despesa;

Verifica os documentos abaixo relacionados no processo

antes da emissdo da Nota de Empenho - NE, que séo:

Memorando solicitando a despesa;

Projeto Basico ou Termo de Referéncia;

Publicacdo da homologacéo da licitacao;

Homologacéo no Sistema E-Compras;

Nota de Autorizacdo da Despesa i NAD, datada e assinada,;
Proposta vencedora;

Cartédo CNPJ;

Certiddes de Regularidade (Certificado de Regularidade do
GEOR FGTS, Certiddo Negativa de Débitos do Estado, Certiddo
Negativa de Débitos do Municipio, Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhista, Certiddo Negativa de Débitos Relativo aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido e Contribuicbes, Certiddo
Negativa de Faléncia e Recuperacao Judicial)

Validag&o das Certiddes.

OBSERVACAO: Se a NAD n3o estiver assinada, deve-se solicitar
assinaturas do Diretor Administrativo Financeiro, Gerente de
Orgcamento e Ordenador de Despesa, datando o documento com

a data das assinaturas.
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ApoOs a conferéncia, verifica se tem orgcamento para
atendimento da despesa, no Sistema de Administracao
Financeira Integrada i AFI:

No sistema AFI, verifica se tem orcamento disponivel para
atendi mento da despesa na co-n
Cr®dit o DvidemoerXXe |l 0,

Se ndo houver orcamento, realiza a solicitacdo de orcamento

no Sistema de Gestdo Orcamentériai SIGO:

Analisa o Programa de Trabalho que a despesa sera executada e
verifica se tem orcamento suficiente no Grupo da Despesa que

seja possivel fazer o] remanejamento;

Se houver, orgamento no Programa de Trabalho e no Grupo de
Despesa € realizado uma Alteracdo Orcamentaria - ADD |I;

Se nao houver orgcamento no Programa de Trabalho e no Grupo
da Despesa é realizada uma alteracdo orcamentéaria 1 Credito
Adicional/ Anulacao Total ou Parcial de Dotagéo;

Se for despesa de convénio, é realizada uma alteracao
orcamentéaria i Credito Adicional/ Superévit Financeiro.

Escolhido o tipo ADD I, é feita a inclusdo no Sistema de Gestao

Orcamentariai SIGO, com as seguintes informacdes, vide anexo

XXI:
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Unidade Orcamentaria, Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo,

Categoria/Grupo de Despesa, Natureza que sera anulada, Valor

(valor que sera reconhecida a divida), modalidade, elemento da

despesa, fonte de recursos, regiao, valor;

Clica em AAdicionaro e preench
conforme modelo, vide anexo XXI;

Finalizado dliircnrearem e Gount or i z &

pontos, vide anexo XXI;

Escolhido o tipo Credito Adicional/ Anulagdo Total ou Parcial de
Dotacdao, é feita a inclusdo no Sistema de Gestdo Or¢camentaria i

SIGO, com as seguintes informacdes, vide anexo XXII:

Unidade Orcamentaria: 16301,

Tipo do Crédito: Suplementar;

Compensacao: Da propria UO;

Origem do Recurso: Anulacao Total ou Parcial de Dotacéo;

N o campo AANULAC¢CEOO ser «o [
Programa de Trabalho onde a despesa sera anulada, tais como:
Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acéo, Regido, Categoria/Grupo
de Despesa, Modalidade de Aplicacdo, Elemento da Despesa
(natureza de despesa que sera anulada), Fonte, Valor (valor que
sera remanejado);

No campo ASUPLEMENTAC¢CEOO ser «
Programa de Trabalho onde a despesa sera suplementada, tais
como: Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regido,

Categoria/Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicacéo,
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Elemento da Despesa (natureza de despesa que sera
suplementada), Fonte, Valor (valor que ser& suplementado);
Clica em AAdicionaro e preen
detalhada, conforme modelo, vide anexo XXII;
Finalizado clica em AConfir ma

pontos, vide anexo XXII;

Escolhido o tipo Credito Adicional/ Superavit Financeiro, é feita a
inclusdo no Sistema de Gestdo Orcamentaria i SIGO, com as

seguintes informacoes, vide anexo XXIII:

Unidade Orcamentaria: 16301,

Tipo do Crédito: Suplementar;

Origem do Recurso: Superavit Financeiro;

No campo ASUPLEMENTACEOO sesdo
Programa de Trabalho onde a despesa sera suplementada, tais
como: Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regido,
Categoria/Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicacéo,
Elemento da Despesa (natureza de despesa que sera
suplementada), Fonte do Convénio, Valor (valor que sera
suplementado)

Clica em MAAdicionaro e preen
detalhada, conforme modelo, vide anexo XXIII;
Finalizado clica em AConfir ma

pontos, vide anexo XXIII;

www.fapeam.am.gov.br
instagram.com/fapeam
twitter.com /fapeam
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OBSERVACAO: O campo de Gestdo, Cargo e Fiscal sdo

preenchidos automaticamente pelo sistema.

Liberado o orcamento, realiza a solicitacdo de despesa
financeira no Sistema de Administracdo Financeira Integrada
T AFI;

Com base na Homologacdo, sdo inseridas as seguintes

informacdes no AFI:

Natureza da Despesa, Cédula Orgcamentaria, Fonte de Recursos,
Numero do Processo;

Realiza a descricdo da despesa no campo de observacéao,
conforme modelo, vide anexo XXIV;

Finalizado, incluir a solicitagdo no AFI, vide anexo XXIV.

OBSERVACAOQ: Caso 0 processo possua varias despesas, com
fornecedores distintos, a despesa sera solicitada para cada
fornecedor. O valor total da despesa por fornecedor sera o

somatorio de todos os itens que ele ira fornecer;

OBSERVACAO: O campo de Unidade Gestora, Gest&o, Gestio
favorecida, Categoria de Gasto e Programa de Trabalho sao

preenchidos automaticamente pelo sistema.

SEFAZ Analisa e libera a solicitacdo da Despesa Financeira.
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ApoGs a liberacdo da despesa, realiza a emissdo de Nota de
Empenho no Sistema de Administracao Financeira Integrada
T AFI;

S&o inseridas as seguintes das informacoes, vide anexo XXX:

Unidade Gestora: 016301;

Evento: 400091 i Empenho de Despesa,

Solicitacdo de Despesa Vinculada: Numero da despesa liberada;
Convénio (se houver);

Origem do material: 11 Origem Nacional;

Tipo de empenho: 9 T Despesa Normal (se for despesa com
recurso do tesouro do estado) ou 4 T Convénio (se for despesa
com recurso de convénio da concedente) ou 7 1 Contrapartida de
GEOR Convénio (se for despesa com recurso de convénio da
convenente);

Convénio: Numero do Convénio no AFI;

Modalidade: 1 i Ordinario;

Licitacdo: 2.0 1 Convite ou 3.0 T Tomada de Precos ou 4.0 i
Concorréncia ou 8.0 i Pregdo Eletrbnico ou 9.0 i Pregéao
Presencial;

Valor: Com base na despesa solicitada;

Processo: Igual do Registro no E-compras (016301.XXXXXX/XXXX)
Local da entrega: FAPEAM;

Data da entrega: 31/12/xxxx (ano da despesa);

N o campo Adescri - «o dos
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Clicar no item ABuscar Descri -

Selecionar o (s) item (s) que o fornecedor ird entregar;
Em ACompl ementod ® realizada a

modelo, vide anexo XXX;

Finalizado, incluir a solicitagdo no AFI e assina digitalmente o

empenho, vide anexo XXX;

OBSERVACAQ: O campo de Data de Emissdo, Gestdo, Credor,
Natureza da Despesa, Unidade Orcamentéria, Programa de
Trabalho, Fonte de Recursos, Municipio, Referéncia, Valor e Més
no Cronograma e Preco Total sdo preenchidos automaticamente

pelo sistema.

INSPETORIA Analisa o documento emitido e valida digitalmente a nota de
DA SEFAZ empenho.

ORDENADOR | Ap6s validacado da Inspetoria da Sefaz, analisa o documento

DE DESPESA | emitido e assina digitalmente a nota de empenho.

Apos validacdo e assinatura, anexa a nota de empenho e

GEOR ,
encaminha o processo a GEAL.
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6.9 Procedimento N° 097 Emissao de Nota de Empenho (Fornecedor/Dispensa
de Licitagdo, com base no Inciso Il, art. 24 da Lei n°® 8.666/93, e no Inciso lll,
art. 70 da Lei n°14.133/21)

DAF Encaminha processo para empenho da despesa;

Verifica os documentos abaixo relacionados no processo
antes da emissao da Nota de Empenho - NE, que séo:
Memorando solicitando a despesa;

Proposta de Preco;

Mapa comparativo;

Projeto Basico ou Termo de Referéncia;

Tela do sistema e-Compr as: 60 Pr oc e sis $tatust
LI BERADOS®G;

Historico dos Lances (para CEL);

Mapa Comparativo das Propostas (para RDL);

Ata do vencedor (para CEL);

CEOR Nota de Autorizacdo da Despesa i NAD, datada e assinada,
Cartédo CNPJ;
Certiddes de Regularidade (Certificado de Regularidade do
FGTS, Certiddo Negativa de Débitos do Estado, Certidao
Negativa de Débitos do Municipio, Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhista, Certiddo Negativa de Débitos Relativo aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido e Contribuicbes, Certidao
Negativa de Faléncia e Recuperacao Judicial)
Validacéo das Certiddes;
Parecer Juridico.
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OBSERVACAOQO: Se a NAD n&o estiver assinada, deve-se solicitar
assinaturas do Diretor Administrativo Financeiro, Gerente de
Orcamento e Ordenador de Despesa, datando o documento com

a data das assinaturas.

Apdés a conferéncia, verifica se tem orgcamento para
atendimento da despesa, no Sistema de Administracao

Financeira Integrada i AFI:

No sistema AFI, verifica se tem orcamento disponivel para
atendi mento da despesa na ¢ o-n
Cr®di t o DvidemoeRXXe |l 0,

Se n&o houver orgamento, realiza a solicitagédo de orgamento

no Sistema de Gestdo Orcamentéariai SIGO:

Analisa o Programa de Trabalho que a despesa sera executada e
verifica se tem orcamento suficiente no Grupo da Despesa que
seja possivel fazer o remanejamento;

Se houver, orgamento no Programa de Trabalho e no Grupo de
Despesa € realizado uma Alteracdo Orcamentaria - ADD |I;

Se nao houver orcamento no Programa de Trabalho e no Grupo
da Despesa é realizada uma alteracdo orcamentaria 7 Credito
Adicional/ Anulacao Total ou Parcial de Dotacgéo;

Se for despesa de convénio, é realizada uma alteracdo

orcamentéaria i Credito Adicional/ Superavit Financeiro.
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Escolhido o tipo ADD I, é feita a inclusdo no Sistema de Gestao

Orcamentariai SIGO, com as seguintes informacoes, vide anexo

XXI:

Unidade Orcamentaria, Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo,

Categoria/Grupo de Despesa, Natureza que serd anulada, Valor

(valor que ser& reconhecida a divida), modalidade, elemento da

despesa, fonte de recursos, regido, valor;

Clica em AAdicionaro e preench
conforme modelo, vide anexo XXI;

Finalizado c¢clica em AConfir ma

pontos, vide anexo XXI;

Escolhido o tipo Credito Adicional/ Anulacéo Total ou Parcial de
Dotacdao, é feita a inclusdo no Sistema de Gestdo Or¢camentaria i
SIGO, com as seguintes informacdes, vide anexo XXII:

Unidade Orcamentéria: 16301;

Tipo do Crédito: Suplementar;

Compensacao: Da propria UO;

Origem do Recurso: Anulacao Total ou Parcial de Dotacéo;

N o campo AANULAC¢CEOO ser «o [
Programa de Trabalho onde a despesa sera anulada, tais como:
Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regido, Categoria/Grupo
de Despesa, Modalidade de Aplicacdo, Elemento da Despesa
(natureza de despesa que sera anulada), Fonte, Valor (valor que
sera remanejado);

No campo ASUPLEMENTACEOO ser «(

Programa de Trabalho onde a despesa sera suplementada, tais
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como: Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acado, Regido,
Categoria/Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicagéo,
Elemento da Despesa (natureza de despesa que sera
suplementada), Fonte, Valor (valor que sera suplementado);
Clica em AAdicionaro e preen
detalhada, conforme modelo, vide anexo XXI;
Finalizado clmaca em atu€Cwomnfiizra

pontos, vide anexo XXII;

Escolhido o tipo Credito Adicional/ Superavit Financeiro, é feita a
inclusdo no Sistema de Gestdo Orcamentaria 1 SIGO, com as
seguintes informacgodes, vide anexo XXIII:

Unidade Orcamentéria: 16301;

Tipo do Crédito: Suplementar;

Origem do Recurso: Superavit Financeiro;

No campo ASUPLEMENTAC¢CEOO ser «
Programa de Trabalho onde a despesa sera suplementada, tais
como: Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regiao,
Categoria/Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicagéo,
Elemento da Despesa (natureza de despesa que sera
suplementada), Fonte do Convénio, Valor (valor que sera
suplementado)

Clica em MAAdicionaro e preen
detalhada, conforme modelo, vide anexo XXIII;
Finalizado clica em AConfir ma

pontos, vide anexo XXIlI,
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OBSERVACAO: O campo de Gestdo, Cargo e Fiscal sio

preenchidos automaticamente pelo sistema.

Liberado o orcamento, realiza a solicitacdo de despesa
financeira no Sistema de Administracao Financeira Integrada
T AFI;

Com base no Registro do e-compras, sao inseridas as seguintes
informacdes inseridas no AFI:

Insere no sistema as informacfes de Data, UG Favorecida;
Numero do processo, Credor Favorecido, Més e Valor no Més;
Com base no despacho de disponibilidade orcamentaria, insere
as seguintes informacdes:

Natureza da Despesa, Cédula Orgcamentaria, Fonte de Recursos,
Numero do Processo;

Realiza a descricdo da despesa no campo de observacao,
conforme modelo, vide anexo XXIV;

Finalizado, incluir a solicitagdo no AFI, vide anexo XXIV.

OBSERVACAOQ: Caso o processo possua varias despesas, com
fornecedores distintos, a despesa sera solicitada para cada
fornecedor. O valor total da despesa por fornecedor sera o
somatorio de todos os itens que ele ira fornecer;

OBSERVACAO: O campo de Unidade Gestora, Gestdo, Gestdo
favorecida, Categoria de Gasto e Programa de Trabalho sao

preenchidos automaticamente pelo sistema.

SEFAZ Analisa e libera a solicitagcdo da Despesa Financeira.
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ApoGs a liberacdo da despesa, realiza a emissdo de Nota de
Empenho no Sistema de Administragcdo Financeira Integrada
T AFI;

Séo inseridas as seguintes das informacdes, vide anexo XXXI:
Unidade Gestora: 016301,

Evento: 400091 i Empenho de Despesa,;

Solicitacdo de Despesa Vinculada: Numero da despesa liberada;
Convénio (se houver);

Origem do material: 11 Origem Nacional;

Tipo de empenho: Tipo de empenho: 91 Despesa Normal (se for
despesa com recurso do tesouro do estado) ou 4 i Convénio (se
for despesa com recurso de convénio da concedente) ou 7 1
Contrapartida de Convénio (se for despesa com recurso de
GEOR convénio da convenente);

Convénio: Numero do Convénio no AFI;

Modalidade: 1 i Ordinario;

Licitacdo: 5.0 1 Dispensa de Licitagéo;

Referéncia: Art. 24, Inciso Il da Lei n. 8.666/93;

Valor: Com base na despesa solicitada;

Processo: Igual do Registro no E-compras (016301.XXXXXX/XXXX)
Local da entrega: FAPEAM;

Data da entrega: 31/12/xxxx (ano da despesa);

No campo fidescri-«o dos itensd
Clicar no i tsemifiBwosocar De
Selecionar o(s) item(ens) que o fornecedor ira entregar,;

Em ACompl ementoodo ® realizada a

modelo, vide anexo XXXI;
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Finalizado, incluir a solicitacdo no AFI e assina digitalmente o

empenho, vide anexo XIX;

OBSERVACAQ: O campo de Data de Emissdo, Gestédo, Credor,
Natureza da Despesa, Unidade Orcamentaria, Programa de
Trabalho, Fonte de Recursos, Municipio, Referéncia, Valor e Més
no Cronograma e Preco Total sdo preenchidos automaticamente

pelo sistema.

INSPETORIA Analisa o documento emitido e valida a nota de empenho.
DA SEFAZ
ORDENADOR | ApGs validacédo da Inspetoria da Sefaz, analisa o documento

DE DESPESA | emitido e assina digitalmente a nota de empenho.

ApoOs validacdo e assinatura, anexa a nota de empenho e

GEOR _
encaminha o processo a GEAL.
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6.10 Procedimento N° 10 i Emissdo de Nota de Empenho
(Contrato/Licitagéo)
DAF Encaminha processo para empenho da despesa;

Verifica os documentos abaixo relacionados no processo
antes da emissao da Nota de Empenho - NE, que séo:
Memorando solicitando a despesa;

Projeto Basico ou Termo de Referéncia;

Publicacdo da homologacéo da licitacao;

Homologacéo no Sistema E-Compras;

Nota de Autorizacdo da Despesa i NAD, datada e assinada,
Proposta vencedora;

Minuta do Termo de Contrato, nimero do Termo de Contrato, data
de inicio e fim e modalidade (global ou estimado);

Cronograma de desembolso atualizado;

GEOR Ato constitutivo da empresa atualizado, em cépia autenticada;
Procuracdo em copia autenticada do signatario que ira assinar o
contrato;

RG, CPF e Comprovante de Residéncia do signatario;

Cartdo CNPJ;

Certiddes de Regularidade (Certificado de Regularidade do
FGTS, Certiddo Negativa de Deébitos do Estado, Certiddo
Negativa de Débitos do Municipio, Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhista, Certiddo Negativa de Débitos Relativo aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido e Contribui¢cdes, Certidao
Negativa de Faléncia e Recuperacao Judicial)

Validacéo das Certiddes;
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OBSERVACAO: Se a NAD n3o estiver assinada, deve-se solicitar
assinaturas do Diretor Administrativo Financeiro, Gerente de
Orcamento e Ordenador de Despesa, datando o documento com

a data das assinaturas.

Apdés a conferéncia, verifica se tem orgcamento para
atendimento da despesa, no Sistema de Administracao

Financeira Integrada i AFI:

No sistema AFI, verifica se tem orcamento disponivel para
atendi mento da despesa na ¢ o-n
Cr®di t o DvidempoeRXXe |l 0,

Se n&o houver orgamento, realiza a solicitagédo de orgamento

no Sistema de Gestdo Or¢camentéariai SIGO:

Analisa o Programa de Trabalho que a despesa seré executada e
verifica se tem orcamento suficiente no Grupo da Despesa que
seja possivel fazer o remanejamento;

Se houver, orgamento no Programa de Trabalho e no Grupo de
Despesa € realizado uma Alteracdo Orcamentaria - ADD |I;

Se nao houver orgamento no Programa de Trabalho e no Grupo
da Despesa é realizada uma alteracdo orcamentéaria 1 Credito
Adicional/ Anulacao Total ou Parcial de Dotagéo;

Se for despesa de convénio, é realizada uma alteracédo
orcamentaria i Credito Adicional/ Superavit Financeiro.
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Escolhido o tipo ADD I, é feita a inclusdo no Sistema de Gestado
Orcamentariai SIGO, com as seguintes informacoes, vide anexo

XXI:

Unidade Orcamentaria, Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo,

Categoria/Grupo de Despesa, Natureza que serd anulada, Valor
(valor que sera reconhecida a divida), modalidade, elemento da
despesa, fonte de recursos, regido, valor;

Clica em AAdicionaro e preench
conforme modelo, vide anexo XXI;

Finalizado clica em AConfirmaro e

pontos, vide anexo XXI;

Escolhido o tipo Credito Adicional/ Anulagdo Total ou Parcial de
Dotacdao, é feita a inclusdo no Sistema de Gestdo Or¢camentaria i
SIGO, com as seguintes informacdes, vide anexo XXII:

Unidade Orcamentéria: 16301;

Tipo do Crédito: Suplementar;

Compensacao: Da propria UO;

Origem do Recurso: Anulacao Total ou Parcial de Dotacgéao;

N o campo AANULAC¢CEOO ser «o [
Programa de Trabalho onde a despesa sera anulada, tais como:
Funcado, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regido, Categoria/Grupo
de Despesa, Modalidade de Aplicacdo, Elemento da Despesa
(natureza de despesa que sera anulada), Fonte, Valor (valor que

sera remanejado);
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No campo ASUPLEMENTACEOO ser ©f
Programa de Trabalho onde a despesa sera suplementada, tais
como: Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acado, Regido,
Categoria/Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicacéo,
Elemento da Despesa (natureza de despesa que sera
suplementada), Fonte, Valor (valor que sera suplementado);
Clica em #AAdicionaro e preen
detalhada, conforme modelo, vide anexo XXII;
Finalizado c¢clica em AConfir ma

pontos, vide anexo XXII;

Escolhido o tipo Credito Adicional/ Superavit Financeiro, é feita a
inclusdo no Sistema de Gestdo Orcamentaria i SIGO, com as
seguintes informacgodes, vide anexo XXIII:

Unidade Orcamentaria: 16301,

Tipo do Crédito: Suplementar;

Origem do Recurso: Superavit Financeiro;

No campo ASUPLEMENT A ¢ta8 @formagdes do
Programa de Trabalho onde a despesa sera suplementada, tais
como: Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regido,
Categoria/Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicacéo,
Elemento da Despesa (natureza de despesa que sera
suplementada), Fonte do Convénio, Valor (valor que sera
suplementado)

Clica em MAAdicionaro e preen

detalhada, conforme modelo, vide anexo XXIII;
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Finalizado clica em AConfir ma

pontos, vide anexo XXIII;

OBSERVACAO: O campo de Gestdo, Cargo e Fiscal s&o
preenchidos automaticamente pelo sistema.

Liberado o orcamento, cadastra o contrato do
DETACONTRATO do Sistema de Administracdo Financeira
Integrada i AFI;

S&o inseridas as seguintes informacdes no AFI, vide anexo XL:
Unidade Gestora, numero do processo  (XXXXXXX/XXXX),
namero/ano do termo; tipo de termo (1-Contrato); Credor;

natureza da despesa; programa de trabalho;

Com base na Homologacéo, no Projeto Basico e na Minuta do
Contrato, insere as seguintes informacoes:

Tipo de Licitacdo, Referéncia, Data da Publicacdo (da
homologacdo no DOE), Numero/Ano Licitacéo, Valor Global do
Contrato, Vigéncia Inicial, Vigéncia Final, Objeto, Detalhnamento
do Cronograma por Fonte;

Inclui a solicitagéo no AFI

INSPETORIA | Analisa e valida o Detacontrato.

DA SEFAZ
Apés validacdo, realiza a solicitacdo de despesa financeira
GEOR no Sistema de Administragdo Financeira Integrada i AFI;
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Séo inseridas as seguintes informacdes no AFI:

Data, UG Favorecida; Natureza de Despesa, Célula
Orcamentaria, Contrato, Fonte de Recurso, nimero do processo;
Realiza a descricdo da despesa no campo de observacéao,
conforme modelo, vide anexo XXIV;

Finalizado, incluir a solicitagdo no AFI, vide anexo XXIV.

OBSERVACAOQ: O campo de Unidade Gestora, Gestdo, Gestdo
favorecida, Categoria de Gasto e Programa de Trabalho séo

preenchidos automaticamente pelo sistema.

SEFAZ Analisa e Libera a Despesa Financeira

Apoés a liberacdo da despesa, realiza a emissdo de Nota de
Empenho no Sistema de Administragcdo Financeira Integrada
T AFI;

Séo inseridas as seguintes das informacdes, vide anexo XXXII:
Unidade Gestora: 016301,

Evento: 400091 i Empenho de Despesa,;

Solicitacdo de Despesa Vinculada: Numero da despesa liberada;
GEOR Convénio (se houver);

Origem do material: 11 Origem Nacional;

Tipo de empenho: 9 T Despesa Normal (se for despesa com
recurso do tesouro do estado) ou 4 T Convénio (se for despesa
com recurso de convénio da concedente) ou 7 1 Contrapartida de
Convénio (se for despesa com recurso de convénio da
convenente);

Convénio: Nimero do Convénio no AFlI;
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Modalidade: 2 1 Estimativo ou 3 17 Global (definido em contrato e
por tipo de despesa);

Licitagdo: 2.0 1 Convite ou 3.0 T Tomada de Precos ou 4.0 i
Concorréncia ou 8.0 i Pregédo Eletrobnico ou 9.0 i Pregao
Presencial;

Valor: Com base na despesa solicitada;

Processo: Igual do Registro no E-compras (016301.XXXXXX/XXXX)

Local da entrega: FAPEAM;

Data da entrega: 31/12/xxxx (ano da despesa);

No campo fidescri-«o dos itensd
Clicar no item ABuscar Descri -
Selecionar o(s) item(ens) que o fornecedor ira entregar,

Em ACompl ementod ® realizada a
modelo, vide anexo XXXII;

Finalizado, incluir a solicitacdo no AFI e assina digitalmente, vide

anexo XIX;

OBSERVACAO: O campo de Data de Emiss&o, Gest&o, Credor,
Natureza da Despesa, Unidade Orcamentaria, Programa de
Trabalho, Fonte de Recursos, Municipio, Referéncia, Valor e Més
no Cronograma e Preco Total sdo preenchidos automaticamente

pelo sistema.

INSPETORIA Analisa o documento emitido e valida digitalmente a nota de
DA SEFAZ empenho.

ORDENADOR | Apés validacéo da Inspetoria da Sefaz, analisa o documento
DE DESPESA | emitido e assina digitalmente a nota de empenho.
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GEOR ApoOs validacédo e assinatura, imprime a nota de empenho e
encaminha o processo o NUCT.
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6.11 Procedimento N° 11 i Emissdo de Nota de Empenho
(Contrato/Dispensa de Licitacao)
DAF Encaminha processo para empenho da despesa;

Verifica os documentos abaixo relacionados no processo
antes da emissao da Nota de Empenho - NE, que séo:
Memorando solicitando a despesa;

Propostas de Preco e Mapa Comparativo;

Projeto Basico ou Termo de Referéncia;

Justificativa da Dispensa,;

Justifica da Escolha do Fornecedor;

Justificativa do Preco;

Publicacdo da Portaria de Dispensa,;

Homologacao no Sistema E-Compras;

Nota de Autorizacdo da Despesa i NAD, datada e assinada,;

GEOR
Proposta vencedora;
Minuta do Termo de Contrato, nUmero do Termo de Contrato, data
de inicio e fim e modalidade (global ou estimado);
Cronograma de desembolso atualizado;
Ato constitutivo da empresa atualizado, em cépia autenticada;
Procuracdo em coépia autenticada do signatario que ira assinar o
contrato;
RG, CPF e Comprovante de Residéncia do signatario;
Cartdo CNPJ;
Certiddes de Regularidade (Certificado de Regularidade do
FGTS, Certiddo Negativa de Deébitos do Estado, Certiddo
73
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Negativa de Débitos do Municipio, Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhista, Certiddo Negativa de Débitos Relativo aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido e Contribuicbes, Certiddo
Negativa de Faléncia e Recuperacao Judicial)

Validacéo das Certiddes;

Parecer Juridico.

Apés a conferéncia, verifica se tem orcamento para
atendimento da despesa, no Sistema de Administracao

Financeira Integrada i AFI:

No sistema AFI, verifica se tem orcamento disponivel para
atendimento da despesa na <conta ¢ o-n
Cr®di t o DvidempoeRXXe |l 0,

Se n&o houver orgamento, realiza a solicitagédo de orgamento

no Sistema de Gestdo Orcamentéariai SIGO:

Analisa o Programa de Trabalho que a despesa seré executada e
verifica se tem orcamento suficiente no Grupo da Despesa que
seja possivel fazer o remanejamento;

Se houver, orgamento no Programa de Trabalho e no Grupo de
Despesa é realizado uma Alteracdo Orcamentaria - ADD |I;

Se nao houver orgamento no Programa de Trabalho e no Grupo
da Despesa é realizada uma alteracdo orcamentéaria 1 Credito
Adicional/ Anulacao Total ou Parcial de Dotagéo;
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Se for despesa de convénio, é realizada uma alteracao

orcamentaria 1 Credito Adicional/ Superavit Financeiro.

Escolhido o tipo ADD I, é feita a inclusdo no Sistema de Gestéo

Orcamentariai SIGO, com as seguintes informacoes, vide anexo

XXI:

Unidade Orcamentaria, Funcdo, Subfun¢do, Programa, Acdo,

Categoria/Grupo de Despesa, Natureza que serd anulada, Valor

(valor que sera reconhecida a divida), modalidade, elemento da

despesa, fonte de recursos, regido, valor;

Clica em AAdicionaro e preench
conforme modelo, vide anexo XXI;

Finalizado c¢clica em AConfir ma

pontos, vide anexo XXI;

Escolhido o tipo Credito Adicional/ Anulagdo Total ou Parcial de
Dotacdo, é feita a inclusao no Sistema de Gestdo Orcamentaria i
SIGO, com as seguintes informacdes, vide anexo XXII:

Unidade Orcamentéria: 16301;

Tipo do Crédito: Suplementar;

Compensacao: Da prépria UO;

Origem do Recurso: Anulacao Total ou Parcial de Dotacgéao;

N o campo AANULAC¢CEOO ser «o [
Programa de Trabalho onde a despesa sera anulada, tais como:

Funcado, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regido, Categoria/Grupo

de Despesa, Modalidade de Aplicacdo, Elemento da Despesa
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(natureza de despesa que sera anulada), Fonte, Valor (valor que
sera remanejado);

No campo ASUPLEMENTACEOO ser «
Programa de Trabalho onde a despesa sera suplementada, tais
como: Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regido,
Categoria/Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicacéo,
Elemento da Despesa (natureza de despesa que sera
suplementada), Fonte, Valor (valor que sera suplementado);
Clica em MAAdicionaro e preen
detalhada, conforme modelo, vide anexo XXII;
Finalizado clica em AConfir ma

pontos, vide anexo XXII;

Escolhido o tipo Credito Adicional/ Superavit Financeiro, é feita a
inclusdo no Sistema de Gestdo Orcamentaria I SIGO, com as
seguintes informacdes, vide anexo XXIII:

Unidade Orcamentéria: 16301;

Tipo do Crédito: Suplementar;

Origem do Recurso: Superavit Financeiro;

No campo ASUPLEMENTACEOO ser «(
Programa de Trabalho onde a despesa sera suplementada, tais
como: Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regido,
Categoria/Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicacédo,
Elemento da Despesa (natureza de despesa que sera
suplementada), Fonte do Convénio, Valor (valor que sera

suplementado)
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Clica em MAAdi ci oaaampo de Juptificatigan
detalhada, conforme modelo, vide anexo XXIlI;
Finali zado clica em AConfir ma

pontos, vide anexo XXIII;

OBSERVACAO: O campo de Gestdo, Cargo e Fiscal sio

preenchidos automaticamente pelo sistema.

Liberado o orcamento, cadastra o contrato do
DETACONTRATO do Sistema de Administracdo Financeira
Integrada i AFI;

Sédo inseridas as seguintes informacdes no AFI, vide anexo
XXXIX:

Unidade Gestora, numero do processo  (XXXXXXX/XXXX),
namero/ano do termo; tipo de termo (1-Contrato); Credor;

natureza da despesa; programa de trabalho;

Com base na Portaria, no Cronograma de Desembolso Atualizado
e na Minuta do Contrato, insere as seguintes informacdes:

Tipo de Licitagéo (5.0 i Dispensa de Licitagdo), Referéncia, Data
da Publicacdo (da Portaria de Dispensa), Valor Global do
Contrato, Vigéncia Inicial, Vigéncia Final, Objeto, Detalhamento
do Cronograma por Fonte;

Inclui a solicitagéo no AFI

INSPETORIA Analisa e valida o Detacontrato.

DA SEFAZ
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ApoOs validacao, realiza a solicitacdo de despesa financeira

no Sistema de Administragdo Financeira Integrada i AFI;

Séo inseridas as seguintes informacdes no AFI:

Data, UG Favorecida; Natureza de Despesa, Célula
Orcamentaria, Contrato, Fonte de Recurso, numero do processo;
GEOR Realiza a descricdo da despesa no campo de observacao,
conforme modelo, vide anexo XXIV;

Finalizado, incluir a solicitagdo no AFI, vide anexo XXIV.

OBSERVACAO: O campo de Unidade Gestora, Gest&o, Gestio
favorecida, Categoria de Gasto e Programa de Trabalho sdo

preenchidos automaticamente pelo sistema.

SEFAZ Analisa e Libera a Despesa Financeira

Apoés a liberacdo da despesa, realiza a emissdo de Nota de
Empenho no Sistema de Administracdo Financeira Integrada
T AFI;

Séo inseridas as seguintes das informagoes, vide anexo XXXIII:
Unidade Gestora: 016301,

Evento: 400091 i Empenho de Despesa,;

GEOR Solicitacdo de Despesa Vinculada: Numero da despesa liberada;
Convénio (se houver);
Origem do material: 1 7 Origem Nacional;
Tipo de empenho: 9 T Despesa Normal (se for despesa com
recurso do tesouro do estado) ou 4 1 Convénio (se for despesa
com recurso de convénio da concedente) ou 7 1 Contrapartida de
78
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Convénio (se for despesa com recurso de convénio da
convenente);

Convénio: Numero do Convénio no AFlI,

Modalidade: 2 7 Estimativo ou 3 i Global (definido em contrato e
por tipo de despesa);

Licitacdo: 5.0 i Dispensa de Licitagéo;

Referéncia: De acordo com o fundamento legal constante na
Portaria de Dispensa de Licitagéo;

Valor: Com base na despesa solicitada;

Processo: Igual do Registro no E-compras (016301.XXXXXX/XXXX)
Local da entrega: FAPEAM;

Data da entrega: 31/12/xxxx (ano da despesa);

No campo fAdescri-«o0o dos itensd
Clicar no item ABuscar Descri -
Selecionar o(s) item(ens) que o fornecedor ira entregar;

Em ACompl ementod ® realizada a
modelo, vide anexo XXXIIII;

Finalizado, incluir a solicitagdo no AFI, vide anexo XIX;

OBSERVACAOQ: O campo de Data de Emissdo, Gestdo, Credor,
Natureza da Despesa, Unidade Orcamentaria, Programa de
Trabalho, Fonte de Recursos, Municipio, Referéncia, Valor e Més
no Cronograma e Preco Total sdo preenchidos automaticamente

pelo sistema.

INSPETORIA Analisa o documento emitido e valida digitalmente a nota de

DA SEFAZ empenho.
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ORDENADOR | ApGs validacédo da Inspetoria da Sefaz, analisa o documento

DE DESPESA | emitido e assina digitalmente a nota de empenho.

Apos validagdo e assinatura, anexa a nota de empenho e

GEOR ,
encaminha o processo o NUCT.
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6.12 Procedimento N° 12 i Emissdo de Nota de Empenho

(Contrato/Inexigibilidade de licitagéo)

DAF Encaminha processo para empenho da despesa;

Verifica os documentos abaixo relacionados no processo
antes da emissédo da Nota de Empenho - NE, que sao:
Memorando solicitando a despesa;

Proposta de Preco;

Comprovacao de preco de mercado (nota fiscal ou contratos)
Projeto Basico ou Termo de Referéncia;

Justifica da Escolha do Fornecedor;

Justificativa do Preco;

Declaragéo ou Atestado de Exclusividade;

Publicacdo da Portaria de Inexigibilidade;

Homologacéo no Sistema E-Compras;

GEOR Nota de Autorizacdo da Despesa i NAD, datada e assinada;
Minuta do Termo de Contrato, numero do Termo de Contrato, data
de inicio e fim e modalidade (global ou estimado);

Ato constitutivo da empresa atualizado, em cépia autenticada;
Procuracdo em cépia autenticada do signatario que ira assinar o
contrato;

RG, CPF e Comprovante de Residéncia do signatario;

Cartédo CNPJ;

Certiddes de Regularidade (Certificado de Regularidade do
FGTS, Certiddo Negativa de Débitos do Estado, Certidao

Negativa de Débitos do Municipio, Certiddo Negativa de Débitos

Trabalhista, Certiddo Negativa de Débitos Relativo aos Tributos
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Federais e a Divida Ativa da Unidao e Contribuicdes, Certidao
Negativa de Faléncia e Recuperacao Judicial)
Validacéo das Certiddes;

Parecer Juridico.

Apo6s a conferéncia, verifica se tem orgcamento para
atendimento da despesa, no Sistema de Administracao
Financeira Integrada i AFI:

No sistema AFI, verifica se tem orcamento disponivel para
atendi mento da despesa na ¢ o-n
Crédi t o Di s pidemrtexoexX;o ,

Se ndo houver orcamento, realiza a solicitacdo de orcamento

no Sistema de Gestdo Orcamentériai SIGO:

Analisa o Programa de Trabalho que a despesa sera executada e
verifica se tem orcamento suficiente no Grupo da Despesa que
seja possivel fazer o remanejamento;

Se houver, orcamento no Programa de Trabalho e no Grupo de
Despesa é realizado uma Alteracdo Or¢camentaria - ADD I;

Se nao houver orgcamento no Programa de Trabalho e no Grupo
da Despesa é realizada uma alteracdo orcamentéria i Credito
Adicional/ Anulacao Total ou Parcial de Dotacéo;

Se for despesa de convénio, é realizada uma alteracdo

orcamentaria 1 Credito Adicional/ Superavit Financeiro.
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Escolhido o tipo ADD I, é feita a inclusdo no Sistema de Gestao

Orcamentariai SIGO, com as seguintes informacoes, vide anexo

XXI:

Unidade Orcamentaria, Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo,

Categoria/Grupo de Despesa, Natureza que serd anulada, Valor

(valor que ser& reconhecida a divida), modalidade, elemento da

despesa, fonte de recursos, regido, valor;

Clica em AAdicionaro e preench
conforme modelo, vide anexo XXI;

Finalizado c¢clica em AConfir ma

pontos, vide anexo XXI;

Escolhido o tipo Credito Adicional/ Anulacédo Total ou Parcial de
Dotacdao, é feita a inclusdo no Sistema de Gestdo Or¢camentaria i
SIGO, com as seguintes informacdes, vide anexo XXII:

Unidade Orcamentéria: 16301;

Tipo do Crédito: Suplementar;

Compensacao: Da propria UO;

Origem do Recurso: Anulacao Total ou Parcial de Dotacéo;

N o campo AANULAC¢CEOO ser «o [
Programa de Trabalho onde a despesa sera anulada, tais como:
Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regido, Categoria/Grupo
de Despesa, Modalidade de Aplicacdo, Elemento da Despesa
(natureza de despesa que sera anulada), Fonte, Valor (valor que
sera remanejado);

No campo ASUPLEMENTACEOO ser «(

Programa de Trabalho onde a despesa sera suplementada, tais
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como: Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acado, Regido,
Categoria/Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicagéo,
Elemento da Despesa (natureza de despesa que sera
suplementada), Fonte, Valor (valor que sera suplementado);
Clica em AAdicionaro e preen
detalhada, conforme modelo, vide anexo XXII;

Finaizado c¢clica em AConfirmar o ¢

pontos, vide anexo XXII;

Escolhido o tipo Credito Adicional/ Superavit Financeiro, é feita a
inclusdo no Sistema de Gestdo Orcamentaria 1 SIGO, com as
seguintes informacgodes, vide anexo XXIII:

Unidade Orcamentéria: 16301;

Tipo do Crédito: Suplementar;

Origem do Recurso: Superavit Financeiro;

No campo ASUPLEMENTAC¢CEOO ser «
Programa de Trabalho onde a despesa sera suplementada, tais
como: Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regiao,
Categoria/Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicacéo,
Elemento da Despesa (natureza de despesa que sera
suplementada), Fonte do Convénio, Valor (valor que sera
suplementado)

Clica em MAAdicionaro e preen
detalhada, conforme modelo, vide anexo XXIII;
Finalizado clica em AConfir ma

pontos, vide anexo XXIlI,
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OBSERVACAO: O campo de Gestdo, Cargo e Fiscal sio

preenchidos automaticamente pelo sistema.

Liberado o orcamento, cadastra o contrato do
DETACONTRATO do Sistema de Administracdo Financeira
Integrada i AFI;

S&o inseridas as seguintes informacdes no AFI, vide anexo XL:
Unidade Gestora, numero do processo  (XXXXXXX/XXXX),
namero/ano do termo; tipo de termo (1-Contrato); Credor;

natureza da despesa; programa de trabalho;

Com base na Portaria, no Cronograma de Desembolso Atualizado
e na Minuta do Contrato, insere as seguintes informacoes:

Tipo de Licitacdo (6.0 - Inexigivel), Referéncia, Data da
Publicacdo (da Portaria no DOE), Valor Global do Contrato,
Vigéncia Inicial, Vigéncia Final, Objeto, Detalhamento do
Cronograma por Fonte;

Inclui a solicitagéo no AFI

INSPETORIA | Analisa e valida o Detacontrato.

DA SEFAZ
Apoés validacao, realiza a solicitacdo de despesa financeira
no Sistema de Administragdo Financeira Integrada i AFI;
GEOR .. . . . ~
Séo inseridas as seguintes informacdes no AFI:
Data, UG Favorecida; Natureza de Despesa, Célula
Orcamentaria, Contrato, Fonte de Recurso, nUmero do processo;
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Realiza a descricdo da despesa no campo de observacgao,
conforme modelo, vide anexo XXIV;

Finalizado, incluir a solicitagdo no AFI, vide anexo XXIV.

OBSERVACAQ: O campo de Unidade Gestora, Gestdo, Gestdo
favorecida, Categoria de Gasto e Programa de Trabalho séo

preenchidos automaticamente pelo sistema.

SEFAZ Analisa e Libera a Despesa Financeira

Apoés a liberacdo da despesa, realiza a emissdo de Nota de
Empenho no Sistema de Administragcdo Financeira Integrada
T AFI;

Séo inseridas as seguintes das informacgdes, vide anexo XXXIV:
Unidade Gestora: 016301,

Evento: 400091 i Empenho de Despesa,;

Solicitacdo de Despesa Vinculada: Numero da despesa liberada;
Convénio (se houver);

Origem do material: 11 Origem Nacional;

CEOR Tipo de empenho: 9 T Despesa Normal (se for despesa com
recurso do tesouro do estado) ou 4 1 Convénio (se for despesa
com recurso de convénio da concedente) ou 7 1 Contrapartida de
Convénio (se for despesa com recurso de convénio da
convenente);

Convénio: Numero do Convénio no AFl,

Modalidade: 2 7 Estimativo ou 3 i Global (definido em contrato e

por tipo de despesa);

Licitacdo: 6.0 - Inexgivel;
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Referéncia: De acordo com o fundamento legal constante na
Portaria;

Valor: Com base na despesa solicitada;

Processo: Igual do Registro no E-compras (016301.XXXXXX/XXXX)
Local da entrega: FAPEAM;

Data da entrega: 31/12/xxxx (ano da despesa);

No campo fidescri-«o dos itensd
Clicar no item ABuscar Descri -
Selecionar o(s) item(ens) que o fornecedor ira entregar;

Em ACompl ementod ® realizada a
modelo, vide anexo XXXIV;

Finalizado, incluir a solicitacdo no AFI, vide anexo XIX;

OBSERVACAO: O campo de Data de Emisséo, Gest&o, Credor,
Natureza da Despesa, Unidade Orcamentaria, Programa de
Trabalho, Fonte de Recursos, Municipio, Referéncia, Valor e Més
no Cronograma e Preco Total sdo preenchidos automaticamente

pelo sistema.

INSPETORIA Analisa o documento emitido e valida digitalmente a nota de
DA SEFAZ empenho.

ORDENADOR | ApGs validacédo da Inspetoria da Sefaz, analisa o documento

DE DESPESA | emitido e assina digitalmente a nota de empenho.

Apos validacdo e assinatura, anexa a nota de empenho e

GEOR ,
encaminha o processo o NUCT.
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6.13 Procedimento N° 1317 Emissdo de Nota de Empenho (Diarias)
DAF Encaminha processo para empenho da despesa;
GEOR Verifica os documentos abaixo relacionados no processo

antes da emissédo da Nota de Empenho - NE, que sao:
Solicitacao de Diarias e Passagens (quando houver);
Solicitagdo do SCDP, com status: APROVADO;

Publicacdo da Resenha da autorizacao;

Apbés a conferéncia, verifica se tem orcamento para
atendimento da despesa, no Sistema de Administracao

Financeira Integrada i AFI:

No sistema AFI, verifica se tem orcamento disponivel para
atendi mento da despesa na ¢ o-n
Cr®di t o DvidemoeRXXe |l 0,

Se nado houver orgcamento, realiza a solicitagcdo de orcamento

no Sistema de Gestdo Orcamentéariai SIGO:

Analisa o Programa de Trabalho que a despesa sera executada e
verifica se tem orcamento suficiente no Grupo da Despesa que
seja possivel fazer o remanejamento;

Se houver, orgamento no Programa de Trabalho e no Grupo de

Despesa € realizado uma Alteracdo Orcamentaria - ADD |I;
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Se nao houver orgamento no Programa de Trabalho e no Grupo
da Despesa é realizada uma alteracdo orcamentaria 7 Credito
Adicional/ Anulacao Total ou Parcial de Dotacéo;

Se for despesa de convénio, é realizada uma alteracéo

orcamentaria 1 Credito Adicional/ Superavit Financeiro.

Escolhido o tipo ADD I, é feita a inclusdo no Sistema de Gestédo

Orcamentariai SIGO, com as seguintes informacdes, vide anexo

XXI:

Unidade Orcamentaria, Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo,

Categoria/Grupo de Despesa, Natureza que serd anulada, Valor

(valor que sera reconhecida a divida), modalidade, elemento da

despesa, fonte de recursos, regido, valor;

Clica em AAdicionar 0 ecatpadetahadah
conforme modelo, vide anexo XXI;

Finalizado clica em AConfir ma

pontos, vide anexo XXI;

Escolhido o tipo Credito Adicional/ Anulagdo Total ou Parcial de
Dotacdo, é feita a inclusao no Sistema de Gestdo Orcamentaria i
SIGO, com as seguintes informacdes, vide anexo XXII:

Unidade Orcamentéria: 16301;

Tipo do Crédito: Suplementar;

Compensacao: Da propria UO;

Origem do Recurso: Anulacao Total ou Parcial de Dotacgéao;

N o campo AANULAC¢EOO ser «o do

Programa de Trabalho onde a despesa sera anulada, tais como:
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Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regido, Categoria/Grupo
de Despesa, Modalidade de Aplicacdo, Elemento da Despesa
(natureza de despesa que sera anulada), Fonte, Valor (valor que
sera remanejado);

No campo ASUPLEMENTACEOO ser «(
Programa de Trabalho onde a despesa sera suplementada, tais
como: Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regido,
Categoria/Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicacéo,
Elemento da Despesa (natureza de despesa que sera
suplementada), Fonte, Valor (valor que sera suplementado);
Clica em AAdicionaro e preen
detalhada, conforme modelo, vide anexo XXII;
Finalizado c¢clica em AaConfir ma

pontos, vide anexo XXII;

Escolhido o tipo Credito Adicional/ Superavit Financeiro, é feita a
inclusdo no Sistema de Gestdo Orcamentaria i SIGO, com as
seguintes informacgodes, vide anexo XXIII:

Unidade Orcamentaria: 16301,

Tipo do Crédito: Suplementar;

Origem do Recurso: Superavit Financeiro;

No campo ASUPLEMENTAC¢CEOO ser «
Programa de Trabalho onde a despesa sera suplementada, tais
como: Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regido,
Categoria/Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicacéo,

Elemento da Despesa (natureza de despesa que sera
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suplementada), Fonte do Convénio, Valor (valor que sera
suplementado)

Clica em AAdicionaro e preen
detalhada, conforme modelo, vide anexo XXIII;
Finalizado c¢lica em iCgitagiao emma

pontos, vide anexo XXIII;

OBSERVACAO: O campo de Gestdo, Cargo e Fiscal s&o

preenchidos automaticamente pelo sistema.

Liberado o orcamento, realiza a solicitacdo de despesa
financeira no Sistema de Administracdo Financeira Integrada
T AFI,

Com base na Homologagdo, sao inseridas as seguintes
informagdes inseridas no AFI:

Insere no sistema as informacbes de Data, UG Favorecida;
Numero do processo, Credor Favorecido, Més e Valor no Més;
Com base no despacho de disponibilidade orcamentéria, insere
as seguintes informacdes:

Natureza da Despesa, Cédula Orcamentéria, Fonte de Recursos,
Numero do Processo;

Realiza a descricdo da despesa no campo de observacao,
conforme modelo, vide anexo XXIV;

Finalizado, incluir a solicitagdo no AFI, vide anexo XXIV.
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OBSERVACAO: O campo de Unidade Gestora, Gestdo, Gestdo
favorecida, Categoria de Gasto e Programa de Trabalho sao

preenchidos automaticamente pelo sistema.

SEFAZ Analisa e libera a solicitacdo da Despesa Financeira.

GEOR Apéds a liberacdo da despesa, realiza a emissdo de Nota de
Empenho no Sistema de Administragcdo Financeira Integrada
T AFI;

S&o inseridas as seguintes das informacgdes, vide anexo XXXV:

Unidade Gestora: 016301;

Evento: 400091 i Empenho de Despesa,;

Solicitacdo de Despesa Vinculada: Numero da despesa liberada;
Convénio (se houver);

Origem do material: 11 Origem Nacional;

Tipo de empenho: 9 T Despesa Normal (se for despesa com
recurso do tesouro do estado) ou 4 1 Convénio (se for despesa
com recurso de convénio da concedente) ou 7 1 Contrapartida de
Convénio (se for despesa com recurso de convénio da
convenente);

Convénio: Numero do Convénio no AFI;

Modalidade: 1 i Ordinario;

Licitagcdo: 7.0 1 N&o se Aplica;

Valor: Com base na despesa solicitada;

Processo: 016301 XXXXXX/XXXX

Local da entrega: FAPEAM;

Data da entrega: 31/12/xxxx (ano da despesa);
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Nocampo fidescri-«o dos itensbo
com dados migrados do Sistema de Controle de Diarias e
Passagens - SCDP;

Finalizado, incluir a solicitagcdo no AFI, vide anexo XIX;

OBSERVACAO: O campo de Data de Emisséo, Gest&o, Credor,
Natureza da Despesa, Unidade Orcamentéria, Programa de
Trabalho, Fonte de Recursos, Municipio, Referéncia, Valor e Més
no Cronograma e Preco Total sdo preenchidos automaticamente

pelo sistema.

INSPETORIA Analisa o documento emitido e valida digitalmente a nota de
DA SEFAZ empenho.

ORDENADOR | ApGs validacédo da Inspetoria da Sefaz, analisa o documento

DE DESPESA | emitido e assina digitalmente a nota de empenho.

GEOR Apoés validacdo e assinatura, anexa a nota de empenho e

encaminha o processo a GEFI.

6.14 Procedimento N° 14 i Emissdo de Nota de Empenho

(Reconhecimento de Divida/ Despesa com empenho)

DAF Encaminha processo para empenho da despesa;

Verifica os documentos abaixo relacionados no processo
antes da emissédo da Nota de Empenho - NE, que sao:
DANFE- DOCUMENTO AUXILIAR DA NOTA FISCAL

GEOR .
ELETRONICA ou NOTA FISCAL AVULSA EMITIDA PELA
SEFAZ/AM, devidamente atestadas ou Folha de Pagamento
Especial;
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Impresséo da consulta da AUTENTICIDADE DA NOTA FISCAL
ELETRONICA (quando tratar de fornecimento);

Copia do Contrato ou Termo Aditivo;

Publicacdo do Extrato do Contrato ou Aditivo;

Certidao de Regularidade (Certificado de Regularidade do FGTS,
Certiddo Negativa de Débitos do Estado, Certiddo Negativa de
Débitos do Municipio, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista,
Certiddo Negativa de Débitos Relativo aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido e Contribuicdes, Certiddo Negativa de
Faléncia e Recuperacéao Judicial)

Validacéo das Certiddes;

Processo administrativo que deu origem a despesa (se houver);

Apbés a conferéncia, verifica se tem orcamento para
atendimento da despesa, no Sistema de Administracao

Financeira Integrada i AFI:

No sistema AFI, verifica se tem orcamento disponivel para
atendimento da despesa nacont a cont 8bi l fi- ¢
Cr®di t o DvidemoeRXXe |l 0,

Se ndo houver orgcamento, realiza a solicitacdo de orgcamento

no Sistema de Gestdo Orcamentéariai SIGO:

Analisa o Programa de Trabalho que a despesa sera executada e
verifica se tem orcamento suficiente no Grupo da Despesa que

seja possivel fazer o remanejamento;
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Se houver, orgamento no Programa de Trabalho e no Grupo de
Despesa € realizado uma Alteracdo Or¢camentaria - ADD I;

Se nao houver orgamento no Programa de Trabalho e no Grupo
da Despesa é realizada uma alteragdo orcamentéaria 1 Credito

Adicional/ Anulacao Total ou Parcial de Dotacéo;

Escolhido o tipo ADD I, é feita a inclusdo no Sistema de Gestédo

Orcamentariai SIGO, com as seguintes informacdes, vide anexo

XXI:

Unidade Orcamentaria, Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdao,

Categoria/Grupo de Despesa, Natureza que serd anulada, Valor

(valor que sera reconhecida a divida), modalidade, elemento da

despesa, fonte de recursos, regido, valor;

Clica em AAdicionar 0 e prdetahadah
conforme modelo, vide anexo XXI;

Finalizado clica em AConfir ma

pontos, vide anexo XXI;

Escolhido o tipo Credito Adicional/ Anulagdo Total ou Parcial de
Dotacdo, é feita a inclusao no Sistema de Gestdo Orcamentaria i
SIGO, com as seguintes informacdes, vide anexo XXII:

Unidade Orcamentéria: 16301;

Tipo do Crédito: Suplementar;

Compensacao: Da propria UO;

Origem do Recurso: Anulacao Total ou Parcial de Dotacgéao;

N o campo AANULAC¢EOO Sser «o [

Programa de Trabalho onde a despesa sera anulada, tais como:
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Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regido, Categoria/Grupo
de Despesa, Modalidade de Aplicacdo, Elemento da Despesa
(natureza de despesa que sera anulada), Fonte, Valor (valor que
sera remanejado);

No campo ASUPLEMENTACEOO ser «(
Programa de Trabalho onde a despesa sera suplementada, tais
como: Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regido,
Categoria/Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicacéo,
Elemento da Despesa (natureza de despesa que sera
suplementada), Fonte, Valor (valor que sera suplementado);
Clica em AAdicionaro e preen
detalhada, conforme modelo, vide anexo XXII;
Finalizado c¢clica em AaConfir ma

pontos, vide anexo XXII;

OBSERVACAO: O campo de Gestdo, Cargo e Fiscal sio

preenchidos automaticamente pelo sistema.

ApOs autorizacdo do orgamento é preenchido o formuléario de
Reconhecimento de Divida no Sistema de Administracdo
Financeira Integrada i AFI,

Séo inseridas as seguintes informacoes, vide anexo XXXVI:
Unidade Gestora, numero do processo, interessado, Exercicio
(exercicio que a despesa foi realizada), Tipo Documento, nimero
do documento, data do documento, valor (valor da despesa que

sera reconhecida);

O objeto da despesa, conforme modelo, vide anexo XXXVI:
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No campo AC®lula Or-ament 8ri g
Despesado S«O0 inseridas a na
orcamentaria, programa de trabalho e fonte de recurso;

No campo AOrigem da Desji®ea®e(
exercicio encerrado com saldo de dotacdo no exercicio de
origemo e informa o saldo no e

Inclui o formulario no AFI.

INSPETORIA Analisa e torna apto para reconhecer a divida por meio de
DA SEFAZ parecer.

Apés tornar apto o Reconhecimento de Divida, o formulério
GEOR de Reconhecimento de Divida - RD é encaminhado ao

Ordenador para Assinatura digital;

ORDENADOR | Analisa e Reconhece a Divida por meio de assinatura digital
DE DESPESA | naRD.

ApéOs autorizacdo é solicitada a despesa financeira no
Sistema de Administracdo Financeira Integrada i AFI,

Séo inseridas as seguintes informacgdes inseridas no AFI:

Data, UG Favorecida; Natureza de Despesa, Numero da RD,
Célula Orcamentéria, Contrato, Fonte de Recurso, nimero do
processo;

GEOR Realiza a descricdo da despesa no campo de observacao,
conforme modelo, vide anexo XXIV;

Finalizado, incluir a solicitagdo no AFI, vide anexo XXIV.

OBSERVACAO: O campo de Unidade Gestora, Gest&o, Gestio

favorecida, Categoria de Gasto e Programa de Trabalho sao

preenchidos automaticamente pelo sistema.
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ApoGs a liberacdo da despesa, realiza a emissdo de Nota de
Empenho no Sistema de Administragcdo Financeira Integrada
T AFI;

Séo inseridas as seguintes das informacgdes, vide anexo XXXVI:
Unidade Gestora: 016301,

Evento: 400091 i Empenho de Despesa,;

Solicitacdo de Despesa Vinculada: Numero da despesa liberada;
Convénio (se houver);

Origem do material: 11 Origem Nacional;

Tipo de empenho: 9 T Despesa Normal (se for despesa com
recurso do tesouro do estado) ou 4 T Convénio (se for despesa
com recurso de convénio da concedente) ou 7 1 Contrapartida de
Convénio (se for despesa com recurso de convénio da
GEOR convenente);

Convénio: Numero do Convénio no AFI;

Modalidade: 1 - Ordinario;

Licitacdo: 91 N&o se aplica;

Referéncia: 99 - Nao se aplica a licitacéo;

Valor: Com base na despesa solicitada;

Processo: 016301 XXXXXX/XXXX

Local da entrega: FAPEAM;

Data da entrega: 31/12/xxxx (ano da despesa);

No campo Adescri-«o dos iten
informacdes, vide anexo XXXVI:

Unidade: UND;

Quantidade: 01,
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Preco Unitério: valor da despesa,;

Descricao da despesa, conforme modelo, vide anexo XXXVI;

Finalizado, incluir a solicitacdo no AFI e assinar digitalmente a

Nota de Empenho, vide anexo XIX;

OBSERVACAO: O campo de Data de Emisséo, Gest&o, Credor,
Natureza da Despesa, Unidade Orcamentéaria, Programa de
Trabalho, Fonte de Recursos, Municipio, Referéncia, Valor e Més
no Cronograma e Preco Total sdo preenchidos automaticamente

pelo sistema.

INSPETORIA Analisa o documento emitido e valida digitalmente a nota de
DA SEFAZ empenho.

ORDENADOR | ApGs validacéo da Inspetoria da Sefaz, analisa o documento

DE DESPESA | emitido e assina digitalmente a nota de empenho.

GEOR Apoés validacdo e assinatura, anexa a nota de empenho e

encaminha o processo a GEFI.

6.15 Procedimento N° 15 1 Emissdo de Nota de Empenho

(Reconhecimento de Divida/ Despesa sem empenho, carater indenizatorio)

DAF Encaminha processo para empenho da despesa;

Verifica os documentos abaixo relacionados no processo
antes da emissao da Nota de Empenho - NE, que séo:

GEOR

DANFE- DOCUMENTO AUXILIAR DA NOTA FISCAL
ELETRONICA ou NOTA FISCAL AVULSA EMITIDA PELA

99

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Py

instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 etaria de
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K 9 EA?_EAH ?:“? '::":;:u
youtube.com/fapeam - Flores | Manaus - AM i —— ' '

Tecnologlael &c
facebook.com/fapeamazonas CEP: 69058-030 o ¢ lnovas .




"\;{

& AMAZONAS

=

GOVERNO DO ESTADO

SEFAZ/AM, devidamente atestadas ou Folha de Pagamento
Especial,

Impresséo da consulta da AUTENTICIDADE DA NOTA FISCAL
ELETRONICA (quando tratar de fornecimento);

Copia do Contrato ou Termo Aditivo;

Publicacdo do Extrato do Contrato ou Aditivo;

Certidao de Regularidade (Certificado de Regularidade do FGTS,
Certiddo Negativa de Débitos do Estado, Certiddo Negativa de
Débitos do Municipio, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista,
Certiddo Negativa de Débitos Relativo aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido e Contribuicbes, Certiddo Negativa de
Faléncia e Recuperacgéo Judicial)

Validacdo das Certiddes;

Processo administrativo que deu origem a despesa (se houver);

Parecer Juridico.

Apbés a conferéncia, verifica se tem orcamento para
atendimento da despesa, no Sistema de Administracao

Financeira Integrada i AFI:

No sistema AFI, verifica se tem orgcamento disponivel para
atendi mento da despesa na ¢ o-
Cr®di t o DvidemoeRXXe |l 0,

Se nado houver orgcamento, realiza a solicitacdo de orgamento

no Sistema de Gestédo Orgcamentériai SIGO:
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Analisa o Programa de Trabalho que a despesa sera executada e
verifica se tem orgcamento suficiente no Grupo da Despesa que
seja possivel fazer o remanejamento;

Se houver, orgamento no Programa de Trabalho e no Grupo de
Despesa é realizado uma Alteracdo Orgcamentaria - ADD |I;

Se nao houver orcamento no Programa de Trabalho e no Grupo
da Despesa é realizada uma alteragdo orcamentéaria 1 Credito
Adicional/ Anulacao Total ou Parcial de Dotagéo;

Escolhido o tipo ADD I, é feita a inclusdo no Sistema de Gestao
Orcamentariai SIGO, com as seguintes informacdes, vide anexo
XXI:

Unidade Orcamentaria, Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo,
Categoria/Grupo de Despesa, Natureza que serd anulada, Valor
(valor que ser& reconhecida a divida), modalidade, elemento da
despesa, fonte de recursos, regido, valor;

Clica em fepréenchd oxap@ade dustificativa detalhada,
conforme modelo, vide anexo XXI;

Finalizado c¢clica em AaConfir ma

pontos, vide anexo XXI;

Escolhido o tipo Credito Adicional/ Anulacédo Total ou Parcial de
Dotacdo, é feita a inclusdo no Sistema de Gestdo Orcamentaria i
SIGO, com as seguintes informacdes, vide anexo XXII:

Unidade Or¢camentéria: 16301;

Tipo do Crédito: Suplementar;

Compensacao: Da propria UO;
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Origem do Recurso: Anulacao Total ou Parcial de Dotagéo;

N o campo A A N &etad\ dnélddas informacdes do
Programa de Trabalho onde a despesa sera anulada, tais como:
Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regido, Categoria/Grupo
de Despesa, Modalidade de Aplicacdo, Elemento da Despesa
(natureza de despesa que sera anulada), Fonte, Valor (valor que
sera remanejado);

No campo ASUPLEMENTAC¢CEOO ser «
Programa de Trabalho onde a despesa sera suplementada, tais
como: Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regiao,
Categoria/Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicacéo,
Elemento da Despesa (natureza de despesa que sera
suplementada), Fonte, Valor (valor que sera suplementado);
Clica em AAdicionaro e preen
detalhada, conforme modelo, vide anexo XXII;
Finalizado clica em fCgitagia emma

pontos, vide anexo XXII;

OBSERVACAO: O campo de Gestdo, Cargo e Fiscal s&o
preenchidos automaticamente pelo sistema.

Apds autorizacdo do orgcamento é preenchido o formulério de
Reconhecimento de Divida no Sistema de Administracao
Financeira Integrada i AFI,

Séo inseridas as seguintes informacdes, vide anexo XXXVII:
Unidade Gestora, numero do processo, interessado, Exercicio

(exercicio que a despesa foi realizada), Tipo Documento, nimero
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do documento, data do documento, valor (valor da despesa que
sera reconhecida);

O objeto da despesa, conforme modelo, vide anexo XXXVII:

No campo AC®lula Or-ament&8ri g
Despesado S«O0 inseridas a na
orcamentaria, programa de trabalho e fonte de recurso;

No campbgém@ da Despesao ® esc(
exercicio encerrado com saldo de dotacdo no exercicio de
origemo e informa o saldo no e

Inclui o formulario no AFI.

INSPETORIA Analisa e torna apto para reconhecer a divida por meio de
DA SEFAZ parecer.

Apés tornar apto o Reconhecimento de Divida, o formulério
GEOR de Reconhecimento de Divida - RD é encaminhado ao

Ordenador para Assinatura digital;
ORDENADOR | Analisa e Reconhece a Divida por meio de assinatura digital
DE DESPESA | naRD.

ApéOs autorizacdo é solicitada a despesa financeira no

Sistema de Administrag&o Financeira Integrada i AFlI,

S&o inseridas as seguintes informacdes inseridas no AFI:

Data, UG Favorecida; Natureza de Despesa, Numero da RD,
GEOR Célula Orcamentéria, Contrato, Fonte de Recurso, numero do

processo;
Realiza a descricdo da despesa no campo de observacao,
conforme modelo, vide anexo XXIV;

Finalizado, incluir a solicitagéo no AFI e incluir a solicitagdo no AFI
e assinar digitalmente, vide anexo XXIV.
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OBSERVACAO: O campo de Unidade Gestora, Gest&o, Gestio
favorecida, Categoria de Gasto e Programa de Trabalho sao

preenchidos automaticamente pelo sistema.

ApoGs a liberacdo da despesa, realiza a emissdo de Nota de
Empenho no Sistema de Administragcdo Financeira Integrada
T AFI;

S&o inseridas as seguintes das informacdes, vide anexo XXXVII:
Unidade Gestora: 016301,

Evento: 400091 i Empenho de Despesa,;

Solicitacdo de Despesa Vinculada: Numero da despesa liberada;
Convénio (se houver);

Origem do material: 11 Origem Nacional;

Tipo de empenho: 9 T Despesa Normal (se for despesa com
recurso do tesouro do estado) ou 4 T Convénio (se for despesa
GEOR com recurso de convénio da concedente) ou 7 1 Contrapartida de
Convénio (se for despesa com recurso de convénio da
convenente);

Convénio: Numero do Convénio no AFI;

Modalidade: 1 - Ordinério;

Licitacdo: 91 N&o se aplica;

Referéncia: 99 - Nao se aplica a licitacao;

Valor: Com base na despesa solicitada;

Processo: 016301 XXXXXX/XXXX

Local da entrega: FAPEAM;

Data da entrega: 31/12/xxxx (ano da despesa);
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No campo Adescri-«o dos i ten
informacgodes, vide anexo XXXVII:

Unidade: UND;

Quantidade: 01,

Preco Unitério: valor da despesa,;

Descricao da despesa, conforme modelo, vide anexo XXXVII;
Finalizado, incluir a solicitacdo no AFI e assinar digitalmente a

Nota de Empenho, vide anexo XIX;

OBSERVACAQ: O campo de Data de Emissdo, Gestdo, Credor,
Natureza da Despesa, Unidade Orcamentaria, Programa de
Trabalho, Fonte de Recursos, Municipio, Referéncia, Valor e Més
no Cronograma e Preco Total sdo preenchidos automaticamente

pelo sistema.

INSPETORIA Analisa o documento emitido e valida digitalmente a nota de
DA SEFAZ empenho.

ORDENADOR | Apés validacéo da Inspetoria da Sefaz, analisa o documento

DE DESPESA | emitido e assina digitalmente a nota de empenho.

GEOR Apés validacdo e assinatura, anexa a nota de empenho e

encaminha o processo a GEFI.

6.16 Procedimento N° 16 1 Emissdo de Nota de Empenho (Indenizacdes).

DAF Encaminha processo para empenho da despesa;

Verifica os documentos abaixo relacionados no processo

antes da emissédo da Nota de Empenho - NE, que sao:

GEOR

DANFE- DOCUMENTO AUXILIAR DA NOTA FISCAL
ELETRONICA ou NOTA FISCAL AVULSA EMITIDA PELA
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SEFAZ/AM, devidamente atestadas ou Folha de Pagamento
Especial,

Impresséo da consulta da AUTENTICIDADE DA NOTA FISCAL
ELETRONICA (quando tratar de fornecimento);

Certidao de Regularidade (Certificado de Regularidade do FGTS,
Certiddo Negativa de Débitos do Estado, Certiddo Negativa de
Débitos do Municipio, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista,
Certiddo Negativa de Débitos Relativo aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido e Contribuicbes, Certiddo Negativa de
Faléncia e Recuperacéao Judicial)

Validacdo das Certiddes;

Processo administrativo que deu origem a despesa (se houver);

Parecer Juridico.

Apés a conferéncia, verifica se tem orcamento para
atendimento da despesa, no Sistema de Administracao

Financeira Integrada i AFI:

No sistema AFI, verifica se tem orcamento disponivel para
atendimento da despesa na conta contabil A622110-(
Cr®di t o DvidemoeRXXe |l 0,

Se nado houver orgcamento, realiza a solicitacdo de orgamento

no Sistema de Gestdo Orcamentéariai SIGO:
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K

Analisa o Programa de Trabalho que a despesa sera executada e
verifica se tem orgcamento suficiente no Grupo da Despesa que
seja possivel fazer o remanejamento;

Se houver, orgamento no Programa de Trabalho e no Grupo de
Despesa é realizado uma Alteracdo Orgcamentaria - ADD |I;

Se nao houver orcamento no Programa de Trabalho e no Grupo
da Despesa é realizada uma alteragdo orcamentéaria 1 Credito
Adicional/ Anulacao Total ou Parcial de Dotagéo;

Escolhido o tipo ADD I, é feita a inclusdo no Sistema de Gestao

Orcamentaria’i SIGO, com as seguintes informacdes, vide anexo

XXI:

Unidade Orcamentaria, Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdao,

Categoria/Grupo de Despesa, Natureza que serd anulada, Valor

(valor que ser& reconhecida a divida), modalidade, elemento da

despesa, fonte de recursos, regido, valor;

Clica em AAdicionaro e preench
conforme modelo, vide anexo XXI;

Finalizado c¢clica em AaConfir ma

pontos, vide anexo XXI;

Escolhido o tipo Credito Adicional/ Anulacédo Total ou Parcial de
Dotacdo, é feita a inclusao no Sistema de Gestdo Orcamentaria i
SIGO, com as seguintes informacdes, vide anexo XXII:

Unidade Or¢camentéria: 16301;

Tipo do Crédito: Suplementar;

Compensacao: Da propria UO;
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Origem do Recurso: Anulacao Total ou Parcial de Dotagéo;

N o campo AANULAC¢CEOO ser «o [
Programa de Trabalho onde a despesa sera anulada, tais como:
Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regido, Categoria/Grupo
de Despesa, Modalidade de Aplicacdo, Elemento da Despesa
(natureza de despesa que sera anulada), Fonte, Valor (valor que
sera remanejado);

No campPpBLBEMENTA¢CEOO ser«o incl
Programa de Trabalho onde a despesa sera suplementada, tais
como: Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regiao,
Categoria/Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicacéo,
Elemento da Despesa (natureza de despesa que sera
suplementada), Fonte, Valor (valor que sera suplementado);
Clica em AAdicionaro e preen
detalhada, conforme modelo, vide anexo XXII;
Finalizado clica em AConfir ma

pontos, vide anexo XXII;

OBSERVACAO: O campo de Gestdo, Cargo e Fiscal s&o

preenchidos automaticamente pelo sistema.

Apds autorizacdo do orgcamento é preenchido o formulério de
Reconhecimento de Indenizagbes - RI no Sistema de
Administracédo Financeira Integrada i AFI;

Séo inseridas as seguintes informacdes, vide anexo XXXVIII:
Unidade Gestora, numero do processo, interessado, Tipo

Documento, numero do documento, data do documento, valor
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(valor da despesa que sera indenizada), natureza da despesa de
origem;
O objeto da despesa, conforme modelo, vide anexo XXXVIII:

Inclui o formulario no AFI.

INSPETORIA Analisa e torna apto para indenizar a despesa por meio de
DA SEFAZ parecer.

ApoOs tornar apto o Reconhecimento de Indenizagdo, o

GEOR formulario de Reconhecimento de Indenizacdo - RI €

encaminhado ao Ordenador para Assinatura;

ORDENADOR | Analisa e Reconhece a Indenizagcdo por meio de assinatura
DE DESPESA | digital na RI.

ApéOs autorizacdo é solicitada a despesa financeira no
Sistema de Administracdo Financeira Integrada i AFI,
Séo inseridas as seguintes informacdes inseridas no AFI:
Data, UG Favorecida; Natureza de Despesa, Numero da R,

Célula Orcamentaria, Contrato, Fonte de Recurso, numero do

processo;

el Realiza a descricdo da despesa no campo de observacéao,
conforme modelo, vide anexo XXIV;
Finalizado, incluir a solicitacdo no AFI e assinar digitalmente, vide
anexo XXIV.
OBSERVACAO: O campo de Unidade Gestora, Gest&o, Gestio
favorecida, Categoria de Gasto e Programa de Trabalho séo
preenchidos automaticamente pelo sistema.
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ApoGs a liberacdo da despesa, realiza a emissdo de Nota de
Empenho no Sistema de Administragcdo Financeira Integrada
T AFI;

S&o inseridas as seguintes das informacdes, vide anexo XXXVIII:
Unidade Gestora: 016301,

Evento: 400091 i Empenho de Despesa,;

Solicitacdo de Despesa Vinculada: Numero da despesa liberada;
Convénio (se houver);

Origem do material: 11 Origem Nacional;

Tipo de empenho: 9 T Despesa Normal (se for despesa com
recurso do tesouro do estado) ou 4 T Convénio (se for despesa
com recurso de convénio da concedente) ou 7 1 Contrapartida de
Convénio (se for despesa com recurso de convénio da
GEOR convenente);

Convénio: Numero do Convénio no AFI;

Modalidade: 1 - Ordinario;

Licitacdo: 91 N&o se aplica;

Referéncia: 99 - Nao se aplica a licitacao;

Valor: Com base na despesa solicitada;

Processo: 016301 XXXXXX/XXXX

Local da entrega: FAPEAM;

Data da entrega: 31/12/xxxx (ano da despesa);

No campo Adescri-«o dos iten
informacdes, vide anexo XXXVIII:

Unidade: UND;

Quantidade: 01,
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Preco Unitério: valor da despesa,;
Descricao da despesa, conforme modelo, vide anexo XXXVIII;
Finalizado, incluir a solicitacdo no AFI e assinar digitalmente a

Nota de Empenho, vide anexo XIX;

OBSERVACAOQ: O campo de Data de Emissdo, Gestdo, Credor,
Natureza da Despesa, Unidade Orcamentéria, Programa de
Trabalho, Fonte de Recursos, Municipio, Referéncia, Valor e Més
no Cronograma e Preco Total sdo preenchidos automaticamente

pelo sistema.

INSPETORIA Analisa o documento emitido e valida digitalmente a nota de
DA SEFAZ empenho.

ORDENADOR | ApGs validacédo da Inspetoria da Sefaz, analisa o documento

DE DESPESA | emitido e assina digitalmente a nota de empenho.

GEOR Apés validacdo e assinatura, anexa a nota de empenho e

encaminha o processo a GEFI.

6.17 Procedimento N° 17 i Emissdo de Nota de Empenho (Auxilio

Financeiro a Pesquisadores - Segunda Parcela)

DAF Encaminha processo para pagamento do projeto;

Verifica os documentos abaixo relacionados no processo
antes da emissao da Nota de Empenho - NE, que séo:

GEOR Autorizacao da Despesa;
Despacho de implementacao de 22 Parcela;
Deciséo;
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Publicacdo da Deciséo;

Edital/Resolucdo/Chamada Publica;

Acordo ou Termo de Convénio, se houver;

Proposta final. O valor da proposta, deve ser igual ao da Deciséo
e igual ao despacho de implementacéo, sendo que neste ultimo
sera considerado o valor apenas do auxilio, subtraido o valor
correspondente a bolsa;

Dados pessoais do beneficiario;

Documento bancario;

Adimpléncia do beneficiéario;

Termo de outorga.

Apo6s a conferéncia, verifica se tem orcamento para
atendimento da despesa, no Sistema de Administracao

Financeira Integrada i AFI:

No sistema AFI, verifica se tem orcamento disponivel para
atendi mento da despesa na ¢ o-
Cr®dit o Dvidemoer@XXe |l 0,

Se ndo houver orcamento, realiza a solicitacdo de orcamento

no Sistema de Gestdo Orcamentéariai SIGO:

Analisa o Programa de Trabalho que a despesa seré executada e
verifica se tem orcamento suficiente no Grupo da Despesa que

seja possivel fazer o remanejamento;
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Se houver, orgamento no Programa de Trabalho e no Grupo de
Despesa € realizado uma Alteracdo Or¢camentaria - ADD I;

Se nao houver orgamento no Programa de Trabalho e no Grupo
da Despesa é realizada uma alteragdo orcamentéaria 1 Credito
Adicional/ Anulacao Total ou Parcial de Dotacéo;

Se for despesa de convénio, é realizada uma alteracao
or¢camentéaria i Credito Adicional/ Superavit Financeiro.

Escolhido o tipo ADD I, é feita a inclusdo no Sistema de Gestao
Orcamentaria’i SIGO, com as seguintes informacdes, vide anexo
XXI:

Unidade Orcamentaria, Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo,
Categoria/Grupo de Despesa, Natureza que serd anulada, Valor
(valor que sera reconhecida a divida), modalidade, elemento da
despesa, fonte de recursos, regido, valor;

Cl i ca em f Ardencha oczap@ade dustiicatppa detalhada,
conforme modelo, vide anexo XXI;

Finalizado c¢clica em AaConfir ma

pontos, vide anexo XXI;

Escolhido o tipo Credito Adicional/ Anulacédo Total ou Parcial de
Dotacdo, € feita a inclusao no Sistema de Gestdo Orcamentaria i
SIGO, com as seguintes informacdes, vide anexo XXII:

Unidade Or¢camentéria: 16301;

Tipo do Crédito: Suplementar;

Compensacao: Da propria UO;

Origem do Recurso: Anulacao Total ou Parcial de Dotacéao;

www.fapeam.am.gov.br
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N o campo A ANU LA@ dnélddas irfoenmacdes do
Programa de Trabalho onde a despesa sera anulada, tais como:
Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regido, Categoria/Grupo
de Despesa, Modalidade de Aplicacdo, Elemento da Despesa
(natureza de despesa que sera anulada), Fonte, Valor (valor que
sera remanejado);

No campo ASUPLEMENTACEOO ser «/(
Programa de Trabalho onde a despesa sera suplementada, tais
como: Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Regido,
Categoria/Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicacédo,
Elemento da Despesa (natureza de despesa que sera
suplementada), Fonte, Valor (valor que sera suplementado);
Clica em AAdicionaro e preen
detalhada, conforme modelo, vide anexo XXII;
Finalizado c¢clica em iCo adaa enma

pontos, vide anexo XXII;

Escolhido o tipo Credito Adicional/ Superavit Financeiro, é feita a
inclusdo no Sistema de Gestdo Orcamentaria i SIGO, com as
seguintes informacgodes, vide anexo XXIII:

Unidade Orcamentaria: 16301,

Tipo do Crédito: Suplementar;

Origem do Recurso: Superavit Financeiro;

No campo ASUPLEMENTAC¢CEOO ser «
Programa de Trabalho onde a despesa sera suplementada, tais
como: Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acado, Regiao,

Categoria/Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicacéo,
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Elemento da Despesa (natureza de despesa que sera
suplementada), Fonte do Convénio, Valor (valor que sera
suplementado)

Clica em AAdicionaro e preen
detalhada, conforme modelo, vide anexo XXIII;
Finalizado cfliircrearem el Gount or i z 4

pontos, vide anexo XXIII;

OBSERVACAO: O campo de Gestdo, Cargo e Fiscal sio

preenchidos automaticamente pelo sistema.

Com o orgcamento disponivel, realiza a solicitacdo de despesa

no Sistema de Administracdo Financeira Integrada i AFI,

Informacgdes inseridas no AFI:

Data, UG Favorecida, Natureza da Despesa, Célula
Orcamentaria, Numero do Processo, Credor Favorecido, Més e
Valor no Més, vide anexo XXIV;

A descricdo da despesa no campo de observacdo é realizada,
conforme modelo, vide anexo XXIV;

Finalizado, incluir a solicitagdo no AFI.

OBSERVACAO 1: Os dados de Programa de Trabalho da Cédula
Orcamentaria sédo extraidos do Despacho de Implementacéo;

OBSERVACAO 2: O campo de Unidade Gestora, Gest&o, Gest&o
favorecida, Fonte de Recurso, Categoria de Gasto e Programa de
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Trabalho e Evento sdo preenchidos automaticamente pelo

sistema.

SEFAZ Analisa e libera a solicitacdo da despesa.

ApoOs a liberacdo da despesa, realiza a emissdo de Nota de
Empenho no Sistema de Administracao Financeira Integrada
T AFI;

Séo inseridas as seguintes das informacdes, vide anexo XXVI:
Unidade Gestora: 016301,

Evento: 400091 i Empenho de Despesa,;

Solicitacdo de Despesa Vinculada: Numero da despesa liberada,;
Origem do material: 11 Origem Nacional;

Tipo de empenho: 9 T Despesa Normal (se for despesa com
recurso do tesouro do estado) ou 4 T Convénio (se for despesa
com recurso de convénio da concedente) ou 7 1 Contrapartida de
GEOR Convénio (se for despesa com recurso de convénio da
convenente);

Convénio: Numero do Convénio no AFI;

Modalidade: 31 Global;

Licitacdo: 7.0 1 Nao se aplica;

Local da entrega: FAPEAM;

Data da entrega: 31/12/xxxx (ano da despesa);

Com base no Despacho de Implementacdo, sdo inseridas as
seguintes informacgdes, vide anexo XXVI:

Municipio, Convénio (se houver), Valor, NUmero do processo
(01630L.XXXXXX/XXXX);

No campo Adescri-«o dos i ten

informacdes, vide anexo XXVI:
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Unidade: UND;

Quantidade: 01,

Preco Unitario: com base no valor no Despacho de
Implementacéao;

Descricao da despesa, conforme modelo, vide anexo XXVI;
Finalizado, incluir a solicitagdo no AFI e assinar digitalmente a

Nota de Empenho, vide anexo XIX;

OBSERVACAO: O campo de Data de Emisséo, Gest&o, Credor,
Natureza da Despesa, Unidade Orcamentaria, Programa de
Trabalho, Fonte de Recursos, Referéncia, Valor e Més no
Cronograma e Preco Total sdo preenchidos automaticamente
pelo sistema.

INSPETORIA Analisa o documento emitido e valida digitalmente a nota de
DA SEFAZ empenho.

ORDENADOR | Apés validacéo da Inspetoria da Sefaz, analisa o documento
DE DESPESA | emitido e assina digitalmente a nota de empenho.

Apés validacdo e assinatura, anexa a nota de empenho,

GEOR elabora o Termo de Apostilamento e encaminha o processo a
ASJUR.
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6.18 Procedimento N° 181 Anulacéo de Nota de Empenho

SETOR Encaminha processo para cancelamento de empenho da
DEMANDANTE | despesa;

Verifica a justificativa para cancelamento do empenho,
realiza a emissdo de Nota de Empenho de Anulacdo no
Sistema de Administragéo Financeira Integrada i AFI;

Séo inseridas as seguintes das informagdes, vide anexo XL:
Unidade Gestora: 016301;

Evento: 400093 1 Anulacdo de Empenho;

cEaR N° Original: Namero da Nota de Empenho que sera anulada;
Descricao da anulag&o, conforme modelo, vide anexo XL

Valor que sera anulado

Finalizado, incluir a solicitacdo no AFI e assinar digitalmente a

Nota de Empenho, vide anexo XIX;

OBSERVACAO: O campo de Célula Orcamentaria e

Complemento séo preenchidos automaticamente pelo sistema.

INSPETORIA Analisa o documento emitido e valida digitalmente a nota de
DA SEFAZ empenho.

ORDENADOR | Ap6s validacao da Inspetoria da Sefaz, analisa o documento

DE DESPESA | emitido e assina digitalmente a nota de empenho.

GEOR Apés validacdo e assinaturas, anexa a nota de empenho e

encaminha o processo ao Setor Competente.
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6.19 Procedimento N° 19 T Geracdo de Portaria de alteracdo de

detalhamento de despesai ADD I, nos sistemas SIGO e SIGED

SETOR Encaminha processo para a geracao da Portaria de alteracao
DEMANDANTE | de detalhamento de despesa’i ADD I,

Localizatodos os remanejamentos do més.
Verifica se o presidente esta em exercicio no periodo vigente.
Caso negativo, envia o oficio para SEFAZ informando quem

ird assinar.

No sistema SIGO, os seguintes documentos devem ser salvos: as
publicacdes, a Portaria e a geracdo de Portaria. A Portaria e 0
Anexo devem ser salvos em formato PDF e em formato WORD.

O anexo nao deve ser convertido.

GEOR
Cria Memorando de publicacdo da Portaria: Programa e
Decisdo/Contrapartida e outros. Salve o relatério de
Solicitagdes de ADD | na pasta. O numero do Memorando é
conforme o SIGED.
No sistema SIGED, devem ser incluidos e anexados: a Portaria,
0 anexo e o relatorio de solicitacdes.
Salve na pasta publica da DAF os documentos. Envie o
Memorando para a DAF.
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Finalizado, espere o retorno e lance o numero da Portaria e a data

de publicacéo no SIGO.

Ratifica a solicitacdo da GEOR e encaminha o expediente ao
Gabinete da Presidéncia para ciéncia e, em caso de autorizacao,
DAF solicita o retorno dos autos com o numero da portaria emitido,

para viabilizar sua publicacdo no Diario Oficial do Estado.

by

GABINETE DA | Autoriza a continuidade dos tramites quanto a publicacdo da
PRESIDENCIA | Portaria no D.O.E./AM, que deve ser realizada até o ultimo dia (til

do més.

Encaminhe-se a GEOR/DAF/FAPEAM para registro e, apos a
DAF publicacdo, proceda com a inclusdo do D.O.E. nos autos, para

fins de arquivamento.

Inserida informacédo da Portaria no sistema SIGO.

GEOR Arquive-se.
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7. Consideracgdes Finais

O orcamento publico € um instrumento de planejamento que detalha a previsao
de receitas e a estimativa de despesas a serem realizadas no exercicio corrente
da FAPEAM. Ele é de suma importancia para a gestdo publica, uma vez que
permite que haja planejamento e controle dos recursos disponibilizados pelo
Governo do Amazonas. E a Geréncia de Orcamento (GEOR) desenvolve

atividades e procedimentos vitais para que haja a regular atuacao dele.

A regular atuacdo no uso do Manual de Procedimentos da GEOR vai ao encontro
de acdes ja detalhadas e instruidas anteriormente. O Cadastro de Credores
permite que se conheca quem possui direito aos recursos da FAPEAM. Além
disso, a emisséo e anulacdo de Nota de Dotacdo e Nota de Empenho permite
que a execuc¢ao e o monitoramento orcamentario da FAPEAM sejam orientados
pelos principios que regem a Administracdo Pudblica, como Legalidade,
Impessoalidade, Moralidade e Eficiéncia.

Destarte, é fulcral destacar que os anexos de fluxogramas de Cadastro de
Credores e Notas de Empenho, bem como os anexos do funcionamento interno
do Sistema AFI, sdo importantes para que os procedimentos da GEOR sejam
compreendidos na integra, de maneira eficaz e eficiente, uma vez que o uso de

imagens facilita o entendimento das orientagdes propostas por este Manual.

Juliana Silva F Karen Vilany dos Sa
Gerente de Or-a Diretora AdFminnainscter
Assinado digitalmente via SIGED Assinado digitalmente via SIGED
Decreto n.° 42.727 i 08/09/2020 Decreto n.° 42.727 7 08/09/2020
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8. ANEXOS:
1. ANEXOIT FLUXOGRAMA DE CADASTRO DE CREDOR

-~ N i . o -
FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Procedimento: N° 01 - Cadastro Credor
FAPEAM
P e Ao Psns GERENCIA DE ORGAMENTO
FLUXOGRAMA 01 - CADASTRO CREDOR/FORNECEDOR Carmibo e/ssiratia o b
Setor Demandante GEOR SEFAZ
< INiCIO > Analisa a documentag&o:
U Numero do CPF/CNPJ;
\l/ jrommmmemmmemeneneee——--3> (| Dados de Residéncia;

U Numero da Agéncia Bancéria e

Encaminha o documento para realizag&o do Conta Corrente

cadastro.
v
N
OK? Analisa e Confere toda a
documentagéo
S
E_fettua [¢] f\'a:l:iastro do credor no N
Istema OK ?
is
v
Homologa o cadastro
FIM
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2. ANEXO II'i FLUXOGRAMA DE NOTA DE DOTACAO

) NO B
FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Procedimento: N° 02 - Nota de Dotagdo
FAPEAM Verséo:
Fundagss do Ampars b Pesquiss GERENCIA DE ORGAMENTO
82 Extads do Amarsasy.
FLUXOGRAMA 02 - NOTA DE DOTAGAO s e
DAF GEOR ORDENADOR DE DESPESA
Analisa a documentag&o:
U Valor da Despesa para 0 exercicio;
; U Disponibilidade Orcamentéria;
. i U Nota de Autorizagao de Despesa - NAD;
DAF encaminha 0 processo e ii Autorizagdo para realizagéo da despesa;
v
N Analisa e Confere toda a documentagéo
OK?
is
v i
i Emite a Nota de Dotag&o; v
U Assina Digitalmente; N oK ?
5 ?
B
v
Imprime e Encaminha o processo para DAF } { Assina a Nota de Dotacéo
FIM
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3. ANEXO Il T FLUXOGRAMA DE NOTA DE EMPENHO i BOLSAS

Procedimento: N°03 - Nota de

FUNDA(}AO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Empenho - Bolsa
FAPEAM Verso:
P Eiade o Amaroms GERENCIA DE ORGAMENTO
FLUXOGRAMA 03 - NOTA DE EMPENHO - BOLSAS e ey
DAF GEOR SEFAZ INSPETORIA DA SEFAZ ORDENADOR DE DESPESA

Analisa a documentagéo:

U Autorizacdo da Despesa;
U Memorando;
U Deciséo/ Publicagéo da

- > Deciséo;
DAF encaminha a Folha de | i U Edital/Resolugdo/Chamada
Pagamento do Programa Publica;
U Acordo ou Termo de Convénio,
se houver;
N
oK ?
IS
W

U Verifica se tem orgamento

para ser atendida a Despesa;
. . I Analisa
U Realiza a Solicitag&o de

Despesa - SD Financeira

1

1 [ Libera a Solicitagéo de
| Despesa- SD
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Procedimento: N°03 - Nota de
FUNDA(;AO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Empenho - Bolsa

FAPEAM Verséo:

Festacit du Ampars 4 Pesquina GERENCIA DE ORCAMENTO

do f1lado do Amargaa

Carimbo e Assinatura Carimbo e Assinatural
do Gestor Imediato do(a) Diretor(a)

FLUXOGRAMA 03 - NOTA DE EMPENHO - BOLSAS

DAF GEOR SEFAZ INSPETORIA DA SEFAZ ORDENADOR DE DESPESA
\i/ .
Emisséo de Nota de Analisa o Empenho
Empenho executado

OK?
s

v

Assina Digitalmente
a Nota de Empenho

Imprime a Nota de
Empenho e encaminha o
processo a GEFI

Analisa 0 documento
e Assina digitalmente

FIM
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4. ANEXO IVi FLUXOGRAMA DE NOTA DE EMPENHO i AUXILIO PESQUISA

Procedimento: N°04 - Nota de

FUNDAQAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Empenho - Auxilio Pesquisa
FAPEAM
e e GERENCIA DE ORGAMENTO
f Carimb Assinatu Carimb Assinatu
FLUXOGRAMA 04 - NOTA DE EMPENHO - AUXILIO PESQUISA 4o Gestor Imediato._ doga) breter@)
DAF GEOR SEFAZ INSPETORIA DA SEFAZ ORDENADOR DE DESPESA
Analisa a documentacao:
U Autorizagdo da Despesa;
U Despacho de Implementacéo;
U Decisdo/ Publicagéo da Deciséo;
G Edital/Resolugao/Chamada
DAF encaminha o Processo | {~>] Publica; -
para Pagamento do Projeto U Acordo ou Termo de Convénio, se
houver;
U Proposta Final/ Termo de Outorga;
U Dados pessoas do beneficiario/
Documentos Bancéarios.

U Verifica se tem orgamento

para ser atendida a Despesa; N -
) o Analisa
U Realiza a Solicitacéo de | .
Despesa - SD Financeira
T N
OK?
S

1 Libera a Solicitagéo de
Despesa- SD

126
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Secretaria de
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K e FAPEAM Desenvolvimento
youtube.com/fapeam — Flores | Manaus - AM o Econdmico, Ciéncia,

facebook.com/fapeamazonas CEP: 69058-030 Tecnologia e Inova¢ho




AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO
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Verséao:
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5. ANEXO Vi FLUXOGRAMA DE NOTA DE EMPENHO i SUBVENCAO ECONOMICA

Procedimento: N°05 - Nota de

FAPEAM FUNDAGCAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Empenho - Subvenc¢ao Econdmica
Verséo:
6 P e taints b Amarvamt GERENCIA DE ORGCAMENTO
FLUXOGRAMA 05 - NOTA DE EMPENHO - SUBVENCAO ECONOMICA o Gomar e dom b
DAF GEOR SEFAZ INSPETORIA DA SEFAZ ORDENADOR DE DESPESA

Analisa a documentagéo:

U Autorizagédo da Despesa;
U Despacho de Implementagéo;
U Decisdo/ Publicag&o da Deciséao;
U Edital/Resolugdo/Chamada
; _s| Publica;
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Verséao:

9 e GERENCIA DE ORCAMENTO
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6. ANEXO VIi FLUXOGRAMA DE NOTA DE EMPENHO i FORNECEDOR/ADESAO (CARONA)

Procedimento: N°06 - Nota de
Empenho - Fornecedor/Adeséo

e FAPEAM FUNDAQAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM (CARONA)
Verséo:

Fundag i de Amgare b Pesquisa

ot ds s GERENCIA DE ORCAMENTO

Carimbo e Assinatura  Carimbo e Assinatura

FLUXOGRAMA 06 - NOTA DE EMPENHO - FORNECEDOR/ADESAO (CARONA) do Gestor Imediao do(a) Diretor(a)

DAF GEOR SEFAZ INSPETORIA DA SEFAZ ORDENADOR DE DESPESA

Analisa a documentagéo:

- 0 Memorando;
U Projeto Basico ou Termo de
Referéncia;
U Copia de Ata de Registro de Preco;
DAF encaminha o Processo | Eicl?tggg%:?gao da Homologagdo da
para Empenho da Despesa; | sl  puplicagéio do Extrato da Ata de
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U Tela do Sistemae- Compras;
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FUNDAQAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Fornecedor/Adesdo (CARONA)
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7. ANEXO VIl i FLUXOGRAMA DE NOTA DE EMPENHO i FORNECEDOR/ ADESAO ATA DE REGISTRO DE
PRECOS DO SISTEMA E-COMPRAS/SEFAZ.

Procedimento: N°07 - Nota de
Empenho - Fornecedor/Ata de

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Registro de Precos

Verséo:
e LA..‘.P;E&‘M GERENCIA DE ORCAMENTO

do Fxtado do Amarenas.
FLUXOGRAMA 07 - NOTA DE EMPENHO - FORNECEDOR/ADESAO ATA DE REGISTRO | Gimbe ehssiatia — Carinbo e ssmaura
DE PREGOS DO SISTEMA E-COMPRAS/SEFAZ

DAF GEOR SEFAZ INSPETORIA DA SEFAZ ORDENADOR DE DESPESA

Analisa a documentacgéo:

i Memorando;
U Projeto Basico ou Termo de
Referéncia;

U Copia de Ata de Registro de Preco;
DAF encaminha o Processo U_Publicacéo da Homologagéo da
para Empenho da Despesa; [ i| Licitacao;

U Publicacdo do Extrato da Ata de
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8. ANEXO VIIl'i FLUXOGRAMA DE NOTA DE EMPENHO i FORNECEDOR/ LICITACAO

Procedimento: N°08 - Nota de

FUNDAC}AO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Empenho - Fornecedor/Licitagéo
FAPEAM Verséo:
S ot 2o e GERENCIA DE ORGAMENTO
FLUXOGRAMA 08 - NOTA DE EMPENHO - FORNECEDORI/LICITACAO ey ™
DAF GEOR SEFAZ INSPETORIA DA SEFAZ ORDENADOR DE DESPESA
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U Projeto Basicoou Termo de
Referéncia;_ -
DAF encaminha o Processo | _ Eicﬁggg%?gao da Homologagdo da
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Procedimento: N°08 - Nota de Empenho -

FUNDAGCAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Fornecedor/Licitagdo

Verséo:
3 FAPEAM GERENCIA DE ORCAMENTO
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9. ANEXO IXi FLUXOGRAMA DE NOTA DE EMPENHO i FORNECEDOR/ DISPENSA DE LICITACAO

Procedimento: N°09 - Nota de Empenho -
FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Fornecedor/Dispensa de Licitagéo
FAPEAM Verséo:
Fentag o Ampur  Pesgus GERENCIA DE ORGAMENTO
FLUXOGRAMA 09 - NOTA DE EMPENHO - FORNECEDOR/DISPENSA DE LICITACAO Carbo e nesana Rt
DAF GEOR SEFAZ INSPETORIA DA SEFAZ ORDENADOR DE DESPESA
Analisa a documentag&o:
U Memorando;
INIcio {i Proposta de Prego;
U Mapa Comparativo;
U Projeto Basico ou Termo de
- Referéncia;
DAF encamlrrlmhado Processo - | UTelado Sistemae-Compras;
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U Mapa Comparativo das Proposta;
0 Ata do Vencedor;
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S
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Despesa- SD
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Procedimento: N°09 - Nota de Empenho -

FUNDAQAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Fornecedor/Dispensa de Licitagéo
FAPEAM Verséo:
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ds Extada do Amarsaan
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10.ANEXO X i FLUXOGRAMA DE NOTA DE EMPENHO i CONTRATO/ LICITACAO

AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

do Extads do Amarsaas
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FAPEAM

Fissddii b 8 g & Piaiiiad

FUNDAGCAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM

GERENCIA DE ORGAMENTO

FLUXOGRAMA 10 - NOTA DE EMPENHO - CONTRATO / LICITACAO

Procedimento: N°10 - Nota de Empenho -
Contrato/Licitagdo

Versdo:

Carimbo e Assinatura
do(a) Diretor(a)

Carimbo e Assinatura
do Gestor Imediato

DAF

GEOR

SEFAZ

INSPETORIA DA SEFAZ

ORDENADOR DE DESPESA
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U Projeto Basico ou Termo de
Referéncia;

U Publicacao da Homologagéao da

para Empenho da Despesa;
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. 0 Homologac&o do SistemaE-
4> Compras;
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FUNDAGCAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Contrato/ Licitagdo
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Procedimento: N°10 - Nota de Empenho -

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Contrato/ Licitagdo
FAPEAM Verséo:
s b R P GERENCIA DE ORCAMENTO
FLUXOGRAMA 10 - NOTA DE EMPENHO - CONTRATO / LICITAGAO o Gestor medaodo@ Do)
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11.ANEXO XI - FLUXOGRAMA DE NOTA DE EMPENHO i CONTRATO/DISPENSA DE LICITACAO

Procedimento: N°11 - Nota de Empenho -

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Contrato/Dispensa de Licitag&o
FAPEAM
Fendacis de apars & Pesguin GERENCIA DE ORGAMENTO
FLUXOGRAMA 11 - NOTA DE EMPENHO - CONTRATO/DISPENSA DE LICITACAO il v
DAF GEOR SEFAZ INSPETORIA DA SEFAZ ORDENADOR DE DESPESA
Anﬁ/ljesa a do[cj:umentagéo:
morando;
H Proposta de Prego e Mapa
Comparativo
U Projeto Basico ou Termo de
Referéncia;
DAF encaminha o Processo | | | U Justificativa de Dispensa;
para Empenho da Despesa; U Justificativa da Escolhado
> Fornecedor;

0 Justificativa do Prego;

U Publicagéo da Portaria de
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GOVERNO DO ESTADO

Procedimento: N°11 - Nota de Empenho -

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Contrato/Dispensa de Licitagéo
FAPEAM Versao:
ey GERENCIA DE ORCAMENTO
do f1tsdo do Amarcass
FLUXOGRAMA 11 - NOTA DE EMPENHO - CONTRATO /DISPENSA DE LICITAGAO oot e sivitis
DAF GEOR SEFAZ INSPETORIA DA SEFAZ ORDENADOR DE DESPESA
Realiza a Solicitacdo Analisa a Solicitacdo
de Despesa - S de Despesa - SD
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N
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M
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Empenho; executado
OK?
v
Assina Digitalmente 2
a Nota de Empenho
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Procedimento: N°11 - Nota de Empenho -

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Contrato/Dispensa de Licitagao
FAPEAM Versao:
Fundagie do Ampars & Pesquisa GERENCIA DE ORCAMENTO
do Extado do Amarcaas
FLUXOGRAMA 11 - NOTA DE EMPENHO - CONTRATO /DISPENSA DE LICITACAO C;;igg;,g,‘,‘;%;g;";m cad’g‘(‘a”)"oeirgf;‘g“’a
DAF GEOR SEFAZ INSPETORIA DA SEFAZ ORDENADOR DE DESPESA

Imprime a Nota de -
Empenho e encaminha o Analisa o documento
processo a NUCT e Assina digitalmente

FIM
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

12.ANEXO XII i FLUXOGRAMA DE NOTA DE EMPENHO i CONTRATO/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Procedimento: N°12 - Nota de Empenho -

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Contrato/Inexigibilidade de Licitagdo
FAPEAM Versgo:
Fomispls 4o Anpes & Pomplen GERENCIA DE ORCAMENTO
FLUXOGRAMA 12 - NOTA DE EMPENHO - CONTRATO /INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO | Gcestormedsn. o breta@
DAF GEOR SEFAZ INSPETORIA DA SEFAZ ORDENADOR DE DESPESA
An&lisa a dodcqmentagéoz
0 Proposta dé Prego;
0 Comprovagéo de Preco;
U Projeto Béasico ou Termo de
Referéncia;
DAF encaminha o Processo 0 Justificativa da Escolha do
para Empenho da Despesa; [}i | Fornecedor,
Lis| U Justificativa do Preco,

0 Declaragao ou Atestado de
Exclusividade .

U Publicacdo da Portaria de
Inexigibilidade; ]

U Homologacéo no sistema E-
compras; L

0 Nota (ie Autorizagdo de Despesa
U Certidoes de Regularidade;

U Validagéo das Certidoes;

N J
oK ?
i S
v
U Verifica se tem orgamento
para ser atendida a Despesa; N
0 Cadastrao contrato no
DETACONTRATO !
N

1 !‘ Valida o DETACONTRATO
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

(®

FAPEAM

Fendagis du Ampare b Pesguins
do ntads do Amarsaan

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM

GERENCIA DE ORGAMENTO

FLUXOGRAMA 12 - NOTA DE EMPENHO - CONTRATO /INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Procedimento: N°12 - Nota de Empenho -
Contrato/Inexigibilidade de Licitacdo

Verséo:

Carimbo e Assinatura
do(a) Diretor(a)

Carimbo e Assinatura
do Gestor Imediato

DAF

GEOR

SEFAZ

INSPETORIA DA SEFAZ

ORDENADOR DE DESPESA

Realiza a Solicitacdo
de Despesa - S
Financeira

Analisa a Solicita%éo
de Despesa - S

Financeira;

OK?

i'S
V]
Libera a solicitagdo

2

Emisséo da Nota de
Empenho;

de Despesa - SD
Financeira;

Analisa 0 Empenho

executado

OoK?

v

Assina Digitalmente

a Nota de Empenho

SZ

www.fapeam.am.gov.br
instagram.com/fapeam
twitter.com/fapeam
youtube.com/fapeam
facebook.com/fapeamazonas

Fone:(92) 3878-4000

Av. Prof. Nilton Lins, 3259
(Universidade Nilton Lins) Bloco K
- Flores | Manaus - AM

CEP: 69058-030

(§)Faream

145

Secretaria de
Desenvolvimento
Econdmico, Ciéncia,
Tecnologia e Inovagio




 AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

5 A Procedimento: N°12 - Nota de Empenho -
FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Contrato/Inexigibilidade de Licitag&o
FAPEAM Versao:
Fundaghs do Ampars b Pasquina GERENCIA DE ORCAMENTO
do Eatade do Amaroaan
FLUXOGRAMA 12 - NOTA DE EMPENHO - CONTRATO /INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO Carimbo e Assimatura C‘"*JLT;"D?,’;f;'g“"a
DAF GEOR SEFAZ INSPETORIA DA SEFAZ ORDENADOR DE DESPESA
Imprime a Nota de Analisa 0 documento
Em%?gggsgfgcﬁf}gpa 0 e Assina digitalmente
FIM
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'AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

13.ANEXO XIll i FLUXOGRAMA DE NOTA DE EMPENHO i DIARIAS

Procedimento: N°13 - Nota de

FUNDAQAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Empenho -Diarias
FAPEAM Verséo:
e Eoiate do Ao GERENCIA DE ORCAMENTO

Carimbo e Assinatura  Carimbo e Assinatura
do Gestor Imediato do(a) Diretor(a)

FLUXOGRAMA 13 - NOTA DE EMPENHO - DIARIAS

DAF GEOR SEFAZ INSPETORIA DA SEFAZ ORDENADOR DE DESPESA

Analisa a documentagao:

ii Solicitagio de Diarias e
Passagens

X _>| U Solicitagdo do SCDP, com status:
DAF encaminha o Processo | _{“| APROVADO:
para Pagamento do Projeto !

U Publicacéo da Resenha da
autorizagéo;

N

'S

U Verifica se tem orgamento
para ser atendida a Despesa; -

\I Analisa
U Realiza a Solicitagéo de .
Despesa - SD Financeira i

T " OK?

S

1 Libera a Solicitag&o de
Despesa - SD Financeira
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Procedimento: N°13 - Nota de

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Empenho - Diérias
FAPEAM Versao:
o Evade 1 Amaromy GERENCIA DE ORGAMENTO
A Carimbo e Assinatu Carimbo e Assinatu:
FLUXOGRAMA 13 - NOTA DE EMPENHO - DIARIAS d"’(‘)”é“es"ufrm:(’j‘;wm ad‘:)“(“a)"D‘?ret;'g 3
DAF GEOR SEFAZ INSPETORIA DA SEFAZ ORDENADOR DE DESPESA
\i/ .
Emisséo de Nota de Analisa o Empenho
Empenho executado
N
\O}<>
S

Assina Digitalmente
a Nota de Empenho

Imprime a Nota de

Empenho e encaminha o Analisa o documento

processo a GEFI e Assina digitalmente
FIM
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

14.ANEXO XIV i FLUXOGRAMA DE NOTA DE EMPENHO i RECONHECIMENTO DE DiVIDA COM EMPENHO

Procedimento: N°14 - Nota de

~ N Empenho - Reconhecimento de
FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Divida com Empenho

FAPEAM Versé&o:

Fudagés do Ampars & P GERENCIA DE ORGAMENTO
Carimbo e Assinatu Carimbo e Assinatu
FLUXOGRAMA 14 - NOTA DE EMPENHO - RECONHECIMENTO DE DIVIDA COM EMPENHO o Gostor medisto. doga Doty
DAF GEOR SEFAZ INSPETORIA DA SEFAZ ORDENADOR DE DESPESA

Analisa a documentagéo:
- 0 DANFE- DOCUMENTO AUXILIAR
DA NOTA FISCAL ELETRONICA ou
NOTA FISCAL AVULSA EMITIDA
PELA SEFAZIAM;

U Impresséo da consultada
AUTENTIC IDADE DA NOTA FISCAL
ELETRONIC

DAF encaminha o Processo |
para Pagamento do Projeto U]

0 Copiado Contrato ou Termo
Aditivo;

v} Publlcagao do Extrato do Contrato
ou Aditivo;

U Certidao de Regularidade;

0 Validagdo das Certiddes

N Y
OK?
TS

v
U Verifica se tem orgcamento

para ser atendida a Despesa;
,I Analisa
U Formulério de

Reconhecimento de Divida

/|\ : OK?

S

Torna Apto para | 1
Reconhecer a Divida

—
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Procedimento: N°14 - Nota de
~ 5 Empenho - Reconhecimento de
FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Divida com Empenho
FAPEAM Versao:
e iote & Amaremat GERENCIA DE ORCAMENTO
Carimbo e Assinatu Carimbo e Assinatu:
FLUXOGRAMA 14 - NOTA DE EMPENHO - RECONHECIMENTO DE DIVIDA COM EMPENHO o omar e o ey
DAF GEOR SEFAZ INSPETORIA DA SEFAZ ORDENADOR DE DESPESA
Realiza a Solicitacéo .
da Despesa - S% Assina e Reconhece
Fireanceira aDivida
Analisa
N
OoK?
IS
\2
Emissao da Nota de Libera a Solicitac&o de
Empenho Despesa - SD
Analisa 0 Empenho
Executado
OK?
Assina digitalmente a 2
Nota de Empenho
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Secretaria de
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Procedimento: N°14 - Nota de
~ X Empenho - Reconhecimento de
FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Divida com Empenho
FAPEAM Verséo:
Fodaiie o Rmpas  Pesguss GERENCIA DE ORCAMENTO
Carimbo e Assi Carimbo e Assi
FLUXOGRAMA 14 - NOTA DE EMPENHO - RECONHECIMENTO DE DIVIDA COM EMPENHO o GestorImedial.  dofa) Diretr@) |
DAF GEOR SEFAZ INSPETORIA DA SEFAZ ORDENADOR DE DESPESA
Imprri]me a NOta-dﬁ Analisa 0 Documento
Emp&g o e encama o e Assina Digitalmente
FIM
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

15.ANEXO XV i FLUXOGRAMA DE NOTA DE EMPENHO i RECONHECIMENTO DE DiVIDA SEM EMPENHO

Procedimento: N°15 - Nota de

~ N Empenho - Reconhecimento de
FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Divida sem Empenho

FAPEAM Vers&o:

Fundagie do Ampars & Pesquisa GERENCIA DE ORCAMENTO

do Extads do Amarsnas

Carimbo e Assinatura Carimbo e Assinatura

FLUXOGRAMA 15 - NOTA DE EMPENHO - RECONHECIMENTO DE DIVIDA SEM EMPENHO e e

DAF GEOR SEFAZ INSPETORIA DA SEFAZ ORDENADOR DE DESPESA

Analisa a documentagéo:
- U DANFE- DOCUMENTO AUXILIAR
DA NOTA FISCAL ELETRONICA ou
NOTA FISCAL AVULSA EMITIDA
PELA SEFAZIAM;

f U Impresséo da consultada
ot Sggg”,;'gﬂg%ﬁ Projeto. ["ils| AUTENTICIDADE DA NOTA FISCAL

ELETRONICA;

i Copiado Contrato ou Termo
Aditivo;

U Publicacao do Extrato do Contrato
ou Aditivo; .

U Certidao de Regularidade;

U Validagao das Certiddes

U Parecer Juridico

N Y
OK?
TS
V2
U Verifica se tem orgamento

para ser atendida a Despesa;
Analisa
U Formulério de

Reconhecimento de Divida

/I\ N OK?
S

Torna Apto para
| Reconheﬁ%r apDivida } """""""""""""""
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Procedimento: N°15 - Nota de
~ 5 Empenho - Reconhecimento de
FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Divida sem Empenho
FAPEAM Versao:
e iote & Amaremat GERENCIA DE ORCAMENTO
Carimbo e Assinatu Carimbo e Assinatu:
FLUXOGRAMA 15 - NOTA DE EMPENHO - RECONHECIMENTO DE DIVIDA SEM EMPENHO o omar e o ey
DAF GEOR SEFAZ INSPETORIA DA SEFAZ ORDENADOR DE DESPESA
Realiza a Solicitacéo ;
da Despesa - S Assina e Reconhece
Fina%ceira aDivida
Analisa
N
OoK?
IS
\2
Emissao da Nota de Libera a Solicitac&o de
Empenho Despesa - SD
Analisa 0 Empenho
Executado
OK?
Assina digitalmente a 2
Nota de Empenho
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Secretaria de
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Procedimento: N°15 - Nota de
~ X Empenho - Reconhecimento de
FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Divida sem Empenho
FAPEAM Verséo:
Fodaiie o Rmpas  Pesguss GERENCIA DE ORCAMENTO
Carimbo e Assi Carimbo e Assi
FLUXOGRAMA 15 - NOTA DE EMPENHO - RECONHECIMENTO DE DIVIDA SEM EMPENHO o GestorImedial.  dofa) Diretr@) |
DAF GEOR SEFAZ INSPETORIA DA SEFAZ ORDENADOR DE DESPESA
Imprri]me a NOta-dﬁ Analisa 0 Documento
Emp&g o e encama o e Assina Digitalmente
FIM
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GOVERNO DO ESTADO

16.ANEXO XVIi FLUXOGRAMA DE NOTA DE EMPENHO i RECONHECIMENTO DE DIiVIDA INDENIZATORIO

Procedimento: N°16 - Nota de
FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Empenho - Indenizag8es

FAPEAM Verséo:
Fundagis do Amare 4 Pesquisa GERENCIA DE ORCAMENTO

o Estade do Amansnds

FLUXOGRAMA 16 NOTA DE EMPENHO - INDENIZAGCOES Carimbo e Assiratura - Carimbo e Assinatura

do Gestor Imediato do(a) Diretor(a)

DAF GEOR SEFAZ INSPETORIA DA SEFAZ ORDENADOR DE DESPESA

Analisa a documentagéao:

G DANFE- DOCUMENTO AUXILIAR
DA NOTA FISCAL ELETRONICA ou
NOTA FISCAL AVULSA EMITIDA
PELA SEFAZ/AM;

DAF encaminha a Processo | __{ | U Impress&oda consultada

para Pagamento do Projeto iis] AUTENTICIDADE DA NOTA FISCAL

ELETRONICA;

U Certidéo de Regularidade;

Validagdo das Certidées

Parecer Juridico

Processo Administrativo

Parecer Juridico

N Y
OK?
TS

\V2
U Verifica se tem orgamento
para ser atendida a Despesa;

U Formulario de Analisa
Reconhecimento de Divida T

Indenizatoria
1 N

i
i
i
i

OK?
S

Torna Apto para
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Procedimento: N°16 - Notade
FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Empenho - Indenizagdes
FAPEAM Versao:
e iote & Amaremat GERENCIA DE ORCAMENTO
A Carimbo e Assi Carimbo e Assi
FLUXOGRAMA 16 NOTA DE EMPENHO - INDENIZAGOES do Gestor Imedato. do@Dretor®) |
DAF GEOR SEFAZ INSPETORIA DA SEFAZ ORDENADOR DE DESPESA
Realiza a Solicitacao :
da Despesa - S Assina e Reconhece
Financeira Divi
Analisa
N
OoK?
IS
\2
Emissao da Nota de Libera a Solicitac&o de
Empenho Despesa - SD
Analisa 0 Empenho
Executado
OK?
Assina digitalmente a 2
Nota de Empenho
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Procedimento: N°16 - Notade
FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Empenho - Indenizagdes
FAPEAM versao:
Fodaiie o Rmpas  Pesguss GERENCIA DE ORCAMENTO
- ah . TS .
FLUXOGRAMA 16 NOTA DE EMPENHO - INDENIZAGOES 40 Gomtor medadotm bty
DAF GEOR SEFAZ INSPETORIA DA SEFAZ ORDENADOR DE DESPESA
Imprri]me a NOta-dﬁ Analisa 0 Documento
Emp&g o e encama o e Assina Digitalmente
FIM
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

17.ANEXO XVII. FLUXOGRAMA DE NOTA DE EMPENHO i AUXILIO PESQUISA i 2° PARCELA

Procedimento: N°17 - Nota de

FUNDA(;AO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Empenho - Auxilio Pesquisa 2a
FAPEAM
P e Evtete do Aoy GERENCIA DE ORGAMENTO
FLUXOGRAMA 04 - NOTA DE EMPENHO - AUXILIO PESQUISA 2a PARCELA e e o D™
DAF GEOR SEFAZ INSPETORIA DA SEFAZ ORDENADOR DE DESPESA
Analisa a documentagéo:
U Autorizagdo da Despesa;
U Despacho de Implementag&o;
U Decisdo/ Publicagdo da Deciséo;
U Edital/Resolugdo/Chamada
; -> Publica;
E:}'; Eg%%%'gg{%odg rg::oﬁztsoo U Acordo ou Termo de Convénio, se
houver;
u Pro(f)osta Final/ Termo de Outorga;
U Dados pessoas do beneficiario/
Documentos Bancérios.

OK?
'S

U Verifica se tem orgamento
para ser atendida a Despesa; N
Analisa
U Realiza a Solicitagéo de
Despesa - SD Financeira I
OK?

T N
S
1 Libera a Solicitagéo de
Despesa- SD
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Procedimento: N°17 - Nota de

FUNDAQ/:\O DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM Empenho - Auxilio Pesquisa - 2a
FAPEAM Verséo:
Fundagie ds Ampare | Pessuias GERENCIA DE ORGAMENTO
- — : — :
FLUXOGRAMA 17 - NOTA DE EMPENHO - AUXILIO PESQUISA ‘:d%'g‘es"t;’?:zlﬁg’a Ca(;:)’?a)";ir’gf;'(":)m’a
DAF GEOR SEFAZ INSPETORIA DA SEFAZ ORDENADOR DE DESPESA
v :
Emiss&o de Nota de Analisa o Empenho
Empenho executado
N
'S
v

Assina Digitalmente
a Nota de Empenho

Imprime a Nota de
Empenho, elabora o
Termo de Apostilamento e
encaminha 0 processo ao

Analisa o documento

ASJUR e Assina digitaimente
FIM
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 AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

18. ANEXO XVIIl. FLUXOGRAMA DE GERACAO DE PORTARIA DE ALTERACAO DE DETALHAMENTO DE
DESPESAT ADD |

. A Procedimento: N°18 - Portaria
FAPEAM FUNDACAO DEAMPARO A PESQUISADO AMAZONAS - FAPEAM De Alteragio ADD |
Versao:
e e e & Amasena GERENCIA DE ORGAMENTO
FLUXOGRAMA 18 - GERAGAO DE PORTARIA DE ALTERACAO DE DETALHAMENTO DE DESPESA ADD | ™
GEOR DAF GABINETE DA PRESIDENCIA

-

Autoriza a continuidade dos tramites

Cria Memorando de publicagdo da
Portaria: Programa e Ratifica a solicitagdo da GEOR quanto a publicagio da Portaria no
Decisdo/Contrapartida e outros Diario Oficial do Estado do Amazonas

v

Inserida a informagao da Portaria no
sistema SIGO. Arquive-se.

Encaminhe-se a8 GEOR para registro

02

)

160
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Secretaria de
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K e FAPEAM  Desenvolvimento
youtube.com/fapeam ~ Flores | Manaus - AM “wnmvmie~ Econdmico, Ciéncla,

facebook.com/fapeamazonas CEP: 69058-030 Tecnologia e Inova¢ho
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19.ANEXO XVIIl. SISTEMA SEFAZ - AFIl: CADASTRO DE CREDOR.

(https:/lonline.sefaz.am.gov.br/cas/login?service=https://sistemas.sefaz.am.qov.br/AfiPrd2020/lo

gon.do).

9 O colaborador informa o Usuario e a Senha;

CAS - Central de Autenticacio SEFAZIAM -

Entre com seu usuario e Senha

2 Central de Autenticagio SEFAZ/AM

A | CPFUsuario
& | Senha

Q | Codigo Verificagdo (Opcional)

Obter Codigo de Verificacio

ENTRAR

Esqueceu sua senha?

Alterar Senha

© SEFAZIAM - Sistema de Controle de Acesso

Figura 1: Tela SEFAZ - AFI i Cadastro de Credor.

I Seleciona o icone CADBASICO;

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretarla de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K "F_&_PEE'MM_ Econdmico. Ciéncia
youtube.com/fapeam i Flores | Manaus - AM B Tecnologia e Inovagio

CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas


http://www.fapeam.am.gov.br/
https://online.sefaz.am.gov.br/cas/login?service=https://sistemas.sefaz.am.gov.br/AfiPrd2020/logon.do
https://online.sefaz.am.gov.br/cas/login?service=https://sistemas.sefaz.am.gov.br/AfiPrd2020/logon.do
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AF1 2020

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

Mural de avisos Acesso Ripido: [N -

= ADMUSU LISPD LISsC LISCREDOR DETACONTA LISNE

1 TABELAS

™ CADBASICO Aviso Importante 5

™ EXEORC g

L PEs L] Acesse os demais exercicios do sistema AFI: 5

™ INTFOLHA {

™ CONTAB Manual de configuragéo de leitor de cédigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aquit o

™ AUDICON

™ RELATORIOS Vocé estd acessando o nove Sistema de Administracio Financeira Integrada atualizado com o plane de contas e as demonstragdes contabeis

= SICOB nos padres internacionais para atender a Portaria N® 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional. d

: ig:l‘::::::l:[‘:s Acesse na tela Erilnc:ipal do AFI o5 seguiljtes recursos: © A L %
1) Consulta ripida aos documentos feitos recentemente por vocé na 2° aba a direita. M

™ ARRECADACAO 2) 0 menu de acesso rapido indica transagdes disponiveis no sistema conforme o presnchimento do campo. E

1 ASSINADIGITAL ;

1 NFA-PAGAMENTO 0 manual de configuragdo do Internet Explorer para a impresséo de relatdrios pode ser baixado clicando no icone ao lado. v ] 8

™ ECONTAS-TCE

™ STN Algumas transagdes ainda continuam em processo de atualizagdo.
™ ESPECIFICACAD

Links relacionados a NBCASP

LISTA DE-PARA DE CONTAS
LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
LISTA DE NATUREZA DA RECEITA

Figura 2: Tela SEFAZ - AFI i Cadastro de Credor.

1 Cliqgue em CADASTRO;
1 Em seguida, selecione o icone SOLCREDOR,;

AF12020

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

p— revssa i | &

™ ADMUSU LISPD LISSC LISCREDOR DETACONTA LISNE
™ TABELAS
= CADBASICO Aviso Importante .
B reLconvsaioa u
B vincneconvsaa Acesse os demais exercicios do sistema AFI E
= CADASTRO I
8 tuanmvo Manual de configuracdo de leitor de cédigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aquil o
8 Atuaorsaoa
UN[I[%s 35,113 Vocé estd acessando o novo Sistema de Administragao Financeira Integrada atualizado com o plano de contas e as demonstragdes contébeis
B ATucONVENIO nos padrdes internacionais para atender a Portaria N 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional.
B 0
3] UGN Acesse na tela principal do AFI os seguintes recursos: H 3
SOLCREDOR 1) Consulta ripida aos documentos feitos recentemente por vocé na 20 aba a direita. M
™ CONSULTA 2) 0 menu de acesso rapido indica transacdes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo. H
™ EXEORC l‘;
™ EXEFIN 0 manual de configuragdo do Internet Explorer para a impressdo de relatdrios pode ser baixado clicando no fcone ao lado. " L]
™ INTFOLHA
™ CONTAB Algumas transagdes ainda continuam em processo de atualizacdo.
™ AUDICON
(]
HECATORIOS Links relacionados & NBCASP
= SICOB
™ CONTASPUBLICAS LISTA DE-PARA DE CONTAS
™ CONCIBANCARIA LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
™ ARRECADACAO LISTA DE NATUREZA DA RECEITA
™ ASSINADIGITAL
Figura 3: Tela SEFAZ - AFI i Cadastro de Credor.
WWW.fapeam.am.gov.br Fone:(gZ) 3878-4000 :
. - . Secretaria de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 FAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K b s Econbmico, Cléncia,
- o s S
youtube.com/fapeam [ Flores | Manaus - AM Tecnologia e Inovagio

CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas
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Logo em seguida,conduzira para uma tela referente a insercdo de dados do credor;
Nesta tela, vocé devera inserir todas as informacdes pessoais do credor, e também
anexar seu CPF e Conta Bancaria,

E

| Incluir ¢ Alterar (§a)) Excluir Limpar Impri. & Proc. ¢’Voltar Calc.

(CADBASICO - CADASTRO - SOLCREDOR - SDLICITACAO DO CREDOR

QUAL O TIPO DE SOLICITACAO?

® SOLICITAR INCLUSAD DE DOMICILIOS BANCARIOS
) SOLICITAR EXCLUSAD DE DOMICILIOS BANCARIOS (NAD SE FAZ NECESSARIO COMPROVAR DOMICILIOS BANCARIOS)

DADOS PESSOAIS:

CNP1/CPF NOME COMPLETO TELEFONE
: STATUS
CcEP ENDERECO MuNICiPIO UF i
- MANAUS ~ || AM v | ATIVO
(Até 50 caracteres)
COMPROVANTE DO CNPJ/CPF (pdf)
Escolher arquiva | Nenhum arquivo selecionade
DOMICILIOS BANCARIOS:
CODIGD BANCO AGENCTA (sem dv) CONTA (comdv)  TIPO DA CONTA COMPROVACAD CONTA (pdf) FOLHA ADICIONAR DOMICTLTO
--Selecione-- v v CONTA CORRENTE ¥ Nenhum arquivo selecionado NAO v (23

ULTIMA ALTERAGAO REALIZADA:

DATA SOLICITANTE
STATUS DA SOLICITACAQ RESPONSAVEL PELA VALIDAGCAO

\ \ | |
Figura 4: Tela SEFAZ - AFI i Cadastro dos dados do Credor.

Apos inserido todas as informacgdes, selecionar o icone INCLUIR;
Por conseguinte, aguarda as devidas andlises da SEFAZ para homologacdo do
cadastro do CREDOR;

= =

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
twitter.com/fapeam _(_Universidade Nilton Lins) Bloco K E‘&_,_FEA,E" Econdmico, Cléncia,
youtube.com/fapeam | Flores | Manaus - AM Tecnologia e Inovagio

CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas
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I 4
;ilenc\u\r i Alterar I:IExc\u\r Limpar Impri. '\_,'% Proc. ﬁ Voltar ,T[! Cale.

CADBASICO - CADASTRO - SOLCREDOR - ELICITA;RD DO CREDOR
QUAL O TIPO DE SI]IJCITA{;iG?

® SOLICITAR INCLUSAO DE DOMICELIOS BANCARIOS
'/ SOLICITAR EXCLUSAO DE DOMICILIOS BANCARIOS (NAD SE FAZ NECESSARIO COMPROVAR DOMICILIOS BANCARIOS)

DADOS PESSOAIS:
CNP1/CPF NOME COMPLETO TELEFONE
: STATUS
CEP ENDERECO MUNICIPIO UF ATUAL
= MANAUS ¥ AM ¥ ATIVO
(Até 50 caracteres)

COMPROVANTE DO CNPJ/CPF (pdf)

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
DOMICILIOS BANCARIOS:
CODIGO BANCO AGENCIA (sem dv) CONTA (comdv)  TIPO DA CONTA COMPROVACAD CONTA (pdf) FOLHA ADICIONAR DOMICILIO

--Selecione-- v v CONTA CORRENTE v Nenhum arquivo selecionado  NAO v 2

ULTIMA ALTERAGAD REALIZADA:

DATA SOLICITANTE
STATUS DA SOLICITACAO RESPONSAVEL PELA VALIDACAD

Figura 5: Tela SEFAZ - AFI i Cadastro de Credor.

Observacdao: Caso o cédigo do Banco nédo esteja disponivel o GEOR encaminha uma
mensagem eletrénica a Geréncia de Cadastro da SEFAZ (gcad@sefaz.am.gov.br)
conforme modelo descrito abaixo:

Bom dia, Carissimos

Banco: BRADESCO

Desde ja agradepdr

Fundacao de Amparo a Pesquisa do Estado do

Amazonas - FAPEAM
Ax. Prof. Nilton Lins, n® 325% (Universidade Milton Lins)

Bloco K, Flores

9 geor@fapea.am.gov.br Manaus-AM- CEP: 69058-030 FAPEAM

Wamad s e Aaiss & Psiiddas
@ Contatos: (92) 3878-4021 www.fapeam.am.gov.br

Geréncia de Orgcamento - GEOR

@ == & AMAZONAS

Figura 6: Modelo de Solicitagdo de Cadastro de Conta.

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 EAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam _(_U:llver&dslde N|ItonAL|\|/|ns) Bloco K By i Econdmico, Cléncia,
youtube.com/fapeam i_Flores | Manaus - Tecnologia e Inovagio

facebook.com/fapeamazonas CEP: 69058-030


http://www.fapeam.am.gov.br/
mailto:gcad@sefaz.am.gov.br
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20.ANEXO XIX. SISTEMA SEFAZ - AFl: EMISSAO DE NOTA DE DOTACAO.

(https:/lonline.sefaz.am.gov.br/cas/login?service=https://sistemas.sefaz.am.gov.br/AfiPrd2020/lo

gon.do).

9 O colaborador informa o Usuario e a Senha;

CAS - Central de Autenticaciio SEFAZIAM -

Entre com seu usuario e Senha

4 Central de Autenticagio SEFAZ/AM

2 CPF Usuario
B | Senha

1 | Cadigo Verificagdo (Opcional)

Obter Codigo de Verificagéo

ENTRAR

Esqueceu sua senha?

Alterar Senha

©® SEFAZ/AM - Sistema de Controle de Acesso

Figura 7: Tela SEFAZ - AFIl: Emiss&o de Nota de Dotagéao.

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretarla de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K "F_&_PEE'MM_ Econdmico. Ciéncia
youtube.com/fapeam i Flores | Manaus - AM B Tecnologia e Inovagio

CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas
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AFI 2020

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

Mural de:ni;ns

LIssC LISCREDOR DETACONTA LISNE
™ CADBASICO Aviso Importante .
= EXEORC v
G
1 DOCUMENTOS f il ‘ . E
B CADASTRD Acesse 0s demals exercicios do sistema AFL: [2020 v H
i
™ CONSULTA Manual de configuragéo de leitor de codigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aguil ¥] °
¥ TMPRESSAD
™ EXEFIN Vocé estd acessando o novo Sistema de Administracdo Financeira Integrada atualizado com o plano de contas e as demonstracdes contabeis
™ INTFOLHA nos padrfes internacionais para atender a Portaria N° 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional.
m [
= CLED Acesse na tela principal do AFI os seguintes recursos: H g
AUDICON 1) Consulta répida aos documentos faitos recentemente por vocé na 2° aba & direita. U
' RELATORIOS 2) O menu de acesso rapido indica transagBes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo. a
= sicos N
T
™ CONTASPUBLICAS 0 manual de configuracio do Internet Explorer para a impress3o de relatdrios pode ser baixado dicando no icone ao lado. H H
' CONCIBANCARTA
™ ARRECADACAQ Algumas transagdes ainda continuam em processo de atualizagio.

™1 ASSINADIGITAL
™ NFA-PAGAMENTO
™ ECONTAS-TCE Links relacionados a NBCASP

-
S LISTA DE-PARA DE CONTAS

" ESPECIFICACAO LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
LISTA DE NATUREZA DA RECEITA

Figura 8: Tela SEFAZ - AFIl: Emisséo de Nota de Dotagéao.

1 Cliqgue em DOCUMENTOS;
1 Em seguida, selecione o icone ND;

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

LISCREDOR

DETACONTA

™ CADBASICO Aviso Importante
= EXEORC 1
= G
Doé”:;’:‘?s Acesse os demais exercicios do sistema AFI; | 2020 v H
B canro Manual de configuracio de leitor de codigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aquil & 5
Vocé estd acessando o novo Sistema de Administracdo Financeira Integrada atualizado com o plano de contas e as demonstracGes contabeis
nos padrdes internacionais para atender a Portaria NO 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Macional.
D
Acesse na tela principal do AFI os sequintes recursos: H b4
1) Consulta rdpida acs documentos feitos recentemente por vocé na 2° aba 3 direita. ]
2) 0 menu de acesso rapido indica transagdes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo. '!‘
N
T
0 manual de configuragdo do Internet Explorer para a impressao de relatdrios pode ser baixado clicando no icone ao lado. ¥ ] g
Algumas transagfies ainda continuam em processo de atualizagdo.

Links relacionados a NBCASP

LISTA DE-PARA DE CONTAS
LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
LISTA DE NATUREZA DA RECEITA

Figura 9: Tela SEFAZ - AFI i Emissao de Nota de Dotacgéo.

1 Logo em seguida, conduzira para uma tela referente a insercdo de dados para a
emissao da nota de dotagéo;

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretarla de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K f_&r&ﬂ'ﬂ Econdmico. Ciéncia

. e raete i Gaasm ¥ *
youtube.com/fapeam i Flores | Manaus - AM o Tecnologia e Inovagio

CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas
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1 Nesta tela, vocé devera inserir todas as informacdes solicitadas na tela;

- 13 . Q. . )
lli:ﬁ Incluir 7 Alterar ¥ Excluir Limpar L. Proc. ‘ﬁ Voltar E Calc.

Data Emissdo 10/08/2020

Unidade Gestora DIEZDL—FUNDACﬁD DE AMPARD A PESQUISA DO ESTADC DO AMAZONAS W
Gestdo 00003-FUNDACAD ol
Tipo Referéncia 5 - Outros “ Documento Referéncia

Data Referéncia

Evento 200084-Reserva de Dotacao para Empenhar|{Bloqueic - Orgao & Dashlagueio somente COR) b

N® do Processo
Namero Original 2020MD

U0 ProgmmaTmbalhe oS, Natwesm UGR L Vel

Lancamentos

Total: 0,00

Observacac

Figura 10: Tela SEFAZ - AFI T Inser¢cdo dos dados para Emissao de Nota de Dotacéo.

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 FAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K et s Econdmico, Cléncia,

youtube.com/fapeam i qures | Manaus - AM Tecnologia e Inovagio
facebook.com/fapeamazonas CEP: 69058-030



http://www.fapeam.am.gov.br/
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1 Por fim, uma demonstracéo da tela com a execucéo da emissdo de nota de dotacéo,
conforme a Figura 11.

'I' Incluir  Alterar x Excluir Limpar Impri. Proc. ﬁ Voltar @ Cale.
Detalha Nota de Dotacio
Data Emissdo 12/03/2020 Data Langamento 12/03/2020 Nimero 2020MD00112
Unidade Gestora 015301 - FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADC DO AMAZONAS
Gestdo 00003 - FUNDACAC
Tipo Referéncia % - Qutros Documento Referéncia 1120.201%
Data Referéncia 12/0z/2020 N? do Processo 015301.001120/201%
uo Programa Trabalho Fonte Recurso Matureza WValor

200034 18301 19122000120010001 01000000 230037 284.075,28
Lancamentos

4 3

Total: 284.975,28

Bloquei orcamentdrio para contratacdo de empresa para servigos de apoio administratives, tecnico & operacional
para atender as demandas da FAPEAM.

Termo de Referencia n?® 15/2020

Oh - Walor Global: 569.950,56
servagao Valor para 2020: R$284.575,28
Valor para 2021: R$284.975,28

o

Lancade por 508767332291 - KAREN VILANY DOS SANTOS GONGALVES em 12/03/2020 as 17:02
“Figura 11: Tela SEFAZ - AFI i Execucdo da Emissdo de Nota de Dotagdo para processo Licitatorio.

21.ANEXO XX. SISTEMA SEFAZ - AFl: EMISSAO DA ASSINATURA DIGITAL.

(https://online.sefaz.am.gov.br/cas/login?service=https://sistemas.sefaz.am.gov.br/AfiPrd2020/logon.do).

9 O colaborador informa o Usuéario e a Senha;

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretarla de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K "F_&_PEE'MM_ Econdmico. Ciéncia
youtube.com/fapeam i Flores | Manaus - AM B Tecnologia e Inovagio

CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas


http://www.fapeam.am.gov.br/
https://online.sefaz.am.gov.br/cas/login?service=https://sistemas.sefaz.am.gov.br/AfiPrd2020/logon.do
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CAS - Central de Autenticagio SEFAZ/AM -

Entre com seu usuario e Senha

4 Central de Autenticagio SEFAZIAM

2 CPF Usudrio
B | Semha

1 | Codigo Verificagdo (Opcional)

Obter Codigo de Venficacao

ENTRAR

Esqueceu sua senha?

Alterar Senha

SEFAZJAM - Sistema de Controle de Acesso

Figura 12: Tela SEFAZ - AFI i Emissédo da Assinatura Digital.

9 Seleciona o icone ASSINADIGITAL;
1 Em seguida, clique no icone ASSINADIGITAL,;

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

DETACONTA

LISCREDOR

Aviso Importante .
U
Acesse 0s demais exercicios do sistema AFL: g
Manual de configuracdo de leitor de codigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aquil = é
Vocé esta acessando o novo Sistema de Administragio Financeira Integrada atualizade com o plano de contas e as demonstracdes contabeis
nos padres internacionais para atender a Portaria N 634, de 19 de novembre de 2013 da Secretaria do Tesouro Macional.
Acesse na tela principal do AFI os sequintes recursos: B ‘3
1) Consulta rapida aos documentos feitos recentemente por vocé na 22 aba a direita. u
2) O menu de acesso rapido indica transagdes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo. -
= ASSINADIGITAL L
B asswanicaL 0 manual de configuragio do Internet Explorer para a impressio de relatérios pode ser baixado dicando ne fcone ao lado. El g
™ NFA-PAGAMENTO
™1 ECONTAS-TCE Algumas transagdes ainda continuam em processe de atualizagio.
™ sTN
™ ESPECIFICACAQ
Links relacionados a NBCASP
LISTA DE-PARA DE CONTAS
LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
LISTA DE NATUREZA DA RECEITA
Figura 13: Tela SEFAZ - AFI i Emisséo da Assinatura Digital.
9 Conduzira para uma tela referente a Assinatura digital dos documentos;
1 Nesta tela, vocé devera inserir todas as informacdes solicitadas na tela;
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 .
. - . Secretaria de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 FAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K o g Econdmico, Cidnela,

T Flores | Manaus - AM

youtube.com/fapeam
CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas

Tecnologia e Inovagao
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1 Apos, ainsercao das informacée s s el eci onRrac.ono 2 cone A

! " Incluir 4 Alterar X Bxcluir [ Limpar Impri. Q Proc. ﬁ Voltar m Cale. Ajuda

ASSINATURADIGITAL - ASSINADIGITAL - Assinatura digital de documentos

— E—

Tipo de Documento =-Selecione um Tipo de Documento-- v

Unidade Gestora v

Gestdo v

UG Favorecida v

Gestdo Favorecida v

Niimero Tnicial [2020 || | Final 2020 |

Data Emissio Tnicial | Final |

Apenas documentos a serem assinados pelo usuario

0 resultado da consulta esta restrito a 200 registros

| | uG NUDOC  DOC.ASSOCIADOD Tipo Processo Credor Valor Documento QT.Ass.

Figura 14: Tela SEFAZ - AFI i Insercédo das informagdes para Emissao da Assinatura Digital.

1 Em seguida, exibird um campo para vocé selecionar o processo pela qual deseja
realizar a assinatura;

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretarla de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K "F_&_PEE'MM_ Econdmico. Ciéncia

T P et 1 s ] 1]
youtube.com/fapeam | Flores | Manaus - AM 1 Tecnologia e Inovagio

CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas
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>

T Por conseguint e, Assmar®ecumentesog9g 2 cone 0

g-‘lncluir “f Alterar @Excluir ULimpar — Impri. Q Proc. ﬂ Voltar Cale. | Ajuda

ASSINATURADIGITAL - ASSINADIGITAL - Assinatura digital de documentos

processo —

Tipo de Documento [ NE - NOTA DE EMPENHO v

Unidade Gestora [016301-FUNDACAD DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS  ¥|
Gestio [ 00003 - FUNDACAQ v]
UG Favarecida ‘ w |
Gestdo Favorecida ‘ w |
Nimero Inicial [2020NE |[00764 | Final [2020NE |[00764

Data Emissio Tnicial | | Final [ |

Apenas doc a serem assinados pelo usudrio

O resultado da consulta esta restrito a 200 registros

| | UG Documento Tipo Processo Valor Documento QT.Ass.
a 016301 2020NEQ0764 NE 016301.001665/2018 21634385000119 - ISHIKAWA COMERCIO DE MOVEIS PLANEJIADOS LTDA 1.8%5,00 0O

Figura 15: Tela SEFAZ - AFI i Emissdo da Assinatura Digital.

1 Encaminhard, para uma nova tela, em que vocé devera assinalar o campo de Nota de
Empenho.
T Em segui da,6 Asgnarie&Eaviar cdcumeéntoso ;

Informagdes do certificado
KAREN VILANY DOS SANTOS GONCALVES:90876733291 (08/11/2019 ~ 07/11/2022)

Documentos Induidos

Tipo Documento Tamanho Situacan
Mota de Empenho C:\Users\MBALIE~1\Ap... 89,8KB Documento pendente de assinatura 0%

’ =¥ Assinar e Enviar documentos ][ |2, visualizar Documento H

bocumentos carregados: 1

Figural6: Tela SEFAZ - AFI T Emissdo da Assinatura Digital.

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretarla de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 EAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam _(_Ugllversm'r\:lﬂde NlltonALl\|/|ns) Bloco K 9 P o P Econdmico, Cléndla,
youtube.com/fapeam ICEI;):“(ESZ 3)58?8383 - Tecnologia e Inovagio

facebook.com/fapeamazonas
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22.ANEXO XXI. SISTEMA SEFAZ - AFl: DETALHAMENTO DE CONTA.

(https://online.sefaz.am.gov.br/cas/login?service=https://sistemas.sefaz.am.gov.br/AfiPrd2020/logon.do).

9 O colaborador informa o Usuéario e a Senha;

- Central de Autentic

Entre com seu usuario & Senha

AFI 2020 B2

SEFAZ

usen LIssC LISCREDOR DETACONTA LISNE

I CADBASICO Aviso Importante \
™ EXEORC U
G
™ EXEFIN . ” " E
- Acesse os demals exercicios do sistema AFI. :
= CONTAB Manual de configuracéo de leitor de codigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aquil H 3
¥ CADASTRO
™ CONSULTA Wocé estd acessando o novo Sistema de Administracde Financeira Integrada atualizade com o plano de contas e as demonstracdes contabeis
™ IMPRESSAD nos padrées internacionais para atender a Portaria N@ 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional.
C NCIA o
o GERE! - Acesse na tela principal do AFI os seguintes recursos: B g
AUDICON 1) Consulta ripida aos documentos feitos recentemente por vocé na 20 aba 3 direita. U
' RELATORIOS 2) 0 menu de acesso rapido indica transagées disponiveis no sistema conforme o preenchimento de campo. H
™ sICOB N
T
™ CONTASPUBLICAS 0 manual de configuragio do Internet Explorer para a impressdo de relatérios pode ser baixado dlicando no icone ao lado. E g
' CONCIBANCARIA

™ ARRECADACAD Algumas Ges ainda i em processo de
™ ASSINADIGITAL

™ NFA-PAGAMENTO
™ ECONTAS-TCE Links relacionados a NBCASP

C
- St LISTA DE-PARA DE CONTAS

B LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
LISTA DE NATUREZA DA RECETTA

Figuera“é eIaSEFAZ - AFI'i Detalhamento de Conta.
9 Seleciona o icone CONTAB;

1 Cligue em CONSULTA,;

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 FAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K et s Econdmico, Cléncia,

youtube.com/fapeam i qures | Manaus - AM Tecnologia e Inovagio
facebook.com/fapeamazonas CEP: 69058-030
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1 Em seguida, selecione o icone DETACONTA;

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

AFI12020

™ CADBASICO
™ EXEORC
™ EXEFIN
™ INTFOLHA
¥ CONTAB
™ CADASTRO
¥ CONSULTA
0 satanaim
0 savancere
B pemasavan
B peraconta
0 pemare
B pemven
B espcontan
0 uscontr
8 usmovcute
B usussaino
0 razao
™ IMPRESSAD
™ GERENCIAL
™ AUDICON

LISPD' LISSC LISCREDOR DETACONTA

Aviso Importante

Acesse o5 demais exercicios do sistema AFL: | 2020 v
Manual de configuracdo de leitor de codigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aqui!

Vocé estd acessando o novo Sistema de Administragdo Financeira Integrada atualizado com o plano de contas e as demonstraces contabeis
nos padres internacionais para atender a Portaria N® 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional.

Acesse na tela principal do AFI os sequintes recursos: j¥]

1) Consulta rapida aos documentos feitos recentemente por vocé na 20 aba a direita.
2) 0 menu de acesso rapido indica transacdes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo.

0 manual de configuracio do Internet Explorer para a impress3o de relatdrios pode ser baixado clicando no icone ao lado. E

Algumas transagdes ainda continuam em processo de atualizagdo.

Links relacionados a NBCASP

LISTA DE-PARA DE CONTAS
LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
LISTA DE NATUREZA DA RECEITA

Figura 19: Tela SEFAZ - AFIli Detalhamento de Conta.
1 Logo em seguida, conduzird para uma tela referente a insercdo de dados para

verificacdo da disponibilidade de orcamento;
1 Nesta tela, vocé devera inserir todas as informacdes conforme solicitadas na tela;

idos em funcao do combate ao

LISNE

OBt mBE w

WOMZmMECOOD

Corona Virus devem conter na descricao da SC, NE, NL e PD palav

¥ e Ao
¥ Incluir ' Alterar \!}Excluu' Limpar (== Impri. mvm ﬁ'\kﬂhr Ecﬂ:

CONTAB - DETACONTA - Detalha Conta Contabil

Unidade Gestora

W
Gestao i
Conta Contabil W
Més Referéncia v
|| Saldos Zerados

Duplo Clique sobre algum campo para abrir o Razao.

Figura 20: Tela SEFAZ - AFIT Insercéo das informagdes para Detalhamento de Conta.

www.fapeam.am.gov.br
instagram.com/fapeam
twitter.com/fapeam
youtube.com/fapeam
facebook.com/fapeamazonas

Fone:(92) 3878-4000

Av. Prof. Nilton Lins, 3259
(Universidade Nilton Lins) Bloco K
T Flores | Manaus - AM

CEP: 69058-030

(§)Faream

Secretaria de
Desenvolvimento
Econdmico, Cléncia,
Tecnologia e Inovagao
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1 Consequentemente, ird analisar a Linha de A¢édo conforme especificado no
processo, caso exista orcamento realizar solicitacdo de despesa;

1 Se porventura, ndo tenha orcamento, realizard o processo de remanejamento para
execucao do processo, conforme linha de acéo.

Ano do exercicio: 2020 Usuario: 90876733201-KAREN VILANY DOS SANTOS GONCALVES Aplicacao: AfiPrd2020CAS Data do servidor: 12/08/2020 11:56

0s documentos de despesa emitidos em funcdo do combate ao Corona Vil

: * Incluir # Alterar X Excluir Limpar é. Impri. ,,,\',\.‘ Proc. ﬁ Voltar @ Cale.
Unidade Gestora D163D1-FLIN|:IAC.&D DE AMPARD A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS W
Gestdo 00003 - FUNDACAD W
Conta Contabil £221100000000 - Credito Disponivel 4
Més Referéncia 08 - Agosto b
[ saldos Zerados
Duplo Clique sobre algum campe para abrir o Razdo.
16301 15122000120010001 01000000 339030 92,337.40 103,00 L00 92,234,400
16301 15122000120010001 01000000 333037 211.574,63 00 SO0 211.574,63
16301 15122000120010001 01000000 333039 127.503,36 00 SO0 127.%03,36
16301 15122000120010001 01000000 333047 6.486,78 00 L00 6.486,78
16301 15122000120010001 01000000 333032 475,00 00 SO0 475,00
16301 15122000120030001 01000000 313011 981.404,35 00 SO0 531.404,35
16301 151220001 20030001 01000000 319013 88,536,324 00 L00 83,536,234
16301 15122000120030001 01000000 313036 366.061,61 00 SO0 566.061,61
16301 15122000120030001 01000000 319113 6.057.62 00 SO0 6.057.6.
16301 151220001 20030001 01000000 339049 1.000,00 00 L00 1.000,00
16301 15122000120870001 01000000 333039 62.861,51 00 SO0 62.861,51
16301 15122000126430001 01000000 333040 237.5956,73 00 SO0 237.5956,75
16301 15122322915070001 01000000 339039 1.000,00 00 L00 1.000,00
16301 15122330815540001 01000000 333030 SO0 436,00 10.000,00 5.564,00
16301 15122330815540001 01000000 333039 500.000,00 20.000,00 10.000,00 490,000,00
16301 15122330315540001 01000000 443052 2.745,00 675,00 L00 2.070,00
16301 15571330620%80001 03451086 333033 51.678.64 00 SO0 51.678,64
16301 15571330620%80002 01000000 333018 20.350,00 00 SO0 20.350,00
16301 15571330620580003 01000000 333018 115.150,00 00 L00 115,1%0,00
16301 15571330620%80004 01000000 333018 36.550,00 00 SO0 36.550,00
16301 15571330620%80005 01000000 333018 45.210,00 00 SO0 45.210,00
16301 15571330620580006 01000000 333018 32,880,00 00 L00 32,880,00
16301 15571330620%80007 01000000 333018 180.840,00 00 SO0 180.840,00
16301 15571330620%80008 01000000 333018 3.560,00 00 SO0 3.560,00
16301 15571330620580011 01000000 333018 21.8598,85 00 J00 21.858,85
16301 15571330620%80011 01400000 333018 ©07.255,00 00 SO0 507.255,00
16301 15571330620%80011 01450000 333018 4.733.578,00 00 SO0 4,733.578,00
16301 15571330621060001 01000000 333020 1.218.322,00 00 J00 1.218.322,00

Figura21: Tela SEFAZ - AFI i Detalhamento de Conta por Linha de A¢des

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretarla de
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23.ANEXO XXII. SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO ORCAMENTARIA i SIGO
i REMANEJAMENTO DE ALTERACAO DO DETALHAMENTO DA
DESPESA |1 ADD |

(http://sistemas.sefaz.am.gov.br/sigo/)

1 O colaborador informa o Usuéario e a Senha;

il

Esquecia Senha Misdar Senha

Exercicio 2020
WersSo 20.2.47

Figura 22: Sistema SIGO: Remanejamento de Alteracéo do Detalhamento da Despesa |

1 Selecione o icone SOLICITACAO;

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 FAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K Syl Econdmico, Cidnela,

T Flores | Manaus - AM

youtube.com/fapeam
CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas

Tecnologia e Inovagao
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Configuragde  Solidtagin.  Apoid Mblcges  Corbss  Relairos  Emends #0

Entrata

Seja bam vinda!

Karen Vilany dos Santos Gongalves, 32y (idmo aczsso ccorrau diz 10/08/2020 14:35:28,

Avisos
16301 - FAPEAM: CANAIS DE ATENDIMENTO - SEO
Informamos que, & parirde 21 e o, 0 atendimenta da SEQ serd o exclusivaments pelos canais
> Telefones - 2424-1744 / 2121-4645 1 124-1901 (8h 88 16h)
> Email: orcamento@sefazam.govbr
»Chat virtual - 81 38 130 > Cinue anui para acesar o chaf

0 chaftambém pode ser acessado aravés do St Sefaz » Portdlio e Senicos Sefaz - Secretaia Executva d Orcamento.

Figura 23: Sistema SIGO: Remanejamento de Alteracdo do Detalhamento da Despesa |

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretarla de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K "F_&_PEE'MM_ Econdmico. Ciéncia

T P et 1 s ] 1]
youtube.com/fapeam | Flores | Manaus - AM 1 Tecnologia e Inovagio
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1 Clique em ADD I;
1 Em segui da, s e llnelaiiSoonlei coi t2ac-o«noeod ;A

Configuragio  Selictacde  Apoio Publicagies  Consulzs Relztdrios Emenda R0
Entrada ADDI Incluir Salicitagéo
ADD 1l Autorizar Soliitacd
Seja bem vindo!
Crédito Adicional Consuhter Solicitacio
Cancelzr Salictagda Karen Vilany dos Santos Gongalves, seu Cltimo acessa ocarrau diz 10/08/2020 14:35:28

A
AVIZ0E

16301 - FAPEAM: CANAIS DE ATENDIMENTO - SEO

Infommamos que, & pariir d& 21 de julho, o atendimento da SEO sera feto exclusivamente pelos canais
> Telefones - 2424-1744 / 21244645 1 24244901 (8h &8 16h)

»E-mail: orcamento@sefaz.am.govbr

» Chat virtual - 8h &8 13 > Clique agui para acassar o chat!

(0 chattamogm pode ser acessado afraves do Site Sefaz » Portdlio de Sevicos Sefaz » Secretaria Execuiva o Orcamento.

Figura 24: Sistema SIGO: Remanejamento de Alteracdo do Detalhamento da Despesa |

1 Logo em seguida, conduzira para uma tela referente a insercéo das informagdes para

execucdo do Remanejamento de ADD I;

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
twitter.com/fapeam _(_Universidade Nilton Lins) Bloco K Eﬂ,_FEAMM_ Econdmico, Cléncia,
youtube.com/fapeam | Flores | Manaus - AM Tecnologia e Inovagio
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1 Nesta tela, as informacgdes que serdo solicitadas, vocé tera de verificar mediante o
processo para o procedimento de remanejamento referente a mesma linha de agéao e
o valor na qual deseja remanejar;

r Solicitagio de Alteragio do D da Despesa |

v

v

Data Referéncia

13/0872020

Programagac Orgamentaria

FUNGAO v

SUBFUNGAO ~]

AGAD

esrem ——

CATEGORIAIGRUPO DE DESPESA [ ~]

[
[

PROGRAMA [ v]
[

v]

Remanejamento

Figura 25: Sistema SIGO: Remanejamento de Alteracdo do Detalhamento da Despesa |

1 Vocé devera fazer a Suplementacédo do valor que deseja, expondo todos os itens
descritos na tela;

T Em segui da, ADKCIONARar em 0

T Por consegui ntleast emidetaliandu ar@cessidade para
alteracdo do crédito;

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretarla de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 EAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam _(_U:llver&d'r\:l/lde N|ItonAL|\|/|ns) Bloco K By i Econdmico, Cléndla,
youtube.com/fapeam ICEPO'rZZ 3)58?8285 . Tecnologia e Inovagio
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[ —
T E por CONFIRMARG ;
SUPLEMENTAGAQ
MODALIDADE v]
ELEMENTO DE DESPESA \ v]

v]

FONTE DE RECURSO

Ll

Configuragio  Solicitagie Apeio onsultas
ADD T

“laopm

—

Entrada

Crédito Adiciona

550 acorreu dia 13/08/2020 11:43:30 .

16301 - FAPEAM: CANAIS DE ATENDIMENTO - SEO

Informamos que, a pariir de 21 de julho, o atendimento da SEO sera feito exclusivamente pelos canais:
> Telefones - 2121-1744 / 2121-1645 | 2121-1901 (8h &s 16h)

> E-mail: orcamento@sefaz.am.gov.br

> Chat virtual - 8h as 13h > Clique aqui para acessar o chat!

O chat também pode ser acessado através do Site Sefaz > Portfdlio de Servicos Sefaz > Secretaria Execufiva de Orgcamento.

I
Figura 27: Sistema SIGO: Autorizagcdo do Remanejamento de Alteracdo do Detalhamento da Despesa |

2

L
Caracieres restantes: 4000

Figura 26: Sistema SIGO: Suplementacdo do Remanejamento de Alteracdo do Detalhamento da Despesa |

1 Seguidamente, vocé devera autorizar as solicitacdes de Remanejamento, conforme

descrito nas Figuras 27 e 28;
f CligueemADDI, em segui dAUTORIZAR SQLUCHTACADO ;

1 Conduzirad para uma tela referente a Autorizacdo da Solicitacdo do Remanejamento
de ADD I;
1 Em seguida, preencha os campos solicitados conforme o més/ano da realizagédo e a

Unidade Orcamentéria;
1 Por fim, clique em LOCALIZAR para Autorizar o Remanejamento;

1 Repetir esta execucdo novamente (Executa-la por 2x);

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretarla de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 EAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam _(_U:llver&d'r\:l/lde N|ItonAL|\|/|ns) Bloco K By i Econdmico, Cléndla,
youtube.com/fapeam i_Flores | Manaus - Tecnologia e Inovagio

facebook.com/fapeamazonas CEP: 69058-030
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Pesquisar Regisiro

Fittros da Pesquisa

ng: Més: Uridade 0
M v Ak v 16301.FUNDACAQ DE AMPARO APESQUISA DO ESTADD D0 AHAZONAS ¥

Localizar (L)

Figura 28: Sistema SIGO: Autorizacdo do Remanejamento de Alteragdo do Detalhamento da Despesa |

24.ANEXO XXIIl. SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO ORCAMENTARIA i

SIGO i REMANEJAMENTO DE CREDITO ADICIONAL/ ANULACAO TOTAL
OU PARCIAL DE DOTACAO;

(http://sistemas.sefaz.am.gov.br/sigo/)

9 O colaborador informa o Usuéario e a Senha;

Sico

Sistoms intograda de
Gest3a Dramentsria

vsuicio [
-
fl

Esqueci a Senha Mudar Senha

Exercicio 2020
WersSo Z0.2.47

Figura 29: Sistema SIGO: Remanejamento de Crédito Adicional/ Anulacdo Total ou Parcial de Dotagao

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000

instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 FAPEAM iicsr:nﬁﬁu?iama
twitter.com/fapeam _(_Unlver5|dade Nilton Lins) Bloco K By i Econdmico, Ciéncla,
youtube.com/fapeam i Flores | Manaus - AM

. Tecnologia e Inovagao
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Cofiguragdo~ Soliciagdo.  Apoio Publiages  Consutas Reatorios  Emenda &0
Entradz

Seja bem vindo!

Karen Vilzny dos Santos Gongalves, szu (fimo acesso ocorreu ¢ 10/08/2020 14:59:28,

Avisos
16301 - FAPEAM: CANAIS DE ATENDIMENTO - SEO
Informamas que, a parfr e 21 de uho, o alendimento da SEO sera feo exclusivamente pelos canalx:
> Telfones - 21214744/ 11211645 / 21211901 (8h s 16h)
> E-mail: orcamentofsefaz.am,gov.br
 Chiat virtual - 80 38 130 = Cligue agui para acessar o chat

0 chat ambém pode ser acessado afravés do Sie Sefaz = Porflio de Senvigos Sefaz » Secrefara Evecutva de Oreamento

Figura 30: Sistema SIGO: Remanejamento de Crédito Adicional/ Anulacdo Total ou Parcial de
Dotagdao

f Clique em CREDITO ADICIONAL;
1 Em seqguida, selecione o icon elncfuirSol i ci t a- «0 0 ;

Configuraio  Solicitaglo Apolo Publicagies  Camsultzs Relatirios Emenda &0

Entrada A001
ADDO

Seja bem vinda!
Crédito Adicional Incluir Solicitacio €ja bem vindo

Autorizar Solicitacéa

Karen Vilany dos Santos Gongalves, zeu Cltimo acesso ocomeu dia 13/08/2020 12:55:43

Consuftar Selicitagdo

Cancelar Solicitazia

16301 - FAPEAM: CANAIS DE ATENDIMENTO - SEQ

Informamos qus, a partir de 21 dz juho, o stendimento da SEQ serd feito exclusivaments pelos canais:
» Telefones - 2124-1744 1 2121-4645 1 21214301 (Bh s 16h)

> E-mail: orcamento@sefaz.am.gov.br

»Chat virtual - 8h 38 13 » Clique aqui para acessar o chat!

O chat também pode ser acessado afraves do Site Sefaz » Portfdio de Senvicos Sefaz » Secretaria Executiva de Orcamento

Figura 31: Sistema SIGO: Remanejamento de Crédito Adicional/ Anulacdo Total ou Parcial de

Dotacao
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 FAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K gt v e Econdmico, Ciéncia,

T Flores | Manaus - AM

youtube.com/fapeam
CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas

Tecnologia e Inovagao
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1 Logo em seguida, conduzira para uma tela referente a insercéo das informacdes para
execucdo do Remanejamento de Crédito Adicional/ Anulacdo Total ou Parcial de
Dotacao.

1 Preencha conforme descrito no Manual de Procedimento;

rInclur Solicitagdo de Crédito Adicional
Unidade Orgamentiria Tipo do Crédita
— v | v
Gestan Compensagio
\ vl
Cargo Qrigem do Recurso
\ v \ v]
Despesa dg COVID9?
Data Referéneia
N

Figura 32: Sistema SIGO: Remanejamento de Crédito Adicional/ Anulagdo Total ou Parcial de Dotagao

1 Se nédo houver orcamento no Programa de Trabalho e no Grupo da Despesa €

realizada uma alteracao orcamentaria;

T No camRmNWLAQGAOO ser8 inclu2da informa-»es do
a despesa sera anulada;
T A seguir, selALCIONARD ;0 2cone i
Fungio e v]
Subfungdo [ v]
Programa [ v]
Agio [ v]
Regido [ v]
CategoriaiGrupo da Despesa [ v
Modalidade de Aplicagio [ v]
Elemento da Despesa [ v]
Fonte [ v]
Saldo disponivel
i E—
U0 PROGRAMA DE TRABALHO NATUREZA DA DESPESA FONTE VALOR (R$)

Figura 33: Sistema SIGO: Anulagcdo do Remanejamento de Crédito Adicional/ Anulacdo Total ou Parcial de

Dotacéo
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twitter.com/fapeam
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facebook.com/fapeamazonas

Fone:(92) 3878-4000

Av. Prof. Nilton Lins, 3259
(Universidade Nilton Lins) Bloco K
T Flores | Manaus - AM

CEP: 69058-030

(®

FAPEAM

Frsed ¥, i e e b Pmiiem
e H A

Secretaria de
Desenvolvimento
Econdmico, Cléncia,
Tecnologia e Inovagao



http://www.fapeam.am.gov.br/

' AMAZONAS
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f No c aBPYRLEMENTACAOO ser § inclu2da informa-»es
Trabalho onde a despesa seré suplementada;

T A seguir, selALCIOAR 0 2cone 0

T Por consegui ntlest e midetalllande arecessidade para
alteracéo do credito;

T E por CONFIRVMARG ;

SUPLEMENTAGAQ

Fungio [ v]
Subfungdo [ v]
Programa [ v]
Aglo [ v]
Regido [ ]
Categoria/Grupo da Despesa [ v]
Modalidade de Aplicagio [ v]
Elemento da Despesa | v]
Fonte [ ]
= L
uo PROGRAMA DE TRABALHO NATUREZA DA DESPESA FONTE VALOR (RS]

ustificativa detalhada da necessidade da solicitagdo de crédito.

4

(Caracteres restantes: 4000

Figura34: Sistema SIGO: Suplementacdo do Remanejamento de Crédito Adicional/ Anulagéo Total ou Parcial de
Dotacéo

1 Seguidamente, vocé deveréa autorizar as solicitagdes de Remanejamento, conforme
descrito nas Figuras 27 e 28, executando este procedimento por 2Xx;

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 FAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K s b s Econdmice, Cléncia,

T Flores | Manaus - AM

youtube.com/fapeam
CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas
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25.ANEXO XXIV. SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO ORCAMENTARIA i
SIGO iREMANEJAMENTO DE CREDITO ADICIONAL/ SUPERAVIT
FINANCEIRO;

(http://sistemas.sefaz.am.gov.br/sigo/)

9 O colaborador informa o Usuéario e a Senha;

Sico

Sittems Intograss de
Gestia Dreament dria

vsusno
Senhs
=

Esqueci a Senha Mudar Senha

Exercicio 2020
Wers3g 20.2.47

Figura 35: Sistema SIGO: Remanejamento de Crédito Adicional/ Superavit Financeiro.

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000
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Cofquracdo.  Soliciegdo.  Apoio Publizghes  Conaufes  Reldrios  Emends 'l H

Entraca

Seja bem vindo!

Karen Vilany dos Santos Gongalves, seu (ftimo acesso ocorreu dia 10/08/2020 4:55:28.

Avisos
16301 - FAPEAM: CANAIS DE ATENDIMENTO - SEO
Informamos que, a parfrde 21 de uho, o atendimento da SEO ser feo exclusivamente pelos canalz
> Telefongs - 214744 2121-1645 [ 2424-1301 (8h 3 16h)
> E-mail: ercamentof@sefaz.am.govbr
» Chat virtual - 8h 38 13 > Clique agui para acessar o ch!

0 chat fambém pode ser acessado afravés do Site Sefaz > Porfol de Senvigos Sefez » Secretara Execuiva de Orpamento.

Figura 36: Sistema SIGO: Remanejamento de Crédito Adicional/ Superavit Financeiro.

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 FAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K et s Econdmico, Cléncia,

youtube.com/fapeam i Flores | Manaus - AM Tecnologia e Inovagéo
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f Clique em CREDITO ADICIONAL;

T Em segui da, s ellnelaiiSoonlei coi t2ac-o«noeod ;i

Configuragdo ~ Solciagla  Apaio Publicagles  Consubas  Relatbrios  Emenca all
Entradz D01

ADDI

Crédito Adicional Indluir Solicitacho Seja bem vindo!

Autorizar Solictaga 7 ,
S Karen Vilany dos Santos Gongalves, seu Cltimo aceszo ocorrey dia 13/08/2020 12:5%:43

Consultar Solictagdo

Cancelar Solicitagio

16301 - FAPEAM: CANAIS DE ATENDIMENTO - SEQ

Informamos qus, a partir de 21 dz julo, o alendimento da SEQ serd feito exclusivaments pelos canais:
> Telefones - 2124-1744 ) 21214645 1 2124-4301 (8h s 16h)

> E-mail: orcamento@sefaz.am.govbr

> Chat virtual - 8h 38 13h » Clique aqui para acessar o chat!

(0 chat também pode ser acessado airavés do Site Sefaz » Portfdio de Senicos Sefaz » Secretaria Execufiva de Orcamento

Figura 37: Sistema SIGO: Remanejamento de Crédito Adicional/ Superavit Financeiro.

1 Logo em seguida, conduzira para uma tela referente a insercéo das informagdes para
execucdo do Remanejamento de Crédito Adicional/ Superavit Financeiro.
1 Preencha conforme descrito no Manual de Procedimento;

ki Solcade Crio Adciore

Uridae Orametara Tioda e
— v | 7
Gsfia Compengatza

| Y
Cargo {rigem o Reeursp
| v | v

Despesa da COVD97
Tt Refeencia

150

Figura 38: Sistema SIGO: Insercé&o das informagdes para o Remanejamento de Crédito Adicional/ Superavit
Financeiro.

www.fapeam.am.gov.br

Fone:(92) 3878-4000
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f No c a®PRLEMENTACAOO ser & inclu2da informa-»es ¢
onde a despesa sera suplementada;

T A seqguir, selACIONARDE 0 2cone i

T Por consegui nttest e midetaliande arecessidade para
alteracdo do crédito;

1T E por CONFIRMARS ;

Fungio [————— ]
Subfungio [ v]
Programa [ v]
Agio [ v]
Regido [ v]
Categoria/Grupo da Despesa [ V]
Modalidade de Aplicagio [ v
Elemento da Despesa [ ]
Fonte [ v]
Valor 1
uo PROGRAMA DE TRABALHO NATUREZA DA DESPESA FONTE VALOR (RS)
ustificativa it da solicitagdo de crédito.
P
srapteres restantes: 4000
[ Confimr

Figura 39: Sistema SIGO: Suplementacdo do Remanejamento de Crédito Adicional/ Superavit Financeiro.

1 Seguidamente, vocé deveréa autorizar as solicitagdes de Remanejamento, conforme
descrito nas Figuras 27 e 28 por 2x;

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 EAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam _(_U:llver&d'r\:l/lde N|ItonAL|\|/|ns) Bloco K By i Econdmico, Cléncia,
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26.ANEXO XXV. SISTEMA SEFAZ - AFl: CADASTRO DE SOLICITACAO DE
DESPESA FINANCEIRA.

(https://online.sefaz.am.gov.br/cas/login?service=https://sistemas.sefaz.am.gov.br/AfiPrd2020/logon.do).

9 O colaborador informa o Usuéario e a Senha;

CAS - Central de Autenticacio SEFAZIAM -

Entre com seu usuario e Senha

4 Central de Autenticagéio SEFAZ/AM

2 | CPF Usuario
& | Senha

0 | cédigo Verificagio (Opcional)

Qbter Codigo de Verificagio

ENTRAR

Esqueceu sua senha?

Alterar Senha

® SEFAZ/AM - Sistema de Conlrole de Acesso

Figura 40: Tela SEFAZ - AFIi Cadastro de Solicitacdo de Despesa Financeira.

1 Primeiramente para realizar o Cadastro de uma Nota de Empenho é necessario
realizar a Solicitagdo de Despesa.

1 Desta forma, para executar a Solicitacdo de Despesa, deve prosseguir da seguinte
forma:

0 Selecione o icone EXEFIN;

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
twitter.com/fapeam _(_Universidade Nilton Lins) Bloco K Eﬂ,_FEAMM_ Econdmico, Cléncia,
youtube.com/fapeam | Flores | Manaus - AM Tecnologia e Inovagio

facebook.com/fapeamazonas CEP: 69058-030
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AFI 2020

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

Aceszo Rép-do: [ '
™ ADMUSU LisPD LIssC LISCREDOR DETACONTA LISNE
™ TABELAS
™ CADBASICO Aviso Importante
= EXEORC
= EXEFIN : o :
Acesse os demais exercicios do sistema AFI: -2020 A

™ DOCUMENTO

™ CADASTRO Manual de configuragéo de leitor de cédigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aquit E

™ CONSULTA

™ IMPRESSAO Vocé esta acessando o0 novo Sistema de Administragdo Financeira Integrada atualizade com o plano de contas e as demonstragdes contabeis

™ RELATORIO nos padrdes internacionais para atender a Portaria N° 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional

: i’:):?::n Acesse na tela Qri_ncipal do AFI os seguir_\tes recursos: H R o

1) Consulta rapida aos documentos feitos recentemente por vocé na 2° aba a direita.
™ AUDICON 2) 0 menu de acesso rapido indica transagaes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo.
™ RELATORIOS
= sicoB 0 manual de configuragio do Internet Explorer para a impressio de relatérios pode ser baixado clicando no icone ao lado. E
™ CONTASPUBLICAS
™ CONCIBANCARIA Algumas transacdes ainda continuam em processo de atualizacdo.
™ ARRECADACAQ
™ ASSINADIGITAL
™ NFA-PAGAMENTO
™ ECONTAS-TCE LISTA DE-PARA DE CONTAS
™ STN LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
™ ESPECIFICACAO LISTA DE NATUREZA DA RECEITA

Links relacionados 4 NBCASP

Figura 41: Tela SEFAZ - AFI i Cadastro de Solicitacdo de Despesa Financeira.

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretarta de

instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K 9 f_ﬂggﬂ Econbmico, Cléncia,

youtube.com/fapeam [ qures | Manaus - AM Tecnologla e Inovagio
facebook.com/fapeamazonas CEP: 69058-030
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1 Cliqgue em DOCUMENTO;
1 Em seguida, selecione o icone SC;

AF12020

SEFAZ
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

| ADMINISTRACA

Bl Hural de avisos Ace=so répido: I '

= ADMUSU LISPD’ LISCREDOR DETACONTA LISNE

™ TABELAS
™ CADBASICO Aviso Importante
™ EXEORC
XN Acesse 0s demais exercicios do sistema AFI:
= DOCUMENTO
B canep Manual de configuragdo de leitor de codigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aquit 1
B canppsus
B cansc
B vorato

Vocé esta acessando o novo Sistema de Administracde Financeira Integrada atualizado com o plano de contas e as demonstragdes contdbeis
nos padrdes internacionais para atender a Portaria N 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Macional

Acesse na tela principal do AFI os seguintes recursos: H
1) Consulta ripida aos documentos feitos recentemente por vocé na 20 aba 3 direita.
2) O menu de acesso rapide indica transagdes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo.

B soLcanexesc
™ CADASTRO 0 manual de configurago do Internet Explorer para a impressic de relatérios pode ser baixado clicando no icone ac lado.

™ CONSULTA
1 IMPRESSAO Algumas transac@es ainda continuam em processo de atualizacdo.

1 RELATORIO

™ INTFOLHA
™ CONTAB

™ AUDICON LISTA DE-PARA DE CONTAS
™ RELATORIOS LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
™ SICOB LISTA DE NATUREZA DA RECEITA

Figura 42: Tela SEFAZ - AFli Cadastro de Solicitacdo de Despesa Financeira.

Links relacionados a NBCASP

1 Logo em seguida, conduzira para uma tela referente a insercdo dos documentos para
Solicitacao de Despesa Financeira.

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretarla de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
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=
E} Incluir /hlterar @Excluir DLimpar — Impri. 'Qg Proc. ﬂ Voltar @ Cale.

Data Emissdo i
Unidade Gestora 014102 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA - SEFAZ CENTRALIZADORA il
Gestdo 00001 - ADMINISTRACAO DIRETA il
UG Favorecida w
Gestdo Favorecida w
Fonte de Recurso ~
Categoria de Gasto ~
Evento 541811 - Solicitagdo de Cota Financeira para Empenhar b
Credor Favoracido @,
Se desejar entre com o valor mensal do cronograma: : Aplicar nos meses a partir de
Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junho
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Valores Mensais das Cotas
Julho Agosto Setembro Outubro Novembro Dezembro
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Valor Total 0,00

Descricdo
e

Figura 43: Tela SEFAZ - AFI i Insercédo dos dados para o Cadastro de Solicitagdo de Despesa

Financeira.
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretarla de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 EAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam _(_Ugllversm'r\:l/lde NlltonALl\|/|ns) Bloco K 9 o g Econdmico, Ciéncla,
youtube.com/fapeam ICEI;):“(ESZ 3)58?8383 - Tecnologia e Inovagio

facebook.com/fapeamazonas
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Observacoes:

1 As solicitagGes de despesa financeira sao realizadas para todos os tipos de empenho.
De acordo com descrito no ANEXO XXIV para emissédo da Despesa Financeira, deve-
se preencher conforme descrito no Manual de Procedimento para os respectivos tipos
de empenho.

1 ApoOs a realizacdo da Solicitacdo da Despesa, aguarda-se a liberacdo que é realizada
pela SEFAZ, assim que liberada, pode-se realizar a Emissédo da Nota de Empenho.

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 EAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam _(_U:llver&d'r\:l/lde N|ItonAL|\|/|ns) Bloco K By i Econdmico, Cléncia,
youtube.com/fapeam i_Flores | Manaus - Tecnologia e Inovagio
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27.ANEXO XXVI. SISTEMA SEFAZ - AFl: NOTA DE EMPENHO REFERENTE A
BOLSA DE ESTUDANTE NO PAIS.

(https://online.sefaz.am.gov.br/cas/login?service=https://sistemas.sefaz.am.gov.br/AfiPrd2020/logon.do ).

9 O colaborador informa o Usuéario e a Senha;

CAS - Central de Autenticagdo SEFAZIAM -

Entre com seu usuario e Senha

4 Central de Autenticagio SEFAZIAM

2 | CPF Usuario
& | Senna

0 | Codigo Verificagdo (Opcional)

Obter Codigo de Verificagio

ENTRAR

Esqueceu sua senha?

Alterar Senha

® SEFAZ/AM - Sistema de Controle de Acesso

Figura 44: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a Bolsa de Estudante no Pais.

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretarla de
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AFI 2020

0

LISCREDOR DETACONTA

" CADBASICO Aviso Importante
= EXEORC
' DOCUMENTOS
' CADASTRO
™ CONSULTA
¥ IMPRESSAO
™ EXEFIN
™ INTFOLHA
™ CONTAB
™ AUDICON
™ RELATORIOS
= SICOB
™ CONTASPUBLICAS
™ CONCIBANCARIA
™ ARRECADACAD
™ ASSINADIGITAL
™ NFA-PAGAMENTO
™ ECONTAS-TCE
= SN
" ESPECIFICACAQ

Acesse os demais exercicios do sistema AFI: [2020 v
Manual de configuracéo de leitor de cédigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aquil

Vocé estd acessando o novo Sistema de Administragde Financeira Integrada atualizade com e plano de contas € as demonstragdes contdbeis
nos padrées internacionais para atender a Portaria N° 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional.

Acesse na tela principal do AFT 0s seguintes recursos: =

1) Consulta rapida aos documentos feitos recentemente por vocé na 2° aba & direita.
2) 0 menu de acesso rapido indica transagdes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo.

© manual de configuragio do Internet Explorer para a impressdo de relatdrios pode ser baixado dicando no icone ao lado. B

Algumas transagdes ainda em processo de

Links relacionados a NBCASP

LISTA DE-PARA DE CONTAS
LISTA DE NATUREZA DA DESPESA

LISTA DE NATUREZA DA RECEITA

Figura 45: Sistema SEFAZ - AFIl: Nota de Empenho referente a Bolsa de Estudante no Pais.

1 Cliqgue em DOCUMENTOS;
1 Em seguida, selecione o icone NE;

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000

instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K e E&_PEAE
youtube.com/fapeam i Flores | Manaus - AM e

facebook.com/fapeamazonas CEP: 69058-030
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AFI2020 HH 0]

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

ADMINISTRAGA(

FINANCEIRA IN!

(Menu AFT

LISCREDOR DETACONTA

™ TABELAS
™ CADBASICO Aviso Importante .
1 EXEORC u
I G
= mﬁ”':;’::)m Acesse 0s demais exercicios do sistema AFL: [2020% :
T
g CANRD Manual de configuragéo de leitor de codigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aqui! ;
CANRI
B Vocé estd acessando 0 novo Sistema de Administracdo Financeira Integrada atualizado com o plano de contas e as demonstragdes contabeis
nos padries internacionais para atender a Portaria N° 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional.
1]
Acesse na tela principal do AFT os sequintes recursos: & g
1) Consulta rapida aos documentos feitos recentemente por vocé na 20 aba a direita. u
2) 0 menu de acesso rapido indica transagdes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo. ‘!'
N
T
0 manual de configuragio do Interet Explorer para a impressdo de relatdrios pode ser baixado clicando no icone ao lado. g g
Algumas transagbes ainda continuam em processo de atualizagdo.

Links relacionados a NBCASP

LISTA DE-PARA DE CONTAS
LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
LISTA DE NATUREZA DA RECEITA

Figura 46: Sistema SEFAZ - AFIl: Nota de Empenho referente a Bolsa de Estudante no Pais.

1 Logo em seguida, conduzira para uma tela referente a insercéo das informacdes para
emissao da Nota de Empenho no contexto de Bolsa Pesquisa;

1 Nestatela, vocé devera inserir todas as informacdes que sao solicitadas, na qual vocé
pode encontrar no Despacho realizado pelo setor de Departamento de Operacgdes e
Fomento - DEOF,;

1 Todos os itens que se encontram grifados, deverdo seguir 0 mesmo padrdo para
realizagdo da emisséo de Nota de Empenho no contexto de Bolsa, conforme descrito

na Figura 47.

Observacoes: Os itens como: Sol. De Conta Vinculada; Municipio; Valor e o Numero

do Processo sédo dados referentes ao Processo em que estd sendo empenhado.

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretarla de
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=]

|.i'| Incluir 7 Alterar | Excluir OLiITIp!I' Impri. Proc. % Voltar nm Calc. ?, Ajuda

EXEORC - NE - Nota de Empenho - Versio 2.0

Data Emissdo 07/08/2020

Unidade Gestora D:lSBC:l-FUNDAC.aC- DE AMPARD A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZOMAS o

Gestdo 00003 - FUNDACAD b

Evento 400091 - Empanho de despesa v

N° Original 2020 NE

Sol. de Cota Vinculada 2020 || SC || 00657

Credor PFO000003 E’\ |PESSDAL SEM VINCULO

Natureza de Despesa 33501801 - Bolsas de Estudo no Pais v

Unidade Orcamentaria
Programa de Trabalho
Fonte de Recurso

16301 - FL.NBAQE\O DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS
15571330620980011 - Fomento & Formacdo Sustentdvel de Recursos Humanos para Ciéncia, Tecnologi
01450000 - Recursos do Royalties sobre o Petrdleo

Municipio 0260 - MANAUS v
Convénio v
r{Complementol
Origem do Material 1 - Crigem MNaciona ~ Tipo de Empenho 5 - Despesz Normal o
Modalidade 2 - Estimativo % Licitacdo 7.0 - Ndo se aplica v
Referéncia 99 - Nao se aplica a licitacao F Tipo de Dispensa o
Valor 1.000,00
N do Processo 016301.000091/2020 Data Entrega 21/12/2020
Local de Entrega FAPEAM
. Despesas para pagamento de Auxilio Financairo Estudante no dmbito do programa Posgrad - UEAM
Descrican
Ed
r{Eronogramal
Jan Few Mar Abr Mai Jun
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Jul Ago Set Out Now Dez
0,00 1.000,00 0,00 0.00 0,00 0,00
I

Figura 47: Sistema SEFAZ - AFI: Inser¢ao dos dados para a Emissdo da Nota de Empenho referente a

Bolsa de Estudante no Pais.

f No campo

a s e gescricdo doe rlt@&nso avocéi devera descrever

detalhadamente o Projeto, conforme sera demonstrado no modelo da Figura 49;
1 Preencha os demais campos, conforme descrito no Manual de Procedimento;

T Segui damen

www.fapeam.am.gov.br
instagram.com/fapeam
twitter.com/fapeam
youtube.com/fapeam
facebook.com/fapeamazonas

t e, s dricleicltemdh;e 0o 2 cone i

Fone:(92) 3878-4000

Av. Prof. Nilton Lins, 3259 FAPEAM iic,r:nﬁﬁu?iqm
'Eulgllc\alfers Ifsﬂii:Jléo-nALl\l/lns) ploco K enmiprse=  Econdmico, Ciéncia,
Tecnologia e Inovagao

CEP: 69058-030



http://www.fapeam.am.gov.br/

AMAZONAS

»
Y

>

GOVERNO DO ESTADO
r{Descricio dos Itens]
| Incluir Item | | Upload Itens | | Limpar | | Recuperar Itens
Unidade Descricdo Quantidade Preco Unitario Preco Total
4
nidade Descricao Quantidade Preco Unit. Preco Total
Total RS 0,00

Figura 48: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a Bolsa de Estudante no Pais.

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 FAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K et s Econdmico, Cléncia,

T Flores | Manaus - AM

youtube.com/fapeam
CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas

Tecnologia e Inovagao
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GOVERNO DO ESTADO

Modelo de Empenho de Bolsa

Despesas com FPagamento de Auxilio Financeiro as Estudantes ao Programa de
Apoio Estratégico ao Desenvolvimento Econdmico - Ambiental do Amazonas —
AMAZONAS ESTRATEGICO

Resolugdo n® 017/2017 Edital n® 004/2018
Decistes Conselho Diretor n® 437/2018 e DOE n® 33.797 de 06/07/2018
Referente ao més de AGOSTO/2020

Pagamento de 55 Bolsistas { ALDESSANDRO AMARAL e OUTROS)

Figura 49: Modelo de Nota de Empenho referente a Bolsa de Estudante no Pais.

1 Ao inserir as informagdes conforme o modelo apresentado na Figura 49, podendo ser
encontrada estas informacdes no Despacho realizado pelo setor de Departamento de
Operacdes e Fomento i DEOF,;

1 Apoés a execucdo dos campos apresentados na Nota de Empenho, deve-se selecionar
0 C a nMyChUIRO ;

1 Por fim, Ihe apresentara uma mensagem como Nota de Empenho cadastrada e o
namero do empenho;

sistemas.sefaz.am.gov.br diz

ME Cadastrada com sucesso!
Muimero:2020MEDDTES

Figura 50: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a Bolsa de
Estudante no Pais.

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 EAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam _(_U:llver&d'r\:l/lde N|ItonAL|\|/|ns) Bloco K By i Econdmico, Cléncia,
youtube.com/fapeam i_Flores | Manaus - Tecnologia e Inovagio

CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas


http://www.fapeam.am.gov.br/

% AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

28.ANEXO XXVI. SISTEMA SEFAZ - AFl: NOTA DE EMPENHO REFERENTE A
AUXILIO PESQUISA.

(https://online.sefaz.am.gov.br/cas/login?service=https://sistemas.sefaz.am.gov.br/AfiPrd2020/logon.do ).

1 O colaborador informa o Usuario e a Senha;

CAS - Central de Autenticagdo SEFAZIAM -

Entre com seu usuario e Senha

% Central de Autenticagio SEFAZIAM

2 | CPF Usuario
& | Senna

[ | Cadigo Verificagdo (Opcional)

Obter Codigo de Verificacdo

ENTRAR

Esquecau sua senha?

Alterar Senha

@ SEFAZIAM - Sistema de Controle de Acesso

Figura 51: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a Auxilio Pesquisa.

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretarla de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K "F_&_PEE'MM_ Econdmico. Ciéncia
youtube.com/fapeam i Flores | Manaus - AM B Tecnologia e Inovagio

CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas
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GOVERNO DO ESTADO

1 Seleciona o icone EXEORC;

AFI 2020

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

LISCREDOR

DETACONTA

I CADBASICO Aviso Importante
= EXEORC H
™ e
Crel, =1 Acesse 0s demais exercicios do sistema AFT: H
™ CADASTRO i
™ CONSULTA Manual de configuragéo de leitor de cédigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aqui °
= IMPRESSAD
™ EXEFIN Vocé estd acessando o novo Sistema de Administracdo Financeira Integrada atualizade com o plane de contas e as demonstracfes contabeis
™ INTFOLHA nos padrdes internacionais para atender a Portaria N© 534, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional.
C] o
= CONTAS Acesse na tela principal do AFI os seguintes recursos: J¢] B
AUDICON 1) Consulta rapida aos documentos feitos recentemente por vocé na 22 aba 3 direita. u
" RELATORIOS 2) 0 menu de acesso rapido indica transagdes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo. H
= sICO0B N
T
™ CONTASPUBLICAS 0 manual de configuracio do Internet Explorer para a impressio de relatérios pode ser baixado clicando no icone ao lado. E H
™ CONCIBANCARIA
I ARRECADACAO Algumas Bes ainda em processo de A

" ASSINADIGITAL
' NFA-PAGAMENTO
™ ECONTAS-TCE Links relacionados @ NBCASP

LISTA DE-PARA DE CONTAS
LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
LISTA DE NATUREZA DA RECEITA

Figura 52: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a Auxilio Pesquisa.

1 Cliqgue em DOCUMENTOS;
1 Em seguida, selecione o icone NE;

AFI 2020

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

soumsTRAG IR

FINANCEIRAIN 3

LISCREDOR

DETACONTA

™ TABELAS
™ CADBASICO Aviso Importante
¥ EXEORC é
= DOEU:LET':LDS Acesse 05 demais exercicios do sistema AFL: N
g CANRD Manual de configuragéo de leitor de codigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aqui! 5
CANRI
NC Vocé estd acessando o novo Sistema de Administragio Financeira Integrada atualizado com o plano de contas e as demonstragdes contabeis
Bw nos padries internacionais para atender a Portaria NO 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional.
]
g 2 Acesse na tela principal do AFT os seguintes recursos: H= g
e 1) Consulta rapida aos documentos feitos recentemente por vocé na 20 aba a direita. u
g RD 2) 0 menu de acesso rapido indica transagdes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo. q
R N
" CADASTRO 0 manual de configuragdo do Internet Explorer para a impressdo de relatdrios pode ser baixado dlicando no icane ao lado. ¢ ‘:'
1 CONSULTA
™ IMPRESSAD Algumas transages ainda continuam em processo de atualizagdo.
™ EXEFIN
™ INTFOLHA
™ CONTAB Links relacionados a NBCASP
:_: ALIDECON LISTA DE-PARA DE CONTAS
LA AL LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
™ sIcoB LISTA DE NATUREZA DA RECEITA
™ CONTASPUBLICAS
Figura 53: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a Auxilio Pesquisa.
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 : i
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 fla de
9 ’ P . B P FAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K bl Econbmico, Cléncia,
- P st b s
youtube.com/fapeam i Flores | Manaus - AM Tecnologia e Inovacio

CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas
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1 Logo em seguida, conduzira para uma tela referente a insercéo das informagdes para

emissao da Nota de Empenho no contexto de Auxilio Pesquisa;

1 Nestatela, vocé devera inserir todas as informacdes que séo solicitadas, na qual vocé

pode encontrar no Despacho realizado pelo setor de Departamento de Operagdes e
Fomento - DEOF,;

1 Todos os itens que se encontram grifados, deverdo seguir o mesmo padrao para

realizacdo da emisséo de Nota de Empenho no contexto de Auxilio, conforme descrito

na Figura 54.

Observacdes: Os itens como: Sol. De Conta Vinculada; Municipio; Valor e o Numero

do Processo sdo dados referentes ao Processo em que esta sendo empenhado.

I'ia-llnn:luir # Alteral | Excluir uLim|:h!r Impri. Proc. Qj\.fultar hmc.ll:.

7 ) Ajuda

Unidade Orcamentaria
Programa de Trabalho
Fonte de Recurso

Data Emissao 06/08/2020

Unidade Gestora 01630 1-FJI‘\D.’AC£\C- DE AMPARD A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS il
Gestdo 00003 - FUNDACAO il

Evento 400091 - Empenho de despesa v

N®° Original 02 NE

Sol. de Cota Vinculada 02 SC || 00849

Credor l & |FEI.IPE GOMES NAVECA

Natureza de Despesa nceiro a Pesguisadores hd

16301 - FU \1:;:_;50 DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS
19571320627120011 - Fomento 3 Projetes de Ciéncia, Tecnologia & Inovagdo

01450000 - Recursos do Royalties sobre o Petraleo

Figura 54: Sistema SEFAZ - AFI

Pesquisa.

www.fapeam.am.gov.br
instagram.com/fapeam
twitter.com/fapeam
youtube.com/fapeam
facebook.com/fapeamazonas

Municipio 0260 - MANAUS hd
Convénio v
Origem do Material 1 - Origem Nacional v  Tipo de Empenho 3 - Decpeca tiormal v
Modalidade 3 - Global i Licitagdo 7.0 - Mo =e aplica hd
Referéncia 99 - Nao s aplica a licitacao A Tipo de Dispensa v
Valor 127.558,63
N° do Processo 016301.000355/2020 Data Entrega 31/12/2020
Local de Entrega FAPEAM
. Diespesa para Pagamento de Auxilio Pesquisa no ambito do Programa de Apoio a Pesguisa -
Descricdo UNIVERSAL AMAZONAS %A C - Edital n® 006/2015
s

Jan Fev Mar Abr Mai Jun

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Jul Ago Sat Out Mov Dez

0,00 127.558,63 0,00 0,00 0,00 0,00

Fone:(92) 3878-4000

Av. Prof. Nilton Lins, 3259
(Universidade Nilton Lins) Bloco K
T Flores | Manaus - AM

CEP: 69058-030

(®

FAPEAM

Frsed ¥, i e e b Pmiiem
e H A

: Insercdo dos dados para a Emissdo da Nota de Empenho referente a Auxilio

Secretaria de
Desenvolvimento
Econdmico, Cléncia,
Tecnologia e Inovagao



http://www.fapeam.am.gov.br/
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T No campo a s e ghescricdo doe rité&nso avocéi devera descrever
detalhadamente o Projeto, conforme serda demonstrado no modelo da Figura 56;
1 Preencha os demais campos, conforme descrito no Manual de Procedimento;

f Segui dament e, sdhcleiclitemtmmie 0o 2cone 0
r{Desericio dos Itens]
| Incluir Ttem | | Upload Itens | | Limpar | | Recuperar Itens
Unidade Descricdo Quantidade Preco Unitdrio Preco Total
P
nidade Descricdo Quantidade Preco Unit. Prego Total
Total RS 0,00

Figura 55: Sistema SEFAZ - AFl: Nota de Empenho referente a Auxilio Pesquisa, INCLUIR ITEM

Modelo de Empenho de Auxilio

Referente ao Pagamento de Auxilio a Pesquisa ao Programa de Apoio a Realizacdo de
Eventos Cientificos e Tecnologicos no Estado do Amazonas - PAREV - CHAMADA ||

Resolugcdo 009/2019 Edital 007/2019

Titulo do Evento: "IV CONGRESSO DE FiSICA E MATEMATICA - CONFISMAT"

Termo de Outorga a ser celebrado

Valor Global: R$ 21.196,00 (vinte e um mil cento e noventa e seis reais)

Data do Evento: 06/07/2020 a 09/07/2020

A realizacdo desse evento sera postergada enquanto durar as restricdes em virtude da

pandemia do COVID-19, conforme Inciso VIII, art. 1 do Decreto Estadual n® 42460 de
03/07/2020.

Figura 56: Modelo de Nota de Empenho para Auxilio Pesquisa.

1 Ao inserir as informagfes de acordo com o modelo apresentado na Figura 56,
podendo ser encontrada estas informac¢des no Despacho realizado pelo setor de
Departamento de Operacfes e Fomento i DEOF,;

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 FAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K gt v e Econdmico, Ciéncia,

T Flores | Manaus - AM

youtube.com/fapeam
CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas

Tecnologia e Inovagao
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1 Apoés a execucgdo dos campos apresentados na Nota de Empenho, deve-se selecionar
o camp oINGLUIRO ;

1 Por fim, Ihe apresentara uma mensagem como Nota de Empenho cadastrada e o
namero do empenho;

sistemas.sefaz.am.gov.br diz
ME Cadastrada com sucesso!
MNimero:2020MEQ0TEE

Figura 57: Sistema SEFAZ - AFl: Nota de Empenho referente a Auxilio
Pesquisa.

29.ANEXO XXVIII. SISTEMA SEFAZ - AFl: NOTA DE EMPENHO REFERENTE
A SUBVENCAO ECONOMICA.

(https://online.sefaz.am.gov.br/cas/login?service=https://sistemas.sefaz.am.gov.br/AfiPrd2020/logon.do).

91 O colaborador informa o Usuéario e a Senha;

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 FAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K s b s Econdmice, Cléncia,

T Flores | Manaus - AM

youtube.com/fapeam
CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas

Tecnologia e Inovagao
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GOVERNO DO ESTADO

CAS - Central de Autenticacio SEFAZIAM -

Entre com seu usuario e Senha

4 Central de Autenticagio SEFAZIAM

2 | CPF Usudrio
& | Senha

0 | Céadigo Verificacdo (Opcional)

Obter Codigo de Verficagdo

ENTRAR

Esqueceu sua senha?

Alterar Senha

© SEFAZ/AM - Sistema de Controle de Acesso

Figura 58: Sistema SEFAZ - AFIl: Nota de Empenho referente a Subvengdo Econdmica.

91 Seleciona o icone EXEORC;

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

 ADMINISTRAGA:

LISCREDOR DETACONTA

™ CADBASICO Aviso Tmportante
= EXEORC g
= DOCUMENTOS Acesse os demais exercicios do sistema A H
™ CADASTRO i
™ CONSULTA Manual de configuragao de leitor de codigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aquil H H
™ IMPRESSAQ
™ EXEFIN Vocé esta acessando o novo Sistema de Administragde Financeira Integrada atualizado com o plano de contas e as demonstragies contabeis
™ INTFOLHA nos padrdes internacionais para atender a Portaria N° 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional.
- 0
= CONTAS Acesse na tela principal do AFI os seguintes recursos: B o
AUDICON 1) Consulta rapida aos documentos feitos recentemente por vocé na 29 aba a direita. u
™ RELATORIOS 2) O menu de acesso rapido indica transagdes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo. -
= SICOB L]
™ CONTASPUBLICAS © manual de configuragio do Internet Explorer para a impressio de relatorios pode ser baixado dlicando no icone ao lado. E é
™ CONCIBANCARIA
™ ARRECADACAQ Algumas transagdes ainda continuam em processo de atualizacdo.
™ ASSINADIGITAL
™ NFA-PAGAMENTO
™ ECONTASTCE Links relacionados a NBCASP
l—: S LISTA DE-PARA DE CONTAS
EIELOLED LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
LISTA DE NATUREZA DA RECEITA
Figura 59: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a Subvencédo Econémica.
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 _
. - . Secretaria de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259
- . R X . FAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K i ey Econdmico, Ciéncla,
. e e
youtube.com/fapeam { Flores | Manaus - AM Tecnologia e Inovagio

CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas
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1 Cliqgue em DOCUMENTOS;
1 Em seguida, selecione o icone NE;

AFI 2020 HH 0]

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

LISPD LIssC LISCREDOR DETACONTA LISNE

'™ CADBASICO Aviso Importante .
¥ EXEORC |u|
= méu:m:]s Acesse os demais exercicios do sistema AFL: | 2020w H
T
g CANRD Manual de configuracdo de laitor de codigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aquil ;
CANRI
NC Vocé estd acessando o novo Sistema de Administragdo Financeira Integrada atualizado com o plano de contas e as demonstracGes contabeis
Bw nos padrdes internacionals para atender a Portaria N° 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional.
n . ) D
H 3 Acesse na tela principal do AFL os seguintes recursos: E Y
B NEV2 1) Consulta rapida aos documentos feitos recentemente por vocé na 2° aba a direita. U
A RD 2) 0 menu de acesso rdpido indica transagdes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo. =
R N
" T
™ CADASTRO 0 manual de configuracio do Internet Explorer para a impress3o de relatdrios pode ser baixado clicando no icone a0 lado. g
™ CONSULTA
™ IMPRESSAQ Algumas transacdes ainda continuam em processo de atualizacdo.

™ EXEFIN

[ INTFOLHA

'™ CONTAB Links relacionados a NBCASP
™ AuDICON

= LISTA DE-PARA DE CONTAS
™ RELATORIOS LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
" sicos LISTA DE NATUREZA DA RECEITA
™ CONTASPUBLICAS

Figura 60: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a Subvencéo Econ6mica.

1 Logo em seguida, conduzira para uma tela referente a insercéo das informagdes para
emissao da Nota de Empenho no contexto de Subvenc¢do Econdmica;

1 Nestatela, vocé devera inserir todas as informacgdes que sao solicitadas, na qual vocé
pode encontrar no Despacho realizado pelo setor de Departamento de Operacgdes e
Fomento - DEOF,;

I Todos os itens que se encontram grifados, deverdo seguir 0 mesmo padrao para

realizagdo da emissédo de Nota de Empenho no contexto de Auxilio, conforme descrito

na Figura 61.
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretarla de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 EAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K 9 P o P Econdmico, Cléndla,
youtube.com/fapeam | Flores | Manaus - AM Tecnologia e Inovagio

CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas
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Observacoes: Os itens como: Sol. De Conta Vinculada; Municipio; Valor e o Numero

do Processo sao dados referentes ao Processo em que estd sendo empenhado.

|.1'| Incluir 7 Alterar | Excluir I Limpar Impri. Proc. % Voltar mﬂ Cale. ?, Ajuda
EXEORC - NE - Nota de Empenho - Versio 2.0
Data Emissdo 31/08/2020
Unidade Gestora '3163:1-FUND.‘\C.E\C' DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS ol
Gestdo 00003 - FUNDACAQ i
Evento 400091 - Empenho de despesa W
N® Original 2020 NE
Sol. de Cota Vinculada 2020 5C 00660
Credor 11606715000157 @\ |SREIORES DE TRADIQ;O INDUSTRIA E COMERCIO DE PRODUTOS C
Natureza de Despesa 33604501 - Subvencies Econdmicas v
Unidade Orcamentaria 16301 - FL;NJAQ“’-O DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS
Programa de Trabalho 15572330626360001 - Fomento ao Empreendedorismo de Base Tecnoldgica e 2 Consolidagdo do Ecossi
Fonte de Recurso 01000000 - Recursos Ordinarios
Municipio 9993 - Estado il
Convénio 000341 (E) - contrato de repasse pappe integragdo finep 2010 v
Origem do Material 1 - Origem Macional ~ | Tipo de Empenho 7 - Contrapartida de Convenic W
Modalidade 3 - Global e Licitagdo 7.0 - N3o se aplica et
Referéncia 99 - Nao se aplica a licitacao F Tipo de Dispensa b
Valor 1.000,00
N* do Processo 016301.001223/2020 Data Entrega 31/12/2020
Local de Entrega FARPEAM
Despesa com pagamento do Programa PAPPE II‘\TEGRAQ&O.
Deascricio
Ed

Jan Fev Mar Abr Mai Jun

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Jul Ago Set Out Nov Dez

0,00 1.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Figura 61: Sistema SEFAZ - AFI: Inser¢cao dos dados para a Emissdo da Nota de Empenho referente a
Subvencéo Econdmica.

T No campo a s e gescricdo doe rlt&nso avocéi devera descrever
detalhadamente o Projeto, conforme sera demonstrado no modelo da Figura 63;
1 Preencha os demais campos, conforme descrito no Manual de Procedimento;
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T Segui dament e, sddcleicliemmme o 2cone i

r{Descrigio dos Ttens]

|Inc|uirltem| | Upload Itens | | Limpar | | Recuperar Itens

Unidade Descricdo Quantidade Preco Unitario Preco Total

e
nidade Descricao Quantidade Preco Unit. Preco Total
Total RS 0,00

Figura 62: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a Subvencéo Econ6mica.

Modelo de Subvencao Econdmica

Referente ao pagamento da Primeira parcela do Auxilio Pesquisa no dmbito do Programa de Apoio &
Pesquisa em Empresas na Modalidade Subvengdo Econdmica a Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte, nas Regides Morte, Mordeste e Centro-Oeste - PAPPE INTEGRACAQO.

Programa PAPPE INTEGRACAD

Convénio de N* 03.10.0323.00 - Contrato de Transferéncia de Recursos entre FINEP & FAPEAM
destinados a subvencio econdmica.

Edital M 007/2017. Resolucdo N® 019/2017.

Conselho Diretor Decisdo M. 374/2018, publicada no DOE n® 33.797, de 06/07/2018 e Decisdo n®
162/2020, publicada no DOE n® 34232, de 23/04/2020.

Titulo do Projeto: "Ekoa - Plataforma marketplace de produtos e insumos da Amazdnia”.
Termo de Contrato a ser celebrado

Valor Global: RS 300.000,00 (Trezentos mil reais)

Walor da 1® (primeira) Parcela: R$ 100.000,00 (cem mil reais)

Vigéncia: 11 (onze) meses, a contar da assinatura do Termo.

Figura 63: Modelo de Nota de Empenho para Subvengao Econdmica.
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1 Ao inserir as informacfes conforme o modelo apresentado na Figura 63, podendo ser
encontrada estas informacdes no Despacho realizado pelo setor de Departamento de
Operacgdes e Fomento i DEOF,;

1 ApoOs a execucao dos campos apresentados na Nota de Empenho, deve-se selecionar
0 C a npChUIRO ;

1 Por fim, lhe apresentara uma mensagem como Nota de Empenho cadastrada e o
namero do empenho;

sistemas.sefaz.am.gov.br diz
MNE Cadastrada com sucesso!
Mimero:2020MEQQTEE

Figura 64: Sistema SEFAZ - AFIl: Nota de Empenho referente a Subvencéo
Econbmica.

30.ANEXO XXIX. SISTEMA SEFAZ - AFI: NOTA DE EMPENHO REFERENTE A
(FORNECEDOR/ADESAO (CARONA) A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
DE OUTROS ORGAOS)

(https://online.sefaz.am.qov.br/cas/loqin?service:https://sistemas.sefaz.am.qov.br/AfiPrd2020/I0qon.do).

1 O colaborador informa o Usuéario e a Senha;

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000
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CAS - Central de Autenticacio SEFAZIAM -

Entre com seu usuario e Senha

4 Central de Autenticagio SEFAZIAM

2 | CPF Usudrio
& | Senha

0 | Céadigo Verificacdo (Opcional)
Obter Codigo de Verficagdo

ENTRAR

Esqueceu sua senha?

Alterar Senha

© SEFAZ/AM - Sistema de Controle de Acesso

Figura 65: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a Fornecedor/Adesdo (CARONA).

1 Seleciona o icone EXEORC;

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

LISCREDOR DETACONTA

LISPD

™ CADBASICO Aviso Importante \
= EXEORC v
G

™ DOCUMENTOS . o .

Acesse o5 demals exercicios do sistema AFI: (2020 v | =
™ CADASTRO (0] -
™ CONSULTA Manual de configuragdo de leitor de cédigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aqui! H ;‘,

Vocé estd acessando o novo Sistema de Administragdo Financeira Integrada atualizado com o plano de contas e as demonstrages contabeis

nos padrdes internacionais para atender a Portaria N° 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Macional.

o
= Acesse na tela principal do AFI os seguintes recursos: H
AUDICON 1) Consulta rapida aos documentos feitos recentemente por vocé na 22 aba a direita. U
' RELATORIOS 2) O menu de acesso rapido indica transagdes disponivels no sistema conforme o preenchimento do campo. .
™ sIcoB W
T
™ CONTASPUBLICAS 0 manual de configuracio do Internet Explorer para a impresso de relatdrios pode ser baixado clicando no fcone ao lado. H ¢
™ CONCIBANCARIA
™ ARRECADACAD Algumas transagdes ainda continuam em processo de atualizagdo.

' ASSINADIGITAL
™ NFA-PAGAMENTO
™ ECONTAS-TCE Links relacionados a NBCASP

LISTA DE-PARA DE CONTAS
LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
LISTA DE NATUREZA DA RECEITA

Figura 66: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a Fornecedor/Adesdo (CARONA).
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1 Cliqgue em DOCUMENTOS;
1 Em seguida, selecione o icone NE;

AFI 2020 HH 0]

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

LISCREDOR

DETACONTA

'™ CADBASICO Aviso Importante
¥ EXEORC
= méu:m—::]s Acesse os demas exercicios do sistema AFL: | 2020w

g CANRD Manual de configuracdo de leitor de cédigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aquil

CANRI

B Vocé estd acessando o novo Sistema de Administragdo Financeira Integrada atualizado com o plano de contas e as demonstracGes contabeis
nos padrdes internacionals para atender a Portaria N° 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional.

oB—mmacw

Acesse na tela principal do AFT os sequintes recursos: E
1) Consulta rdpida aos documentos feitos recentemente por vocé na 2° aba a direita.
2) 0 menu de acesso rapido indica transagdes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo.

wowzmEcoOo

0 manual de configuracdo do Internet Explorer para a impressao de relatdrios pode ser baixado clicando no icone 2o lado. |

Algumas transacdes ainda continuam em processo de atualizacdo.

Links relacionados a NBCASP

LISTA DE-PARA DE CONTAS
LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
LISTA DE NATUREZA DA RECEITA

Figura 67: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a Fornecedor/Adesdo (CARONA).

1 Logo em seguida, conduzira para uma tela referente a insercéo das informagdes para
emissao da Nota de Empenho no contexto de Fornecedor/Adesao (Carona);

1 Nestatela, vocé devera inserir todas as informacdes que sao solicitadas, na qual vocé
pode encontrar no Despacho realizado pelo setor de Geréncia de Apoio a Logistico -
GEAL,;

1 Todos os itens que se encontram grifados, deverdo seguir o mesmo padrdo para
realizagdo da emissédo de Nota de Empenho no contexto de Auxilio, conforme descrito

na Figura 68.

Observacdes: Os itens como: Sol. De Conta Vinculada; Municipio; Valor e o Numero
do Processo sao dados referentes ao Processo em que esta sendo empenhado.
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|li-'h Incluir, <7 Alterar | Excluir L'I_il'npar Impri. Proc. ﬁ Voltar hm Cale. ?JAJIJdB
EXEORC - NE - Nota de Empenho - Versdo 2.0
Data Emiss3o 06/08/2020
Unidade Gestora '316321-FUNDAC.EC- DE AMPARD A PESQUISA DO ESTADD DO AMAZONAS v
Gestao 00003 - FUNDACAQ il
Evento 400051 - Empenho de despesa
Ne Original 2020 || NE
Sal. de Cota Vinculada 2020 sC 00656
Credor 04351303000168 @\ |ARAUJO ‘COMERCIO DE PRODUTOS HOSPITALARES LTDA
Matureza de Despesa 33903022 - Material De Limpeza E Produto De Higienizacao hd
Unidade Orcamentaria 16301 - FL.NBAQE\O DE AMPARD A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS
Programa de Trabalhe 19122320815540001 - Fortaleciments do Estade nas Agdes Emergenciais de Combate 3 Pandemia Cau:
Fonte de Recurso 01000000 - Recursos Ordinarios
Municipio 9599 - Estado bod
Convénio v
Origem do Material 1 - Origem Nacional + Tipode Empenho 3 - Decpesa Normal hd
Modalidade 1 - Ordindric Licitagao 8.0 - Preg3o Eletrénico hd
Referéncia Art. 29,5 19, Lei 10.520/02 B Tipa de Dispensa e
Valor 436,00
N° do Processo 0163201.000540,2020 Data Entrega 21/12/2020
Local de Entrega FAPEAM
Despesa com aquisicdo de material de consuma, dlcocl em gel 709, para atender a Fapeam.
Descrigdo
P

Jan Fev Mar Abr Mai Jun

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Jul Ago Set Out Nov Dez

0,00 436,00 0,00 0,00 0,00 0,00

{Descricio dos Ttens) |

Figura 68: Sistema SEFAZ - AFI: Insercdo dos dados para a Emissdo da Nota de Empenho referente a
Fornecedor/Adesdo (CARONA).

T No campo a s e gescricdo doe rlt&nso avocéi devera descrever
detalhadamente o Projeto, conforme sera demonstrado no modelo da Figura 70;
1 Preencha os demais campos, conforme descrito no Manual de Procedimento;
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T Segui dament e, sddcleicliemmme o 2cone i
r{Descricio dos Itens]
|Im:|uirIiem| | Upload Itens | | Limpar | | Recuperar Itens
Unidade Descricdo Quantidade Preco Unitdrio Preco Total
&
nidade Descricio Quantidade Prego Unit. Prego Total
Total RS 0,00

Figura 69: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a Fornecedor/Adesdo (CARONA).

Modelo de Fornecedor/Adesao (CARONA)

Aguisicdo de materiais permanentes (mobiliarios) para atender as necessidades da
FAPEAM.

FUNDAMENTO LEGAL: Pregédo Eletrdnico n® 001/2019 — Comando Militar do Nordeste,
homologado no Diario Oficial da Unido n® 218 do dia 11/11/2019.

Figura 70: Modelo de Nota de Empenho para Fornecedor/Adesdo (CARONA).

1 Inserir as informag¢des conforme o modelo apresentado na Figura 70, podendo ser
encontrada estas informacfes no Termo de Referéncia ou Processo realizado pelo
setor de Geréncia de Apoio a Logistico - GEAL;

1 Apoés a execugdo dos campos apresentados na Nota de Empenho, deve-se selecionar
0 c a nChUIRO ;

1 Por fim, Ihe apresentara uma mensagem como Nota de Empenho cadastrada e o
namero do empenho;
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sistemas.sefaz.am.gov.br diz

ME Cadastrada com sucesso!
MNimero:2020MEQ0TEE

Figura 71: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a
Fornecedor/Adesédo (CARONA).

31.ANEXO XXX. SISTEMA SEFAZ - AFI: NOTA DE EMPENHO REFERENTE A
(FORNECEDOR/ ADESAO ATA DE REGISTRO DE PRECOS DO SISTEMA
E-COMPRAS/SEFAZ)

(https://online.sefaz.am.gov.br/cas/login?service=https://sistemas.sefaz.am.gov.br/AfiPrd2020/logon.do).

1 O colaborador informa o Usuéario e a Senha;

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000

instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 EAPEAM ii‘;’:nﬁﬁji'm
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CAS - Central de Autenticacio SEFAZIAM -

Entre com seu usuario e Senha

4 Central de Autenticagio SEFAZIAM

2 | CPF Usudrio
& | Senha

0 | Céadigo Verificacdo (Opcional)
Obter Codigo de Verficagdo

ENTRAR

Esqueceu sua senha?

Alterar Senha

© SEFAZ/AM - Sistema de Controle de Acesso

Figura 72: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente & Fornecedor/ Adesdo ATA de Registro de
Precos do Sistema E-Compras/SEFAZ.

1 Seleciona o icone EXEORC;

AF1 2020

SEFAZ

DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

LISCREDOR DETACONTA

Aviso Importante .
u
Acesse 0s demals exercicios do sistema AFI: ‘:‘
Manual de configuracéo de leitor de cédigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixs Aquil é
Vocé estd acessande o novo Sistema de Administragde Financeira Integrada atualizado com o plano de contas e as demonstracdes contdbeis
nos padrdes internacionais para atender a Portaria N° 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional.
= Acesse na tela principal do AFT os sequintes recursos: B ‘E
Lniers 1) Consulta rdpida aos documentos feites recentemente por vocé na 20 aba  direita. u
™ RELATORIOS 2) 0 menu de acesso rapida indica transacdes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo. .
™ sicoB H
™I CONTASPUBLICAS 0 manual de configurac3o do Internet Explorer para a impressdo de relatérios pade ser baixado dlicando no icone ao lado. B ‘:’
1 CONCIBANCARIA
™ ARRECADACAO Algumas transages ainda continuam em processo de atualizagdo.
1 ASSINADIGITAL
™ NFA-PAGAMENTO
™ ECONTAS-TCE Links relacionados a NBCASP
l_: SiN LISTA DE-PARA DE CONTAS
ESEEGILHERE LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
LISTA DE NATUREZA DA RECEITA
Figura 73: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a Fornecedor/ Adeséao ATA de
Registro de Pregcos do Sistema E-Compras/SEFAZ.
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 .
. - . Secretaria de
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1 Cliqgue em DOCUMENTOS;
1 Em seguida, selecione o icone NE;

AFI2020

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

LISCREDOR

DETACONTA

™ cADBASICO Aviso Importante .
% EXEORC it
= Duﬁu:;l:;ns Acesse os demais exercicios do sistema AFL: | 2020w H
T
E CANRD Manual de configuragdo de leitor de codigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aquil Jv] 3
CANRI
NC Vocé esta acessando o novo Sistema de Administragdo Financeira Integrada atualizade com o plano de contas e as demonstragdes contabeis
nos padrdes internacionais para atender a Portaria N 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional.
D
Acesse na tela principal do AFI os seguintes recursos: H t
1) Consulta rapida aos documentos feitos recentemente por vocé na 20 aba a direita. 1]
2) 0 menu de acesso rapido indica transagdes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo. E
N
T
0 manual de configuracio do Internet Explorer para a impress3o de relatdrios pode ser baixado clicando no icone ao lade, g
Algumas transagdes ainda continuam em processo de atualizacdo.

Links relacionados a NBCASP

5 LISTA DE-PARA DE CONTAS
RELATORIOS LISTA DE NATUREZA DA DESPESA

Figufé 74: Sistema SEFAZ - AFl: Nota de Empenho referente a Fornecedor/ Adeséo ATA de Registro de
Precos do Sistema E-Compras/SEFAZ.

1 Logo em seguida, conduzira para uma tela referente a insercéo das informagdes para
emissdo da Nota de Empenho no contexto de Fornecedor/Adesdo ATA de Registro
de Precos do Sistema e-Compras/SEFAZ;

1 Nestatela, vocé devera inserir todas as informacgdes que sao solicitadas, na qual vocé
pode encontrar no Despacho realizado pelo setor de Geréncia de Apoio a Logistico -
GEAL,;

1 Todos os itens que se encontram grifados, deverdo seguir o mesmo padrdo para
realizacdo da emisséo de Nota de Empenho no contexto de Auxilio, conforme descrito
na Figura 75.

Observacdes: Os itens como: Sol. De Conta Vinculada; Municipio; Valor e o Numero

do Processo sdo dados referentes ao Processo em que estad sendo empenhado.
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Ii-l Incluir 7 Alterar | Excluir Limpar Impri. Proc. ﬁ Voltar hm Cale. ?,-Ajuda
EXEORC - NE - Nota de Empenho - Vers3oe 2.0
Data Emissio 27/08/2020
Unidade Gestora '3163:1-FUND.4C.E\C' DE AMPARD A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS v
Gestdao 00003 - FUNDACAQ bl
Evento 400051 - Empanho de despesa W
N° Original 2020 NE
Sol. de Cota Vinculada 2020 SC 00732
Credor 00488685000145 & |RR COMERCIO DE PRODUTOS FARMACEUTICOS E HOSPITALARES
Natureza de Despesa 33503007 - Géneros de Alimentacio At
Unidade Orcamentaria 16301 - FL;N}I‘.QE\O DE AMPARD A FESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS
Programa de Trabalho 19122000120010001 - Administracio da Unidade
Fonte de Recurso 01000000 - Recursos Ordindrios
Municipio 9599 - Estado il
Convénio e
Origem do Material 1 - Crigem Nacional w | Tipo de Empenho 5 - Despesa Normal o
Modalidade i - Ordindric W Licitagdo 5.0 - Pregdo Eletrénico w]
Referéncia Art. 29,5 19, Lei 10.520/02 B Tipo de Dispensa v
Valor 454,50
N* do Processo 0162010000622/2020 Data Entrega 31/12/2020
Local de Entrega FAPEAM
Diespesa para 2quisicdo de leits integral, para atender a Fapsam.
Descricao
s

Jan Fev Mar Abr Mai Jun

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
Jul Ago Set Out Now Dez

0,00 494,30 0,00 0,00 0,00 0.00

’7 ‘

Figura 75: Sistema SEFAZ - AFI: Insercdo dos dados para a Emissdo da Nota de Empenho referente a
Fornecedor/ Adesédo ATA de Registro de Precos do Sistema E-Compras/SEFAZ.
1 No contexto a Desgcdd dos Iltessé yogé daverd clicar no campo
fBuscar Descricdoo; e selecionar o(s) item (ns) cor
figuras 76 e 77);
1 Preencha os demais campos, conforme descrito no Manual de Procedimento;

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
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L I
Buscar Descricao
Unidade Descricio Quantidade Praco Unitério Prego Total
&
nidade  Descricdo Quantidade Preco Unit. Preco Total
Total RS 0,00

Figura 76: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a Fornecedor/ Adesao ATA de Registro de
Precos do Sistema E-Compras/SEFAZ.

Completar no proprio campo de descricdo 0s seguintes itens:
Fundamento Legal

Publicacdo da Homologacéo e Ata de Registro

Previsao Legal

=A =4 =4 -4 A

Ap-s inserir o complementogsoclicar em Al nse

Marca Unidade Quantidade Valor Total

Aquisican de Leitz Integral em Pa de 400g, para atender as necessidades desta FAPEAM

FUNDAMENTO LEGAL: Pregéo Eletrénico NO 4.005/2020-GPL/MP/PGI-5AR. Despacho de
3o Publicade no 0.0.E/MPAM NO 1,872 de 2020, ATA DE REGISTRO DE
9.2020.CPL.0471435.2018.025268, Publicada no D.0.E/MPAM NO 1,875 de

— 105608 - {ID-105608) LETTE INTEGRAL EM PO, % Trermo de Referencia Ne 035/2020
Composigao: leite de vaca & estabilizante; Produto ¥ ) MARCA: itambe | pacate 50 5,39 454,50
praprio para consumo humano e em conformidade | |pRevIsA0 LEGAL Ak 205 19, Lei 10.520/02

Incluir Selecionados

Figura 77: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a Fornecedor/ Adesédo ATA de Registro de
Precos do Sistema E-Compras/SEFAZ.

105608 - (ID-105608) LEITE INTEGRAL EM PO, Composicdo: leite de vaca e
estabilizante: Produto propric para consumo humane e em conformidade com =
legislacdo em vigor; Unidade de Fornecimento: pacote com 400 g, Obs: Exclusivo
para entrega no interior do estado do Amazonas. MARCA: itambe Agquisicio de Leite
Integral em P& de 400g, para atender as necessidades desta FAPEAM,

pacote FUNDAMENTO LEGAL: Freg3o Eletrénico N 4.005/2020-CPL/MB/RGI-SRA. 0 32,8300 454,50 17 R

Despacho de Homologacdo Publicado no OnGWE/MPAM MO 1,872 de 14/04/2020 ,

ATA DE REGISTRO DE PREGOS MO 9.2020,CPL.0471435.2018.025266, Publicada no

D.C.E/MPAM MO 1,875 de 17/04/2020; Termo de Referencia NO 035/2020

PREVISAD LEGAL: Art. 27,5 10, Lsi 10.520/02

Total RS 494,50

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Soeratmta di
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 FAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam _(_Ugllversm'r\:lﬂde NlltonALl\|/|ns) Bloco K b o Econbmico, Cléncia,
youtube.com/fapeam i Flores | Manaus -

CEP: 69058-030 Tecnologia e Inovagio

facebook.com/fapeamazonas
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' AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO
I —
f Breve ilustra-«o de como ser§8 exibido a nDe

incluidos;

Modelo de Nota de Empenho para Fornecedor/ Adesao ATA de
Registro de Precos do Sistema E-Compras/SEFAZ.

Aquisicio de Termdmetro Infravermelho de Testa, como parte das agdes de controle de sande
dos colaboradores da FAPEAM.

Parecer n® 276/2020-ASTUR/FAPEAM, de 21 de julho de 2020.

FUNDAMENTO LEGAL: Ata de Registro da Compra Eletronica n® 001/2020-1 e-Compras.
AM

PREVISAO LEGAL: Dispensa de Licitacdo, com fulcro no Art. 24, inciso IT da Lei n°® 8.666,
de 21/06/93.

Figura 79: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a Fornecedor/ Adesé@o ATA de Registro de
Precos do Sistema E-Compras/SEFAZ.

Figura 78: Sistema SEFAZ - AFl: Nota de Empenho referente a Fornecedor/ Adesdo ATA de Registro de
Precos do Sistema E-Compras/SEFAZ.

Figura 80: Modelo de Nota de Empenho referente a Fornecedor/ Adesdo ATA de Registro de Pregos do
Sistema E-Compras/SEFAZ.

1 Inserir as informacgdes conforme o modelo apresentado na Figura 80, podendo ser
encontrada estas informacdes no Termo de Referéncia ou dentro do Processo
realizado pelo setor de Geréncia de Apoio a Logistico - GEAL;

1 Apo6s a execucao dos campos apresentados na Nota de Empenho, deve-se selecionar
0 c a nChUIRO ;

T Por fi m, |l he apresentar8 uma mensagem CO0OmMmo
S U c e s somtimero @0 empenho;

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 FAPEAM Desnr;volvimama
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K Syl Econdmico, Cidnela,

T Flores | Manaus - AM

youtube.com/fapeam
CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas

Tecnologia e Inovagao
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% AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

sistemas.sefaz.am.gov.br diz

MNE Cadastrada com sucesso!
MOmero:2020MEQOTEE

Figura 81: Sistema SEFAZ - AFIl: Nota de Empenho referente a Fornecedor/
Adesé&o ATA de Registro de Precos do Sistema E-Compras/SEFAZ.

32.ANEXO XXXI. SISTEMA SEFAZ - AFl: NOTA DE EMPENHO REFERENTE A
(FORNECEDORY/LICITACAO)

(https://online.sefaz.am.gov.br/cas/login?service=https://sistemas.sefaz.am.gov.br/AfiPrd2020/logon.do).

1 O colaborador informa o Usuéario e a Senha;

CAS - Central de Autenticagio SEFAZIAM -

Entre com seu usudrio e Senha

4 Central de Autenticagio SEFAZIAM

2 | CPF Usuario
& | Senha

0 | Cadigo Verificacdo (Opcional)

Obter Codigo de Verificacio

ENTRAR

Esqueceu sua senha?

Alterar Senha

® SEFAZ/AM - Sistema de Controle de Acesso

Figura 82: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente & (Fornecedor/Licita¢&o)

www.fapeam.am.gov.br

Fone:(92) 3878-4000

. . . Secretaria de
|n§tagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton I__llns, 3259 | EAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K P o P Econdmico, Cléndla,
youtube.com/fapeam | Flores | Manaus - AM Tecnologia e Inovagio

facebook.com/fapeamazonas

CEP: 69058-030
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

1 Seleciona o icone EXEORC;

AFI2020 HH (0]

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

DETACONTA

LISCREDOR

™ CADBASICO Aviso Importante
= EXEORC i
™ DOCUMENTOS ‘ ‘ol £ o E
® CADRSTRD Acesse 0s demais exercicios do sistema AFI: i
™ CONSULTA Manual de configuragdo de leitor de cédigo de barras Modele ELGIN(Flash) - Baixe Aqui! °
™ IMPRESSAD
™ EXEFIN Vocé estd acessande o novo Sistema de Administragde Financeira Integrada atualizado com o plano de contas e as demonstragdes contabeis
™ INTFOLHA nos padrdes internacionais para atender a Portaria No 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesoura Nacional.
] 0
= CONTAB Acesse na tela principal do AFT os seguintes recursos: B H
AUDICON 1) Consulta rapida aos documentos feitos recentemente por vocé na 2° aba a direita. u
! RELATORIOS 2) O menu de acesso rapido indica transagdes disponivels no sistema conforme o preenchimento do campo. o
™ sicoB N
™ CONTASPUBLICAS 0 manual de configuracio do Internet Explorer para a impresso de relatdrios pode ser baixade clicando no fcone ao lado. E ‘:’
1 CONCIBANCARIA
™ ARRECADACAQ Algumas transagdes ainda continuam em processo de atualizagdo.
™ ASSINADIGITAL
™ NFA-PAGAMENTO
™ ECONTAS-TCE Links relacionados a NBCASP
LISTA DE-PARA DE CONTAS
LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
LISTA DE NATUREZA DA RECEITA
Figura 83: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a (Fornecedor/Licitagéo)
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 )
. - . Secretaria de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 FAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K LA = Econdmico. Cléncia
i Flores | Manaus - AM S mico, '
youtube.com/fapeam ! Tecnologia e Inovagio

facebook.com/fapeamazonas CEP: 69058-030
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1 Cliqgue em DOCUMENTOS;
1 Em seguida, selecione o icone NE;

AFI2020

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

LISCREDOR

DETACONTA

™ cADBASICO Aviso Importante .
= EXEORC g
= Duﬁu:;l:;ns Acesse os demais exercicios do sistema AFL: | 2020w H
T
E CANRD Manual de configuragdo de leitor de codigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aquil Jv] 3
CANRI
NC Vocé esta acessando o novo Sistema de Administragdo Financeira Integrada atualizade com o plano de contas e as demonstragdes contabeis
nos padrdes internacionais para atender a Portaria N 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional.
D
Acesse na tela principal do AFI os seguintes recursos: H t
1) Consulta rapida aos documentos feitos recentemente por vocé na 20 aba a direita. 1]
2) 0 menu de acesso rapido indica transagdes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo. E
N
T
0 manual de configuracio do Internet Explorer para a impress3o de relatdrios pode ser baixado clicando no icone ao lade, g
Algumas transagdes ainda continuam em processo de atualizacdo.

Links relacionados a NBCASP

LISTA DE-PARA DE CONTAS
LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
LISTA DE NATUREZA DA RECEITA

Figura 84: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a (Fornecedor/Licitagéo)

1 Logo em seguida, conduzira para uma tela referente a insercéo das informagdes para
emissédo da Nota de Empenho no contexto de Fornecedor/Licitacao;

1 Nestatela, vocé devera inserir todas as informagdes que sdo solicitadas, na qual vocé
pode encontrar no Termo de Referéncia ou dentro do Processo realizado pelo setor
de Geréncia de Apoio a Logistico - GEAL,;

I Todos os itens que se encontram grifados, deverdo seguir 0 mesmo padrdo para
realizagdo da emissédo de Nota de Empenho no contexto de Auxilio, conforme descrito

na Figura 85.

Observacdes: Os itens como: Sol. De Conta Vinculada; Municipio; Valor e o Numero
do Processo sao dados referentes ao Processo em que esta sendo empenhado.

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretarla de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K "F_&_PEE'MM_ Econdmico. Ciéncia
youtube.com/fapeam i Flores | Manaus - AM B Tecnologia e Inovagio

CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Ii] Incluir < Alterar _._.I Excluir c[l_irnpar Impri. Proc. % Voltar m Calc. \ ?, Ajuda
EXEDRC - NE - Nota de Empenho - Vers3o 2.0
Data Emissdo 28/08/2020
Unidade Gestora '3163:1-FUND.‘\(;.E\C' DE AMPARD A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZOMNAS bl
Gestdo 00003 - FUNDACAQ v
Evento 400091 - Empenho de despesa v
N® Original 2020 NE
Sol. de Cota Vinculada 2020 SC 00733
Credor 10847885000112 & |T DA S LUSTOSA COMERCIO E SERVICOS ME
Natureza de Despesa 33503022 - Material De Limpeza E Produto De Higienizacao W
Unidade Orcamentéria 16301 - FL,N}I‘.QE'-O DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS
Programa de Trabalho 19122000120010001 - Administracio da Unidade
Fonte de Recurso 01000000 - Recursos Ordindrios
Municipio 3993 - Estado o
Convénio w
Origem do Material 1 - Origem Maciona w Tipo de Empenho 5 - Despesa Normal g
Modalidade 1 - Ordindric % Licitagdo 8.0 - Pregdo Eletrinico e
Referéncia Art. 22,5 19, Lei 10.520/02 [ Tipo de Dispensa v
Valor 68,00
N° do Processo 016301.00035%/2020 Data Entrega 31/12/2020
Local de Entrega FAPEAM
Despesa com aquisicio de material de impeza: esponja limpeza
Descricio
4

Jan Fev Mar Abr Mai Jun

0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Jul Ago Sat Out Nov Dez

0,00 68,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Figura 85: Sistema SEFAZ - AFI: Inser¢ao dos dados para a Emissdo da Nota de Empenho referente a
(Fornecedor/Licitacao)

1 No contexto a Desgcdd dos Iltessé yogé daverd clicar no campo

fBuscar Descricdoo; e sel ecionar o(s) item(ns) corr
figuras 86 e 87);
1 Preencha os demais campos, conforme descrito no Manual de Procedimento;
Figura 86: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a (Fornecedor/Licitagéo)
[MEIIyaY uus avend)
Unidade DEED Quantidade Preco Unitario Preco Total
4
Descrigio Quantidade Prego Unit. Preco Total
Total RS 0,00
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Sacratinki di
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 FAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam _(_Universidade Nilton Lins) Bloco K 9 b o Econbmico, Cléncia,
youtube.com/fapeam [ Flores | Manaus - AM Tecnologia e Inovagio

facebook.com/fapeamazonas

CEP: 69058-030
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2 AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Completar no préprio campo de descricdo 0s seguintes itens:
Fundamento Legal

Publicacdo da Homologacao e Ata de Registro

Previsado Legal

Ap-s inserir o complement o,

Unidade Descricdo Quantidade
unidade 200
Aquisicdo de material de limpeza (Esponja Limpeza), para atender a FAPEAM.

= =4 -4 —a -1

clicar il nse

Preco Unitario
0,3400

em

Preco Total
53,00

Termao de Referéncia n® 028/2020

FUNDAMENTO LEGAL: PREGAD ELETRONICO NO PE 153/20 - Publicada no D.0.U de
26/05/2020.

ATA DE REG]lETRCI DE PRECOS NP 0119/2020-5 - EXTRATC PUBLICADO NO D.O.U DE
25/06/2020,

| Salvar || Cancelar |

Figura 87: Sistema SEFAZ - AFI: Descri¢ao do Item mediante a Nota de Empenho referente a
(Fornecedor/Licitacdo)

f Breve ilustra-«o de como ser8§8 exibido a

incluidos

nidade Descricio

76721 - (1D-76721) ESRONJA LIMPEZA, Material: Espuma de paliuretang, fibra
sintética, resina sintetica e abrasivo, Apresentagio: dupla face (macia e 2spera),
Comprimento: 110 mm, Largura: 75 mm, Altura: 20 mm MARCA: WISH Aquisici
de material d impza (Esponja Limpeza), para atender a FAPEAM, Termo de 200
Referencia nt 023/2020 FUNDAMENTO LEGAL: PREGAD ELETRONICO NA PE 153/20

- Publicado no 0.0.U de 26/05/2020, ATA DE REGISTRO DE PRECOS Ne

0118/2020-5 - EXTRATO PUBLICADO NO D.0.U DE 25/06/2020.

Quantidade Praco Unit. Preco Total

unidade 0,2400 00 1 K

Total RS 68,00

Figura88: Sistema SEFAZ - AFIl: Nota de Empenho referente a (Fornecedor/Licitagdo)

www.fapeam.am.gov.br
instagram.com/fapeam
twitter.com/fapeam
youtube.com/fapeam
facebook.com/fapeamazonas

Fone:(92) 3878-4000

Av. Prof. Nilton Lins, 3259
(Universidade Nilton Lins) Bloco K
T Flores | Manaus - AM

CEP: 69058-030

Secretaria de
Desenvolvimento
Econdmico, Cléncia,
Tecnologia e Inovagao

(5§ )Faream
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Modelo de Nota de Empenho para Fornecedor/Licitagao.

Aquisicdo de material de limpeza (Esponja Limpeza), para atender a FAPEAM.
Termo de Referéncia n® 028/2020

FUNDAMENTO LEGAL: PREGAQO ELETRONICO N° PE 153/20 - Publicado no DJO.U de
26/05/2020.

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 0119/2020-5 - EXTRATO PUBLICADO NO D.O.U DE
25/06/2020.

Figura 89: Modelo de Nota de Empenho referente a (Fornecedor/Licitagdo)

1 Inserir as informacgdes conforme o modelo apresentado na Figura 89, podendo ser
encontrada estas informacdes no Termo de Referéncia ou dentro do Processo
realizado pelo setor de Geréncia de Apoio a Logistico - GEAL;

1 Apoés a execucgdo dos campos apresentados na Nota de Empenho, deve-se selecionar
0 C a nMpChUIRO ;

T Por f i m, | he apresentar 8 uma nhoeadastagaecom ¢ 0 mo
sucesso!o e o n¥mero do empenho;

sistemas.sefaz.am.gov.br diz
ME Cadastrada com sucesso!
MNimero:2020MEDDTES

Figura 90: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a
(Fornecedor/Licitacdo)

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 FAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K Syl Econdmico, Cidnela,

T Flores | Manaus - AM

youtube.com/fapeam
CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas

Tecnologia e Inovagao



http://www.fapeam.am.gov.br/

» AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

33.ANEXO XXXII. SISTEMA SEFAZ - AFIl: NOTA DE EMPENHO REFERENTE
A (FORNECEDOR/DISPENSA DE LICITACAO)

(https://online.sefaz.am.gov.br/cas/login?service=https://sistemas.sefaz.am.gov.br/AfiPrd2020/logon.do).

1 O colaborador informa o Usuéario e a Senha;

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000

instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 EAPEAM ii‘;’:nﬁﬁu‘ﬁam
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K ool Econdmico, Cibnela,

T Flores | Manaus - AM

youtube.com/fapeam
CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas

Tecnologia e Inovagao
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

CAS - Central de Autenticacio SEFAZIAM -

Entre com seu usudrio e Senha

/4 Central de Autenticagio SEFAZ/AM

3 | CPF Usuario
& | Senha

0 | Codigo Verificagdo (Opcional)
Obter Codigo de Verficagdo

ENTRAR

Esqueceu sua senha?

Alterar Senha

® SEFAZ/AM - Sistema de Controle de Acesso

Figura 91: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a (Fornecedor/ Dispensa de Licitagéo)

1 Seleciona o icone EXEORC;

SEFAZ

DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

LISCREDOR DETACONTA

™ CADBASICO Aviso Importante
= EXEORC é
= DOCUMENTOS Acesse os demais exercicios do sistema AF] s
™ CADASTRO 1
™ CONSULTA Manual de configuracéo de leitor de cédigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aqui °
™ IMPRESSAD
™ EXEFIN Vocé estd acessande o novo Sistema de Administragde Financeira Integrada atualizado com o plano de contas e as demonstragdes contdbeis
™ INTFOLHA nos padrdes internacionais para atender a Portaria N° 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional.
;_: CONTAB Acesse na tela principal do AFT os seguintes recursos: = 5
AUDICON 1) Consulta rapida aos decumentos feites recentemente por vocé na 29 aba a direita. u
™ RELATORIOS 2) O menu de acesso rapido indica transacdes disponivels no sistema conforme o preenchimento do campo. H
™ sicoB N
™ CONTASPUBLICAS 0 manual de configuracio do Internet Explorer para a impresso de relatérios pode ser baixade clicando no fcone ao lado. H é
™ CONCIBANCARIA
™ ARRECADACAOQ Algumas transagdes ainda continuam em processo de atualizacdo.
™ ASSINADIGITAL
™ NFA-PAGAMENTO
™ ECONTAS-TCE Links relacionados a NBCASP
LISTA DE-PARA DE CONTAS
LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
LISTA DE NATUREZA DA RECETTA
Figura 92: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a (Fornecedor/Dispensa de
Licitacdo)
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 .
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 secretaria de
9 ’ P U.' -'d de Nilt 'L' Bl K FAPEAM Desenvolvimento
i niversi Iton Lin
tWItter.com/fapeam ( Al ers I?-/I € 0 AM S) oco ey e g P Econdmico, Ciéncia,
youtube.com/fapeam [ Flores | Manaus - Tecnologia e Inovagio

facebook.com/fapeamazonas CEP: 69058-030
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1 Cliqgue em DOCUMENTOS;
1 Em seguida, selecione o icone NE;

AFI2020

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

LISCREDOR

DETACONTA

™ cADBASICO Aviso Importante .
= EXEORC g
= Duﬁu:;l:;ns Acesse os demais exercicios do sistema AFL: | 2020w H
T
E CANRD Manual de configuragdo de leitor de codigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aquil Jv] 3
CANRI
NC Vocé esta acessando o novo Sistema de Administragdo Financeira Integrada atualizade com o plano de contas e as demonstragdes contabeis
nos padrdes internacionais para atender a Portaria N 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional.
D
Acesse na tela principal do AFI os seguintes recursos: H t
1) Consulta rapida aos documentos feitos recentemente por vocé na 20 aba a direita. 1]
2) 0 menu de acesso rapido indica transagdes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo. E
N
T
0 manual de configuracio do Internet Explorer para a impress3o de relatdrios pode ser baixado clicando no icone ao lade, g
Algumas transagdes ainda continuam em processo de atualizacdo.

Links relacionados a NBCASP

LISTA DE-PARA DE CONTAS
LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
LISTA DE NATUREZA DA RECEITA

Figura 93: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a (Fornecedor/Dispensa de Licitagao)

1 Logo em seguida, conduzira para uma tela referente a insercéo das informagdes para
emissao da Nota de Empenho no contexto de Fornecedor/Dispensa de Licitacao;

1 Nestatela, vocé devera inserir todas as informacgdes que sao solicitadas, na qual vocé
pode encontrar no Termo de Referéncia ou dentro do Processo realizado pelo setor
de Geréncia de Apoio a Logistico - GEAL,;

I Todos os itens que se encontram grifados, deverdo seguir 0 mesmo padrdo para
realizagdo da emissédo de Nota de Empenho no contexto de Auxilio, conforme descrito

na Figura 94.

Observacdes: Os itens como: Sol. De Conta Vinculada; Municipio; Valor e o Numero
do Processo sao dados referentes ao Processo em que esta sendo empenhado.

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretarla de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K "F_&_PEE'MM_ Econdmico. Ciéncia
youtube.com/fapeam i Flores | Manaus - AM B Tecnologia e Inovagio

CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas
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Ii}l Incluir o Alterar _?_.I Excluir c[l_impar Impri. Proc. ﬁ Voltar m Cale. ?: Ajuda
EXEORC - NE - Nota de Empenho - Versao 2.0
Data Emissao 27/08/2020
Unidade Gestora '3163:1-FUND."|C.E\C' DE AMPARD A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS o
Gestdo 00003 - FUNDACAQ W
Evento 400031 - Empenho de despesa W
N° Original 2020 || NE
Sol. de Cota Vinculada 2020 || SC || 00732
Credor 00488685000145 Ig\ |RR COMERCIO DE PRODUTOS FARMACEUTICOS E HOSPITALARES
Natureza de Despesa 333030 Géneros de Alimentacdo v
Unidade Orcamentaria 16301 - FL.NBAQ.E\O DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZOMAS
Programa de Trabalho 15122000120010001 - Administracdo da Unidade
Fonte de Recurso 01000000 - Recursos Ordindrios
Municipio 9593 - Estado b
Convénio ~
Origem do Material 1 - Origem Macional ~ Tipode Empenho S - Despesz Normal e
Modalidade 1 - Ordindric % Licitagdo 5.0 - Dispensa de Licitacdo W
Referéncia Art.24; 11; Lei 8.566/93 8 Tipo de Dispensa et
Valor 494,50
N° do Processo 0163010000622/2020 Data Entrega 31/12/2020
Local de Entrega | EEE ]
Despesa para aguisicdo de leite integral, para atender a Fapeam.
Descricio
e

Jan Fev Mar Abr Mai Jun

0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00
Jul Ago Set Out MNov Dez

0,00 494,50 0,00 0.00 0,00 0,00

Figura 94: Sistema SEFAZ - AFI: Insercdo dos dados para a Emissdo da Nota de Empenho referente a
(Fornecedor/Dispensa de Licitacdo)

T Uma | acuna que se deRekeréncead, apelne «foathoaddeu §
selecionar um Art. Referente ao Processo que esta sendo empenhado;

Descrico Completa
"para obras e servigns de engenharia de valor até 10%(dez por cento); do limite previsto na alinea "'a™, do inciso I do artigo

L] 0 Art.24; T; Lei B.586/33 znterior; dasde gue ndo e rafiram a parcelas de uma mesma obra ou servigo ou 2inda para obras e servigos da mesma natureza =
na mesmo local que possam ser realizadas conjunta e concomitantements;”

para outros servigos & compras de valor até 10% (dez por centa); do limite previsto na alinea "a", do inciso 11 do artigo anterior &

| 02 Art.24; IT; Lei 8.666/33 para alienaghies, nos casos previstos nesta Lai, desde que ndo se refiram 2 parcelas de um mesmo servico, compra ou alienagio
- de maior vulto que possa ser realizada de uma s6 vez;
| 03 Art.24; II1; Lei 8.666/33 "nios casos de guerra ou grave perturbagao da ordem;”

nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de atendimento de situagdo que possa

ocasionar prejuizo ou comprometer 2 sequranca de pessaas, obras, servicos, equipamentos & outros bens, poblicos ou

¥ 04 Art.24; IV; Lei B.6ER93 particulares, & somente para os bens necassérios ao atendimento da situagdo emergencial ou calamitosa & para as parcalas de
obras & servigos que possam ser concluidas no prazo maxime de 180 (cento & oitenta); dias consecutivos & inintermuptes, contades|
da ocorréncia da emergéncia ou calamidade, vedada a promogacgo dos respectivos contratos;

A e quando néo acudirem intzressades 2 lickacdo anterior & esta, justificadamente, ndo puder ser repstida sem prejuizo parz 2

1 U Act24; \; Lei B.666/33 Administraco, mantidas, neste caso, todas as condicdes presstabelecidas;

¥ 06 Art.24; VI; Lei 8.666/93 "quando a Unido tiver que intervir no dominie econdmico para regular precos ou normalizar o abastecimento;” v

Il I
Figura 95: Sistema SEFAZ - AFI: Selecione a Referéncia da Lei referente a Licitagdo do Processo.

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretarla de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K "F_&_PEE'MM_ Econémico. Cléncia

T P et 1 s ] 1]
youtube.com/fapeam | Flores | Manaus - AM 1 Tecnologia e Inovagio

CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas
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' AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

1 No contexto a seguir, s e r 8§Descri¢céo dos Itenso yocé devera clicar no campo
fBuscar Descricdoo; e sel ecionar o(s) item(ns) corr
figuras 96 e 97);

1 Preencha os demais campos, conforme descrito no Manual de Procedimento;

L I
Unidade Descrigio Quantidade Preco Unitario Preco Total
#
nidade  Descricdo Quantidade Preco Unit. Prego Total
Total RS 0,00

Figura 96: Sistema SEFAZ - AFI: Descri¢cao dos Itens, Buscando Descri¢cdo Nota de Empenho referente
a (Fornecedor/Dispensa de Licitagéo)

1 Completar no proprio campo de descri¢cdo os seguintes itens:
1 Fundamento Legal
1 Publicacdo da Homologacéo e Ata de Registro
1 Previséao Legal
Modelo de Nota de Empenho para Fornecedor/Dispensa de
Licitacao
Aguisicdo de Leite Integral em P6 em 400g, para atender as necessidades desta FAPEAM.
FUNDAMENTO LEGAL: Pregéo Eletrénico n® 4 005/2020 - CPL/IMG - PGJ — SRP
Despacho de Homologacédo Publicado no D.O.E MP5SM n® 1.8672 de 14/04/2020 ATA DE
REGISTRO DE PRECOS n® 9.2020 CPL 0471435.2019.025266. Publicada no D.Q.E MPAM
n®1 875 de 17/04/2020
PREVISAO LEGAL: Art. 2° § 1°, Lei 10.52D.02
Figura 97: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a (Fornecedor/Dispensa de Licitagéo)
vaw.fapeam.a/r:.gov.br ;ong:(ng)N3|878-lf}00032 o Secretaria de
|n§tagram.com apeam V.. ro . ilton .|ns, < 5 FAFEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Unllver5||dade Nilton Lins) Bloco K i e s Econdmico, Ciéncla,
outube.com/fapeam I Flores | Manaus - AM T 5
y p CEP: 69058-030 Tecnologia e Inovagio

facebook.com/fapeamazonas
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Complemento

Aquisicdo de Leite Inteqral em P de 400g, para atender as necessidades dests FAPEAM

FUNDAMENTD LEGAL: Pregéo Eletrdnico N 4,005/2020-GPL/MP/PGI-SRP. Despacho de
Homologagio Publicado no 0.0.5/MPAM NO 1,872 de 14/04/2020 , ATA DE REGISTRO DE
PRECOS N0 9,2020.CPL0471435,2019,025266, Publicada na D.0.E/MPAM NO 1,875 de
17/04/2020;

105608 - (D-105608) LETTE ITEGRALEN 20, & |l e pefrencis O 0a5/2000
Compusich: leite de vaca e establzants; Produtn ' MARCA: itambe | pacote ! 58 45430
prério para consumo humano & em conformidade | /4|oRevisAo LEGAL: A, 205 19, Lei 10.520/02

[ncluir Selecionados

Figura 98: Modelo de Nota de Empenho referente a (Fornecedor/Dispensa de Licitagcéo)

T Ap-s inserir o complemento, clicar em filnse
1 Inserir as informacdes conforme o modelo apresentado na Figura 98, podendo ser
encontrada estas informacdes no Termo de Referéncia ou dentro do Processo

realizado pelo setor de Geréncia de Apoio a Logistico - GEAL;

1 Apoés a execucdo dos campos apresentados na Nota de Empenho, deve-se selecionar
0 C a nMyChUIRO ;

i Porfimlhe apresentar8 uma mensagem como f@ANot a
sucesso!o e o n¥mero do empenho;

sistemas.sefaz.am.gov.br diz
MNE Cadastrada com sucesso!
Mimero:2020MEQ0TEE

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
|n§tagram.com/fapeam AL)/. _Prof._(;\llgoanTlltns, 5'259 Bloco K FAPEAM  Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco o s e Econdmico, Cléncia,

T Flores | Manaus - AM

youtube.com/fapeam
CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas
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Figura 99: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a (Fornecedor/
Dispensa de Licitagdo)

34. ANEXO XXXIII. SISTEMA SEFAZ - AFI: NOTA DE EMPENHO REFERENTE
A (CONTRATO/ LICITACAO)

(https://online.sefaz.am.gov.br/cas/login?service=https://sistemas.sefaz.am.gov.br/AfiPrd2020/logon.do ).

1 O colaborador informa o Usuéario e a Senha;

CAS - Central de Autenticacdo SEFAZIAM -

Entre com seu usuario e Senha

4 Central de Autenticagio SEFAZIAM

»

4 | CPF Usudrio
& | Senha
0 | Cadigo Verificago (Opcional)
Obter Codigo de Verificagio
ENTRAR

Esqueceu sua senha?

Alterar Senha

@ SEFAZ/AM - Sistema de Controle de Acesso

Figura 100: Sistema SEFAZ - AFIl: Nota de Empenho referente a (Contrato/Licitagéo)

1 Seleciona o icone EXEORC;

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
|n§tagram.com/fapeam AL)/. _Prof._é\llgoanTlltns, 3259 Bloco K FAPEAM  Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco o s e Econdmico, Cléncia,

T Flores | Manaus - AM

youtube.com/fapeam
CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas

Tecnologia e Inovagao
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GOVERNO DO ESTADO

AFI 2020

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

LISCREDOR DETACONTA

I CADBASICO Aviso Importante
= EXEORC 5
G
™ DOCUMENTOS : .- o
Acesse 0s demais exercicios do sistema AFL: | 2000 v L
™ CADASTRO i
™ CONSULTA Manual de configuracéo de leitor de cédigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aqui! °
™ IMPRESSAO
Vocé estd acessando o novo Sistema de Administragdo Financeira Integrada atualizado com o plano de contas e as demonstracées contabeis
nos padrdes internacionais para atender a Portaria N® 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional.
o
= Acesse na tela principal do AFT os seguintes recursos: = g
AUDICON 1) Consulta rapida aos documentos feitos recentemente por vocé na 2° aba a direita. u
= RELATORIOS 2) 0 menu de acesso rapido indica transacdes disponivels no sistema conforme o preenchimento do campo. ‘.'
™ sIcoB N
T
™ CONTASPUBLICAS 0 manual de configuracdo do Internet Explorer para a impressdo de relatérios pode ser baixado clicando no fcone ao lado. g
™ CONCIBANCARIA
™ ARRECADACAO Algumas transagdes ainda continuam em processo de atualizagdo.
™ ASSINADIGITAL
™ NFA-PAGAMENTO
™ ECONTAS-TCE Links relacionados a NBCASP
LISTA DE-PARA DE CONTAS
LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
LISTA DE NATUREZA DA RECEITA
Figura 101: Sistema SEFAZ - AFIl: Nota de Empenho referente a (Contrato/Licitacdo)
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 14 de

instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K 9 f_ﬂggﬂ Econbmico, Cléncia,

T Flores | Manaus - AM Tecnologia e Inovagio

youtube.com/fapeam
CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas
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1 Cliqgue em DOCUMENTOS;
1 Em seguida, selecione o icone NE;

AFI2020

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

LISCREDOR

DETACONTA

[ CADBASICO Aviso Importante
% Exeorc H
" [
= DGSU:EI:LDS Acesse os demais exercicios do sistema AFT: | 2020w H
T
g CANRD Manual de configuragdo de leitor de codigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aqui! Jv] s
CANRI
B ne Vocé estd acessando o novo Sistema de Administracdo Financeira Integrada atualizado com o plano de contas e as demonstragdes contabeis
nos padrdes internacionais para atender a Portaria N 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional.
D
Acesse na tela principal do AFI os sequintes recursos: & g
1) Consulta rapida aos documentos feitos recentemente por vocé na 20 aba a direita. 1]
2) 0 menu de acesso rapido indica transacdes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo. =
N
T
0 manual de configuragio do Internet Explorer para a impressio de relatorios pode ser baixado clicando no icone ao lado. g
Algumas transagdes ainda continuam em processo de atualizacdo.

Links relacionados a NBCASP

LISTA DE-PARA DE CONTAS
LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
LISTA DE NATUREZA DA RECEITA

Figura 102: Sistema SEFAZ - AFIl: Nota de Empenho referente a (Contrato/Licitagado)

1 Logo em seguida, conduzira para uma tela referente a insercéo das informagdes para
emissdo da Nota de Empenho no contexto de Contrato/Licitagéo;

1 Nestatela, vocé devera inserir todas as informacgdes que sao solicitadas, na qual vocé
pode encontrar no Termo de Referéncia e dentro do Processo realizado pelo setor de
Geréncia de Apoio a Logistico - GEAL;

I Todos os itens que se encontram grifados, deverdo seguir 0 mesmo padrdo para
realizagdo da emissédo de Nota de Empenho no contexto de Auxilio, conforme descrito

na Figura 103.

Observacdes: Os itens como: Sol. De Conta Vinculada; Municipio; Valor e o Numero
do Processo sao dados referentes ao Processo em que esta sendo empenhado.

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretarla de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K "F_&_PEE'MM_ Econdmico. Ciéncia
youtube.com/fapeam i Flores | Manaus - AM B Tecnologia e Inovagio

CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO
|1'| Incluir ;7 Alterar y| Excluir L[I.imr_h!r Impri. Proc. ﬁ Voltar m Cale. | ?-}Ajuda
EXEORC - NE - Nota de Empenho - Versio 2.0
Data Emiss3o 27/08/2020
Unidade Gestora '3163:1-FUNDA(;.EC' DE AMPARD A PESQUISA DO ESTADO DO AMAFONAS W
Gestdo 00003 - FUNDACAD ol
Evento 400051 - Empenho de despesa W
N* Original 2020 NE
Sol. de Cota Vinculada 2020 EC 00732
Credor 00488685000145 E’\ |RR COMERCIO DE PRODUTOS FARMACEUTICOS E HOSPITALARES
Natureza de Despesa 33903007 - Géneros de Alimentacdo e
Unidade Orcamentaria 16301 - FLNJ.“-.C.E\O DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS
Programa de Trabalha 19122000120010001 - Administracdo da Unidade
Fonte de Recurso 01000000 - Recursos Ordinarios
Municipio 9599 - Estado >
Convénio w
Origem do Material 1 - Crigem Maciona ~ Tipo de Empenho S - Despesa Normal il
HModalidade 2 - Estimativo W Licitagdo 8.0 - Pregdo Eletrnico o
Referéncia Art. 29,5 19, Lai 10.520/02 D\ Tipo de Dispensa v
valor 494, 50
N* de Processo 0162010000622,2020 Data Entrega 31/12/2020
Local de Entrega FAPEAM
Despesa para aquisicio de leite integral, para atender a Fapeam.
Descricao
P

Jan Fev Mar Abr Mai Jun

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Jul Ago Set Out Now Dez

0,00 434 50 0,00 0,00 0,00 0,00

—Descricio dos Itens.

Figura 103: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a (Contrato/Licitacéo)

1 No contexto a Desgcdd dos Iltessé yogé daverd clicar no campo
fBuscar Descricdo0; e sel ecionar o(s) item(ns) <corr
figuras 104 e 105);

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
twitter.com/fapeam _(_Universidade Nilton Lins) Bloco K Eﬂ!’&ﬂ@ Econdmico, Cléncia,
youtube.com/fapeam | Flores | Manaus - AM Tecnologia e Inovagio

CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas
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Unidade  Descrici Quantidade Prego Unitario Preo Total
#“
nidade  Descricio Quantidade Prego Unit. Preco Total
Total RS 0,00

Figura 104: Sistema SEFAZ - AFI: Descri¢do dos Itens, Buscando Descri¢do Nota de Empenho
referente & (Contrato/Licitacdo)

1 Completar no proprio campo de descricdo 0s seguintes itens:
1 Fundamento Legal
1 Publicacdo da Homologacéo e Ata de Registro
1 Previsao Legal
I
Complemento
hquisicin d Leite Integral em P de 400g, para atender as necessidades dests FAPEAM
FUNDAMENTO LEGAL: Pregéic Eletrdnico NO 4,005/2020-CPL/MP/PGI-SRP. Despacha de
Homologaggo Publicado no 0,0.E/MPAM NO 1,872 de 14/04/2020 , ATA DE REGISTRO DE
PRECDS N 5,2020.CPL0471435.2019,025266, Publcada no D.0.E/MPAM N 1,875 de
17/04/2020;
105608 - (ID-105608) LETE IVTEGRALEN PO, % [ 4 2 N0 03502
Compasic3a: leita de vaca & estabilizante; Produta e e Reeenca 1 0/ MARCA: itambe | pacote i1 5,35 45450
oo para consumo humena & em conformidade | /4|opeIsAo LEGAL: A, 205 19, Lei 10.520/02
Incluir Selecionados
Figura 105: Sistema SEFAZ - AFI: Descricdo dos Itens, incluséo da descri¢cdo do Procedimento na Nota
de Empenho referente a (Contrato/Licitagéo)
www.fapeam.am.gov.br : -
\ p 9 Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K f_&r&ﬁ'ﬂ Econdmico. Cléncia
T P et 1 s ] 1]
youtube.com/fapeam i Flores | Manaus - AM -

. Tecnologia e Inovagao
facebook.com/fapeamazonas CEP: 69058-030
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1 Apoésinserrocomp| ement o, clicar em Al nserir Seleci
Modelo de Nota de Empenho para Contrato/Licitagao
3° Termo Aditivo ao Contrato de N® 004/2018.
Objeto do Aditivo: Prorrogacéo do prazo de vigéncia do Contrato n° 004/2018, pelo periodo
de 12 (doze) meses.
Objeto do Contrato: Contratagdo de Empresa para Locagdo de 02 (dois) Veiculos, para
atender a FAPEAM.
Vigéncia: 02/08/2020 a 01/08/2021
Valor Global: R$31.062,00
Valor Mensal: R$2.588,50
FUNDAMENTO LEGAL: PREGAO ELETRONICO - PE N° 449/2018 - CGL Despacho de
Homologacgdo Publicado no D.O.E em 05.06.2018
PREVISAO LEGAL: Art]2° § 1°, Lei 10.520/02
Figura 106: Modelo de Nota de Empenho para Contrato/Licitacéo
1 Inserir as informacgdes conforme o modelo apresentado na Figura 106, podendo ser
encontrada estas informagdes no Despacho realizado pelo setor de Geréncia de Apoio
a Logistico - GEAL,;
1 Apoés a execucgdo dos campos apresentados na Nota de Empenho, deve-se selecionar
0 C a nMypChUIRO ;
T Por f i m, |l he apresentar8 uma mensagem CcO0Omo
sucesso!o e o n¥mero do empenho;
sistemas.sefaz.am.gov.br diz
ME Cadastrada com sucesso!
MOmero:2020MED0TEE
Figura 107: Sistema SEFAZ - AFIl: Nota de Empenho referente a
(Contrato/Licitacéo)
vaw.fapeam.a/r:.gov.br ;onle): (9f2)’\l:_%|878-:}0003259 Secretaria de
|n§tagram.com apeam v. Prof. Nilton Lins, 3: FAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K Syl Econdmico, Cidnela,

youtube.com/fapeam
facebook.com/fapeamazonas

T Flores | Manaus - AM

CEP: 69058-030 Tecnologia e Inovagio
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I @
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
|n§tagram.com/fapeam AL)/. _Prof._(;\llgoanTlltns, 5'259 Bloco K FAPEAM  Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco o s e Econdmico, Ciéncia,

T Flores | Manaus - AM

youtube.com/fapeam
CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas
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: GOVERNO DO ESTADO
.W.
I 4

35.ANEXO XXXIV. SISTEMA SEFAZ - AFl: NOTA DE EMPENHO REFERENTE
A (CONTRATO/DISPENSA DE LICITACAO)

(https://online.sefaz.am.gov.br/cas/login?service=https://sistemas.sefaz.am.gov.br/AfiPrd2020/logon.do).

1 O colaborador informa o Usuario e a Senha;

CAS - Central de Autenticagdo SEFAZIAM -

Entre com seu usuario e Senha

4 Central de Autenticagio SEFAZIAM

3 | CPF Usuario
& | Senha

{0 | Codigo Verificagdo (Opcional)

Obter Codigo de Verificacio

ENTRAR

Esqueceu sua senha?

Alterar Senha

® SEFAZ/AM - Sistema de Controle de Acesso

Figura 108: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a (Contrato/ Dispensa de Licitagao)

1 Seleciona o icone EXEORC;

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretarla de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K "F_&_PEE'MM_ Econdmico. Ciéncia

T P et 1 s ] 1]
youtube.com/fapeam | Flores | Manaus - AM 1 Tecnologia e Inovagio
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AFI12020

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

LISCREDOR DETACONTA

™ CADBASICO Aviso Tmportante
= EXEORC é
™ DOCUMENTOS - 43 ’
Acesse os demais exercicios do sistema AFI: [2020w -
™ CADASTRO i
= CONSULTA Manual de configuragéo de leitor de codigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aqui! o
1 IMPRESSAD
™ EXEFIN Vocé estd acessando o novo Sistema de Administracdo Financeira Integrada atualizade com o plano de contas e as demonstracgies contabeis
™ INTFOLHA nos padrdes internacionais para atender a Portaria N° 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional.
] 0
= CONTAB Acesse na tela principal do AFT os seguintes recursos: B g
AUDICON 1) Consulta ripida aos documentos feites recentemente por vocé na 20 aba a direita. u
! RELATORIOS 2) O menu de acesso rapido indica transagdes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo. .
1 SICOB N
T
™ CONTASPUBLICAS 0 manual de configuracio do Internet Explorer para a impresso de relatdrios pode ser baixade clicando no fcone ao lado. E 4
™ CONCIBANCARIA
™ ARRECADACAO Algumas transagdes ainda continuam em processo de atualizagdo.
™ ASSINADIGITAL
™ NFA-PAGAMENTO
™ ECONTAS-TCE Links relacionades a NBCASP
LISTA DE-PARA DE CONTAS
LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
LISTA DE NATUREZA DA RECEITA
Figura 109: Sistema SEFAZ - AFIl: Nota de Empenho referente a (Contrato/Dispensa de
Licitacao)
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 ki de

instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K 9 f_ﬂggﬂ Econbmico, Cléncia,

youtube.com/fapeam [ qures | Manaus - AM Tecnologla e Inovagio
facebook.com/fapeamazonas CEP: 69058-030
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1 Cliqgue em DOCUMENTOS;
1 Em seguida, selecione o icone NE;

AFI2020

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

LISCREDOR

DETACONTA

™ cADBASICO Aviso Importante .
= EXEORC g
= Duﬁu:;l:;ns Acesse os demais exercicios do sistema AFL: | 2020w H
T
E CANRD Manual de configuragdo de leitor de codigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aquil Jv] 3
CANRI
NC Vocé esta acessando o novo Sistema de Administragdo Financeira Integrada atualizade com o plano de contas e as demonstragdes contabeis
nos padrdes internacionais para atender a Portaria N 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional.
D
Acesse na tela principal do AFI os seguintes recursos: H t
1) Consulta rapida aos documentos feitos recentemente por vocé na 20 aba a direita. 1]
2) 0 menu de acesso rapido indica transagdes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo. E
N
T
0 manual de configuracio do Internet Explorer para a impress3o de relatdrios pode ser baixado clicando no icone ao lade, g
Algumas transagdes ainda continuam em processo de atualizacdo.

Links relacionados a NBCASP

LISTA DE-PARA DE CONTAS
LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
LISTA DE NATUREZA DA RECEITA

Figura 110: Sistema SEFAZ - AFIl: Nota de Empenho referente a (Contrato/Dispensa de Licitagao)

1 Logo em seguida, conduzira para uma tela referente a insercéo das informagdes para
emissao da Nota de Empenho no contexto de Contrato/Dispensa de Licitacao

1 Nestatela, vocé devera inserir todas as informagfes que séo solicitadas, na qual vocé
pode encontrar no Despacho realizado pelo setor de Geréncia de Apoio a Logistico -
GEAL,;

I Todos os itens que se encontram grifados, deverdo seguir 0 mesmo padrdo para
realizagdo da emissédo de Nota de Empenho no contexto de Auxilio, conforme descrito

na Figura 111.

Observacdes: Os itens como: Sol. De Conta Vinculada; Municipio; Valor e o Numero
do Processo sao dados referentes ao Processo em que esta sendo empenhado.

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretarla de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K "F_&_PEE'MM_ Econdmico. Ciéncia
youtube.com/fapeam i Flores | Manaus - AM B Tecnologia e Inovagio

CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas
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» AMAZONA

i GOVERNO DO ESTADO
|i:'| Incluir 7 Alterar ) Excluir Tl.impar Impri. Proc. % Violtar m Calc. ?: Ajuda
EXEORC - NE - Nota de Empenho - Versao 2.0
Data Emissdo 27/08/2020
Unidade Gestora 016301-FUNDAGAD DE AMPARC A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONMAS v
Gestdo 00003 - FUNDACAD v
Evento 400051 - Empenho de despesa v
N* Original 2020 || NE
Saol. de Cota Vinculada 2020 SC 00732
Credor 0488683000145 & |RR COMERCIO DE PRODUTOS FARMACEUTICOS E HOSPITALARES
Natureza de Despesa 23903007 - Géneros de Alimentacdo et
Unidade Orcamentaria 16201 - FUND .C.E\O DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS
Programa de Trabalho 1%122000120010001 - Administracic da Unidade
Fonte de Recurso 01000000 - Recursas Ordindrios
Municipio 99939 - Estado bl
Convénio e
Origem do Material 1 - Origem Maciona! ~ Tipo de Empenho 5 - Despesz Normal od
Modalidade 2 - Estimativo % Licitacio 5.0 - Dispensa de Licitagdo W
Referéncia Art.24; 11; Lei B.666/53 FA Tipo de Dispensa v
Valor 434,50
N2 do Processo 0162010000622/2020 Data Entrega 21/12/2020
Local de Entrega FAPEAM
Diespesa para aguisicio de leits integral, para atender a Fapeam.
Dascricio
s

Jan Fev Mar Abr Mai Jun

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Jul Ago Sat Qut Now Dez

0,00 434,50 0,00 0,00 0,00 0,00

T — T
"para obras e servigos de engenharia de valor até 10%(dez por cento); do limite previsto na alinea "'a™, do inciso I do artigo
anterior, desde que ndo se refiram a parcelzs de uma mesma obra ou servico ou ainda para obras e servigos da mesma natureza e
no mesmo local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente;"

para outros servicas e compras de valor até 10% (dez por cento); do limite previsto na alinez "a", do inciso IT do artigo anterior &
para alienaghes, nos casos previstos nesta Lai, desde que ndo se refiram a parcelas de um mesmo sarvice, compra ou alienagia

de maior vulto que possa ser realizada de uma 56 vez;

"nios casos de guarra ou grave perturbacdo da ordem;”

nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de atendimento de situacdo que possa
ocasionar prejuizo ou comprometer a sequranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens, pdblicos ou
particulares, & somente para oz bens necessarios 2o atendimento da situacdo emergencial ou calamitosa = para as parcelas de
obras e servicos que possam ser concluidas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta); dias consecutives e ininterruptes, contades|
da ocorréncia da emergéncia ou calamidade, vedada 2 prorrogacdo dos respectivos contratos;

= Art24: Vs Lei 8.666/93 quando ndo acudirem interessados 2 licitagio anterior e esta, justificadamente, ndo puder ser repatida sem prejuizo par a

- e Administragio, mantidas, neste caso, todas as condigies presstabelecidas;

L] 06 Art.24; VI; Lei 8,665/33 "quando a Unido tiver que intervir no dominic econdmico para regular pregos ou normalizar o abastecimento;” -

Figura 112: Sistema SEFAZ - AFIl: Nota de Empenho referente a (Contrato/Dispensa de Licitagao)

Art.24; T; Lei B.686/33

Art.24; I1; Lei 8,666/93

Art.24; III; Lei 8.666/93

Art.24; IV Lei 8.666/93

Uma | acuna que se deReteréncead, ap € Ine «foakarisad d e u $ |
selecionar um Art. Referente ao Processo que esta sendo empenhado;

www.fapeam.am.gov.br

Fone:(92) 3878-4000

. . . Secretaria de
|n§tagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton I__llns, 3259 | EAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K P o P Econdmico, Cléndla,
youtube.com/fapeam | Flores | Manaus - AM Tecnologia e Inovagio

facebook.com/fapeamazonas

CEP: 69058-030
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2 AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

T No contexto a Desgdcadad dos Iltesse yogé daverd clicar no campo
fBuscar Descricdoo; e sel ecionar o(s) item(ns) corr
figuras 113 e 114);

1 Preencha os demais campos, conforme descrito no Manual de Procedimento;

I':'igura 113: Sistema SEFAZ - AFIl: Nota de Empenho referente a (Contrato/Dispensa de Licitag&o)

Buscar Descrigio
Unidade  Descrigio Quantidade Preco Unitario Prego Total
#
nidade  Descricdo Quantidade Preco Unit. Prego Total
Total RS 0,00

Completar no proprio campo de descricdo 0s seguintes itens:

Fundamento Legal

Publicacdo da Homologacéo e Ata de Registro

Previsado Legal

91 Apos inserir o complemento, clicarem fl nserir Sel ecionadoso;

=A =4 -4 =4

]
Ttens E-Compras
Produto. Complemento Marca Unidade Quantidade Valor Total
Aquisicdo de Leite Integral em Pd de 400, para atender a5 necessidades desta FAPEAM
FUNDAMENTO LEGAL: Pregdo Eletrénico NO 4.005/2020-GPL/MP/PG]-GRP. Despacho de
Homalogada Publicado no D.0.E/MPAM NP 1,872 d= 14/04/2020 , ATA DE REGISTRO DE
PRECOS N© 9.2020.CPL.0471435.2019.025266, Publicada no D.0.E/MPAM NO 1,875 de
17/04/2020;
{03608 - (ID-105608) LETE INTEGRALEM B, % o e Refurencia N0 035/2020
Compasicio: leite de vaca @ estabilizante; Produto u i MARCA: itmbe | pacate 50 9,89 494,50

priprin para consumo humzno & em conformidade |7 |pRevisAo LEGAL: Ag, 22,5 19, Lei 10.520/02

Incluir Selecionados

Figura 114: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a (Contrato/Dispensa de Licitagao)

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretarla de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 EAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam _(_Ugllversm'r\:lﬂde NlltonALl\|/|ns) Bloco K 9 P o P Econdmico, Cléndla,
youtube.com/fapeam ICEI;):rZZ 9)58?8285 . Tecnologia e Inovagio

facebook.com/fapeamazonas
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' AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Modelo de Nota de Empenho para Contrato/Dispensa de Licitagao

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de Confeccdo de Carimbos, para
atender a FAPEAM.

FUNDAMENTO LEGAL: Dispensa de Licitagio prevista no inciso lldo Art. 24 da Lei
8.666/93.

Figura 115: Modelo de Nota de Empenho referente a (Contrato/Dispensa de Licitacao)

1 Inserir as informac¢des conforme o modelo apresentado na Figura 115, podendo ser
encontrada estas informacdes no Despacho realizado pelo setor de Geréncia de Apoio
a Logistico - GEAL,;

1 Apos a execucao dos campos apresentados na Nota de Empenho, deve-se selecionar
0 C a nChUIRO ;

T Por f i m, |l he apresentar8 uma mensagem CcO0Omo
sucesso!o e o n¥mero do empenho;

sistemas.sefaz.am.gov.br diz

ME Cadastrada com sucessol
Mimero:2020MEQ0TEG

Figura 116: Sistema SEFAZ - AFIl: Nota de Empenho referente a
(Contrato/Licitac&o)

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 FAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K Syl Econdmico, Cidnela,

T Flores | Manaus - AM

youtube.com/fapeam
CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas

Tecnologia e Inovagao
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% AMAZONAS

: GOVERNO DO ESTADO
.W.
I 4

36.ANEXO XXXV. SISTEMA SEFAZ - AFl: NOTA DE EMPENHO REFERENTE
A (CONTRATO/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO)

(https://online.sefaz.am.gov.br/cas/login?service=https://sistemas.sefaz.am.gov.br/AfiPrd2020/logon.do).

1 O colaborador informa o Usuéario e a Senha;

CAS - Central de Autenticagdo SEFAZIAM -

Entre com seu usuario e Senha

4 Central de Autenticagio SEFAZIAM

3 | CPF Usuario
& | Senna

0 | Codigo Verificagdo (Opcional)

Obter Codigo de Verifcagdo

ENTRAR

Esqueceu sua senha?

Alterar Senha

® SEFAZ/AM - Sistema de Controle de Acesso

Figura 117 Sistema SEFAZ - AFl: Nota de Empenho referente a (Contrato/Inexigibilidade de Licitacdo)

1 Seleciona o icone EXEORC;

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretarla de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K "F_&_PEE'MM_ Econdmico. Ciéncia

T P et 1 s ] 1]
youtube.com/fapeam | Flores | Manaus - AM 1 Tecnologia e Inovagio

facebook.com/fapeamazonas CEP: 69058-030
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o~

AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

AFI12020

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

LISCREDOR DETACONTA

™ CADBASICO Aviso Tmportante
= EXEORC é
™ DOCUMENTOS . - .
Acesse os demais exercicios do sistema AFI: [2020w -
™ CADASTRO i
= CONSULTA Manual de configuragéo de leitor de codigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aqui! o
1 IMPRESSAD
™ EXEFIN Vocé estd acessando o novo Sistema de Administracdo Financeira Integrada atualizade com o plano de contas e as demonstracgies contabeis
™ INTFOLHA nos padrdes internacionais para atender a Portaria N° 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional.
] 0
= CONTAB Acesse na tela principal do AFT os seguintes recursos: B g
AUDICON 1) Consulta ripida aos documentos feites recentemente por vocé na 20 aba a direita. u
! RELATORIOS 2) O menu de acesso rapido indica transagdes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo. .
1 SICOB N
T
™ CONTASPUBLICAS 0 manual de configuracio do Internet Explorer para a impresso de relatdrios pode ser baixade clicando no fcone ao lado. E 4
™ CONCIBANCARIA
™ ARRECADACAO Algumas transagdes ainda continuam em processo de atualizagdo.
™ ASSINADIGITAL
™ NFA-PAGAMENTO
™ ECONTAS-TCE Links relacionades a NBCASP
LISTA DE-PARA DE CONTAS
LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
LISTA DE NATUREZA DA RECEITA
Figura 118: Sistema SEFAZ - AFIl: Nota de Empenho referente a (Contrato/Inexigibilidade de
Licitacao)
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 ki de

instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K 9 f_ﬂggﬂ Econbmico, Cléncia,

youtube.com/fapeam [ qures | Manaus - AM Tecnologla e Inovagio
facebook.com/fapeamazonas CEP: 69058-030
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1 Cliqgue em DOCUMENTOS;
1 Em seguida, selecione o icone NE;

AFI2020

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

LISCREDOR DETACONTA

™ CADBASICO Aviso Importante
% BxEoRC i
" [
= mﬁu:;'m)s Acesse o5 demais exercicios do sistema AFL: | 2020 v H
T
g CANRD Manual de configuragdo de leitor de codigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aqui! J¥] 3
CANRI
B Vocé estd acessando o novo Sistema de Administracdo Financeira Integrada atualizado com o plano de contas e as demonstracdes contabeis
nos padrdes internacionais para atender a Portaria N° 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional.
D
Acesse na tela principal do AFI os seguintes recursos: & g
1) Consulta rapida aos documentos feitos recentemente por vocé na 20 aba a direita. 1]
2) 0'menu de acesso rapido indica transacies disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo. u
N
T
0 manual de configuragio do Internet Explorer para a impressio de relatorios pode ser baixado clicando no icone ao lado. g
Algumas transagGes ainda continuam em processo de atualizagio.

Links relacionados a NBCASP

LISTA DE-PARA DE CONTAS
LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
LISTA DE NATUREZA DA RECEITA

Figura 119: Sistema SEFAZ - AFIl: Nota de Empenho referente a (Contrato/Inexigibilidade de Licitacdo)

1 Logo em seguida, conduzira para uma tela referente a insercéo das informagdes para
emissdo da Nota de Empenho no contexto de Contrato/Inexigibilidade de Licitago;

1 Nestatela, vocé devera inserir todas as informacdes que sao solicitadas, na qual vocé
pode encontrar no Despacho realizado pelo setor de Geréncia de Apoio a Logistico -
GEAL,;

I Todos os itens que se encontram grifados, deverdo seguir 0 mesmo padrdo para
realizagdo da emissédo de Nota de Empenho no contexto de Auxilio, conforme descrito

na Figura 120.

Observacdes: Os itens como: Sol. De Conta Vinculada; Municipio; Valor e o Numero

do Processo sao dados referentes ao Processo em que esta sendo empenhado.

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretarla de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K "F_&_PEE'MM_ Econdmico. Ciéncia
youtube.com/fapeam i Flores | Manaus - AM B Tecnologia e Inovagio

CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO
Ii;ll Incluir <7 Alterar .f.'l Excluir c[l_impar Impri. Proc. ﬁ Voltar m Cale. \?\) Ajuda
EXEORC - NE - Nota de Empenho - Versdo 2.0

Data Emissdo 27/08/2020

Unidade Gestora 016301-FUNDAC.3\O DE AMPAROC A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS ~

Gestdo 00003 - FUNDACAD o

Evento 4000%1 - Empenho de despesa W

N= Original 2020 || ME

Sol. de Cota Vinculada 2020 sC 00732

Credor 00488685000145 Ig\ |RR COMERCIO DE PRODUTOS FARMACEUTICOS E HOSPITALARES

Natureza de Despesa 33903007 - Géneros de Alimentacdo v

Unidade Orcamentaria 16301 - FUNDAC}\O DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS

Programa de Trabalho 15122000120010001 - Administracic da Unidade

Fonte de Recurso 01000000 - Recursos Ordindrios

Municipio 9999 - Estado v

Convénio b

Origem do Material 1 - Crigem Macional ~ Tipo de Empenho S - Despesz Normal b

Modalidade 2 - Estimativo Licitagio 6.0 - Inexigivel v

Referéncia Art.25: I; Lei 8.666/93 =N Tipo de Dispensa v

valor 494,50

N° do Processo 0163010000622/2020 Data Entrega 31/13/2020

Local de Entrega FAPEAM

Diespesa para aquisicdo de leite integral, para atender a Fapeam.
Descricio
e
Jan Fev Mar Abr Mai Jun
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Jul Ago Set Out Nowv Dez
0,00 494,50 0,00 0,00 0,00 0,00
I
Figura 120: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a (Contrato/Inexigibilidade de
Licitacao)
~ P . ~

Uma | acuna que se deRetréncead, ap eho «foa Rerisad d e u § |

selecionar um Art. Referente ao Processo que esta sendo empenhado;

1 1] Art,24: T; Lei 8.666/93

E 02 Art,24: 1) Lei 8.666/93
E a3 Art,24: 111 Lei 8.666/33
E 04 Art. 24 IV Lei 8.666/93
E [15] Art, 24 Vi Lei B.666/33
! 0 Art,24; VT Lei 8,666/93

Descricio Completa

"para obras e servigos de engenharia de valor até 10%(dez por cento); do limite previsto na alinea "™, do inciso I do artign
anterior, desde que ndo se refiram a parcelas de uma mesma obra ou servico ou ainda para obras e senvigos da mesma natureza &
na mesmo local que passam ser realizadas conjunta e concomitantzments;”

para outros servicos e compras de valor até 10% (dez por cento); do limite previsto na alinea "a", do inciso 11 do artigo anterior &
para alienagfies, nos casos previstos nesta Lai, desde que ndo se refiram 2 parcelas de um mesmo servigo, compra ou aliznagio

de maior vulto que possa ser realizada de uma s6 vez;

"nos casos de guerra ou grave perturbacso da ordem;”

nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de atendimento de situacdo que possa
ocasionar prejuizo ou comprometer 2 seguranca de pessaas, obras, servicos, equipamentos e outros bens, publicos ou
particulares, & somente para os bens necessarios ao atendimento da situacdo emergencial ou calamitosa & para as parcelas de
abras & servigos que possam ser concluidas no prazo méxime de 180 (cento e oitenta); dias consecutivos e ininterruptes, contades|
da ocorréncia da emergéncia ou calamidade, vedada a promogacio dos respectives contratos;

quando nao acudirem interessados & lictagso anterior  esta, justificadamente, ndo puder ser repetida sem prejuizo para a
Administraco, mantidas, neste caso, todas as condicGes presstabelecidas;

"guando a Unido tiver que intervir no dominie econdmico para regular precos ou normalizar o abastecimento;” v

Figura 121: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a (Contrato/Inexigibilidade de Licitagéo)

www.fapeam.am.gov.br
instagram.com/fapeam
twitter.com/fapeam
youtube.com/fapeam
facebook.com/fapeamazonas

Fone:(92) 3878-4000

CEP: 69058-030

Av. Prof. Nilton Lins, 3259 ﬁfﬁﬁjﬁgm

(Universidade Nilton Lins) Bloco K EAPEA._,.M_ &mico, Ciénci

i Flores | Manaus - AM e o "
Tecnologia e Inovagao
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

';el\\
%

T No context o a Deasergaoidas,ltensoeyocg deweraftlicar no No campo

fBuscar Descricdoo; e sel ecionar o(s) item(ns) corr
figura 122);
1 Preencha os demais campos, conforme descrito no Manual de Procedimento;

L |
[Descrigéo dos Itens|

Unidade Descrigdo Quantidade Preco Unitario Preco Total

b
nidade  Descricio Quantidade Prago Unit. Preco Total
Total RS 0,00

Figura 123: Sistema SEFAZ - AFl: Nota de Empenho referente a (Contrato/Inexigibilidade de Licitag&o)

Modelo de Nota de Empenho para Contrato/Inexigibilidade de
Licitacao
Especificacdo da Aquisicéo ou da Prestacéo de Servigos ...........

VIGENCIA: ..........

FUNDAMENTO LEGAL:_INEXIGIBILIDADE, prevista no Caput ou Inciso ....... do Art. 25, da
Lei n°® 8.666/93, de acordo com a Portaria n°........ de ........ ou Despacho, de .......... .
publicado no Diario Oficial do Estado do dia ................

Figura 122: Modelo de Nota de Empenho referente a (Contrato/Inexigibilidade de Licitagao)

1 Inserir as informac¢Bes conforme o modelo apresentado na Figura 123, podendo ser
encontrada estas informacdes no Despacho realizado pelo setor de Geréncia de Apoio
a Logistico - GEAL;

1 Apoés a execucdo dos campos apresentados na Nota de Empenho, deve-se selecionar
0 Cc a nChUIRO ;

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000

instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 FAPEAM iir:nﬁﬁv?;ama
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K Syl Econdmico, Cidnela,

T Flores | Manaus - AM

youtube.com/fapeam
CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas

Tecnologia e Inovagao
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% AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

T Por f i m, |l he apresentar8 uma mensagem COmo
sucesso!o e o n¥mero do empenho;

sistemas.sefaz.am.gov.br diz
ME Cadastrada com sucessol
Mimero:2020MNEQDTEE

Figura 124: Sistema SEFAZ - AFl: Nota de Empenho referente a
(Contrato/Inexigibilidade de Licitagao)

37.ANEXO XXXVI. SISTEMA SEFAZ - AFl: NOTA DE EMPENHO REFERENTE
A (DIARIAS)

(https://online.sefaz.am.gov.br/cas/login?service=https://sistemas.sefaz.am.gov.br/AfiPrd2020/logon.do).

1 O colaborador informa o Usuéario e a Senha;

CAS - Central de Autenticacio SEFAZIAM -

Entre com seu usudrio e Senha

/4 Central de Autenticagio SEFAZ/AM

3 | CPF Usuario
& | Senha

0 | Cadigo Verificacdo (Opcional)

Obter Codigo de Verficacdo

ENTRAR

Esqueceu sua senha?

Alterar Senha

® SEFAZ/AM - Sistema de Controle de Acesso

Figura 125: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a (Diéarias)
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instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K "F_&_PEE'MM_ Econdmico. Ciéncia

T P et 1 s ] 1]
youtube.com/fapeam | Flores | Manaus - AM 1 Tecnologia e Inovagio

facebook.com/fapeamazonas CEP: 69058-030


http://www.fapeam.am.gov.br/
https://online.sefaz.am.gov.br/cas/login?service=https://sistemas.sefaz.am.gov.br/AfiPrd2020/logon.do

o~

AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

1 Seleciona o icone EXEORC;

AFI2020 HH (0]

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

DETACONTA

LISCREDOR

™ CADBASICO Aviso Importante
= EXEORC i
™ DOCUMENTOS ‘ ‘ol : o E
® CADRSTRD Acesse 0s demais exercicios do sistema AFI: i
™ CONSULTA Manual de configuragdo de leitor de cédigo de barras Modele ELGIN(Flash) - Baixe Aqui! °
™ IMPRESSAD
™ EXEFIN Vocé estd acessande o novo Sistema de Administragde Financeira Integrada atualizado com o plano de contas e as demonstragdes contabeis
™ INTFOLHA nos padrdes internacionais para atender a Portaria No 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesoura Nacional.
] 0
= CONTAB Acesse na tela principal do AFT os seguintes recursos: B H
AUDICON 1) Consulta rapida aos documentos feitos recentemente por vocé na 2° aba a direita. u
! RELATORIOS 2) O menu de acesso rapido indica transagdes disponivels no sistema conforme o preenchimento do campo. o
™ sicoB N
™ CONTASPUBLICAS 0 manual de configuracio do Internet Explorer para a impresso de relatdrios pode ser baixade clicando no fcone ao lado. E ‘:’
1 CONCIBANCARIA
™ ARRECADACAQ Algumas transagdes ainda continuam em processo de atualizagdo.
™ ASSINADIGITAL
™ NFA-PAGAMENTO
™ ECONTAS-TCE Links relacionados a NBCASP
LISTA DE-PARA DE CONTAS
LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
LISTA DE NATUREZA DA RECEITA
Figura 126: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a (Diarias)
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 ki de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 FAPEAM Desenvolvimento
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youtube.com/fapeam Tecnologia e Inovagio

facebook.com/fapeamazonas CEP: 69058-030
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

1 Cliqgue em DOCUMENTOS;
1 Em seguida, selecione o icone NE;

AFI2020

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

LISCREDOR DETACONTA

™ CADBASICO Aviso Importante .
1 EXEORC U
" [
= mﬁu:;'m)s Acesse o5 demais exercicios do sistema AFL: | 2020 v :
T
g CANRD Manual de configuragdo de leitor de codigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aqui! J¥] 3
CANRI
B Vocé estd acessando o novo Sistema de Administracdo Financeira Integrada atualizado com o plano de contas e as demonstracdes contabeis
nos padrdes internacionais para atender a Portaria N° 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional.
D
Acesse na tela principal do AFI os seguintes recursos: & g
1) Consulta rapida aos documentos feitos recentemente por vocé na 20 aba a direita. 1]
2) 0'menu de acesso rapido indica transacies disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo. u
N
T
0 manual de configuragio do Internet Explorer para a impressio de relatorios pode ser baixado clicando no icone ao lado. g
Algumas transagGes ainda continuam em processo de atualizagio.

Links relacionados a NBCASP

[ AUDICON

' RELATORIOS LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
= sicos LISTA DE NATUREZA DA RECEITA
™ CONTASPUBLICAS

LISTA DE-PARA DE CONTAS

Figura 127: Sistema SEFAZ - AFIl: Nota de Empenho referente a (Diarias)

1 Logo em seguida, conduzira para uma tela referente a insercéo das informagdes para
emissdo da Nota de Empenho no contexto de Diérias;

1 Nestatela, vocé devera inserir todas as informacdes que sao solicitadas, na qual vocé
pode encontrar no Despacho realizado pelo setor de Geréncia de Apoio a Logistico -
GEAL,;

I Todos os itens que se encontram grifados, deverdo seguir 0 mesmo padrdo para
realizagdo da emissédo de Nota de Empenho no contexto de Auxilio, conforme descrito

na Figura 128.

Observacdes: Os itens como: Sol. De Conta Vinculada; Municipio; Valor e o Numero

do Processo sao dados referentes ao Processo em que esta sendo empenhado.
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instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K f.&.PEELM_ Econdmico. Ciéncia
youtube.com/fapeam i Flores | Manaus - AM B Tecnologia e Inovagio

CEP: 69058-030

facebook.com/fapeamazonas


http://www.fapeam.am.gov.br/

GOVERNO DO ESTADO

Ii-l Incluir 7 Alterar 3| Excluir n[I_im|:tar Impri. Proc. ﬁ Voltar m Calc. ?,A]uda
EXEORC - NE - Nota de Empenho - Versido 2.0
Data Emiss3o 27/08/2020
Unidade Gestora '3163:1-FUND.£\C.EC' DE AMPAROC A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZOMNAS ~
Gestdo 00003 - FUNDACAO v
Evento 400091 - Empenho de despesa W
N° Original 2020 NE
Sol. de Cota Vinculada 2020 sC 00732
Credor 004838685000145 Q\ |RR COMERCIO DE PRODUTOS FARMACEUTICOS E HOSPITALARES
Natureza de Despesa 33903007 - Géneros de Alimentacdo o
Unidade Orcamentaria 16301 - FL.NBAQE\O DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZOMNAS
Programa de Trabalho 19122000120010001 - Administracio da Unidade
Fonte de Recurso 01000000 - Recursos Ordindrios
Municipio 95999 - Estado v
Convénio e
Origem do Material 1 - Crigem Naciona “ | Tipo de Empenho S - Despesz Normal e
Modalidade 1 - Ordindrio W Licitagdo 5.0 - Dispensa de Licitagdo W
Referéncia Art.24; 11; Lei B.666/92 = Tipo de Dispensa hd
valor 494,50
N° do Processo 0163010000622/2020 Data Entrega 31/12/2020
Local de Entrega [FapEar J
Diespesa para aguisicdo de leite integral, para atender a Fapeam.
Descricio
e

Jan Fev Mar Abr Mai Jun

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Jul Ago Set Out Nowv Dez

0,00 494,50 0,00 0,00 0,00 0,00

Figural28 Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a (Diarias)

T No campo a s eDpscrigdg dos leens® yoaé dévera descrever o motivo
pelo qual esta cancelando o empenho,
1 Preencha os demais campos, conforme descrito no Manual de Procedimento;

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3259 EAPEAM Desenvolvimento
twitter.com/fapeam _(_Universidade Nilton Lins) Bloco K Syl Econdmico, Cléncia,
youtube.com/fapeam | Flores | Manaus - AM Tecnologia e Inovagio
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' AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

1 Segui dament e, sdédhcleiclitemtmie 0o 2cone 0

Modelo de Nota de Empenho para Diarias
Concesséao de Diarias/Colaboradores do Estado.
SCDP n°: 292542

Objetivo do deslocamento: RECURSO TECNOVA.PARTICIPAR DA REUNIAO DA FINEP
NOS DIAS 1 E 2 DE JUNHO DE 2016 NO RIO DE JANEIRO/RJ.

Origem: MANAUS
Destino: RIO DE JANEIRO
Periodo: 31/05/2016 & 03/06/2016

Resenha de autorizacdo da Diretoria Administrativo-Financeira da FAPEAM, datada de
19/05/16, publicada no D.O.E em 23/05/2016.

Fundamento Legal: Lei n® 1.762, de 14.11.1986, Decreto n® 25.726, de 14.03.2006 e
Instru¢do Normativa n® 001/2006-GS/SEAD, de 16.03.20086.

Figura 130: Modelo de Nota de Empenho para Diérias

1 Inserir as informacgdes conforme o modelo apresentado na Figura 130, podendo ser
encontrada estas informacdes no Despacho realizado pelo setor de Geréncia de Apoio
a Logistico - GEAL;

1 Apoés a execucdo dos campos apresentados na Nota de Empenho, deve-se selecionar
0 C a nMyChUIRO ;

T Por f i m, |l he apresentar8 uma mensagem CO0OmMmo
sucesso! 0o e o n&mero do empenh

sistemas.sefaz.am.gov.br diz
ME Cadastrada com sucesso!
MNimero:2020MEQ0TAE

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
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51 AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Figura 131: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a (Diarias)
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2 AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

38.ANEXO XXXVII. SISTEMA SEFAZ - AFl: NOTA DE EMPENHO REFERENTE
A (RECONHECIMENTO DE DIVIDA i DESPESA COM EMPENHO)

(https://online.sefaz.am.gov.br/cas/login?service=https://sistemas.sefaz.am.gov.br/AfiPrd2020/logon.do ).

1 O colaborador informa o Usuario e a Senha;

CAS - Central de Autenticacdo SEFAZIAM -

Entre com seu usuario e Senha

/4 Central de Autenticagio SEFAZ/AM

3 | CPF Usuario
& | Senna

0 | Codigo Verificagdo (Opcional)

Obter Codigo de Verifcagdo

ENTRAR

Esqueceu sua senha?

Alterar Senha

© SEFAZ/AM - Sistema de Controle de Acesso

Figura 132: Sistema SEFAZ - AFl: Nota de Empenho referente a Reconhecimento de Divida i Despesa
com Empenho.

1 Antes da Emissédo da Nota de Empenho precisara realizar o Reconhecimento de
Dividai RD.;
7 Seleciona o icone EXEORC;
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

AFI12020

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

LISCREDOR

DETACONTA

™ CADBASICO Aviso Tmportante
= EXEORC i
= (T;::::JDS Acesse os demais exercicios do sistema AFI: K
= CONSULTA Manual de configuragéo de leitor de codigo de barras Modelo ELGIN(Flash) - Baixe Aqui! 5
1 IMPRESSAD
™ EXEFIN Vocé estd acessande o novo Sistema de Administracde Financeira Integrada atualizade com o plano de contas e as demonstracdes contabeis
™ INTFOLHA nos padrdes internacionais para atender a Portaria N° 634, de 19 de novembro de 2013 da Secretaria do Tesouro Nacional.
l_: CONTAB Acesse na tela principal do AFT os seguintes recursos: B 5
AUDICON 1) Consulta ripida aos documentos feites recentemente por vocé na 20 aba a direita. u
! RELATORIOS 2) O menu de acesso rapido indica transagdes disponiveis no sistema conforme o preenchimento do campo. .
1 SICOB N
™ CONTASPUBLICAS 0 manual de configuracio do Internet Explorer para a impresso de relatdrios pode ser baixade clicando no fcone ao lado. E ‘:’
™ CONCIBANCARIA
™ ARRECADACAO Algumas transagdes ainda continuam em processo de atualizagdo.
™ ASSINADIGITAL
™ NFA-PAGAMENTO
™ ECONTAS-TCE Links relacionades a NBCASP
= S LISTA DE-PARA DE CONTAS
" ESPECIFICACAO LISTA DE NATUREZA DA DESPESA
LISTA DE NATUREZA DA RECEITA
Figura 133: Sistema SEFAZ - AFI: Nota de Empenho referente a Reconhecimento de Divida i
Despesa com Empenho.
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 .
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'AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

1 Cliqgue em DOCUMENTOS;
1 Em seguida, selecione RD;

Figura 134: Sistema SEFAZ - AFIl: Nota de Empenho referente a Reconhecimento de Divida i Despesa
com Empenho.

1 Logo em seguida, conduzira para uma tela referente a insercéo das informacgdes para
emissdo do Reconhecimento de Divida

1 Nestatela, vocé devera inserir todas as informacdes que séo solicitadas, na qual vocé
pode encontrar no Termo de Referencia realizado pelo setor de Geréncia de Apoio a
Logistico - GEAL,;

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretaria de
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