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IAssunto: Procedimentos do Nucleo de Patrimdnio da FAPEAM

Data de elaboracio: Data de aproyacio: Data de vigéncia:
10(03/ Qo30| OY9]oHIozo 151019090
Versio: 01 Responsavel: Mario Augusto Marques dos Santos

Anexos: Fluxogramas: (Fluxograma 01 - Vistoria, Registro e Tombamento de Bens da
Unidade Sede; Fluxograma 02 - Depreciagdo de Bens da Unidade Sede; Fluxograma 03 -
Extravio de Bens da Unidade Sede; Fluxograma 04 — Cessdo de Bens da Unidade Sede;
Fluxograma 05 - Doagdo de Bens da Unidade Sede; Fluxograma 06 - Vistoria, Registro e
Tombamento de Bens de Projetos; Fluxograma 07 - Pendéncia de Apresentacio de Bens de
Projeto; Fluxograma 08 - Cessdo de Uso de Bens de Projetos; Fluxograma 09 - Doagdo de
Bens de Projetos; Fluxograma 10 - Extravio de Bens de Projeto com Ressarcimento em
Espécie; Fluxograma 11 - Extravio de Bens de Projeto com Ressarcimento por Objeto;
Fluxograma 12 - Extravio de Bens de Projeto com Abertura de Sindicancia)

O Manual de Procedimentos do Nucleo de Patrimdnio da FAPEAM tem como fim especificar

detalhadamente os procedimentos executados pelos colaboradores do setor, além de esclarecer
os desvios de procedimentos padrdo para determinadas ocorréncias e consequentemente suas
providéncias posteriores, do mesmo modo, apresentar a interdependéncia dos procedimentos

com os setores envolvidos no processo.

= NUPC: Nicleo de Prestacdo de Contas;

* CRAB: Comissdo de Recebimento e Aceitagéio de Bens, responsavel pela verificagio;
e aceite dos bens no ato da entrega 8 FAPEAM, designada por meio de portaria;

» GEAL: Geréncia de Apoio Logistico;

= GEFTI: Geréncia Financeira;

=  NUCB: Nicleo de Contabilidade;

* COMISSAO GERAL DE SINDICANCIA, designada por meio de portaria;
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GEINF: Geréncia de Informatica;

DAF: Diretoria Administrativa Financeira;

GABINETE: Gabinete da Presidéncia;

ASJUR: Assessoria Juridica da FAPEAM;

SECON: Secretaria dos Conselhos;

DITEC: Diretoria Técnica;

DEAC — Departamento de Acompanhaménto e Avaliacio;
CTCE: Comissdo de Tomada de Contas Especial;

GEFI — Geréncia Financeira;

LEI 4.320/64 - Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragéo e controle

dos orgamentos e balangos da Unidio, dos Estados, dos Municipios e do Distrito
Federal.

LEI COMPLEMENTAR 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal)

LEI 8.666/93 — Licitagdes e Contratos da Administragédo Piblica

LEI 13.243/2016 (Novo Marco Legal) - Dispde sobre estimulos ao desenvolvimento
cientifico, & pesquisa, & capacitagdo cientifica e tecnolégica e & inovagéo

Decreto 34.161/2013 — Institui o sistema de controle de patrimdnio AJURI-
PATRIMONIO e regulamenta a aquisicdo de bens moveis e imodveis e outras
providéncias.

MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao Servigo Publico)

Manual de Prestagdo de Contas de Auxilio Financeiros concedidos pela FAPEAM
2014
Manual de Prestacfio de Contas de Auxilio Financeiros concedidos pela FAPEAM
2018

v i
VISTORIA: Verificagfo fisica de compatibilidade de caracteristicas técnicas de um
bem permanente;

PRE-TOMBAMENTO: Dados cadastrados no ato da compra pelo e-compras;
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REGISTRO: Lan(;émento de dados de aquisi¢do e descritivos de um bem permanente
em um sistema de registro e controle patrimonial;

TOMBAMENTO: Afixacdo de identificagio numérica a um bem permanente,
conhecido como niimero de tombo;

NRMP: Nota de Recebimento de Material Permanente;

AJURI-PATRIMONIO: Sistema de Registro e Controle de bens permanentes utilizado
pelas instituigdes publicas do poder executivo do Estado do Amazonas (Secretarias,
Fundagdes e Autarquias) para cadastramento e depreciagdo dos bens adquiridos;
PROCESSO: termo utilizado para identificar processos administrativos onde so

registradas agges, instrugdes, decisdes e demais atos relacionados & gestio piblica.

DEPRECIACAO: ¢ a redugiio do valor de um bem pelo desgaste ou perda de utilidade
por uso, acdo da natureza ou obsolescéncia ao longo de sua vida util.

VALOR RESIDUAL: € o montante liquido que a entidade espera, com razoavel
seguranca, obter por um ativo no fim de sua vida ttil econémica, deduzidos os gastos
esperados para sua alienacdo.

COMISSAO GERAL DE SINDICANCIA: Comissio responsével em apurar os
acontecimentos do extravio de bens, designada por meio de portaria.

CESSAO DE USO DE BENS: Transferéncia de guarda, posse e responsabilidade de
bens de forma provisoria.

MINUTA DE TERMO DE CESSAO: Espeltho sugestivo do documento Termo de
Cesséo.

TERMO DE CESSAO DE USO DE BENS: Documento juridico que apos assinados
pelas partes garante ao cessiondrio a posse e guarda de um bem.

DOACAO DE BENS: transferéncia definitiva de propriedade de bens.

MINUTA DE TERMO DE DOACAO: espelho sugestivo do documento final do
termo de doag#o.

TERMO DE DOACAO: é um documento juridico que, quando devidamente assinado
pelas partes interessadas, transfere a propriedade de bens de um doador para um
donatério.

TERMO DE RESPONSABILIDADE: Documento emitido pelo Setor de Patrimdnio

em trés vias e assinado pelo responsdvel da guarda dos bens, pelo Gestor titular da
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Instituicdo e pelo Assessor de Patrimdnio que registra a responsabilidade de bens para

uma pessoa fisica ou juridica;

RELATORIO TECNICO PATRIMONIAL DE PROJETO: Documento que narra e
descreve as principais informagdes acerca do que foi realizado durante a vistoria
técnica para tombamento de bens de projetos.

TOMADA DE CONTAS ESPECIAL: procedimento administrativo para apuragdo de
pendéncias de uso de recursos ou bens publicos;

EXTRAVIO DE BENS PUBLICOS: Desaparecimento, dano, perda e roubo de bens
publicos sob a responsabilidade de pessoa fisica, juridica ou institucional registrado
em documento/processo.

BENS PUBLICOS: conjunto de bens méveis e imdveis destinados ao uso direto do
Poder Publico ou a utilizagfo direta ou indireta da coletividade, regulamentados pela
Administracfo e submetidos a regime de direito publico.

PROCESSO DE SINDICANCIA: é um procedimento apuratério que tem o objetivo
de apurar a autoria ou a existéncia de irregularidade praticada no servigo publico que
possa resultar na aplicagdo da penalidade de adverténcia ou de suspensdo.
INSTITUICAO DE VINCULO: s#o 6rggos ou entidades da administragdo piblica ou
entidades privadas sem fins lucrativos que tenham como misséo institucional, dentre
outras, executar atividades de pesquisa basica ou aplicada de carater cientifico ou

tecnoldgico, o qual o pesquisador recebedor dos recursos esteja vinculado

O Nicleo de Patriménio foi estruturado no ano de 2010 e desde esse periodo é responsavel

pela gestdo patrimonial da Fundag@io. Como a FAPEAM ¢ uma instituicdo fomentadora de

projetos de pesquisa cientifica, de tecnologia e de Inovagfio, o NUPA além de ser responsavel

pela gestdo dos bens da Unidade Sede também ¢ responsavel pela gestdo do patriménio

adquirido por meio dos diversos programas e projetos fomentados.

G & sy

I.  PROCEDIMENTOS RELACIONADOS A GESTAO DE BENS DA UNIDADE
SEDE:
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6.1 VISTORIA, REGISTRO E TOMBAMENTO DE BENS DA UNIDADE SEDE
6.1.1 A CRAB (Comisséo de Recebimento e Aceitagdo de Bens) recebe

fisicamente os bens no ato da entrega dos mesmos pelo fornecedor a
FAPEAM, registrando o aceite dos bens por meio de carimbo na nota fiscal
de aquisi¢@o do material (figura 01) e por meio de Emissdo do documento

Nota de Recebimento de Material Permanente — NRMP (figura 02);
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6.1.2 Apds o aceite e emissio da NRMP emitidas pela CRAB, a GEAL
encaminha o processo de aquisi¢io dos bens juntamente com os bens
adquiridos ao NUPA

6.1.3 NUPA recebe o processo de aquisi¢do dos bens juntamente com os bens
para procedimentos de vistoria, registro e tombamento.

6.1.4 Vistoria os bens recebidos quanto a quantidade e especificagdes constantes
no processo de aquisi¢éo;

6.1.5 Ap0s a vistoria € ndo havendo divergéncias quantitativas e descritivas entre

os registros de aquisi¢do constantes no processo € os bens entregues, 0s

Av. Prof. Nilton Lins, N° 3279- o
(Universidade Nilton Lins), Bloco K~ T FAPEAM

Fousingho ds Acwaco & Pesqals




AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

bens séo tombados por meio de afixagdio de etiquetas numéricas

confeccionados em PVC (figura 3)

Figura. 3
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6.1.6 O numero de tombo afixado em cada bem ¢é registrado na nota fiscal de

aquisi¢do por meio de carimbo (figura 04)

Figura. 4
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Ajuri-Patrimdnio, através do Pré-tombamento (figura 5) onde a maioria dos
dados da compra j4 estdo cadastrados pelo e-compras, acrescentando alguns
dados complementares, inclusive a atribui¢do do niimero de tombo
conforme a etiqueta afixada no bem (figura 6). O acesso ao sistema é feito

por meio de senha individual por colaborador do setor de patriménio.

Figura. §
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Figura. 6
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6.1.8 Apoés o tombamento no sistema Ajuri de todos os bens adquiridos por meio
do processo recebido, o técnico responsével pelo tombamento € o chefe do
setor de patrimOnio assinam o carimbo de registro dos bens no sistema
(Figura 07). O carimbo ¢ feito na nota fiscal constante no processo ou, na

falta de espago na nota fiscal, ¢ feito na NRMP.
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Figura. 7
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Visto:

6.1.9 Finalizados a vistoria, o tombamento e o registro dos bens, o NUPA
devolve o processo &8 GEAL por meio de despacho;

6.1.10 GEAL recebe o processo com os registros efetuados pelo NUPA e
encaminha o processo para procedimentos de pagamento da despesa junto a
GEFI;

6.1.11 GEFI recebe o processo da GEAL com despacho solicitando pagamento da
despesa (anteriormente ordenado pela DAF) e ap6s pagamento da despesa

encaminha o processo para arquivamento.

Nota Explicativa. 1 - Caso seja identificado pelo NUPA divergéncias entre os bens entregues
e os dados constantes no processo de aquisigdo, o responsavel pelo setor de patrimonio
devolvera o processo juntamente com os bens recebidos 3 Comisséo de Recebimento de Bens
para analise e ajustes necessarios junto ao fornecedor. As divergéncias e/ou inconsisténcias

identificadas devem ser registradas em forma de despacho no ato da devolugéo do processo;

Nota Explicativa. 2 - Apés saneamento das divergéncias o processo retoma este

procedimento desde o inicio novamente.

6.2 DEPRECIACAO DE BENS DA UNIDADE SEDE

6.2.1 A depreciagdo de bens publicos do poder executivo estadual (Secretarias,
FundagGes Autarquias) € feita através do Sistema Ajuri-Patrimdnio e inicia-
se somente ap6s o bem cadastrado ser transferido para uso em qualquer
Departamento /setor do 6rgéo que o adquiriu;

6.2.2 Apos o material/equipamento ser requisitado para uso em qualquer setor da
FAPEAM, o técnico responsavel entra no sistema Ajuri-Patrimé6nio na
parte guia “movimentos” e clica na aba transferéncia de bens, e ap6s

“transferéncias internas”. (figuras 8, 9 e 10, respectivamente);
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Figura. 8
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Figura. 10
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6.2.3 E aberta a tela de pesquisa de bens a serem transferidos através do namero
de tombo, é possivel selecionar ou pesquisar os bens/materiais que seréo
transferidos em sequencia. O AJURI fornece os nomes das unidades e
lotagdo para onde os mesmos serfo alocados. Assim como, solicita o
numero de documento interno e data de transferéncia e utilizagdo do bem

(figura 11)
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Figura. 11
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6.2.4 As movimentagdes de transferéncia dos bens ficam registradas como
histérico de transferéncias, podendo ser localizada através da busca do

numero de tombo na tela de “transferéncia interna” (figura 12).

Figura. 12
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6.2.5 O agendamento de depreciagdo € feito logo apds o término do més por
meio da guia “movimentagdes™, na aba “correcdo e depreciacio”, clicando
em “agendar célculo de depreciagdo” (figura 13). Posteriormente, um e-
mail de agendamento chegard ao e-mail cadastrado (NUPA) e apds um
periodo de 24 horas chegara outro e-mail confirmando o célculo

depreciacio do més;

Figura. 13
1WA AJURE - Agendaments do Calouie da Deprecisglo
%
T Mj » s, . (i P
1@ Patrimdnio : % ;
Bt = AEE PIICRL, SRR b
{Movimentos Consultss / Helstbicos  Ajuds Date & Hoe: 10,08/ 0000 152123
Towmbuar b pdnein
Balen de B e et
:”W““d:: k Janekn  v|¢ 2020 7
ket enes : 1S L2020 ’
Transterbacia de Sons ' /01 2020
LCorrisin i DAPraIeGi0 s Agendar Cileuln e Depreciaghio
Configursr Bens do Batriminl Mgendar Rechloals de Depresiss i
AliersgSo . g da Agends de Depreciagic

6.2.6 Mensalmente, até o quinto dia do més subsequente € enviado por e-mail
ano NUCB um relatério parcial de depreciacéo dos bens em uso
(transferidos) no Sistema AJURI;

6.2.7 NUCB recebe o relatério mensal de depreciagéo por e-mail.

Nota Explicativa. 3 - A data de utilizagfo e transferéncia dos bens, ndo podera ser do més

com depreciagdo agendada.

Nota Explicativa. 4 - A transferéncia € feita para unidades e lotagdo ja cadastrada no AJURI,
caso ocorra a criacdo de uma nova unidade, € necessario informar ao Patrimdnio da SEAD

para fazer o cadastro da mesma no sistema.

Nota Explicativa. S - Ocasionalmente, poderd ocorrer a impossibilidade de agendamento de
depreciagio do més atual, nesses casos, ocorre que o més anterior néo finalizou a depreciagéo,
e consequentemente deverd ser feito o chamado - recalculo de depreciacéo - através da guia

“movimentos” na aba “configuracdo de depreciagdo” clicando em “recélculo de depreciacdo”.
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O recalculo de depreciagéo tem o mesmo procedimento do agendamento, trocando apenas a

opgéo de “agendamento” para “recdlculo de depreciagio”.

6.3 EXTRAVIO DE BENS DA UNIDADE SEDE — INFORMADOS PELO
INVENTARIO FISICO DE BENS
6.3.1  Apos o Fechamento anual do inventario fisico de bens, € caso haja detecgio
de que houve extravio de bens, o NUPA informa por meio de despacho
interno de que foi identificado extravio de bens. |

6.3.2  Junto ao despacho interno que informa o extravio de bens é anexada copia

— do relatério final do inventério fisico que identificou o extravio e enviado a

DAF;

6.3.3 A DATF recebe o despacho interno junto como Relatério Final do inventario
anual € promove abertura de processo para apurar o desaparecimento dos
bens;

6.3.4 A DAF encaminha o processo aberto para apuracio do extravio e o envia a
Comissdo Geral de Sindicancia para providéncias;

6.3.5 A Comissdo Geral de Sindicincia solicita do NUPA dados referentes aos
bens extraviados e sobre a responsabilidade e guarda dos mesmos;

6.3.6 O NUPA informa & Comissfo Geral de Sindicincia os dados solicitados.

6.3.7 A Comissdo Geral de Sindicéncia, de posse dos dados d4 continuidade aos

trAmites da sindicincia;

- 6.3.8  Apo6s apuragdo do extravio a Comissdo elabora o relatorio final conclusivo

€ 0 envia a Presidéncia para conhecimento e deliberagéo;

6.3.9 Gabinete da Presidéncia recebe o Relatorio final conclusivo e delibera
sobre o caso, informando aos interessados quase decisdes foram tomadas
sobre processo de sindicéncia;

6.4 CESSAO DE USO DE BENS DA UNIDADE SEDE

6.4.1 Gabinete da Presidéncia recebe oficio ou documento similar de uma
institui¢dio com interesse em pedido de cessdo de uso;

6.4.2 Presidente analisa pedido e encaminha para analise da DAF;

6.43 DAF recebe o documento do GABINETE e encaminha ao NUPA para

verificagdo da disponibilidade dos bens solicitados.

Av. Prof. Nilton Lins, N° 3279- o
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6.44 NUPA verifica a disponibilidade dos bens e em caso positivo informa ao

GABINETE via DAF sobre a necessidade de se formalizar o processo de

€essao.

6.4.5 DAF encaminha o documento ao GABINETE com a disponibilidade dos

bens para cesséo, salientando a necessidade de formalizar o processo de

cessdo de uso de bens;

6.4.6 Gabinete da Presidéncia recebe documento com a disponibilidade de bens e

formaliza processo de cessdo e posterior encaminhamento ao NUPA/DAF

para instrugdo do processo;

6.4.7 DATF recebe processo e encaminha ao NUPA para instrugio;

6.4.8 NUPA instrui o processo com a seguinte documentagdo: Copia de RG,

CPF, comprovante de residéncia, documento de Decreto, Termo de Posse

ou Portaria de nomeag&o do gestor da institui¢fo solicitante da cessdo;

6.4.9 Elabora a Minuta do Termo De Cessdo (figura 14);

Figura. 14

" et b ESTADO

TERMO DE CESSAO DE USO DE
BENS MOVELS N°* XX7201X que entre
si celebram A FUNDACAG DE
AMPARO A PESQUISA DO ESTADO
DO AMAZONAS - FAPEAM e a
XXXXXXX ra forma abaixo.

PROCESSO Re
XXX KXX KXXXK XXXX - FRAPEAM

CEDENTE:

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS - FAPEAM,
inscrita no CNPJ sob o n° 05 666.943/0001-71. com sede na Rua Sobradinho, n® 100,
Bairro Flores, CEP 63058-793, neste ato representada por sua Diretora Presidente,
MARCIA PERALES MENDES SILVA, Brasiteira, Casada, inscrita sob o Registro Geral
05943523 e CPF n® 214861902-08, com enderego profissional estabelscido acima,
doravante designada DOADORA.

CESSIONARIO:

XXXXXXXXXXXX, inscritz no CNPJ sobo n.® XXXX, com seds na Av. XXX, N° XX, CEP
XX XXX-XX, Bam'o Cidade-UF, neste :{Ioreplesemado por XXXXXXX XXXXX XXXXXX
brasdeiro (a), porlador(a} da Cédula de Identidade n XXXXXX ¢ CPF n° JOUXJO0X XXX,

XX, doravante designado CESSIONARIO.

CLAUSULA PRIMEIRA - PO OBJETO:

oy Funciona
Unitdrio Folat

ftem Descrigio Tombo i
{aquisicio} nsesvagio

Kota
Fiscal

o

02

TOTAL EMVALORES RS XX XKX, XK

.

(5 earea
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4.2, OCESSIONARIO deciar, nesteato, que recebs ofs) equipamentols) em bom estadn
de uso, conssvagio e funcionamento.

3.0 valor total da compra dofs} equipsmenta(si. ora cegido(s) para uso, ¢ de RS
XX XXX, XX {KKKX XXKKK JOOUKEXK}.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS OBRIGACOES:

2.1, Constituem obrigaches da CEDENTE:

2.4.4. Cedier a0 CESSIONARIO ¢ bem descriio na Ctiusuls Primeira deste Termo.

2.4.2. Permitir 8 wlitizacko do bem psra que o CESSIONARIO desenvolva stividade

exclusivamente de interesse piblico.

2.2. Constituem obrigagdes do CESSIONARIO:

224, Zslar pefa guarda e manwencic do bem srcande com todas ss despesas

necessérias & conservagio & ac perigito estado de uso dos bens;

222, Devolver o hem, abjeto ds presente cessdo, em perfeilc estado de uso e
steste Termo, [ dn

uso na’urnx ‘ficando certo que teds e guaiquer meihoriza que s fizer no hem serd,
s ele niio gerando, &m favor do CESSIORARIO, quaisquer

direitos & indenizagio ou A retengdo:

2.2.3. Ressarcit 3 CEDENTE, em caso de perda, a yualquer Stulo ou 8ano. os prejuizos

causados aos bens materisis, podendo, a critério da CEDENTE, tal reposigio ser realizads

por objsto de igual valor, espécie, qualidsde & quantidade,

2.2.4, Permitir que 8 CEDENTE facs quaiquer izsgio que entender
2.2.5. Providenciar eliquela identiicadora & colar em focais visiveis do equigamento,
da FAPEAM, demais objetos

com recursos de projeto financiados pela Instituigio CEDENTE. (em caso de divida,
soficitar :nformagdes da FAREAM):

2.2.6. Realizar & manutengio periddica do hem;
22.7. Uitlizer o5 bens em alividades exclusivamente ge inleresse pabico

CLAUBSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA:
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3.1. G praze de vwigéncia do presente Termo & de 05 {cinco} anos, a contar da data da
assinatara,

3.2, Caso nfin hajs manifestagio formal das paries, com uma srtecedéncia minima o até
30 {trinta) dias cornidos do encerramento, a vigéncia ariginal desse Termo de Cessio de
5er8 prorrogada sutematicamente por um noevo perfodo de 05 {cinco) anos.

CLAYSULA QUARTA - DA RESCISAQ:

O presente Termo poderd s&r fescindido s qualquer tempo nas hipbleses abaixo
discirsinadas:

4.1. T havendo interesse de qualquer das partes, mediante justificativa & comunicacio
expresse com antecedéncia minimy de 30 {trinta) dias;

4.2. Em havendo descumprimentn de qusisquer das cldusufas e condigdes deste termo.
4.3. Ee havendo desvio de finalidsde do uso dos bens peto CESSIONARIO,

CLAUSULA QUINTA . DA SUBCESSAO:

O presents termo nio poderd ser objeto de subcessfo ou transferdnria, total ou parciat,
sem prévia autorizagio da CEDEMTE & sempre mediante instumento préprio,

que, quando ida & &0. obrigs-se ¢ CESSIONARIO a
celetxar proprio i i T de Cessdo Original firmado
com & CEDENTE z sob a sus exclusiva responsabifidade, reservando-se, sinds, &
CEDENTE o direito de, 2 quatquer tempo, dar por terminade & subcessdo, sem que caiba
a0 subcessiondrio mativos pars reclamar indenizagio ou prejuizos,

CLAUSULA SEXTA — DA ALTERACAO:

Yods & yualguer aiteracio d ¢do de Termo Aditvo,
havendo interesse sntre a5 partes vedads a stferacdo do objato, assim como quaisquer
Ses na destinagd ilizagio dos bens.

CLAUSULA SETIMA - DO FORO:

2 AMAZONAS

TOVERNG DO TFTADY

Fica efeito o forp da Justica Estadual ds Comarca de Manaus-Ald, com raniincia 8 qualquer
oulro, por mais privilagiade que ssja para dirimic as dUvidss e questbes oriundas do
presente terno.

E porassim estarem jusios e acordades. com fulcro no At 54 da Lei n® 3665/83, as pares
assinam o presente Terma, em 3 {trés) vias de wguat teor e fotma, ns presencs das
testamunhss absixc nominadas. para que produze os devidos afeitos fegais.

Manaus, xx de oo de 201

MARCIA PERALES MENDES SILVA
CEDENTE

JOQXXX
CESSIONARIO

Testemunhas:

Noms:
cPF

€5 rapsan

e
LR e N — L

6.4.10 Paralelamente envia por e-mail a via definitiva do TERMO DE CESSAO

(figura 15) a ASJUR.

Av. Prof. Nilton Lins, N° 3279- o
{(Universidade Nilton Lins), Bloco K~ T fngﬁﬁﬁf

[l N




Figura. 15
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TERMO DE CESSAO DE USO DE
BENS MOVEIS N° 0772618 que nfre si
celebram A FUNDACAD DE AMPARO
A PESQUISA NO ESTADG DO
AMAZONAS . FAPEAM e o
FUNDACAG HOSPITAL ADRIANG
JORGE . FHAJ na forma ahiaixo.

PROCESSQ N* 062.001635.2016-
FAPEAM

LEGENTE:

FUNDACAD OE AMPARO A PESQUISA DO ESTADU DO AMAZONAS - FAPEAM,
inscrila no CNPJ sob o n® 05.566.943/0001-71, com sede na Rua Sobradinho, 1* 100,
Baims Flores, CEP 59056-793. neste ato represeniada por sua Direlora Prasidente,
MARCIA PERALES MENDES SILVA, Brasdesa. Casada, mscria sob 0 Registro fSevaf
0564352-3 e CPF n° 214861902-00, com enderego profissional estabelendo seima,
doravante designada CEDENTE

CESSIONARIO:

FUNDACAO HOSPITAL ADRIANG JORGE - FHAJ, juscita no CNPJ sob o n”
06'68092?0501-08 com sede na Av. Carvalho Leal, N° 1778, CEP 69065-30f,

o AN, neste ato for AYLLON MENEZES DE
OL!VE!RA, Lrasﬂewo {@, pomdnr(a) da Cédula de identidade n” 1142857-0 e CPF 0"
877 513.742-68, dosavante designado CESSIONARIO.

ELAUSLLA PRIMEIR, DO OBJETO:

0 presente termo tem por objeto a cessdo de uso dus bens matedais adauindos com
ecurso da CEDENTE. e favor do CESSIONARIO, conforme relagdo abaixe:

oMotz Vi Total -
Hem Descrigic da Bem Materiot Fiscat | oMb |QTDE| Vi Unitirio Maderia)
Permanente
Rutomdve! FIAT modeio Dotlb 1.8 RS
1 |@e cor prata avoimodeio 2005-2006 (8197445 455 91 { sa70000 | RS 5270000
de placs JXS 4003 T
Total RS 52.790,00
Pigioniced

e @FAPEAM
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1.2. O CESSIONARIC declara, neste ato, que 18Cebe 0(S) SQUIDMENtHS) BM BOM extade
de uso, consenvagio B funcionamento

1.3.0 vabr tola da compra dots) equipamentols), o3 cedo(s) para use, é de RS
52.700,00 {ciquenta ¢ dais mil & satesentos raais).

< ISULA SEGUNDA — DAS OBRIGAGH!

2. Constiuers nbagagiies 83 CEDENTE:
2.1.1, Cager 3o CESSIONARIO 0 bers descnte na Cliusula Primens deste Temo,

21.2. Permith @ ulilizagdo do bem para qua o CESSIONARIQ desenvsiva atvidade
exclusivamente de interesse pubico.

2.2. Constitum chrigagtes do CESSIONARIO:

2.2.1, Zetar pela guanda & manutencio oo bem aicantta com lodas as despesa
necessirias & conservagdo e ao perfetto estado de uss dos bens,

2.2.2, Dovolver o bem. objefo da presente cessio, em posfeilo sstado de uso
conservagliv, 1o case de restwdo desle Termua, ressatvados os desgastes decorenles do
uso natural. fkando terte que toda & gualguer melwda gque se fizer No hem serd,
automaticamente, a efe incomorade, ndio gerando, em favar do CESSIONARIC, quaisquer
direitos # indenizag3o ou 2 retengdio;

2.2.3. Ressaruy a CEDENTE, em caso de perda, 2 qualquer iio ou dano. os prejuizas
causados a0s hens materiais, podendo, a criério da CEDENTE. taf reposigio ser realizada
pot objelo de iqual valor, espécie, quatidade & quantidada;

2.2.4. Permitie nue 8 CEDENTE faga qualquer i que enteriier ta;

2.2.5. Frovidendar efiquets identificadora e colar em locais visivels do equipamento,
contendd 3 logomarca 8a FAPEAM, conforme especificads n0s demais objetos adquitdos
wm recurses de projel tinanciados pela Jnsmuigdo CEDENTE. (em caso de divkia,
soficitar informaces da FAPEAM).

2.2.6. Reatizar a mangtenc3o periddica do bem;

2.2.7, Wtilicar gs bens em atvidades exciusivamente de mteresse plibkcs.

2.2.8. Reatzar 0 pagamento de lams e liibutos m,at\vos ao lmanciamen(c am,al do veiculo,
tomo IFVA @ mullas e tenflam sido
iangadas 2 partr 2o Temc de Em:ega o Uso de Bens. n’ 0’512018 de mma:zms

CLAUSULA TERCEIRA ~ DA VIGENCH

Pigna2de s

T
s, (R)faream

AMAZONAS

GOVERNG DO ESTADO

3.1. O praze de vigéncia do presente Termo & de 05 [cinco) anos, a contar da dats da
assnama.

3.2. Caso niic haja manitestagdo Toamal das partes, tcom Uma aneceddncia minina de até
30 firinta dias comidos do enceramento, @ vigéneia originat desse Termo de Cessio de
serd proregada sutomatinamente por um tovo perfodo gde 05 {Cinco) anos.

CLAUSULA QUARTA - DA RESCISAD:

O presents Termo poderd ser rescindide a gqualquer tempo fas nipoteses abaixo
discrinunadas:

4.1, Em havendo mleresse de quaiguer das paﬂes, medmﬂe Justificativa e comunicagio
eXpressa com mirma de 30 (f

4.2. Em havendo descumprinwents di quaisquer das cldusulas e condigBas desie termo.
4.3. Em havends desvio de finalidade do usc dos bens pelo CESSIONARIO.

CLAUSULA QUINTA - DA SUBCESSRG

O presente teamo ndo poderd ser obiels de subcessio ou Fansterénds, total ou parcial,
sem prévia amwaragio da cEDENTE e sempre mediante instrumente proprio,

: que, quamsic obnga-se 20 CESSIONARIO a
celebrar documento propric com inteira obememra aos Termos de Cessda Gnginal firmado
som ¢ CEDENTE e sob 3 sua exclsiva responsabitade, yeservando-se. ainda, 2
CEDENTE ¢ direito de, 2 qualguer tempo, dar por terminado 4 subcessio, sem que caia
av subcessionane motives para reclamar indenizagio ou prejuizos.

CLAUSULA SEXTA - DA ALTERACAC:

Toda e qualyer alteragia deverd ser processada medante a celehragho de Tewto Aditiva,
navendo interesse enbg as panes vedado a aReragdo do objeto, assin como quaisquer
madiicagGes na destinagiio ou uizagio dos bens.

CLAUSULA SETIMA - DO FORO:

Pignatdes

sEmms., (oeaeeam

&% AMAZONAS

ot COVERNG DO EXTADC

Fica elefo o foro da Justica Estadual dx Comarca de Mavaus-AM, com reniincia & qualquer
oulfo, por mais privilegiado que Seia paIB difmyr as diveias e questdes onundas do
presente tesma.

£ por assint estarem justos & acorsades, com fulcio No ARt $4 4a Lei »° 8686193, as partes
assinam o presente Termo, em X {rdS) vias de igual teor e formia, na presenga das
testernunhas ab3ixe nominadas, para que produsa os devides efeitos legais

Manaus,  de a8

MARCIA PERALES MENDES SILVA
CEDENTE

AYLLON MENEZES DE OLIVEIRA

LESSIONARIO
Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
it { -‘!’- YEAFEAM
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6.4.11 Encaminha o processo devidamente instruido com a MINUTA do TERMO
DE CESSAO impressa 4 DAF solicitando envio 4 ASJUR;

6.4.12 DAF recebe processo NUPA e encaminha 4 ASJUR para analise e
aprovacio da MINUTA;

6.4.13 ASJUR recebe o processo com a Minuta da Cessdo de uso para analise e
aprovagio;

6.4.14 Se Aprovado, a ASJUR imprimi a versdo definitiva do Termo de Cessédo
(Modelo 2) recebido via e-mail do NUPA, chancela e encaminha as 03 vias
com 0 processo ao Gabinete da Presidéncia para providéncias de assinatura;

6.4.15 Gabinete da Presidéncia providencia o envio das 03 vias do Termo de
Cessdo para assinatura na instituigdo interessada;

6.4.16 Anexaa 1° via do termo de cessdo concluido ao processo e encaminha o
mesmo a DAF/NUPA para registro e acompanhamento;

6.4.17 DAF recebe o processo com o termo concluido e encaminha ao NUPA para
registro e acompanhamento

6.4.18 NUPA recebe o processo concluido para registro e acompanhamento.

Nota Explicativa 6 - Quando a disponibilidade do(s) bem(bens) néo for possivel para cesséo,
o NUPA informa para o GABINETE via DAF por meio de despacho.

Nota Explicativa 7 - Na ASJUR, a minuta de termo de cessdo de uso se reprovado, retorna ao

Nicleo de Patrimonio para corre¢des € ajustes.

Nota Explicativa 8 - Apds corregdes e ajustes, o procedimento reinicia a partir do primeiro

passo.

6.5 DOACAO DE BENS DA UNIDADE SEDE

6.5.1 Gabinete da Presidéncia recebe oficio solicitando a doagdo dos bens €
encaminha & DAF para analise ¢ manifestagio;

6.5.2 DATF recebe o oficio e encaminha ao NUPA para analise da demanda;

6.5.3 NUPA analise a disponibilidade dos bens e informa a DAF por despacho,
informando a necessidade de abertura de processo para tratar do tema;

6.5.4 DAF encaminhando o despacho ¢/ a analise do NUPA ao GABINETE;

6.5.5 Gabinete da Presidéncia informa o interessado sobre a disponibilidade dos

bens;
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6.5.6

6.5.7

6.5.8

6.5.9

6.5.10
6.5.11

6.5.12

6.5.13

6.5.14

6.5.15

6.5.16
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Gabinete da Presidéncia abre processo para tratar do assunto e remete &
DAF/NUPA para instrugio do processo;

DAF envia o processo ao NUPA para instrugdo;

NUPA instrui o processo de doagdo com os seguintes documentos: Nota de
Empenho, Nota Fiscal, Registro de tombamento e Contabil dos bens a
serem doado;

Ap6s instrucdo do processo envia 8 DAF para encaminhar ao Gabinete
solicitando autorizagdo para doagdo ao Conselho Superior;

DAF encaminhar o processo ao Gabinete da Presidéncia;

Envia o processo & Secretaria de Conselhos para autorizagdo da doagfo dos
bens;

Secretaria dos Conselhos ap6s deliberagdo do Conselho Superior anexa a
autorizagfo ao processo e devolve ao Gabinete da Presidéncia;

Gabinete da Presidéncia envia o processo 8 DAF/NUPA para Elaboragio
da Minuta do Termo de Doagio;

DAF recebe o processo e envia ao NUPA para elabora¢do da Minuta:
NUPA recebe o processo da DAF e instrui o processo com os documentos;
RG, CPF, CNPJ da institui¢do interessada na doagéo, comprovante de
residéncia e Decreto, Portaria de Nomeag&o;

Elabora a Minuta do Termo de doagfo, imprimi e anexa ao processo

enviando & DAF para aprovaciio da Minuta pela ASJUR (figura 16);

o
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Figura. 16

y AMAZONAS

GUVERNG DO ESTADD

GUVERNG DU ESEADO

TERMO DE DOAGAD N° 0472018 - que
entra st celebrarm A FUNDAGAO DE
AMPARO A PESGUISA DD ESTADO DO
AMAZONAS. - FAPEAM & a CASA GIVIL
DO AMAZONAS, na forma abaixa.

PROCESSO n 052 0001200.2015 - FAPEAM

DORDORA: .

FUNDAGAO DE AMPARC A PESQUISA BC ESTADO DO AMAZONAS -

FAPEAM, instrda no CNPJ sob o R 05.666.8430001-71. com sede na Rua

Sabraginho, n® 100, Bairmo Flores, CEP B9058-783, neste ato representado por sua

Diretora Frescente, MARCIA PERALES MENDES SHLVA, Brasierra, Casada,

insoita sob o Regisro Geral 0584352-3 e CPF n® 214261902-00, com endersgo
fssh ido acima, 3G ADORA.

& AMAZONAS

Notebook Lenove 349015 2.6 ghe,

4GB, 147, S80GB, Win 8. s el ot 460000 460000

Maotebook Lenovs 4901336 ghs, | 5y

4GB, 14", S00GB, Wi 8. 140 1 466000 $.608.390

Total RS 13.699.00

CLAUSULA SEGUNDA - DA TRANSFERENCIA DE PROPRIEDADE:

Peio presente Terme, tom fulcro o estabelecido no arligo 17, intiso §l, febra @), da
L2 8.656/93; e artiges 5, §2°. e 115, inciso I, aa Lei Delegada n.° 116/2007, elelva-
$e § doagde dos hens relacionados na causula primeird, em candter insvogivel e
irelrativel comprometendo-5e 2 DONATARIA a utiizar o bem doadd para
atividades exchesivamente de interesse piblico,

CLAUSULA TERCEIRA — DO RECEBIMENTQ:
A DONATARIA recebe da DOADORA, em cardter definiive e gratuilo. ¢s bens

DONATARIA: felacionados na Cliustia primeine, QUE BSKrac & disposiglo a3 DONATARIA, apds 2
CASA CIViL DO AMAZONAS, insurita no CNPJ sob o n.® 19.371.471/0001-34, com assinatur e publicagdo no Didrio Ofival deste instiumento e que, neste ato, os
sede na Av. Beasil, n° 3825, CEP 59.036-116. Compensa ], Manaus-aM, nesta ato acefla nas cm&xoesem que se enconiram.
Tepresentado por sei Secrelaric CARLOS ALBERTO SOUZA ALMEIDA FILHO, E por assim estanam justos » acoulados, as pares assinam o presente Teamn, am 3
Brasiieio, sab v Registre Geral 14004836 » CPF n* 056 770.512-24, doravante (ie3s) vias de wual teore forma, na presenca das testemunhas ahaivn nominauas,
designada DONATARIA. para que produza o5 devidos afertos legais.
%ﬁ%‘%%a doagdo de bens permanentes adqusidos Manaus. e ¢
com recursos da DOADORA, conforme a Dedisiie oo Conselho Diretor N° 0302019
~ =0t favor da DONATARIA, confomme selagdo abaio,
A Total - MARCIA PERALES MENPES SILVA
Hens Teserigio do Bem Material ‘;:::; Tombo | Qide Ur%:’;riv P:::':nl Pelo DDASORA
Tahlet Sammng Galaxy Note 181 -
1 E14 16GB, 3GB Wik, brancs, 83 17288 1 220000 1 300,00
0.1 « cinvera de 2P, CARLOS ALBERTO SOUZA ALMEIDA FILHO
peis DONATARGA
2 mﬁﬁg?@gfw 697 fraxn | 1 | 220006 | nie80m Testemnn
Nz?“:“un s Nome:
CBF: CPF
ssvtain o 5 N 5 :
S Taream R () a
6.5.17 Paralelamente ao envio do processo, € enviado por e-mail o termo de
doag@o definitivo em formato pdf. 4 ASJUR;
6.5.18 DATF recebe o processo com a minuta do termo de doagdo e encaminha a
ASJUR para andlise e aprovagao;
6.5.19 ASJUR recebe o processo com a minuta do termo de doagdo para analise;
6.5.20 Apos a aprovacdo do termo a ASJUR imprime o termo definitivo (figura
16), recebido por e-mail, chancela e devolve o processo a DAF/NUPA com
despacho instrutdrio;
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Figura. 17

o5 AMAZONAS

ke Mﬁ?‘ QOVERNG DO 557200

GOVERNG HO BSYARO
MiNUTA DE TERMO DE DOACAO N

0572018 - NUPAIDAF que entre si colebram N 001526 B

A FUNDAGA AP Notebook L 24 T | v o

Y smﬁo"ogim“""é.'ff\’s FigoEAuM(st 3 4GB, 147, 0GB, Win 8. R R 1] 48000 | 44600
@ CASA CIVIL DO AMAZONAS, ns farme —— -

abaixo. L2 R mfg"iﬁ;:“ a5 mse| v | asose | csone

Total RS 13 699,00

RE— ‘.q.w.m.m.my.m.-;mﬂ

CLAUSULA SEGUNDA — DA TRANSFERENCIA DE PROPRIEDADE:

DOADORA PatonresenteXemmo. com fuicra no esiabtienda.ng. atige AT incisn Il Jska 2), da
FUNDACAG DE AMPARC A pgsqug“ Do ESTADO DO AMAZONAS - el 6.65693, ¢ artigas 5, §2°, & 15, mawm da Le: Delegada n.* 1 16/2007, ¢letune
FAPEAM. inscrita no CHPJ sob o a° 05.666.%43/0001-71, com sede na Rua se & dosgko dos bens retacionados ns Sifusuia prmeira, em cardter irravogivet &
Sobradinno, n® 100, Bairro Flores, CEPGWSS 793 neste sio representsdo por sua isretrativel, comprometendo-se a DONATARIA 2 wiiizwr o bem doade para
Disstora Presidente, MARCIA PERALES MENDES SILVA, Brasileira, Csssda. atvidades exclusivamente de inleresse pibiice.
inscrits spb o Regxsko Geral 0534352.3 2 OFF n° 214361“02—00 com enderego

acima, DOADOR: CLAUSULA TERCEIRA — DO RECEBIMENTO:

A DONATAR!A recebe da DOADORA, em carhier definitive e gratuifo. os bens

DONATA 4 cd0 85 DONATARIA, apés 2
CASA CIWIL BO AMAZONAS, instrita no CNPJ sob o n.® 18.374.47 120001-34, com assinatxs & publicacio no Dﬂma Oﬁ,m! deste tinstrumento e que, neste &to, 95,
sede na Av Brasil, n® 3925, CEP 69,036 115, Compensa il. 1anaus-Akf, neste ats Axgila nas condigies em que se enconizam.
sepreseniada nor seu Secretdrio CARLOS ALBERTO SOUZA ALMEIDA FRLHO, £ por assim estarem justos ¢ acordados, as partes assinam o presente Terme, em 3
Buasiieira, sob o Registro Geral 14004836 e CPF n* 656.772.512-34, doavants. {trés) viss deigual feor & forma. na presenca dss testemunbas sbaixo nominagas,
feaanaga DONATARIA. para qu produm o5 devidas efeitos legsis.
CLAUSULA FRIMEIRA - DO OBJETC:
o wresens inslruments tem por objeto a dasgéo ot bens permansnies adguiidas Hanaus. F S —— e

Deasdo do Conselfia Diretor N° 0392018
- em hvm U8 OONATARIA con'ﬂlme efazdo ahaixe:

VL Totst - MARCIA PERALES MENDES SILVA
Hem | Descrigio do Bem aterisl | & %0 {vornn | Gate | u v'v;" HMateiat e DOR0RA
Fiseat o "Rs | Permanent
.
Tdiee Sumpung (b Note 10.1
A& | B4 1¢GB, IGB, WeFi, prasco, 6 ek ) § | 220000 | 220800
10,1 s cimees de 2OMP. SYLVIO MARIO PUGA FERREIRA
Nowebook 13-32270 HD Lad PAR DONATARIA
2| 4 pyeted soe97 | zaae| 1 | 2zm0c | riwge
S60GE 4GB 15,6 Wiud, prals Testemunhas:
Nome: Nome:
P CPF:

6.5.21 NUPA recebe o processo da DAF para incluso das certiddes negativas de
débitos fiscais;

6.5.22 Devolve o processo a DAF solicitando o envio do processo ao gabinete
para providéncias de assinatura e posterior publicagdo no didrio oficial do
estado;

6.5.23 DAF despacha o processo ao Gabinete da Presidéncia para assinatura e
publicacdo do termo de doagdo no didrio oficial do estado;

6.5.24 Gabinete da Presidéncia providencia envio das 03 vias do termo de doagio
para assinatura na institui¢do de vinculo do projeto;

6.5.25 Apos assinatura do termo, providencia a publicagdo da doagdo no diario
oficial do estado;

6.5.26 Apos publicagdio anexa 1 via do termo de doago assinado ao processo e
envia a DAF para conhecimento e providencias subsequentes;

6.5.27 DATF recebe o processo com o termo de doagdo assinado e envia ao NUPA
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6.5.28 NUPA recebe e envia o processo via DAF ao NUCB para baixa contabil;
6.5.29 DATF recebe o processo, encaminha ao NUCB para baixa contabil dos bens
do projeto conforme termo de doagdo constante no processo;
6.5.30 NUCB recebe o processo e efetua a baixa contabil e devolve o processo ao
NUPA, via DAF;
6.5.31 DAF recebe o processo e o encaminha ao NUPA;
Nota Explicativa 9 - Caso seja identificada pelo ASJUR divergéncias das informagdes ao
receber o processo com a minuta do termo de doagdo, devolve o processo para
DAF/NUPA para ajuste;
Nota Explicativa 10 - Apds saneamento das divergéncias o processo retoma este

procedimento desde o inicio novamente;

II. PROCEDIMENTOS RELACIONADOS A GESTAO DE BENS DE PROJETO

6.6 VISTORIA, REGISTRO E TOMBAMENTO DE BENS DE PROJETOS
6.6.1 DITEC encaminha 8 DAF/NUPA o processo com prestagdo de contas de
projeto analisadas com recomendag#o de aprovagéo dos setores NUPC e
DEAC.
6.6.2 DAF recebe o processo de prestagiio de contas do projeto e encaminha ao

NUPA para providéncias de patrimonializacdo dos bens;

6.6.3 NUPA recebe o processo fisico via sistema e inicia a andlise para fazer a
carga patrimonial;

6.6.4 Feita a carga patrimonial, entra em contato com o pesquisador para agendar
uma visita técnica por e-mail (prazo 15 dias) para tombamento dos bens;

6.6.5 Quando o pesquisador responder confirmando a visita com dia, hora e
localizagdo, realiza-se o tombamento dos materiais e assinatura nas trés
vias Termo de Responsabilidade conforme combinado; (figura 18);
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Figura. 18

IMAZONAS

e GUVERND DO ESTADG

TERNMO DE RESPONSABILIDADE |

Gigdo Cocante: Setor Recebedor:
raTRMGIOFapEan | PCE — EDITAL K°013/2012: AUREA DE CASTRO LOPES
Processo n.”

N® 08872019

052 DOBGTEZ 2013 Titulo do Projeto: “Educagdo firica no pre de gestda B i participativa ™.
Relagdo de Bens Patrimoniais
N Hota Vaor
Rem | Gig Tombo Descrglo Locatizaghe Fiacal vaor Unitato Totat
Caixade Som Amplifica®s | £ Bur Thomé de
(53 3 ] 25932 T.;'m"«; 7 I Roval TUSA Iy | Medsires Raposo - o3 R3 459,00 FE 430,00
30 COARL
A Esc. Est. Thoms de
fird 3 {28733 Microfone Sem Fio Medeizos Rapoao - o8 RE 150,00 F.§ 150,00
COARI
. - Eszc. Est. Thomé de
- Maguina Forografica - Sony N - = N
o3 3 | 25734 Cyst DEC el hLe&aén@ Rslpmm 58 R¥ 550,00 F§ 530,00
VElor Gl R$ 115000
O P 2 3lnstavigds se p & proteger & conservar o {05} mateial {i5) permanentefs). O
extravio ou dano de qualgeer wn dos teas i i 0PI da g i h ac damo
3 pelo indioe Yegal
DECLARACAC DO RESPONSAVEL
D que glos} aiis) p } acima espacifk

} est5{Rg) sob 2 nossa guarde £ responsabiidade

Manaus, as 92 2013,

DIRIGENTE DA INSTITUIGAO DE  |RESPONSAVEL PELA GUARDA DOS) PATRIMONIOIF APEAR
VINCULG BENS

Resooostyel diuak osfes bens)

B Sobrantind, @ A - Hoves m“”\b
Tt 4525 2RO =} Ea
CHPL BB THE ~ Wlaoaus A » Grsit “ s

PEAM

st 2

6.6.6 Apos o tombamento, elabora-se o Relatorio Técnico Patrimonial do Projeto
(figura 19) e encaminha por meio de minuta as vias do Termo de

Responsabilidade para assinatura por parte da Institui¢do de vinculo;
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6.6.7

6.6.8
o

6.6.9

6.6.10

6.6.11
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Figura. 19

2.1 Aos 26 de Margo de 20919 fbram restizados nas dependéncias da Emptesa
Bresfeirs de Fesquiss A EMB .8 vistodis @ dos bens

adguitdos por meio do scima & Fomam 12 pens
Ppewmanentes, no qus! TODOS foram vistoriadas e tombados na data citads e que
4] se encontram em estedo SERVIVEL.

ERCHE SRR X L Byd NOS HEe s i
. Os bens sdquiidos enconiam-se sob & gusrds © responsabmdsde do M1

outorgsdo e da Instituigdo de vinsute (UFANY, conforme se pode vesficsr no
Termo de Responsabilidade N° 033/2019, snexo ds foliss de N
o0 SIOCESSD que trats de maténs.
#. Localzagdo especifica dos bens:

pertencente ao projete encontra-se
no termo de responsabilidade citado no item 3 do {elatono
oRTe

. ,a.‘é_u SEA%Y:
Gom base nas infor €S acima, consi
pendencias patrimaniais, este Maclea

ato da vistoria paratombamento dos bens penencentes ao projeto, este

Nicieo de Pavrimbnio quanto aes

Wanaus, de ge 2019

FurRond o
g & Pesapaia e
Ustantn oo Amnrenan

Com os Termos assinados o processo ¢ encaminhado ao NUCB para
incorporagdo dos bens;

NUCRB recebe o processo, executa a incorporagéo e devolve ao NUPA;
NUPA recebe o processo com os bens incorporados € elabora o despacho
adequado e envia para DAF considerando apto para anélise das contas e
para obter autorizagdo da doagéo dos bens no Conselho Diretor;

DAF recebe o processo com o despacho e encaminha para o Gabinete
solicitando que o processo seja enviado ao Conselho Diretor para analise
das contas do projeto;

Gabinete da Presidéncia recebe o processo e o envia a Secretaria dos

Conselhos para anélise das contas pelo Conselho Diretor;

o
-+ )FAPEAM
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6.6.12 ' SECON Recebe o processo e encaminha o processo para analise do

Conselho Diretor;
6.7 PENDENCIA DE APRESENTACAO DE BENS DE PROJETO

6.7.1 DITEC encaminha 8 DAF/NUPA o processo com prestacdio de contas de
projeto analisadas com recomendagio de aprovagio dos setores NUPC e
DEAC;

6.7.2  DAF recebe o processo de prestagdo de contas do projeto e encaminha ao
NUPA para providéncias de patrimonializa¢o dos bens;

6.7.3 NUPA recebe o processo fisico via sistema e inicia a anélise para fazer a
carga patrimonial;

6.7.4 Feita carga patrimonial, entra em contato com o pesquisador para agendar
uma visita técnica por e-mail (prazo 15 dias) para tombamento dos bens;

6.7.5 Além do e-mail paralelamente s3o feitas liga¢des telefonicas ao
pesquisador na tentativa de localizagdo dos bens para tombamento;

6.7.6  Quando o pesquisador ndo responde ao e-mail e as ligagdes elabora-se a 1°
Minuta de oficio (figura 20) como forma de notificaco formal e escrita
solicitando a apresentagfo dos bens e encaminha por meio de despacho

interno a DAF;
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Figura. 20

AMAZONAS

CQAVERNS DO ESTADD

Minuta de oficio n” 249201 9/NUPAFAPEAM
Mansus, 0f de2 Novembro e 2019,

A Sus Senhoria ¢ Senhor,

HENRIQUE DOS 5ANTQS PEREIBA,
Rua hfen de Si, Casa n* 703, Baire: Dom pedsgn,
CEP: §9040- 700 ~ Manaus/AM

Asmmto: Apresentagio da bans de projeto.

Senhor Pesquisador,

Solicitamos = aprssentagio de 02 bens permanantes {conforme tabala
anexna 01} adquiridos com recursos do projato “Prozvams de Pis-Graduacio em Cibsciss
do £ . 3 na nie”, Programa POSGRAD - Resoluglio n®
D16/2013, coordenade & época per ¥s® # dasenvolvide nz Univarsidade Federal do
Amazonas - UFAM.

Considerando o términe & projeto, solicitamns informagfes da

Iocalizagio dos idos b pare fins de vistoria e torabamento, bem como
2 & prévi aFAPEAM para do do masme. Conferimos um prazo
de 15 dias & conmedadats b desta. Pars asclasaci LS o5 @
setor dePatrimdni i d igdo pal tatos 3878-4040/ 984132160 ou a-

mail patrimonio@faneam am sov.br.
‘Naopertunidade salisntamos qua ¢ aprovagio da prastaclio ds contas do

projete em referéncia, estd dici Fy dos bens = qua pendenciss

patrimonigis afie ssnadss, provocario sberturs de tomada de contas especisl com
feriot envio do p & Py doria Geral do Estado ~ PGE/AM,

Atencivsamanta,

Mircia Irene Pereira Andrade
Dirstors Administrativa- Finsncsira

e, Y G - Ehivey

fusw
e (92] 3154500 FAPEAM
CEF, SPUSIINY » Rhaooun AN - Lo Syt o ek

6.7.7 Recebe o despacho com a minuta de notificagfo e formaliza o oficio ao

e pesquisador (figura 21);
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Figura. 21

 AMAZONAS e

GOVERNO DO ESTADG

OFICIO N* 121201 /DAFFAPEAM

Manaus, 23 de Julho de 2019,

A Sua Senhoria o Senhor,

WILLIAM ROBERTO MALVEZZL

SON 304 Bioco B, n® 403 - Bairro Asa norte.
70736630 - Brasiiia/DF

Assunte: Apresentagdo de bens de projeto.

Senhor Pesquisador,

Solicito » apresentagiio de 07 (seie) bens penmanentes (conforme tabeta anexa 013

P

adquiridos com s do projeto “Dispositivo de afivagdo de a eletrinica cont
mdulo Wifi padrdo JEEE 802. 11g”, Progrema Universal Amazonas - Edital n® 02172011,
coordenado & época por Vs* ¢ desenvolvido na Fundagiio Centro de Andlise, Pesquisa e inavagio

Tecnologies -~ FUCAPL -~

Congiderando o término do projeto, solici inft des da localiz dos

referidos bens para fins de vistotia ¢ tombumento, bem como o agendamento prévio com &
FAPEAM para execuco do mesmo. Conferimos um prazo de 15 dias a contar do data de

recebimento deste. Para esclarech LE: ¢ setor de P se coloca

disposicio pelos contatos 3878-4040/ 98413-2160 ou e-mail patrimonio@fapeam.ant.gov.br.

Na opor que & aprovagio ds g ¢fio de contas do projeto

em referéncia, esti condicionada & af ¢io dos bens ¢ que pendencias patrimoniais nlic
sunadas, provocorfio sbertura de tamada de conlas especial com posterior envio do Processo 2
Procuradoria Geral do Estado - PGE/AM,

Atenciosamente,

|» N B &
Mé%!g‘?rcé‘fh Mﬁlﬁde
3¢:1

Diret6ra Administrativa- Financeira

P -

— 6.7.8  Apds envio retorna o despacho ao NUPA com o comprovante de envio do
oficio notificador;

6.7.9 NUPA recebe o comprovante de envio do oficio emitido pela DAF e
acompanha o prazo de 15 dias para resposta do pesquisador;

6.7.10 Caso o pesquisador responda ao primeiro oficio, o procedimento de
vistoria, registro e tombamento de bens (procedimento 7.2.5) é seguido;

6.7.11 Caso néo haja resposta do pesquisador, elabora-se a segunda minuta de -
oficio para notificagdo ao outorgado do projeto conforme os procedimentos
7.2.5;72.6;72.7¢7.2.8;

6.7.12 Caso o pesquisador responda a segunda notificagfo recebida (2° oficio) o
procedimento de vistoria, registro e tombamento de bens (procedimento
7.2.5) € seguido;

Av. Prof. Nilton Lins, N° 3279- P}
(Universidade Nilton Lins), Bloco K— - )FAPEAM
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6.7.13

6.7.14

6.7.15

6.7.16

6.7.17

6.7.18

GOVERNO DO ESTADO

%

Caso ndo haja resposta do pesquisador, elabora-se a terceira minuta de

oficio para notificag@o ao outorgado do projeto conforme os procedimentos
7.2.5;72.6;72.7¢7.2.8;

Caso ndo haja resposta do pesquisador aos trés oficios enviados notificando
a necessidade de apresentac@o dos bens para tombamento, o processo é
enviado a DAF solicitando que o processo seja analisado pela ASJUR;
DAF recebe o processo e envia 8 ASJUR para analise do caso;

ASJUR recebe o processo e emite parecer sobre o caso, encaminhando o
processo ao Gabinete para abertura de Tomada de Contas Especial;
Presidéncia determina a abertura de Tomada de contas especial ¢
encaminha a CTCE para providéncias;

Abre o processo de tomada de contas especial para tratativas necesséarias;

6.8 CESSAO DE USO DE BENS DE PROJETOS

6.8.1 NUPA recebe o processo de um projeto de pesquisa ja com a prestagio de

6.8.2

Av. Prof. Nilton Lins, N° 3279-

(Universidade Nilton Lins), Bloco K—

—t

contas aprovada pelo Conselho Diretor, verifica-se se a institui¢do de
vinculo do projeto estd apta documentalmente para receber os bens
remanescentes do projeto em doagfio. Em caso negativo utilizamos como
caminho alternativo o procedimento de Cessdo de Uso de Bens;

Elabora Minuta do Termo de Cesséo de Uso de Bens (figura 22) e instrui o
processo com a documentacio necessaria do Gestor da instituigio de
vinculo do projeto (RG, CPF, Comprovante De Residéncia, Decreto Ou
Termo De Posse De Nomeagdo Ao Cargo a qual responde) e envia para a

DAF solicitando envio para a ASJUR;

&
T FAPEAM
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Figura. 22

GOVERNO DO ESTADO

TOVEENG DO TR0

WMINUTA DE TERMO DE
CESSAC DE USG DE BENS
MOVELS N 852019 que enire st
celebram A FUNDAGAO DE
AMPARO A PESQUISA DO
ESTADO DO AMAZONWAS -
FAPEAM e a FUNDAGAO
CENTRO DE  ANALISE
PESQUISA E  INOVACAC
TECNOLGGICA - FUCAP! i
forma abeixe.

PROCESSO N®
DUELL 2U14- FAPEAMR

CEDENTE:

FUNDAGCAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS -
FAPEAM, instrita no CNPJ sab o n* 06.866.043:0001-71, com sede na Rua
Sobradinho, n® 100, Bairro Flores, CEP 85058798, nestesin. [eRresenissa por sua
Diretora Presidente, MARCIA PERALES MENDES SILVA, Brasilewa, Casada,
|nsczm3 sob ¢ Registro Geral 05943523 @ CPF n® 214861902-60, com enderega
p ido mcima, 3] CEDENTE,

CESSIONARIO

FUNDACAO CENTRO DE ANALISE PESQUISA E INOVACAC TECNOLOGICA -
FUCAPL, inscrita no CNPJ sob o n® 04.153540/0003-86, com sede ns Av.
Gov.0a0iie Matos Areosa, N* 381, CEP 69075-360, Distrite Industrial 1, Manaus-Al,
nesie ato representade por Isa Assef dos Santes. wrasieire (a) petadgra) da
Céaula de identidage n* 0083934-0 & CPF a° 022.729.112-34, doravanie designada
CESSIONARIO

CLAYSULA PRIMEIRA —0O0 OBJETO:

O presentetermatem por objeto a zessio deuso dos bens materiais agquitidos com
recurso da CEDENTE no pycueio :,Snannar Tummensmnai interativo de Obietos a
partic del {u) Vitar Fiuza da Samaca Nete,
no dmbite do progmmu PROTLAMAZOMA edital N® 01572013, em favor da
CESSIONARIA, conforme retacio abaixo:

oy osdarnin

i WY (,5!.. FAPEANS

3
-
=

| mssemsmen o |y || | e | srone
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w| mpmerems || | e | e | e
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Totad EEELES T

1.2. O CESSIONARIO deciara, nieste oto, qus recede ofs) squipamento(s) em bem
estado de uso. consewag&o & funcionamento.

1.3.0 vai s} ara cedido(s} purs uso. £ de RS
171.219,00 (canto 3 setenw eum mif e duzentos ¢ dezenove resis)

CLAUSULA SEGUNDA - BAS OBRIGACOE:

2.4, Constituem obrigactes da CEDENTE:

2.1.4, Ceder a0 CESSIONARIO o bem descrito na Cléusuts Primeira deste Termo.

2.4.2. Permitir a vtitizaghio do bem para que o CESSIONARIO desenvalvs atividade

exchusivamente de interessz piblico.

2, Constituem obrigactes do CESSIONARIO:

2.2.%, Zeiar pais guarda e manutanciio do bem arcando com todas a5 despesas

necessarias 4 conservacdo e ao peredo estade deuso dos bzns;

2.2.2. Devalver 0 bem, objete ds presente tessio, em perfaito estado devsc @

conservacio, no Cas0 de rescisio deste Termo, ressalvados o3 desgastes

decmrel\(es deuso natural, *iosndu cel!u quetods & qus‘quer metharia que se fizer
618, ndo gerando, em fsvor o

CESS&ONARIO quals quer ﬂ(mlos a mdem,.aoao ou & retenglia;

2.2.3. Ressarcir a CEDENTE, em casa de perda, a qualquer tulo ou dano, os

prejuizos causados sos bens materisis, podenda, a critério da CEDENTE sl

reposicia ser reafizada por objetc de igual vator, espéciz, qualidade & quantidade;

2.2.4. Permitir quea CEDENTE Im;a qualquer fiscaiizagic que entender necesséna;

225, tar er locais visiveis do equipsmento,
contende a lcgoemarca da FAPEAM, conforme especificado nos «demsis abjetas

(3 careant

-4 7T
P N
i ﬁ?‘ﬁﬁ?@%&é
k- GOVERNO DR ESTADO
M FECUrS0S o pesainstituigio CEDENTE. (e caso

zor
de civida, soticiiar m{n'ma(;ces da FAPEAM);

228, Resiizar & manutenglo peribdica do bam:

2.2.7. Utilizar 0s lrens em atividades exclusivamenta de interesse piblico.

CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA:

3.4. O prazo de vigéncia do presente Termn & de 85 {cinco) angs, & contay da dats
ds assinstura

3.2. Casonido ha}a mumfﬁﬂgio formal das partes, com uma artecedincia minima

deaté 30 (i avigénas original desse Terma de
Cessio de serd prorregada sutomaticamente por um novo perfodo se 05 (sinca)
anas.

CLAUSULA QUARTA — DA RESCISAQ:

O presente Termo podesa ser rescindido a quaiguer fempo nas hipdteses abaixo
discriminadas:

41. Em havendo inferesse de quaiquer das pares, medisnte justificativa e
expiessa com minima de 3G {irinta) dias;

4.2 Em navende descumprimento o quaisquer das ciiusulas 2 congighes deste

termo.

4.3. Em havenda desvio de finalidade do uso do3 bens pelo CESSIONARIO,

CLAUSULA QUINTA - DA SUBCESSAO:

Q presents termo no poderd et objeto de subgessAg. ou iransferéncis, total ou
parzial, sem prévia autorizagko da CEDERTE & sempse stediante instrumento
préptio. que. qu(mda a aubee; ;,; . okrig: ae

ARIO & celebrar i bediéncmaos Termas de
Cessdo Onyginat irmade com ¢ CEDENTE £ 50D 8 sua exclusiva responsabibdade,
reservando-se, ainda, A CEDENTE o direito de, aquaiquertempo, dar par terminado
a SubeES5A0, Sem que caiba a0 SPbCASSioNALe. motives para raciamar indenizagio
oU prejuizos.

CLAUSULA SEXTA - DA ALTERACAD:
P ~
(raeean

R

0o ¥ iR
]

a@“ AMATDRAS

DEVERUO DO ETTADD

Tods e qualquer alteratdo devefa ser processada meniante a celebrscio de Termo
Aditive, havende lmerﬁse entra as partes vedsdo aaiteracia go abjetn, a5 5im coma
na ou ulilizagha das bens.

LLAUSULA SETIMA — DO EQRO:

Fica eteifo o foro da Justica Estadual da Comatea de Mansus-AM, cam rentincia 8
qualquer outra, por mais priviiegiado que sejs para dicimis a3 dinidss ¢ questdes
oriundas do presente terma.

£ por assim esiarent jusios e acordados, com fulcro no Art. 54 da Lei n® 8568/93, as.
partes assinam o presente Termo, em 3 {{rés) vias deigual teor 2 forma, na presanca
das tesismunhias absixo nominadas, para que prosuza os devidos ele:os iegais.

Hanaus, ¥ de XXXy ae 2019

MARCIA PERALES MENDES SHLVA
CEDENTE

1SA ASSEF DOS SANTOS
CESSIONARIO

Testemunhas:

¥ fivses

Av. Prof. Nilton Lins, N° 3279- o
(Universidade Nilton Lins), Bloco K- T ﬁéfﬁfﬂ
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6.8.3 Ao mesmo tempo em que o processo é enviado a DAF, o NUPA envia por

e-mail o termo de cessdo definitivo em formato PDF a ASJUR;

6.8.4 DATF recebe o processo com a Minuta do Termo de Cessdo de Uso e

encaminha ao Juridico para analise;

6.8.5 ASJUR recebe o processo com a Minuta da Cessdo de uso para analise e

aprovagio;

6.8.6 - Se Aprovado, A ASJUR imprimi a versfo definitiva do Termo de Cessdo

(figura 23) recebido via e-mail do NUPA, chancela e encaminha as 03 vias

com o processo ao Gabinete da Presidéncia para providéncias de assinatura;

Figura. 23

"‘g 11514

i

AMAZONAS

AOVEBN O ESTATE
TERMO OE CESSAOC DE USD
DE BENS MOVEIS N° 05/2019
que entre si celebram A
FUNDACAC DE AMPARO A
PESQUISA DO ESTADC DO
AMAZONAS - FAPEAM ¢ a
FUNDAGAO CENTRG DE
ANALISE  PESQUISA  E
INOVAGAO TECNOLOGICA -
FUCAP na forma abaixo.

PROCI
DEZ AXREBE,

CEBENTE:

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO BO AMAZONAS .

FAPEAM, inscrita no CNP3 sab o n* 05.666.5430001-71, com sede na Rua

Sebradinho, n® 190, Bairro Flores, CEP 69055-793. neste afo reniesentada por sva

Diretora Presidents, MARCIA PERALES MENDES SILVA, Brasilzira, Casada,

insceta sob o Registro Gerat 05243523 e CPF n® 214861862-0G. com enderegn
i5 5i acime, CEDENTE.

CESSIONARIO:

FUNDAGAO CENTRO DE ANALISE PESQUISA E INOVAGAD TECNGLOGICA -
FUCAP, inscrita no CNPJ sob o n.° 94.153.540/6001-685. cam sede na Ay
Kov.Baniie Mates Areosa, H* 381, CEP §9G75-380, Distrito Industrial |, Manaus-AM,
nesie ato represertado por isa Assgl dos Santos, brasileo (a}, poyladaoris) da
Cédula de |dentidade n® BHI3U34-C e CPF n* 022.728 112-34, doravante designado
CESSIONARIO.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO:

O presentetermo tem par abjeto a cesséo deusa dos bens materiats adauiridos coat
recurso da CEDENTE no projeto: ) Scanner Tridimensional Interativo ge Otjetos 5

pardr delmagens®, peto{a} {ayilar Fiuzs da Camata Nefo,
no mbite do programa PROTE-AMAZONIA edital B° 016R2012, em favor da
CESSIONARIA, conforme relagio sbaixo:

Av. Prof. Nilton Lins, N° 3279- o
(Universidade Nilton Lins), Bloco K~ T iﬁ;ﬁéw
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1.2. O CESSIONARIO deciars, neste ato. que recebe ofs) equipamento(s} em bom
esiado de uso. conservagio e funcionamento.

1.3.0 vaiortotal d pra dofs) equi (s}, 0 parauso, & de RS
171.212,00 {cento e selenta e um mil & duzentos e decencve reais).

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES:

2., Constituem obrigagdes ds CEDENTE:

2.4.4, Ceder a0 CESSIONARIO o bem descrite na Clavsuta Primeira deste Termo.
2.4.2. Permitir a ufilizagdo do bem para que o CESSIONARIO desenvolva atividade
exclusivamente de inferesse pablico.

2.2, Constituen: otvigaces do CESMIONARIO:

2.2.%. Zelar pela guarda e manutencio 6o bam arcando com todas as despesas
necesséarias 4 conservagis e ao perfeito estado e uso dos bens;

2.2.2. Devolver o bem, obieto de presente cessdo, em perfeite esiade de uso e
zonservagio, no £aso de rescisio deste Termo, ressalvados 0s desgasies
decorrentes do usanatural, fitande certo que ioda e qualguer methoria gque se fizer
no bem serd, d a ele i ndo gerando. em favor 6o
CESSIONARIO. quaisquer direitos & indenizacio ou & retencio;

2.2.3. Ressarcit 5 CEDENTE, em caso de parda, 8 qualquer tiule ou dano, os
prejuizos causados 80s bens materiais, podendo, a critdrio da CEDENTE, tal
reposigioser realizada por objeto de tgual vator, espécie, qualidade e quantidsce;
224, Permitic ques CEDENTE faga qualquer izaciio que entender

2.2.5, Providenciar efiguets identificadora e colar em focais visivels do squipamento
contendo a logomarca da FAPEAM, conforme especificada nos damais abjetos

o, i
(3 raream
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AMAZONAS

WOVERR BCESTARG
do CEDENTE. (em caso

i depeci jados pein
< divida, soticitar informagdes da FAPEAMY,
2.2.6. Realizar a manutencio periddica de bem;
2.2.7. Utitizar o3 bens em atividades exclusivamente de inferesse pibiico.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA:

3.4, O prazo de vigéncia do presente Termo é de 05 {cinoo) anos, s cantar 28 dats
4a assinatura

3.2. Casu il hajs manifestacdo formal das partes, com tma anteceddncia minima

Toda e quaiquer alteragia devera ser processada mediante a celedracdo de Terme
Adiiva. havendo interesse enfre as partes vedado s alteraciio da objeto, assim como
i 1 80 ou ytitizacio dos bens.

Quais g na

CLAUSULA SETIMA — FORO.

Fica eleito o foro da Justica Estadual da Comarca de Mansus-Al, com rendingie &
quaiquer oulro, por mais privitegiado que szja para cuimir as dhvidas & quastdes

Val 4.2 Em havendo i de quaisquer das clausulss e icdes deste

7 9 y - P o oriundas do presente termo.
< alé 30 {tinia) dias sareides do encerramento, avigénsa atiginal desse Tenmo de

Cessin de serd prorragada atomaticamente pas em nova peroda de 05 (cinca) E parassim estarem justos e acordsdas, com fulcro o Ar. 54 0a Lei n® 566513, 25
anos. paites assinam o presents Termo, em 3 (irés) vias deigusi teor e forma, ns presenca
das iestemunhas abaixc nominadas, para qur produza os devidos efeites isgais

Manaus, xo; de o de 2018,

LLAUSULA QUARTA - DA RESCISAG:

© presente Termo poderd ser rescindido @ qualquer tempo rias hipsteses abaixe
discriminadas:

41, Em havendo interesse de gqualquer das partes, megiante justificativa
comunicacio expressa com antecedéncis minima de 30 {trinta) dias;

MARCIA PERALES MENDES SILVA
CEDENTE

tesmo.
4.3. Em haventio desvio de finafidade de uso dos bens peio CESSIONARIO.

CLAUSULA QUINTA . DA SUBCESSAQ:

= . = P 1SA ASSEF DOS SANTOS
C presente termo ndo poderd ser nbjeta de sybpessis, ou transferéncia, tatal ou
parcial. sem prévia autorizsgho da CEDENTE & sempre mediants instruments CESSIONARID
préprio, ressalvando-se que, quando concedida a Subsgssio, obriga-se ao
CESSIONARIO a celebrar Gori inte éncia acs Termos de
Cessdo Original firmado com o CEDENTE e 50b a 5ua sxclusiva respensabitidade,
reservando-se, ainda, § CEDENTE o direile de, a qualquer tempe, dar porterminado
a ;mgs’;j.q, sem que caiba 3o sbsessianale, motives para reclamar indenizagio Testemunhas:
B Prefizos.

Nome: Nome:
CPF:

we (Fojrarean

CLAUSULA SEXTA - DA ALTERAQAO:
. (B

ST

y.

6.8.7 Gabinete da Presidéncia providencia o envio das 03 vias do Termo de
Cesséo para assinatura na institui¢fio interessada;

6.8.8 Recebe as 03 vias do termo de cessdo assinadas pelo gestor da cessionria e
a presidéncia da FAPEAM assina as 03 vias;

6.8.9 Anexaa 1°via do termo de cessdo concluido ao processo e encaminha o
mesmo & DAF/NUPA para registro e acompanhamento;

6.8.10 DATF recebe o processo com o termo concluido e encaminha ao NUPA para
registro € acompanhamento;

6.8.11 NUPA recebe o processo concluido para registro € acompanhamento de

prazo de vigéncia da Cessao;

Nota Explicativa 11 - Na ASJUR, a minuta de termo de cessdo de uso se reprovado, retorna

ao Nicleo de Patrimdnio para corregdes e ajustes;

Nota Explicativa 12 - Apés corregdes e ajustes, o procedimento reinicia a partir do

procedimento 6.8.2.

Av. Prof. Nilton Lins, N° 3279- )
(Universidade Nilton Lins), Bloco K- T ﬁ,ﬁfﬁ,ﬁﬂ
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Nota Explicativa 13 — Durante a vigéncia da Cessio o processo poder4 resultar em doagéo,

conforme cita no procedimento 6.8.1, a cessdo & apenas uma alternativa tempordria, utilizando

a cessdo para instituicdes que ndo preenchem os requisitos para receber a doagdo (Ex:

pendéncias fiscais).

6.9 DOACAO DE BENS DE PROJETOS

6.9.1

a 6.9.2

6.9.3

6.9.4

6.9.5

Av. Prof. Nilton Lins, N° 3279-

o
(Universidade Nilton Lins), Bloco K— -~ ) FAPEAM

[l PR

Apds aprovagio das contas do projeto pelo Conselho Diretor, elabora-se a
decisdo de aprovacdo das contas e esta é anexada ao processo e enviada a
DAF/NUPA;

DAF recebe processo com a prestagéo de contas aprovada e envia ao
NUPA para providéncias de doagdo dos bens;

NUPA recebe o processo da DAF e inicia os procedimentos para instrugo
documental da doagio;

Instrui com a seguinte documentago obrigatéria: documentagfo pessoal do
dirigente da institui¢do de vinculo do projeto (RG, CPF, comprovante de
residéncia, cépia do decreto/portaria ou documento similar do cargo de
dirigente principal da instituigdo, cadastro do CNPJ da institui¢fio de
vinculo, (em caso de institui¢do privada sem fins lucrativos, é obrigatéria a
copia do Estatuto Social);

Elabora a Minuta do Termo de Doagdo (figura 24), imprime e anexa ao

processo e envia & DAF;

Fumdazgo do Anwiro & Pesquisn
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Figura. 24

GOVERNO DO ESTADO

ca\(w)m nn f225

MINGTA BE TERMC DE DOACAO N°
KX2019 NUPAIDAF que entre st
celebram A FUNDAGAO DE AMPARG
A PESQUISA DO ESTADC DO
AMAZONAS - FAPEAM e 5 KXXXX,
na forma abaxo.

HROUESSU 04 KIAXKAIXA =
FAFEZAM

DGADORA:

FUNDACAC DE AMPARO A PESQUISA DO ESTABO DO AMAZONAS -
FAPEAM, inscrita no CNPS sob o n® 05.665.9430001-71, com sede na Rus
Sotradinho, n® 100, Bairro Fiores, CEP 59658-783, nestesto reprasentado por

“%
&
£

QW{!QNO £k

CLAUSULA SEGUNDA ~ DA TRANSFERENCIA DE PROPRIEGADE:
Felonresets Temmo, cam flsrp.on esiabelasidann siog AT nkise . lea s
wa Lei 8 666193; e artinos 5, §2°, e 15, inciso I, da Lei Delegada 0.3 1162007,
efetua-se & doacho dos bens relaciorados na cliusula primeira, em carater
givei e , compro 2 DONATARIA 8 efitizar 0 bem
doado para afivi ge int: piblice.

CLAUSULA TERCEIRA — DO RECEBIMENTO:

A DONATARIA recebe da DOADORA, em cardter definiliva e gratuiio, os bens.
relagioniados pa tibusula primeirs, que eslarfo & disposicic da DONATARIA,

aphsa ' icagdo no Dirio Ofdal destei e que, nesta
ato, 9% 8ceifa nas condiches em que se encentram.

E porassim estarem justos e acordados, as partes assinam ¢ presente Termo,
em 3 (tr8s) vias de igual leor e forma, na presenca das lestesiunnas abaixo
nominadas, para que produza os devidos eleitos iegais.

sua Diretors Presidente, MARCIA PERALES MENDES SILVA, Brasiteirs,
Casada, inscrita suboﬂeglstro Geral 0534352-3 e CPF n"714861902-00 com

Manaus. e
acima, DOADORA. Fewn 4

DONATARIA:

XO00000CKOUXIONX,  inscrita 1o seb .
inscrita NP ° o o MARCIA PERALES HENDES Sitva
DOADGH

AOOCHUEXXAK, com sede ns XCQUXROIOOCLIOOKNKXK, Manaus- flvey
eiid

AMS neste  sfc representado  por  EMG  CHifK ,
XEXKXXXXXXXXXXXXXX, Brssiteirn, Casado, snh ] Regvstm Genal
KXKAHAXEARXIKK & CPF 1° XXKHXXX

DONATARIA.

KAAXXXRXXXXKXAXKXK

CLAUSULA PRIMEIRA — DO, OBJETO N
Y v——— et e—— agla DONATARIA

no ambite da Resnluqso I
1 da BONATARIA. conforme Tetagio

Testemunhas:
HNoma: Nome:
cor CPF:,,.

P VL Total -
L VL Unitario
el e [ P o
Tial iscal RS Permanente

6.9.6 Paralelamente ao envio do processo, € enviado por e-mail o termo de

doagdo definitivo em pdf a ASJUR;

6.9.7 DAF recebe o processo com a minuta do termo de doagéo e encaminha &
ASJUR para andlise e aprovagio;

6.9.8 ASJUR recebe o processo com a minuta do termo de doag#o para andlise;

6.9.9 Apos a aprovagéo do termo a ASJUR imprime o termo definitivo (figura
25), recebido por e-mail, chancela e devolve o processo a DAF/NUPA com

despacho instrutorio;

Av. Prof. Nilton Lins, N° 3279- )
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Figura. 25

% AMAZONAS

BAIVERNG DO PRYRDEG

TERMO DE DOAGAO N° XX:2019 que
entre si celebram A FUNDAGAO DE
AMPARQ A PESQUISA DO ESTADO

DO AMAZONAS . FAPEAM e a CLAUSULA SEGUNDA — DA TRANSFERENCIA DE PROPRIEDADE:
XHEXX, na forma absixo. Belopesente Tame. soms: LBk eRIdRne.ANgR AT 4050 L i8R AL

SR 0L,
da Lei 868893 ¢ artiges 5, §2.° e 15, inciso Ifi, da Lei Delegada n.% 1152007,

sfatus-se a doagdo dos bens refacinnadas ns cléusuls primeirs, em sardter
PROCESSS;)\;%XIXX!X E deel & . & DONATARIA a yhlizar @ bem
doado psra i deint : piblica.
DOADORA: . A DONATARIA tecabe s DOADORA, em carater definiliva e gratuito. os bens
FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADD DO AMAZONAS - relacionadas na ctiusula primeira, que estario & disposicio da DOMATARIA,
FAPEAM, inscrita no CNPJ sob o n® 05.666.843/0001-71, som sede na Rua #pds & essinatura € publicacdo no Didrio Oficial deste instrumento ¢ que, neste
Sobiadinhe, n® 103, Bairro Fiores, CEP §9058-793, neste ato representado por alo, 95.azeils nas condicdes em que se encontram,
sua Direlora Presidente, MARCIA PERALES MENDES SILVA, Srasiteira, E por assim estarem justas e acordados, s pantes 8ssinam o presente Terma,
Casada, inscritasob o Registro Gersl 0584352-3 € CPF n* 214861902-00, com em 3 (rés) viss de igual teor e forma, na presenca das tesismuntias abaixe
deseg acima, DOADORA. nominadas, para Gue produza o5 devidos efeitos fegsis
DONATARIA;
wscrifa  no ONRY 500 e nf Manaus, oL VUV . 3
FEXRCOOAUAXK, zom seds ns KOOKXXKXUOOCOOBOUNXAK, tansus-
BM,  nesie  asto  representadoc por S8 DWEGTEG G,
Brasifeiro, Casado. sob o Registre Gerat
XXX € CPE n* 3000000000000, doravants designada MARCIA PERALES MENDES SILVA
DONATARIA. Raia DOADIRA

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBIETO:

G presente instrumento tem por objelo a doagdo de bens permanentes
adquiridos com recursos da BOADORA sobs coosdenacdo dols)Pesquisador
{8} XRROCRAREHRIX, Programe POTGRAD no Smbilo do RESHISERGIAY

POSR, Eaitel oo . % ) XXKHXXEXKKKIAKKKKK
Wm Edifal AXKHRY em Tavor da DONATARIA, sanfarme relatio XXKXTXX
o Unitirio] VL Tomai-
Descrigdo do Bem | N* Nota VE Unithrio :
haiid Materiat Fiseat | TOMRO [ QMR Materiat Testemuntias.
Permanents . .
Nome: Nome:
CPF. CPF-...

Totat RS

i (‘"’?‘_‘"‘w FAFEAI

6.9.10 NUPA recebe o processo da DAF para inclusgo das certides negativas de
débitos fiscais;

6.9.11 Devolve o processo a DAF solicitando o envio do processo ao gabinete
para providéncias de assinatura e posterior publicagio no diario oficial do
estado;

6.9.12 DAF despacha o processo ao Gabinete da Presidéncia para assinatura e
publicagdo do termo de doag&io no diario oficial do estado;

6.9.13 Gabinete da Presidéncia providencia envio das 03 vias do termo de doagdo
para assinatura na institui¢do de vinculo do projeto;

6.9.14 Ap6s assinatura do termo, providencia a publicagdo da doagdo no didrio
oficial do estado;

6.9.15 Apos publica¢do anexa 1 via do termo de doag#o assinado ao processo €
envia a DAF/NUPA para conhecimento e providencias subsequentes;

6.9.16 DATF recebe o processo com o termo de doagdo assinado e envia ao NUPA
para providencias de baixa contabil;
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6.9.17 NUPA recebe o processo e encaminha ao DAF/NUCB para baixa contabil;

6.9.18 DATF recebe o processo e o encaminha ao NUCB;

6.9.19 NUCB recebe o processo efetua a baixa contabil e devolve a DAF/NUPA;

6.9.20 DATF recebe e encaminha o processo ao NUPA;

6.9.21 NUPA recebe o processo e encaminha a DITEC, via DAF, para
arquivamento;

6.9.22 DAF recebe o processo e envia a DITEC;

Nota Explicativa 14 - Caso seja identificada pelo ASJUR divergéncias das informagdes ao

— receber o processo com a minuta do termo de doag#o, devolve o processo para DAF/NUPA

para ajuste;

Nota Explicativa 15 - Apds saneamento das divergéncias o processo retoma a partir do

procedimento 6.9.5.

6.10 EXTRAVIO DE BENS DE PROJETO COM RESSARCIMENTO EM
ESPECIE
6.10.1 O pesquisador no ato da vistoria técnica ou por e-mail, é informado sobre o
extravio de bens de projeto;
6.10.2 Apos recebimento da informagdo de que houve extravio de bens passa-se a
orientar o pesquisador sobre quais providéncias devem ser tomadas para
saneamento da pendéncia.

6.10.3 E informado ao pesquisador as seguintes opgdes:
* Ressarcimento em espécie;
*  Ressarcimento com entrega de bem
*  Abertura de Sindicancia

6.10.4 Quando o pesquisador opta por ressarcir em espécie, o pesquisador informa
v por meio de e-mail o desejo de realizar o ressarcimento;
6.10.5 O NUPA ap6s o recebimento da solicitagdo do ressarcimento em espécie,
realizamos o célculo de depreciacdo do valor do equipamento extraviado.
6.10.6 Informa-se por meio de e-mail o resuitado do célculo de depreciagio

correspondente ao valor a ser ressarcido pelo outorgado.
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6.10.7 Encamiha o processo via DAF para ser encaminhado ao setor financeiro
da FAPEAM com intuito de informar os dados da conta bancéria onde o
pesquisador devera realizar o depdsito/transferéncia para ressarcimento;

6.10.8 DAF recebe o processo e encaminha-o a GEFI para prestar informagdes
acerca dos dados da conta solicitada;

6.10.9 GEFI recebe o processo da DAF e informa por meio de despacho os dados
da conta e devolve o processo a DAF;

6.10.10 DAF recebe o processo com os dados da conta e o encaminha ao NUPA;

6.10.11 NUPA recebe o processo com os dados da conta e informa por meio de e-
mail o pesquisador;

6.10.12 Pesquisador apés transferéncia/depdsito informa ao NUPA que o
ressarcimento foi efetuado e encaminha o comprovante do
deposito/transferéncia por e-mail;

6.10.13 De posse da informagdo imprime o comprovante de deposito/transferéncia,
anexa ao processo € o encaminha a DAF para envio ao NUCB solicitando
confirmagfo de crédito em conta;

6.10.14 DAF recebe o processo com o comprovante e o encaminha ao NUCB para
atendimento da solicitacdo;

6.10.15 NUCB recebe o processo ¢ verifica em conta o crédito recebido, imprime o

extrato, anexa ao processo € o encaminha a DAF;

— 6.10.16 DAF recebe o processo com o extrato de conta € o devolve ao NUPA;

6.10.17 NUPA recebe o processo com o extrato bancério e elabora o Termo
Circunstanciado de Ressarcimento de Bens e anexa ao processo. (figura

26).
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Figura. 26

Beperai
Manaus, 16 de Maio de 2019

Ans 13 dias do més de Maio do ano de 2019, através do presente R0 regisiamos o
cumprimento do ressarcimento dos equlpamentos abgixo descritos:

]m. Cémera Canon SX510H ~ NF® 6687 ~ Valor ge Aquisicho RS 920,00 ]

O eguipaments acima descrito fol adquinido por melo do projeto: “Deferminagdo do
perfodo critice de interferéncia do plartas infestantes com a culturs do guararazeiry”, o Smbke
do Programa UNIVERSAL AMAZONAS - Edital 2011, denado pelo pesguisad jo
José Ferrelra da Siva e desenvolvide ne Universidade Federal do Amazonas ~ UFAM. O
tessarcimento foi realizado pelo proprio cutargado por meic de depdsito em conta bancdria do =
Govemo do Estado do Amazonas no valor de R$ 1.521,13 {valor corrigido pela faxa Selich,
chpia do comp 8o depdsito em anexo.

E para constar, eus Mario Augnisto Manques dos Samnos.
Assessor de Patriméiio da FAPEAM, assino o presente
Fermo,

@‘@?\mﬁ“ﬁ

Hario Augusts ¥, dos Santos
Assosgor da Patrmbnlo
NUFAIDAFIFAPEAM

6.10.18 Elabora a Minuta de Oficio que informara a institui¢do de vinculo do
projeto de que o ressarcimento foi efetuado pelo pesquisador e encaminha
para a DAF;

6.10.19 DAF recebe o protocolo com a minuta e o envia ao gabinete para
formalizacgéo e envio do Oficio;

6.10.20 Gabinete da Presidéncia recebe o protocolo com a minuta, elabora o Oficio
e 0 envia a instituigéo requerida. O recebimento do Oficio na institui¢éo &
comprovado com carimbo de data de recebimento e retornado ao Gabinete.

6.10.21 O Oficio com data de recebimento ¢ encaminhado a DAF para envio ao
NUPA;
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6.10.22 DAF recebe o protocolo com o Oficio e o encaminha ao NUPA;
6.10.23 NUPA recebe o protocolo com o Oficio e anexa ao processo

correspondente;

Nota Explicativa 16 — Apos a concluséo desse procedimento o processo retorna ao

procedimento 6.6 ( a partir do item 6.6.6) até a doag#io dos bens e posterior baixa contébil;

6.11 EXTRAVIO DE BENS DE PROJETO COM RESSARCIMENTO POR
OBJETO

6.11.1 O pesquisador no ato da vistoria técnica ou por e-mail, € informado sobre o

o

extravio de bens de projeto;

6.11.2 O NUPA ap6s recebimento da informag&o de que houve extravio de bens
passa-se a orientar o pesquisador sobre quais providéncias devem ser
tomadas para saneamento da pendéncia;

6.11.3 E informado ao pesquisador os seguintes procedimentos:

+ Ressarcimento em espécie;
+ Ressarcimento com entrega de bem
+ Abertura de Sindicancia

6.11.4 Quando o pesquisador opta por ressarcir com entrega de bens, o
pesquisador informa por meio de e-mail o desejo de realizar o
ressarcimento;

6.11.5 NUPA apods o recebimento da solicitagdo do ressarcimento com entrega de
bens, agendamos com o pesquisador o local e horario especifico para a
entrega do bem;

6.11.6 E informado ao pesquisador as condigdes para aceitagdo do equipamento
que devera ter caracteristicas equivalentes ou superior ao extraviado;

6.11.7 Pesquisador entrega o bem na sede da FAPEAM, junto com a Nota Fiscal,
para o setor de Patrimdnio;

6.11.8 GEINF recebe o bem, e 0 encaminha junto com as Notas Fiscais do bem
extraviado e a Nota Fiscal do bem para ressarcimento € os envia via
memorando & GEINF para emissdo de Laudo Técnico;

6.11.9 Apds a conclusio do Laudo, o mesmo € encaminha ao setor do NUPA;
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6.11.10 NUPA fecebe o Laudo Técnico, se o laudo for aprovado o bem sera
tombado com novo niimero de tombo e devolvido ao pesquisador.

6.11.11 O colaborador responsavel pelo processo ira elaborar um Relatério de
Vistoria e Tombamento de Bens equivalente ao Relatério de vistoria e
tombamento do processo habitual.

6.11.12 E elaborado também o Termo Circunstanciado de Ressarcimento de Bens,

com registro fotografico, e anexado ao processo. (figura 27);

Figura. 27

Aos 27 gias 6o @83 de Junho ¥n 80 de 2049, stmves do preseme 1EImo IBGSTEMOS &
& z B0 e abeixo gescet

81 Livro, Desi i nabisis gl § Dovglas T~ MFS,_115-5152514-7788248 — Vador oz
Agssk 8o RE 376,41 N° Tormbe 23841

O eguipaments acima descrito foi adquivdo por meio do piisto. Mecamismes de
LONMSIE B8 LOPRest pera srafeno iz ppsesPonsive. no Ambro do Programa
PROTE - AMBZONIA - Ediat 01612013, pelo & B Cesar fugusto
Visna Weio 2 o pa L ¥ Fegesi do -URAM. © Ted
sealzedh PRIR. MO MEMESY P07 Mmedy de squiskEo de bem inual so gus 1t exuiaviade, de
aoydo com o Relatono téonies de vistoria N° (piginas N}
O coupaments emieque pam i Tai % tombado conf
descrcdn 2 foro-documemacEo anexe.
QL - Lo Design 2 Apshisis, 9] EASSEEs, Montgomery, Dovgles C — — NE 1145030764 6557022 — Ve
82 AquisicEo R$ 133:64- N° Tomba 28177,

£ pars constar, & Mano Augusto Mesques Sos Samos.
Assessor g Patrimdaio ds FAPEAM sssinpo preseme
Termo.

(5 ) Fapenns

i 6 et

):g}g!‘, S @' F&?QAM
. R

SamanirAbd - bassl

6.11.13 Ainda no NUPA elabora a Minuta de Oficio que informara a instituigdo de
vinculo do projeto de que o ressarcimento foi efetuado pelo pesquisador e
encaminha para a DAF;

6.11.14 DAF recebe o protocolo com a minuta e o envia ao gabinete para

formalizag8o e envio do Oficio;
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€ 0 envia a instituigdo requerida. O recebimento do Oficio na instituicdo é

comprovado com carimbo de data de recebimento e retornado ao Gabinete.

6.11.16 O Oficio com data de recebimento ¢ encaminhado a DAF para envio ao

NUPA;

6.11.17 DAF recebe o protocolo com o Oficio e o encaminha ao NUPA;

6.11.18 NUPA recebe o protocolo com o Oficio € anexa ao processo

correspondente;

— Nota Explicativa 17 - Caso o Laudo Técnico seja reprovado, o pesquisador é informado que

necessita comprar outro equipamento compativel para continuagéo do processo. Apds, o

processo de entrega do bem segue o fluxo descrito acima, até a aprovagéio do laudo.

Nota Explicativa 18 - Apos a conclusdo desse procedimento o processo retorna ao

procedimento 6.6 ( a partir do item 6.6.6) até a doagdo dos bens e posterior baixa contabil.

6.12 EXTRAVIO DE BENS DE PROJETO COM ABERTURA DE
SINDICANCIA

6.12.1

6.12.2

6.12.3

6.12.4
6.12.5

Av. Prof. Nilton Lins, N° 3279-
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Pesquisador no ato da vistoria técnica ou por e-mail, é informado sobre o
extravio de bens de projeto.

O NUPA ap6s recebimento da informagdo de que houve extravio de bens
passa-se a orientar o pesquisador sobre quais providéncias devem ser
tomadas para saneamento da pendéncia;

E informado ao pesquisador os seguintes procedimentos:

- Ressarcimento em espécie;

- Ressarcimento com entrega de bem

- Abertura de Sindicancia

O pesquisador opta pela abertura de sindicéncia;

No NUPA ¢€ elaborado minuta de Oficio, via DAF, para o Gabinete da
Presidéncia para elaboragfo de Oficio solicitando abertura de sindicancia
para a instituic@o de vinculo do projeto, com prazo de 15 dias apos

recebimento do Oficio. (figura 28)

C
- )FAPEAM
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Figura. 28

(LI TV SV v I (VI Uw Sy BV

A Sua Senhoria 3 Senhora

SELDAVALE DA COSTA

Av. Constantino Nery, n° 2503

Complemento: Conj. Dos Jornalistas, BL. D, Apto 216,
Bairro: Chapada

CEP: 89050-001 - Manaus/AM.

Assunto: Solicitagdo do relatério de sindicincia.

Senhora Pesquisadora,

0 Nicleo de Patriménio — NUPA/FAPEAM recebeu no dia 15/07/2019, um e-mail de Vossa
Senhoria, mencionando a abertura de sindicancia para apuragdo do possivel extravio de 01
projefor adquiido no ambito do projeto: “Amazbnia Audiovisual - Representatividades
Contemporaneas” Programa Universal Amazonas Editat n° §21/2012.

Portando, solicitamos que o resultado da apuracdo da sindicancia sejs enviado a esta
FAPEAM, para continuidade do processo administrativo de exiravio de bens no prazo de 15 dias a
contar da dala de recebimento desta. Esclarecimentos adicionais peder3o ser obfidos junte ao
Nicleo de Pafriménic da FAPEAM, pelo telefone: (82} 3878-4040 efou e-mail
patriménio@fapeam.am.gov.br)

Por oportuno, discriminamos abaixo o bem extraviado:

fem | Gtd Descrigdo Nota Fiscal | Valor Unitdrio Valor Total
] 81 | PROJETO MULTIMIDIA EPSON PL X24+ 5558 RS 1.880,00 RS 1.880,00
Total Geral; RS 1.880,00
Na opertunidade safientamos que a homwologago de aprovag8o da prestagéo de contas do
projeto em referéncia, esté condicionada a apresentag8o dos bens e que pendéncias patrimoniais

ndo sanadas, provocardo abertura de tomada de contas especial com posterior envio do processo
& Procuradoria Geral do Estado - PGE/AM.

Atenciosamente,

Marda Irene Pereira Andrade
Diretora Administrativa - Financeira

6.12.6 O Oficio € reiterado no final do prazo até a portaria de abertura de
sindicéncia seja enviada a FAPEAM pela institui¢do de vinculo;

6.12.7 DAF recebe o protocolo com a minuta de oficio e envia ao Gabinete da
Presidéncia para envio de Oficio a instituigéo;

6.12.8 Gabinete da Presidéncia recebe o protocolo e envia o Oficio a instituigio,
com prazo para manifestacdo de 30 dias a contar da data de recebimento;

6.12.9 A institui¢8o de vinculo recebe o Oficio e instaura Portaria de Comissdo de
Tomada de Contas;

6.12.10 Encaminha a FAPEAM, para o NUPA/DAF.
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6.12.11 NUPA ao receber a portaria de abertura Sindicancia, a mesma é anexada ao
processo que trata;

6.12.12 Aguarda o prazo para conclusdo de Sindicancia mencionada na Portaria.

6.12.13 Caso o prazo ultrapasse sem conclusgo, sera feito outra minuta de Oficio
solicitando a conclusio de Sindicincia, enviada via DAF ao Gabinete da

Presidéncia para elaboragdo do oficio para a instituigio (figura 29)

Figura. 29

—~ AMAZONAS
MINUTA DE OFICIO N° 019/2018/NUPAIFAPEAM

Manaus, 25 de Janeirode 2019.

A Sua Senhoria ao Senhor

Renato de Azevedo Tribuzy

Rua Camela Quadra 05 n® 15, Conjunto Deborah
Bairro: Dom Pedro

Cep: 69040-410 - Manaus/AM

Assunto: Reitera de solicitacfio do relatdrio de sindicincia.

Senhor Pesquisador,

Cumprmentando-o cordialmente, reitero o Teor do Oficio n° 6901/2018-GP/FAPEAM,
onde solicila o resullado da sindicdncia. No dia 14/10/2018 o Nicleo de Paliménio -
NUPA/FAPEAM recebeu um e-mail de Vossa Senhoria, mencionando 2 abertura de sindicancia
para apufracdo do possivel exiravio dos 24 livios adquindos no ambito do projelo:
*Desenvolvimento da pesquisa em geomefna diferencial e formaco de recursos humanos em
— malemética no Estado do Amazonas™ Programa de apoio a nicleos de Exceléncia em CT&I -
PRONEX Edital MCT/ICNPg/FAPEAM 010/2003.

Portanto, solicitamos que o resultado da apuracio da sindicdncia seja enviado a esta
FAPEAM, para que seia aberto © processo administrafive de extravio dos bens, no prazo de 30
dias a contar da dala de recebimento desta.

Por oportuno, disciminamos abaixo os bens exiraviados:

N - .= | Nota Valor ¥alor
tem Qude:| Tomo Descrigdo Localizagho | piceal | Unitario |  Total
FIRST LOOK AT
1 | 01 | 19347P | REGOROUS PROBALITY | UFAM |020885| R$6288 | R$6288
THEOR
PROBLEMS IN
2 | ot | 19351P MATHEMATICAL UFAM | 029885 | R$ 12838 | R$128.38
ANALYSIS | REAL
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6.12.14 DAF reéebe a minuta de oficio e encaminha ao Gabinete para elaboragio
de oficio;

6.12.15 Gabinete da Presidéncia recebe o processo e elabora oficio a ser enviado a
instituicio;

6.12.16 Institui¢do de vinculo envia o resultado da Sindicancia para a FAPEAM,
para o NUPA/DAF;

6.12.17 NUPA recebe o resultado da Sindicincia, anexa ao processo € encaminha
ao Juridico para andlise e elaboragfio de parecer, via DAF;

6.12.18 DAF recebe o processo e encaminha ao Juridico;

6.12.19 ASJUR recebe o processo e elabora o parecer favoravel ou ndo ao resultado
do processo de Sindicancia. Apos elaboragio de parecer o processo é
devolvido ao NUPA via DAF;

6.12.20 DAF recebe o processo e encaminha ao NUPA;

6.12.21 NUPA recebe o processo, e analisa o parecer do Juridico.

6.12.22 Na maioria das situagdes o parecer juridico acusa o pesquisador a ressarcir
pelo bem extraviado;

6.12.23 Nesse caso ¢ elaborado minuta de oficio a ser encaminhada ao pesquisador
via DAF para solicitagéo do ressarcimento do bem, com prazo para
manifestagdo de 30 dias, a contar da data de recebimento;

6.12.24 DAF recebe a minuta de oficio e elabora o Oficio notificando o pesquisador

— a ressarcir o bem extraviado;

6.12.25 O processo retorna a0 NUPA com o oficio para acompanhamento de prazo.

6.12.26 NUPA recebe o processo, caso ndo haja manifestagfio do pesquisador até
03 notificagdes, cumprindo o prazo de 90 dias, o processo € novamente
encaminhado ao Juridico, via DAF.

6.12.27 DAF recebe o processo e o encaminha ao Juridico.

6.12.28 ASJUR recebe o processo e sugere a instauracdo de Tomada de Contas
Especial, via Gabinete da Presidéncia;

6.12.29 Gabinete da Presidéncia recebe o processo, € através de publicacdo em
Diario Oficial é demandado a CTCE (Comissdo de Tomada de Contas

Especial) a abertura de Tomada de Contas Especial;
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6.12.30 CTCE recebe o processo e atende a decisdo publicada via Gabinete da
Presidéncia com a abertura de Tomada de Contas Especial, para

providéncias cabiveis.

Nota Explicativa 19 - Caso o parecer do Juridico seja favoravel ao pesquisador, isentando-o
de responsabilidade, o processo retorna ao NUPA para o procedimento 6.6 (a partir do item

6.6.7) até o finalizag8o do processo com a doacio e baixa contabil.

Nota Explicativa 20 - Caso o resultado da Sindicincia nfo seja enviado a FAPEAM em
tempo solicitado via oficio com o prazo de 90 dias no total, o processo podera ser enviado

b diretamente ao ASJUR e solicitado ao CTCE para abertura de Tomada de Contas.

O procedimento de Inventdrio Fisico de Bens, ocasionalmente, executado pelo setor de

Patrimonio até o ano de 2018, estd sob encargo da Comissdo de Inventario Fisico-Analitico
instaurada em 2019 por meio da portaria n° 025/2019-GP/FAPEAM. O NUPA estara
submetendo & DAF a verificagdo quanto a rotina deste procedimento, se ficard para o NUPA
realizar anualmente ou a cargo de uma Comissio Permanente de Inventario Fisico-Analitico.
Por este motivo nédo foi apresentado aqui o procedimento citado. Aguardaremos a decisdo da

Diretoria.

4™

Yaii OIS (R

O Diretora Administrativo-Financeira
sesessor de Falrimonio FAPEAM
NUIPAIDAFIFAPEAM

Carimbo e Assinatura do Gestor Imediato Carimbo e Assinatura do Diretor(a)

Data: 09 \O:_\»\ml_;lf) Data: 0‘3 \ o+ l MO0
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Fluxograma 01 - Vistoria, Registro e Tombamento de Bens da Unidade Sede

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS - FAPEAM 5;‘::;:,'"“5"“”
e FAPEAM

i

NUCLEQ DE PATRIMONIO - NUPA

FLUXO 01 - VISTORIA, REGISTRO E TOMBAMENTO DE BENS DA UNIDADE SEDE.

Carimbo e Assinatura do Gestor Imediato Carimbo e Assinatura do(a) Direter(a)

GEAL

NUPA

GEFI

Encaminha o processo de aquisigdo Recebe o processo de aquisigdo dos
dos bens juntamentecomosbens —— 1 | bens juntamente com os bens para
Recebe fisicamente os bens na entrega| / adquiridos ao NUPA. procedimentos de vistoria, registro e
pelo fornecedor tombamento.
a FAPEAM, registrando o aceite dos

bens por meio de carimbo na nota . N _

N = N Vistoria os bens recebidos quanto
fiscal de aquisic8o do material e por
meio de emissdo do documento nota

a quantidad e e especificacdes
de recebimento de material constantes no processo de aquisicdo.
permanente

[\

Werificadas a compatibilidade dos bens|
com o processo é efetuada o
tombamentos dos bens.

|}

O nimero de tombo afixado em cada
bem é registrado na nota fiscal de
aquisicdo por meio de carimbo.

1

Apds tombamento dos bens &
finzalizado o registros dos bens no
sistema ajuri-patriménio.

N

O registro dos bens no sisterna ajuri-
patriménio é sinalizado no processo
por meio de carimbo especifico.

1

Finzalizados a vistoria , o tombamento)

e oregistro dos bens, o NUPA devolve
o processo

a GEAL por meio de despacho

Envia o processo para procedimento
de pagamento da despesana GEFI.

Realiza o pagamento da despesa e
arquiva o processo.

Aw . Prof. Milton Lins, N® 3279-

(Universidade MNilton Lins), Bloco K—Flores E.,A,..':E.A,,M
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Fluxograma 02 - Depreciacdao de Bens da Unidade Sede

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO |Procedimento:

DO AMAZONAS - FAPEAM Versdo:
9 E&:E_im NUCLEO DE PATRIMONIO - NUPA
FLUXO 02 - DEPRECIACAQ DE BENS SEDE _ Carimbo eAssinstura doGestor Imediam
NUPA NUCB

{ INiclo )

¥ .| Recebeorelatdrio mensalde

Cadastrodos bensdo it depreciagio pore-mail.

Sistema AJURI

l

Tranferéncia dosBens para
as unidades/lotagdo para
utilizagdo

¥

Registra a Depreciagdo no
Sistema

h
Agendamentode cilculo FIm

efou, ocasilmente, recdlculo
de depreciagio

Emissaode Relatorio
mensal de depreciagdoe
encaminhamento via e-

mail ao setor NUCB

Ay Prof. MNilton Lins, N° 3279-
(Universidade MNilton Lins), Bloco K—Flores ',-:.A.,REA,M
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Fluxograma 03 - Extravio De Bens da Unidade Sede

AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS - FAPEAM

NUCLEO DE PATRIMONIO - NUPA

Procedimento:
Verséo:

FLUXO 03 - EXTRAVIO DE BENS DA UNIDADE SEDE - INFORMADO PELO INVENTARIO FISICO DE BENS

Carimbo & Assinaturs do Gestor Imediato  Carimbo e Assinatura dofa) Diretor(a)

GABINETE

NUPA

DAF

COMISSAO DE SINDICANCIA

Presidéncia recebe o
Relatorio final conclusivo e

delibera sobre o caso,
informando aos i

i

Apos o Fechamento anual
do inventario fisico de
bens, e case haja detecgdo
de gue houve extravio de
bens, o NUPA informa por
meic de despacho interno
de gue foiidentificad o
extravie de bens.

Junte ao despacho interno
gue informa o extravie de
bens € anexada copia do

relatério final do inventario
fisico gue identificou o
extravio e enviado & DAF.

A DAF recebe o despacho
interneo junte como Relatério
Final do inventario anual e
promove abertura de
Processo para apurar o
desaparecimento dos bens.

F N A Comissdo Geral de
Sindicancia solicita do NUPA
I - dados referentes aos bens
h - extraviados e sobre a
responsabilidade e guarda
ADAF encaminhia © processo dos mesmaos.
aberto para apuragio do
extravio € o envia a G
aeral de Sindicincia para
providéncias.
0 NUPA informa & Comissio
Geral de Sindicincia os dados (€
solicitad os
A Comissdo Geral de
=2 Sindicancia, de posse dos
dadoes dé continuidade aos

l

Apos apuracdo do extravio a
Comissdo elabora o relatério

quase decisbes foram
tomadas sobre processo de
sindicancia

Ay Prof. MNilton Lins, N° 3279-

final conclusive e o envia a
Presidéncia para
conhecimento e deliberagdo.

(Universidade MNilton Lins), Bloco K—Flores
CEP: 6S055-030 — Manaus-Alhv
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Fluxograma 04 - Cessao de Bens da Unidade Sede

Procedimento:
Verséo:

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS - FAPEAM

NUCLEO DE PATRIMONIO - NUPA

Carimbo e Assinaturs do Gestor Imediato  Carimbo e Assinatura do(a) Diretar(a)

FLUXO 04 CESSAO DE USO DE BENS DA UNIDADE SEDE

ASJUR GAB DAF NUPA

INICIO

Recebe o documento do Verifica a disponibilidade dos
Recebe ?ﬁ.qu o Presidente analisa pedido & GABINETE e encaminha ao i bens & em caso pm't.lm
documento similar de uma e my o | informa ac GABINETE via DAF
instituicdo com interesse F=®| encaminha para analise da - N.UPA para verificacio da #|  sobre anecessidade de se
em pedido de cessio de DAF. dISDD"IbH!dEUE dos bens formalizar o processo de
solicitados. cessio.
GABINETE recebe documento DAF encaminha o documento
com a dispenibilidade de a0 GABINETE com a
bens e formaliza processo de dispenibilidade dos bens para
cessdo e posterior «* cessio, salientande a <
encaminhamento ac necessidade de formalizar o
MUPA/DAF para instrucdo do processo de cessdo de uso de
processo. bens

Instrui o processo coma
seguinte documentagdo

CandERG'C?F'. . Flaboraa MINUTA do TERMO
> DAF recebe processo e > comprovante de residéncia, 3 [DECESSAO (MODELO ANEXO
encaminha ao NUPA para documento de Decreto, 1
Termo de Posse ouPortaria
de nomeagdo do gestor da
instituigdo solicitante da
Se Aprovado, A ASIUR A 2

imprimia versdo definitiva do
Termo de Cess&o (Modelo 2)
recebido via e-mail do NUPA, ‘_
chancela e encaminha as 02
vias COm O processo ao
Gabinete para providéncias
de assinatura.

Encaminha o processo
devidamente instruide com a
MINUTA do TERMO DE
CESSAD impressa & DAF
solicitando envio a ASIUR.

Paralelamente envia por e-
maila via definitiva do
TERMO DE CESSAOD (MODELD
ANEXO 2) 3 ASIUR.

Recebe o processe com a Recebe processo NUPA e
Minuta da Cessio de uso pata 4 encaminhaa ASJUR para

s
<
analise e aprovaggo analise e aprovagdo da

~

Recebe as 03 vias do termo

i de cessdo assinadas pelo
gestor da cessionariz ea

presidéncia da FAPEAM

Providencia o envic das 03
vias do Termo de Cessdo para
assinatura na instituicio

Anexa a 1% via du termo de
cessdo concluido ao processo
& encaminha o0 mesme &
DAF/NUPA para registro e
acompanhamento.

Recebe o processo com o
terme concluido e encaminha
ao NUPA pararegistro e
‘acompanhamento

Recebe o processo concluido

para registro FIM
acompanhamento.

v
v

Ay Prof. MNilton Lins, N° 3279-
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Fluxograma 05 — Doagao de Bens da Unidade Sede

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS - FAPEAM \':,;‘r’ggg_"“e““:
FAPEAM NUCLEO DE PATRIMONIO - NUPA
FLUXO 05 - DOACAO DE BENS DA UNIDADE SEDE Carimbo e Assinatura do Gestor Imediato  Carimbo & Assinatura dofz) Diretor|z)
SECON GAB DAF NUPA
INIiCIO
. NUPAanalise a
Yy DAF recebe coficio e
> . dispenibilidade dos bens e
Gabinete racebe oficio encaminha ao NUPA para | informaa DAF por despacho,
solicitando a doacdo dos “| infermando a necessidade de
bens e encaminha a DAF abertura de processo para
para analise e tratar do tema;
manifestacio
DAF encaminhando o
despacho ¢f aanalise d <
GABINETE abre processo para GABINETE informa o g HUP2 a0 GABINETE
tratar do assunto e remete & interessado sobre a d I I
DAF/NUPA para instrugo do

e e —
3 envia a DAF para encaminhar
- DAF envia o processo ao — :r:cumtﬁmr:?x:? > a0 Gabi solicitando
- NUPA para instrucio Registﬁz S T barent & autorizacio para doaciioao
Censelho Superior;

Contabil dos bens a serem

Apés deliberaciio do Enwa‘;pcrc;cm?-r;; i:l:tana 1—j
Conselho Superioranexaa or I . "
. - autorizacio da doaciodos < Encaminhar o processo ao -+

autorizagio ao processo e
= P bens.

h

Recebe o processo da DAF e
instrui o processocomos
Jdocumentos; RG, CPF, CNPJ
cla institui¢ic interessada na
doagdc, comprovante de
residéncia e Decreto, Poraria

Recebe o processo coma Paralelamente ao envio do
minuta do termo de doacio e |, prDc_sso,éerwiadn por &
encaminha 4 ASIUR para il mail o terme de doacio

andlise e aprovas definitive em pdf a ASIUR.

Elabora a Minuta do Termo
de doagdo, imprimi e anexa
40 processo enviando a DAF
para aprovagao da Minuta
pela ASIUR.

Recebe o processo e envia ao

Envia o processo a DAF/NUPA 1
ra Elaboragio da MINUTA ) P NUPApara elaboracioda

v

v

pal
DO TERMO DE DOACAD Minuta;

L : |

Ay Prof. MNilton Lins, N° 3279-
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AMAZONAS

~ .
Fluxograma 05 — Doagdo de Bens da Unidade Sede (2)
5 ) Procedimento:
FUNDAGCAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS - FAPEAM Versdo:
{ 5" \FAPEAMM ] A
=1 EAECANA N NUCLEO DE PATRIMONIO - NUPA
N carimbo e Assinatura do Gestor Imediate  Carimbo e Assinatura dofa) Diretor(a) ;,Mni,gm,Ta
FLUXOGRAMA DE DOACAQ DE BENS DA UNIDADE SEDE
ASJUR NUPA DAF GABINETE NUCB
2
Recebe ¢ processo coma
minuta do termo de
doacao para analise.
Apds a aprovacio do TErmMo a
ASJUR imprime o terme
definitive (MODELO ANEXO Recebe o processe da DAF
2), recebido por e-mail, | para inclusio das certidbes
chancela e devolve o negativas de débitos fiscais.
processoa DAF/NUPA com
despache instrutdric. l
Devolve o processo a DAF Despacha o processo ao Providencia envie das 03 vias
solidtando o envio do gabinete para assinatura e do termo de doacio para
processo ao gabi para > publicacio do termo de > assinatura na instituicio de
providéncias de assinatura e doacdo no didrio oficial do vinculo do projeto.
pesterior publicacdo no didrio estado. s
Apds assitratura do termo,
providencia a publicagio da
doacio no diario oficial do
Apos publicagio anexa 1via
Recebe o processo com o do termo de doacio assinado
termo de doagdo assinado & a0 processo e envia a
envia ao NUPA para € DAF/NUPA para
providencias de baba conhecimento e providencias
contabil. subsequentes
Recebe o processo doNUPA &
efetua a baixa contabil dos
bens do projeto conforme
termo de doag8o constante
ne processe

() FAPEAM

Ay Prof. MNilton Lins, N° 3279-
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Fluxograma 06 — Vistoria e Tombamento de Bens de Projeto

Procedimento:

FUHDA(;EO DE AMPARC A PESQUISA DO ESTADD DO AMAZONAS - FAPEAM oraaae

3 f.ﬁ!’i‘"‘.;“.. HUOCLEC DE PATRIMONID - NUPA

- ——

Canms = fauraim dc 3atcr imtals Canmbo s faaretem Ecal SeZscll

FLUXD 06 - ¥ISTORIA, REGISTRD E TOMEAMENTO DE BENS DE PROJETOS.

GAEINETE DA

DITEC DAF | NUF A NUCE PRESIDENCIA SECCOM
INICIO i :
R:Eceb-e o processo fisioo wia sisterna
Encaminha o processo 3 DAF/NUPA | ! [ e orzaniza a carga patrimaenial
com recomendagio de aprovagio =
das contas para procedimentoa de \hmbecpmca_sndepm;aodelfi 'J..l
patimenializagio. : conta e envia aoc NUPA para H
tombaments dos ben ;| Contata com o pecquizador para
"L g i dar visita tEcnica por e-mail

i

Apds resposta do pesguisador oom
aagenda da visita realza o
tambamenta dos bens.

*

Coleta a assinatua nas O3 vias do
term de responsabiidade.

i

Recebe o processo fisico wvia sistema
e organiza acarga patrimaonial

Apis o tombaments elabora o
relatdrio tScnice patrimonial do
projets & envia o terma de
recponsabilidade pam assinatura.

A

Cuands otermo de
TES Eaos-a h'l[ld.ade 'u_ohar azsinado, i [ be o processo,
prooesoo & errmmmhad? aom NUCE A et =
para incorporagio = rporagio e
hre 3o NUPA

Recebe o processo eelabom o
despacho para DAF considermando
i apto para andfise das contas e para [

Recebe o processo do HUPA & lér" abter autorizacio da doagio no
encaminha a0 GABIMETE pama ser Conselho Diretor Recebe o processo e encaminha

enviade ae conselhoe diretor. Recebe o processo &envia a /T para andlice do concelho diretor.
SECCON para analise das contas
pelke conselho diretor. l
FIM

Av. Prof. Nilton Lins, N®3279- e FAPEAM
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Fluxograma 07 - Pendéncia De Apresentagdo De Bens De Projeto

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO Procedimento:
AMAZONAS - FAPEAM Verséo:
NUCLEO DE PATRIMONIO - NUPA
FLUXO 07- PENDENCIA DE APRESENTAGAO DE BENS DE PROJETO Calimho dassratura Caiimboa Assirtisa'dofs) Dietar(a)
DAF NUPA ASJUR PRESIDENCIA CTCE
Recebe o processo fisico via sistema
f

Recebe o processo de prestagio
de conta e envia ao NUPA para
tombamento dos bens;

/ e organiza a carga patrimonial

\J

Elaborada a carga patrmonial, envia

e-mail ao pesquisador para
agendamento da vistoria;

!

Além do e-mail é utilizado ligag8o
telefdnica para agendamento da
vistoria;

l

Na ausencia de resposta, encaminha
Recebe o despacho com a a minuta de oficio a DAF notificando
minuta de notificag&o e "o pesquisador para apresentago dos
formaliza o oficio ao bens;
pesquisador;

l

Apds o envio retorna o despacho ao
NUPA com o comprovante de envio
do oficio notificador;

3

Recebe o comprovante de envio do

oficio emitido pela DAF e acompanha
o prazo de 15 dias;

e

-7

Ay Prof. MNilton Lins, N° 3279-
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Fluxograma 07 - Pendéncia De Apresentacdo De Bens De Projeto (2)

[ B |
B =

Caso o pesquisador respondaao
primeiro oficio, o procedimento de
vistoria, registro e tombamento de

bens (procedimento n°05)

¢ ~——

Caso ndo haja resposta do
pesquisador, elabora-se asegunda
minuta de oficio para notificacioao
outorgado do projeto conforme os

itens 05, 06, 07 e 08 deste

procedimento

v

12. Caso o pesquisador respondaa
segunda notificacdo recebida (2°
oficio) o procedimento de vistoria,
registro e tombamentodebens
(procedimento n® 05) & seguido;

!

13. Caso ndo hajaresposta do
pesquisador, elabora-se aterceira
minuta de oficio para notificacioao
outorgado do projeto conforme os

itens 05, 06, 07 e 08 deste

l

Caso ndo haja resposta do
pesquisadoraos trés oficios o
/| processo & enviado 3 DAF para
/ analise daASIUR;

Recebe o processo e envia 3
ASJUR para analise do caso;

ASJUR emite parecer sobre o caso
enviando o processo ao Gabinete Determina 3 abertura de Tomada de | | Abre 0 processo de tomada de contas
para abertura detomadade contas [| ¥ contas especial e encaminha 3 CTCE }2] especial € comoca o mnsadm’ . para
especial para p(wms' tratativas necessanias;
FiM

Ay Prof. MNilton Lins, N° 3279-
(Universidade MNilton Lins), Bloco K—Flores e '_:_.é,':EA..M
CEP: B90528-030 — Manaus-Ahi

PRI Ve Sy




AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Fluxograma 08 — Cessao de Uso de Bens de Projetos

Procedimento:

FUNDAGCAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS - FAPEAM Versio:

-?- FAPEAM NUCLEO DE PATRIMONIO - NUPA

Bumdonso do hpars 4 Pucavins
o iy

Carimbo e Assinatura do Gestor Imediate  Carimbo e Assinatura do(a) Diretor(a)

FLUXO 08 - CESSAO DE USO DE BENS DE PROJETO

NUPA DAF ASJUR GAEINETE DA PRESIDENCIA
! DAF recebe o processo com a
Recebe o processo com a prestagio de Minuta de Lermo de Cess3oe ASJUR recebe o proceslso com Providencia o envio das 03 vias
encaminha a ASJUR para a minuta para analise =
contas aprovada pelo Conselho Diretor| i P P do '!'ermo de C.ess.ao pars
Analise assinatura na institui¢do
\L interessada.

Elabora a minuta de termo de cess&o €|

instrui o processo com a | Devolve processoa
documentagdo necessaria e envia DAF/NUPA para ajustes e REPROVADO

paraa DAF. corregBes Rece?e as QS vias do termo de

cess3o assinadas pelo gestor
da cessiondria e a presidéncia
da FAPEAM assina as 03 vias.

APROVADO
A ASJUR imprimi a versdo Anexa a 12 via do termo de
definitiva do Termo de Cesso cess3o concluido ao processo e
recebido via e-mail do NUPA, encaminha o mesmo a
chancela e encaminha as 03 DAF/NUPA para registro e

vias com o processo ao
Gabinete para providéncias de
assinatura.

Recebe o processo com o
termo concluido e encaminha
ao NUPA para registroe
acompanhamento.

Recebe o processo concluido
para registro e
acompanhamento.

FIM

Ay Prof. MNilton Lins, N° 3279-
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Fluxograma 09 — Doag¢ao de Bens de Projetos

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS - FAPEAM 5;°°?g!me“‘°-
EAREAM NUCLEO DE PATRIMONIO - NUPA
FLUXO 09 - DOAGAO DE BENS DE PROJETO Carimbo e Assinatura do Gestor Imediato  Carimbo e Assinatura dofa] Diretar(a)
NUPA DAF ASJUR GABINETE DA PRESIDENCIA NUCB DITEC
INicIO
DAF recebe o processo com a ASJUR recebe o processo com
Apos aprovagHo das contas pelo - Minuta d? Termo de Doagdo _____———_—___; a minuta para andlise
Conselho Diretor, NUPA elabora [} e encaminha a ASJUR para
minuta do termo de doag8o. analise e aprovacdo
REPROVADO Gabinete providencia envio do
Devolve processo a / termo de doago para assinatura
DAF/MUPA para ajustes e na instituigdo e devolve ao
corregdes DAF/NUPA para controle da
| APROVADO devolugdo dos termos
Nupa instrui o processo com o b
= Recebe o processo e
Termo de Doacgdo referente a 1 Encsminhz a0 NUPA <— | A ASIUR elabora parecer
minuta aprovada, e comas |, — -\____favoréval e devolve processo a
certiddes negativas dentro das DAF/NUPA com despacho
validades e envia o processo a instrutério.
DAF.
DAF despacha o processo ao
= GABINETE para assinatura e
do termo.
NUPA recebe o processo e
acompanha a devolucio do termo.
Apds o retorno do termo assinado, Recebe o processo e
o processo é encaminhado ao =T | encaminhaac NUPA
ASJUR para elaboragio de extrato
do termo e posterior envioc ao
gabinete para publicagio
| A ASJUR elabora extrato do termo de doagio e
encaminha o processo ac GAbinete para ‘_——-__$ Gabinete recebe o processo para providéncias de
providéncias de publicagio. publicagio.
Recebe o processo com a publicagdo |
e encaminha ao NUCB baixa contabil
o NUCB providéncia a baixa
contdbile devolve ao NUPA
Recebe o processo e encaminha a
DITEC para arquivamento
Recebe o processo para
Fiv1
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Fluxograma 10 - Extravio De Bens De Projetos - Ressarcimento Em Espécie

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS - FAPEAM P’°‘°;;‘r’;';‘§_"t°:
F_Af.Ef;iﬂ NUCLEO DE PATRIMONIO - NUPA
Carimbo e Assinatura do Gestor Imediato Carimbo e Assinatura do Diretor Imediato
FLUXO -10 - EXTRAVIO DE BENS DE PROJETOS - RESSARCIMENTO EM ESPECIE
PESQUISADOR NUPA DAF GEFI NUCB Gabinete da Presidéncia

Informa a FAPEAM sobre o extravio de I
bens

Orienta o pesquisador sobre
oas providéncias para

¥

Opta pelo procedimento de
ressarcimento em espécie

Realiza o céculo de
depreciagdo do valor do bem
extraviado

|

Informa ao pesquisador via e-
mail sobre o valor a ser
ressarcido

|

Encaminha o processo a DAF,
solicitando informagdes de
conta bancdria para o
ressarcimento

Recebe o processo e o Recebe o processo , informa
encaminha ao GEFI para L|ofos dados da conta, e devolve
atendimento a solicitacdo a DAF

Ay, Prof. Nilton Lins, N° 3279- e FAPEAM

(Universidade MNilton Lins), Bloco K—Flores A% =rAlve
CEP: BS055-030 — Manaus-Ahd O




AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Fluxograma 10 - Extravio De Bens De Projetos - Ressarcimento Em Espécie (2)

Recebe o processo e o
encaminha ao NUPA

Recebe o processo com os
dados da conta e informa ao
pesquisador

Apds ressarcimento via
depésito/transferéncia,
encaminha o comprovante ao
NUPA

De posse da informacao,
imprime o comprovate, anexa
ao processo, encaminha a DAF Recebe o processo e o
para envio ao NUCB, encaminha ao NUCB
solicitando confirmagdo de
crésdito em conta

Verifica o crédito em
conta e encaminha via
DAF, ao NUPA o extrato
bancério.

Recebe o processo e o
encaminha ao NUPA

Receb o extrato bancério,
Elabora o Termo
Circunstanciado de
Ressacimento. L
Elabora Minuta de Oficio, via
DAF para o Gabinete da
Presidéncia para informara
instituigdo da conlusdo dop

Recebe o protocolo, elabora
o Oficio e om encaminha a

I Recebe o protocolo com a minuta instituigdo.
e o encaminha ao Gabinete da 1 Instituicdo recebe e devoove
ao gabinete com carimbo de

\ﬁ Presidénia
data de recebimento

Recebe o Oficio e o anexa ao
processo. Apds o processo
retorna a fase de homologagdo
da prestagdo de Contas
(Procedimento 6)

n

Recebe O Oficio com data de
L] recebimento e o encaminha ao ]
NUPA

Ay, Prof. Nilton Lins, N° 3279- e FAPEAM
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Fluxograma 11 — Extravio de Bens — Ressarcimento com Objeto

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS - FAPEAM P"’S‘:‘::;‘:."m:
a A NUCLEO DE PATRIMONIO - NUPA
Carimbo e Assinatura do Gestor Imediato Carimbo e Assinatura do Diretor Imediato
FLUXO 11 - EXTRAVIO DE BENS COM RESSARCIMENTO POR OBJETO
PESQUISADOR NUPA GEINF Gabinete da Presidéncia

Informa a FAPEAM sobre o extravio de |
bens

Orienta o pesquisador sobre as
providéncias para ressarcimento

T
¥

Opta pelo procedimento de
ressarcimento com entrega de bens) \l/

Informa ao pesquisador que o
bem devera ter caracteristicas
igual ou superior ao extraviado

l

Agenda com o pesquisador a
data de entrega do bem com
as Notas Fiscais

e

Entrega o bem para o setor de
Patriménio ]

Recebe o bem e o encaminha
junto com as Notas Fiscais do
bem ressarcido e do bem

L= extraviado a GEINF para
emissdo de Laudo Técnico via
memorando

Recebe o memorando e
elabora Laudo Técnico e
devolve o resultado ao NUPA

Ay Prof. MNilton Lins, N° 3279-
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Fluxograma 11 — Extravio de Bens — Ressarcimento com Objeto (2)

Recebe o Laudo Técnico, se o
mesmo for aprovado a

compatibilidade, o bem é 2
tombado e devolvido ao

pesquisador

O colaborador responsavel
elabora Relatério de Tombamento
de Bens e Termo Circunstaciado
de Bens e anexa ao processo

Elabora Minuta de Oficio, via
DAF para o Gabinete da
Presidéncia para informar a
instituicdo da conlusdo dop

Recebe o protocolo com a minuta

e o0 encaminha ao Gabinete da Recebe o protocolo, elabora

Presidénia o Oficio e om encaminha a
\ instituicdo.

Instituicdo recebe e devoove
ao gabinete com carimbo de
data de recebimento

Recebe o Oficio com data de
recebimento e o encaminha ao
NUPA

Recebe o Oficio e o0 anexa ao
processo.

FIM
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Fluxograma 12 — Extravio de Bens — Abertura de Sindicancia

Procedimento:

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS - FAPEAM Versio:

LA.PE‘Q‘M NUCLEO DE PATRIMONIO - NUPA

Carimbo e Assinatura do Gestor Imediato rarimbo e Assinatura do Diretor Imediato
FLUXO 12 - EXTRAVIO DE BENS DE PROJETO COM SINDICANCIA

PESQUISADOR NUPA DAF ASJUR Gabinete da Presidéncia CTCE

( INicio )

Informa a FAPEAM sobre o extravio de
bens

Orienta o pesquisador sobre as
providéncias para ressarcimento

Opta pelo procedimento de
abertura de sindicancia

Elabora Minuta de Oficio via DAF
para o Gabinete da Presidéncia - . . Elabora o oficio e
N e e e ew Encaminha a minuta de oficio inh
paraenvio de Oficio a instituicao ™~ 20 Gabinete para elaboragio encaminha a
de vinculo solicitando abertura de Oficio I instituicéo, recebe o
de sindicancia \ Oficio com a data de

recebimentoe a

possivel portaria de
av=berturade
sindicancia e devolve

Recebe o Oficio com a
Recebe o oficiccom a portaria de abertura de
portaria e aguarda o prazo k/ sindicancia e o encaminha ao
mencionado para conclusdo
de sindicancia

Ay Prof. MNilton Lins, N° 3279-
(Universidade MNilton Lins), Bloco K—Flores %KEA.M
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Fluxograma 12 - Extravio de Bens — Abertura de Sindicancia (2)

l

Caso o prazo expire, é
elaborado nova minuta a ser
encaminhada via DAF, ao
gabinete da presidencia

solicitando conclusdo de s
sindicancia \ Recebe a minuta de oficioe o Ela t?ora oﬁcno‘a Ser
encaminha ao gabinete da enviado a instituiicdo
presidéncia para enrtrega de
resultado de

Recebe o oficio com o resultado
J/ da sindicancia e encaminha ao

NUPA.

Anexa ao processo o resultado da
Sindicancia e encaminha ao
Juridico, via DAF, para elaboragéo
de parecer favoravel ou ndo ao
resultado da Sindicancia

Recebe o processo e encaminha
ao ASJUR v

Elabora parecer favoravel ou ndo
ao resultado da Sindicancia, e
devolve ao NUPA via DAF

Recebe o processo com
parecer para andlise;

A maioria é favoravel ao
ressarcimento do bem pelo /
pesquisador;

Solicita do pesquisador via
DAF, com minuta de oficio o

Recebe e encaminha o parecer
do Juridico ao NUPA

Recebe a minuta de oficio, e
elabora o oficio notificando o
pesquisador, com prazo de 30
dias. Devolve ao NUPA para

l

Ay Prof. MNilton Lins, N° 3279-
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Fluxograma 12 - Extravio de Bens — Abertura de Sindicancia (3)

Recebe o0 processo e aguarda o
prazo, na maioria das vezes, ndo é
cumprido, e portanto o notifica
novamente 03 vezes.

Caso ndo haja resposta o processo
deverd ser encaminhado
novamente ao ASJUR, via DAF,
para solicitagdo de abertura de
Tomada de Contas

Recebe o processo e encaminha
ao ASJUR

Recebe o processo e como
padréo sugere a abertura de
> Tomadade Contas Especial,
através da competéncia do
Gabinete da Presidéncia

Através de Publicago
no Diario Oficila é
‘4 solicitadoao CTCEa
abertura de Tomadas
de Contas Epsecial

Recebe o processo e atende a solicitagdo, com a
abertura de Tomada de Contas Especial

FIM
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