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3 FAPEAM MANUAL DE PROCEDIMENTO
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Assunto: Procedimentos do Nucleo de Convénios - NUCV

Data de elaboracéo: Data de aprovacao: 04/08/2025 |Data de vigéncia: 2025
06/05/2025

Versdo: 02 Responsavel: Carla Garcia de Vasconcellos Silva

Anexos:

ANEXO | - PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP
ANEXO Il - FLUXOGRAMA

1. Finalidade
O presente Manual de Procedimentos tem por finalidade descrever as tarefas que fazem parte

da rotina de trabalho deste Nucleo de Convénios — NUCV, com vistas a manter, a qualquer tempo, a
execucao das atribuicdes em pleno funcionamento, por intermédio da padronizacao dos processos de
execucdo dessas tarefas, descritos de forma detalhada com todas as medidas necessérias para a

realizacdo das mesmas, bem como, minimizar eventuais desvios na execucao.

2. Abrangéncia
Diretoria Técnico-Cientifica — DITEC: Encaminha o processo para fins de execucdo nos

setores competentes (DEAP, DEOF/NUPC, DEAC). Encaminha as prestacdes de contas técnicas e
financeiras dos projetos executados ao NUCV para fins de elaboracdo da prestacdo de contas
parcial/final ao 6rgdo concedente;

Departamento de Operacbes e Fomento - DEOF: Compete ao DEOF implementacédo
pagamento dos Auxilios Pesquisa e Bolsas aprovadas no ambito dos programas da FAPEAM,
coordenacdo e acompanhamento financeiro dos projetos, quanto ao seu pagamento e prestacdo de

contas financeira junto ao Nucleo de Avaliacdo e Prestacdo de Contas Financeira (NUPC),
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respectivamente, e prestacdo de informacgdes e assessoramento & Diretoria Técnico-Cientifica -

DITEC, nos assuntos inerentes a sua area de competéncia.
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Nucleo de Convénios — NUCV: Assessora a DITEC e o Gabinete da Presidéncia na
celebragéo de parcerias, realiza 0 acompanhamento da execucgéo financeira por meio de conciliacdo
bancéria e planilhas de controle, analisa e consolida as informacbes apresentadas e elabora as

prestacBes de contas financeiras parciais e finais para envio ao Orgdo Concedente.

3. Base Legal e Regulamentar
Lei n° 14.133 de 01/04/2021, no que lhe for aplicavel; Lei n® 3.095 de 2017/11/2006, Lei

10.973 de 02 de dezembro de 2004, com as alteracfes promovidas pela Lei n°® 13.243 de 11/01/2016,
regulamentada pelo Decreto n®9.283 de 07/02/2018, Resolugédo n® 12 31/05/2012 TCE/AM, Instrucédo
Normativa n° 08/2004 CGE/AM, Decreto n°® 6.170 de 25/07/2007; Decreto 11.531 16/05/2023,
Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n° 33 de 30 de agosto de 2023; Portaria n° 558 de 10/10/2019;
Instrugdo Normativa n° 01 do Conselho Diretor do FNDCT de 25 de junho de 2010, Decreto 5.563
DE 11/10/2005, Manual de InstrucGes para Utilizacdo e Prestacdo de Contas de Auxilios Financeiros
concedidos pela FAPEAM.

4. Conceitos
e Concedente — Orgdo ou entidade da administracio puablica direta ou indireta do estado ou dos

municipios, responsavel pela transferéncia de recursos financeiros ou pela descentralizacéo
de créditos orcamentarios destinados a execuc¢do do objeto do ato de transferéncia voluntéria;

e Convenente — Orgdo ou entidade publica ou privada participe da formalizagdo do ato de
transferéncia voluntéria, mediante convénio, acordo ou outros instrumentos congéneres;

e Convénios de Entrada — Os convénios de entrada consistem em instrumentos de natureza
financeira (convénios, portarias, contratos e qualquer outro ajuste) em que ha Transferéncia
Voluntaria de recursos publicos para o Estado, figurando este como Proponente;

e Convénios de Saida — Acordo, ajuste ou qualquer outro instrumento de interesse reciproco,
em gue a concedente integra a Administracdo Publica do Poder Executivo Estadual, por meio

do qual sdo conjugados esforcos, visando a disciplinar a atuacdo harménica e sem intuito
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lucrativo das partes para a realizacdo de programa, projeto, atividade, inclusive reforma ou

obra, servigo, evento ou aquisi¢do de bens, mediante a transferéncia de recursos financeiros

de dotacGes consignadas no orgamento estadual,
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e Despesa de Capital — Classificagdo legal dos gastos que, em principio, produzem alteracdo
qualitativa e quantitativa do patrimdnio ptblico. E o gasto realizado cujo propésito € o de criar
novos bens de capital, como € o caso dos investimentos (obras, equipamentos, alienacoes e
mobiliarios) e da aquisicdo de bens de capital que sdo as inversdes financeiras. Sdo as que
contribuem diretamente para formacdo ou aquisicdo de bens de capital. Para efeito de
classificacdo da despesa, considera-se material permanente o de duracdo superior a dois anos
(Lei n®4.320/64, art. 15, § 29);

e Despesa de Custeio — Classificacdo dos gastos que se destinam, basicamente, a manutencgéo
dos servigos e programas sociais existentes, obras de conservacdo e adaptagdo de imdveis.
S&0 os gastos de natureza operacional, realizados para a manutengé@o e funcionamento dos
seus Orgaos. Sdo as despesas que nao contribuem diretamente para a formacao ou aquisi¢céo
de um bem de capital;

e Elemento de Despesa — Tem por finalidade identificar os objetos de gastos, tais como:
diarias, material de consumo, servicos de terceiros prestados sobre qualquer forma,
subvencdes sociais, obras e instalacdes, equipamentos e material permanente, auxilios e
outros de que a administracao publica se serve para a consecucédo de seus fins;

Executor — Instituicdo publica, entidade ou organizagdo particular responsavel diretamente
pela execucdo do objeto do convénio;

e Interveniente — Orgédo da Administracdo Publica Direta, Autarquia ou Fundacional, Empresa
Pablica ou Sociedade de Economia Mista, de qualquer esfera de governo, ou organizacao
particular que participa do convénio para manifestar consentimento ou assumir obrigacdes em
nome proprio;

e Instrumento Juridico — Instrumento de formalizacdo de convénio, através do qual sédo
pactuadas as obrigacdes inerentes aos participes;

e Plano de Trabalho — Instrumento que integra a solicitacdo de convénio, contendo o

detalnamento das metas e das responsabilidades assumidas pelos proponentes. E requisito
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da Lei n° 8.666/93). E vedada qualquer alteracio do plano de trabalho que implique mudanca
no objeto do convénio;
e Prestacdo de Contas — Comprovacao do cumprimento do objeto e da utilizacdo dos recursos
recebidos, por meio de documentos e relatdrios técnicos e financeiros;
e Saldo Remanescente — Disponibilidade financeira em conta bancéria especifica do convénio,
relativa aos recursos repassados pela concedente e aos provenientes da contrapartida,
destinados a aplicacdo no objeto pactuado, que ja tenha sido concluido;
e Vigéncia — Prazo previsto no termo de convénio para a consecuc¢ao do objeto em funcédo das
metas estabelecidas. E o prazo para a execucdo do convénio. O prazo para prestar contas no
esta dentro da vigéncia do convénio.
e Subvencdo Econdmica - Transferéncia destinada a empresas publicas ou privadas de carater
industrial, comercial, agricola ou pastoril para cobrir despesas de custeio das entidades
beneficiadas.
e Contrapartida - Recursos Financeiros ou ndo financeiros, desde que economicamente
mensuraveis, que um beneficiario de programa publico realiza em troca do recebimento do
beneficio publico.
Contrapartida Financeira - Participacdo financeira que o beneficiario de uma transferéncia
voluntaria se compromete, contratualmente, a aplicar em um projeto. A contrapartida deve ser
aportada em conta especifica para execucao do plano de trabalho do projeto contratado.
e Contrapartida Nao Financeira - Recursos nao financeiros, em bens ou servicos,
economicamente mensuraveis.
e FNDCT - Fundo Nacional de Desenvolvimento Tecnoldgico foi criado em 1969, por meio do
Decreto Lei n° 719, foi criado com o objetivo de apoiar financeiramente programas e projetos
prioritarios de desenvolvimento cientifico e tecnoldgico nacionais, tendo como fonte de
receita os incentivos fiscais, empréstimos de instituicdes financeiras, contribuicdes e doacdes

de entidades publicas e privadas, sendo a principal fonte de recursos para CT&I no pais. A
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5. Competéncias e Responsabilidades
Diretoria Técnico-Cientifica — DITEC: Encaminha o processo para fins de execucdo nos

setores competentes (DEAP, DEOF/NUPC, DEAC). Encaminha as prestacdes de contas técnicas e
financeiras dos projetos executados ao NUCV para fins de elaboracdo da prestacdo de contas
parcial/final ao 6rgéo concedente;

Departamento de Operacbes e Fomento - DEOF: Compete ao DEOF implementacao
pagamento dos Auxilios Pesquisa e Bolsas aprovadas no ambito dos programas da FAPEAM,
coordenacdo e acompanhamento financeiro dos projetos, quanto ao seu pagamento e prestacdo de
contas financeira junto ao Nucleo de Avaliacdo e Prestacdo de Contas Financeira (NUPC),
respectivamente, e prestacdo de informacOes e assessoramento a Diretoria Técnico-Cientifica -
DITEC, nos assuntos inerentes a sua area de competéncia.

Ndcleo de Convénios — NUCV: Assessora a DITEC e o Gabinete da Presidéncia na
celebragéo de parcerias, realiza 0 acompanhamento da execucéo financeira por meio de conciliacdo
bancaria e planilhas de controle, analisa e consolida as informacgdes apresentadas e elabora as

prestacBes de contas financeiras parciais e finais para envio ao Orgéo Concedente.

6. Procedimentos
6.1 Celebracdo de Convénio de Entrada - Plataforma TRANSFEREGOV
6.1.1. Os procedimentos estdo descritos no POP NUCV - 01/2024.

6.2 - Celebracéo de Convénio (Acéo Transversal) e Contrato de Descentralizacdo de Recursos
Destinados a Subvencédo Econdmica e Acédo Transversal - Parceiro FINEP
6.2.1. Os procedimentos estdo descritos no POP NUCV - 02/2024.

6.3 - Celebracao de Acordo com Parceiro da Esfera Federal
6.3.1. Os procedimentos estdo descritos no POP NUCV - 03/2024.

6.4 - Celebracao de Acordo com Parceiro da Esfera Estadual e Municipal
6.4.1. Os procedimentos estdo descritos no POP NUCV - 04/2024.

6.5 - Celebracao de Convénios de Saida

6.5.1. Os procedimentos estdo descritos nos manuais do SISCONV, que podem ser obtidos por meio
do link: https://www.sefaz.am.gov.br/portfolio-servicos/orgaos-
publicos?query=Transfer%C3%AAnNcias%20Volunt%C3%A1rias/%20SISCONV
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6.6 - Celebragédo de Termo Aditivo e Ajuste de Plano de Trabalho de Convénios de Saida
6.6.1. Os procedimentos estdo descritos nos manuais do SISCONV, que podem ser obtidos por meio
do link: https://www.sefaz.am.gov.br/portfolio-servicos/orgaos-
publicos?query=Transfer%C3%AAncias%20Volunt%C3%A1lrias/%20SISCONV

6.7 Celebracdo de Termo Aditivo e Ajuste de Plano de Trabalho de Convénios de Entrada
Sistema TRANSFEREGOV
6.7.1. Os procedimentos estdo descritos no POP NUCV 05/2024.

6.8 Celebracdo de Termo Aditivo e Ajuste de Plano de Trabalho de Convénio e Contrato de
Descentralizacio de Recursos Parceiro FINEP
6.8.1. Os procedimentos estdo descritos no POP NUCV 06/2024.

6.9 Celebracdo de Termo Aditivo e Ajuste de Plano de Trabalho de Acordo de Cooperacéo
Técnica - Parceiro Federal
6.9.1. Os procedimentos estdo descritos no POP NUCV 07/2024.

6.10 Celebracdo de Termo Aditivo e Ajuste de Plano de Trabalho de Acordo de Cooperacgédo
Técnica - Parceiro Estadual/Municipal
6.10.1. Os procedimentos estdo descritos no POP NUCV 08/2024.

6.11 Solicitacdo de Uso de Rendimentos de Convénios de Entrada operacionalizados pelo
Sistema TRANSFEREGOV
6.11.1. Os procedimentos estdo descritos no POP NUCV 09/2024.

6.12 Solicitacdo de Uso de Rendimentos de Convénios e Contratos Parceiro FINEP
6.12.1. Os procedimentos estdo descritos no POP NUCV 10/2024.

6.13 Solicitacdo de Uso de Rendimentos de Convénios de Saida

6.13.1. Os procedimentos estdo descritos nos manuais do SISCONV, que podem ser obtidos por meio
do link: https://www.sefaz.am.gov.br/portfolio-servicos/orgaos-
publicos?query=Transfer%C3%AANcias%20Volunt%C3%A1rias/%20SISCONV

6.14 Execucdo e Acompanhamento Convénio via Sistema TRANSFEREGOV
6.14.1. Os procedimentos estdo descritos no POP NUCV 11/2024.

6.15 Execucdo e Acompanhamento Contrato de Descentralizacdo de Recrusos de Subvengéo
Econdmica - Parceiro FINEP
6.15.1. Os procedimentos estdo descritos no POP NUCV 12/2024.
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6.16 Inclusdo e exclusao de bolsista Convénio via Sistema TRANSFEREGOV
6.16.1. Os procedimentos estdo descritos no POP NUCV 13/2024.
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6.17 Execucdo e Acompanhamento de Acordos de Cooperacédo Técnica - Parceiro Federal
6.17.1. Os procedimentos estdo descritos no POP NUCV 14/2024.

6.18 Execucdo e Acompanhamento de Acordos de Cooperacéo Técnica - Parceiro Estadual ou
Municipal
6.18.1. Os procedimentos estdo descritos no POP NUCV 15/2024.

6.19 Prestacdo de Contas Parcial Contrato de Descentralizacdo de Recursos de Subvencao
Econdmica - Parceiro FINEP
6.19.1. Os procedimentos estdo descritos no POP NUCV 16/2024.

6.20 Prestacdo de Contas Parcial Convénio - Parceiro FINEP
6.20.1. Os procedimentos estdo descritos no POP NUCV 17/2024.

6.21 Prestacdo de Contas Parcial Convénio via Sistema TRANSFEREGOV
6.21.1. Os procedimentos estdo descritos no POP NUCV 18/2024.

6.22 Prestacdo de Contas Final Contrato de Descentralizacdo de Recursos de Subvencéo
Econdmica - Parceiro FINEP
6.22.1. Os procedimentos estdo descritos no POP NUCV 19/2024.

6.23 Prestagdo de Contas Final Convénio - Parceiro FINEP
6.23.1. Os procedimentos estdo descritos no POP NUCV 20/2024.

6.24 Prestacdo de Contas Final Convénio via Sistema TRANSFEREGOV
6.24.1. Os procedimentos estdo descritos no POP NUCV 21/2024.

6.25 Prestacdo de Contas Parcial e Final Acordo Parceiro Federal
6.25.1. Os procedimentos estdo descritos no POP NUCV 22/2024.

6.26 Devolucao de saldo remanescente Convénio - Parceiro FINEP
6.26.1. Os procedimentos estdo descritos no POP NUCV 23/2024.

6.27 Devolucgdo de saldo remanescente Contrato de Descentralizagdo de Recursos Destinados a
Subvenc¢ao Econbémica - Parceiro FINEP
6.27.1. Os procedimentos estdo descritos no POP NUCV 24/2024.

6.28 Devolucao de saldo remanescente Convénio via Sistema TRANSFEREGOV
6.28.1. Os procedimentos estdo descritos no POP NUCV 25/2024.
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7. Considerac0es Finais
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Finaliza-se retificando que a celebracdo dos convénios e congéneres, é resultado da
articulacdo da Direcdo Superior (Diretoria da Presidéncia e Diretoria Técnico-Cientifica), a qual
sempre estd em busca de novas possibilidades para captar recursos, com vistas ao fomento dos
projetos de pesquisa cientifica, tecnoldgica e de inovacdo relevantes para o desenvolvimento do
Estado do Amazonas;

A eficécia dos convénios e congéneres, fica condicionada & publicacéo do respectivo extrato
no Diério Oficial do Estado ou da Unido, ou em ambos, se for o caso;

Em relacdo aos convénios celebrados por intermédio do Sistema TRANSFEREGOV, todos
os atos referentes a celebracdo, execucdo, acompanhamento e fiscalizacao e prestacdo de contas dos
instrumentos, deverdo ser realizados ou registrados em modulo especifico daquele sistema;

Todas as pecas documentais oriundas dos instrumentos juridicos celebrados (edital, termo
de outorga e outros), bem como a execucdo dos projetos contratados, devem, obrigatoriamente,
guardar estrita observancia ao contido no instrumento juridico e no plano de trabalho, que é peca
processual integrante desses instrumentos juridicos, que evidencia o detalhamento do objeto, da
justificativa, dos cronogramas fisico e financeiro, do plano de aplicagdo das despesas, bem como das
informacdes dos participes e dos seus representantes;

E vedado utilizar os recursos recebidos, mesmo que em caréater emergencial, em finalidade
diversa da estabelecida nos convénios e congéneres, bem como, realizar despesas e efetuar pagamento
em data anterior e posterior a vigéncia do instrumento, sob pena de rescisdo desses;

E obrigacdo desta FAPEAM, assegurar ao 6rgo repassador do recurso e aos 6rgéos de
controle, federais, estaduais e municipais, amplos poderes de fiscalizacdo referente a execucdo dos
convénios e congeéneres;

Orgéos de controle, sdo instituicdes vinculadas aos Poderes Executivo e Legislativo da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, que possuem designacdo constitucional
para orientar, auditar, fiscalizar e acompanhar a execucgdo dos projetos e atividades de governo nos

aspectos de legalidade, eficacia, economicidade e eficiéncia.
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) ) CELEBRACAO DE CONVENIO
CODIGO | POP NUCY - 01/2024 TITULO DE ENTRADA - PLATAFORMA
TRANSFEREGOV
VERSAO 1 DATA 07/10/2024 | RESPONSAVEL | Nucleo de Convénios
Item Passos Descricao Responsavel

O processo se inicia com a abertura dos
tramites pelo Gabinete da Presidéncia.

Apods ftratativas com o0 parceiro e
manifestacdo de interesse em participar do
programa, a FAPEAM adere as diretrizes do
programa ¢ elabora a Proposta com
respetivo Plano de Trabalho, para envio ao
Parceiro por meio do Sistema Transferegov.

As informagdes da proposta sdo inseridas no
Sistema Transferegov conforme passo a
passo disponibilizado por meio do Tutorial
“ Proposta - Dados da Proposta - Perfil
Convenente”

Juntamente com a  proposta  sdo

. encaminhados os seguintes documentos: NUCV
Instruir processo no

01 SIGED e Declaragdo de Disponibilidade

Orgamentaria de Contrapartida;

e Declaragdo de Capacidade Técnica
e Gerencial,

e Certidao Negativa de Débitos
Estadual;

e Certidao Negativa de Débitos
Municipal;

e (Certidao Negativa de Débitos
Trabalhista; e

e C(Certificado de Regularidade do
FGTS - CRFE.

Andlise da Minuta do A minuta do convénio e plano de trabalho
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aprovagdo da proposta,
conferéncia.

Apods revisdo do teor da Minuta do
Convénio e respectivo Plano de Trabalho,
proceder com a inser¢cdo dos documentos
no processo do SIGED.

para fins de

Obs.: A FAPEAM adere ao modelo de
minuta do concedente.

03

Anexar Parecer Técnico

Elaborar Parecer Técnico € inserir no
processo do SIGED

NUCV

04

Anexar Parecer Juridico

Encaminhar o processo a DITEC para fins
de envio & ASJUR para elaboragdo de
Parecer Juridico e inser¢do no processo do
SIGED.

Apds, proceder com a devolucdo do
processo ao NUCV.

DITEC/ASJUR

05

Enviar processo para fins
de assinatura do
Convénio

Apds manifestacdo da ASJUR, encaminhar
o processo a DITEC, informando no
Despacho que o instrumento encontra-se
apto para assinatura por parte da Diretora-
Presidente.

A assinatura sera efetuada por meio do SEI
conforme instru¢ao do concedente.

Sugerir que apds a assinatura o processo
seja encaminhado a ASJUR para elaboracdo
do extrato para publicagdo no DOE.

Apds, proceder com a  devolugdo do
processo no SIGED ao NUCV.

NUCV/DITEC

06

Acompanhar Publicagio
no DOU

Acompanhar a publicagdo no DOU para
instrugdo no processo.

NUCV

07

Acompanhar Publicacio
no DOE

Acompanhar a publicagdo no DOE para
instrugdo no processo.

NUCV

08

Cadastrar a parceria no
Sistema AFI

Criar cadastro com as informagdes
referentes a parceria celebrada no
ATUCONVENIO conforme procedimento.

NUCV

09

Cadastro do Contrato no
SIGFAPEAM

Efetuar o cadastro da Parceria no Modulo
“Instrumentos Juridicos” conforme
procedimento.

NUCV

www.fapeam.am.gov.br

Fone:(92) 3878-4000

Secretaria de

instagram.com/fapeam
twitter.com/fapeam
youtube.com/fapeam
facebook.com/fapeamazonas

Av. Prof. Nilton Lins, 3279
(Universidade Nilton Lins) Bloco K
— Flores | Manaus - AM

CEP: 69058-030

Desenvolvimento
Econdmico, Cléncia,
Tecnologia e Inovagio
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Cadastro do Convénio na Inserir as informagdes da parceria na
10 | Planilha de Convénios | >0 ¢ P NUCV
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Cadastrar a parceria na Inserir as informagoes da parceria na
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> Convenio.docx o9
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CELEBRACAO CONVENIO ACAO
TRANSVERSAL E CONTRATO DE
CODIGO | POP NUCYV - 02/2024 TITULO DESCENTRALIZACAO DE RECURSOS
DESTINADOS A SUBVENCAO
ECONOMICA - FINEP

VERSAO 1 DATA 07/10/2024 RESPONSAVEL Nucleo de Convénios

Item Passos Descricao Responsavel

Analisar a Minuta do Contrato e seu
respectivo Plano de Trabalho
disponibilizados pelo 1° Participe.

Para fins de instrug¢do processual, solicitar
via mensagem eletronica a documentacio
do Concedente, quais sejam:

Documentagdo do Dirigente:
Instruir processo no * Ato de Nomeagdo (com Nuev

01 SIGED publicagao);

Nota: O processo se inicia com a abertura dos
tramites pelo Gabinete da Presidéncia, sendo
instruido com a Chamada e com a Carta Convite do
Concedente, a Minuta Oficio para anuéncia do
Governador do Estado e a Minuta Oficio para
manifestacdo de interesse a ser assinada pelo
Governador do Estado.

Apos revisdo da Minuta do Contrato e

Conferéncia da respectivo Plano de Trabalho, proceder com

documentagdo e

assinado por: TAMARA CAROLINE LAHAN DA SILVA:021*****++x em 07/08/2025 as 20:32 utilizando assinatura por login/senha.

nto A8C9.8F9A.6CF4.3720 assinado por: ALESSANDRA RODRIGUES DOS SANTOS:019****** em 07/08/2025 as 20:27 utilizando assinatura por login/se
ento £846.8F8B.695H. £72a 55 nmdal o oK KRREN NANN D DO S SNNDS SONNLLY FE SRS & mn) HDRRIR a4 2@ BitiltH el e ssinatatar @ @ololgigise

nto ABC9.8F9A.6CF4.3720 assinado por: KNEF SANTANA REIS:015******** em 07/08/2025 as 20:28 utilizando assinatura por login/senha.

02 . ~ a insercdo da Proposta e da documentacao NUCV
verificagdo do plano de . .
anteriormente encaminhada ao Concedente,
trabalho
no processo do SIGED.
L El P Técni i i
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Elaborar despacho para encaminhar o
processo para a DITEC para envio da
04 Minuta do Contrato e respectivo Plano de
Anexar Parecer Juridico | Trabalho para fins de analise ¢ manifestacao ASJUR
da ASJUR. Informar ainda que apos
manifestacdo da ASJUR, o processo devera
ser devolvido ao NUCV.
g 88
= S
. g8
£ Apds devolutiva da ASJUR, elaborar S8
= despacho para envio do processo ao ol o
% Gabinete da Presidéncia para fins de 2 é
E assinatura por meio da Plataforma “Assina £5 8
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Cadastrar a parceria na Inserir as informagoes da parceria na
11 . . NUCV
Planilha de Aportes planilha
. . | Criar planilha com as informagdes da
12 | Criar Resumo da Parceria P ¢ NUCV
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. . CELEBRACAO DE ACORDO DE
CODIGO | POP NUCYV - 03/2024 TITULO COOPERACAO TECNICA
(PARCEIRO ESFERA FEDERAL)
VERSAO | 1 DATA 07/10/2024 | RESPONSAVEL | Nucleo de Convénios
Item Passos Descricao Responsavel

Solicitar via mensagem eletronica a
documentagao do 1° Participe para instru¢ao
processual, quais sejam:

Documentagao da Institui¢ao:
e Espelho do CNPJ;
e Estatuto ou similar.

Documentacdo do Dirigente:
Instruir processo no * Ato de Nomeagdo (com NUCV

01 SIGED publicagao);

Nota: O processo se inicia com a abertura
dos tramites pelo Gabinete da Presidéncia,
sendo instruido com a Chamada do 1°
Participe e com o Oficio de Manifestagdo
de interesse por parte da FAPEAM (2°
Participe).

Apods a conferéncia da documentacdo do
dirigente e da instituicdo, efetuar a andlise
da Minuta do Acordo e do Plano de
Trabalho, encaminhados por meio do SEI,
pelo 1° Participe.

02 Conferéncia da Clausulas que devem constar na Minuta do
documentacdo ¢ analise | Acordo de Cooperagdo, conforme check NUCV
do plano de trabalho list:

e Objeto;

e Plano de Trabalho;

e Gestdo/Coordenacdo e
Fiscalizagdo;
Vigéncia e Prorrogagio;

e Obriga¢des dos Participes;

assinado por: TAMARA CAROLINE LAHAN DA SILVA:021*****++x em 07/08/2025 as 20:32 utilizando assinatura por login/senha.
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e (lausula do Valor e da Dotacgao
Orcamentaria

Prestacao de Contas;
Alteragoes;

Dentincia e Rescisao;

Amparo Legal;

Publicacao;

Foro.

Informagdes que devem constar no Plano de
Trabalho:

e Identificac¢do dos Participes;
Objeto;
Identificagdo do Projeto;
Justificativa da Proposicao;
Objetivos Especificos;
Inicio e fim (Execugao)
Plano de Aplicacao;
Cronograma de Execugao;
Cronograma de Desembolso;

Apods revisdo da Minuta do Acordo e
respectivo Plano de Trabalho, proceder com
a insercao no processo do SIGED.

Obs.: A FAPEAM adere ao modelo de
minuta do 1° participe.

03 Anexar Parecer Técnico Elaborar Parecer Técnico e inserir no NUCV
processo do SIGED

Encaminhar o processo para a DITEC, com

Anexar Declaragdo de sugestdo de encaminhamento 8 GEOR/DAF
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Parecer Juridico e inser¢do no processo do
SIGED.

Apds, proceder com a devolucdo do
processo ao NUCV.

Informar via Despacho que o instrumento
encontra-se apto para assinatura por parte da
Diretora e inser¢do no SEI para assinatura
do 1° Participe.

Enviar processo para fins | Sugerir que apos a assinatura dos Participes

06 de assinatura do Acordo | o processo seja encaminhado a ASJUR para NUCV
elaboragdo do extrato para publicagdo no
DOE.
Apbs, proceder com a  devolugdo do
processo no SIGED ao NUCV.
g7 | Acompanhar Publcagdo | LSRRI ® RO a0 mo OTPER L e
no DOU ’
gy | Acompanhar Publicagio | £ EIEELEL & B A0 m0 PO PR Svey
no DOE )
Efetuar o cadastro da Parceria no Moédulo
09 L rato 10 “Instrumentos Juridicos” conforme NUCV
SIGFAPEAM .
procedimento.
Caiagdo Acordo na Inserir as informagdes da parceria na
10 Planilha de Convénios . NUCV
. planilha
Vigentes
1 Resumo da Parceria Criar planilha com as informagdes da NUCV

parceria

Elaborar despacho para envio dos autos ao
Dar Conhecimento aos DEAP para conhecimento e NUCB para
12 . fins de obtenc¢do de documentagio NUCV
setores envolvidos L . ~
necessaria para inser¢ao no e-Contas

*Parceria firmada para fins de execugdo do objeto do Acordo com recursos financeiros oriundos do Tesouro Estadual e do
Tesouro Federal. N3o ha transferéncia de recursos entre os participes.
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CELEBRACAO DE ACORDO DE
CODIGO | POP NUCYV - 04/2024 TITULO COOPERACAO
(PARCEIRO ESFERA ESTADUAL OU
MUNICIPAL)
VERSAO | 1 DATA 07/10/2024 | RESPONSAVEL | Nucleo de Convénios
Item Passos Descricao Responsavel

Inserir no processo a minuta de oficio para
solicitacdo da documentacdo do 2° participe
conforme check list, para fins de celebragao
do Acordo.

Documentagao da Institui¢ao:
e (CND Municipal;

CND Estadual;

CND Federal;

CND FGTS;

CND Trabalhista;

Espelho do CNPJ;

Estatuto ou similar. NUCV

Instruir processo no

01 SIGED Documentacido do Dirigente:

e Ato de Nomeacgao (com
publicagao);

e Plano de Trabalho (modelo
FAPEAM).

Nota: O processo se inicia com a abertura
dos tramites pelo Gabinete da Presidéncia,
sendo instruido com o Oficio de
Manifestagdo de Interesse do 2° Participe e
com o Oficio de Manifestacdo da
FAPEAM.

Apods a conferéncia da documentacdo do
dirigente e da validagdo das certidoes
negativas, efetuar a analise do Plano de

Conferéncia da
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Clausulas que devem constar na Minuta do
Acordo de Cooperacdo, conforme check

list:
e Objeto;
Plano de Trabalho;
o  Gestdo/Coordenacdo e
Fiscalizagao;

e Vigéncia e Prorrogacao;

e Obrigag¢des dos Participes;
Clausula do Valor e da Dotagéo
Orcamentaria

Prestacdo de Contas;
Alteragoes;

Utilizagao de Pessoal;
Proibicoes;

Informacoes Confidenciais e
Sigilosas;

Lei Anticorrupgao;

Direitos de Propriedade Intectual;
Dentincia e Rescisao;

Amparo Legal;

Publicagao;

Foro.

Informagdes que devem constar no Plano de
Trabalho:

Identificagdo dos Participes;
Objeto;

Identificagdo do Projeto;
Justificativa da Proposicao;
Objetivos Especificos;

Inicio e fim (Execug¢ao)
Plano de Aplicacao;
Cronograma de Execugio;
Plano de Aplicacao;
Cronograma de Desembolso;
Declaragdo de Adimpléncia

Apbs revisdo e finalizagdo das minutas do
Acordo e respectivo Plano de Trabalho,
proceder com a insercdo no processo do
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.. Elaborar Parecer Técnico e inserir no
03 Anexar Parecer Técnico NUCV
processo do SIGED
Anexar Declaracio de Encaminhar o processo para a DITEC, com
04 Disponilbili d(e;l de sugestao de encaminhamento 8 GEOR/DAF
_ iy ~ ara elaboracao e inser¢do da Declaracdo de
< Orcamentaria/Declaragéo pa oorag 640 €d 680 ¢ GEOR/DAF 8 g
% do Ordenador de Disponibilidade Or¢camentaria/ Declaragao -
2 Despesas do Ordenador de Despesas no processo do g8
5 P SIGED. g8
5 Ey
o n - . © .
E Posteriormente, a GEOR/DAF encaminha o £ 28
= processo a ASJUR para eclaboragdo de 88
© (1 Parecer Juridico e inser¢do no processo do 5E é
9 05 | Anexar Parecer Juridico SIGED ¢ p ASJUR g § H
c . S5EB
¥ Apbs, proceder com a devolugdo do 5~ g
= processo a0 NUCV, =R L
& Elaborar Minuta de Oficio para envio do é as
N .
P Instrumento ao 2° Participe para fins de °8
N assinatura. ES
§ Informar no Despacho o diretorio onde < §
S foram salvos os instrumentos em formato 2 e %
. . N
‘é PDF ¢ a minuta de oficio no formato S f’ 3
o 06 Enviar processo para fins | WORD. P2
: de assinatura do Acordo | Sugerir que apos a assinatura dos Participes NUCV § &
5 o0 processo seja encaminhado a ASJUR para 89
) elaboragdo do extrato para publicagdo no ok
< ozd
2 Apds, proceder com a  devolugdo do < 0 8
a processo no SIGED ao NUCV. £ 2 2
: oz
< . . | Acompanhar a publicagio no DOE para 20 g
" 07 Acompanhar Publicagao instrugdo no processo. NUCV 0 5%
= no DOE g e 2
o z=8
= Efetuar o cadastro da Parceria no Modulo IxZ
3 Cadastro do Contrato no 3 Eo g
< 08 SIGFAPEAM “Instmmentos Juridicos” conforme NUCV < % g
< procedimento. L QE
= Cadqstro do Acor(Aio'na Inserir as informagdes da parceria na <&
s 09 Planilha de Convénios lanilha NUCV £ g %8
o Vigentes P oos
ie] T T
g EEE
7] n'n @
2 &R
g
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Criar planilha com as informagdes da
10 Resumo da Parceria parceria NUCV

Elaborar despacho para envio dos autos ao
Dar Conhecimento aos DEAP para conhecimento ¢ NUCB para
11 . fins de obtengdo de documentagao NUCV
setores envolvidos L . ~
necessaria para inser¢ao no e-Contas

*Parceria firmada para fins de execugdo do objeto com recursos financeiros oriundos do Tesouro Estadual, sem
transferéncia de recursos ao 2° Participe.

assinado por: TAMARA CAROLINE LAHAN DA SILVA:021*****++x em 07/08/2025 as 20:32 utilizando assinatura por login/senha.

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Sectatara di
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3279
’ Desenvolvimento
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K 9 E&!’EAH m:::m;n:anm
youtube.com/fapeam — Flores | Manaus - AM T T ' :
ecnclogia e Inovagio

facebook.com/fapeamazonas CEP: 69058-030

nto A8C9.8F9A.6CF4.3720 assinado por: ALESSANDRA RODRIGUES DOS SANTOS:019****** em 07/08/2025 as 20:27 utilizando assinatura por login/se
ento £846.8F8B.695H. £72a 55 nmdal o oK KRREN NANN D DO S SNNDS SONNLLY FE SRS & mn) HDRRIR a4 2@ BitiltH el e ssinatatar @ @ololgigise

nto ABC9.8F9A.6CF4.3720 assinado por: KNEF SANTANA REIS:015******** em 07/08/2025 as 20:28 utilizando assinatura por login/senha.

B A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
! https://ledoc.amazonas.am.gov.br/A8C9.8F9A.6CF4.3720/7D2AE6D1
Cadigo verificador: ABC9.8F9A.6CF4.3720 CRC: 7D2AE6D1

Documento A8C9.

Folha: 1473



Documento A8C9.

assinado por: TAMARA CAROLINE LAHAN DA SILVA:021*****++x em 07/08/2025 as 20:32 utilizando assinatura por login/senha.

Folha: 1474

STE

AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

CODIGO | POP NUCYV - 05/2024 TITULO TERMO ADITIVO AO CONVENIO -
PLATAFORMA TRANSFEREGOV
VERSAO 1 DATA 07/10/2024 | RESPONSAVEL | Nucleo de Convénios
Item Passos Descricao Responsavel
Apoés o recebimento da demanda para
celebracdo de Termo Aditivo e tratativas
com 0 parceiro por meio de mensagem
eletronica, o parceiro encaminha a minuta
do Termo Aditivo para andlise ou solicita
que a FAPEAM proceda com a inserc¢ao das
informagdes no Sistema Transferegov
conforme passo a passo informado no
01 Conferéncia da minuta Apresentacdo do PowerPoint (www.gov.br)
do Termo Aditivo e do NUCV
plano de trabalho , . . .
Apos, encaminha a minuta para analise e
“de acordo” da FAPEAM.
Apo6s analise da Minuta do Termo Aditivo e
do Plano de Trabalho, encaminhados pelo
Concedente, proceder com a inser¢ao no
processo do SIGED.
. Elaborar Parecer Técnico e inserir no
02 | Anexar Parecer Técnico processo do SIGED. NUCV
Encaminhar o processo para a DITEC, com
Anexar Declaragdo de | sugestdo de encaminhamento 8 GEOR/DAF
03 Disponilbilidade para elaboragdo e inser¢do da Declaracao de
Orcamentaria/Declaragdo | Disponibilidade Orgamentaria/ Declaragio GEOR/DAF
do Ordenador de do Ordenador de Despesas no processo do
Despesas SIGED, no caso de haver suplementacao de
recursos por parte da FAPEAM.
04 Anexar Parecer Juridico Posterlorm‘e nte, a GEOR/DAF encamjnha © ASJUR
processo @ ASJUR para elaboracdo de
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretania de

instagram.com/fapeam
twitter.com/fapeam
youtube.com/fapeam
facebook.com/fapeamazonas

[=13

Av. Prof. Nilton Lins, 3279
(Universidade Nilton Lins) Bloco K
— Flores | Manaus - AM

CEP: 69058-030
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Parecer Juridico e inser¢do no processo do
SIGED.
Apds, proceder com a devolucdo do
processo ao NUCV.
Informar via Despacho que a minuta
encontra-se apta para assinatura, por parte
da Diretora, conforme orientagao dada pelo
concedente.
_ 05 Enviar processo para fins | Sugerir que apos a assinatura dos Participes .
‘sz de assinatura do Acordo | o processo seja encaminhado a ASJUR para NUCV L %
2 elaboragdo do extrato para publicagdo no 28
= DOE. 5B
L r ~ Q&
5 Apbs, proceder com a  devolugdo do g é
< processo no SIGED ao NUCV. B E
c 0 ©©
@ .. | Acompanhar a publicagdo no DOU para 29
: 06 Acompanhar Publicagao instru pﬁo no rofesso ’ P NUCV 5 & é
8 no DOU ¢ P ) 2B
g 858
= . . | Acompanhar a publicacdo no DOE para N &
5 Acompanhar Publicagdo | . ps p ¢ p 558
o 07 instru¢do no processo. NUCV 8 N o
& no DOE £a%
o — — < 1
3 . ~ Inserir as informagdes do Termo Aditivo no o8
8 08 R hponpcio do TA Modulo “Instrumentos Juridicos” conforme NUCV £
& no SIGFAPEAM . N9
2 procedimento. ERg-
s Atualizar a informagio RES
£ 09 do TA na Planilha de Inserir as informagdes do TA na planilha. NUCV Qi
. 0 x
: Acordos Vigentes <3
: 808
% . . . - . Q=
N Atualizar Resumo da Atualizar as informagdes da parceria na 2 0y
S} 10 . ) . NUCV 2C3
< Parceria planilha de controle da parceria. 5z 3
| £ <5
= %)
7 : 0,2
< Elaborar despacho para envio dos autos ao £ § 8
z DEAP/DITEC para conhecimento e i o 2
L Dar Conhecimento aos | NUCB/DAF para fins de obtengdo de 3 éJ =5
0 11 setores envolvidos documentagdo necessaria para inser¢do no NUCV % z A
= e-Contas e demais providéncias que se 63
= (. A 1: <LEQ
e fizerem necessarias no ambito da DAF. 2<%
< ¥
< <z 2
: LAz
S iR
= zZ o
= I
5 55 %
=% s 8—
o o0 6
g EEE
K] mn @
& << B
g
558
< < N
SEE
© QY
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FAPEAM

TS —
e H A

GOVERNO DO ESTADO
) ) TERMO ADITIVO AO
CODIGO | POP NUCY - 06/2024 TITULO CONVENIO/CONTRATO DE
DESCENTRALIZACAO DE RESCURSOS
- PARCEIRO FINEP
VERSAO 1 DATA 07/10/2024 | RESPONSAVEL | Nucleo de Convénios
Item Passos Descricao Responsavel
Apo6s o recebimento da demanda para
aditivagdo e tratativas com o parceiro por
meio de mensagem eletronica, em caso de
01 Aditivacio para aprovagdo, o parceiro encaminha Carta
o e | Aditivaa FAPEAM. NUCV
p gac p Apods recebimento da Carta Aditiva,
proceder com a insercdo no processo do
SIGED.
02 Anexar Parecer Técnico Elaborar Parecer Técnico e inserir no NUCV
processo do SIGED.
Encaminar o processo a ASJUR para
elaboragdo de Parecer Juridico e elaboracao
de extrato para publicag¢do no D.O.E.
Sugerir o encaminhamento dos autos para
03 | Anexar Parecer Juridico | prosseguimento  dos  trAmites  para ASJUR
publicagdo no D.O.E.
Apds, proceder com a  devolugdo do
processo no SIGED ao NUCV.
no DOE caonop '
Inserir informacio da Procedecer com a inser¢ao das informagdes
mac conforme POP NUCV XX/2024 - Cadastro
05 Carta Aditiva no de Aditivos ATU ADITIVO NUCV
ATUADITIVO © ACIVOs '
Inserir informacgao da Inserir as informagdes do Termo Aditivo no
06 Carta Aditiva no Modulo “Instrumentos Juridicos” conforme NUCV
SIGFAPEAM procedimento.
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Secretata di

Desenvolvimento
Econdmico, Cléncia,
Tecnologia e Inovagio
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Atualizar a informagao . . ~ .
ualz ¢ Inserir as informagdes da Carta Aditiva na

07 da Carta Aditiva na lanilha NUCV
Planilha de Convénios | * )
08 Atualizar Resumo da Atualizar as informacdes da parceria na NUCV

Parceria planilha de controle da parceria.

Elaborar despacho para envio dos autos ao
DEAP/DITEC para conhecimento e
Dar Conhecimento aos | NUCB/DAF para fins de obtencdo de
09 setores envolvidos documentag@o necessaria para inser¢cdo no NUCV
e-Contas e demais providéncias que se
fizerem necessarias no ambito da DAF.
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. . TERMO ADITIVO AO ACORDO DE
CODIGO | POP NUCYV -07/2024 TITULO COOPERACAO
(PARCEIRO ESFERA FEDERAL)
VERSAO | 1 DATA 07/10/2024 | RESPONSAVEL | Nicleo de Convénios
Item Passos Descricao Responsavel
Apds o recebimento da demanda para
celebracdo de Termo Aditivo e tratativas
com o0 parceiro por meio de mensagem
eletronica, o parceiro encaminha a minuta
do Termo Aditivo para analise.
Al . Apbs, encaminha a minuta para analise ¢
01 Conferéncia da minuta | _; »
do Termo Aditivo e do de acordo” da FAPEAM. NUCV
e 0 ho Ap6s analise da Minuta do Termo Aditivo e
do Plano de Trabalho, encaminhados pelo 1°
Participe, proceder com a inser¢cdo no
processo do SIGED.
Obs.: A FAPEAM adere ao modelo de
minuta do 1° participe.
L Elaborar Parecer Técnico e inserir no
02 Anexar Parecer Técnico processo do SIGED. NUCV
Encaminhar o processo para a DITEC, com
Anexar Declaragdo de | sugestdo de encaminhamento 8 GEOR/DAF
03 Disponilbilidade para elaboragdo ¢ inser¢do da Declaracdo de
Orcamentaria/Declaragdo | Disponibilidade Orgcamentaria/ Declaragio GEOR/DAF
do Ordenador de do Ordenador de Despesas no processo do
Despesas SIGED, no caso de haver suplementagéo de
recursos por parte da FAPEAM.
Posteriormente, a GEOR/DAF encaminha o
04 | Anexar Parecer Juridico | D ocess0 @ ASJUR para claboragdo - de ASJUR
Parecer Juridico e inser¢do no processo do
SIGED.
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Sacatarta de

Desenvolvimento
Econdmico, Cléncia,
Tecnologia e Inovagio
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Apos, proceder com a devolugdo do
processo ao NUCV.

Informar via Despacho que a minuta
encontra-se apta para assinatura, por parte
da Diretora, por meio do Sistema Eletronico
de Informacdes - SEI.

Enviar processo para fins | Sugerir que ap0s a assinatura dos Participes

05 de assinatura do Acordo | o processo seja encaminhado & ASJUR para NUCV
elaboragdo do extrato para publicacdo no
DOE.
Apos, proceder com a devolu¢do do
processo no SIGED ao NUCV.
no DOU ¢ p )
no DOE ¢ p )
R0 do TA Inserir as informagdes do Termo Aditivo no
08 o SIGFAPEAM Modul(_) Instrumentos Juridicos” conforme NUCV
procedimento.
Atualizar a informagao
09 do TA na Planilha de Inserir as informagdes do TA na planilha. NUCV
Acordos Vigentes
Atualizar Resumo da Atualizar as informag¢des da parceria na
10 . : . NUCV
Parceria planilha de controle da parceria.

Elaborar despacho para envio dos autos ao
DEAP/DITEC para conhecimento e
Dar Conhecimento aos | NUCB/DAF para fins de obtengdo de
11 setores envolvidos documentagdo necessaria para inser¢cao no NUCV
e-Contas e demais providéncias que se
fizerem necessarias no ambito da DAF.

*Parceria firmada para fins de execugdo do objeto do Acordo com recursos financeiros oriundos do Tesouro Estadual e do
Tesouro Federal. N3o ha transferéncia de recursos entre os participes.
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CODIGO

CELEBRACAO DE ACORDO DE

POP NUCV - 08/2024 | TITULO COOPERACAO

(PARCEIRO ESFERA ESTADUAL OU
MUNICIPAL)

VERSAO 1

DATA

07/10/2024 | RESPONSAVEL

Nucleo de Convénios

Item

Passos

Descricio

Responsavel

01

Instruir processo no

SIGED

Inserir no processo a minuta de oficio para
solicitacdo da documentacdo do 2° participe
conforme check list, para fins de celebragao
do Termo Aditivo ao Acordo.

CND Municipal;

CND Estadual;

CND Federal;

CND FGTS;

CND Trabalhista; e

Plano de Trabalho (modelo
FAPEAM).

NUCV

02

Conferéncia da
documentagao ¢ analise

Apds a conferéncia da documentacdo e da
validacdo das certiddes negativas, efetuar a
verificagdo do Plano de Trabalho e a
elaboragdo do Termo Aditivo ao Acordo de
Cooperagao Técnica (modelo FAPEAM).

Apos revisdo e finalizagdo das minutas do
Termo Aditivo ao Acordo e respectivo Plano
de Trabalho, proceder com a inser¢ao no
processo do SIGED.

NUCV

03

Anexar Parecer Técnico

Elaborar Parecer Técnico e inserir no
processo do SIGED

NUCV

twitter.com/fapeam

youtube.com/fapeam
facebook.com/fapeamazonas

Folha: 1480

www.fapeam.am.gov.br
instagram.com/fapeam
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CEP: 69058-030

Fone:(92) 3878-4000
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. . I FAPEAM Desenvolvimento
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e i
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Encaminhar o processo para a DITEC, com
Anexar Declaragdo de | sugestdo de encaminhamento 8 GEOR/DAF
04 Disponilbilidade para elaboragao e inser¢ao da Declaragdo de
Orcamentaria/Declaragdo | Disponibilidade Orgamentaria/ Declaragio GEOR/DAF
do Ordenador de do Ordenador de Despesas no processo do
Despesas SIGED, no caso de haver suplementacédo de
recursos por parte da FAPEAM.
g 88
3 Posteriormente, a GEOR/DAF encaminha o §> §
= processo a ASJUR para elaboragdo de B
= 1 Parecer Juridico e inser¢do no processo do e
5 05 | Anexar Parecer Juridico ¢ p ASJUR g
= SIGED. =
S Apos, proceder com a devolugdo do £5 8
© c
= processo ao NUCV. 88
g Elaborar Minuta de Oficio para envio do 55 é
B Instrumento ao 2° Participe para fins de =3
¥ assinatura. 5~ E
= Informar no Despacho o diretério onde =
o estdo salvos os arquivos do instrumento em 2R
E I T ara, fins formato PDF e a minuta de oficio no ° §
: formato WORD. 24d
L§ % de assinatura do Acordo . . . , NUCV =
I Sugerir que apos a assinatura dos Participes S
@ . . \ 50
Q o0 processo seja encaminhado & ASJUR para % E B
= elaboragdo do extrato para publicacdo no % £t
b DOE. PE:
£ Ap6s, proceder com a  devolucdo do 0 5
£ P p ¢ 89
£ processo no SIGED ao NUCV. 89
[N} . ~
. .| Acompanhar a publicagio no DOE para fog
g 07 Acompanhar Publicagao instru pﬁo no rog;so ’ P NUCV Sz %
= no DOE ¢ p : £ % =4
¥ 0
< — ~ — 109
a Inserir informacio do Inserir as informagdes do Termo Aditivo no e g
Z r r 1 ¥ 0
< Modulo “Instrumentos Juridicos” conforme bhuwl
: % | TAno SIGFAPEAM ule u Nuey osE
< procedimento. G 3a
> Atualizar a informagéo W g 2
3 09 do TA na Planilha de Inserir as informagdes do TA na planilha. NUCV <o 8
x Acordos Vigentes = %E Z
< % = §
%ﬁ 10 Atualizar Resumo da Atualizar as informagdes da parceria na NUCV n é z
< Parceria planilha de controle da parceria. Z ':4: £
2 : : 288
S T Dar Conhecimento aos | Elaborar despacho para envio dos autos ao NUCV gse
E setores envolvidos DEAP/DITEC  para  conhecimento e R §
? o 'aa
oo T © @
g
556
SEE
www.fapeam.am.gov.br : - oo ©
instagr:m.com/fageam ,l'f\s.nlglrg‘.z?\lﬁ?c?ngLAi{r?g,03279 gir:;iﬁv?:wnm § § §
i twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K 6 F,.&,.FEA.'.@ Econdmico. Cldncla o
Q — Flores | Manaus - AM e pomERLENES, 004«
@ youtube.com/fapeam Tecnologia e Inovagio © 2 8
< facebook.com/fapeamazonas CEP: 69058-030 e
= ISR==
Q ()
g
38
[a)
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NUCB/DAF para fins de obtencdo de
documentag@o necessaria para inser¢cdo no
e-Contas e para demais providéncias que se
fizerem necessarias no ambito da DAF.

*Parceria firmada para fins de execugdo do objeto com recursos financeiros oriundos do Tesouro Estadual, sem
transferéncia de recursos ao 22 Participe.
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. : SOLICITACAO DE USO DE
CODIGO | POP NUCY - 09/2024 TITULO A
RENDIMENTO CONVENIO
TRANSFEREGOV
VERSAO | 1 DATA 07/10/2024 | RESPONSAVEL | Nucleo de Convénios
Item Passos Descricao Responsavel
s Apds o recebimento da demanda para 38
5 solicitar o uso dos rendimentos de aplica¢io §, §
= financeira junto ao concedente, acessar o =8
° Sistema Transferegov. pl s
g 3 §
L ® .
g Para tanto, ¢é necessario elaborar o sz é
IS 01 , . c 0
= Receber a demanda por | Cronograma Fisico, Cronograma de NUCV/DITEC 8cE
@ parte da DITEC Desembolso e Plano de Aplicagdo 5E é
3 Detalhado, considerando o valor do é =
¥ rendimento de aplicagdo financeira a ser =°8
S solicitado. Eg
o P
S 888
N o)
n N
; H %
Q )
] Para os convénios ndo operados por OBTV: S
© 5 o
S : 25k
2 1. O Convenente por meio da GEFI/DAF, S
& deve registrar o rendimento de aplicagdo por PE:
3 meio da aba “Registro Ingresso de Recurso”. 9 &
SSaq
o . 0 v W
S Para os convénios operados por OBTV: oy
< ozd
> ESS
) 2. Nesse caso, o registro do rendimento € < 0 2
3 Solicitar uso de feito automaticamente pelo Transferegov. £ 2 %
% 02 | rendimento de aplicagdo NUCV/GEFI-DAF | [ {5
. . . —
< financeira no Sistema | A partir desse ponto, o processo de > @ =
m solicitagdo de uso do rendimento de Y
3 aplicag@o ¢ igual para os convénios operados <2 8
T ou ndo por OBTYV, sendo que a solicitagdo é % & Z
A feita por meio da aba “Rendimento de Z % 3
e Aplicacao”. o 9 %
= W o
< . 3§
. Conforme passos descritos no manual que T
= pode ser visualizado por meio do link: e §
3 R g
< £ £
7] n'n @
2 < B
Q88
558
< < N
SEB
o
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 — S S8
_ instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3279 [:;r:.ﬁﬁﬂ:wmg % & o
3 twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K e .FAFEAM Econdmi SRR
3 it o bt | P némico, Cléncia, P B D
@ youtube.com/fapeam — Flores | Manaus - AM Tecnologia e Inovagio < < <
2 facebook.com/fapeamazonas CEP: 69058-030 gge
£ 5
3
S
[a)
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https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-
br/manuais-e-cartilhas/arquivos-e-
imagens/manual-convenente-rendimento-

de-aplicacao

Apoés aprovagdo da solicitagdo de uso de
rendimentos e ajustes no PT, printar as telas
atualizadas no sistema e inserir no processo
do SIGED.

03 Anexar Parecer Téenico Elaborar Parecer Técnico e inserir no NUCV
processo do SIGED.

Posteriormente, a GEOR/DAF encaminha o
processo a ASJUR para elaboracdo de
Parecer Juridico e inser¢do no processo do
SIGED.

Sugerir que seja elaborado o extrato para

publicagdo no DOE. ASJUR

04 Anexar Parecer Juridico

Apbs, proceder com a devolugdo do processo
ao NUCV.

Acompanhar a publicagdo no DOU para

Acompanhar Publicagao instrucdo no processo. NUCV

05 no DOU

Acompanhar a publicagdo no DOE para

Acompanhar Publica¢do instrugo no processo. NUCV

06 no DOE

Inserir informagao do . . ~ .
. cac Inserir as informag¢des do do Rendimento
Rendimento Autorizado

07 0 SIGFAPEAM Au‘fo.rlzati’o no Modulo _ Instrumentos NUCV
Juridicos” conforme procedimento.

Atualizar a informagao

do Rendimento Inserir as informagdes do do Rendimento

assinado por: TAMARA CAROLINE LAHAN DA SILVA:021*****++x em 07/08/2025 as 20:32 utilizando assinatura por login/senha.

08 Autorizado na Planilha . ; NUCV
. Autorizado na planilha.
de Acordos Vigentes
Atualizar Resumo da Atualizar as informag¢bes do Rendimento
09 . Autorizado na planilha de controle da NUCV
Parceria .
parceria.
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Elaborar despacho para envio dos autos ao
DEAP/DITEC  para conhecimento e
. NUCB/DAF para fins de obtengdo de

Dar Conhecimento aos ~ ~ L
10 . documentagao/informagdo necessaria para NUCV

setores envolvidos ) ~ . Al

insercao no e-Contas e demais providéncias
que se fizerem necessarias no ambito da

B A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
! https://ledoc.amazonas.am.gov.br/A8C9.8F9A.6CF4.3720/7D2AE6D1
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SOLICITACAO DE USoO DE
RENDIMENTO CONVENIO/CONTRATO

CODIGO | POP NUCY -10/2024 TITULO DE DESCENTRALIZACAO DE
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RECURSOS
FINEP
VERSAO | 1 DATA 07/10/2024 | RESPONSAVEL | Nucleo de Convénios
g ¢ 2
= Item Passos Descricao Responsavel < g
(%]
= Apdés o recebimento da demanda ¢ § '§
2 necessario elaborar relacdo de itens, e
% incluindo o valor do rendimento de aplicagdo 2 é
5 financeira a ser solicitado. 8 < é
g o @
° Bos
@ Para solicitar o uso dos rendimentos de %g é
o . ~ . -
g aplicacdo financeira dos recursos FINEP, =3
¥ acessar o Portal do Cliente - FINEP, por meio =°8
: do link: 258
o https://portaldocliente.finep.gov.br/pc- 2R
E 01 web/view/login/login.finep o §
Receber a demanda por 29
8 P o NUCV/DITEC 5 3
] parte da DITEC Obs.: Utilizar o acesso do Coordenador ==
© 5 o
S cadastrado na FINEP. 2CE
S N oo
£ - . & §
@ Para solicitar o uso de rendimentos de R
3 aplicagdo financeira dos recursos de 9 é
ks . . . o 4
£ contrapartida, elaborar Minuta de Oficio gaa
S para envio a FINEP. Anexar a minuta a L ,Qg
%E planilha com a relacdo de itens das despesas e % &
) a serem executadas com o valor do ; 0 %
3 rendimento solicitado para uso. £ 8 %
Z ¥ 0
R
T 5 E
S Q4
w T EA
z . o 253
2 L Elaborar Parecer Técnico e inserir no < rrg
g 03 | Anexar Parecer Técnico NUCV 243z
x processo do SIGED. i z
< % z3
x No caso de solicitagdo de wuso de L PE
= . W
< rendimentos dos recursos de 2I€
g 04 | Anexar Parecer Juridico | Contrapartida, encaminhar o processo a ASJUR S s X
o GEOR/DAF para emissao da Declaracdo de oo %
8 Disponibilidade or¢amentaria e apds a g3
K] w @
3 &R
g
=5k
SEB
© QY
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 o $5d
_ instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3279 gir:ﬁiﬁv?:mmo % & o
3 twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K e FAPEAM Econdmi 33 a
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ASJUR para elaboracao de Parecer Juridico
e inserc¢ao no processo do SIGED.

Sugerir que seja elaborado o extrato para
publicagdo no DOE.

Ap0s, proceder com a devolugdo do processo
ao NUCV.

No caso de solicitagdio de wuso de
rendimentos dos recursos FINEP,
aguardar envio da Carta de Aprovacao da
FINEP e proceder com a inser¢do no
processo.

Acompanhar Publicagio Acompanhar a publicagdio no DOU para

05 o DOU nstru¢do no processo. NUCV
. . | Acompanhar a publicagdo no DOE para
06 phar Publicagio instru¢do no processo. NUCV

no DOE

Inserir informagao do . . ~ .
. cac Inserir as informag¢des do do Rendimento
Rendimento Autorizado

07 0 SIGFAPEAM Au‘fo.rlzac’i,o no Modulo. Instrumentos NUCV
Juridicos” conforme procedimento.

Atualizar a informagao

do Rendimento . . ~ .
Inserir as informac¢des do do Rendimento

08 Autorizado na Planilha Autorizado na planilha NUCV
de Acordos Vigentes p ’
Atualizar Resumo da Atualizar as informag¢bes do Rendimento

09 Autorizado na planilha de controle da NUCV

Parceria .
parceria.

Elaborar despacho para envio dos autos ao
DEAP/DITEC  para conhecimento e
. NUCB/DAF para fins de obtengdo de

Dar Conhecimento aos . ~ ,
10 . documentagao/informagdo necessaria para NUCV

setores envolvidos ) ~ . A

insercdo no e-Contas e demais providéncias
que se fizerem necessarias no ambito da

assinado por: TAMARA CAROLINE LAHAN DA SILVA:021*****++x em 07/08/2025 as 20:32 utilizando assinatura por login/senha.
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CODIGO

POP NUCYV - 12/2024

TITULO

EXECUCAQ/ACOMP:ANHAMENTO -
SUBVENCAO ECONOMICA - FINEP

VERSAO 1

DATA

07/10/2024 | RESPONSAVEL

Nucleo de Convénios

Item

Passos

Descricio

Responsavel

01

Receber o processo de
auxilio das empresas
beneficiarias via SIGED

Realizar a leitura do processo, conferir o
Edital do Programa e a Decisao do Conselho
Diretor que beneficia a empresa.

NUCV

02

Salvar os documentos do
processo em pasta
especifica na rede

Documentos a serem salvos: Edital,
Decisdo, Proposta, Termo de Outorga
Aditivos, Notas de Empenho e Ordens
Bancarias.

NUCV

03

Preencher as planilhas de
acompanhamento

Alimentar a “Planilha de Acompanhamento
de Execucdo” com base na conciliagdo
bancaria das contas de subvencdo e
contrapartida e ordens bancarias extraidas
dos processos de auxilio das empresas.

Com base nas informac¢des da analise
financeira realizada pelo NUPC, preencher
a “Planilha de Resumo das Empresas” para
conferéncia e fechamento da analise
individual dos projetos e posterior
preenchimento do Formulario “ANEXO 6 -
Demonstrativo Consolidado das Prestacdes
de Contas das Empresas Beneficiarias” da
FINEP.

Obs.: O formulario deve ser obtido por meio
de consulta ao site do parceiro FINEP.

http://www.finep.gov.br/area-para-clientes-
externo/acompanhamento-
financeiro/subvencao-economica-
descentralizada

NUCV

www.fapeam.am.gov.br
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youtube.com/fapeam
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[=13
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— Flores | Manaus - AM
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Devolver processo a Elaborar despacho para devolucdo do
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CODIGO

POP NUCY - 13/2024

TITULO PESQUISADOR

CONVENIO - TRAN

INCLUSAO/EXCLUSAO DE BOLSISTA,

ou EMPRESA
SFEREGOV

VERSAO 1 DATA

07/10/2024 | RESPONSAVEL

Nucleo de Convénios

Item Passos

Descricao

Responsavel

Inclusdo de Fornecedor
(Bolsista/Pesquisador ou
Empresa) Aba “Processo

de Execu¢ao”

01

Apos o recebimento do processo de
pagamento de bolsa ou processo de auxilio
do pesquisador, acessar o Sistema
Transferegov e seguir o passo a passo
conforme encontra-se no link Manuais
Tutoriais e Cartilhas — Plataforma +Brasil
(www.gov.br) e descrito no manual
“ Inclusdo do Processo de Execucéo -
Convenente” .

NUCV

Inicio do procedimento
para Inclusao de
fornecedor e Incluséo de
itens

02

Na aba Processo de Execu¢do incluir as
informagdes que constam no
Edital/Chamada Publica ¢ as informagdes
dos beneficiarios que constam na Decisdo
do Conselho Diretor.

Dados do Item (informagdes do beneficio
concedido ao fornecedor):

. Descrigao: Titulo do Projeto;

. Unidade Fornecedor: UN;

. Valor Total: Valor da bolsa x
quantidade; Valor total do auxilio ou Valor
total do contrato.

. Marcar bolsista, pesquisador ou
empresa;

. INCLUIR;

. SALVAR

NUCV
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twitter.com/fapeam
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Na aba Contratos/Subconvénios:

. Incluir Convénio/Subconvénio;
Preencher os itens:
. N° do Contrato;
. N° sequencial do item;
. Incluir Contrato;
. Indentificagdo: CPF ou CNPJ;
. N° do Contrato;
. Tipo de Aquisi¢do: Servigo ou
Material,
. Objeto do Contrato: Titulo do
Projeto;

03 Incluir Termo de . Data da publicacdo do Contrato: ¢

Outorga/Contrato Aba a data da assinatura do Termo de NUCV
“Contratos” Compromisso do bolsista ou Termo de

Outorga ou do Contrato;
. Data de Inicio e Fim: Vigéncia
informada no SIGFAPEAM;
. N°® do Processo de Execucao:
Vincular por meio de consulta pelo n® do
CPF clicando na lupa;
. Arquivos do Contrato: Anexar o

Termo de Compromisso do Bolsista, Termo

de Outorga ou Contrato.
. VOLTAR-SALVAR-CONCLUIR.

Se ao incluir o CPF do
beneficiario,esse ainda ndo estiver
cadastrado, iniciar o passo a passo que
se encontra disponivel no Manual:
Execucdo — Registo do Contrato —
Perfil Convenente, link Apresentacdo
do PowerPoint (www.gov.br)

04 Cadastrar conta corrente Em Execucdo - Cadastrar credor de

assinado por: TAMARA CAROLINE LAHAN DA SILVA:021*****++x em 07/08/2025 as 20:32 utilizando assinatura por login/senha.

do bolsista ou pesquisador transferéncia voluntaria, preencher: NuCv

e Novo credor;

e Pesquisar pelo CPF;

e Nome de Fantasia: é o primeiro

nome;

e Telefone.

e Aba Domicilios bancarios;

e Inserir dados bancarios do bolsista;

e Banco, agéncia, conta corrente.
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e SALVAR DEFINITIVO
e Incluir Arquivos

e Inserir a chamada publica/edital e
a decisdo;
e  VOLTAR-SALVAR-CONCLUIR

Na aba “Contratos/Subconvénios”,
identificar, na listagem de contratos, a

Exclusio de Fornecedor licitagdo a qual o bolsista foi incluido, em

EfEeE A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
! https://ledoc.amazonas.am.gov.br/A8C9.8F9A.6CF4.3720/7D2AE6D1
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) ) EXECUCAO/ACOMPANHAMENTO -
CODIGO | POP NUCY - 14/2024 TITULO ACORDO (Parceiro Federal, Estadual ou
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VERSAO 1 DATA 07/10/2024 | RESPONSAVEL Nucleo de Convénios
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= Item Passos Descrigao Responsavel -}
g g e
: <5
; Com base na conciliacdo bancaria das ; *FE E
= contas de contrapartida e de subvencao e da < 2 'E
; documentagdo extraida dos processos de § S %
° auxilio, realizar o preenchimento dos 38 B
= seguintes formularios: 552
N . Q 3
= e ANEXO 1 - Demonstrativo de N
= eqe ~ 5
o Utilizagdo dos Recursos &< %:
S Transferidos pela FINEP - (% ﬁ I
pet Recursos FINEP; s %
& e ANEXO 1.A - Rendimentos g3
g Auferidos Recursos FINEP; 558
s e ANEXO 2 - Relagio de RES
£ Desembolsos de Recursos FINEP; Q £
. ~ . 0 %
E 01 Consolidagdo das e ANEXO 3 - Demonstrativo de <3
£ informagdes no Utilizagdo dos Recursos de NUCV &3 &
I~ formulario do parceiro Contrapartida; 3288
o =
< e ANEXO 4 - Relacdo de =
> e &
= Desembolsos Recursos de oV
< Contrapartida; e, £ § 3
z e ANEXO V - Declaragio. fn@
T o8 E
S : . °cpZ
o Obs.: Considerando a possibilidade de 2 x
= haver atualizacdo dos formularios por parte X o
5 do parceiro, esses devem ser obtidos por Z< 2
S meio de consulta ao site da FINEP, por meio == 2
< : <z 2
& do link: nES
:§E http://www.finep.gov.br/area-para-clientes- ; @ §
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<] financeiro/subvencao-economica- 288
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© T ©
£ £ £
7] n'n @
3 & B
28
558
< < N
SEE
©© ©
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 ) S S8
_ instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3279 L e Sniif,:i:ﬁv?s,emo % % ©
3 twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K anos Econémico. Ciéncia 33 g
< youtube.com/fapeam — Flores | Manaus - AM FAPEAM Tecnologia,e Inovag'a'lo 22D
2 facebook.com/fapeamazonas CEP: 69058-030 ge¢g
GE) ()
3
38
[a)

Folha: 1497



AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Realizar conferéncia das informagdes que
A foram preenchidas no formulario, com base
Conferéncia das .. e
02 . ~ nos documentos originais e na conciliacdo NUCV
informagoes L.
bancaria (sempre em dupla com outro
analista).

Encaminhar os formularios para assinatura
03 Envio dos Formularios | da ordenadora de despesas, por meio de DAF
para assinatura mensagem eletronica.

Criar processo no SIGED
Criar processo no Assunto: Prestacdo de Contas Financeira
04 SIGED Parcial do “nome do programa” - FINEP NUCV

Anexar os seguintes documentos ao
processo no SIGED: carta do concedente (se
05 | Anexar documentagdo ao | houver), instrumentos juridicos (celebracao NUCV
processo no SIGED e aditivos) e respectivas publicagdes no
D.O.U. e no D.OE. formulario da
prestacdo de contas financeira devidamente
assinado, extratos bancarios relativos ao
periodo da prestacdo de contas e as ordens
bancérias correspondentes aos repasses
realizados no periodo.

Elaborar e anexar ao processo a minuta de
oficio para encaminhamento da prestacdo NUCV
de contas financeira parcial (formulario da
prestacdo de contas financeira devidamente
assinado, extratos bancarios relativos ao
periodo da prestagdo de contas e as ordens
bancérias correspondentes aos repasses
realizados no periodo) a FINEP.

06 | Anexar Minuta de Oficio

Elaborar o despacho para encaminhamento
dos autos a DITEC informando qual a
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protocolo da FINEP com copia para o
Analista Técnico do programa na FINEP.

Os arquivos da documentag@o e da minuta
de oficio no formato Word a serem enviados
devem ser salvos no servidor “Publico”,
pasta da “DITEC”, dentro da pasta “NUCV
- Minutas de Oficio”, dentro da pasta

ElFEsE A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
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= =
8 Com base na conciliacdo bancaria das 8%
= : ~ ©
S contas de contrapartida e subvengdo, e da 5 é
g documentagdo extraida dos processos de < S8
= . . . e . Z n
= pagamento, realizar o preenchimento inicial 5 g @
a dos seguintes formularios FINEP: =< é
8 SE3
- 5E B
g e FNDC - Formularios de g5 S
= . o ~ RN
5 Acompanhamento Financeiro; g 35
& e Contrapartida Financeira - g ?& ;?ug
o , . 2
& Formularios de Acompanhamento S 0
B Financeiro, se houver; § &
N ~ ¢
Q e Anexo III - Mapa cotagdo e ¥ Q
3 . licitagdo; Soe
= Consolidagao das gl ’ ) NUCV ®EE
2 o informagdes no o 1(\1/[0;1)6 o de DD% - Demons}ratwo g1
g formulario do parceiro ¢ Despesas ¢ (omprometimento 8%
¥ de recursos. 0 %
£ S 3
% g Q %’
b . el e o 0
S Obs.: Considerando a possibilidade de oy
g haver atualizacdo dos formularios por parte % &
- . . &2
) do parceiro, esses devem ser obtidos por o0 g
. . . *
3 meio de consulta ao site da FINEP, por meio i 99
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2 do link: : g‘é
% http://www.finep.gov.br/area-para-clientes- 33 Z
79
= externo/acompanhamento- iy
= financeiro/convenios = a
c <5z
. — . = E
: Realizar conferéncia das informagdes que Z s
e foram preenchidas nos formuléarios, com 7 é%
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Obs.: Observar o periodo da prestagdo de
contas financeira parcial.

Apds finalizacdo do preenchimento dos DAF
03 formularios, encaminhar para assinatura da

Envio dos Formularios :
. ordenadora de despesas e da diretora-
para assinatura L. Lo .
técnico-cientifica, por meio de mensagem

eletronica.
04 Criar processo no Criar processo no SIGED NUCV
SIGED. Assunto: Prestacao de Contas Financeira

Parcial Acdo Transversal “nome do
programa” - FINEP

Anexar os seguintes documentos ao
processo no SIGED: carta do concedente (se
houver), instrumentos juridicos (celebragao
05 | Anexar documentagdo ao | ¢ aditivos) e respectivas publicagdes no NUCV
processo no SIGED D.0.U.eD.O.E., formulario da prestagdo de
contas financeira devidamente assinado;
extratos bancarios relativos ao periodo da
prestagdo de contas, ordens bancarias
correspondentes aos pagamentos efetuados,
notas fiscais e documentagdo do
procedimento licitatério, dispensa e
inexigibilidade.

Elaborar e anexar ao processo a minuta de
oficio para encaminhamento da prestacdo
de contas financeira parcial (formulario da NUCV
prestacdo de contas financeira devidamente
assinado; extratos bancarios relativos ao
periodo da prestagdo de contas, ordens
bancérias correspondentes aos pagamentos
efetuados, notas fiscais e documentagdo do
procedimento licitatério, dispensa e
inexigibilidade) a FINEP.

06 | Anexar Minuta de Oficio

Elaborar o despacho para encaminhamento
dos autos a DITEC informando qual a
07 Anexar Despacho documentag@o a ser encaminhada, por meio NUCV
de mensagem eletronica para o setor de

assinado por: TAMARA CAROLINE LAHAN DA SILVA:021******xx em 07/08/2025 as 20:32 utilizando assinatura por login/senha.
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protocolo da FINEP com copia para o
Analista Técnico na FINEP.

Os arquivos da documentag@o e da minuta
de oficio no formato Word a serem enviados
devem ser salvos no servidor “Publico”,
pasta da “DITEC”, dentro da pasta “NUCV
- Minutas de Oficio”, dentro da pasta
identificada com o numero do respectivo
processo no SIGED.

Ap0s a devolucdo do processo ao NUCYV,
08 Registrar PC Enviada | registrar o nimero do protocolo de envio da
PC Parcial na planilha “Acompanhamento NUCV
de Aprovacgdes de Prestacdo de Contas -
Técnica e Financeira”

09 Juntar o processo de Proceder com a juntada do processo de NUCV
prestacdo de contas final | prestacdo de contas parcial ao processo de
celebragdo da parceria com a FINEP.

assinado por: TAMARA CAROLINE LAHAN DA SILVA:021******xx em 07/08/2025 as 20:32 utilizando assinatura por login/senha.
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PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL DE
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g Acessar a Plataforma Transferegov para g %
S preenchimento de informagdes nas abas g é
g disponibilizadas e gerar os Relatorios de Execugao. G S8
2 <08
£ : . : . gcg
@ Gerar os Relatorios Seguir os passos descritos no “Tutorial - Reqistro =< %
8 ~ da Prestacdo de Contas - Convenente” que se SR
2 de Execugdo por - ; . ST 5
g 01 . encontra disponivel no link: NUCV 85a
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> S~
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I . . ® N W
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g e Pagamentos Realizados; ‘; Z o5
| . &2
) e Receita e Despesa do Plano de Trabalho; o 2
S Gerar os relatorios e Beneficiarios. : 2 %
z iai %)
Z 02 parciais na NUCV g
I , . ~ ., . — D
< Plataforma Obs.: Os relatérios de execugdo marcam o inicio 20 =
0 Transferegov. da prestacdo de contas, porém pertencem a etapa - 5 %
a de execucdo por serem pré-requisitos para que a < % 8
x prestacdo de contas final seja enviada para analise < & Z
A do 6rgdo concedente. Z % 3
x Eles devem ser emitidos até a data do término da 7 a %
% vigéncia informada na plataforma, para % ';(J g
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kS TR
< £ c |
7] n'n @
3 & B
28
558
< < N
SEB
©© ©
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 ad S S8
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3279 p/ secretaria de & 6 o
o . ) LT I = Desenvolvimento oo @
8] twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K anos Econdmico, Ciénci SRRz
X — Flores | Manaus - AM conomico, Liencia, 2Ry
g youtube.com/fapeam ) FAPEAM Tecnologia e Inovagdo f‘; Z‘E %
2 facebook.com/fapeamazonas CEP: 69058-030 ge¢g
GE) ()
3
]
[a)

Folha: 1503



assinado por: TAMARA CAROLINE LAHAN DA SILVA:021******xx em 07/08/2025 as 20:32 utilizando assinatura por login/senha.

Documento A8C9.

-Z

o

AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

twitter.com/fapeam

youtube.com/fapeam
facebook.com/fapeamazonas

Folha: 1504

instagram.com/fapeam

ElFEsm

Av. Prof. Nilton Lins, 3279
(Universidade Nilton Lins) Bloco K
— Flores | Manaus - AM

CEP: 69058-030

@,

FAPEAM

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://edoc.amazonas.am.gov.br/A8C9.8F9A.6CF4.3720/7D2AE6D1
Cadigo verificador: ABC9.8F9A.6CF4.3720 CRC: 7D2AE6D1

Porém, ha casos em que tais relatorios podem ser
solicitados em carater parcial pelo concedente
durante a vigéncia do instrumento (por exemplo,
para caracterizar o que foi executado dentro de
determinado periodo de tempo, para realizar
desbloqueio de recursos ou para realizar prestagoes
de contas parciais), o que ndo exime o convenente
da necessidade de gera-los ao final da vigéncia.
Realizar conferéncia das informagbes constantes
nos relatérios, com base na documentagdo, na
conciliagdo bancaria e na planilha de resumo
projeto pesquisador (sempre em dupla com outro
Conferéncia das analista).
informagdes da
L prestacdo de contas | Obs.: Os modelos das planilhas encontram-se Nuev
parcial disponiveis no link:
W172.16.1.9\fapeam-nucv\ARQUIVOS
2024\UCI\Manual de Procedimento 2024
. ~ Ap6s andlise das informagdes/documentagdo
Enviar Prestagdao de | . . . . L
04 Contas Parcial a0 inseridas, enviar os relatorios gerados ao 6rgdo NUCV
concedente.
Concedente
Criar processo informando “Assunto: Prestacdo de
Contas Financeira Parcial do Convénio n® XX -
05 Criar processo no | Nome do Convénio - Orgio Concedente”.
NUCV
SIGED.
Instruir com os Relatorios de Prestagdao de Contas
enviados ao concedente.
Enviar processo a | Elaborar despacho para envio do processo a
06 | DITEC por meio do | DITEC, para conhecimento do envio da prestagao NUCV
SIGED de contas ao Concedente.
Encaminhar mensagem eletronica, informando do
Enviar e-mail ao envio da prestacio de contas, por meio da
07 NUCV
Concedente Plataforma Transferegov.
08 Arquivo temporario | Arquivar o processo no SIGED NUCV
no setor
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 Cecretania de

Desenvolvimento
Econdmico, Ciéncia,
Tecnologia e Inovagdo
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VERSAO | 1 DATA 07/10/2024 | RESPONSAVEL | Nicleo de Convénios
_ Item Passos Descricao Responsavel .
2 g8g
= Com base na conciliagdo bancaria das B
° contas de contrapartida e subvengdo e das e
% informa¢Ges  extraidas das  analises ?5 é
5 financeiras dos processos de auxilio, 8 £ %
g realizar o preenchimento dos seguintes g f e
2 formularios: 5E é
3 e ANEXO 1 - Demonstrativo de co B
¥ Utilizagdo dos Recursos =°8
5 Transferidos pela FINEP - 2 % %
o Recursos FINEP; 83
. )]
P e ANEXO 1.A - Rendimentos ©g
2 01 Consolidacao das Auferidos Recursos FINEP; 29
§ informagdes prestacdo de e ANEXO 2 - Relacdo de NUCV < §
S contas final Desembolsos de Recursos FINEP; § c %
. N O D
= e ANEXO 3 - Demonstrativo de St
e Utiliza¢gdo dos Recursos de E:
£ Contrapartida; 858
5 e ANEXO 4 - Relagio de SGa
2 Desembolsos Recursos de E g g
> Contrapartida; eSS
2 e ANEXOV - Declaragao; e t 4 8
- e ANEXO VI - Demonstrativo P o i
= Consolidado das Prestagdes de o W g
S Contas das Empresas 6oa
W . nxe
z Beneficiarias. x5 g
6 < Q
x Z3=
<
S -F
< Realizar conferéncia das informagdes que 2 §
. , e 0
< A foram preenchidas no formulario, com base wone
z Conferéncia das T TR z4g
= 02 . ~ nos documentos originais, na conciliagdo NUCV Cx
- informagdes . . R
5 bancaria e na planilha de resumo por ssg
9 empresa (sempre em dupla com outro gg¢&
g analista). ge E
4 %8
28
558
< < N
SEE
©© ©
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 . S8
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. . Encaminhar os formularios para assinatura
Envio dos Formularios .
03 . da ordenadora de despesas, por meio de DAF
para assinatura o
mensagem eletronica.

Criar processo no SIGED
04 Criar processo no Assunto: Prestacdo de Contas Financeira NUCV
SIGED Final do “nome do programa” - FINEP

Anexar os seguintes documentos ao
processo no SIGED: carta do concedente (se
05 | Anexar documentagdo ao | houver),  instrumentos  juridicos e NUCV
processo no SIGED respectivas publicagdes no DOU e no DOE,
formulario da prestagdo de contas final
devidamente assinado e os extratos
bancérios relativos ao periodo da prestagao
de contas final.

Elaborar e anexar ao processo a minuta de
06 | Anexar Minuta de Oficio | oficio para encaminhamento da prestacdo NUCV
de contas final a FINEP.

Elaborar o despacho para encaminhamento
dos autos a DITEC informando qual a
documentagao a ser encaminhada, por meio
de mensagem eletronica para o setor de
protocolo da FINEP com copia para o NUCV
Analista Técnico na FINEP.

Os arquivos da documentacdo e da minuta
de oficio no formato Word a serem enviados
devem ser salvos no servidor pasta Publico,
pasta da DITEC, dentro da pasta NUCV -
Minutas de Oficio, dentro da pasta
identificada com o niimero do processo no
SIGED.

07 Anexar Despacho

Apds a devolugdo do processo ao NUCV,
08 Registrar PC Enviada | registrar o namero do protocolo de envio da
PC Final na planilha “Acompanhamento de NUCV
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Aprovagdes de Prestacio de Contas -
Técnica e Financeira”

Proceder com a juntada do processo de NUCV
Juntar o processo de
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CODIGO

POP NUCYV -20/2024

TITULO

PRESTACAO DE CONTAS FINANCEIRA
FINAL DE CONVENIO - FINEP

VERSAO 1

DATA

07/10/2024 | RESPONSAVEL

Nucleo de Convénios

Item

Passos

Descricio

Responsavel

01

Consolida¢do das
informagdes no
formulario de prestagdo
de contas final

Com base na conciliagdo bancaria das
contas de contrapartida e concedente e das
informacGes extraidas dos processos de
pagamentos, realizar o preenchimento dos
seguintes formularios:

e FNDC Formularios de
Acompanhamento Financeiro;

e Contrapartida Financeira
Formularios de Acompanhamento
Financeiro, se houver;

e Anexo III - Mapa cotacdo e
licitagdo;

e Modelo de DDC - Demonstrativo
de Despesas ¢ Comprometimento
de recursos.

[ ]

Obs.: Os formularios devem ser obtidos por
meio de consulta ao site do parceiro FINEP.

http://www.finep.gov.br/area-para-clientes-
externo/acompanhamento-
financeiro/convenios

NUCV

02

Conferéncia das
informacdes

Realizar conferéncia das informagdes que
foram preenchidas nos formulérios, com
base nos documentos originais € com a
conciliacdo bancéria. (Em dupla com outro
analista)

NUCV

twitter.com/fapeam

youtube.com/fapeam
facebook.com/fapeamazonas

Folha: 1508

www.fapeam.am.gov.br
instagram.com/fapeam

[=13

Fone:(92) 3878-4000

Av. Prof. Nilton Lins, 3279
(Universidade Nilton Lins) Bloco K
— Flores | Manaus - AM

CEP: 69058-030
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Obs.: Observar o periodo a ser prestado
contas

Apoés finalizagdo do preenchimento dos
Envio dos Formularios | formularios, encaminhar para assinatura da

03 para assinatura ordenadora de despesas e da diretora DAF
técnica, por meio de mensagem eletronica.
Criar processo informando Assunto:
04 Criar processo no Prestagdo de Contas Final do Convénio n° NUCV
SIGED. XX - Nome do Convénio - Orgio
Concedente

Anexar os seguintes documentos ao
processo no SIGED: Carta do concedente
(se houver), instrumento Juridico, termo
aditivo e respectivas publica¢des no D.O.U.
e no D.O.E., formulédrio da prestagdo de NUCV
contas devidamente assinado, extratos
bancarios da conta corrente da aplicagdo
financeira relativos ao periodo da prestagdo
de contas final.

Anexar documentos no

U processo do SIGED

Elaborar e anexar ao processo a minuta de
06 | Anexar Minuta de Oficio | oficio para encaminhamento da prestagdo NUCV
de contas final a FINEP.

Elaborar o despacho para encaminhamento
dos autos a DITEC informando qual a
documentagao a ser encaminhada, por meio
de mensagem eletrénica para o setor de
protocolo da FINEP com copia para o

assinado por: TAMARA CAROLINE LAHAN DA SILVA:021******xx em 07/08/2025 as 20:32 utilizando assinatura por login/senha.
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Os arquivos da documentagdo e da minuta

de oficio no formato Word a serem enviados

devem ser salvos no servidor pasta Publico,

pasta da DITEC, dentro da pasta NUCV -

Minutas de Oficio, dentro da pasta
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identificada com o nimero do processo no
SIGED.

Apds a devolucdo do processo ao NUCV,
registrar o nimero do protocolo de envio da
PC Final na planilha “Acompanhamento de NUCV
Aprovagdes de Prestagdo de Contas -
Técnica e Financeira”

08 Registrar PC Enviada

ElFEsE A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
! https://ledoc.amazonas.am.gov.br/A8C9.8F9A.6CF4.3720/7D2AE6D1
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5 . PRESTACAO DE CONTAS FINAL DE
CODIGO | POP NUCYV -21/2024 TITULO ~
CONVENIO - CNPq
VERSAO 1 DATA 07/10/2024 | RESPONSAVEL | Nucleo de Convénios
g ig
3 Item Passos Descri¢io Responsavel g8
< -
3 Acessar a Plataforma Transferegov para envio da 8%
S prestagdo de contas. S é
@ .
5 . . | | i58
= Seguir os passos descritos no “Tutorial - Envio da S 9
a Enviar a prestacdo | Prestacdo de Contas - Convenente” que se & §§
S de contas por meio | encontra disponivel no link: 8g:
2 01 P p NUCV ~£3
g da Plataforma 2838
= Transferegov https://www.gov.br/transferegov/pt- g N
& br/manuais/transferegov/discricionarias/prestacao- -
8 de-contas/2-tutorial envio-da-prestacao-de- @ g =
] . —
- contas _convenios_convenente.pdf 88
: 58
2 Inserir as informagdes nas abas “Cumprimento do 5 °g
5 L Objeto e “Realizacdo dos Objetivos” e anexar o 6
c Anexar o Relatorio R S i
@ 02 Técnico Final na Relatorio Técnico. N |
: NUCV/DITEC o &
i Plataforma . . L, . 45
i Transferegov Obs.: O Relatério Técnico ¢ encaminhado ao 3 &
N NUCV pela DITEC. 338
S =g
= Por meio da aba ““ Relatorios de Execucdo”, gerar ? 2 2
< o Relatorio “Fisico do Plano de Trabalho”. : Q 8
g i 02
O] ~ g . Lo
= Obs.: Os relatorios de execugdo marcam o inicio 33 =
0 da prestacao de contas, porém pertencem a etapa 2 x A
=z ~ , - 0]
= - de execug@o por serem pré-requisitos para que a @ o
o Gerar o relatorio na resta ﬁogde fontas ﬁnalpse'a e?wiada IE)Lr.a ar?élise Z < :
% 03 Plataforma prestag L p NUCV <zZ
) Transferegov da concedente. z o<
:xi ' Eles devem ser emitidos até a data do término da ng >
= vigéncia informada na plataforma, para ; @ §
= caracterizar a execucdo fisica e financeira X%
53 realizada. 828
2 Porém, ha casos em que tais relatorios podem ser 23 g
< solicitados em carater parcial pelo concedente ==
2 s < B
SR8
mok
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durante a vigéncia do instrumento (por exemplo,
para caracterizar o que foi executado dentro de
determinado periodo de tempo, para realizar
desbloqueio de recursos ou para realizar prestagdes
de contas parciais), o que ndo exime o convenente
da necessidade de gera-los ao final da vigéncia.
Na aba “Anexos da Prestacdo de Contas” da
@ Plataforma Transferegov, inserir os documentos: 23
= ==
3 . S
= e Planilha de custos; e §
D ~ o
k=) e Relacdo de Bens; s 8
5 o ~ ~ @
8 e Decisdo de aprovagdo/reprovacdo dos 2 é
© Anexar documentos Foietos: p ¢ p ¢ <EE
2 04 na Plataforma I])) Jl . deb NUCV €48
£ o eclarac@o de bens; e o
B Transferegov §ao de bens, . 29
< e Nota Explicativa, caso precise de =3
(] . o -
T esclarecimentos. =3
© 5 &
: o5
z Obs.: Realizar a conferéncia da planilha de custos =
% e da relagdo de bens em dupla com outro analista. é a5
© w0
3 - — - — - — — g9
0 Enviar a Prestacdo | Ap6s andlise das informagdes/documentacao £ 5
S 05 de Contas ao inseridas, enviar a concedente. NUCV S8
1o} S5oeg
Q Concedente S EB
. . ~ N oD
= Criar processo informando Assunto: Prestagdo de S i
. A . E
@ Contas Final do Convénio n° XX - Nome do 8%
* 4 *
i 06 Criar processo no | Convénio - Orgdo Concedente. QS
: SIGED : Nucev Sgo
S ‘ . . - 288
c Instruir o processo com o Relatdrio de Prestagdo de 29 =
. o
> Contas enviado ao concedente. = % @
n s %
< . \ . \ £ 0
[a) Enviar processo a | Elaborar despacho para envio do processo a 0 %
zZ . . . ~ x N
< 07 | DITEC por meio do | DITEC, para conhecimento do envio da prestagao NUCV o W 2
< SIGED de contas ao Concedente. Q0 =
u_| o g A
z Wog
= s - " (Ol
o Encaminhar mensagem eletronica, informando SEZQ
. N . <
P . . acerca do envio da prestacao de contas, por meio <y Z
'_
o Enviar e-mail ao 1 E0g
< 08 da Plataforma Transferegov, para analise do NUCV zz2
& Concedente nES
< Concedente. Lo @
= W o
= zZ o
F Araui — x<x
s rquivo temporario . e ¥
2 09 d P Arquivar o processo no SIGED. NUCV 288
o no setor oo &
kS TR E
£ £ £
1) 0w n @
[} 0 0 -
© T © @
28
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. . PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL
CODIGO | POP NUCYV - 22/2024 TITULO /FINAL DE ACORDO
VERSAO 1 DATA 07/10/2024 | RESPONSAVEL Nucleo de Convénios
(6 ()
: i1
8 Item Passos Descricao Responsavel 28
< -
g Elaborar Relatorio Financeiro para o periodo 8%
S conforme cronograma do Plano de Trabalho. S é
g G S @
= y . . . . [9]
= 01 Elaborar o relatério | Obs.: Verificar se o Parceiro possui modelo de NUCV R @
2 relatorio proprio. =3 é
© o S
o ofg =
o .
g 258
e . . ~ N
= Criar processo informando Assunto: Prestacdo de g 5 S
) 02 Criar processo no Contas Financeira Parcial/Final do Acordo n® XX - go
S L Parceiro XXX. NUCV 2o
P SIGED. o
To] 'g N
S g8
S 7 . T " = =<
% Apds preenchimento e analise das informacdes E} °g
~ R . y . . 0
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D.O.E., memoérias de calculo, extratos
bancarios e GRU.

Elaborar despacho para envio do processo a
DITEC, com sugestio de envio a DAF

Enviar processo a (NUCB/GEOR/GEFI) para fins de pagamento
P da GRU.

06 DITEC por meio do NUCV

SIGED Apds o pagamento, solicitar devolugdo dos

autos com o comprovante de pagamento da
GRU para envio a FINEP.

Elaborar minuta de oficio para fins de envio da
memoria de calculo, extratos bancarios, GRU e

07 | Comptovar a devolugdio comprovante de pagamento a FINEP.

de saldo ao Concedente NUCV

Encaminhar o processo a DITEC para envio ao
Gabinete da Presidéncia.

Instrucdo de processo
08 (Documentos a serem
enviados)

Instruir o processo com a documentagdo a ser

encaminhada. NUCV

Encaminhar o processo via SIGED para a
DITEC, para fins de envio ao Gabinete da
Presidéncia.

O oficio e a documentacdo correspondente
serdo encaminhados pelo Gabinete da
Presidéncia para 0s
enderecos:cp_devolucaodesaldo@finep.gov.br,
e devolucaodesaldo@finep.gov.br

DITEC/
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mensagem eletrénica informando o n° de | PRESIDENCIA
protocolo referente ao recebimento da
documentacio.

A mensagem eletronica deve ser anexada ao
processo no SIGED.

Ap6s instrugcdo dos autos, efetuar a devolugio
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VERSAO 1 DATA 07/10/2024 | RESPONSAVEL Nucleo de Convénios
Item Passos Descricao Responsavel
Elaborar mensagem eletronica, solicitando que
Solicitar a desaplicacdo | a GEFI proceda com a desaplicacdo do recurso
01 dos recursos das contas | da conta de investimento da subvencdo e da NUCV
de investimento contrapartida no 1° dia til apo6s o término da
subvencdo/contrapartida | vigéncia do contrato de descentralizacdo de
recursos de subvengao econémica.
Apos a desaplicacdo dos recursos, atualizar a
conciliacdo bancaria ¢ a memoria de calculo.
op | Conciliaglo Bancria e | ey 0 FINEP - Planilha Memoria_de NUCV
Memoria de Calculo .
Célculo Concedente.xlsx
MODELO -FINEP - Planilha Memoéria de
Célculo Convenente.xlsx
Enviar mensagem eletronica a FINEP, por
meio dos E-mails:
03 Solicitar GRU cp_devolucaodesaldo@finep.gov.br, N e
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p emissdo de Guia de Recolhimento da Unido —
GRU.
Criar processo no SIGED para devolugdo do
. saldo remanescente.
04 Criar processo no
SIGED Nuev
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Aditivos (se houver), publicagcdes D.O.U. ¢
D.OE., “Anexo 6 - Demonstrativo
Consolidado das Prestacoes de Contas das
Empresas Beneficiarias”, memorias de calculo,
extratos bancarios e GRU.

Elaborar despacho para envio do processo a

Ef==E A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://edoc.amazonas.am.gov.br/A8C9.8F9A.6CF4.3720/7D2AE6D1

Cadigo verificador: A8C9.8F9A.6CF4.3720 CRC: 7D2AE6D1

ho DITEC, com sugestio de envio a DAF 38
o . \ (NUCB/GEOR/GEFI) para fins de Pagamento &8
2 Enviar processo a da GRU S0
5 06 DITEC por meio do ) NUCV g %
S SIGED , . . g
% Apds o pagamento, solicitar devolucao dos =
% autos com o comprovante de pagamento da 8 § é
. c
= GRU para envio a FINEP. 88
’ cE§
o S g =
N Elaborar minuta de oficio para fins de envio da o S
o memoria de calculo, extratos bancarios, GRU e 238
o comprovante de pagamento a FINEP. 782
N ~ 2 o
P 07 | Comprovar a devolucdo NUCV °8
0 de saldo ao Concedente | Encaminhar o processo a DITEC para envio ao 25
& Gabinete da Presidéncia. 2%
1o} S5oeg
o
5 3
: Instrugdo de processo . ~ e
£ Instruir o processo com a documentagdo a ser Qo
£ 08 (Documentos a serem . NUCV =k
5 . encaminhada. SZa
S enviados) oy
= N =
< . - I
> Encaminhar o processo via SIGED para a = % <
Z’ DITEC, para fins de envio ao Gabinete da £ @ 8
° Presidéncia. £ o9
< O oficio e a documentacdo correspondente i % 2
< serdo encaminhados pelo Gabinete da Q0 =
2 Presidéncia para 0s DITEC/ z % 2
o . o enderecos:cp_devolucaodesaldo@finep.gov.br, <EQ
= 09 Enviar Oficio a FINEP e devolucaodesaldo@finep.gov.br GABINETE DA Zs=
S S PRESIDENCIA | £ & g
< &<
% O Setor de protocolo da FINEP respondera via v 9 =
ALl . L
% mensagem eletronica informando o n° de Z ';: g
g protocolo referente ao recebimento da S s X
= documentag?o. il %
3 R E
£ £ £
1) 0w n @
%] 0n 0 -
oo T © @
SR8
558
< < N
TG
o
www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 ) S S8
_ instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3279 L Sniif,:i:ﬁv?s,emo % % ©
§ twitter.com/fapeam (Ulgliversildl?/lde NiItonAII\i/lns) Bloco K anos Econémico, Ciéndia, § % %
< youtube.com/fapeam — Flores | Manaus - FAPEAM Tecnologia e Inovagio < < <
2 facebook.com/fapeamazonas CEP: 69058-030 ¢ ¢ ge¢g
GE) ()
3
S
[a)

Folha: 1518



2 AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

A mensagem eletronica deve ser anexada ao
processo no SIGED.

Apds instrugdo dos autos, efetuar a devolugéo
do processo a este NUCV.

Elaborar despacho para envio do processo a
DITEC, com sugestao de envio a GEFI/DAF
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eletronica, ao Chefe da Prestagdo de Contas do
CNPq.
Aguardar a autorizagdo para efetuar a devolucao
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FLUXOGRAMA DO NUCV - CELEBRACAO DE CONVENIO DE ENTRADA - PLATAFORMA TRANSFEREGOV

ANALISAR A MINUTADO

- A MINUTA DO CONVENIOE G ELABORAR PARECER
INICIO INSTRUIR PROCESSO NO p{ _CONVENIO E OPLANODE PLANO DE TRABALHO ESTAO TECNICO E JUNTAR AO
SIGED TRABALHO ENCAMINHADOS CORRETOS ? PROCESSO NO SIGED
PELO CONCEDENTE (CNPq) ’
- Declaragdo de Disponibilidade [
Orgamentaria de Contrapartida; SOLIGTAR AO CONCEDENTE A
= - O AJUSTE
- Declaragdo de Capacidade
Técnica e Gerencial;
- Certiddo Negativa de Débitos A
! g ENCAMINHAR O PROCESSO A DITEC PARA RECEBER O PROCESSO DA
Estadual; A FINS DE ENVIO AASJUR PARA DITEC COM A MANIFESTACAO/ B
ELABORAGAO DE PARECER JURIDICO E i DA ASJUR
- Certiddo Negativa de Débitos INSERCAO NO PROCESSO DO SIGED
Municipal;
- Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhista; e -
RS o
- Certificado de Regularidade do PUBLICACAO NO DOU E NO INSTRUMENTO JURIDICO FOI
FGTS - CRF. B ——%  NO DESPACHO QUE OINSTRUMENTO ~
o DOE PARA INSTRUCAO NO PUBLICADO NO DOU E NO DOE?
T . JURIDICO ENCONTRA-SE APTO PARA A PROCESSO
T ™ ASSINATURA DA DIRETORA-PRESIDENTE
_____________ "
CADASTRAR A PARCERIA NO CADASTRAR O CONTRATO INSERIR O CADASTRO DO CADASTRAR A PARCERIA NA CRIAR PLANILHA DE RESUMO
C — SISTEMA AFI "| NO SISTEMA SIGFAPEAM >| CONVENIO NA PLANILHA DE "|  PLANILHA DE APORTES > COM AS INFORMACOES DA ¢—— )
CONVENIOS VIGENTES PARCERIA
ENCAMINHAR PROCESSO AOS
SETORES ENVOLVIDOS PARA
D —¢CcONHEGMENTO COMSOLICITAGAO FIM
DE RETORNO DOS AUTOS AO NUCV,
APOS PROVIDENCIAS DA DAF
»
: H 2. ao NUCB/DAF, para fins de obtengdo 3. a GEOR/DAF, para proceder com o 4. a GEFI/DAF, para
ELABORAR DESPACHO 1. ao DEAP/DITEC e DEPLAVI, i de documentagao necessaria para detalhamento do orcamento e coma | acompanhamento da i
! PARA ANEXAR AOS para conhecimento — inser¢do no e-Contas e cadastro de solicitagdo do aporte de contrapartida |.....: liberagdo do aporte junto a ;
AUTOS domicilio bancério junto a SEFAZ junto a SEFAZ i SEFAZ. !
TE A autent|C|dade deste documento pode ser conferidanosite 7 T
. h mazon m.gov.br/A FOA.6CF4.3720/7D2AE6D1
Folha: 1523 ttps://edoc.amazonas.am.gov.br/A8C9.8F9A.6CF4.3720/ 6
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FLUXOGRAMA DO NUCV - CELEBRAGCAO CONVENIO ACAO TRANSVERSAL E CONTRATO DE DESCENTRALIZACAO DE RECURSOS DESTINADOS A SUBVENCAO
ECONOMICA - FINEP

ANALISAR A MINUTA DO PROCEDER COM A INSERGAO DA

INSTRUIR A MINUTA DO CONVENIOE O PROPOSTA E DA DOCUMENTACAO
INICIO PROCESSO NO > TE?BN:F:JCE);CC:\:;:\ANH?\DDSS PLANO DE TRABALHO ESTAO ANTERIORMENTE ENCAMINHADA
?
SIGED PELO CONCEDENTE (CNPg) CORRETOS ? AO CONCEDENTE, NO PROCESSO
DO SIGED
- Ato de Nomeagdo (com [
i publicagio) SOLICITAR AO CONCEDENTE A
P O AJUSTE
N ENCAMINHAR PROCESSO A DITEC COM O PARECER
ELABORAR PARECER i'lﬁﬁ'f.'ﬂ:gs Sng(}:\EZﬁ’Uﬁ [;'/I:z RECEBER O PROCESSO DA JURIDICO DA ASJUR INFORMANDO NO DESPACHO
/A ——¢ TECNICOE JUNTAR AO ELABORACAO DE PARECER JURIDICO DITEC COM A MANIFESTACAO > QUE O INSTRUMENTO JURIDICOENCONTRA-SE ¢———— B
PROCESSO NO SIGED E INSERCAO NO PROCESSO DO SIGED DA ASJUR APTO PARA A ASSINATURA DA DIRETORA-
PRESIDENTE NA PLATAFORMA "Assina FINEP"
ACOMPANHAR A
B y TEEAN?SS‘E“}JS::SA‘O PUBLICACAO NO DOU E NO INSTRUMENTO JURIDICO FOI
"| DOE PARA INSTRUCAO NO PUBLICADO NO DOU E NO DOE?
PROCESSO NO SIGED
PROCESSO
A
CADASTRAR A PARCERIA .| CADASTRAR O CONTRATO R INSERIR O CADASTRO DO .| CADASTRAR A PARCERIA NA N CRIAR PLANILHA DE RESUMO
C ( NO SISTEMA AFI NO SISTEMA SIGFAPEAM CONVENIO NA PLANILHA DE PLANILHA DE APORTES COM AS INFORMACOES DA § D
CONVENIOS VIGENTES PARCERIA
ENCAMINHAR PROCESSO AOS
SETORES ENVOLVIDOS PARA
[D ——¢CONHEGOMENTO COM SOLICITAGAO FIM
DE RETORNO DOS AUTOS AO NUCV,
APOS PROVIDENCIAS DA DAF

b d
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Folha: 1524

| ELABORAR DESPACHO |
PARA ANEXAR AOS
AUTOS

1. ao DEAP/DITEC e DEPLAV]I,
para conhecimento

2. ao NUCB/DAF, para fins de obtengdo
de documentagdo necessaria para
inser¢do no e-Contas e cadastro de
domicilio bancario junto a SEFAZ

3. a GEOR/DAF, para procedercom o
detalhamento do orcamentoe coma |
solicitagdo do aporte de contrapartida |

junto a SEFAZ :

https://edoc.amazonas.am.gov.br/A8C9.8F9A.6CF4.3720/7D2AE6D1
Cadigo verificador: ABC9.8F9A.6CF4.3720 CRC: 7D2AE6D1

4. a GEFI/DAF, para
acompanhamento da

liberagdo do aporte junto a

SEFAZ.
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FLUXOGRAMA DO NUCV - CELEBRACAO DE ACORDO DE COOPERACAO TECNICA (PARCEIRO ESFERA FEDERAL

DO DIRIGENTE DA

ANALISAR A DOCUMENTAGAO

INSTITUICAO, MINUTA DO
CONTRATO E O PLANO DE
TRABALHO ENCAMINHADOS
PELO CONCEDENTE (CNPq)

. INSTRUIR
INICIO PROCESSO NO
SIGED
i - Espelho do CNPJ;

- Estatuto ou similar.
{ - Ato de Nomeagdo (com

SOLICITAR AO CONCEDENTE

0S DOC. DO DIRIGENTE MINUTA DO
ACORDO DE COOP. E OPLANO DE
TRABALHO ESTAO CORRETOS ?

PROCEDER COM A INSERGAO DO
ACORDO E DO RESPECTIVO PLANO
DE TRABALHO NO PROCESSO DO

SIGED

T

A

RECEBER O PROCESSO DA

> DITECCOM A
MANIFESTAGAO DA ASJUR

| publicagio) DOS DOCUMENTOS O
g AJUSTE
ENCAMINHAR O PROCESSO A DITEC PARA FINS
ELABORAR PARECER DE ENVIO A GEOR/DAF PARA ELABORAGAO E
A  EENICOE AR RO s INSERCAO DA DECLARACAO DE
ErOCESSO NG SIoED DISPON IBILIDADE ORCAMENTARIA/
DECLARACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS
NO PROCESSO DO SIGED
ACOMPANHAR A
B | PUBLICACAO NO DOU E NO INSTRUMENTO JURIDICO FOI
DOE PARA INSTRUCAO NO PUBLICADO NO DOU E NO DOE?
PROCESSO
Y
CADASTRAR O CONTRATO INSERIR O CADASTRO DO
C 1 (0 SeTeMA SIoEAPEAN CONVENIO NA PLANILHA DE
ACORDOS VIGENTES
ENCAMINHAR PROCESSO AOS
SETORES ENVOLVIDOS PARA
D — ¢ CONHEQMENTO COM soLICTAGAO FIM

DE RETORNO DOS AUTOS AO NUCV,
APOS PROVIDENCIAS DA DAF

hd

CRIAR PLANILHA DE RESUMO

COM AS INFORMAGOES DA ¢———— [

PARCERIA

ENCAMINHAR PROCESSO A DITEC COM

O PARECER JURIDICO DA ASJUR INFORMANDO NO
DESPACHO QUE O INSTRUMENTO JURIDICO
ENCONTRA-SE APTO PARA A ASSINATURA DA
DIRETORA-PRESIDENTE E INSERCAO NO "SEI"

PARA ASSINATURA DO 12 PARTICIPE

ELABORAR DESPACHO
i PARA ANEXAR AOS
AUTOS

Folha: 1525

1. ao DEAP para conhecimento

2. ao NUCB/DAF, para fins de obteng¢io

de documentagio necessdria para
insercdo no e-Contas

https://edoc.amazonas.am.gov.br/A8C9.8F9A.6CF4.3720/7D2AE6D1
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FLUXOGRAMA DO NUCV - CELEBRAGAO DE ACORDO DE COOPERAGAO (PARCEIRO ESFERA ESTADUAL OU MUNICIPAL)

ANALISAR A DOCUMENTACAO
DO DIRIGENTE DA
) INSTRUIR INSTITUICAO, ELABORACAO DO 0S DOC. DO DIRIGENTE MINUTA DO ’
INICIO PROCESSO NO » T.C.T(MODELO FAPEAM) E O ACORDO DE COOP. E O PLANO DE fofsxg ;\gigigffg;fgﬁa
SIGED PLANO DE TRABALHO TRABALHO ESTAO CORRETOS ?
ENCAMINHADOS PELO
CONCEDENTE o
Documentagdo da Instituicdo: [
- CND Municipal
- CND Estadual SOLICITAR AO CONCEDENTE A
- CND Federal; DOS DOCUMENTOS O
-CNDFGTS AJUSTE
- CND Trabalhista
- Espelho do CNPJ
- Estatuto ou similar. N ELABORAR MINUTA DE OFiCIO PARA
Documentago do Dirigente: ENCAMINHAR O PROCESSO A DITEC PARA FINS ENVIO DO INSTRUMENTO AO 22 PARTICIPE
- Ato de Nomeagio (com DE ENVI'l\?S‘E\:E%%Ezﬁ: :LQS%ZACAO E RECEBER O PROCESSO DA PARA FINS DE ASSINATURA. SUGERIR QUE
publicag3o) A — oI SPONIgILI DADE OR AMENT ARIA/ > DITEC COM A > APOS A ASSINATURA DOS PARTICIPESO ¢—— B
- Plano de Trabalho (modelo = ¢ MANIFESTACAO DA ASJUR PROCESSO SEJA ENCAMINHADO A ASJUR
FAPEAM) oo DECLARACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS PARA ELABORACAO DO EXTRATO PARA
- NO PROCESSO DO SIGED PUBLICACAO NO DOE

ACOMPANHAR A
B | PUBLICACAO NO DOU E NO INSTRUMENTO JURIDICO FOI
! DOE PARA INSTRUGAO NO
PROCESSO
A
INSERIR O CADASTRO DO CRIAR PLANILHA DE RESUMO
C —o %g:f;i‘:;‘;;g’ﬁﬁﬁ »| CONVENIO NA PLANILHA DE > COM AS INFORMAGOES DA ¢———— [
ACORDOS VIGENTES PARCERIA

ENCAMINHAR PROCESSO AOS

SETORES ENVOLVIDOS PARA
[D —% CONHEQMENTO COMSOLICITAGAO FIM

DE RETORNO DOS AUTOS AO NUCV,
APOS PROVIDENCIAS DA DAF

b
H

: 2. a0 NUCB/DAF, para fins de obtengéo i

i ELABORAR DESPACHO | 1. a0 DEAP para conhecimento | de documentagiio necessaria para ;
i PARA ANEXARAOS H T inser¢do no e-Contas

AUTOS : i !

https://edoc.amazonas.am.gov.br/A8C9.8F9A.6CF4.3720/7D2AE6D1
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