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Anexos:

1. Finalidade = : -
1.1. Este procedimento tem como fmalldade apresentar a sistematica para o] processo de analise das

propostas submetidas aos programas de fomento da FAPEAM, solicitagdo de auxilio-pesquisa e
bolsas.

2. Abrangéncia e L
2.1, Diretoria Tecnlco-Clentlflca (DITEC) Departa usao do Conhecimento (DECON),

Departamento de Analise de Projetos (DEAP), Departamento de Operacdo de Fomento (DEOF) e
Departamento de Acompanhamento e Avaliacao (DEAC).

nto de

3. Base Legal e Regulamentar _ o
3.1. Chamada Publica, Edital, Resoluq;ao ou Carta Conwte e Manual de Prestagao de Contas da

FAPEAM.

4. Conceitos T
4.1. PROGRAMAS DE FOMENTO todas as acgdes de fmanaamento e mcentlvo a peSqu|sa

cientifica, tecnoldgica e de inovacao, reguladas por meio de editais que definem em seu escopo,
objetivos, perfil, publico e abrangéncia, financiadas com recursos do Governo do Estado do

Amazonas ou por meio de parcerias institucionais, em nivel estadual, nacional e/ou internacional.

4.2.PROPOSTAS: toda e qualquer submissao de demandas efetuadas 2 Fundacgao, atendendo as

chamadas publicas, editais, resolucbes ou carta convites para participagdo em programas de
3
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fomento a pesquisa cientifica, tecnolégica e/ou de inovagdo, com financiamento da Fundagéo e/ou
em parceria com outras agéncias e instituictes de fomento, em nivel estadual, nacional efou
internacional, incluindo o financiamento de projetos de pesquisa e/ou bolsas.

4.3.AUXILIO-PESQUISA (AP): toda e qualquer concessao de recursos destinados a pesquisadores
individuais e/ou instituicdes que tenham tido propostas aprovadas pela Fundacédo. Os APs destinam-
se ao financiamento das atividades de pesquisa cientifica, tecnologica e/ou de inovacao, por meio da
aquisicéo de bens e material de consumo, incluindo, eventualmente, despesas com infraestrutura,
conforme programa de fomento.

4.4 BOLSAS: sao modalidades de auxilio individual, concedidas diretamente a pesquisadores de
diferentes niveis de formacao, destinadas a dar suporte adicional as atividades de capacitacdo, de
pesquisa cientifica, tecnolégica e/ou de inovagao realizadas no ambito dos programas de fomento da
Fundag&o. Possuem diferentes modalidades com perfis, critérios e valores definidos pelo Conselho
Superior da FAPEAM.

4.5.ENQUADRAMENTO: andlise da proposta de projeto ou bolsa pela equipe técnica da FAPEAM
quanto ao atendimento dos critérios estabelecidos nas chamadas publicas, editais, resolugdes ou
carta convites. Apbés essa andlise a proposta serd considerada ENQUADRADA ou NAO
ENQUADRADA.

4.6.PROPOSTA ENQUADRADA: sao propostas submetidas as chamadas publicas, editais,

resolugdes ou carta convites que atendem aos critérios estabelecidos.

4.7.PROPOSTA NAO ENQUADRADA: sio propostas submetidas as chamadas publicas, editais,

resolugdes ou carta convites que no atendem aos critérios estabelecidos.

4.8. AVALIACAO PELOS PARES (CONSULTORES Ad hoc): é a apreciagado ou analise de mérito
técnico-cientifico realizado por especialistas sobre a qualidade e exequibilidade de propostas de
pesquisa, seja na fase de selecdo das propostas promovida pelas agéncias de fomento, seja na fase
de acompanhamento e avaliagdo de resultados.

Av. Prof. Nilton Lins, N* 3279- (Universidade
Nilton Lins), Bioco K-Flores e ﬁﬁfEAMM
CEP: 69058-030 — Manaus-AM -

do Estude do Az




¢ AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

4.9.PROPOSTA RECOMENDADA: sao propostas que apds avaliagdo pelos pares obtiveram éxito
na analise de mérito técnico-cientifico.

4.10. PROPOSTA NAO RECOMENDADA: sao propostas que apds avaliagdo pelos pares nao
obtiveram éxito na analise de mérito técnico-cientifico.

51 Executar agoes visando recebér: ofgénizar e distribuir para éhélisek das Céamaras 'd'e'
Assessoramento Cientifico, Comissées, Comités, e/ou Consultores Ad hoc, propostas de fomento a
pesquisa cientifica, tecnolégica e/ou de inovagdo, de capacitagdo e intercambio demandadas a
Fundagao, implementar auxilio-pesquisa e bolsas.

6. Procedimentos s T e e :
6.1.Recebe da DITEC o Processo Unlco da hamada Pubhca Ed|tal Resolugao ou Caﬂa Conwte
com a solicitagao de elaboragao de minuta dos Editais, Termo de Outorga e Termo de Compromisso
e Responsabilidade do Bolsista, quando for o caso.

6.2.Elabora a minuta de Editais, Termo de Outorga e Termo de Compromisso e Responsabilidade
do Bolsista, se for o caso;

6.3.Encaminha o Processo Unico da Chamada Publica, Edital, Resolugéo ou Carta Convite a DITEC
informando que o arquivo editavel da minuta da Chamada, Edital, Resolugao ou Carta Convite,
Termo de Outorga e Termo de Compromisso e Responsabilidade do Bolsista, estes dois dltimos, se
foro caso e se houver versao disponivel no DEAP, foi disponibilizado por meio de
mensagem eletronica.

6.4.Recebe o Processo Unico da Chamada Publica, Edital, Resolucdo ou Carta Convite, apds a
aprovagao da Chamada, Edital, Resolugdo ou Carta Convite, Termo de Outorga e Termo de
Compromisso e Responsabilidade do Bolsista, conforme o caso, para:

6.4.1. Cadastra a Chamada Publica, Edital, Resolucdo ou Carta Convite no sistema SIGFAPEAM
para receber as propostas, conforme cronograma da Chamada, Edital, Resolugao ou Carta Convite.

6.4.2. Realiza o enquadramento das propostas submetidas no sistema SIGFAPEAM. conforme
cronograma da Chamada, Edital, Resolugao ou Carta Convite e instrucao de trabalho.

6.4.3. Encaminha o Processo Unico da Chamada Publica, Edital, Resolugdo ou Carta Convite a
DITEC com o resultado do enquadramento.

——— S
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6.5.Apos divulgacao do resultado do enquadramento na pagina eletrénica da FAPEAM, atualiza a

situagéo das propostas no sistema SIGFAPEAM para “Proposta de Projeto ENQUADRADA’ ou
“Proposta de projeto Nao Enquadrada”.

6.6.Encaminha por mensagem eletrénica a DITEC planilha com nomes dos proponentes nao

enquadrados e os respectivos motivos, e informa o prazo para interposicao de recurso/pedido de
reconsidera¢do dessa decisao.

6.7.Encaminha mensagem eletrénica aos proponentes cujas propostas foram nao enquadradas,
informando o motivo do nao enquadramento.

6.8.Insere no sistema SIGFAPEAM a data limite para a apresentacdo do Recurso Administrativo a
DITEC, referente ao resultado do enquadramento.

6.9.Encaminha as propostas enquadradas para avaliagdo pelos pares, conforme critérios
estabelecidos em Chamada Publica, Edital, Resolugdo ou Carta Convite.

6.10. Apds recebimento dos pareceres, encaminha a DITEC o Processo da Chamada, Edital,

Resolugdo ou Carta Convite com o resultado da avaliagdo, considerando o ranqueamento das
propostas.

6.11. Recebe da DITEC, por meio de mensagem eletronica, a informagéo de que o resultado da
analise de mérito técnico cientifico foi divulgado por meio de Decisdo do Conselho Diretor na pagina
eletrénica da FAPEAM e a autorizagdo para divulgagao aos proponentes.

6.12. Encaminha por mensagem eletronica a DITEC, planilha com nomes dos proponentes nao
recomendados e os respectivos motivos, e informa o prazo para interposigao de recurso/pedido de
reconsideragéo dessa decisao.

6.13. Recebe da DITEC o Processo Unico da Chamada, Edital, Resolugdo ou Carta Convite com o
resultado da andlise de mérito técnico cientifico, por meio de Decisdao do Conselho Diretor da
FAPEAM, para acompanhamento do processo de implementagao dos recursos concedidos.

6.14. Apos divulgagdo da Decisdo na pagina eletrénica da FAPEAM, atualiza a situacdo das
propostas no sistema SIGFAPEAM para:

6.14.1. "Proposta de projeto Nao Aprovada”, para as propostas Nao Recomendadas.

6.14.2. “Proposta nao Contratada, mas Aprovada no Mérito”, para as recomendadas, além do limite
de recursos financeiros previstos em Chamada, Edital, Resolugao ou Carta Convite.

6.14.3. “Projeto Aprovado em fase de Contratagdo” para as propostas aprovadas por meio de
Decisao, que nao precisam de ajustes e nao possuam outros condicionantes para a solicitacdo de
implementagzo do beneficio.
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6.14.4. "Em Edicdo pelo Pesquisador” para as propostas aprovadas por meio de Decisdo, que
precisam de ajustes técnicos e/ou orgamentarios.

6.14.5. “Projeto em andamento” para as propostas provadas por meio de Decis&o, cujo o beneficio
concedido € bolsa, além de inserir a vigéncia do projeto.

6.15. Encaminha mensagem eletrénica aos proponentes cujas propostas foram:
6.15.1. Nao recomendadas, informando o motivo da n&o aprovacao.

6.15.2. Recomendada além do limite de recursos financeiros, informando que proposta obteve
meérito, mas apés ranqueamento, foi classificada além do limite de recursos financeiros disponivel na
Chamada, Edital, Resolugéo ou Carta Convite.

6.16. Solicita ao DEAC e DEOF, por meio de memorando, a adimpléncia dos proponentes
aprovados em Decisao.

6.17. Recebe memorando com a manifestagdo do DEAC e DEOF quanto a adimpléncia dos
proponentes aprovados em Decisao.

6.18. Encaminha a DITEC para apreciagdo e deliberagéo, a lista com o nome dos proponentes
inadimplentes.

6.19. Encaminha ao DEOF formulario especifico para analise orgamentaria das propostas aprovadas
dentro do limite de recursos financeiros previstos nas chamadas, editais, resolucdes ou carta
convites, cujos proponentes estao adimplentes.

6.20. Recebe do DEOF formulario especifico com o resultado da analise orcamentaria das propostas
aprovadas dentro do limite de recursos financeiros previstos nas chamadas, editais, resolugées ou

carta convite, para inserir na orientagdo a ser encaminhada aos proponentes aprovados, se for o
caso.

6.21. Apos o recebimento da mensagem eletrénica com a autorizagéo da DITEC para divulgagao do

resultado aos proponentes aprovados em Decisdo e da manifestacdo do DEAC e DEOF quanto a
adimpléncia:

6.21.1 Encaminha mensagem eletrénica aos interessados informando a necessidade de ajustes
técnicos e/ou orcamentarios e/ou a apresentagao de outros condicionantes e o prazo estabelecido
pela Fundagao para atendimento do que foi solicitado, somente aos proponentes adimplentes;

6.22. Nos casos de concessao de auxilio-pesquisa, encaminha o processo referente ao projeto para
o DEOF informando o nome do proponente apto quanto aos ajustes, se for o caso, e que a proposta
encontra-se com a situagéo “Projeto Aprovado em fase de Contratagdo” no SIGFAPEAM.
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6.23. Nos casos de concessdao de bolsa, encaminha mensagem eletrénica ao proponente
informando os procedimentos para a implementagao da bolsa;

6.24. Faz o enquadramento das bolsas requisitadas no sistema SIGFAPEAM:

6.25. Encaminha memorando ao DEOF, com cépia ao DEAC, com a solicitagcdo de pagamento da
bolsa enquadrada.

6.26. Encaminha Processo Unico da Chamada, Edital, Resolugao ou Carta Convite ao DEAC, apés
encerramento do periodo de solicitagdo de implementacao dos beneficios concedidos em Decisao.

7. Consideragdes Finais

7.1.Para a realizagao do enquadramento de proposta e bolsa faz-se necessario a elaboraczo do
Formulario de Enquadramento, de acordo com os critérios estabelecidos no documento que rege o
programa e perfil da modalidade de bolsa.

7.2.A insergao de informagdes no sistema SIGFAPEAM € realizada de acordo com os Manuais de
Uso, disponiveis na intranet na opc¢ao “cursos”.

7.3.A tramitagdo de documento é realizada por meio do sistema Sproweb, no qual consta a opgao
“ajuda” com instrugées para a realizagao da atividade.

~
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8. Fluxograma
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