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Versao: 01 Responsavel: Ana Claudia Maquiné Dutra

Anexos: Fluxogramas do DEAC

1.1. Este manual de procedimento tem como objetivo apresentar a sistematica para

acompanhamento e avaliagdo dos projetos e bolsas associados aos programas de
fomento da FAPEAM.

2.1. Diretoria Técnico-Cientifica (DITEC), Departamento de Operagbes e Fomento
(DEOF), Nucleo de Avaliagdo e Prestacdo de Contas (NUPC), Diretoria Administrativo-

Financeira (DAF), Departamento de Difusdo do Conhecimento (DECON), Departamento
de Analise de Projetos (DEAP), Nucleo de Convénios - NUCV.

3.1. Lei n° 2.743, de 10 de julho de 2002, autorizou o Poder Executivo a instituir a

Fundacéo de Amparo a Pesquisa do Estado do Amazonas — FAPEAM.
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3.2. Manual de Instrugées para Utilizagao e Prestacdo de Contas de Auxilios Financeiros.
3.3. Editais.

3.4. Chamada Publica.

3.5. Termo de Outorga.

3.6. Decisdes do Conselho Diretor.

3.7. Resolugdes do Conselho Diretor.

3.8. Resolugdes do Conselho Superior.

4.1. PROGRAMAS DE FOMENTO A PESQUISA: objetivam apoiar a execucdo de
projetos de pesquisa, organizagdo de eventos, publicagdes cientificas, além de estimular
a divulgacgao nacional e internacional de trabalhos cientificos desenvolvidos no estado do
Amazonas. Os Programas de Fomento subdivide-se nas modalidades auxilio a
pesquisador, bolsas, auxilios adicionais no pais e auxilios adicionais no pais € no

exterior.

4.2. AUXILIO PESQUISADOR: Destina-se a apoiar projetos de pesquisa vinculados a
Programas regulares ou tematicos. O objetivo do auxilio pesquisador € financiar projeto
de pesquisa a ser desenvolvido sob a responsabilidade de um pesquisador com titulagao

académica determinada em edital especifico, podendo envolver uma ou mais instituicées.

4.3. ORGANIZACAO DE EVENTO CIENTIFICO: Destina-se a apoiar, parcialmente, a
realizacdo de eventos regionais, nacionais e internacionais sediados no Estado do
Amazonas, relacionados a Ciéncia, Tecnologia e Inovagéo, visando divulgar resultados de

pesquisas cientificas e contribuir para a promogéo do intercdmbio cientifico e tecnologico.

4.4. PARTICIPACAO EM EVENTOS CIENTIFICOS: Destina-se a apoiar a participagao de
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pesquisador/professor/estudante qualificado em eventos cientificos e tecnolédgicos
relevantes no pais e no exterior, para apresentacao de trabalho cientifico e/ou tecnoldgico
de sua autoria, ndo publicado, resultante de pesquisa desenvolvida no Estado do

Amazonas.

4.5. APOIO A PUBLICACOES: Destina-se a financiar a publicacdo de livros, manuais,
nameros especiais (tematicos) de revistas e coletaneas cientificas nos seguintes
suportes: papel, midia eletrénica e digital, produto (resultado) de pesquisa cientifica
conduzida por profissional e financiada pela FAPEAM e/ou agéncia de fomento

nacionalf/internacional.

4.6. INICIACAO CIENTIFICA JUNIOR: Estimular o desenvolvimento de atividades de
pesquisa cientifica, tecnolégica ou de inovagao para alunos dos ensinos fundamental,

médio ou poés-meédio.

4.7. INICIACAO CIENTIFICA JUNIOR EM AREAS ESTRATEGICAS: Estimular
estudantes do ensino médio a seguirem carreira académica e profissional em areas
estratégicas, por meio de atividades orientadas, executadas em escola da rede publica

estadual de ensino no Amazonas.

4.8. JOVEM CIENTISTA AMAZONIDA: Estimular a participacdo de alunos dos ensinos
fundamental, médio ou pos-médio em atividades de pesquisa cientifica e tecnoldgica,

prioritariamente, no interior do Estado do Amazonas.

4.9. BOLSAS PARA APOIO TECNICO: Apoiar projetos de pesquisa cientifica, tecnolégica
ou de inovagéo no desenvolvimento de atividades de natureza laboratorial, computacional

ou de campo.

4.10. INICIACAO CIENTIFICA: Estimular o desenvolvimento de projetos de pesquisa

cientifica, tecnolégica ou de inovagao sob a supervisao de orientador qualificado.

4.11. INICIACAO TECNOLOGICA: Estimular as atividades de pesquisa, desenvolvimento

e inovacdo em projetos cientificos, tecnolégicos e desenvolvimento de tecnologia,
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produtos e processos.

4.12. MESTRADO: Fomentar a formagdo de recursos humanos em nivel de Pods-

Graduacéao Stricto Sensu para o Estado do Amazonas.

4.13. DOUTORADO: Fomentar a formagado de recursos humanos em nivel de Poés-

Graduagéao Stricto Sensu para o Estado do Amazonas.

4.14. FORMACAO DE DOUTORES EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAQ: Fomentar a
formacéo de recursos humanos em nivel de Doutorado em programas de pos-graduacgao
stricto sensu recomendados pela CAPES em dareas do conhecimento relacionadas a
Tecnologia de Informagao, incluindo Ciéncia da Computacéo, Eletronica e Ciéncia da

Informacao.

4.15. INVENTOR: Realizar atividades no desenvolvimento de produto ou protétipo de

produto.

4.16. PROFESSOR JOVEM CIENTISTA: Estimular a participagdo de Professor (a) de
ensino fundamental, médio ou pds-médio ou de Programa de Educagdo Indigena em
atividades de coordenagao de projetos de pesquisa cientifica ou tecnologica financiado
pela FAPEAM.

4 17. PESQUISADOR ASSOCIADO JOVEM CIENTISTA: Estimular o desenvolvimento de
projetos de pesquisa cientifica ou tecnolégica em areas rurais, urbanas do interior e

indigenas do Estado do Amazonas.

418. PROFESSOR JOVEM CIENTISTA - AREAS ESTRATEGICAS: Estimular
professores da educagdo basica a atuarem como tutores em projetos de indugao a
formagdo de recursos humanos em dareas estratégicas, realizados em escolas de

educacao basica sediadas no Amazonas.

4.19. PRODUTIVIDADES, DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO E INOVAGAO:

Reconhecer pesquisadores com destacada produgéo tecnoldgica e inovacao.
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4.20. TRANSFERENCIA TECNOLOGICA NO AMAZONAS: Fortalecer a interagao entre a
academia e sociedade no que tange a transferéncia e difusdo de conhecimentos em

programas especiais

4.21. ESTAGIO NO EXTERIOR: Propiciar o desenvolvimento de projetos de pesquisa’ou
parte deles no exterior.

422. DOUTORADO NO EXTERIOR: Formar doutores no exterior em centros de

exceléncia, em areas estratégicas para o estado do Amazonas.

4.23. DOUTORADO SANDUICHE NO EXTERIOR: Apoiar alunos matriculados em curso
de doutorado no Amazonas ofertando oportunidade de aprofundamento

tedrico/metodologico no exterior

4.24. POS-DOUTORADO: Possibilitar a atualizacdo de conhecimentos por meio de

desenvolvimento de pesquisas em um centro de exceléncia no exterior.

4.25. DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO, TECNOLOGICO E DE INOVACAO NO
EXTERIOR: Apoiar a participagao de especialistas e pessoal técnico-cientifico para o

treinamento e capacitagdo em instituicbes de exceléncia no exterior.

4.26. ACOMPANHAMENTO: E o monitoramento da evolugado de um processo com base
em indicadores (relatorios) que serve de fundamento para a gestao de politicas, projetos e

programas;

4.27. AVALIACAO PELOS PARES (CONSULTORES AD HOC): Apreciacdo ou
julgamento realizado por especialistas sobre a qualidade e exequibilidade de propostas de
pesquisa seja na fase de selecao das propostas promovidas pelas agéncias de fomento

(ex-ante), seja na fase de acompanhamento e avaliagédo de resultados (ex-post).

5.1 Compete ao Departamento de Acompanhamento e Avaliacao (DEAC):

5.1.1 Coordenagédo e acompanhamento técnico dos programas de bolsas e projetos de
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pesquisas e de inovagdes tecnoldgicas, de capacitagéo e de intercambio aprovados pela
Fundacéo;
5.1.2 Prestacdo de informagdes e assessoramento ao Conselho Diretor, nos assuntos

inerentes a sua area de competéncia.

6.1. Do acompanhamento de projetos com recurso para auxilio-pesquisa

6.1.1. Acompanhamento de vigéncia de projetos

6.1.1.1. Recebe do DEOF o processo de auxilio-pesquisa.

6.1.1.2. Altera no sistema SIGFAPEAM, a situagdo do projeto para andamento.

6.1.1.3. Insere no sistema SIGFAPEAM, as datas previstas para apresentagdao de
relatorios.

6.1.1.4. Encaminha ao Coordenador, mensagem eletrdnica de orientagbes de execucgao
do projeto e prestacdo de contas técnica.

6.1.2. Acompanhamento de solicitacao de prorrogacao de prazo de execugao
6.1.2.1. Recebe do sistema SIGFAPEAM, a mensagem de alerta de solicitagdo de
prorrogacao de prazo de execugao.

6.1.2.2. Analisa se a solicitagao esta prevista no Edital/Resolugao/Chamada Publica.

Se néo ha previsao de prorrogagdo no instrumento convocatorio, ndo aprova a solicitagao
no sistema SIGFAPEAM.

6.1.2.3. Se ha previsdo de prorrogagao no instrumento convocatério, gera a partir do
sistema SIGFAPEAM, a minuta de Termo Aditivo e salva na pasta publico.

6.1.2.4. Insere a solicitagdo nos autos do processo e envia para DITEC providenciar as
medidas subsequentes.

6.1.2.5. Recebe da DITEC o processo, com o deferimento ou indeferimento da solicitagdo.
6.1.2.6. Indeferido, encaminha mensagem eletrénica comunicando o Coordenador.
6.1.2.7. Deferido, encaminha mensagem eletrénica ao Coordenador, com orientagées
para assinatura e protocolo do Termo Aditivo na FAPEAM.

6.1.2.8. Recebe do setor de Protocolo, o Termo Aditivo assinado pelo Coordenador.




Av. Prof. Niton Lins, N° 3279 - (Universidade Niton ("2 EAPEAM

GOVERNO DO ESTADO

6.1.2.9. Encaminha o processo com o Termo Aditivo @ DITEC para assinatura do referido
Termo pela Alta Diregdo da FAPEAM.

6.1.2.10. Recebe o processo da DITEC com o Termo Aditivo assinado pela Alta Diregao
da FAPEAM e despacho para impressao e juntada ao processo da publicagdo no Diario
Oficial do Estado-DOE.

6.1.2.11. Imprime a publicagdo do Termo Aditivo com a prorrogagéo no DOE e insere nos
autos.

6.1.2.12. Atualiza no sistema SIGFAPEAM a nova data prevista para prestacao de contas
técnica.

6.1.2.13. Encaminha mensagem eletrénica ao Coordenador informando sobre o
deferimento ou ndo da solicitagido de prorrogacédo e, em caso positivo, com orientagdes
sobre como proceder.

6.1.3. Acompanhamento de solicitacdo de remanejamento de recursos

6.1.3.1. Recebe do sistema SIGFAPEAM, a mensagem de alerta de solicitagcao de
remanejamento de recursos.

6.1.3.2. Analisa se a solicitagio esta prevista no Edital/Resolugdo/Chamada Publica.
6.1.3.3. Se a solicitacdo nao esta prevista, ndo aprova e encaminha mensagem ao
Coordenador solicitando a reedicéo da solicitagao no sistema SIGFAPEAM.

6.1.3.4. Se a solicitacdo esta prevista, encaminha ao DEOF o processo com despacho
solicitando a analise da viabilidade de atender a solicitagdo de acordo com o instrumento
convocatorio e o Manual de Prestagdo de Contas vigente a época do recebimento do
recurso financeiro.

6.1.3.5. Recebe o processo da DITEC, com a deliberagdo da solicitagédo de
remanejamento, se foi deferida ou indeferida.

6.1.3.6. Se deferida, aprova a solicitagdo no sistema SIGFAPEAM.

6.1.3.7. Se indeferida, nao a solicitagdo aprova no sistema SIGFAPEAM.

6.1.3.8. Qualquer que seja a deliberagdo da DITEC encaminha mensagem eletronica para
o Coordenador comunicando da deciséo.

6.1.3.9. Imprime a mensagem eletrénica enviada ao Coordenador e junta ao processo.

6.1.4. Acompanhamento de solicitagao de alteracao de membro de equipe
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6.1.4.1. Recebe solicitagdo de alteragdo de membro de equipe por mensagem eletrénica
ou documento protocolado pelo Coordenador de projeto.

6.1.4.2. Analisa os requisitos previstos no Edital/Resolugado/Chamada Publica para ser
membro.

6.1.4.3. Se o membro nao preenche os requisitos previstos no instrumento convocatorio,
encaminha mensagem eletronica para o Coordenador comunicando da impossibilidade de
atender a solicitagao.

6.1.4.4. Se o membro preenche os requisitos previstos no instrumento convocatorio,
encaminha o processo com a solicitagdo para analise e deliberagao da DITEC.

6.1.4.5. Recebe processo com deliberagédo da DITEC.

6.1.4.6. Se a deliberagao for favoravel, executa as alteragdes no sistema SIGFAPEAM do
membro indicado e do substituido e encaminha mensagem eletrbénica para o Coordenador
comunicando da possibilidade de atender a solicitagéo.

6.1.4.7. Se a deliberagdo nao for favoravel, encaminha mensagem eletrénica para o
Coordenador comunicando da impossibilidade de atender a solicitagcao.

6.1.4.8. Imprime a mensagem eletrénica enviada ao Coordenador e junta ao processo.
6.1.5. Acompanhamento da apresentacéo da Prestacédo de Conta Técnica Parcial

6.1.5.1. Consulta no sistema SIGFAPEAM se o Coordenador apresentou na data prevista,
a Prestacdo de Contas Técnica Parcial.

6.1.5.2. Se o Coordenador apresentou a prestagdo de contas técnica parcial, altera o
status para “em analise” no cronograma no sistema SIGFAPEAM.

6.1.5.3. Analisa se o preenchimento da Prestacdo de Contas esta correto e as
informacées coerentes.

6.1.5.3.1. Se nao estiver correto, altera o status para “aguardando providéncias” no
cronograma no sistema SIGFAPEAM e retorna o relatério parcial para reedicdo do
Coordenador para realizar os ajustes necessarios.

6.1.5.3.2. Se o preenchimento estiver correto, verifica se ha previsdo de aprovacao por
consultor “ad hoc”.

6.1.5.4. Se ha necessidade de aprovacgao, envia o relatério para avaliagao por consultor

“ad hoc”.




GOVERNO DO ESTADO

6.1.5.5. Apos, verifica se € necessaria a prestacao de contas financeira parcial.

6.1.5.5.1. Se caso necessario, encaminha o processo ao DEOF para analise da prestacéo
de contas financeira parcial.

6.1.5.5.2. Se caso nao for necessario, faz o acompanhamento do processo.

6.1.5.6. Recebe resultado da analise da prestagao de contas financeira parcial do DEOF.
6.1.5.6.1. Se for aprovado, faz 0 acompanhamento do processo.

6.1.5.6.2. Se for reprovado, encaminha a DITEC com despacho sugestivo para
providéncias.

6.1.5.7. Se o Coordenador nao apresentou, encaminha o processo a DITEC comunicando
da inadimpléncia e solicitando o oficiamento do Coordenador, conforme Manual de
Instrugdes para Prestagao de Contas de Auxilios Financeiro Concedidos pela FAPEAM no
ano de recebimento do recurso.

6.1.5.8. Apos notificagdo do Coordenador, recebe da DITEC, o processo para
acompanhamento da entrega da Prestacao de Conta Técnica Parcial.

6.1.5.9. Se for entregue, inicia o processo a partir do subitem 6.1.5.3.

6.1.5.10. Se nao for entregue, emite despacho sugestivo a DITEC para providéncias
subsequentes.

6.1.6. Acompanhamento da apresenta¢ao da Prestagéo de Conta Técnica Final

6.1.6.1. Consulta no sistema SIGFAPEAM se o Coordenador apresentou na data prevista,
a Prestacdo de Contas Técnica Final.

6.1.6.2. Se o Coordenador apresentou a prestagdo de contas técnica final no prazo, altera
o status para em analise no cronograma no sistema SIGFAPEAM.

6.1.6.3. Analisa se o preenchimento da prestagdo de contas esta correto e as informagoes
coerentes.

6.1.6.4. Se correto, verifica se ha previsao de aprovagao por consultor “ad hoc”.

6.1.6.4.1. Se ha necessidade de aprovacao, envia o relatério para avaliagao por consultor
“ad hoc”.

6.1.6.4.2. Se nao ha necessidade de aprovacdo por consultor ad hoc, verifica se e
necessaria a prestacao de contas financeira final.

6.1.6.5. Encaminha o processo ao DEOF para analise da prestacdo de contas financeira
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final.

6.1.6.6. Recebe resultado da analise da presta¢do de contas financeira parcial do DEOF.
6.1.6.6.1. Se for aprovado, faz 0 acompanhamento do processo.

6.1.6.6.2. Se for reprovado, encaminha a DITEC com despacho sugestivo para
providéncias.

6.1.6.7. Se nao esta correto, retorna o relatério final para reedicdo do Coordenador
realizar os ajustes necessarios e altera o status para aguardando providéncias no
cronograma no sistema SIGFAPEAM.

6.1.6.8. Fora do prazo, encaminha mensagem eletrénica ao Coordenador, comunicando o
inicio do processo para devolugao dos recursos financeiros recebidos.

6.1.6.9. Se o Coordenador nao apresentou a prestacao de contas técnica final no prazo,
encaminha o processo a DITEC comunicando da inadimpléncia e solicitando o
oficiamento do Coordenador, conforme Manual de Instrugdes para Prestacdo de Contas
de Auxilios Financeiro Concedidos pela FAPEAM no ano de recebimento do recurso.
6.1.6.10. Apds notificacdo do Coordenador, recebe da DITEC, o processo para
acompanhamento da entrega da Prestagado de Conta Técnica Final.

6.1.6.11. Se for entregue, inicia o processo a partir do subitem 6.1.6.3.

6.1.6.12. Se nao for entregue, emite despacho sugestivo a DITEC para providéncias
subsequentes.

6.1.7. Visitas técnicas de acompanhamento aos executores dos projetos:

6.1.7.1. As visitas técnicas sao realizadas naqueles projetos em que ha previsao, e
conforme critérios estabelecidos no Edital/Resolugao/Chamada Publica.

6.1.7.2. Nas visitas técnicas realizadas apenas por Equipe técnica da FAPEAM, sera
emitido relatério de visita técnica com fotos que registrem a data de realizagao da visita.
6.1.7.3. Nas visitas técnicas realizadas pela Equipe técnica da FAPEAM em conjunto com
Especialista, sera emitido relatério de visita técnica e parecer pelo especialista.

6.1.7.4. Ao final da visita, & preenchido em 02 (duas) vias, o formulario “Declaracao de
Visita” que é assinado por todos os presentes que participaram da visita técnica, ficando
uma via com o Coordenador do projeto e/ou Representante Legal da empresa e outra via
fica com a FAPEAM.
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6.1.7.5. Nas visitas técnicas realizadas pela Equipe técnica da FAPEAM em conjunto com
Especialista, sera emitido relatério de visita técnica e parecer pelo especialista.

6.1.7.6. O DEAP faz a juntada ao processo cujo projeto foi visitado, do formulario
“Declaracao de Visita”, do parecer do especialista, se aplicavel, e do relatério de visita
técnica.

6.1.7.7. Se a visita técnica for aprovada, encaminha a DITEC com despacho sugestivo

para liberagdo da parcela do recurso financeiro junto a DAF.

6.1.7.8. Se a visita técnica for ndo aprovada, encaminha & DITEC com despacho
sugestivo para nao liberagdo da parcela do recurso financeiro junto a DAF.

6.2. Da avaliagao de Projetos com recurso de auxilio-pesquisa

6.2.1. Relatério final de projetos de pesquisa

6.2.1.1. O DEAC encaminha relatérios para avaliagdo de consultores ad hoc, monitora as
avaliagbes e encaminha os resultados dos pareceres aos pesquisadores para ciéncia e
providéncias. As categorias de avaliagdo sao:

a) Aprovado — Relatério sem pendéncias — No caso de parecer APROVADO, o Relatério
passara a caracterizar a adimpléncia TECNICA do outorgado/coordenador do projeto
perante a FAPEAM e o resultado comunicado oficialmente ao outorgado/coordenador.

b) Aprovado com recomendacdes — Relatério aprovado parcialmente e sujeito a nova
apresentacao. As recomendacdes do(s) avaliador(s) deverdo ser observadas e
incorporadas ao relatério. Caso necessario, o Relatério sera encaminhado novamente
ao(s) consultor(es) para emissao de parecer conclusivo. O coordenador tera um prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a partir do recebimento do Oficio expedido pela FAPEAM para
efetuar as alteracdes recomendadas.

Caso o Outorgado ndo se manifeste no prazo estabelecido, suas justificativas nao sejam
aceitas mesmo se manifestando ou ainda nao incorpore as recomendagdes apontadas
pelos consultores, a FAPEAM expedira AVISO concedendo prazo maximo de 15 (quinze)
dias, para que providencie os ajustes necessarios e/ou justifique a impossibilidade de
fazé-los, sob pena de transformar-se em Nao Aprovado e ficar sujeito as penalidades
indicadas no item a seguir:

c) Nao aprovado — Relatoério ndo entregue nos prazos estabelecidos ou com resultados do

Av. Prot. Niton Lins, N° 3279 - (Universidade Niton (.27 FAPEAM

Plmal Daaa L Elavan blommmson ARE AER. AOAED AN o + b



GOVERNO DO ESTADO

projeto recusado pelo(s) avaliador(es). Neste caso, o Outorgado/Coordenador sera
considerado inadimplente com a FAPEAM, com a devida inscrigao no cadastro
correspondente, além de se submeter as demais sangoes legais cabiveis.

6.2.2. Relatérios de eventos cientificos

6.2.2.1. A Equipe técnica do DEAC emite parecer dos relatérios de eventos cientificos
referente aos Editais com data igual ou anterior a 2017.

6.2.2.2. A Chefia do DEAC faz analise e emite parecer favoravel ou desfavoravel.
6.2.2.2.1. Se o parecer for favoravel, encaminha mensagem eletrénica ao Coordenador
com o resultado, bem como encaminha o processo ao DEOF para providéncias
subsequentes.

6.2.2.2.2. Se o parecer nao for favoravel, encaminha mensagem eletrénica ao
Coordenador com o resultado e aguarda manifestacao.

6.2.2.2.3. Se houve manifestacao, segue o item 6.2.2.1.

6.2.2.2.4. Se nao houve manifestagdo, encaminha o processo com despacho sugestivo a
DITEC para providéncias subsequentes.

6.2.2.3. Se o Edital for do ano de 2018, o DEAC encaminha os relatérios de eventos
cientificos para a avaliagao da Camara de Assessoramento Cientifico.

6.2.2.3.1. Se o parecer for pela Aprovacdo, encaminha mensagem eletronica ao
Coordenador com o resultado, bem como envia o processo ao DEOF para providéncias
subsequentes.

6.2.2.3.2. Se o parecer for pela Nao Aprovagdo, solicita-se parecer de um segundo
especialista e, apos, notificar o pesquisador do resultado e posteriores providéncias.
6.2.2.3.3. Se o Coordenador ndo se manifestar no prazo de até 30 (trinta) dias,
encaminha o processo com despacho sugestivo ao Gabinete da DITEC para providéncias
subsequentes.

6.2.2.3.4. Dependendo da manifestacdo do Coordenador diante do parecer, o DEAC
encaminha o processo ao Gabinete da DITEC para deliberagao junto ao Conselho Diretor.
6.2.2.4. Se o Edital for do ano de 2019 em diante, a avaliagdo sera feita conforme o
Manual de Prestacao de Contas 2018.

6.2.3. Relatdrios institucionais finais
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6.2.3.1. A Equipe técnica do DEAC emite parecer dos relatorios institucionais finais.
6.2.3.2. A Chefia do DEAC faz analise e emite parecer favoravel ou desfavoravel.

6.2.3.2.1 Se o parecer for favoravel, encaminha mensagem eletrénica ao Coordenador
com o resultado e encaminha o processo a DITEC para providéncias subsequentes.
6.2.3.2.2 Se parecer nao for favoravel, encaminha mensagem eletrénica ao Coordenador
com o resultado e aguarda manifestacao.

6.2.3.2.2.1. Se houve manifestacao, segue o item 6.2.3.1.
6.2.3.2.2.2. Se nao houve manifestagao, encaminha o processo com despacho sugestivo iy
a DITEC para providéncias subsequentes.

6.2.4. Relatérios de Iniciagao Cientifica Final

6.2.4.1. A Equipe técnica do DEAC emite parecer dos relatérios de iniciagao cientifica
final.

6.2.4.2. A Chefia do DEAC faz analise e emite parecer favoravel ou desfavoravel.
6.2.4.2.1. Se o parecer for favoravel, encaminha mensagem eletrénica ao Coordenador
com o resultado e encaminha o processo a DITEC para providéncias subsequentes.
6.24.2.2. Se o parecer ndo for favoravel, encaminha mensagem eletrénica ao
Coordenador com o resultado e aguarda manifestacao.

6.2.4.2.2.1. Se houve manifestagdo, segue o item 6.2.4.1.

6.2.4.2.2.2. Se nao houve manifestagdo, encaminha o processo com despacho sugestivo
a DITEC para providéncias subsequentes.

6.3. Acompanhamento de vigéncia de convénios

6.3.1. O DEAC recebe do Gabinete da DITEC relagdo de convénios/acordos vigentes
firmados com a FAPEAM.

6.3.2. O DEAC analisa a necessidade de prorrogacdo de prazo, considerando os Editais
e/ou Projetos vigentes.

6.3.3. Faz o acompanhamento do prazo para, caso necessario, solicitar a prorrogagéo de
prazo.

6.3.4. Se necessaria a prorrogacéo de prazo, o DEAC envia o processo ao Gabinete da
DITEC com despacho sugestivo para providéncias subsequentes.

6.4. Por solicitagdo, independente do setor, realiza a consulta de adimpléncia
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técnica de proponente (DEAP/GP/DITEC)

6.4.1. Recebe solicitagdo do DEAP, do Gabinete da DITEC ou do Gabinete da
Presidéncia para realizar consulta no Banco de Inadimplentes da FAPEAM dos projetos
vinculados a determinado(s) proponente(s).

6.4.2. Equipe técnica do DEAP realiza consulta no Banco de Inadimplentes do sistema
SIGFAPEAM.

6.4.3. Se na consulta observar que o titulo do projeto consultado esta sinalizado na cor
vermelha, significa que o proponente esta inadimplente.

6.4.4. Se que ha registro ativado, o proponente esta inadimplente.

6.4.5. Se nao ha registro ativado, o proponente esta adimplente.

6.4.6. Envia resposta a solicitagdo formulada pelos interessados.

6.5. Gerar mensalmente indicadores de quantitativo de projetos em andamento
6.5.1. Baixa do sistema SIGFAPEAM a planilha com todos os projetos em andamento.
6.5.2. Salva na pasta digital ‘Indicadores’.

6.5.3. Seleciona apenas os projetos que receberam auxilio-pesquisa.

6.5.4. Solicita do DEOF o quantitativo de bolsas em andamento no ambito do PAIC, visto
qgue uma cota equivale a um projeto.

6.5.5. Gera o memorando e encaminha ao Gabinete da DITEC para providéncias
subsequentes.

6.6. Implementagdo de bolsas oriundas de projetos com recursos de auxilio-
pesquisa:

6.6.1. Consulta no sistema SIGFAPEAM as requisigbes de bolsas.

6.6.2. Analisa as informacdes, conforme previsto no plano de trabalho aprovado.

6.6.2.1. Informacdes incompletas, deve-se retornar para o Coordenador reeditar os
ajustes necessarios.

6.6.2.2. Informagbes completas, analisa-se a documentagdo submetida pelo
Coordenador, conforme previsto no Edital/Resolugdo/Chamada Publica e na Resolugao
de sistematizagéo de bolsas da FAPEAM, do Conselho Superior.

6.6.3. Aguarda o DEOF informar a liberagdo do sistema para o enquadramento da

solicitagao.
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6.6.4. O DEOF comunica verbalmente a liberacéo do sistema.

6.6.5. Realiza no sistema SIGFAPEAM o enquadramento da requisicao da bolsa.

6.6.6. Gera Memorando e encaminha ao DEOF para providéncias subsequentes.

6.6.7. Recebe do DEOF memorando informando das providéncias tomadas e devolve
para acompanhamento.

6.6.8. Alimenta a planilha de controle de projetos do Edital/Resolugdo/Chamada Publica.
6.7. Acompanhamento da vigéncia de relatorio de bolsistas:

6.7.1. Solicita ao DEAP copia do Memorando expedido para providéncias na folha de
pagamento.

6.7.2. Recebe do DEAP coépia do Memorando ao DEQOF para providéncias na folha de
pagamento.

6.7.2. Insere no SIGFAPEAM as datas previstas para apresentacao dos relatorios parciais
e finais.

6.7.3. Encaminha mensagem eletrénica ao bolsista com as orientagées para prestacao de
conta técnica.

6.8. Acompanhamento da apresentacao e avaliacao de relatério parciais e finais de
bolsistas

6.8.1. Recebe do sistema SIGFAPEAM o alerta de submissao de avaliacéao do relatério de
bolsista.

6.8.2. Analisa o preenchimento dos campos do relatério ja avaliado pelo
Orientador/Coordenador.

6.8.2.1. Preenchido corretamente, aprova o relatério e altera o status para aprovado no
cronograma do sistema SIGFAPEAM.

6.8.2.2. Preenchido incorretamente, retorna para reedicao do bolsista, indicando quais
sao0 os ajustes necessarios, seja pelo bolsista ou pelo orientador. Encaminha mensagem
eletrdnica ao bolsista ou orientador, conforme o caso.

6.8.2.3. Apods ajustes realizados, o Orientador/Coordenador avalia o relatdrio e envia a
FAPEAM para nova analise.

6.9. Acompanhamento de frequéncias de bolsistas, conforme previsao no
Edital/Resolugcao/Chamada Publica:
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6.9.1. Consulta no sistema SIGFAPEAM e no enderego eletrénico do programa as
frequéncias enviadas pelos bolsistas em andamento.

6.9.1.1. Se o Bolsista apresentar a frequéncia, confirma junto ao Coordenador o
recebimento, via mensagem eletrénica.

6.9.1.2. Se o Bolsista ndo apresentar, encaminha mensagem eletrénica ao Coordenador
solicitando a apresentagao da frequéncia e aguarda o envio.

6.9.3. Apés, alimenta a planilha de acompanhamento.

7.1. Os casos omissos nos editais @ manuais sdo encaminhados ao Gablneté da DITEC para
apreciacgao e deliberagao junto ao Conselho Diretor.
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Fluxogramas
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AMAZONAS

6.1.1. Acompanhamento de vigéncia de projetos

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM

Procedimento: DEAC - 6.1.1. Acompanhamento de vigéncia

de projetos
DEAC e
"T"O FAPEAM
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AMAZONAS

6.1.2. Acompanhamento de solicitacdo de prorrogacao de prazo de execugéo

2 Procedimento: DEAC - 6.1.2, Acompanhamento de solicitagéo de
s FUNDAGAO DE AMPAROQ A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM promrogagio de prazo de execucio
Versdo:
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6.1.2. Acompanhamento de solicitagao de prorrogacao de prazo de execucao

Procedimento: DEAC - 6.1.2. Acompanhamento de salicitagdo de
FUNDACﬁO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM promogagéo de prazo de execucio
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6.1.2. Acompanhamento de solicitagdo de prorrogagio de prazo de execugio
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AMAZONAS

6.1.3. Acompanhamento de solicitagao de remanejamento de recursos

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM

de remanejamento de recursos

Procedimento: DEAC - 6.1.3. Acompanhamento de solicitac8io
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FUNDAGCAO DE AMPARO A PESQUISA DO AMAZONAS - FAPEAM

de remanejamento de recursos

DEAC
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