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Anexo I - Fluxogramas

1. FINALIDADE

O Manual de Procedimentos da Diretoria Técnico-Cientifica (DITEC) tem como finalidade
padronizar e descrever as rotinas de trabalho e os procedimentos internos do gabinete,
estabelecendo fluxos claros para os processos.

Além disso, o manual apresenta os instrumentos legais e normativos que fundamentam as
atividades desenvolvidas pela Diretoria, define os mecanismos de controle interno, os
responsaveis pela execu¢do, acompanhamento e supervisdo de cada etapa dos processos, ¢
busca assegurar a conformidade institucional, a transparéncia e a eficiéncia na atuagao técnico-

administrativa da DITEC.

2. ABRANGENCIA

A abrangéncia do Manual de Procedimentos da Diretoria Técnico-Cientifica (DITEC) inclui
todas as rotinas e processos internos do gabinete, detalhando cada etapa das atividades
realizadas. Ele se aplica a todos os colaboradores da DITEC, orientando-os quanto aos fluxos
de trabalho estabelecidos e aos instrumentos legais que regulamentam as atividades.

Estao descritos os seguintes procedimentos:

assinado por: TAMARA CAROLINE LAHAN DA SILVA:021****xxxx em (07/08/2025 as 20:31 utilizando assinatura por login/senha.

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 o
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3279 .
’ olviment
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K FAPEAM :::‘"" VIR
e L e némico, Ciéncia,
youtube.com/fapeam — Flores | Manaus - AM i atacsacti

facebook.com/fapeamazonas CEP: 69058-030

R=
£D
[
O o
o
S o
Q ©
© S
ERS]
© .S
f=
2 ®©
© o
82
c @
c N
N =
= o
S m
© N
N o
S N
N 0
«n ©
S 10
N
Qo
gﬁ
o]
® 9
o~
< ©
© £
£ 0
o x
£z
x X
x X
x X
x X
¥ ©
o 9
— 9
Qw0
85
=
2o
<
n 2
n 9
O]
©)
o0
n
w B
2<
On
x v
Q0
[Sla
T
<z
X <
[a
2=
<E>
n 2
n w
W o
o<
L X
S S
o o
o O
T T
T ©
£ £
n un
0w v
T ©
o O
<< <
o 00
Q
0 o
[agya)
o O
™ ™
0. 0o
L
™M M
™ ™
(ON©]
< <
M m
~ ~
oS
c
Q

]
<
c
[}
%]
2
£
D
o
=
o
o
]
o
S
=
©
£
7]
%]
©
o
k]
c
©
N
=
=]
[ee]
N
o
N
(%]
«©
o
N
o
N
=
¢
o
=2
~
o
IS
()
*
%
%
%
b
%
%
%
o
H
Q
<)
L
@
<
=
<
}_
Z
<
n
LL
L
=z
X
.
o
o
o
k]
©
=
7]
1]
©
©
<
(o]
@
[c¢]
()
[©2)
o7
[se]
LL
™
™
Q
<
m
N~
o
=

EixaE A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://fedoc.amazonas.am.gov.br/7BAC.33F8.39D8.88A6/96B43F51

Cddigo verificador: 7BAC.33F8.39D8.88A6 CRC: 96B43F51

Documento 7BAC.

Folha: 342




-"i AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

e Inadimpléncia do pesquisador na prestagcdo de contas técnica e/ou financeira;

e Implementacao de cotas de bolsas;

e Pedidos de reconsideragao;

e Participacdo em eventos;

e Orientagao dos Departamentos aos Pesquisadores;

e Retirada do CADIF;

e Prestacdo de contas técnica parcial;

e Bens permanentes;

e Homologacdo das prestacdes de contas técnica e financeira finais pelo Conselho
Diretor;

e Alteracdo or¢amentaria;

e Autoconvénio/AFI-SEFAZ;

e Prorrogacao de vigéncia;

e Memorandos de demandas institucionais;

e Notificacdo formal aos pesquisadores e/ou bolsistas da FAPEAM e das respectivas
instituigdes as quais estdo vinculados;

e Procedimentos de abertura de tramites;

e Procedimentos de analise e resposta as demandas advindas da Ouvidoria;

e Interposicao de recurso administrativo de analise de enquadramento no ambito da
DITEC;

e Interposicdo de recurso administrativo de decisdo no ambito da Presidéncia;

e Publicacdo do resultado de enquadramento;

e (losa;

e Relatdrio técnico de convénios e acordos de cooperagao;

Procedimentos para a elaboragdo de despachos.O manual também descreve os mecanismos

de controle e define os responsaveis pela execucao e supervisao dos processos, garantindo que
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todos os setores estejam alinhados com as diretrizes estabelecidas, promovendo a padronizagado

e a eficiéncia organizacional.

3. BASE LEGAL E REGULAMENTAR
Os instrumentos que servem de base legal e regulam este procedimento sdo: os instrumentos
convocatérios (Chamada Publica, Edital, Resolu¢dao) que originaram a concorréncia publica

para a obtencao de auxilio-pesquisa ou bolsas.
3.1 Legislacdes federais e estaduais:

e Lein®13.243/2016 (Lei de estimulo ao desenvolvimento cientifico, a pesquisa, a

capacitagado cientifica e tecnoldgica e a inovagdo — Novo Marco Legal da Ciéncia,
Tecnologia e Inovacdo);

e Lein® 10.973/2004 (Lei que dispde sobre incentivos a inovagdo € a pesquisa

cientifica e tecnologica no ambiente produtivo);
e Lein®8.666/1993 (Lei que regula o processo licitatorio);
o [Lein®12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacao);

e [LeiEstadual n®3.095/2006 (Lei que dispde sobre incentivos a inovagao e a pesquisa

cientifica e tecnoldgica no ambiente produtivo no ambito do Estado do Amazonas);

e Lei Estadual n® 2.794/2003 (Lei que regula o processo administrativo no ambito da

Administragao Publica do Estado do Amazonas).
3.2 Os normativos internos da FAPEAM:

e Manual de Prestacdo de Contas da Administracao Publica do Estado do Amazonas.

e Manual de Instrucdes para Utilizacdo e Prestacao de Contas de Auxilios Financeiros

Concedidos pela FAPEAM

4. CONCEITOS
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Para os fins deste procedimento, considera-se:
* Oficio (Of.): Correspondéncia utilizada para o intercAmbio de informagdes sobre
assuntos técnicos ou administrativos entre 6rgaos e entidades da Administracdo Publica
direta e indireta. Os Oficios (Of.) sao usados para comunicacdes entre dirigentes de
unidades administrativas de mesmo nivel hierarquico, podendo também ser dirigidos a
particulares.
« Instrumento Convocatério (I.C.): E a "lei interna" das licitagdes, pois, além de
formalizar o ato convocatorio, vincula todos os envolvidos. No I.C. constam todas as
normas e critérios aplicaveis a licitacdo. E por meio do I.C. que o Poder Publico convoca
os potenciais interessados em contratar e apresenta a execucdao do futuro instrumento
juridico. Exemplos: Chamada Publica, Edital e Resolugao.
e Instrumento Juridico (I.J.): Formalizagdo dos termos e condi¢des pactuados entre
as partes envolvidas em uma relagdo juridica, estabelecendo direitos e obrigagdes para
ambas. Exemplos de L.J.: Contratos, Termo de Outorga, Termo de Compromisso e
Responsabilidade do Bolsista.
* Nao Enquadramento (N.E.): Status resultante da andlise técnica de uma proposta
que ndo cumpriu um ou mais dos critérios objetivos de natureza documental e/ou
or¢amentaria exigidos no I.C. ao qual a proposta foi submetida.
* Nao Recomendacio (N.R.): Status resultante da avaliagao de mérito por um comité
de especialistas ou por consultores ad hoc, quando a proposta ndo preencheu os critérios
objetivos fixados no I.C. ou critérios adicionais estabelecidos pelo comité avaliador.
* Recurso Administrativo (R.A.): Garantia assegurada no ambito administrativo ao
interessado, em conformidade com os principios constitucionais do devido processo
legal, do contraditério e da ampla defesa. O interessado tem o direito de impugnar a
decis@o administrativa (técnica ou de mérito) da FAPEAM que desclassifique sua
proposta submetida no contexto do I.C. vigente, seja por motivo de N.E. ou N.R., desde

que respeitado o prazo recursal.
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* Consulta de Adimpléncia Técnica e Financeira (C.A.T.): Processo utilizado para
verificar se uma pessoa, empresa ou entidade estd em conformidade com suas
obrigagdes técnicas e financeiras em relagdo a um contrato, edital ou projeto. No
contexto de projetos de pesquisa ou financiamento publico, a C.A.T. implica verificar
se o proponente (pesquisador, instituicdo ou grupo) cumpriu todas as exigéncias técnicas
estabelecidas em acordos anteriores, como a entrega de relatorios de atividades, o
cumprimento de prazos e a execucdo correta do projeto. Além disso, a C.A.T. verifica
se o proponente quitou corretamente todas as obrigagdes financeiras anteriores, como a
prestagdo de contas dos recursos recebidos, a devolugdo de valores ndo utilizados e a
regularizacdo de despesas conforme as normas. Caso haja pendéncias financeiras, como
a falta de prestagdo de contas ou o uso indevido dos recursos, o proponente sera
considerado inadimplente financeiramente, o que podera prejudicar sua participagdo em

novos projetos ou na obtencao de novos financiamentos até a regularizagdo da situagdo.

5. COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Esta secao descreve as competéncias institucionais atribuidas ao Gabinete da Diretoria Técnico-
Cientifica (DITEC), detalhando as responsabilidades gerais do setor no contexto das atividades técnico-
administrativas da FAPEAM.

Conforme a Lei Delegada n°® 116, de 18 de maio de 2007, compete a Diretoria Técnico-Cientifica
(DITEC): a coordenagao das Camaras de Assessoramento Cientifico; a proposi¢ao de programas e agdes
de fomento; o acompanhamento ¢ a avaliagao das atividades de fomento ao apoio a pesquisa, a inovagao

e a divulgacdo de seus resultados.
5.1 Compete a Diretoria Técnico-Cientifica:

5.1.1 Gerenciar o fluxo de entrada e saida de correspondéncias fisicas e eletronicas (como

oficios, memorandos e e-mails) dirigidas a Diretoria Técnico-Cientifica ou por ela emitidas,

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000
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tanto no ambito interno (Diretorias e Departamentos) quanto externo (Instituicdes de Ensino
Superior — IES, Institui¢des de Ciéncia e Tecnologia — ICT, pesquisadores, entre outros).

5.1.2 Processar e controlar a tramitagdo de documentos diversos, incluindo a recep¢ao, analise
preliminar e encaminhamento de processos administrativos, oficios, memorandos e
correspondéncias eletronicas, oriundos dos diversos setores da FAPEAM e de instituigdes
externas, com monitoramento dos respectivos prazos para resposta.

5.1.3 Emitir notificacdes formais a pesquisadores e/ou bolsistas inadimplentes perante a
FAPEAM, bem como as suas instituicdes de origem, garantindo a comunicacao oficial e a
conformidade institucional.

5.1.4 Realizar levantamentos e sistematizagdes de dados e informagdes estratégicas necessarias
a gestdo da Diretoria Técnico-Cientifica.

5.1.5 Coordenar, em articulagdo com os Departamentos da DITEC, a analise e resposta a
manifestagdes recebidas via Ouvidoria, com base em informacgdes técnicas fornecidas pelas
unidades competentes.

5.1.6. Recepcionar os recursos interpostos na fase de ndo enquadramento, realizar a andlise da
tempestividade, comparar as razdes recursais com o motivo do ndo enquadramento e submeter
a andlise e deliberacdo da Diretoria Técnico-Cientifica da FAPEAM, retornando o resultado do
julgamento do recurso ao(s) recorrente(s).

5.1.7. Recepcionar os recursos na fase de ndo recomendagdo, realizar a andlise da
tempestividade, criar numero de processo, fazer a instru¢do documental e submeter a
Presidéncia da FAPEAM com a manifestacdo da Diretoria Técnico-Cientifica para andlise,
julgamento e decisdo quanto ao recurso interposto.

5.1.8. Acompanhar o processo de selecao, organizar reunides e elaborar as atas das Camaras de

J4

Assessoramento Cientifico de Pesquisa e Pés-Graduagdo. Além disso, ¢ responsavel por
receber, examinar, distribuir e expedir a documentagdo e correspondéncias das referidas

Camaras, bem como executar outras atividades compativeis com os objetivos da FAPEAM,
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conforme designado pelo Conselho Superior, Conselho Diretor ou pela Diretoria Técnico-
Cientifica.

5.1.9. Verificar a pertinéncia técnica, organizacdo ¢ acompanhamento dos eventos técnico-
cientificos.

5.1.10. Elaborar relatérios de acordos de cooperagdo técnica e convénios.

5.1.11. Elaborar relatorios de gestao (Interno)

5.1.12. Elaborar manifestagdes técnicas e produzir portfolios.

5.2 Atribuicoes por Cargo

Esta subsecdo apresenta as atribui¢des especificas dos cargos-chave da Diretoria Técnico-
Cientifica (DITEC), em consondncia com suas competéncias institucionais e a hierarquia
decisoria da FAPEAM.

5.2.1 Diretor (a) Técnico-Cientifica

Compete ao (a) Diretor (a) Técnico-Cientifica:

5.2.1.1 Coordenar, supervisionar e¢ avaliar as agdes desenvolvidas pelos Departamentos
subordinados a DITEC, assegurando a coeréncia das atividades com os objetivos estratégicos
da FAPEAM,;

5.2.1.2 Deliberar sobre pareceres técnicos, recursos administrativos, notas técnicas e outros
documentos que demandem decisdao no ambito da Diretoria Técnico-Cientifica;

5.2.1.3 Representar a DITEC junto a Presidéncia, aos Conselhos Superiores e a outras instancias
deliberativas da FAPEAM, bem como em eventos e reunides institucionais;

5.2.1.4 Definir diretrizes e prioridades para a atuagdo da DITEC, em conformidade com os
planos e politicas da FAPEAM;

5.2.1.5 Autorizar a emissao de manifestagoes técnicas, comunicados oficiais e notificagdes no
ambito da DITEC;

5.2.1.6 Solicitar informacdes, relatorios e estudos técnicos aos Departamentos vinculados a

Diretoria, para subsidiar processos decisorios;
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5.2.1.7 Encaminhar processos ¢ documentos a Presidéncia, com manifestacdo técnica da
DITEC, quando necessario;

5.2.1.8 Designar servidores para o desempenho de fungdes especificas ou para composi¢ao de
grupos de trabalho no ambito da Diretoria Técnico-Cientifica.

5.2.2 Assessor (a) da Diretoria Técnico-Cientifica

Compete a Assessor (a) da DITEC:

5.2.2.1 Prestar apoio direto ao (a) Diretor (a) Técnico-Cientifica no planejamento,
acompanhamento e avaliagdo das acdes desenvolvidas no ambito da Diretoria;

5.2.2.2 Acompanhar a tramitacao de processos administrativos sob responsabilidade da DITEC,
zelando pelos prazos e pela integridade das informagdes;

5.2.2.3 Assessorar o (a) Diretor (a) na interlocu¢ao com os Departamentos da FAPEAM e com
institui¢des externas, conforme demandas institucionais;

5.2.2.4 Consolidar informagdes técnicas e estratégicas oriundas dos Departamentos da DITEC,
para subsidiar decisdes da Diretoria;

5.2.2.5 Representar o (a) Diretor (a) Técnico-Cientifica em reunides e atividades institucionais,
quando designada;

5.2.2.6 Executar outras atividades correlatas, determinadas pelo (a) Diretor (a) Técnico-

Cientifica, de acordo com as necessidades da Diretoria.

6.  PROCEDIMENTOS E TRAMITES INTERNOS DO GABINETE DA DITEC
6.1 Inadimpléncia do Pesquisador na Prestacdo de Contas Técnica e/ou Financeira:
6.1.1. O Departamento de Analise de Projetos (DEAP) encaminha memorandos para consultar
a adimpléncia dos proponentes junto a Fundagdo. Um memorando ¢ enviado ao Departamento
de Acompanhamento e Avaliacdo (DEAC) para verificagdo da adimpléncia técnica, e outro ao
Departamento de Operagoes e Fomento (DEOF) para consulta da adimpléncia financeira. Essa

consulta ¢ obrigatoria para a implementagao de bolsas ou auxilios a pesquisa.
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6.1.2. O DEAC e o DEOF retornam os memorandos ao DEAP com informacgdes sobre a
situacdo dos pesquisadores.

6.1.3. O DEAP encaminha ambos os memorandos a Diretoria Técnico-Cientifica (DITEC).
Considerando que o status de adimpléncia/inadimpléncia pode mudar diariamente, o Gabinete
da DITEC, ao receber os memorandos, realiza uma nova consulta de adimpléncia via
SIGFAEPAM para verificar se os proponentes continuam inadimplentes.

6.1.4. A DITEC entra em contato com os pesquisadores inadimplentes por meio de mensagem
eletronica, notificando-os sobre a inadimpléncia e concedendo um prazo para a regularizacao
das pendéncias.

6.1.5. A DITEC retorna os memorandos ao DEAP, autorizando a implementac¢ao do beneficio
em favor dos proponentes adimplentes e informando o prazo concedido aos inadimplentes para
a regularizacao das pendéncias.

6.1.6. Ao final do prazo concedido pela DITEC, o DEAP realiza uma nova consulta de
adimpléncia junto aos departamentos responsaveis: ao DEAC para verificar a regularizagao das
pendéncias técnicas ¢ ao DEOF para o saneamento das pendéncias financeiras. Os
departamentos realizam a consulta e retornam os memorandos ao DEAP. Caso algum
pesquisador continue inadimplente, os autos sdo encaminhados a DITEC para andlise e
deliberagao.

6.1.7. Ao receber os memorandos, a DITEC realiza uma nova consulta de adimpléncia via
SIGFAEPAM. Em seguida, envia uma segunda mensagem eletronica aos proponentes
inadimplentes, concedendo um novo prazo para a regularizacao.

6.1.8. Ao final do segundo prazo, a DITEC pode:

6.1.9. Conceder um prazo adicional, de forma excepcional, apos andlise da manifestacdo do
proponente.

6.1.10. Retornar os autos ao DEAP para que este inicie os tramites de cancelamento do projeto,
caso a inadimpléncia persista.

6.2 Implementacio de Cotas de Bolsas
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6.2.1. Os coordenadores institucionais enviam oficios por mensagem eletronica a Diretoria
Técnico-Cientifica (DITEC) com solicitagdes que podem incluir: concessao de novas cotas de
bolsas, implementac¢do de cotas de bolsas remanescentes e alteracdo da modalidade de bolsas.
6.2.2. Ao receber as solicitagdes, a DITEC pode:

6.2.3. Realizar a instru¢ao das solicitacoes no Sistema de Gestdo Eletronica de Documentos
(SIGED) e encaminhar aos departamentos responsaveis para analise e manifestagdo: ao
Departamento de Analise de Projetos (DEAP), para verifica¢ao da disponibilidade de cotas de
bolsas; ao Departamento de Acompanhamento e Avaliagdo (DEAC), para verificagdo da
vigéncia do projeto; e ao Departamento de Operagdes e Fomento (DEOF), para manifestacao
acerca da quantidade de cotas concedidas e implementadas ao projeto/programa.

6.2.4. Ou encaminhar a demanda por mensagem eletronica diretamente ao departamento
responsavel, para que este realize a instrucdo processual via SIGED e a manifestacdo técnica,
com posterior retorno a DITEC para deliberacao.

6.2.5. Os departamentos realizam a andlise e retornam os autos a DITEC, que avalia as
informacdes e delibera sobre a solicitagao, podendo deferir ou indeferir o pedido.

6.2.6. Caso o pedido seja indeferido, a DITEC informa os interessados sobre a deliberacdo ou
encaminha os autos ao departamento responsavel pelo acompanhamento, que deve informar
sobre a deliberagdo e proceder com as orientagdes pertinentes.

6.2.7. Em caso de deferimento, a DITEC encaminha os autos a Diretoria Administrativa
Financeira (DAF) para verificagdo da disponibilidade or¢amentaria.

6.2.8. Ap6s a manifestacdo da DAF, a DITEC encaminha os autos ao Gabinete da Presidéncia
com as informagdes técnicas e financeiras obtidas pelos departamentos responsaveis, para
analise e, em seguida, ao Conselho Diretor para homologagdo da decisdo de deferimento ou
indeferimento.

6.3 Pedidos de Reconsideracio

6.3.1. A Secretaria dos Conselhos encaminha o pedido de reconsideragdo ao Gabinete da

Presidéncia para avalia¢do superior.
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6.3.2. O Gabinete da Presidéncia, ap0s a avaliagdo inicial, remete os autos a Diretoria Técnico-
Cientifica (DITEC) para analise dos argumentos apresentados pelo proponente.

6.3.3. ADITEC encaminha o pedido de reconsideracdo ao Departamento de Analise de Projetos
(DEAP) para analise e manifestacdo, com base nos documentos de submissao do projeto, nas
tratativas anteriores com o(a) pesquisador(a) e nos pareceres dos consultores Ad hoc. Apos a
andlise, o DEAP retorna os autos & DITEC com sugestio de "RECOMENDADO" ou "NAO
RECOMENDADO".

6.3.4. Com base na analise do DEAP, a DITEC delibera sobre o pedido de reconsideracgao e
retorna o processo ao Gabinete da Presidéncia, com sugestao de deferimento ou indeferimento
do pedido.

6.3.5. O Gabinete da Presidéncia realiza a andlise final e, em seguida, remete os autos a
Secretaria dos Conselhos para que a decisdo seja publicada e comunicada ao pesquisador.
6.3.6. Apds a comunicagdo, a Secretaria dos Conselhos devolve os autos a DITEC para o
registro das informagoes.

6.3.7. ADITEC, entdo, encaminha os autos ao DEAP para conhecimento. Em seguida, a DITEC
retorna os autos a Secretaria dos Conselhos para o arquivamento adequado.

6.4 Participacido em Evento

6.4.1. A Diretoria Técnico-Cientifica (DITEC) recebe designacao da Presidéncia para participar
de eventos.

6.4.2. A DITEC podera confirmar a participagdo ou informar a Presidéncia sobre um conflito
na agenda, aguardando nova deliberacao.

6.4.3. Participa do evento.

6.4.4. ADITEC comunica a Presidéncia sobre a participacao por meio de mensagem eletronica.
6.5 Orientacio dos Departamentos aos Pesquisadores

6.5.1. A Diretoria Técnico-Cientifica (DITEC) encaminha os autos ao Departamento de
Operagdes e Fomento (DEOF) e ao Departamento de Acompanhamento e Avaliagdo (DEAC)

para orienta¢des sobre a prestacao de contas técnica e financeira.
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6.5.2. O Departamento de Operacdes e Fomento (DEOF), em conjunto com o Nucleo de
Prestagdo de Contas (NUPC), orienta sobre o cronograma para a prestagao de contas financeira.
6.5.3. O Departamento de Acompanhamento e Avaliagdo (DEAC) fornece orientagdes sobre o
cronograma da prestagao de contas técnica.

6.5.4. Apds a conclusdo das orientagdes, o processo ¢ encaminhado novamente a Diretoria
Técnico-Cientifica (DITEC) para conhecimento das tratativas realizadas e verificacdo da
instrugdo processual.

6.5.5. ADITEC retorna o processo ao Departamento de Acompanhamento e Avaliagao (DEAC),
que inicia o periodo de acompanhamento técnico da proposta.

6.6 Retirada do CADIF

6.6.1. Apos a assinatura do termo de parcelamento de débito e a apresentagdo do comprovante
de pagamento da primeira parcela ou da quitagdo total do valor devido, a Geréncia Financeira
(GEFI) valida o pagamento.

6.6.2. A Diretoria Administrativa e Financeira (DAF), apds a validagdo, informa a Diretoria
Técnico-Cientifica (DITEC) por meio de um memorando, para que sejam tomadas as
providéncias necessarias.

6.6.3. ADITEC realiza a suspensao imediata do registro do Pesquisador, Empresa ou Institui¢ao
no Cadastro de Inadimplentes da FAPEAM (CADIF).

6.6.4. Em seguida, a Diretoria Técnico-Cientifica (DITEC) encaminha os autos ao
Departamento de Operagdes e Fomento (DEOF), que € responsavel por providenciar a retirada
do nome do pesquisador ou da instituicdo do CADIF.

6.6.5. Apos o DEOF realizar a retirada do CADIF, o processo ¢ enviado ao Departamento de
Acompanhamento e Avaliacdo (DEAC), que procede com a exclusdo do registro do Banco de
Inadimplentes.

6.6.6. A DITEC devolve os autos a DAF, informando as providéncias tomadas pelo
Departamento de Acompanhamento e Avaliagao (DEAC) e pelo DEOF.

6.7 Prestacido de Contas Técnica Parcial
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6.7.1. Os coordenadores encaminham, via SIGFAPEAM, os relatorios de Prestacao de Contas
Técnica Parcial.

6.7.2. Os relatorios sdo analisados por consultores Ad hoc, que emitem um parecer com as
seguintes opgdes: aprovado, aprovado com recomendagdes (com retorno ao consultor),
aprovado com recomendacdes (sem retorno ao consultor) e nao aprovado.

6.7.3. O Departamento de Acompanhamento e Avaliacdo (DEAC) encaminha os autos a
Diretoria Técnico-Cientifica (DITEC) com o Relatorio de Prestagdo de Contas Técnica Parcial,
a avaliacao dos consultores Ad hoc e a manifestacdo técnica acerca da execucao do projeto.
6.7.4. Para projetos com pareceres de "Aprovado" ou "Aprovado com recomendagdes (sem
retorno ao consultor)", a DITEC retorna os autos ao DEAC com autorizagdo para: comunicar o
pesquisador por mensagem eletrOnica; anexar os pareceres na area de documentos; aprovar o
relatorio no sistema; e atualizar o cronograma de prestagdo de contas.

6.7.5. Para projetos com pareceres de "Nao aprovado" ou "Aprovado com recomendagdes (com
retorno ao consultor)", a DITEC comunica ao pesquisador a avaliagdo dos consultores Ad hoc
por meio de oficio e concede um prazo para a realizacao dos ajustes solicitados.

6.8 Bens Permanentes

6.8.1. O Nucleo de Prestacdo de Contas (NUPC) emite um parecer financeiro final sobre a
execugdo do projeto, que deve ser ratificado pelo Departamento de Operagdes e Fomento
(DEOF).

6.8.2. Se o parecer financeiro final indicar a existéncia de bens permanentes adquiridos com os
recursos do projeto, a Diretoria Técnico-Cientifica (DITEC) encaminha os autos a Diretoria
Administrativa-Financeira (DAF), com a sugestdo de consulta ao Nucleo de Patrimoénio
(NUPA) quanto a documentagao de incorporagao dos bens permanentes.

6.8.3. Apds a manifestagdo do Nucleo de Patrimonio (NUPA), que ¢ um pré-requisito para a
aprovacao das contas do projeto, a DITEC realiza a analise e, estando tudo completo,

encaminha os autos para homologacao pelo Conselho Diretor da FAPEAM.

assinado por: TAMARA CAROLINE LAHAN DA SILVA:021****xxxx em (07/08/2025 as 20:31 utilizando assinatura por login/senha.

www.fapeam.am.gov.br Fone:(92) 3878-4000 o
instagram.com/fapeam Av. Prof. Nilton Lins, 3279 .
‘ olviment
twitter.com/fapeam (Universidade Nilton Lins) Bloco K fAPEAM ::o“"" VISt
o némico, Ciéncia,
youtube.com/fapeam — Flores | Manaus - AM i atacsacti

facebook.com/fapeamazonas CEP: 69058-030

g%
£D
[
o=
o
S o
Q ©
© S
ERS
c .S
£ 9
2 ®©
T o
82
c
c N
N =
= S
S m
©o N
N o
o N
S
n ©
S 10
IN
Qo
g@
9]
® 9
O~
~ O
© e
e o
o x
£z
x X
x X
x X
x X
¥ ®
& O
- @
Qw0
85
}__I
= <
< O
=z
"
n 9
O]
o
o
n
w B
2 <
On
x v
Q0
(Ol
T
<z
<
[a
=
<):>
n 2
n w
w
o<
L X
S &
o o
o))
T T
T ©
£ c
n un
0w 0
c
© ©
< <
o0 o3
@
© 0
[agya)
o O
™ ™
00 0
LL L
N M
™M o
(ON©]
<<
o oM
~ I~
o2
c
)

<
<
c
[}
(2]
=
£
D
=)
-
o
o
o]
=
2
©
£
[9]
(%]
@
o
=]
e
©
N
=
S
[ee]
N
o
N
[%]
@
o
N
o
N
=
¢
o
=
~
o
£
()
%

X

X

X

X

*

*

*

o
L)
Q
<)
L
[a g
<
Z
<
[
zZ
<
n
L
L
Z
X
P
o
o
o
=]
]
=
(9]
%]
@
©
<
(o]
=
(o8]
()
[©2)
=
[ee]
LL
™
«
Q
<
m
~
o
5=

m¥E A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://fedoc.amazonas.am.gov.br/7BAC.33F8.39D8.88A6/96B43F51

Cadigo verificador: 7BAC.33F8.39D8.88A6 CRC: 96B43F51

Documento 7BAC.

Folha: 354




wt AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

6.9 Homologacao das Prestacdes de Contas Técnica e Financeiras Finais pelo Conselho
Diretor

6.9.1. A Diretoria Técnico-Cientifica (DITEC) realiza a analise do processo para verificar se
todas as tratativas necessarias foram realizadas.

6.9.2. Em caso de aprovagao ou aprovagao com ressalvas das prestagdes de contas técnica e/ou
financeira, a DITEC elabora um despacho contendo informacgdes sobre a prestacdo de contas
técnica e financeira do projeto, bem como a manifestacdo do Nucleo de Patriménio (NUPA)
sobre os bens permanentes adquiridos com os recursos do projeto, se aplicavel.

6.9.3. Nos casos em que o projeto envolve convénios, ¢ necessaria a manifestacdo de ciéncia
pelo Nucleo de Convénios (NUCV).

6.9.4. A DITEC encaminha os autos ao Gabinete da Presidéncia, sugerindo o envio ao Conselho
Diretor para homologacao, com a recomendagao de “aprovac¢ao” ou “aprovagdo com ressalvas,
sem glosa” das prestacdes de contas técnica e financeira finais.

6.9.5. O Conselho Diretor analisa os autos e, se considerar apropriado, homologa as prestagdes
de contas técnica e financeira finais do projeto, realizando a comunicagao ao interessado.

6.10 Alteraciao Orcamentaria

6.10.1. O Departamento de Acompanhamento e Avaliagdo (DEAC) realiza a analise técnica da
justificativa apresentada no formuldrio de alteracdo orcamentaria. Se a proposta estiver em
conformidade técnica, o DEAC encaminha os autos ao Departamento de Operacdes e Fomento
(DEOF) com o parecer favoravel ou ndo favoravel a solicitacao.

6.10.2. O Departamento de Operagdes e Fomento (DEOF) realiza a andlise e, se houver
necessidade de consulta sobre a Classificacdo de Bens, os autos s@o encaminhados a DITEC
para envio a Diretoria Administrativa e Financeira (DAF), solicitando analise do Nucleo de
Patrimonio (NUPA).

6.10.3. A Diretoria Técnico-Cientifica (DITEC) retorna os autos ao Departamento de Operagoes
e Fomento (DEOF), acompanhados da nota técnica de classificacdo de bens permanentes

emitida pelo Nucleo de Patriménio (NUPA).
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6.10.4. O DEOF realiza a andlise e encaminha os autos a DITEC, manifestando-se quanto ao
deferimento ou indeferimento da solicitagdo de alteragdo or¢amentaria.

6.10.5. A DITEC analisa as informac¢des dos departamentos e delibera pelo deferimento ou
indeferimento da solicitacao.

6.10.6. A Diretoria Técnico-Cientifica (DITEC) encaminha os autos ao Departamento de
Acompanhamento e Avaliacdo (DEAC) para conhecimento, comunicagdo ao pesquisador e
atualizagao no SIGFAEPAM.

6.11 Autoconvénio/AFI-SEFAZ

6.11.1. A Diretoria Administrativa e Financeira (DAF) encaminha, por meio de mensagem
eletronica, um memorando com o saldo dos convénios referente a um determinado periodo.
6.11.2. A Diretoria Técnico-Cientifica (DITEC) manifesta conhecimento e encaminha, via
mensagem eletronica, ao Departamento de Acompanhamento e Avaliagdo (DEAC) para as
providéncias pertinentes.

6.12 Prorrogacio de Vigéncia

6.12.1. O Departamento de Acompanhamento e Avaliagdo (DEAC) encaminha o formulario
com a andlise técnica da solicitacdo e a minuta do termo aditivo a Diretoria Técnico-Cientifica
(DITEC).

6.12.2. A DITEC analisa a solicitacao e, se for pertinente, encaminha o pedido a Assessoria
Juridica (ASJUR) para a emissdo do parecer juridico, com posterior envio do documento para
analise e autorizac¢ao da Presidéncia da Fundagao.

6.12.3. Apds a anuéncia da Presidéncia, a DITEC encaminha o documento ao DEAC para
disponibilizagdo da assinatura do pesquisador.

6.12.4. O DEAC encaminha o documento assinado a DITEC, que, por sua vez, o enviaa ASJUR
para elaboragdo do extrato e publicagdo, com posterior envio para coleta da assinatura do (a)
Diretor (a) Presidente.

6.12.5. Com o termo assinado e publicado, a DITEC encaminha o documento ao DEAC para

acompanhamento e providéncias.
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6.12.6. Em casos de solicitacdes de prorrogacdo, de carater excepcional, a DITEC analisa o
pleito e, quando favoravel, encaminha-o ao Gabinete para deliberagdo do Conselho Diretor. Em
caso de deliberagdo favoravel, a DITEC encaminha a ASJUR para a emissdo do parecer
juridico. Apos o retorno a DITEC, realizam-se os tramites de coleta de assinaturas do
pesquisador e do (a) Diretor (a) Presidente. Apos a conclusao do tramite de assinatura do termo
aditivo, a DITEC retorna os autos ao DEAC para acompanhamento.

6.13 Memorandos de Demandas Institucionais

6.13.1. Os pesquisadores encaminham diversas solicitagcdes por mensagem eletronica.

6.13.2. A Diretoria Técnico-Cientifica (DITEC) realiza a instrucdo processual por meio do
Sistema de Gestdo Eletronica de Documentos (SIGED) e encaminha as solicitagdes para analise
dos setores responsaveis.

6.14 Cancelamento de Projeto (apés Decisio)

6.14.1. O Conselho Diretor da FAPEAM homologa a decisdo de cancelamento do projeto, ¢ a
Secretaria dos Conselhos comunica o pesquisador.

6.14.2. Os autos sao encaminhados a Diretoria Administrativa e Financeira (DAF) para ciéncia
e registro.

6.14.3. A Diretoria Administrativa e Financeira (DAF) retorna os autos a Diretoria Técnico-
Cientifica (DITEC), que envia o processo aos departamentos para providéncias, conforme os
termos da decisao.

6.14.4. Projetos cancelados durante a fase de implementacdo sdo encaminhados para ciéncia e
registro dos departamentos.

6.14.5. Nos casos de projetos ja implementados, os autos sdo encaminhados ao Departamento
de Operagdes e Fomento (DEOF) e ao Departamento de Acompanhamento e Avaliagdo (DEAC)
para a realizac¢do da prestagdo de contas técnica e financeira.

6.14.6. Apods a apresentacao da prestagao de contas técnica e financeira, ¢ realizada a atualizacao
do status no SIGFAEPAM, e, em seguida, os autos sao encaminhados ao Nucleo de Arquivo

(NUAQ) para arquivamento.
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6.15 Notificacdo Formal aos Pesquisadores e/ou Bolsistas da FAPEAM e das Respectivas
Instituicoes a que Estao Vinculados
6.15.1. E realizada a verificagdo visual da Gltima manifestagio nos autos do processo. Apos
analise, constata-se a classificagdo do oficio a ser expedido (notificagdo de avaliacao,
inadimpléncia, deferimento ou indeferimento da solicitagdo, prorrogacdo de bolsa, suspensao
de bolsa, inclusdo ou alteragdo de membro de equipe, etc.).
6.15.2. O oficio ¢ elaborado em formato Word de acordo com o assunto. As informacgoes
indispensaveis no teor do oficio sdo: o nimero do oficio, data de elaboracdao ou envio, nome
completo, enderego do destinatario (informagdes consultadas no cadastro do interessado no
SIGFAPEAM) e assunto. Quando se tratar da 2° notifica¢ao, a Institui¢ao Executora deve estar
em copia, com o nome do dirigente responsavel e endereco da institui¢do (informagdes
consultadas no Termo de Outorga, Termos Aditivos ou Termo de Compromisso e
Responsabilidade do Bolsista).
6.15.3. No SIGED, sao gerados os numeros dos oficios, que devem ser inseridos no arquivo
Word e salvos em PDF, conforme a seguinte sequéncia:

1. Documentos Digitais > Tipo Documento > Oficio;

2. Selecionar o campo "interessado" e preencher com o nome da pessoa fisica;

3. Informar o assunto (descrever o assunto de forma sucinta no campo);

4. Clicar no botao Inserir Oficio/Anexo em PDF > Inserir Anexo > Escolher arquivo >

Anexar;

5. Clicar em Criar Oficio Temporario > Criacdo de documento > Sim;

6. Delegar para assinatura do (a) Diretor (a) Técnico-Cientifica.
6.15.4. Dependendo da classificacdo dentro da pasta digital: DITEC (ANO) > OFICIOS
EXPEDIDOS, estao disponiveis os modelos utilizados, devendo ser "salvo como" e renomeado
com o numero do oficio, assunto, programa e nome do interessado em referéncia.
6.15.5. Ap6s andlise, deliberacao e assinatura do (a) Diretor (a) Técnico-Cientifica, proceder

com o encaminhamento ao destinatario.
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6.15.6. O envio ao destinatario ¢ realizado da seguinte maneira:

6.15.6.1. Todos os oficios sdo inicialmente encaminhados pelo correio eletronico
oficioditec@fapeam.am.gov.br, da seguinte forma: o e-mail do destinatario ¢ extraido do
cadastro no SIGFAPEAM; quando necessario, coloca-se em copia o endereco da instituicao
executora. No assunto, coloca-se as informag¢des do oficio: "Oficio n°® XXX/2024-
DITEC/FAPEAM - Notifica¢do de Inadimpléncia da Prestacdo de Contas Técnica e Financeira
- PAREV - Edital 008/2019". No corpo do texto, inclui-se as seguintes informagdes: Prezado(a)
Pesquisador(a), De ordem da Diretoria Técnico-Cientifica desta Fundacao, encaminhamos o
oficio anexo. Por oportuno, solicitamos a gentileza de acusar o recebimento desta mensagem
para prosseguirmos com os tramites legais do processo.

6.15.6.2. Em caso de ndo acusagdo de recebimento pelos destinatarios, e ndo havendo a leitura
da mensagem pelo rastreio eletronico extraido do relatorio da extensao e-mail tracker (MEMO
N° 135/2023-DITEC/FAPEAM, fl. 18), ha a possibilidade de entrar em contato por ligagdao ou
mensagem eletronica via WhatsApp. Nao havendo resposta, os oficios serdo encaminhados via
Correios, seguindo o seguinte procedimento: preencher e inserir o Despacho de Envio de AR,
encaminhado a GEAL e salvo em DITEC (ANO) > 4. DAF > AR GEAL, e inserir o anexo com
copia do e-mail enviado e do cadastro do destinatario no SIGFAPEAM.

6.15.6.3. Na pasta DITEC (ANO) > 27. AR, no arquivo AVISO DE RECEBIMENTO — AR
(ATUALIZADO), preencher as informacdes do destinatario, incluindo nome, endereco
completo, numero do oficio produzido e nimero do processo do interessado.

6.15.6.4. As etiquetas estdo salvas na pasta DITEC (ANO) > 27. AR, no arquivo ETIQUETAS
PARA AR, com as seguintes especificagdes: nimero do oficio, nome e endereco do destinatario;
imprimir em folha especifica.

6.15.6.5. Lacrar o envelope com a via original dentro. Colocar e colar as etiquetas e o AR no
envelope.

6.15.6.6. No livro de Protocolo da DITEC, registrar qual oficio estd sendo encaminhado a

GEAL. Entregar o envelope para o responsavel e aguardar a assinatura do protocolo.
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6.15.6.7. A GEAL encaminha o envelope com o oficio pelo correio e acompanha pelo codigo
de rastreio para verificar se o oficio foi entregue ao destinatario.

6.15.6.8. Quando o processo volta da GEAL, em caso de entrega ao destinatario, ¢ elaborado
um despacho e encaminhado ao setor responsavel para acompanhamento.

6.15.7. Em caso de ndo entrega ao destinatario, em regra geral, encaminha-se para outro
endereco, se estiver dentro do processo, ou seguem-se os procedimentos contidos no Manual
de Prestagcdo de Contas da FAPEAM referente ao ano do processo do interessado.

6.16 Dos Procedimentos de Abertura de Tramites

6.16.1. O Gabinete da Presidéncia encaminha os autos a Diretoria Técnico-Cientifica (DITEC)
para a elaboracdo das minutas dos instrumentos convocatorios (Chamada Publica, Chamadas
Internacionais, Edital e Resolu¢do), bem como das minutas dos instrumentos juridicos (Termo
de Outorga, Termo de Compromisso ¢ Termo de Responsabilidade do Bolsista).

6.16.2. A DITEC encaminha os autos ao Departamento de Andlise de Projetos (DEAP) para a
elaboracdo das minutas.

6.16.3. A DITEC disponibiliza as minutas elaboradas nas versdes Word e PDF em uma pasta
publica especifica na rede.

6.16.4. A DITEC encaminha o processo a Diretoria Administrativo-Financeira (DAF) para
verificacdo da disponibilidade orgamentaria, com posterior encaminhamento a Assessoria
Juridica (ASJUR) para analise e emissdo de parecer juridico sobre a aprovacdo ou ndo das
minutas dos instrumentos juridicos e convocatorios.

6.16.5. O processo ¢ entdo encaminhado ao Gabinete da Presidéncia, acompanhado da chancela
da Assessoria Juridica (ASJUR) sobre as minutas. Em seguida, os autos sdo encaminhados ao
Conselho Diretor para a publicacdo da decisio de aprovagdo e lancamento da
Resolucao/Chamada/Edital.

6.16.6. A DITEC recebe os autos e os encaminha ao DEAP para conhecimento e providéncias
subsequentes.

6.17 Dos Procedimentos de Analise e Respostas as Demandas Advindas da Ouvidoria
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6.17.1. A Ouvidoria encaminha ao Gabinete da DITEC, por meio de mensagem eletronica, o
teor da reclamagdo ou solicitagdo recebida que seja de competéncia da Diretoria Técnico-
Cientifica.

6.17.2. Na auséncia de alguma informagdao necessaria, o Gabinete da DITEC solicita a
Ouvidoria a complementagao dos dados.

6.17.3. A Ouvidoria solicita ao Usuario Demandante o pedido de complementacdo, que devera
ser atendido no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir de seu recebimento.

6.17.4. Caso nao haja a complementagao requerida, a demanda serd arquivada, sem a produgao
de resposta conclusiva.

6.17.5. Havendo todos os dados pertinentes, o Gabinete da DITEC recebe a demanda e a
encaminha, por meio de mensagem eletronica, ao setor correspondente.

6.17.6. O setor correspondente recebe a demanda, realiza as providéncias cabiveis e encaminha
a analise ou relatorio ao Gabinete da DITEC.

6.17.7. O Gabinete da DITEC encaminha as informagdes a Ouvidoria em resposta ao que foi
demandado.

6.18. Da interposi¢do de recurso administrativo de anélise de enquadramento no 4mbito
da DITEC

6.18.1 O DEAP encaminha os autos ao Gabinete da DITEC com os dados consolidados dos
pedidos de reconsideragdo ao enquadramento das propostas.

6.18.2 A DITEC realiza a andlise dos pedidos e se manifesta pelo deferimento ou indeferimento
da solicitacao.

6.18.3 A DITEC registra as analises dos pedidos de reconsideragdo no SIGFAPEAM e
comunica aos pesquisadores por mensagem eletronica sobre a finalizacao das analises.

6.18.4 Se o recurso for intempestivo, isto ¢, apresentado fora do prazo recursal estabelecido no
instrumento convocatério, ele ndao serd conhecido pela Diretoria Técnico-Cientifica da
FAPEAM, que ¢ a autoridade competente para analisar, decidir e responder aos recursos

interpostos na etapa de "nao enquadramento".
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6.18.5 O recorrente cujo recurso for intempestivo serd comunicado, juntamente com todos os
demais recorrentes, sobre o resultado do julgamento do seu recurso.

6.18.6 Se o recurso for tempestivo, ou seja, apresentado dentro do prazo recursal estabelecido
no instrumento convocatorio, serdo analisadas as razdes recursais em comparagao aos motivos
do "nao enquadramento”.

6.18.7 A decisao do(a) Diretor(a) Técnico-Cientifico(a) para os recursos tempestivos podera ser
pelo deferimento, pelo deferimento com concessao de prazo para atender alguma condicionante
imposta no instrumento convocatdrio, ou pelo indeferimento do recurso.

6.18.8 Apos a decisdo do recurso na fase de "nao enquadramento” pelo(a) Diretor(a) Técnico-
Cientifico(a), o Gabinete da DITEC comunica aos pesquisadores o resultado do julgamento por
mensagem eletronica, disponivel também via SIGFAPEAM.

6.18.9 O Gabinete da DITEC retorna os autos ao DEAP com o resultado do julgamento dos
recursos para as providéncias necessarias, no caso de deferimento com prazo para cumprimento
de alguma condicionante pelo recorrente.

6.18.10 O DEAP acompanha o prazo de cumprimento da condicionante pelo pesquisador, no
caso de recursos deferidos com prazo, e, ao final, comunica a DITEC sobre o seu cumprimento
ou nao pelo pesquisador

6.18.11 O Gabinete da DITEC encaminha ao DEAP para as providéncias subsequentes a
eventual documentacao apresentada pelos recorrentes dentro do prazo deferido no recurso.
6.19. Da Interposicdo de Recurso Administrativo de Decisdo no Ambito da Presidéncia
6.19.1. O DEAP encaminha, por correspondéncia eletronica, ao Gabinete da DITEC, a relagao
dos pesquisadores cujas propostas foram "nao recomendadas”, incluindo a data de publicacao
da homologagdo do resultado da andlise de mérito pelo Conselho Diretor da FAPEAM, o
nimero e ano da decis@o, e o prazo recursal, para fins de controle de eventuais recursos e

verificacdo da tempestividade de recurso(s) interposto(s).
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6.19.2. Embora nesta fase os recursos sejam dirigidos a Presidente da FAPEAM, o Gabinete da
DITEC acompanha, dentro do prazo recursal informado pelo DEAP, se houve algum recurso
interposto.

6.19.3. O acompanhamento dos recursos pelo Gabinete da DITEC se faz através do sistema
SIGFAPEAM para aqueles interpostos via sistema, ou por meio do recebimento de recursos
enviados por correspondéncia eletronica, protocolados diretamente no setor de protocolos da
FAPEAM ou encaminhados através do Gabinete da Presidéncia da FAPEAM.

6.19.4. Ao fim do prazo recursal, o Gabinete da DITEC consolida todos os recursos interpostos
e realiza a analise da tempestividade.

6.19.5. Se o recurso for intempestivo, ou seja, apresentado fora do prazo recursal estabelecido
no instrumento convocatorio, ele ndo sera conhecido pelo Conselho Diretor da FAPEAM, que
¢ a autoridade competente para analisar, decidir e responder aos recursos interpostos na etapa
de "ndo recomendacao".

6.19.6. O recorrente cujo recurso foi intempestivo serd comunicado, juntamente com todos os
demais recorrentes, sobre o resultado do julgamento do seu recurso.

6.19.7. Se o recurso for tempestivo, ou seja, apresentado dentro do prazo recursal estabelecido
no instrumento convocatorio, serdo analisadas as razdes recursais em comparagao aos motivos
da "nao recomendacao".

6.19.8. Se necessario, o Gabinete da DITEC solicita ao DEAP copia do parecer dos consultores
ad hoc para instruir o processo de analise e decisao do recurso.

6.19.9. O(a) Diretor(a) Técnico-Cientifico(a) apresenta os recursos a Presidente da FAPEAM,
e delibera sobre os casos que serdo enviados para reanalise de consultores ad hoc.

6.19.10. De acordo com a deliberagdo, o(a) Diretor(a) Técnico-Cientifico(a) repassa informagao
verbal ao DEAP sobre os casos que devem ser enviados para reanalise de consultores ad hoc.
6.19.11. O DEAP encaminha ao Gabinete da DITEC o parecer dos consultores ad hoc com o

resultado da reanalise dos pareceres com base no(s) recurso(s) interposto(s).
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6.19.12. O Gabinete da DITEC cria um nimero de processo no sistema SPROWEB para cada
recurso recebido pelo sistema SIGFAPEAM ou por correspondéncia eletronica, e o instrui com
as razdes recursais, o instrumento convocatorio, os motivos da ndo recomendagdo, o parecer de
nao recomendac¢ao dos consultores ad hoc, caso necessario, o parecer dos consultores ad hoc
apos reanalise com base no recurso, e a manifestacao do(a) Diretor(a) Técnico-Cientifico(a).
6.19.13. O Gabinete da DITEC tramita 0s processos com 0s respectivos recursos para a
Secretaria dos Conselhos para providéncias subsequentes.

6.20. Publica¢ao do Resultado de Enquadramento

6.20.1. O DEAP encaminha os autos a DITEC com o Resultado Preliminar e/ou Resultado Final
de enquadramento.

6.20.2. A DITEC encaminha o processo ao Departamento de Comunicagdo para a publicagdo
do resultado no site da FAPEAM e nas redes sociais. Apos a publicagdo, os autos retornam a
DITEC.

6.20.3. A DITEC, entdo, encaminha os autos ao DEAP para conhecimento e providéncias
pertinentes.

6.21. Glosa

6.21.1. Quando a prestacdo de contas técnica ou financeira ¢ considerada "ndo aprovada" e o
valor ¢ inferior a R$ 100.000,00, a DITEC encaminha os autos & DAF para tentar um acordo
de parcelamento e a assinatura do Termo de Confissdao de Divida.

6.21.2. A DAF busca formalizar o acordo de parcelamento com o responsavel pela prestacao
de contas.

6.21.3. Se o acordo ndo for possivel, a DAF devolve os autos & DITEC, informando que a
tentativa foi infrutifera.

6.21.4. A DITEC encaminha os autos ao Gabinete da Presidéncia para analise.

6.21.5. O Gabinete da Presidéncia envia o processo ao Conselho Diretor para que seja tomada

a decisdo final sobre a reprovacao das contas e a inser¢ao no Cadif.
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6.21.6. Apos a decis@do do Conselho Diretor, os autos retornam a DITEC para que sejam
tomadas as providéncias necessarias, conforme os termos da decisao.

6.21.7. Em caso de acordo, a DAF encaminha os autos para o Gabinete para a homologagao do
Termo de Confissdo de Divida.

6.22. Relatorio Técnico de Convénios e Acordos de Cooperacio

6.22.1. ADITEC elabora um memorando circular e o encaminha aos departamentos, solicitando
dados para a elaboragdo do Relatério Técnico.

6.22.2. Ao DEAP: Solicita informacdes sobre o processo de elaboracao e lancamento do edital,
enquadramento, selecdo e avaliagdo das propostas, além dos dados sobre as bolsas
implementadas.

6.22.3. Ao DEAC: Solicita informagdes sobre os projetos contratados, semindrios de
acompanhamento, entrega dos relatorios técnicos dos coordenadores e bolsistas, além de dados
sobre cancelamentos, substituicdes de coordenadores ¢ resultados obtidos.

6.22.4. Ao DEOF: Solicita informagdes sobre os projetos implementados € os pagamentos de
parcelas de auxilio a pesquisa ou bolsas.

6.22.5. O relatorio ¢ elaborado e encaminhado ao Gabinete da Presidéncia, que, por meio de
oficio, o envia as institui¢des parceiras.

6.23. Dos procedimentos para a elaboracio de despachos

6.23.1. O técnico recebe o processo apos a triagem realizada no Gabinete da Diretoria Técnico-
Cientifica.

6.23.2. Em seguida, o técnico faz a analise do processo.

6.23.3. Elabora despacho com parecer sugestivo para deliberagdo e assinatura da Diretoria
Técnico-Cientifica.

6.23.4. O técnico encaminha o despacho para a Diretoria Técnico-Cientifica para deliberagdo.

6.23.5. A Diretoria Técnico-Cientifica analisa o despacho.
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6.23.6. Se for favoravel, a Diretoria Técnico-Cientifica assina e disponibiliza o processo para a
saida do documento. Caso contrario, devolve ao Gabinete da Diretoria Técnico-Cientifica para
retificagdes, conforme as recomendacdes.

6.23.7. O Gabinete da Diretoria Técnico-Cientifica aplica as retificagdes e encaminha o
despacho novamente a Diretoria Técnico-Cientifica para assinatura.

6.23.8. A Diretoria Técnico-Cientifica assina e disponibiliza o despacho para a saida.

6.23.9. O Gabinete da Diretoria Técnico-Cientifica d4 a saida do processo ao setor

correspondente.

7. CONSIDERACOES FINAIS

O presente manual tem como objetivo orientar, de forma clara e objetiva, os procedimentos
técnicos e cientificos a serem observados no &mbito da Diretoria Técnico-Cientifica da FAPEAM. Sua
aplicacdo contribui para a padronizagdo, transparéncia e eficiéncia das agdes institucionais, sendo
fundamental que todas as areas envolvidas cumpram rigorosamente as diretrizes aqui estabelecidas.

O respeito as orientagdes aqui dispostas € indispensavel para garantir a integridade dos processos
e a qualidade das atividades desenvolvidas. Em casos omissos ou situagdes ndo previstas, recomenda-se
que a decisdo seja submetida a deliberagdo do Conselho Diretor da FAPEAM, assegurando a continuidade

e coeréncia das praticas institucionais.

Manaus, 29 de julho de 2025.

Me. Ana Claudia Maquiné Dutra
Diretora Técnico-Cientifica, em exercicio
Portaria n.° 019/2025-GAB/FAPEAM - D.O.E 35.421
(Assinado digitalmente via SIGED)
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ANEXO I - FLUXOGRAMAS
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&5+ AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Consulta de Adimpléncia do Pesquisador na prestacao de Contas Técnica e/ou Financeira

O DEAP cria um
memqrando para con§ulta O DEAC/DEOF retornam os O DEAP encaminha os autos a A DITEC envia um e-mail ao
de adimpléncia Técnica e autos a0 DEAP com informagdes DITEC para deliberacio pesquisador informando sobre a
encaminha ao DEAC. sobre a situagdo técnica/financeira »| quanto aos proponentes com fe=ep| inadimpléncia e concedendo o prazo
dos pesquisadores na data da inadimpléncia para regularizacao.
O DEAP cria um consulta. técnica/financeira.
memorando para
consulta de adimpléncia
Financeira e encaminha
ao DEOF.
Ao final do prazo, o DEAP
realiza uma nova consulta g v
de  adimpléncia  para A DITEC retorna os autos ao DEAP,
deliberacio. Em caso de inadimpléncia, a Ao final do prazo, o solicitando a implementagio dos
DITE envia um novo e-mail [« DEAP realiza uma nova [« proponentes adimplentes e
concedendo mais 48 horas para consulta de adimpléncia informando o prazo concedido aos
regularizacdo das pendéncias. inadimplentes.
A DITEC concede mais

um prazo ou encaminha
para cancelamento.
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Implementacao de cotas de bolsas

A DITEC encaminha os autos: Apds a manifestagdo dos Departamentos (DEAP, DEAC e DEOF), a
DITEC encaminhara os autos & DAF para verificagdo da disponibilidade

Ao DEAP para verifica¢do da disponibilidade de quotas de or¢amentaria.

bolsas, com posterior envio ao DEAC para verificacdo da )l

vigéncia do projeto. Em seguida, os autos deverdo ser Havendo disponibilidade, sugerimos que a DAF encaminhe os autos a

enviados ao DEOF para manifestagdo acerca da Presidéncia para providéncias de envio ao Conselho Diretor, para

quantidade de quotas concedidas e implementadas. homologacao do deferimento ou indeferimento da solicitacdo.
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&% AMAZONAS

Pedidos de Reconsideracao

. O Gabinete da Presidéncia A DITEC encaminhara os O DEAP realiza a analise, com
A Secretaria dos Conselhos X 3 N

- . . encaminhard  os autos a autos ao Departamento de base no parecer dos consultores
encaminhard o pedido de R e . . L. . . .

. ~ . _| Diretoria Técnico-Cientifica — Andilise de Projetos - DEAP Ad hoc, apdés encaminha os
reconsideracdo ao Gabinete > - . ~ R ~
da Presidéncia ara DITEC/FAPEAM para para analise e manifestagdo autos a DITEC com a sugestdo
consideracio superior P manifestacdo quanto aos acerca da justificativa de RECOMENDADO/NAO

¢ P ) argumentos apresentados. apresentada. RECOMENDADO.
v
A DITEC encaminha A DITEC remete A Secretaria dos 0 Gahll;lete da PreSItdencu} A DITEC encaminha os autos ao
os autos a Secretaria os autos ao DEAP Conselhos retorna gncarrim 2 dOS Cau oslh a Gabinete da Presidéncia e opina pell"
\ ecretaria dos Conselhos

dos Conselhos para 4= para <= os autos a DITEC g o e oPmd ) . peo

. heciment para registro das para publicagdo e deferimento/indeferimento do
arquivamento. conhecimento. ! 2! comunicagio a0 pedido de reconsideragio.

informacdes. .
pesquisador.

ou

A DITEC encaminha os autos a
DAF para consulta de

disponibilidade or¢gamentaria.
*Modelo 03
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A Diretoria Técnico-
Cientifica-DITEC

recebe designagdo da
Presidéncia para
participa¢do em evento

AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Participacao em Eventos

—>| Confirmar a participagdo |—>| Participa do evento

Presidéncia sobre a participagdo via mensagem eletronica.

I_’ A Diretoria Técnico-Cientifica-DITEC comunica a
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ou

informar a Presidéncia de

» conflito na agenda,
aguardando nova deliberagdo
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GOVERNO DO ESTADO

3@ AMAZONAS

Orientacao dos Departamentos aos Pesquisadores

A DITEC encaminha os

autos ao DEOF, com O DEOF, em conjunto O DEAC fornece O processo € encaminhado a DITEC retorna o
posterior envio ao DEAC com o NUPC, orienta orientagdes sobre DITEC para conhecimento processo ao DEAC, que
para orientagdo ao »| sobre o cronograma == o cronograma da das tratativas realizadas ¢ m= inicia o periodo de
pesquisador  acerca  do para a prestagdo de prestacdo de verificagdo  da  instrugdo acompanhamento
cronograma de prestacdo de contas financeira. contas técnica. processual. técnico da proposta.
contas técnica e financeira.
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Retirada do CADIF

A Resolucio n. 021/2021 - CD/FAPEAM, nos termos do Art. 7° A DITEC envia os autos ao A DITEC retorna os autos
estabelece que: “Apoés a assinatura do termo de parcelamento de débito e o DEOF para providéncias de — a DAF informando as
comprovante do pagamento da primeira parcela ou da quitagdo total, frp retirada do CADIF, com providéncias  realizadas
devidamente validado pela GEFI, a DAF comunicara a Diretoria Técnica — posterior envio ao DEAC para pelo DEAC ¢ DEOF.
DITEC por meio de memorando, para fins de suspensdo imediata do retirada do Banco de

registro do Pesquisador/Empresa/Instituicdo no Cadastro de Inadimplentes Inadimplentes.

da FAPEAM — CADIF”.
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Prestacao de Contas Técnica Parcial

O DEAC encaminha os autos a
DITEC com o Relatdrio de Prestagao
de Contas Técnica Parcial, a
avaliagdo dos consultores Ad hoc e a
manifestagdo técnica acerca da
execugdo do projeto.

\ 4

Para projetos com pareceres de "Aprovado"
ou "Aprovado com recomendagdes, sem
retorno ao consultor", a DITEC retorna os
autos a0 DEAC com autorizagdo para:
comunicar o pesquisador por mensagem
eletronica; anexar os pareceres na area de
documentos; aprovar o relatério no
sistema; e atualizar o cronograma de
prestacdo de contas.

v

Para projetos com pareceres de “Nao
aprovado” ou “Aprovado com
recomendagdes, com retorno ao consultor”,
a DITEC comunica o pesquisador sobre a
avaliac@o dos consultores Ad hoc por meio
de oficio e concede um prazo para a
realizacdo dos ajustes solicitados pelos
consultores.
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O NUPC emite um parecer
financeiro final sobre a
execu¢do do projeto, que
deve ser ratificado pelo
DEOF.

GOVERNO DO ESTADO

Bens Permanentes

AMAZONAS
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v

Se o parecer financeiro final indicar a
existéncia de bens permanentes adquiridos
com os recursos do projeto, a DITEC
encaminha os autos a DAF, com a sugestio
de consulta ao NUPA quanto a
documentacdo de incorporagdo dos bens
permanentes

Ap6s a manifestacio NUPA, que é um pré-
requisito para a aprovagdo das contas do

by projeto, a DITEC realiza a andlise e,

estando completo, encaminha os autos para
homologagdo pelo Conselho Diretor da
FAPEAM.
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Documento 7BAC.33F8.39D

A DITEC encaminhara o
despacho para 0
Gabinete da Presidéncia
com sugestdo de envio
ao Conselho Diretor. O
despacho devera conter
as seguintes
informagoes:

Folha: 376

wt AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Homologacao de Prestacao de Contas Técnica e Financeira Finais

Devera conter as seguintes informagdes: parecer, como foi realizada a avaliagio (se por consultor ad hoc ou pela equipe

7/08/2025 as 20:28 utilizando assinatura por login/senha.
NTOS:019******+x em 07/08/2025 as 20:26 utilizando assinatura por login/se

Se o parecer financeiro indicar a presenca de materiais permanentes, o processo devera ser enviado a DAF/NUPA
para manifestagdo sobre a incorporagdo de bens e chancela pelo Coordenador de Patrimonio e pelo representante da
institui¢do executora.

| Manifestagdo do NUPA

Prestagdo  de  Contas técnica), como foi comunicado ao pesquisador (por oficio ou e-mail), quais as paginas do relatério e do despacho do
Técnica DEAC.
Ao Final a DIT%Q(?)
recomendara ¥ 248
Prestacio de Contas Devera conter as seguintes informagdes: Numero do parecer financeiro, data e pagina; paginas do despacho do NUPC e APROVACAO, iA
Financ?eira ratificag@o pelo DEOF, parecer da avaliagao. REPROVACAO : A %)
ou APROVAC@D

COM
RESSALVAS, sng
glosa da Prestagao@eﬂf
Contas.

TA

| Ciéncia do NUCV H Se for convénio, as autos deverdo ser encaminhados ao NUCV para ciéncia e registro.
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GOVERNO DO ESTADO

Alteracao Orcamentaria

O DEAC realiza a analise

técnica  da  justificativa O DEOF realiza a

Em caso de conformidade consulta acerca da aut.os. a~ DAF com autos ao DEOF’ com a eneart inha os autos 2 DITEC,
técnica na proposta, o [—P| Classificacio de Bens, T solicitagdo de'anahse —p| NOta tf:cmca de »l manifestando-se .de acordo
DEAC encaminha os autos 0s autos sé(; por par}e .do Ncleo de classificagio  de b;ns com ~ © deferlm.e gto - ou
ao DEOF com o parecer encaminhados a Patrimonio-NUPA. permanentes emitida mdefergmento da S(r)h.cnagao de
favoravel ou ndo favoravel a DITEC. pelo NUPA. alteragao orgamentdria.
solicitacdo.

\ 4

A DITEC analisa  as
informacdes dos departamentos
e delibera pelo deferimento ou
indeferimento da solicitagdo.
Apds, encaminha os autos ao
DEAC para conhecimento,
comunica¢do ao pesquisador e
atualizagdo no SIGFAEPAM.
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GOVERNO DO ESTADO

&% AMAZONAS

Prorrogacio de Vigéncia
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DITEC analisa a solicitagao e, ] . . .
O DEAC o havendo . rtin(éncia Apbs anuéncia da O DEAC encaminha o Com o termo
F iri encamlg a’l' 0 encaminha o pe dido é; Presidéncia, a DITEC Documento assinado a assinado e publicado
T(?rm’u arg) Corlr} .a i o bt AsSESSOTIA Juridirza-ASJUR encaminha o documento — DITEC, que encaminha a DITEC Sncaminha;
Me'cmcad aTSo ICItaA(;(;ii'o' . ? ara a emissdo do parecer a0 DEAC para 0 documento 4 ASJUR [py o documento ao
inuta do Termo Aditivo a p o  barex disponibiliza¢ao da para  elaboragio  do
DITEC. juridico, com posterior envio ) N DEAC para
i assinatura do extrato e publicagao,
do documento para analise ¢ . . . acompanhamento e
o A pesquisador. com posterior envio para e
autorizacdo da Presidéncia da . providéncias.
Fundacio coleta da assinatura da
¢ Diretora Presidente.
.
Em caso de delibera¢do favoravel, a Em casos de solicitagdes de
DITEC encaminha a ASJUR para a prorrogacio, em carater
A DITEC retorna os emissdo do parecer juridico. Apds o excepcional, a DITEC analisa o
autos ao DEAC para | retorno a DITEC, realizam-se os | pleito e, quando favoravel,
acompanhamento. b traimites de coleta de assinaturas do | encaminha-o ao Gabinete da
pesquisador e da Diretora Presidente. Presidéncia com posterior envio
Apds a conclusdo do tramite de ao Conselho Diretor para
assinatura do Termo Aditivo. deliberagao
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w AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Cancelamento de Projeto (apos Decisao)

Projetos cancelados
durante a fase de
» implementagdo sdo
encaminhados ao DEAP
O Conselho Diretor da A DAF retorna os autos para ciencia ¢ registro.
FAPEAM  homologa a Os autos sdo a DITEC, que envia o
decisdao de cancelamento do _ | encaminhados a p Processo aos
projeto, e a Secretaria dos | DAF para ciéncia departamentos para
Conselhos comunica o e registro. providéncias, conforme
pesquisador. os termos da decisdo. 3
Nos casos de projetos

Apos a apresentagdo da prestacdo
de contas técnica e financeira, ¢é
realizada a atualizagdo do status
no SIGFAEPAM e, em seguida,
os autos s3o encaminhados ao
Nucleo de Arquivo-NUAQ, para
arquivamento.

implementados, os autos
sdo encaminhados ao
DEOF e ao DEAC para a
realizacdo da prestacdo de
contas técnica e
financeira.

\ 4
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&5+ AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Notificacao formal aos Pesquisadores e/ou Bolsistas da FAPEAM e das respectivas Instituicoes
a que estao vinculados

O DEAC encaminha os A DITEC analisa a A DITEC elabora
\ . ~ A DITEC elabora e . .
autos a DITEC com a | classificagdo do _ . . O (a) interessado (a) . »| despacho e encaminha
. ~ > . » cnvia o Oficio ao . ) Sim. > .
manifestacdo acerca da Oficio a ser . acusa recebimento? ao DEAC para registro
- . . interessado.
execugdo do projeto. expedido. e acompanhamento.
Nao.

|

Nao havendo resposta pelo e-
mail enviado, ndo havendo
leitura pelo rastreio eletronico, e

. A DITEC elabora despacho nao havendo contato por ligagao
A DITEIIC elaborz;);i;:pg cho e ¢ Sim. 0 (ag 1nterAeIs{s(:;1 do (@) para a GEAL e entrega o [¢ ou mensagem eletronica via
€ncaminna para o . receoeu o : envelope' WhatsApp A DITEC preenche
0 AR, e insere no envelope com
os dados do interessado para ser
- v enviado pelos Correios.
A DITEC encaminha para outro endereco, | ~
¢ Nao.
caso tenha dentro do processo, ou segue
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com os procedimentos contidos no Manual
de Prestagdo de Contas da FAPEAM
referente ao ano do processo do
interessado.
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(0] Gabinete da
Presidéncia encaminha os
autos a DITEC para a
elaborag¢do das minutas dos
instrumentos convocatorios
(Chamada Publica,
Chamadas Internacionais,
Edital e Resolugdo), bem
como das minutas dos
instrumentos juridicos
(Termo de Outorga, Termo
de Compromisso e Termo
de Responsabilidade do
Bolsista)

m AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Dos procedimentos de abertura de tramites

A DITEC
encaminha 0s
= autos ao DEAP
para a elaboracdo
das minutas.

A DITEC disponibiliza
as minutas elaboradas

nas versdes Word e PDF
em uma pasta publica
especifica na rede.

Folha: 382

A DITEC encaminha o
processo a DAF para
verificagdo da
disponibilidade

orcamentaria, com posterior

P cncaminhamento a ASJUR

para andlise e emissdo de
parecer juridico sobre a
aprovacdo ou ndo das
minutas dos instrumentos
juridicos e convocatorios.

O processo ¢ encaminhado
ao Gabinete da
Presidéncia com a chancela
da  Assessoria Juridica-
ASJUR sobre as minutas.
Em seguida, os autos sdo
encaminhados ao Conselho
Diretor para a publicagdo
da decisdo de aprovagdo e
langamento da
Resolugdo/Chamada/Edital

A DITEC recebe os autos e
encaminha ao DEAP para
conhecimento e
providéncias subsequentes.
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Documento 7BAC.33F8.39D

Dos procedimentos de analise e respostas as demandas advindas da Ouvidoria

g

MAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

A Ouvidoria encaminha a
DITEC, via mensagem
eletronica, o teor da
reclamagao/solicitagao
recebida de competéncia da
Diretoria Técnico-
Cientifica.

Na auséncia de

alguma  informagao
necessaria, 0
—p (Gabinecte DITEC

solicita da Ouvidoria
a  complementagdo
dos dados

A Ouvidoria solicita do
Usuario Demandante o
pedido de complementagao,
que deverd ser atendido no
prazo de até 30 (trinta) dias,
contados a partir de seu
recebimento

\ 4

Folha: 383

Nao havendo a
complementagdo requerida, a
demanda sera arquivada,
sem produgdo de resposta
conclusiva.

v

Em havendo todos os dados
pertinentes, o Gabinete da
DITEC recebe a demanda e
encaminha via mensagem
eletronica ao setor
correspondente

v

O setor correspondente

recebe, realiza as
providéncias cabiveis
e encaminha a
analise/relatorio ao
Gabinete DITEC

NTANA REIS:015****+++* em 07/08/2025 as 20:28 utilizando assinatura por login/senha.
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O Gabinete DITEG%

encaminha al]
informagdes €
Ouvidoria enis

o
resposta ao que fora,
demandado.
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k GOVERNC DO ESTADO

3% AMAZONAS

Publicacao do Resultado de Enquadramento

A DITEC encaminha

0 rOCesso ao ~
(0] DEtAP encaminha os p A DITEC, entio,
autos a DITEC com o Departamento de .

S . _| encaminha os autos ao
Resultado Preliminar e/ou === Comunicagdo  para =-> .

. S DEAP para conhecimento
Resultado Final de publicagdo do A .

. e providéncias pertinentes.
enquadramento. resultado no site da
FAPEAM e nas redes

sociais.  Apos a
publicacdo, os autos
retornam a DITEC.
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GOVERNO DO ESTADO

3@ AMAZONAS

em 07/08/2025 as 20:26 utilizando assinatura por login/se

s P0:28 utilizando assinatura por login/senha.

Glosa
~ . Apos a decisa nselh
Se o acordo ndo for A DITEC O Gabinete da Presidéncia envia pos decisao do Conselhg
, . . Diretor, os autos retornam al
possivel, a DAF devolve os encaminha 0s o processo ao Conselho Diretor .
_ ; . —_— . . DITEC para que sejarf)
»| autos a DITEC, autos ao Gabinete para que seja tomada a decis@o final A
. ; A N tomadas as  providénciay
informando que a tentativa da  Presidéncia sobre a reprovacdo das contas e a i
.. ) 1 A 2 necessarias, conforme o
foi infrutifera para analise. inser¢ao no CADIF. .
termos da decisdo.

A DITEC encaminha os A DAF tenta
autos a DAF para tentar formalizar o acordo
um acordo de parcelamento » de parcelamento com
e assinatura do termo de o responsavel pela
confissdo de divida. prestagdo de contas

Em caso de acordo, a DAF
encaminha os autos para o
Gabinete para a
homologacdo do Termo de
Confissdo de Dividas.

v
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m AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Relatorio Técnico de Convénios e Acordos de Cooperacao

Ao DEAP: Solicita informagdes sobre o
processo de elaboragdo e lancamento do
edital, enquadramento, selegdo e avaliagdo
das propostas, além dos dados sobre as
bolsas implementadas

v

A DITEC elabora

um memorando A DITEC elabora o relatorio e
circular e 0 Ao DEOF: Solicita informagdes sobre os encaminhado ao Gabinete da
encaminha a0s - projetos implementados e os pagamentos —> Pregidéncia, que, por m.eio. de
departamentos, de parcelas de auxilio a pesquisa ou 0ﬁ010_> 0 envia as instituigoes
solicitando dados bolsas. parceiras.

para a elaboracdo do
Relatorio Técnico:

Ao DEAC: Solicita informagdes sobre 0s
projetos  contratados, semindrios de
acompanhamento, entrega dos relatorios
técnicos dos coordenadores ¢ bolsistas,
além de dados sobre cancelamentos,
substituigdes de coordenadores e os
resultados obtidos

v
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&% AMAZONAS

S GOVERNOC DO ESTADO

Dos Procedimentos para a Elaboracao de Despachos

O técnico recebe o o técnico faz a anlise do processo. O técnico encaminha o despacho para a Diretoria Técnico-Cientifica para
processo  ap6s  a Elabora despacho com parecer deliberacao. A Diretoria Técnico-Cientifica analisa o despacho. Se for favoravel, a
triagem realizada no - sugestivo para deliberagdo ¢ » Diretoria Técnico-Cientifica assina e disponibiliza o processo para a saida do
Gabinete da Diretoria assinatura da Diretoria Técnico- documento. Caso contrario, devolve ao setor de origem para retificacdes, conforme as
Técnico-Cientifica. Cientifica. recomendagoes.

A\ 4

Apos as retificagdes, encaminha o
despacho novamente a Diretoria
Técnico-Cientifica para assinatura.

\ 4

Apb6s a assinatura. O Gabinete da
Diretoria Técnico-Cientifica da a saida
do processo ao setor correspondente.
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AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Da Interposicao de Recurso Administrativo de Analise de enquadramento no ambito da DITEC

DEAP ) ~ GABINETE DA DITEC RECORRENTE SETOR COMPETENTE | DECON

_Inicio

T,
Encaminha a GAB, DITEC]
relagdo de nomes cujas !
propestas Ndo Forma  +—1——

Enquadradas e o prazo
recursal |

Recebe do DEAP relagdo de nomes
cujas propostas foram NAQ
" ENQUADRADAS e informagao de
prazo recursal

recursal, se houve agum recurso
Interposto

i

Extrai do SIGFAPEAM os recursos
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