Publicaggono DO E

n_32%46 p. =0

de:_49] oz ] 4%
P.Dilrsng

GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS

CONSELHO DIRETOR
RESOLUGAO 010/2014

APROVA o Manual de Instrugdes para
Utilizagao e Prestagao de Contas de Auxilios
Financeiros concedidos pela Fundagdo de
Amparo a Pesquisa do Estado do Amazonas,
e da outras providéncias.

A DIRETORA-PRESIDENTA DA FUNDAGAO DE AMPARO A
PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS e PRESIDENTA DO CONSELHO
DIRETOR, no uso de suas atribuigtes estatutarias,

CONSIDERANDO o Processo 383/2014, relativo  proposta
apresentada pela Diretoria Administrativo-Financeira de atualizagéo das
instrugdes do Manual de Prestagdo de Contas da FAPEAM, aprovado por
meio da Resolugao 022/2006;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar os procedimentos
necessarios para apresentacdo da prestagdo de contas de auxilios
financeiros concedidos pela FAPEAM, em conformidade com as legislagées
Federal, Estadual e Municipal vigentes;

CONSIDERANDO a deciso adotada por este Conselho, em reunido
realizada nesta data,

RESOLVE:

| APROVAR o0 Manual de Instrugdes para Utilizagéo e Prestagéo de
Contas de Auxilios Financeiros concedidos pela FAPEAM, em
conformidade com o anexo desta Resolugéo.

I REVOGAR as disposi¢des em contrario, precisamente a Resolugéo
022/2006, de 26 de maio de 2006, deste Conselho.

I DETERMINAR que os efeitos desta Resolugdo e do Manual
constante em seu anexo, vigorem a partir de 1° de marco de 2014,

SALA DE REUNIOES DO CONSELHO DIRETOR DA FUNDAGAO DE
AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS, em Manaus, de 11
de fevereiro de 2014.

V\MKQL-._. L O A s

Profa. Dra. Maria Olivia de Albuquerque Ribeiro Simao
Presidenta do Conselho Diretor
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GOVERNO DO ESTAbO DO AMAZONAS

CONSELHO DIRETOR
RESOLUGAO 010/2014

APROVA o Manual de Instruges para Utilizagao e
Prestacdo de Contas de Auxilios Financeiros
concedidos pela Fundagéo de Amparo & Pesquisa
do Estado do Amazonas, e da outras providéncias.

A DIRETORA-PRESIDENTA DA FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO
AMAZONAS e PRESIDENTA DO CONSELHO DIRETOR, no uso de suas atribuigdes estatutarias,

CONSIDERANDO o Processo 383/2014, relativo proposta apresentada pela Diretoria
Administrativo-Financeira de atualizagdo das instrugdes do Manual de Prestagdo de Contas da
FAPEAM, aprovado por meio da Resolugédo 022/2006;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar os procedimentos necessérios para apresentagéo
da prestagéo de contas de auxilios financeiros concedidos pela FAPEAM, em conformidade com as
legislagdes Federal, Estadual e Municipal vigentes;

CONSIDERANDO a decisao adotada por este Conselho, em reunido realizada nesta data,
RESOLVE:

I APROVAR o Manual de Instrugoes para Utilizagdo e Prestagdo de Contas de Auxilios
Financeiros concedidos pela FAPEAM, em conformidade com o anexo desta Resolucao.

Il REVOGAR as disposigdes em contrario, precisamente a Resolugéo 022/2006, de 26 de maio
de 2006, deste Conselho.

I DETERMINAR que os efeitos desta Resolugdo e do Manual constante em seu anexo, vigorem
a partir de 1° de margo de 2014.

SALA DE REUNIOES DO CONSELHO DIRETOR DA FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA
DO ESTADO DO AMAZONAS, em Manaus, de 11 de fevereiro de 2014,

O S S

““Profa. Dra. Maria Olivia de Albuquerque Ribeiro Siméo
Presidenta do Conselho Diretor
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APRESENTAGAO

Este manual tem por objetivo orientar o usuario quanto a utilizagéo de recursos financeiros
fomentados pela FAPEAM, destinado a auxilio pesquisa e esta estruturado em trés partes:

PARTE | - Utilizagao dos Auxilios Financeiros;

PARTE Il - Prestagao de Contas;

PARTE Il - Destinagdo dos Bens Permanentes, em conformidade com a legislagao Federal,
Estadual e Municipal vigentes, relacionadas ao assunto.

A utilizagdo de recursos publicos oriundos do Governo do Estado do Amazonas, sejam
proprios ou captados por meio de convénios, acordos, efc., através da FAPEAM, é regulamentada por
complexa legislagdo, fiscalizada pela Secretaria de Fazenda do Estado do Amazonas (SEFAZ), pelo
Tribunal de Contas do Estado do Amazonas (TCE-AM), pelo Tribunal de Contas de Unigo (TCU) , no
caso de recursos oriundos do Governo Federal, pelas instituigdes envolvidas nos repasses de recursos
e outros orgdos de controle. A esta legislagdo se sujeitam tanto o orgdo financiador quanto as
instituicoes - pessoas fisicas ou juridicas beneficiadas. E de extrema importancia que sejam
observadas rigorosamente todas as normas e instrugSes contidas neste Manual e nas demais
legislagdes pertinentes.

E importante que o beneficiario tenha sempre presente que 0S recursos recebidos sdo de
origem do orgamento publico, sujeitos, portanto, a todas as regras previstas em legislagao que
normatiza a utilizagdo desses recursos, especialmente no que se refere a questdo de tributos e
encargos sociais, mesmo que n&o expressamente citada neste manual.

Seguindo estas orientagdes, o usuario evitara questionamentos que poderdo inviabilizar a obtengéo de
futuros auxilios. Quaisquer duvidas surgidas em relagao ao conteudo deste Manual poderdo ser
esclarecidas junto & instituigao.

Esperamos que as normas aqui contidas ajudem no desenvolvimento do seu trabalho.

MANUAL DE INSTRUGOES PARA UTILIZAGAO E PRESTAGAO DE CONTAS DE AUXILIOS FINANCEIRDS - Pég.5
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS

PARTE |

UTILIZAGAO DOS AUXILIOS FINANCEIROS

A Fundagao de Amparo & Pesquisa do Estado do Amazonas — FAPEAM tem como finalidade o
amparo 4 pesquisa cientifica basica e aplicada e ao desenvolvimento tecnolégico e experimental, no
Estado do Amazonas, em todas as areas do conhecimento, com o objetivo de fortalecer a capacidade
de geragdo de conhecimento cientifico e tecnologico, assim como sua aplicagdo no interesse do
desenvolvimento econdmico e social do Estado.

Dessa forma, a Fundagdo produz programas, langa editais e seleciona por meio de
mecanismos democraticos e isondmicos consoante a andlise de mérito efetuada por pares, os
melhores projetos apresentados, homologa os resultados por intermedio de Decisdes do Conselho

Diretor e implementa o auxilio financeiro aos pesquisadores beneficiados.

1. MODALIDADES DE FOMENTO

1.1 Auxilios Financeiros a Pesquisadores — Despesas orcamentarias com apoio financeiro
concedido a pesquisadores, individual ou coletivamente, exceto na condicdo de estudante, no
desenvolvimento de pesquisas cientificas, tecnologicas e de inovagao, nas mais diversas modalidades,
observado o disposto no art. 26 da Lei Complementar n® 101/2000;

1.2 Auxilios Financeiros a Estudantes — Despesas orcamentarias com a ajuda financeira concedida
pelo Estado a estudantes mediante a concessao de auxilio para o desenvolvimento de estudos e
pesquisas de natureza cientifica, realizadas por pessoas fisicas na condigao de estudante, observado o
disposto no art. 26 da Lei Complementar n°® 101/2000;

1.3 Concessdo de passagens — Apoio financeiro com passagens a pesquisador, professor €
estudante qualificado em eventos cientificos e tecnolégicos relevantes no pais e no exterior, para
apresentagio de trabalho cientifico efou tecnologico de sua autoria, ndo publicado, resultante de
pesquisa desenvolvida no Estado do Amazonas;

1.4 Subvengdes Econdmicas — Apoio financeiro, na forma de subveng&o econdmica, a0 custej
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GOVERNQ DO EST‘.‘AD‘O DO AMAZONAS
atividades de pesquisa, desenvolvimento efou inovagdo (P, D&l) realizados por microempresas e
empresas de pequeno porte (MEEPPs), de acordo com a Lei 10.973, de 02 de dezembro de 2004 (Lei

da Inovagdo), regulamentada pelo Decreto n° 5.563, de 11 de outubro de 2005.

2. CONCESSAO DO AUXILIO

2.1. Forma de concesséo do auxilio

2.1.1 A concessdo do Auxilio Financeiro a Pesquisadores, concessdo de passagens e subvengdo
econdmica para projeto de pesquisa cientifica, tecnoldgica efou inovagéo, capacitagao/intercambio,
dar-se-a mediante celebragao do instrumento denominado Termo de Outorga e Aceitagdo de Auxilio ou
Termo de Contrato.

2.1.2 A concessao de auxilio ao estudante se dara na forma de bolsa auxilio, mediante assinatura de
instrumento juridico denominado Termo de Compromisso.

2.1.3 Os recursos financeiros concedidos serdo depositados em nome do outorgado, em conta corrente
especifica. Para receber os recursos o outorgado devera atender a todas as orientagbes técnicas
prestadas pela FAPEAM.

2.2. Contratagéo dos projetos aprovados

2.2.1 A contratagdo do projeto elou liberagio de recursos estara condicionada a inexisténcia de
pendéncias com a FAPEAM, por parte do Outorgado/Coordenador do projeto, tais como: falta de
apresentagdo de relatorios; falta de prestagdo de contas ou providéncias de regularizagao de
pendéncias em relagéo & prestagéo de contas; falta de devolugéo de processos enviados para parecer

quando na condigéo de consultor.

2.3 Documentagéo basica para implementagéo do projeto

2.3.1 Para implementagéo do auxilio sera necessério que o beneficiario apresente 0s seguintes
documentos:

a) Copia da carteira de identidade;

b) Copia do CPF;

¢c) Copia do comprovante de residéncia;

d) Conta bancéria aberta, a ser utilizada exclusivamente para fins do repasse e gestdo do recu%
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fomento, em Banco indicado pela FAPEAM;
e) Termo de Outorga ou Contrato, devidamente preenchido e assinado, conforme o caso, pelo
Outorgado efou pelo representante legal da beneficiaria de subvengao ou, ainda, pelo representante da
Instituigdo em que o projeto seré executado;
f) outros documentos, conforme a necessidade especifica de cada programa, tais como certidoes

negativas junto a orgéos do governo (federal, estadual e municipal), licengas ambientais e outras.

3. COMPROMISSOS DO OUTORGADO

3.1. Fase de execugéo do projeto

3.1.1. Executar os recursos financeiros conforme plano de trabalho e proposta com planilha
or¢amentaria aprovada;

3.1.2. Prover a contrapartida financeira que lhe compete na conta aberta para o projeto, se for o caso,
de acordo com o exigido no instrumento juridico;

3.1.3. Permitir e facilitar o acesso aos locais de execugdo do projeto, o exame da documentagao
produzida e a vistoria dos bens adquiridos, bem como apresentar, nos prazos determinados,
informagdes ou documentos referentes ao desenvolvimento e ao cumprimento do plano de trabalho;
3.1.4. Seguir rigorosamente as instrugdes deste Manual sobre execugdo financeira e técnica do projeto,
bem como o que determina a norma especifica do programa (Edital, Resolugéo, Carta Convite,
Chamada Publica, etc) e o Instrumento Juridico (Termo de Outorga ou Termo de Contrato),
especialmente no que se refere a itens financiados e néo financiados a que esta vinculado o projeto;
3.1.5. Permitir o acompanhamento e avaliago fisica, técnica e financeira do projeto por meio de visitas
técnicas realizadas por representantes da FAPEAM e/ou por consultores formalmente indicados;

31.6. Encaminhar a Diretoria Técnica Cientifica da FAPEAM (DITEC), no caso de necessidade de
prorrogagao de prazo, solicitagdo com até 60 (sessenta) dias antes do término da vigéncia do Termo de
Outorga ou Contrato, apresentando Relatorio Técnico Parcial e justificativa de sua necessidade. Na
concessdo do prazo, serdo observadas, além das justificativas apresentadas, as disposigbes em
contrario constantes nas normas especificas do programa ou instrumento juridico. No caso de
programas institucionais (como por exemplo, o Programa de Apoio a Iniciagéo Cientifica do Amazonas
- PAIC e o Programa Institucional de Apoio & Pos-Graduagéo Stricto Sensu — POSGRAD), sera
observado ainda o prazo de vigéncia do convénio a que o projeto estiver vinculado. 0 outo?frdi\be
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS
aguardar manifestagdo expressa da FAPEAM sobre prorrogagéo, para efetuar quaisquer das
alteraces solicitadas;
3.1.7 Apresentar, ao término do projeto apoiado, relatorio técnico-cientifico relativo ao seu
desenvolvimento, nos prazos previstos na norma especifica ou instrumento juridico;
3.1.8 Manter por escrito toda e qualquer comunicagao com a FAPEAM, durante a fase de execugéo do
projeto;

3.1.9 Manter seus dados atualizados no Banco de Pesquisadores da FAPEAM.

3.2. Outros compromissos assumidos pelo Outorgado

3.2.1. Atuar como consultor “ad hoc”, sempre que solicitado pela FAPEAM;

3.2.2. Permitir acesso dos orgéos e das entidades publicas concedentes ou contratantes e do Sistema
de Controle Interno do Poder Executivo Federal, aos processos e documentos relacionados aos
recursos publicos recebidos de acordo com o art. 1° da Lei 8.666/93, bem como aos locais de
execucao do objeto do contrato ou convénio (Lei n® 12.349/10) e demais normas vigentes;

3.2.3. Manter copia dos documentos apresentados na prestagéo de contas, a partir da aprovagéo, de

acordo com o que determina a Portaria Interministerial n°® 507/2011 e outras normas vigentes.

4, ATOS VEDADOS AO OUTORGADO

4.1 Fazer alteracdes (remanejamento/transposigéo) nos itens constantes na planilha orgamentaria sem
prévia autorizagdo da FAPEAM;

4.2. Efetuar despesas fora do periodo de vigéncia do Termo de Outorga ou Termo de Contrato;

4.3. Efetuar pagamento a si proprio, exceto diarias;

4.4, Realizar compras a prazo;

4.5. Requerer ressarcimento para atender a itens de despesas, sem autorizagao prévia da FAPEAM,;
4.6. Fazer aplicagdes financeiras com os recursos concedidos, salvo se a norma especifica do
programa ou o instrumento juridico de concess&o assim o permitir, expressamente;

4.7. Utilizar recursos a titulo de empréstimo para reposigéo futura;

4.8. Transferir verbas ou saldos de um projeto para o outro, mesmo que o outorgado seja beneficiario
de mais de um auxilio em curso;

4.9. Transferir recursos para fundagées ou outras instituigdes, a titulo de execugao da parte %
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GOVERNG DO ESTADO DO AMAZONAS
do projeto, bem como o pagamento de taxa de administrag&o;
4.10. Creditar recursos de qualquer outra procedéncia na conta bancaria, mesmo que destinados ao
mesmo projeto;
4.11. Deixar de prestar contas (Técnica e Financeira) dos recursos financeiros recebidos da FAPEAM,
por meio de Auxilio Financeiro;
4.12. Substituir o Outorgado por outro, conforme especificado no formulario Plano de Trabalho
aprovado;
4,13, Utilizar recursos em rubricas distintas da aprovada no plano de trabalho e orgamento, salvo se
autorizado formalmente pela FAPEAM.

5. EXECUGAO DO PROJETO

5.1. Execugdo Orgamentaria

5.1.1. A execugdo orgamentaria sera de acordo com as orientagées deste manual, observado os itens
financiaveis e nao financiaveis estabelecidos nas normas especificam do programa e instrumentos
juridicos. Os elementos de despesas deverdo constar na planilha orgcamentaria aprovada pela
FAPEAM.

5.1.2. So sera permitido o remanejamento/alteragéo de valores dos elementos de despesas dentro da
mesma categoria econdmica (CAPITAL OU CUSTEIO), desde que previamente autorizado.

5.1.3 As alteracdes das despesas de CAPITAL para CUSTEIO ou vice-versa s6 poderao ocorrer se
devidamente justificadas e se a parcela correspondente ainda néo tiver sido liberada e, ainda, se for
suficiente para amparar o valor da alteragao pleiteada mediante autorizagao formal da FAPEAM, que
devera se manifestar em até 60 dias do protocolo do pedido;

5.1.4. Os pedidos de alteragdes orcamentarias deveréo ser solicitados a Diretoria Técnico Cientifica-
DITEC, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias antes do término de vigéncia do projeto, mediante
justificativa técnica da alteragéo. Para tanto, 0 formulario de alteragdo orgamentaria (disponivel no site
da FAPEAM e no sistema SIGFAPEAM), devera ser preenchido, devendo o outorgado aguardar
resposta formal para realizagéo da despesa;

515. A alterago orgamentaria das despesas de CAPITAL para CUSTEIO e vice-versa, além da
condicdo prevista no item 5.1.3 acima, fica ainda na dependéncia da existéncia de saldo nas
respectivas naturezas de despesas constantes no Termo de Convénio ou Dotagéo Orgamenté?,a’qB
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS
0 projeto estiver vinculado;
5.1.6. Na categoria econdmica CUSTEIO, que compreende os itens de despesa: Diarias, Material de
Consumo, Passagens, Despesas com Locomogao, Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica ou
Juridica, o remanejamento financeiro poderé ser feito, desde que:
a) Dentro do mesmo item, respeitados os valores delimitados para cada um desses itens constantes na
planilha orgamentaria aprovada, mediante justificativa no ato da Prestag&o de Contas;
b) De um item para o outro, respeitado o limite estipulado para a categoria CUSTEIO na planilha
orgamentaria aprovada, previamente autorizada pela FAPEAM;
5.1.7. Para aumentar ou diminuir a quantidade de material permanente (CAPITAL) a alteragéo e
permitida, desde que seja aplicada aos itens previstos na planilha orgamentaria aprovada, observado o
valor total aprovado na despesa de CAPITAL, devendo ser justificado na prestagdo de contas

financeira, vedada a alterag&o de valor que ultrapasse o aprovado;

5.2. Execugao Financeira

5.2.1. A movimentacdo da conta bancéria se dara mediante a emisséo de cheques nominativos, cartdo
de débito ou transferéncia eletrdnica em que fique identificada sua destinagdo, desde que ndo haja
cobranga de tarifas, como é o caso de TED ou DOC bancério, salvo se o outorgado assumir estes
encargos, correspondendo sempre um Unico pagamento a cada despesa efetuada (valor da NF ou
recibo). Nao sera permitida, a aplicagdo financeira de recursos recebidos, a nao ser que conste
permiss&o na norma especifica do programa ou no instrumento juridico;

5.2.2. Sera permitido que o pesquisador disponha de pequeno caixa, no valor de até R$ 4.000,00
(quatro mil reais) para pagamentos em localidades fora da zona urbana do Municipio, de pequenas
despesas, no montante de at¢ R$ 200,00 (duzentos reais) por evento (material ou servigo), n&o sendo
permitido seu fracionamento, para evitar que ultrapasse o valor de R$ 200,00 (duzentos reais) e o
beneficiario devera cumprir as seguintes orientagoes:

a) realizar apenas as despesas imprescindiveis € que nao possam ser pagas por cheque, cartéo de
débito ou transferéncia eletronica, de acordo com o item 5.2.1 acima;

b) comprovar com documentos, de acordo com o item 5.2.3 a sequir, a realizagdo da despesa na
prestagdo de contas financeira;

c) demonstrar de forma analitica a utilizaggo do recurso sacado (pequeno caixa) para essa fi%
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W
juntando o demonstrativo na prestagéo de contas financeira, juntamente com a devida justificativa;

d) caso ndo seja possivel a emissdo de nota fiscal, mas apenas o recibo, que conste a descrigdo
detalhada do material de consumo ou servigo adquirido. No entanto, esse tipo de comprovagao so sera
admitido para pagamentos em localidades da zona rural distante da sede do municipio e devidamente
justificado.

5.2.3. As despesas serdo comprovadas mediante a apresentagdo da Nota Fiscal, Cupom Fiscal com
recibo ou duplicata “quitada”. Pagamentos na Zona Rural ribeirinha, exclusivamente para itens de
custeio, onde nao for possivel obter a emissdo de Cupom Fiscal, Nota Fiscal, inclusive a avulsa de
prestacado de servicos emitida pela Prefeitura do Municipio onde se realiza o servigo, em carater
excepcional, sera aceito somente o recibo com dados do prestador do servigo ou fornecedor do
material de consumo onde conste o nome, n° do cpf, n° de identidade, local e data, bem como
descrigdo detalhada dos bens e servigos adquiridos, devidamente justificado na prestagéo de contas.
Obs.: A comprovagdo da despesa com material permanente sé sera admitida por meio da
apresentagéo da Nota Fiscal.

5.2.4. Os documentos comprobatorios das despesas devem ser emitidos em nome do Outorgado,
contendo imprescindivelmente o n® do CPF, enderego do Outorgado, data de emisséo, descrigéo
detalhada dos bens e servigos adquiridos e no espago destinado a observagées ou no corpo da nota
fiscal, conforme orientagao técnica prestada pela FAPEAM no ato da outorga;

5.2.5. Havendo aquisicdo de material de consumo (CUSTEIO) ou material permanente (CAPITAL) em
uma mesma compra e de um mesmo fornecedor, o Outorgado devera solicitar a emissdo de Nota
Fiscal/Recibo distinto, para efeito de prestagdo de contas, considerando tratar-se de rubricas
orgamentarias diferentes;

5.2.6. Na aquisicdo de bens e servigos com valores igual ou superior a R$ 8.000,00, o outorgado
devera optar sempre pelo menor prego, obedecendo ao principio da economicidade, realizando no
minimo 3 (trés) cotagdes, com vistas a ampliagdo da competitividade, considerando as especificagdes,
similaridades e a qualidade dos bens. No ato da prestagéo de contas, essas cotagbes deverdo ser
apresentadas, exceto quando houver inviabilidade de competicdo, situagdo que devera ser
devidamente justificada e comprovada, conforme previsto na Lei 8.666/93;

5.2.7. Na Nota Fiscal, os produtos serdo individualmente discriminados com valor, marca modelo, cor,

nimero de série e procedéncia de fabricagdo (nacional ou importado), sendo esta nota fiscal
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acompanhada do recibo;

5.2.8. Nao serdo aceitos comprovantes que contenham rasuras, borrdes ou raspaduras, emendas,
entrelinhas, espacos em branco, caracteres ilegiveis ou data anterior ou posterior ao prazo de
aplicagao dos recursos;

Obs: O preenchimento do documento com letra ou tinta diferente é considerado rasura.

5.2.9. Correrdo por conta do Outorgado quaisquer despesas nao previstas na planilha orgamentaria
aprovada, ndo previamente autorizada, sujeitando-se ao ressarcimento do valor das despesas
realizadas, devidamente atualizadas;

5.2.10. As despesas com fretes realizadas para aquisicdo de bens e servigos dependerdo da
negociagdo entre comprador e fornecedor. Se a despesa do frete ficar a cargo do comprador devera
ser comprovada por meio de Nota Fiscal, podendo o valor ser discriminado na Nota Fiscal do bem e/ou
servigo ou constar em Nota Fiscal separada. Sendo a despesa de frete a cargo do vendedor ndo sera
necessaria a comprovacao da Nota Fiscal da despesa do frete;

5.2.11. O pesquisador que adquirir bem ou servigo da Administragdo Publica Direta ou Indireta
(Autarquias, Empresas Piblicas, Sociedade de Economia Mista e Fundagdo Publica) comprovara a
despesa por meio de documento emitido pelo 6rgéo. Exemplo: na Uni&o o documento emitido € a Guia
de Recolhimento (GRU), além do recibo;

5.2.12. Nos pagamentos de despesas a pessoa fisica, contribuinte individual*, contratadas por pessoas
juridicas (inciso V do art. 11, da Lei n® 8.213/91), além do comprovante da despesa (Nota fiscal e
recibo), o outorgado apresentara a comprovagdo do recolhimento de retengdo da contribuicdo
previdenciaria - INSS relativo & quota patronal, de acordo com a legislag&o vigente, por meio da Guia
da Previdéncia Social - GFIP, assim como a folha de pagamento. Todos esses documentos deverao ser
relativos a mesma competéncia.

Obs.: As normas que tratam da classificagdo como contribuinte individual estao contidas na Lei
8.212, de 24/07/91, artigo 12, inciso V, as quais deverdo ser rigorosamente obedecidas.

5.2.13. Nos casos de contratagéo de empregados (item especifico para empresas com recursos de
subvengéo econdmica pela FAPEAM), as despesas com pessoal e encargos sociais deverao ser
comprovadas por meio da folha de pagamento e das guias autenticadas de recolhimento dos encargos

sociais, a saber;

a) Folha de pagamento;
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b) Guia da Previdéncia Social - GPS;
c) Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo e Informagdes a Previdéncia
Social - GFIP;
d) Outras guias de recolhimentos dos encargos sociais admitidos na subvengao.
5.2.14. Nas contratagdes de servigos prestados por pessoa fisica, além da Nota Fiscal de Servigo
Avulsa expedida pela Prefeitura do Municipio onde se realizou o servigo ( ou outro documento similar)
e do recibo, deve ser entregue também o Documento de Arrecadagado Municipal (DAM) que comprova
que essa pessoa fisica recolheu o Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza ( ISSQN);
5.2.15. N&o serdo aceitos pagamentos de banquetes, excursdes turisticas, demonstragdes contabeis,
elaboracdo da prestagao de contas e outros que caracterizem servicos administrativos, a n&o ser nos
casos especiais previstos em norma especifica do programa ou instrumento juridico e autorizados no
projeto inicial;
5.2.16. O pagamento de diarias so sera admitido por periodo de no méaximo até 30 (trinta) dias, para
evitar caracterizacdo de vinculo empregaticio. Havendo pagamento de diarias néo seréa admitido outro

tipo de despesa de manutengao, tais como alimentagéo, transporte urbano, hospedagem, etc.

5.3. Execugéo Técnica

5.3.1. A pesquisa devera ser executada conforme estabelecida no Plano de Trabalho e no cronograma
da proposta, aprovados. Eventuais alteragdes deverdo ser antecipadamente autorizadas pela
FAPEAM, dentro do prazo e forma previstos no item 5.1.4 de Execugao Orgamentaria;

53.1.1. A vigéncia do projeto iniciara conforme previsto na norma especifica do programa ou do

instrumento juridico.

5.3.2. Instrumentos de acompanhamento e avaliagao

5.3.2.1. Os projetos serdo acompanhados até o final da sua vigéncia, por meio de:

a) Reunides ou visitas aos executores dos projetos e locais de desenvolvimento da pesquisa, por
equipe técnica da FAPEAM e/ou de consultores formalmente indicados;

b) Instrumentos de acompanhamento e avaliagao, conforme estabelecido em norma especifica do
programa ou instrumento juridico e instrugdes da Diretoria Técnico e Cientifica da FAPEAM;

c) Relatérios técnicos-cientificos parciais e finais contendo os principais resultados obtidos ?a)

Travessn do Desa,s/n - Flores
o 0
Tel - (92) 38784000 — ;
T4

gebinate@opeam.am.gov.br

weww [npeam.am gov.br i g S E CT I
paannus/AM - CEP: 49058793 FAP EAM
NIES g bt & e e

i b detsing e GOVERNO DO ESTADO

Corficada pe a 150 40012008



? o

%
Lot

GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS

execucao da pesquisa, incluindo publicagdes, teses, patentes, licenciamentos, entre outros;

d) Seminarios de Acompanhamento e Avaliag&o, parciais e finais;

e) Outros instrumentos e mecanismos julgados necessarios pela FAPEAM ou, quando for o caso,
parceiros;

5322 No caso da realizagido de seminario de acompanhamento e avaliagdo, ©
Outorgado/Coordenador do projeto devera realizar a apresentagéo dos resultados parciais ou finais. Na
impossibilidade de comparecimento, devera justificar o motivo da auséncia e indicar um componente
da equipe para realizar a apresentagao;

5.3.2.3. Nos seminarios de acompanhamento parcial € final, a pesquisa € avaliada por especialistas na
respectiva area temética. No seminario parcial, quando necessario, os especialistas encaminharéo as
recomendacdes ao coordenador da pesquisa, as quais deverao ser observadas e incorporadas a
pesquisa. Os coordenadores terdo um prazo maximo de 30 (trinta) dias para efetuarem as alteragoes

recomendadas e devolvé-las 8 FAPEAM.

6. IMPORTAGAO DE BENS

6.1. Para aquisi¢ao de bens e servicos em que seja necessario importar, 0 pesquisador devera orgar 0
valor do bem/servico, na moeda nacional (real) e sua equivaléncia na moeda estrangeira respectiva,
considerando as despesas adicionais de importagéo (tais como frete, seguros, capatazia,
despachantes, transporte, etc) e fazer constar da planilha orgamentaria em seu projeto, devendo estar
ciente das despesas e tramites legais que envolvem esse procedimento;

6.2. Caso nao tenha constado da planilha aprovada e o pesquisador identifique a necessidade da
importagdo de bens/servicos, devera proceder a solicitagdo de alteragéo orgamentaria e obter a
autorizagdo da FAPEAM para essa finalidade. E necessario observar que o valor devera estar contido
no montante orgado na rubrica da respectiva natureza de despesa, inclusive os encargos de tributos,
taxas aduaneiras, seguros, etc., passiveis de serem cobrados, e, aguardar a manifestagdo formal

autorizando a compra;

6.3. Formas de importagao:
6.3.1. Importagdo via direta: esse tipo de importagao ocorrera a cargo do pesquisador, incidindo os

impostos e despesas aduaneiras normais, sem nenhum tipo de isengéo fiscal ou simplificagé%
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despacho aduaneiro;

6.3.2. Importagdo via CNPqg, pessoa fisica e pessoa juridica: essas operagdes s@o isentas dos
tributos de importagéo, como Imposto de Importagéo (I1), Imposto de Produtos Industrializados (IP1) e
do adicional ao frete para renovagao da marinha mercante (AFRMM), além do tratamento diferenciado
sobre ICMS. Ficam ainda dispensadas do exame de similaridade e téem simplificado o despacho
aduaneiro pela Receita Federal do Brasil (RFB). Os bens importados somente poderao ser utilizados
em programas de pesquisa cientifica ou tecnolégica e por quem detenha credenciamento para esse fim
especifico, de acordo com a Lei 8.010/90, de 29/03/1990;

6.3.2.1. Pessoa Fisica: devera se habilitar perante o CNPq como pesquisador, para facilitar e agilizar a
importacdo de bens destinados as pesquisas cientificas e tecnolégicas por ele coordenadas. Podem
solicitar habilitagdo ao credenciamento todos os pesquisadores, com titulo de doutor ou perfil cientifico
elou tecnolégico equivalente, vinculados a instituigdes ou centros de pesquisas credenciados pelo
CNPq, de acordo com a Lei n° 8.010/90;

6.3.2.2. Pessoa Juridica; O CNPq credencia entidades sem fins lucrativos, ativas no fomento,
coordenagdo ou execugdo de programas de pesquisas cientificas ou tecnolégicas para proceder a
importagdes de bens, tudo em conformidade com a Lei 8.010/90, de 29/03/1990, alterada pela Lei
10.964, de 28/10/2004, e regulamentada pela Portaria Interministerial n® 977/2010;

6.4. Credenciamento junto ao CNPq: devera ser realizado atraves do site daquela instituig&o,

http://www.cnpa.br/programas/importa/credenciamento.ntm.  Orientagbes  gerais ~ sobre importagao

também poderdo ser obtidas no site da Receita Federal,

http://www.receita.fazenda.gov.br/aduana/PesquisaCientifica.htm.

6.5. E obrigatorio que os documentos de transagéo da importagao, sejam a Proforma Invoice (Cotagéo)
ou a Comercial Invoice (Fatura Comercial), que no caso da importagao é o documento fiscal aceito
como Nota Fiscal para o mercado internacional, constem o nome do pesquisador e a referéncia da
origem dos recursos, para efeito de prestagao de contas e tombamento como patriménio da instituigao
(FAPEAM).
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7. RENUNCIA E CANCELAMENTO

7.1 Rentncia

7.1.1 Ocorrera a rentincia por parte do Outorgado a execugéo do projeto quando n&o houver utilizagéo
dos recursos, 0s quais serdo devolvidos ao Tesouro do Estado, a conta de convénio ou da Unido, no
prazo de até 60 (sessenta) dias, a contar da data de liberagéo dos recursos, com justificativa
circunstanciada a ser encaminhada formalmente a Presidéncia da FAPEAM. A n&o observancia desse
prazo implicara na atualizagdo do valor originalmente concedido, acrescido de juros e corregdes, sem
prejuizo de outras penalidades;

7.1.2. O outorgado devera apresentar, no prazo de até 30 (trinta) dias, apos a data de homologagéo da
renlincia, por meio da carta de encaminhamento (formulario n° 1), os seguintes documentos:

a) comprovante de encerramento da conta bancaria (Termo de Encerramento emitido pelo Banco)
especifica do projeto;

b) extrato bancério e comprovante de deposito do saldo bancério em conta bancaria indicada pela
FAPEAM,;

7.2. Cancelamento

72.1. O cancelamento de projetos, bem como de quaisquer outros beneficios concedidos pela
FAPEAM, podera ocorrer a qualquer momento apos a assinatura do termo juridico, por solicitagéo do
outorgado, pela instituigdo participe ou por iniciativa da FAPEAM, quando ocorrer uma das seguintes
situagdes ou impropriedades:

a) apoés o inicio da execugdo financeira, por qualquer motivo devidamente justificado;

b) por perda de vinculo com a instituigéo participe, falecimento do outorgado ou casos fortuitos;

c) ndo comprovagéo da boa e regular utilizagéo de recursos recebidos, na forma da legislagdo
pertinente;

d) verificacdo de desvio de finalidade na utilizagéo dos recursos ou bens patrimoniais adquiridos no
projeto;

e) atrasos ndo justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas do plano de
trabalho/projeto de pesquisa;

f) descumprimento de qualquer clausula do Termo de Outorga ou condigao das normas especiﬁc?(i)
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programa ou outro instrumento juridico e esta norma;

h) situagdes n&o previstas, que deverao ser analisadas e decidas pelo Conselho Diretor da FAPEAM.
7.2.2. O interessado devera apresentar solicitagcao formal a presidéncia da FAPEAM, com justificativa
circunstanciada, que sera analisada e homologada em até 60 (sessenta) dias apds a data do protocolo;
7.2.3. Apos a data de homologacdo do cancelamento, o outorgado devera apresentar em até 60
(sessenta) dias, por meio da carta de encaminhamento (formulario n° 1), os seguintes documentos:

a) comprovante de encerramento da conta bancéria (Termo de Encerramento emitido pelo Banco)
especifica do projeto;

b) comprovante de deposito do saldo bancério e de suprimento de caixa em conta bancéria indicada
pela FAPEAM;

c) prestacao de contas técnica;

d) prestagao de contas financeira.

8. PROPRIEDADE INTELECTUAL

8.1 Resultados obtidos durante a realizagdo das atividades apoiadas ou financiadas, ou que se
compreendam como resultantes do projeto apoiado ou financiado, e constituam criagGes intelectuais
passiveis protegdo legal, no Brasil ou no exterior, deverao ser comunicados, em carater reservado a
FAPEAM, para adogdo das medidas adequadas para sua protegéo ou garantia da propriedade sobre
eles, para orientagdo e negociagdo quanto aos aspectos alusivos a reparticdo de vantagens que

decorram da explorag&o econdmica, direta ou indireta, desses direitos.

9. PUBLICACOES E DIVULGAGAO

9.1. Trabalhos publicados e suas divulgagdes, sob qualquer forma de comunicagéo ou veiculo, que
decorram de auxilios e/ou bolsas financiadas pela FAPEAM, deverdo, obrigatoriamente, fazer mengao

a este apoio material e/ou financeiro prestado pela Fundagéo e, quando for o caso, pelas instituicoes
parceiras ou cofinanciadoras, de acordo com o Manual FAPEAM de Uso da Marca, disponivel na
pagina eletronica da Fundagao.

9.2. Material de divulgagao de eventos, impressos em geral, publicagdes e publicidade relativas a eles,

que decorram de auxilios efou bolsas financiadas pela FAPEAM, devem trazer a identidade visual da
Fundagao, da SECTI e do Governo do Estado em lugar visivel, de facil identificag@o e em esca?,e’)
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tamanho proporcional & area de leitura, conforme orientagées expressas no Manual FAPEAM de Uso
da Marca. Esclarecimentos adicionais devem ser objeto de consulta ao Departamento de Difuséo do
Conhecimento - DECON, nesta FAPEAM.
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PARTE Il
PRESTAGAO DE CONTAS TECNICA E FINANCEIRA

10. PRESTAGAO DE CONTAS
10.1. A prestagao de contas & dividida em Técnica e Financeira e deve ser realizada de acordo com as

orientagdes constantes deste manual, ou da norma especifica do programa e do instrumento juridico.

10.1.1. Prestagédo de Contas Técnica

10.1.1.1. Existem dois tipos de prestago de contas técnicas: a parcial e a final. A prestagdo de contas
técnica parcial € encaminhada & FAPEAM nos prazos estabelecidos nas normas especificas ou
instrumentos juridicos, enquanto a final deve ser feita em até 30 (trinta) dias de encerramento da
vigéncia do projeto, salvo se as normas especificas do programa ou 0 instrumento juridico
determinarem prazo diferenciado;

10.1.1.2. O relatorio parcial e final do Coordenador devera ser acompanhado dos relatorios parciais e
finais dos bolsistas beneficiados pela FAPEAM;

10.1.1.3. A entrega do Relatério Técnico-Cientifico Final € obrigatoria também nos casos de projetos
cancelados em data anterior a conclusdo da vigéncia do Termo de Outorga e Aceitagéo de Auxilio e
Termo de Contrato;

10.1.1.4. Ao ser apresentado o Relatorio Técnico-Cientifico Final, a documentagao sera encaminhada
ao Departamento de Acompanhamento e Avaliagéo — DEAC. A entrega deste relatorio caracterizaréa a
situagdo de adimpléncia TECNICA TEMPORARIA do Outorgado/Coordenador perante a FAPEAM. A

adimpléncia TECNICA FINAL dependera da analise e avaliagao, conforme especificada no item 10.1.

10.2. Documentagéo basica para apresentagéo de prestacao de contas técnica
a) Carta de Encaminhamento informando o projeto-apoio em questdo (titulo do projeto), tipo do

Relatorio (se é parcial ou final), nome do programa a que pertence 0 projeto na FAPE%QS

completo do Coordenador/Outorgado do projeto;
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b) Relatério Técnico, conforme modelos constantes na pagina eletronica da FAPEAM, especificos para
cada modalidade de apoio, em formato impresso e digital.

c) Outros produtos/anexos (livros, cartilhas, CD-ROM, prototipo, entre outros).

10.3. Aviso de Prestagao de Contas Técnica

10.3.1. A ndo apresentagao da Prestagdo de Contas Tecnica sem nenhuma justificativa a FAPEAM
ensejara os seguintes encaminhamentos:

a) 17 Etapa - primeiro aviso: A FAPEAM informa ao Outorgado/Coordenador que a vigéncia do
projeto esta4 expirada, solicitando o envio da Prestagdo de Contas Técnicas nos 30 (trinta) dias
subsequentes;

b) 2° Etapa - segundo aviso, ou Gltimo: A FAPEAM informa ao Outorgado/Coordenador e a
instituicao de execugdo da pesquisa que a vigéncia do projeto esta expirada, solicitando o envio da
Prestacéo de Contas Técnicas nos 30 (trinta) dias subsequentes.

10.3.2. Em nio havendo apresentagdo de manifestagao oficial e ndo cumprimento das solicitagoes
apds o Ultimo aviso, o Outorgado/Coordenador do projeto sera incluido no banco de inadimplentes da
FAPEAM, tera registro efetuado junto & Secretaria do Estado da Fazenda — SEFAZ e sera instaurada
Tomada de Contas Especial — TCE.

10.4. Analise e Avaliagio do Relatorio Técnico-Cientifico

10.4.1. O Relatério Técnico-Cientifico final sera analisado previamente pela equipe técnica do
Departamento de Acompanhamento e Avaliagdo — DEAC quanto ao preenchimento e verificagéo de
assinaturas e posteriormente encaminhado para avaliag&o por consultores;

10.4.2. Em todos os casos o Parecer Conclusivo sobre o projeto sera sintetizado em campo especifico
do formulario de avaliag&o, conforme as seguintes categorias, a saber:

a) Aprovado - Relatorio sem pendéncias. No caso de parecer APROVADO, o Relatério passara a
caracteriza a adimpléncia TECNICO CIENTIFICA do outorgado/coordenador do projeto perante a
FAPEAM e o resultado comunicado oficialmente ao outorgado/coordenador.

b) Aprovado com recomendagdes — Relatorio aprovado parcialmente e sujeito a nova apresentagao.
As recomendacdes do (s) avaliador (s) deverdo ser observadas e incorporadas ao relatorio. Caso

necessario, o Relatério sera encaminhado novamente ao (s) consultor (es) para emissao de parecer
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conclusivo. O coordenador tera um prazo maximo de 30 (trinta) dias, a partir do recebimento do Oficio
expedido pela FAPEAM para efetuar as alteragdes recomendadas.

10.4.2.1. Caso o outorgado ndo se manifeste no prazo estabelecido, ou, em se manifestando, suas
justificativas ndo sejam aceitas, ou, ainda, ndo incorpore as recomendagdes apontadas pelos
consultores, sera providenciada pela FAPEAM a expedigdo de oficio, assinalando-lhe o espago de
tempo de 15 (quinze) dias, para que providencie os ajustes necessarios elou justifique a
impossibilidade de fazé-los, sob pena de transformar-se em N&o Aprovado e ficar sujeito as
penalidades indicadas no item a seguir;

c) Nao aprovado - Relatério nao entregue nos prazos estabelecidos ou com resultados do projeto
recusado pelo (s) avaliador (es). No caso de parecer NAO APROVADO, o outorgado/coordenador sera
considerado inadimplente com a FAPEAM. A n&o aprovagéo submetera o Outorgado/Coordenador as
seguintes orientagoes:

¢.1 -Inscrig&o no cadastro de inadimplentes da FAPEAM;

¢.2 - Demais sangdes legais cabiveis.

10.5. Prestagéo de Contas Financeira

10.5.1. Existem dois tipos de prestago de contas financeira: a parcial e a final. A prestagéo de contas
financeira parcial & encaminhada & FAPEAM nos prazos estabelecidos nas normas especificas ou
instrumentos juridicos, enquanto a final sera encaminhada até 30 (trinta) dias apos o encerramento da
vigéncia do projeto, salvo se as normas especificas do programa ou o instrumento juridico
determinarem prazo diferenciado;

10.5.2. A prestagdo de Contas Financeira sera realizada mediante preenchimento dos formularios
encontrados na pagina eletrénica da FAPEAM, de acordo com as orientagdes constantes neste
Manual, composta dos seguintes documentos:

a) Carta de Encaminhamento (Anexo lIl - formulario 1)

b) Demonstrativo de Receitas e Despesas (Anexo Il -formulario 2);

¢) Relagdo de Bens de Capital, quando for o caso (Anexo Ill - formulario 3);

d) Recibo de Diérias (Anexo Il - formulario 4);

e) Extratos e conta bancaria, consolidados e conciliados, do periodo da abertura da conta até a ultima

movimentagao;
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f) Notas Fiscais e recibos de Bens de Capital, notas fiscais e recibos de bens de consumo, servigos de
terceiros pessoa fisica, servigos de terceiros de pessoa juridica;

g) Recibo de colaborador eventual - pessoa fisica (Anexo Il - formulario 5);

h) Relatério de viagem (Anexo Il - formulério 6);

i) Relatorio de participagéo em evento (Anexo Il - formulario 7);

j
I

m) Comprovante de encerramento da conta bancaria (Termo de encerramento emitido pelo Banco);

) Tabela de custos referente a parcela (Anexo Il - formulario 8);

) Comprovante da devolugéo do saldo bancario e do suprimento de caixa;

10.5.3. No caso de auxilios que envolvam apenas passagens, como por exemplo, o programa PAPE,
sera necessaria apenas a entrega dos documentos previstos nas letras “a”, *h", ‘i" acima, mais
documentos das passagens (tickets de embarque/desembarque) copia de certificado do evento, outros,
conforme previstos na norma especifica do programa ou termo juridico da concessao do auxilio;

10.5.4. Os documentos comprobatorios da prestagao de contas financeira (Nota Fiscal, Cupom Fiscal e
Recibo ou duplicata “quitada”) serdo organizados de acordo com os débitos existentes nos extratos
bancarios, em ordem cronologica (dia/més/ano). Serdo numerados sequencialmente antes do
preenchimento dos formulérios da prestagéo de contas. O descumprimento dessas orientagdes podera
ensejar a recusa do recebimento da prestagéo de contas por parte da FAPEAM.

10.5.5. Os comprovantes originais de despesas (nota fiscal, cupom fiscal e recibos ou duplicata
quitada) conterdo, em seu verso, declaragao legivel ou carimbo, conforme modelo abaixo, sendo
colocados somente na sua parte superior, em papel formato A4, permitindo, assim, a leitura da
declarago/carimbo. Em cada folha do processo contera apenas uma nota fiscal acompanhada de seu

respectivo recibo.

Atesto que os materiais/servigos constantes na presente Nota/Recibo foram entregues/prestados a
contento. Pago com, cheque n® ................. , cartdo de débiton® .............
Em / /

QOutorgado (nome legivel)

Outorgado (assinatura)
Obs. A data constante na declaragio/carimbo devera ser a mesma da emissao da nota

fiscallrecibo.

10.5.6. A documentagao referente & prestagao de contas financeira ndo sera entregue encadernada:
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10.5.7. No momento da entrega da Prestagao de Contas Técnica e Financeira, sera realizada, por meio
de analistas do Departamento de Acompanhamento e Avaliagdo-DEAC e da Geréncia da Prestagdo de
Contas-GEPCON, a pré-andlise dos documentos que serdo, posteriormente, encaminhados para
protocolo da FAPEAM;

Obs.: Esta pré-analise nio significa que a prestacdo de contas esteja aprovada ou nao, valendo
tdo somente para identificar eventuais falhas tais como falta de documentos, preenchimentos
incorretos, rasuras de documentos, etc., que possam ser facilmente constatadas.
Inconsisténcias que prejudiquem a analise poderdo ensejar a rejeicdo da prestagao de contas
para que sejam sanadas e posteriormente entregues.

10.5.8. No demonstrativo de execuggo de receitas e despesas, previsto no item 10.1.2.°b", deverao ser
evidenciados os recursos recebidos em transferéncias, a contrapartida, os rendimentos auferidos da
aplicagao dos recursos no mercado financeiro, quando for o caso, e os saldos;

10.5.9. O recolhimento de eventual saldo da conta bancaria especifica do projeto e do suprimento de
caixa devera ser efetuado em até 30 (trinta) dias corridos apds o periodo de vigéncia do Termo
Juridico, em conta bancaria a ser indicada pela FAPEAM;

10.5.10. Caso o Outorgado ndo possua documentagdo comprobatéria referente as despesas
efetuadas, devolvera ao Tesouro do Estado, & conta de convénio ou da Unido, a importancia ndo
comprovada, acrescida de juros e corregdes, sem prejuizo de outras penalidades;

10.5.11. No caso de extravio ou inutilizagdo da primeira via do documento fiscal, podera ser aceita
copia do documento devidamente autenticada pela reparticao fiscal competente*. A falta desse
documento, o Outorgado devera recolher o valor correspondente & conta indicada pela FAPEAM;

Obs.: A repartigdo fiscal competente é o 6rgdo que controla o recolhimento dos impostos
devidos da referida nota extraviada.

10.5.12. No caso de importagao os documentos integrantes da Prestagao de Contas serdo compostos
por:

a) Invoice Proforma e Invoice Comercial original quitada pelo fabricante/exportador;

b) comprovantes de outras despesas, emitidos pela empresa responsavel pelo transporte internacional
ou pela Receita Federal;

¢) Guias de Pagamento dos Impostos;

d) Carta de Crédito, ou outros documentos pertinentes; /)
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS
Obs.: Apenas no caso de subvengdo econdmica serd aceito cOpia desses documentos,
autenticadas em cartério.
10.5.13. Além dos itens aqui expressos, o Outorgado devera observar também as orientagdes e

observagdes dos anexos que integram este Manual.

11. PRAZO PARA PRESTAGAO DE CONTAS FINANCEIRA

11.1. Quando a liberagéo de recursos se der em parcela Unica, a prestagéo de contas financeira sera
apresentada de uma Gnica vez (final), até 30 (trinta) dias apos o término de vigéncia do projeto, salvo
se expressamente previsto prazo diferente na norma especifica do programa ou no instrumento
juridico, devendo ser organizada e apresentada toda a documentagao dentro do prazo estabelecido;
11.2. Quando a liberagao dos recursos se der em duas ou mais parcelas, sera exigida prestagao de
contas de acordo com os estabelecido na norma especifica do programa ou do instrumento juridico;
11.3. A falta de apresentagdo da prestagdo de contas financeira, o outorgado sera considerado
inadimplente, ensejando a suspensdo do pagamento da parcela subsequente e demais beneficios,
além de ser inscrito no Cadastro de Inadimplentes da FAPEAM-CADIF e cadastro da SEFAZ-AM, além
de estar sujeito & Tomada de Contas Especial -TCE;

11.4. Em ndo havendo a prestagdo de contas dentro do prazo estabelecido, serao adotadas as
seguintes providéncias:

a) O outorgado seré notificado com aviso de inadimpléncia enviado via correios mediante comprovagao
do Aviso de Recebimento -AR, com copia para o responsavel da Instituicdo & qual esta vinculado,
concedendo-lhe prazo de 30 (trinta) dias, improrrogavel, para apresentagao da prestagéo de contas;
b) A partir do 31° (trigésimo primeiro) dia do prazo estipulado no aviso a que se refere o item “a” acima,
caso a prestacao de contas nao seja realizada, sera enviado oficio a instituigdo, via Correios, mediante
comprovagao do Aviso de Recebimento -AR, & qual o outorgado esta vinculado concedendo mais 15
dias para a instituig&o intervir junto ao outorgado no sentido de ser apresentada a prestagao de contas;
c) Se ainda assim n&o houver o cumprimento da obrigagao (prestagdo de contas), 0 outorgado sera
registrado no Cadastro de Inadimplentes da FAPEAM-CADIF, comunicado o fato para registro junto a
SEFAZ e encaminhado o processo a Presidéncia da FAPEAM, para que seja instaurado o processo de
Tomada de Conta Especial -TCE.

11.5. A data a ser considerada como entrega da prestagéo de contas € a do recebimento na F
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mediante a emissdo do protocolo. No caso de envio via Correios, sera considerada a data de

postagem.

12. TOMADA DE CONTAS ESPECIAL - TCE

12.1. Tomada de Contas Especial ¢ um processo devidamente formalizado, com procedimento proprio,
que objetiva apurar responsabilidades, quantificar os danos e eventuais prejuizos decorrentes da
utilizagéo indevida de recursos publicos;

12.2. A TCE é uma medida de excecdo e sera instaurada pelo ndo cumprimento das exigéncias
contratuais e reguladoras, como a ndo apresentagéo da prestagao de contas, parcial ou final, nos
prazos estabelecidos seja na norma especifica do programa, no instrumento juridico ou nesta norma,

ou ainda pela ocorréncia de outros fatos que levem & inadimpléncia do Outorgado;
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PARTE lli
DESTINAGAO DOS BENS PERMANENTES

13. CLASSIFICAGAO DOS BENS PATRIMONIAIS

13.1. Os bens patrimoniais sao classificados, por suas caracteristicas em: bens de consumo, moveis,
imoveis e semoventes;

13.2. Todo bem patrimonial movel ¢ classificado, na FAPEAM, como material permanente, inclusive
livros, mapas e assemelhados que, por sua caracteristica propria, tenham duragéo superior a dois
anos;

13.3. Para efeito de classificagdo da despesa, considera-se material permanente o de duragéo superior
a 2 (dois) anos, (Lei Federal n.4.320, art.15 § 20, de 17 de Margo de 1964);

13.4. E considerado ainda material permanente, o semovente com as seguintes caracteristicas:

a) animal destinado ao trabalho agricola, sela ou transporte (animal de trabalho);

b) animal utilizado para reprodugéo ou destinado a inseminagéo artificial (animal de  reprodugao).
Obs.: Em havendo eventuais dividas sobre o correto enquadramento de material permanente, o

Pesquisador/Outorgado devera fazer contato com a FAPEAM (Nucleo de Patrimonio).

14. TRANSFERENCIA E RESPONSABILIDADE DOS BENS

14.1. Transferéncia & a cessdo de material permanente da FAPEAM as demais unidades/centros ou
instituices de pesquisa cientifica, tecnologica ou de inovagao, com consequente substituicdo da
responsabilidade pela detengdo da carga patrimonial;

14.2. A transferéncia é regida através do Termo de Cesséo de Uso de Bens ou Comodato (Anexo IV -
formulario 13), na forma proviséria, ou ainda pelo Termo de Doagéo, resguardadas as disposicoes
legais, na forma definitiva;

14.3. Toda transferéncia (proviséria ou definitiva) devera ser objeto de registro no Nicleo de Patrimonio
da FAPEAM, que devera acompanhar os prazos estabelecidos para devolugéo dos bens no Termo de
Cessdo de Uso e informar a Diretoria Administrativo-Financeira — DAF do fim dos pra@
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necessidades de renovagao, resguardados os interesses das partes envolvidas;

14.4. Cabe ao Nicleo de Patrimonio da FAPEAM, se pronunciar quanto & disponibilidade dos bens
para cessao de uso ou doagdo nos respectivos processos administrativos, uma vez que o0s bens so
podem ser cedidos ou doados, no caso da néo necessidade dos mesmos, pela FAPEAM;

14.5. A transferéncia definitiva de um bem pelo processo de doagao, devera ser instruida pelo Nucleo
de Patriménio e Assessoria Juridica da FAPEAM, devendo ser encaminhada ao Diretor — Presidente da
FAPEAM que procedera de acordo com as normas estabelecidas na Lei Delegada n° 116, de
18/05/2007.

14.6. Os processos de doagao de bens da FAPEAM deverdo seguir parametros legais sobre o tema
doag&o de bens moveis publicos (Lei 8.666/93, Art. 17);

15. PROCEDIMENTOS PARA REGISTROS E TOMBAMENTOS DOS BENS ADQUIRIDOS COM
RECURSOS DE FOMENTO A PESQUISA CIENTIFICA, TECNOLOGICA OU INOVAGAO.

15.1. Ao adquirir bens permanentes com recursos de fomento & pesquisa, 0 pesquisador/outorgado
dever4 utilizar-se do documento FORMULARIO PARA ENCAMINHAMENTO DE NOTAS FISCAIS DE
BENS PERMANENTE (Modelo 9, Anexo 1V), disponivel na pagina eletrénica da FAPEAM, devidamente
preenchido, assinado e com anexo das cdpias das notas fiscais dos bens adquiridos, legiveis e
sem rasuras, para proceder ao encaminhamento do registro dos bens junto a FAPEAM. Este
procedimento deve ser cumprido num prazo maximo de 30 dias ap6s a data da compra do material
constante na documentagio de compra (nota fiscal ou documento equivalente legalmente
aceito);

15.2. Em cumprimento & determinagao legal (Lei Federal N. 4320, Capitulo I, Artigo 94) as notas
fiscais (ou documentos legalmente aceitos equivalentes) dos bens permanentes, devem apresentar
elementos necessarios para sua perfeita identificagéo e caracterizagao. Portanto, 0 detalhamento dos
bens adquiridos, tais como marca, modelo, n° de série, valor unitario, cor e demais detalhes técnicos
s30 necessarios face a determinacéo legal citada;

15.3. O registro no controle de bens patrimoniais ¢ feito de forma individual. Cada bem é registrado e
tombado individualmente. Diante do disso ndo cabe a aquisigéo de bens em formato de “pacote”’, ou

seja, mesmo que sejam concedidos descontos promocionais para compra de varios equipamentos

diferentes, estes devem ser descritos individualmente, na nota fiscal ou documento equivalente
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com seus respectivos pregos unitarios;

15.4. Os documentos mencionados no item 15.1, deverdo ser protocolados na FAPEAM e
encaminhados ao Nucleo de Patrimonio. O Nucleo de Patriménio apos procedimentos internos, ra
agendar visita técnica com o outorgado para vistoria e tombamento dos bens;

15.5. Em hipétese alguma o pesquisador e a instituicao de execucéo do projeto podem se negar a dar
acesso aos técnicos da FAPEAM, a fim de realizar inspegdes técnicas patrimoniais e tombamento de
bens, uma vez que a FAPEAM é proprietaria de todos os bens adquiridos;

15.6. Durante as visitas técnicas patrimoniais, sera levado ao conhecimento do outorgado e
posteriormente ao do dirigente da Instituigéo, o documento a ser assinado. Trata-se do TERMO DE
DEPOSITO E RESPONSABILIDADE (Anexo IV - formulario 12), elaborado em 03 vias. Esse
documento formaliza o depodsito dos bens em uma instituigdo como bens de terceiros e identificam a

responsabilidade e a guarda dos mesmos na forma legal;

16. REQUISITOS PARA DESLOCAMENTO DE BENS

16.1. Ao outorgado é permitido deslocar os equipamentos/bens da instituicéo de execugéo do projeto,
somente para uso em atividades inerentes ao projeto de pesquisa em desenvolvimento;

16.2. Se o outorgado precisar levar quaisquer equipamentos/bens para além das fronteiras da cidade
onde a instituicao de execugao do projeto esta localizada, este devera comunicar o fato por escrito ao
Ncleo de Patriménio da FAPEAM. Esta movimentago so é permitida durante a vigéncia do projeto de
pesquisa;

16.3. Apds a vigéncia do projeto de pesquisa, toda movimentag&o de bens permanentes pertencentes
a0 patriménio da FAPEAM, so poderé ocorrer para além das fronteiras da cidade onde a instituig@o
executora do projeto é localizada, mediante autorizagéo por escrito do Nucleo de Patrimbnio com

anuéncia da Diretoria Administrativo-Financeira — DAF, da FAPEAM;

17. E VEDADO AO PESQUISADOR OUTORGADO
17.1. Deslocar bens adquiridos com recursos de fomento & pesquisa da FAPEAM, para fora do Estado
do Amazonas, durante ou apés a vigéncia do projeto de pesquisa, salvos, 0s casos excepcionais, em

que se obtiver autorizagdo por escrito do Nucleo de Patriménio com anuéncia da Presidéncia da

FAPEAM; /)
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17.2. Deslocar bens ou transferir bens para outra instituigao, uma vez que, conforme determina o
TERMO DE OUTORGA, assinado pelo pesquisador, os bens adquiridos com recursos da FAPEAM,
ficarao sediados na instituigdo de execugéo do projeto;
17.3. Utilizar equipamentos/bens adquiridos com recursos de fomento da FAPEAM, em atividades

pessoais ou outras atividades néo relacionadas a execucao do projeto de pesquisa.

18. RESPONSABILIDADE PELOS BENS

18.1. O pesquisador outorgado e a instituigéo de execugdo do projeto, assumem, a partir da data da
compra, a responsabilidade pela guarda e manutengao dos bens permanentes adquiridos com
recursos de fomento da FAPEAM, e se obrigam a atender prazos e medidas tomadas pela FAPEAM,
nos casos de dano ou extravio (perda, roubo, furto ou desaparecimento) de bens, sob pena de
responderem civilmente perante as legislagdes que protegem 0 patriménio publico;

18.2. A responsabilidade por parte do pesquisador/outorgado relativamente a bens adquiridos com
recursos de fomento da FAPEAM para projetos de pesquisa, cessara somente, a partir da data de
assinatura do Termo de Cessdo de Uso de Bens, ou, a partir da data de assinatura do Termo de
Doag&o de Bens em prol da instituigdo executora do projeto (ou ainda cessdo ou doagdo para outra
instituigéo, a critério da FAPEAM).

18.3. No caso de o outorgado vir a se afastar ou sair definiivamente da instituigao de vinculo do
projeto, durante ou apds a vigéncia do mesmo, os bens deverao ser entregues para a instituigdo de
vinculo, mediante preenchimento e assinaturas de documento formal disponivel na pagina eletronica
da FAPEAM (Termo de Entrega de Guarda de Bens - Anexo 1V, formulario 14). A n&o obediéncia a

esse requisito, qualifica o pesquisador como responsavel do (s) bem (ns) por tempo indeterminado.

19. REQUISITOS E CONDIGOES PARA CESSAO DE USO DE BENS

19.1. O Pesquisador/Outorgado, para obter cesséo de uso dos bens adquiridos com recursos de
fomento a pesquisa da FAPEAM, em prol de instituigéo, devera:

a) Apresentar requerimento, de acordo com o modelo proprio constante deste Manual (Anexo IV -
formulario 10);

b) Ter o periodo de vigéncia do respectivo projeto esgotado;
c) Ter apresentado prestagdo de contas técnica do projeto junto ao DEAC/FAPEAM,; /)

MANUAL DE INSTRUGOES PARA UTILIZAGAO E PRESTAGAO DE CONTAS DE AUXILIOS FINANG

Travessn de Dera,s/n - Flores - Z&’ )
Tol- 92] 3878-4000 _i l f;‘ﬁ\ E OS

gabinste@inpaam.am gov br - R ;
arww fopeam.am gov br ] : s E CT . 4 Y
Mannus/AM - CEP: 69058-793 FAPEAM R
e Seeretaria de Estodo de GOVERNO DO ESTADO

Giiwin, Tecnologia ¢ inovagdo
T Cor fiendn pea ROSIATINE — SESR T o S



X

GOVERNG DO ESTADO DO AMAZONAS

-

d) Ter apresentado prestago de contas financeira do projeto junto 8 GEPCON/FAPEAM;

e) Ter cumprido os procedimentos de registro e tombamento dos bens (fodo o capitulo 15 deste
manual) e, ter os bens adquiridos vistoriados e inventariados pelo de Nucleo de Patriménio da
FAPEAM;

f) Obter anuéncia dos Diretores da FAPEAM, autorizando a cessao de uso de bens;

g) A instituigao a ser beneficiada com a cessao de uso dos bens devera apresentar a seguinte
documentagdo & Diretoria Administrativo-Financeira (DAF) da FAPEAM, a fim de que o termo de
cessdo de uso de bens seja elaborado: copia da carteira de identidade, CPF, comprovante de
residéncia e documento que comprove a investidura no cargo do representante legal da cessionaria,
Certidao Negativa de Débitos de FGTS, Certidéo Negativa de Débitos de INSS, Certidao Negativa
Fazenda Estadual-SEFAZ, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), Fazenda Federal e
Fazenda Municipal (todas validadas) da Instituigéo cessionaria;

h) A instituig&o interessada na cess&o de uso de bens tera até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de

solicitagao pela FAPEAM, para apresentar a documentagao exigida no item 19.1. “g” para se obter a

cessao de uso de bens.

20. REQUISITOS E CONDICOES PARA DOAGAO DE BENS

20.1. Para que uma instituigio de execugéo de projeto de pesquisa, possa obter doagdo de bens
adquiridos com recursos de fomento da FAPEAM, o Pesquisador/Outorgado devera:

a) Ter a prestago de contas técnica do projeto de pesquisa aprovada pelo DEAC/FAPEAM;

b) Ter a prestagao de contas financeira do projeto de pesquisa aprovada pela GEPCON/FAPEAM;

c) Ter o Relatorio Final de Inventario de bens de projeto aprovado pelo Nicleo de
Patrimonio/FAPEAM;

20.2. Para que uma instituigdo obtenha doagdo de bens adquiridos com recursos de fomento da
FAPEAM, esta devera ter as seguintes condigoes:

a) Ser instituiggo publica ou de comprovado interesse social, em cumprimento aos preceitos da Lei
Federal N° 8.666/ 93 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos (em seu artigo 17, Capitulo I, letra
a): “A alienagdo de bens da Administragao Publica, subordinada a existéncia de interesse

plblico, devidamente justificado, sera precedida de avaliagio e obedecera as seguintes normas:
).... Il) Quando moéveis, dependera de avaliagdo prévia e de licitagdo, dispensada 7«7\5

4
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seguintes casos: a) doagao, permitida exclusivamente para fins de uso de interesse social, apos
avaliagdo de sua oportunidade e conveniéncia socio - econdmica, relativamente a escolha de
outra forma de alienagéo;”
b) Apresentar a seguinte documentagéo a Diretoria Administrativa-Financeira (DAF) da FAPEAM, para
que se possa elaborar o termo de doag&o de bens: Cdpia da carteira de identidade, CPF, comprovante
de residéncia e documento que comprove a investidura no cargo do representante legal da instituigéo,
Certidao Negativa de Débitos de FGTS, Certiddo Negativa de Débitos de INSS, Certiddo Negativa
Fazenda Estadual - SEFAZ, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), Fazenda Federal e
Fazenda Municipal (todas validadas) da Instituic&o interessada na doagéo;
¢) A instituigao interessada na doagdo de bens, devera apresentar a documentagdo exigida no item
20.2.”b", num prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de solicitagéo da documentagao
feita pela FAPEAM;
d) A auséncia na apresentagdo da documentagdo exigida no item 20.2."b" dentro do prazo
estabelecido no item 20.2.”¢c” configura desisténcia da institui¢do interessada na doagéo de

bens.

21. PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAGAO DE DOAGAO DE BENS

21.1. O Pesquisador/Qutorgado ou a Instituigdo Executora do projeto de pesquisa (através de seu
representante legal), utilizara o requerimento - padréo disponivel na pagina eletronica da FAPEAM,
denominado REQUERIMENTO DE DOAGAO (Anexo IV ~ formulario 11);

21.2. O requerimento, devera ser devidamente preenchido de forma clara, legivel e assinado
(utilizando-se de carimbo) pelo representante legal da instituigéo requerente;

21.3. Preenchido e assinado o requerimento, deve-se anexar a este o seguinte documento: relagdo
completa dos bens (descrevendo-os um a um) cuja doagao se almeja;

21.4. O requerimento e seus anexos devem ser feitos em duas vias, protocolados e entregues na
FAPEAM. Apds a efetivagio do protocolo, uma via ficara na FAPEAM e a outra sera devolvida ao
requerente devidamente identificada com o nimero do protocolo a ser atribuido pela FAPEAM ao

respectivo documento.
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22. BENS ADQUIRIDOS VIA CONVENIO

221, Aos bens materiais e equipamentos adquiridos e/ou produzidos com recursos de convénio,
pertencentes & FAPEAM, seréo aplicadas as seguintes normas e procedimentos:

a) Os bens ou equipamentos devem ser registrados, vistoriados e tombados conforme precede
preceitua o capitulo15 deste Manual;

b) Juntamente com a etiqueta de tombamento do bem/equipamento, deve-se afixar outra etiqueta com
a identificagao do numero do convénio e as siglas dos participes do mesmo;

29 2.0 recolhimento dos bens de convénio acontecera por deciséo da FAPEAM, nos seguintes casos:
a) Prestagdo de contas financeira, tecnica ou patrimonial glosadas; ou ainda apresentando
inconsisténcias ndo sanadas;

b) Quebra contratual do convénio firmado;

c) Na auséncia de interesse da FAPEAM, em ceder ou doar 0s bens adquiridos, para a institui¢éo onde
o projeto foi desenvolvido;

d) Na necessidade de uso dos bens pela FAPEAM, apos a vigéncia do convénio;

29 3. Quanto ao deslocamento de bens, fica estabelecido o cumprimento do capitulo 16 deste manual;
22 4 Quanto a cessao de uso de bens, fica estabelecido o cumprimento do capitulo 19 deste manual;
92 5. Quanto a doagao de bens fica estabelecido o cumprimento dos capitulos 20 e 21 deste manual;
22.6. Quanto ao extravio (desaparecimento, roubo ou furto) de bens ou danos a eles causados, fica

estabelecido o cumprimento do capitulo 23 deste manual.

23. EXTRAVIO E DANO DOS BENS ADQUIRIDOS VIA RECURSOS DE FOMENTO -
RESPONSABILIDADES E PROCEDIMENTOS

23.1. E responsabilidade do (a) pesquisador/outorgado(a) e da instituicdo executora do projeto a
guarda, zelo, seguranga, e manutengao dos bens permanentes adquiridos com recursos da FAPEAM,
enquanto os bens estiverem sob a guarda dos mesmos;

23.2. Os bens devem ser alocados em locais onde o acesso possa ser controlado, e especialmente os
portateis devem ser, guardados de preferéncia em armarios;

23.3. Nos casos de quaisquer danos causados a qualquer bem adquirido com recursos da FAPEAM, o

pesquisador/outorgado e a instituigao executora do projeto, s&o responsaveis solidarios, pelo custo e

Vil
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efetivagédo do reparo ao dano causado;
23.4. Nos casos em que ocorrer dano irreparavel ou extravio de bens, o pesquisador/outorgado e a
instituicao executora do projeto, s&o responsaveis solidarios, pela compra de bem equivalente, de
acordo com pregos atualizados de mercado, ou ainda, devolug&o do valor historico (valor de aquisi¢ao)
do bem, para ressarcir o acervo patrimonial da FAPEAM, evitando assim dano ao erario;
23.5. Como ndo & permitido o uso de bens adquiridos com recursos de fomento a pesquisa para fins
que ndo atendam ao projeto aprovado, qualquer bem extraviado, fora do ambiente de trabalho do
projeto de pesquisa, devera ser ressarcido pelo outorgado nos prazos estabelecidos pela FAPEAM.
Neste caso, o (inico procedimento admitido & a compra de um bem equivalente ao que fora extraviado,

com base nos precos atualizados de mercado, para ressarcir o acervo patrimonial da FAPEAM,

24. PROCEDIMENTOS QUANTO AO EXTRAVIO DE BENS

24.1. Nos casos de extravio (roubo, furto ou desaparecimento) de bens adquiridos com recursos da
FAPEAM, o pesquisadorfoutorgado devera lavrar Boletim de Ocorréncia (BO) no Departamento de
Policia mais proximo possivel;

24.2. O pesquisador/outorgado devera encaminhar o BO policial original através de documento oficial
(carta, oficio, etc.) ao Nucleo de Patrimonio da FAPEAM, informando o ocorrido;

24.3. Por se tratar de bens publicos, a instituigdo executora do projeto, devera instaurar comissao
especial para apuragéo das irregularidades (extravio de bem) e uma copia do relatério conclusivo da
comissdo devera ser encaminhada ao Nucleo de Patriménio da FAPEAM, a fim de ser incluido no
processo administrativo que trata do assunto;

24 4. No caso de a instituigio executora do projeto ndo instaurar comissdo para apuragéo do extravio
de bens, o pesquisador/outorgado e a instituicdo executora do projeto, deverdo proceder ao
ressarcimento do bem extraviado, de acordo com prazos e formas de ressarcimento determinados pela
FAPEAM.

25. INVENTARIO DE BENS
95 1O inventario Fisico/Analitico de Bens é o método utilizado para o levantamento e atualizagéo dos

bens permanentes adquiridos pela FAPEAM, inclusive os bens adquiridos com recursos de fomento a
pesquisa cientifica e/ou inovagéo tecnologica. Este procedimento atende a determinagao Ieg%
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controle de bens publicos (Lei Federal n° 4.320 de 17 de margo de 1964), de acordo com os artigos
abaixo transcritos da referida Lei:
“Art, 94. Haveré registros analiticos de todos os bens de carater permanente, com
indicagdo dos elementos necessarios para a perfeita caracterizagdo de cadaum  deles
edos agentes responsaveis pela sua guarda e administragao”.
“Art, 96. O levantamento geral dos bens méveis e imoveis tera por base o inventario
analitico de cada unidade administrativa e os elementos da escrituragdo sintética na
contabilidade”.
2520 Inventario sera realizado em qualquer época do ano, pelo Nicleo de Patrimonio da FAPEAM,
por projeto/programa/edital de pesquisa;
253 O Inventario sera realizado com base nos dados forecidos pela Geréncia de Prestagdo de
Contas - GEPCON da FAPEAM, através dos registros fiscais de compra de material permanente com
recursos de projeto de pesquisa efou inovagéo tecnologica;
25.4. Os procedimentos do inventario incluem vistoria técnica in loco, onde os projetos sao ou foram
executados;
25.5. Cabe ao Nicleo de Patrimonio da FAPEAM, emitir relatério com parecer final sobre o inventario
de cada projeto, utilizando-se das seguintes legendas: APROVADO, APROVADO COM RESSALVA OU
REPROVADO, ressaltando a necessidade de exposigao da ressalva ou reprovagéo no relatorio;
25.6. Os resultados do Inventario Fisico/Analitico de Bens fardo parte do Inventario do Programa ao
qual o projeto esté vinculado;
25.7. O Inventario de Bens por Programa/Edital sera apresentado em formato de Relatorio para o
Conselho Diretor da FAPEAM;
25.8. Os Inventarios de Bens por Programa/Edital serdo submetidos ao Conselho Diretor da FAPEAM
para APROVAGAO e HOMOLOGAGAO.
25.9. Caso o pesquisador/outorgado, durante ou apos a vigéncia do projeto de pesquisa, venha a se
desligar da instituigdo onde o projeto foi/é executado, 0 mesmo devera informar oficialmente (através
de carta ou oficio, etc.) ao Nicleo de Patrimonio da FAPEAM, a fim de que um Inventario de

Transferéncia de Responsabilidade de Bens seja realizado.
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26. DISPOSIGOES FINAIS

26.1. E reservado & FAPEAM o direito de acompanhar e avaliar a execucao fisica, técnica e financeira
do projeto, podendo complementar com visitas técnicas realizadas por representantes da FAPEAM
efou por consultores formalmente indicados;

26.2. A FAPEAM podera solicitar informages acerca do uso dos recursos, até 10 (dez) anos, contados
da data da aprovagao da prestagao de contas,

26.3. Caso seja demandada judicialmente a FAPEAM sera ressarcida pela instituigdo a que esta
vinculado o pesquisadorfoutorgado de todas e quaisquer despesas que decorram de uma eventual
condenagao, incluindo-se ndo so os valores judicialmente fixados, mas também outros alusivos a
formulagdo da defesa;

26.4. E de responsabilidade da instituicdo de pesquisa efou ensino superior a que esta vinculada o
pesquisador/outorgado oferecer seguro-salde ou equivalente que dé cobertura a despesas médicas e
hospitalares ao bolsista, em eventuais casos de acidentes e sinistros que possam ocorrer durante o
desenvolvimento das atividades relativas a execug&o do projeto;

26.5. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Diretor da FAPEAM.

MANUAL DE INSTRUGOES PARA UTILIZAGAO E PRESTAGAO DE CONTAS DE AUXILIOS FINANCEIRQS - Pag.36

Travessn do Deras/n - Flores 0 s
Tol - [92) 38784000 anos N e 1,
e AMATONAS

Sncre.t’urludp Estade de GOVERNO DO ESTADO

woww fopenm.am.gov.br
#Manous/AM - CEP: 49058-793
=gl
« Inovasao
o Beada pe 1 150 SOOTH0AR




—
W

GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS

ANEXOS

ANEXO [: Classificagao de despesas

ANEXO II; Valores para diarias de viagens/projetos de pesquisa
ANEXO IIl: Formuléarios para Prestag@o de Contas

ANEXO IV: Formularios do Patriménio

Teavessa do Dera.s/n - Flores

e — : - -
Tal - |72] 3878-4000 =
gobinate@inpeam.am.gev.br
www fopeam.am.gov.br SECTl
Mannus/AM - CEP: 49058793 FAPEAM

'''''''' Sa:rmrmchsmdadc GOVERNO DO ESTADO

Crredicada peia 150 90012008



5
Wi
(]

GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS

ANEXO |

CLASSIFICAGAO DE DESPESAS

A classificagao das DESPESAS se desdobra em duas categorias econdmicas: Despesas Correntes
(Custeio) e Despesas de Capital. Desdobra-se ainda em grupo de natureza de despesa e elemento de
despesa. A Portaria 448, de 13/09/2002 normatiza o detalhamento das despesas e deve ser consultada
sempre que houver davidas em relagao ao enquadramento da natureza da despesa. No ambito do
Estado podera ser consultado o Manual Tecnico de Orgamento - MTO, na pagina eletronica SEFAZ-AM

(www.sefaz.am.qgov.br>areas>orgamentarias), do respectivo ano da despesa.

1. DESPESAS CORRENTES (CUSTEIO): Despesas que ndo contribuem, diretamente, para a
formagao ou aquisigio de um bem de Capital (Manual de Despesa Nacional, 12 edigdo, STN/SOF, n°
3/2008, pg. 36, item 4.4.1.1-3). S&o aquelas relativas a Material de Consumo, Diarias, Despesas com
Transporte e Locomogao, Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica e Servigos de Terceiros - Pessoa
Juridica.

1.1. Material de Consumo - Consideram-se aqueles que, em razao de seu uso corrente e da defini¢ao
da Lei 4.320/64, perdem normalmente sua identidade fisica e/ou tém sua utilizag&o limitada a dois anos
(inciso |, Art. 2°, da Portaria MF/STN n° 443, de 13/09/2002) e devem ser utilizados exclusivamente na
execugdo do projeto de pesquisa, tais como:

a) combustiveis lubrificantes e gases;

b) reagentes vidrarias e outros materiais de uso quimico e laboratorial,

c) animais para pesquisa e abate, sementes, mudas de planta, alimentos para animais, materiais
zootécnicos, veterinarios e de caga e pesca,

d) materiais elétricos, ferramentas, sobressalentes e outros materiais de manutengao;

e) géneros alimenticios, materiais de uso doméstico, de limpeza e higienizagao;

f) materiais de expediente;

g) outros materiais de consumo;

h) aquisic&o de software de base (de prateleira);

1.2. Diarias - Diaria é a indenizagéo a que tem direito o servidor que se deslocar temporariamente da

unidade onde exerce suas atribuigdes. Este deslocamento pode ser realizado a servigo ou yze'D
ag.38
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS
participar de evento de interesse da instituicdo ou projeto a que esta vinculado o
pesquisador/outorgado ou seu colaborador eventual. A diaria é destinada a cobrir as despesas de
alimentagdo, hospedagem e transporte urbano no local onde desenvolvera suas atividades
temporariamente. O valor sera de acordo com a tabela constante do anexo I, deste Manual.
1.2.1. Quando o afastamento ndo exigir pemoite no local fora de origem da viagem o pagamento da

diaria se dara pela metade do valor previsto;

1.2.2. Nao serao aceitos:

a) pagamentos de diarias a pesquisadores ou seus colaboradores, que residam no municipio onde se
realiza 0 evento, com excegdo daqueles que tiverem de pemoitar em area distinta da sede onde
reside, na qualidade de colaborador eventual, desde que restar caracterizada a eventualidade das
atividades realizadas, ndo podendo estas serem comuns efou ordinarias, bem como nao haja vinculo
com a Administragao Publica.

b) gastos com refeigdes e outras despesas com convidados pessoais, bebidas alcodlicas, gastos
pessoais, tais como cigarros, charutos, pastas dentifricios, vestuario, objetos de uso pessoal, etc.;

c) pagamento de gorjetas, a menos que estejam incluidas em notas fiscais € que nao ultrapassem o
limite de 10% do valor total da despesa;

d) em hipdtese alguma deverdo ser pagos diaria mais despesas de estadia, transporte local ou

alimentagao.

1.3. Despesas com Transportes

1.3.1. Considera-se despesa de transporte o pagamento de passagem aérea, passagem rodoviaria,
passagem de barco ou lancha de transporte coletivo, combustivel (para o caso da utilizagao de carro
proprio ou de instituigao) realizado entre o local de exercicio da atividade /ou residéncia e a localidade
em que se realizara o objeto do servigo e/ou evento. Nestes casos, 0 pesquisador/outorgado devera
cumprir as exigéncias conforme abaixo:

a) passagens aéreas quando adquiridas pela FAPEAM: apresentar “canhoto” original ou copia da
passagem, se utiizada por pesquisador visitante do exterior e comprovante de
embarque/desembarque. Estes documentos devem conter 0 percurso completo;

b) se adquiridos pelo préprio Outorgado: apresentar o recibo original de compra, emitido pela
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS

companhia aérea ou agéncia de viagem e “‘canhoto” original; ou cépia do “canhoto”, se utilizadas por
professor visitante do exterior. Estes documentos devem conter o percurso completo;

c) se adquiridas pelo visitante no exterior: apresentar copia do “canhoto” do percurso completo e
recibo de reembolso ao visitante;

d) no caso de aquisigdo de “pacote turistico”: apresentar o recibo de compra discriminando o valor
de cada item (hospedagem, transporte, translado, taxas), acompanhado do ‘voucher” (original ou
copia) e dos cartées de embarque originais e nota fiscal correspondente as diarias;

e) no caso de bilhete eletronico: apresentar o “voucher’, acompanhado dos cartoes de embarque
originais utilizados;

f) ndo sera aceito o pagamento de passagem aérea emitida em classe executiva ou primeira classe,
sendo aceita somente a emiss3o em classe econdmica e, sempre que possivel, em tarifa promocional,
sendo considerado sempre o menor valor entre o efetivamente pago e o cotado pela FAPEAM em tarifa
econdmica promocional;

g) em veiculo particular ou da instituigéo: apresentar as notas fiscais de combustiveis totalmente
preenchidas pela mesma pessoa do estabelecimento emitente, acompanhada do recibo do valor da
compra com a indicagéo da placa do veiculo utilizado e nome do transportado;

h) énibus com passagem individual: apresentar o “canhoto” da passagem rodoviaria intermunicipal
ou interestadual;

i) 6nibus fretado (transporte de grupo): apresentar a nota fiscal original da empresa locataria e o
respectivo recibo do pagamento;

j) taxi: pode ser comprovada por meio de recibo emitido pelo taxista, mas sera considerada somente
se o beneficiario ndo recebeu diarias, caso contrario, faz parte do montante concedido a titulo de
diarias. O recibo devera conter o trecho percorrido, a data e o nome do transportado;

) passagem de barco ou lancha de transporte coletivo: apresentar “canhoto” ou recibo da

passagem emitido pela empresa de transporte, onde constem o trecho e 0 nome do beneficiario.

1.4. Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica.
1.4.1. Despesas com prestagéo de servigos - pessoas juridicas tais como: servigo gréfico, reprografia,
servicos de telecomunicagdes, seguros, publicagao em jornais, desenvolvimento de softwares sob

encomenda, manutengdo de softwares, fretes ou aluguéis. O outorgado deveréa utilizar-se de firmés
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estabelecidas, das quais exigira nota fiscal e recibo.
14.2. Se a empresa for isenta de emissdo de notas fiscais, dever-se-a remeter recibo em papel

timbrado da empresa e copia do estatuto de constituigéo e da legislagéo de isengdo, para analise.

1.5. Outros Servigos de Terceiros - Pessoas Fisicas.

1.5.1. Despesas decorrentes de servigos prestados por pessoa fisica, de carater eventual, tais como
servigos técnicos profissionais, capatazia, manutencéo e conservagao de equipamentos, guias
turisticos, mateiros, etc.. O pesquisador/outorgado devera exigir a emiss&o da Nota Fiscal de Servigos
Avulsa, emitida pela Prefeitura do local onde esta sendo realizado o servigo, juntando o DAM -
Documento de Arrecadagdo Municipal, comprovante de recolhimento do Imposto Sobre Servigo (ISS),
salvo caso especifico previsto neste Manual.

Néo serao aceitos:

a) pagamento de servigos de nenhuma natureza a bolsistas durante o periodo de vigéncia da bolsa,
salvo diarias quando em atividade em outra localidade;

b) pagamento de despesa com digitagao de relatérios, demonstragbes contabeis e outras que
caracterizem servigos administrativos, a nao ser nos casos especiais autorizados na norma especifica

do programa ou no instrumento juridico.

1.6 Taxa de Inscrigdo — Apresentar recibo original emitido pela organizag&o do evento, constando

inclusive a assinatura do recebedor.

2. DESPESAS DE CAPITAL - Despesas que contribuem, diretamente, para a formagéo ou aquisicao
de um bem de Capital (Manual de Despesa Nacional, 1% edigéo, STN/SOF, n° 3/2008, pg. 36, item
44114,

21 Considera-se Material Permanente: aquele que, em razéo de seu uso corrente, nao perde a sua
identidade fisica, efou tem uma durabilidade superior a dois anos (inciso Il art. 2° da Portaria n° 448,
MFSTN, de 13/09/2002), tais como: maquinas, equipamentos, veiculos, livros, moveis, construgdes,
reformas ou instalagbes.

211 Notas fiscais de itens de material permanente deverdo conter, exclusivamente, itens dessa

natureza, demonstrando as principais caracteristicas do bem adquirido, como marca, modelo, tipo
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GOVERNQ DO ESTADO DO AMAZONAS

série, editora, autor, titulo da obra e outros.

2.1.2. Quando se tratar de fabricagdo ou montagem de equipamento ou mobiliario, além das notas
fiscais de material e de mao-de-obra, apresentar também a descrido do produto final, como se
demonstram nos seguintes exemplos:

a) estante de madeira medindo 1,40m x 1,00 m x 0,40 m, revestida em férmica, com 4 portas, 8
prateleiras internas ajustaveis;

b) “up grade” de equipamentos de informética: processador “x”, placa mée “y", HD 6 Gb.

2.1.3. Quando se tratar de obras, instalagdes ou reformas: apresentar as notas fiscais e recibos ,
contrato com as construtoras, relagdo de documentos comprobatorios de despesas, como demonstram
nos seguintes exemplos:

a) construgdo de bancada de 3,00 m x 0,75 m x 0,70m em alvenaria, com tampo de granito, pia
metalica, efc.;

b) rede de informatica com 40 pontos, 200 m de fibra ética, “X" racks, “Y" roteadores, “Z" hubs.

3. DESPESAS NAO FINANCIAVEIS

3.1. Pessoal - salarios, ou qualquer remuneragao a pessoal e encargos sociais, salvo se previsto na
norma especifica ou termo juridico, como é o caso de subveng&o a micro e pequenas empresas,

3.2. Servigos de Terceiros — vale-transporte, vale-refeigéo, telefonia, telex, servigo postal telegrafico;
3.3. Instalagao de Equipamentos - as despesas com instalagéo do equipamento, fretes, passagens e

diarias devem estar incluidas no prego do equipamento previsto na proposta de projeto.
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GOVERNO DO ESI;\DO DO AMAZONAS
ANEXO Ii

VALORES PARA DIARIAS DE VIAGENS/PROJETOS DE PESQUISA

Tabela 1: Valores de Diarias por Nivel

DESTINO VALOR/DIA (R$)
NO ESTADO
Técnico — Nivel Superior 132,00
Técnico - Nivel Médio 120,00
FORA DO ESTADO
Nivel Superior 252,00
Nivel Médio 210,00
FORA DO PAIS - CONTINENTE SUL AMERICANO (Em US$)
Técnico - Nivel Superior 250,00
FORA DO PAIiS - OUTROS PAISES (Em US$)
Técnico — Nivel Superior 410,00

Fonte: Decreto Governamental 33.738 de 11 de julho de 2013
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS

ANEXO Ill - FORMULARIO 1

CARTA DE ENCAMINHAMENTO A FAPEAM DA PRESTACAO DE CONTAS DE AUXILIO A
PESQUISA

NAO UTILIZAR PAPEL TIMBRADO DA INSTITUICAO
llmo. (a). Sr. (a).
Diretor (a) - Presidente da Fundag&o de Amparo a Pesquisa do Estado do Amazonas - FAPEAM

Travessa do Dera, s/n° - Flores
CEP 69058-793

Manaus, XX de XXXX de XXXX.
Senhor (a) Diretor (a) Presidente,

Encaminho a V.Sa., para efeito de comprovagéo das despesas a conta do Auxilio a Pesquisa do
Biejs1e i e SRR G _ CORCBNIAD BN TIOME B .ovcnievsnis husnarrimmsssiieisiasisbsbasaiving , no valor total
de B (b e e LR e i ), a documentagdo anexa, conforme disposto
no "Manual de Instrugées Prestaces para Utilizag&o e Prestagéo de Contas de Auxilios Financeiros”.

Compde a presente Prestagdo de Contas: ( ) Parcial ( )Final

QN L PO =

Obs.: utilizar os quesitos cabiveis na prestagao de contas.
Atenciosamente,

Nome do Outorgado:

(legivel)
Instituig&o:
Assinatura do Outorgado:
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS

ANEXO Il - FORMULARIO 2

DEMONSTRATIVO DE RECEITAS E DESPESAS

PROGRAMA:
OUTORGADO:
(A) - RECEITAS
DATA N° ORDEM BANCARIA OUTROS CREDITOS VALOR - R$
TOTAL DAS RECEITAS
(B) - DESPESAS
N° DO DOCUMENTO (*) NOME DA EMPRESA VALOR - R$
CHIPGT®

DATA | VALOR-R$

TOTAL DAS DESPESAS REALIZADAS

(+) ENCARGOS BANCARIOS (TAXA DE MANUTENGAO)

(+) DEVOLUGAO DE SALDO OU SALDO EM CONTA

TOTAL GERAL (despesas +encargos+ devolugdes ou saldo em conta)

Obs.: O quadro de receitas deve ser igual ao de despesas.
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS

ANEXO Ill - FORMULARIO 3

RELAGAO DE BENS DE CAPITAL

PROGRAMA:
OUTORGADO:
Qtde 22"”"‘9“;2(‘; Descrigédo da Compra Valor Unitario -R$ Total - RS

Os documentos seréo atestados pelo outorgado no verso dos comprovantes, declarando o recebimento
do material.

Manaus/AM, / /
Assinatura do Outorgado:
(*) Fatura, Nota Fiscal, Recibo e outros.
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS

ANEXO [l - FORMULARIO 4

RECIBO DE DIARIAS
RECIBO: R$..coiccnniniinanninnn
BEBIERICIANE .. i radr o e AL BT T T e
ERIDEREE S o L i et e e S e R s
BRIRRE i cimisiisntih b ooy 81271 A I S S M ESTADO.........
IDENTIDADE: RG NC.....ooorrvncenecnien ORGAD EMISSOR . oot ieceioincunshsiossrosinsi forssescs
DATA DAEXPERICAG:: i dtiscivssnmssii 1 o e B A I ERE RN I S T
Recebi, de (nome completo do outorgado) a importancia de RS......
AT W SOOI R B .15 ), referente a diarias para minha manutengéo, no desenvolvimento
das atividades do (titulo do projeto).
LOCALIDADE PERIODO QUANT. | VALOR UNIT. (*) TOTAL - R$

(*) Valor da diaria de acordo com a tabela constante do Anexo |l
Obs.: Anexar relatério descrevendo a atividade desenvolvida.

Manaus-AM,
Assinatura do Beneficiado:
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS

ANEXO Ill - FORMULARIO 5

RECIBO DE COLABORADOR EVENTUAL - PESSOA FiSICA

RECIBO: BE it i e bbb ssininsilebia
= =N [l 11 e e R S B i R
ENDERECD . .-t 5o pesbe e b sfsnsngseme s A Btk i st ons
70|22 PO N B (et o CIRARE . o e e s ESTADO:......
IDENTIDADE: RG N2.....ciiviuiumiismcseransoraens OREAD ENIBSOR:. . frsiurssis sormpdsnesssistsins sityoss
BATE DAEXPEDICAD: . cobivis sisaiinrasmns g =] S SRR (PR e TSN MR R R
Recebi de (nome completo do pagador), a importaticia de  R¥.cwesns
PRI P SR e L T ), referente & ( descrever o tipo de servigo prestado, em que

localidade, assim como outras informagoes adicionais que julgar necessario), em carater
eventual, sem vinculo empregaticio , para o desenvolvimento do projeto de pesquisa denominado
(titulo completo do projeto de pesquisa) contemplado com auxilio da FAPEAM.

Manaus, de de 20 .
Nome do Beneficiado:

Nome Completo (legivel):

Assinatura do Beneficiado:

Obs.:
a) Seréo indispensaveis as descrigdes do Beneficiado, nome e assinatura, neste Recibo.
b) A “Atestacéo” do Outorgado, com a mesma data de emiss&o do recibo podera ser manuscrita.
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GOVERNO DO ESTA‘DO DO AMAZONAS

ANEXO Ill - FORMULARIO 6

RELATORIO DE VIAGEM
PROGRAMA:
OUTORGADO:
BENEFICIADO:
ROTEIRO DE VIAGEM
TITULO DO EVENTO: 1o 5 s s s 0
BENIE D el ot s e s b s S e e Bk
Lot A e O T
: SAIDA CHEGADA
DATA | HORA LOCALIDADES DATA | HORA LOCALIDADES
Manaus (AM) / /

Assinatura do Outorgado:
Obs.: anexar taxa de inscrigao/certificado e bilhete de passagem/ticket de embarque e desembarque.
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GOVERNO DO iSTADQ DO AMAZONAS

ANEXO Ill - FORMULARIO 7

RELATORIO DE PARTICIPACAO EM EVENTOS

PROGRAMA:
NOME DO OUTORGADO:
EGRE:

TiTULO DO EVENTO:

AREA DE CONCENTRAGAO DO EVENTO:
DATA DE REALIZACAO/PARTICIPAGAO:
NUMEROS DE PARTICIPANTES DO EVENTO:

PRODUTOS GERADOS/DELIBERAGOES:

RESULTADOS/RECOMENDAGOES:

OBS: Anexar documentos que comprovem participagdo no evento, quando aplicavel, e copia do
material publicado ou divulgado por outro meio que faga referéncia a FAPEAM, inclusive fotos,

conforme previsto no Termo de Outorga e Aceitagao de Auxilio.

DATA: / /

Assinatura
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS

ANEXO Ill - FORMULARIO 8

TABELA DE CUSTOS, COMPARATIVO COM O ORGADO

PROGRAMA:
OUTORGADO:

Descrigéo dos Itens orgados Valor orgado/solicitado - R$ Valor dos Gastos - R$

Material Permanente

Material de Consumo

Passagem/Locomogao

Diarias

Servico de Terceiros - PF

Servigos de Terceiros - PJ

TOTAL

Obs.: Se o valor solicitado encontrar-se diferente do valor gasto é necessario justificativa para a
realizagaolexecugao das compras ou Servigos.

JUSTIFICATIVA:

Manaus (AM), / /

Assinatura do Outorgado:
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ANEXO IV - FORMULARIO 9

FORMULARIO PARA ENCAMINHAMENTO DE NOTAS FISCAIS
DE BENS PATRIMONIAIS

Programa:
Titulo:

Outorgado:

CPF.

Endereco:

CEP: Cidade: UF:

Telefone:

Instituig@o:

CNPJ/CGC:

Enderego:

CEP: Cidade: UF:

Telefone:

Relagéo de Bens
NF/FAT. Especificagdo Qtde VIr. Unit. Total

TOTAL GERAL

Assinatura do Outorgado: Nome e Assinatura do Responsavel pelo Setor de Patrimonio:

Local/Data: , de de 20

"
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS

ANEXO IV - FORMULARIO 10

SENHOR (A) DIRETOR (A) ADMINISTRATIVO-FINANCEIRO (A) DA FUNDAGAO DE AMPARO A
PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS - FAPEAM

, outorgado

do Programa

Projeto , e apos conferéncia procedida por

técnicos da FAPEAM, requer a cesséo de uso dos bens adquiridos com recursos desta Fundagao,
constantes no documento anexo, para a Instituicao

. Os bens serao utilizados em

atividades

Nestes termos,
Pede deferimento

Manaus, de de

Outorgado(a)

Visto do Dirigente da Instituigao
(Interessada na Cesséo de uso dos bens)
carimbo e assinatura
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS

ANEXO IV - FORMULARIO 11

SENHOR (A) DIRETOR (A) ADMINISTRATIVO-FINANCEIRA DA FUNDAGAO DE AMPARO A
PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS - FAPEAM

, Outorgado do Programa

, Projeto

, € apos conferéncia procedida por tecnicos da

FAPEAM, requer a doagdo dos bens adquiridos com recursos desta Fundagdo, constantes no

formulario anexo, para a Instituigéo

Nestes termos,
Pede deferimento.

Manaus, de de

Outorgado

Visto do Dirigente da Instituiéo
(Interessada na doagao)
carimbo e assinatura
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ANEXO IV - FORMULARIO 12

TERMO DE DEPOSITO E
RESPONSABILIDADE DE BENS MOVEIS
n® | que entre si celebram A
FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA
DO ESTADO DO AMAZONAS - FAPEAM e
a_____,naforma abaixo.

PROCESSO N° -ereee- FAPEAM

DEPOSITANTE:
FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS - FAPEAM, inscrita no CNPJ
sob 0 n° 05.666.943/0001-71, com sede na Travessa do Dera, s/n°, Bairro Flores, CEP 69058-793,
neste ato representada por sua Diretora Presidenta, a Prof?. Dr®. MARIA OLIVIA DE ALBUQUERQUE
RIBEIRO SIMAO, brasileira, casada, professora universitaria, portadora da Carteira de Identidade
n°1803795-0 SSP/AM e CPF n° 321.316.582-49, doravante designada DEPOSITANTE.
DEPOSITARIA:

-, com sede -, neste ato representado pelo seu Diretor, ------ . brasileiro, portador da
Cédula de Identidade RG n°-———--- ¢ CPF n® -, doravante designada DEPOSITARIA.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

O presente termo tem por objeto o depdsito dos bens materiais adquiridos com recurso do

DEPOSITANTE no Projeto:-------------m- . coordenado pelo pesquisador -------------- . no ambito do
Programa -------- , EDITAL --eeemeem “em favor da DEPOSITARIA, conforme relagao abaixo:
N° Nota Valor Valor
ltem | Qide. Descri¢ao Localizagéo £
Tombo Fiscal Unitario Total
VALOR GERAL RS --==-=-
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS

1.2. A DEPOSITARIA declara, neste ato, que recebe o equipamento em bom estado de uso,
conservacdo e funcionamento, devendo manté-los nesta condicao, correndo a suas expensas
quaisquer despesas nesse sentido.

1.3. O valor total da compra do equipamento, ora depositado, & de R$ -—--- {====-).

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES:

2.1. Constituem obrigagdes da DEPOSITANTE:

241, Transferir 8 DEPOSITARIA o(s) bem(s) descrito(s) na Clausula Primeira deste Termo.

2.2, Constituem obrigacdes da DEPOSITARIA:

22.1. Zelar pela guarda do bem arcando com todas as despesas necessarias a conservagao e ao

perfeito estado de uso dos bens;

2.2.2. Devolver o bem, objeto do presente depdsito, no caso de rescisdo deste Termo, em perfeito
estado de uso e conservagao, ressalvados os desgastes decorrentes do uso natural, ficando
certo que toda e qualquer melhoria que se fizer no bem sera, automaticamente, a ele
incorporado, ndo gerando, em favor da DEPOSITARIA, quaisquer direitos a indenizagdo ou a
retencéao;

2293 Ressarcir 4 DEPOSITANTE, em caso de perda, a qualquer titulo ou dano, os prejuizos
causados aos bens materiais, podendo, a critério da DEPOSITANTE, tal reposi¢ao ser
realizada por objeto de igual valor, espécie, qualidade e quantidade;

2.2.4. Permitir que a DEPOSITANTE faga qualquer fiscalizagao que entender necessaria;

225, Providenciar etiqueta identificadora e colar em locais visiveis do equipamento, contendo a
logomarca da FAPEAM, conforme especificado nos demais objetos adquiridos com recursos
de projeto financiados pela Instituigdo DEPOSITANTE. (em caso de duvida, solicitar
informagdes da FAPEAM);

2.2.6. Realizar a manuteng&o periédica do bem;

097 Utilizar os bens em atividades exclusivamente de interesse publico.

298  Comunicar 2 DEPOSITANTE, por escrito, apés a adogdo das providéncias pertinentes, toda
ocorréncia envolvendo os bens depositados, inclusive resultante de caso fortuito ou forga
maior, juntamente com a justificativa e a prova de suas causas,

229, Restituir os bens depositados, ao término do contrato ou quando exigido pelo DEPOSITA?D
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS
e seu ndo atendimento acarretara sua inscrigdo no cadastro de inadimplentes, podendo
inviabilizar convénios e contratos futuros com a Administragdo Publica, nos ermos do art. 87,
I, da Lei n.° 8.666/93, sem prejuizo da agao judicial cabivel;

2.210 Nos casos em que resultar obrigagdo de ressarcir o DEPOSITANTE do valor dos bens
referidos na clausula primeira, tal ressarcimento far-se-a sem prejuizo de outras parcelas

indenizatorias, que assegurem plena reagéo patrimonial.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA:

3.1. O prazo de vigéncia do presente Termo & de 5 (cinco) anos, a contar da data da assinatura.

3.2. Uma vez seja assinado o Termo de Cesséao de Uso correspondente aos bens depositados, este

Termo ficara automaticamente rescindido.

CLAUSULA QUARTA - DA RESCISAO: O presente Termo podera ser rescindido a qualquer tempo

nas hipoteses abaixo discriminadas:

4.1. Em havendo interesse de qualquer das partes, mediante justificativa e comunicagéo expressa
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias;

4.2. Em havendo descumprimento de quaisquer das clausulas e condigdes deste termo.

43. Em havendo desvio de finalidade do uso dos bens pela DEPOSITARIA.

4.4. No caso estipulado no item 3.2. do presente Termo.

CLAUSULA QUINTA - DA SUBDEPOSITO: O presente termo ndo podera ser objeto de transferéncia,

total ou parcial, sem prévia autorizacdo do DEPOSITANTE e sempre mediante instrumento proprio,

ressalvando-se que, quando concedido o subdeposito, obriga-se a DEPOSITARIA a celebrar
documento com inteira obediéncia aos Termos do Deposito Original firmado com o DEPOSITANTE e
sob a sua exclusiva responsabilidade, reservando-se, ainda, o DEPOSITANTE o direito de, a qualquer
tempo, dar por terminado o subdepdsito, sem que caiba a subdepositaria motivos para reclamar

indenizagao ou prejuizos.

CLAUSULA SEXTA - DA ALTERACAQ: Toda e qualquer alteragdo devera ser processada mediante a
celebracdo de Termo Aditivo, havendo interesse entre as partes vedada a alteragao do objeto%

MANUAL DE INSTRUGOES PARA UTILIZAGAO E PRESTAGAO DE CONTAS DE AUXILIOS FINANCEIRQS ~ Pag.57

Travessa do Dera,3/n - Flores 4 o :
Tl - 92) 3876-4000 _n.} g o~ z 0€ T .
I i ol oo B o ¥ A/ anos
Maonpus/AM - CEP: 45058-7%3 FAPEAM
o | |~ — S

| lenem emeemis | SowiedmEnie  GOVERNO DO ESTADO

Corficada pea 150 90012008




e
GOVERNG DO ESTADO DO AMAZONAS

como quaisquer modificagbes na destinacao ou utilizagéo dos bens.

CLAUSULA SETIMA - DO FORO: Fica eleito o foro da Justica Estadual da Comarca de Manaus-AM,
com rendncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir as duvidas e questoes
oriundas do presente termo.

E por assim estarem justos e acordados, as partes assinam o presente Termo, em 3 (trés) vias de igual

teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo nominadas, para que produza os devidos efeitos

legais.
Manaus, de de
Prof.? Dra. MARIA OLIiVIA DE ALBUQUERQUE RIBEIRO SIMAO
Diretora-Presidente da FAPEAM
pela DEPOSITANTE
Diretor ------s=sw--- :

pela DEPOSITARIA
Testemunhas:
1. Nome: 2. Nome:
CPF: CPF:
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS

ANEXO IV - FORMULARIO 13

TERMO DE CESSAO DE USO DE BENS
MOVEIS n.° -----/---- que entre si celebram A
FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO
ESTADO DO AMAZONAS - FAPEAM e 0 (a)
--===, Na forma abaixo.

PROCESSO N° - FAPEAM

CEDENTE:

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS - FAPEAM, inscrita no CNPJ
sob 0 n° 05.666.943/0001-71, com sede na Travessa do Dera, s/n°, Bairro Flores, CEP 69058-793,
neste ato representada por sua Diretora Presidenta, a Prof.2. Dr®. MARIA OLIVIA DE ALBUQUERQUE
RIBEIRO SIMAO, brasileira, casada, professora universitaria, portadora da Carteira de Identidade
n°1803795-0 SSP/AM e CPF n° 321.316.582-49, doravante designada CEDENTE.

CESSIONARIA:

------ ~com sede na -—-neste ato representado pelo seu Diretor, ---, brasileiro, portador da Cedula de
Identidade RG 1% e CPF n %, doravante designada CESSIONARIA.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1. O presente termo tem por objeto a cesséo de uso dos bens materiais adquiridos com recurso da

CEDENTE no Projeto: ------- _coordenado pelo (a) pesquisador (a)----, no dmbito do Programa: -----, €m
favor da CESSIONARIA, conforme relagao abaixo:

N° Nota Valor Valor
item | Qtde. Descrigao Localizagao
Tombo Fiscal Unitario Total
VALOR GERAL R$ -

12. A CESSIONARIA declara, neste ato, que recebe o equipamento em bom estado de uso,
conservagdo e funcionamento.

1.3. O valor total da compra do equipamento, ora cedido para uso, & de RS ----- (---).
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CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES:
2.1. Constituem obrigacdes da CEDENTE:
21.1. Cedera CESSIONARIA o bem descrito na Clausula Primeira deste Termo.

2.1.2. Permitir a utilizagao do bem para que a CESSIONARIA desenvolva atividades exclusivamente
de interesse publico.

2.2. Constituem obrigagées da CESSIONARIA:

2.2.1. Zelar pela guarda do bem arcando com todas as despesas necessarias a conservagao e ao
perfeito estado de uso dos bens;

2.2.2. Devolver o bem, objeto da presente cessdo, no caso de rescisdo deste Termo, em perfeito
estado de uso e conservagao, ressalvados os desgastes decorrentes do uso natural, ficando certo que
toda e qualquer melhoria que se fizer no bem sera, automaticamente, a ele incorporado, ngo gerando,
em favor da CESSIONARIA, quaisquer direitos & indenizagdo ou a retengao;

2.2.3. Ressarcir a CEDENTE, em caso de perda, a qualquer titulo ou dano, os prejuizos causados
aos bens materiais, podendo, a critério da CEDENTE, tal reposigéo ser realizada por objeto de igual
valor, espécie, qualidade e quantidade;

2.24. Permitir que a CEDENTE faga qualquer fiscalizagdo que entender necessaria;

2.25. Providenciar efiqueta identificadora e colar em locais visiveis do equipamento, contendo a
logomarca da FAPEAM, conforme especificado nos demais objetos adquiridos com recursos de projeto
financiados pela Instituiggo CEDENTE. (em caso de duvida, solicitar informagdes da FAPEAM);

2.2.6. Realizar a manutengao periddica do bem;

2.2.7. Utilizar os bens em atividades exclusivamente de interesse publico.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA:

3.1. O prazo de vigéncia do presente Termo € de 5 (cinco) anos, a contar da data da assinatura.

3.2, Caso no haja manifestagéo formal das partes, com uma antecedéncia minima de até 30 (trinta)
dias corridos do encerramento, a vigéncia original desse Termo de Cess&o de Uso estara

automaticamente prorrogada por um novo periodo de 5 (cinco) anos.

nas hipoteses abaixo discriminadas:

CLAUSULA QUARTA - DA RESCISAQ: O presente Termo podera ser rescindido a qualquer tem
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41. Em havendo interesse de qualquer das partes, mediante justificativa e comunicagéo expressa
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias;

4.2. Em havendo descumprimento de quaisquer das clausulas e condigdes deste termo.

43. Em havendo desvio de finalidade do uso dos bens pela CESSIONARIA.

CLAUSULA QUINTA - DA SUBCESSAOQ: O presente termo ndo podera ser objeto de subcessao ou

transferéncia, total ou parcial, sem prévia autorizagédo da CEDENTE e sempre mediante instrumento

proprio, ressalvando-se que, quando concedida a subcessao, obriga-se a CESSIONARIA a celebrar
documento proprio com inteira obediéncia aos Termos de Cessao Original firmado com o CEDENTE e
sob a sua exclusiva responsabilidade, reservando-se, ainda, a CEDENTE o direito de, a qualquer
tempo, dar por terminado a subcesséo, sem que caiba a subcessionaria motivos para reclamar

indenizagao ou prejuizos.

CLAUSULA SEXTA - DA ALTERACAO: Toda e qualquer alteragao devera ser processada mediante a

celebragdo de Termo Aditivo, havendo interesse entre as partes vedada a alteragéo do objeto, assim

como quaisquer modificagdes na destinagéo ou utilizagao dos bens.

CLAUSULA SETIMA - DA PUBLICIDADE: A publicagéo do extrato do presente Termo no Didrio Oficial

do Estado devera ser providenciada pela CEDENTE, até o quinto dia Util do més seguinte ao de sua

assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data, em conformidade com o disposto no

paragrafo tnico, do art. 61, da Lei n® 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA - DO FORO: Fica eleito o foro da Justica Estadual da Comarca de Manaus-AM,

com rendincia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir as duvidas e questoes

oriundas do presente termo.
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS

E por assim estarem justos e acordados, as partes assinam o presente Termo, em 3 (trés) vias de igual

teor e forma, na presenga das testemunhas abaixo nominadas, para que produza os devidos efeitos

legais.
Manaus, de de
Prof.? Dra. MARIA OLIVIA DE ALBUQUERQUE RIBEIRO SIMAO
Diretora-Presidente da FAPEAM
pela CEDENTE
Diretor (a) do (a)
pela CESSIONARIA
Testemunhas:
1. Nome: 2. Nome:
CPF: CPF:
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS

ANEXO IV - FORMULARIO 14

TERMO DE ENTREGA DE GUARDA DE BENS

Aos de de 20 através do presente termo, formalizamos a entrega
dos bens abaixo relacionados, adquiridos com recursos do
Programa Edital por meio do
projeto: para o Gestor da
Instituicao para fins de guarda e responsabilidade

pelos mesmos.

N. TOMBO DESCRIGAQ VALOR

Manaus, de de 20

Outorgado(a) - Assinatura (Néo rubricar)
Declaragéo da Institui¢éo:
Declaro ter recebido os bens acima descritos, em perfeito estado de funcionamento e
conservagdo, cuja propriedade é da Fundacéo de Amparo a Pesquisa do Estado do Amazonas,

passando a partir desta data, a ser o responsavel pela guarda dos mesmos.

Em de de 200

Carimbo e Assinatura do Gestor da Institui¢ao
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS

LEGISLAGAO CONSULTADA/VINCULADA

Art, 37 da Constituigao da Replblica Federativa do Brasil;

Lei 4.320/64 — Federal - Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragéo e controle dos orgamentos e balangos
da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito;

Lei 8.666/93 — Federal -estabelece normas gerais sobre licitages e contratos administrativos pertinentes a obras, SErvigos,
inclusive de publicidade, compras, alienagdes;

Lei 10.973/2004 - Federal - Dispde sobre incentivos & inovagéo e a pesquisa cientifica e tecnologica no ambiente produtivo;
Lei Complementar n 101/2000 — Federal - Estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na
gestao fiscal;

Lei 8.010/90 — Federal - Dispde sobre importagdes de bens destinados a pesquisa cientifica e tecnologica, e da outras
providéncias;

Lei 12.249/10 — Federal - Institui o Regime Especial de Incentivos para o Desenvolvimento de Infraestrutura da Industria
Petrolifera nas Regides Norte, Nordeste;

Lei 8.212/90 — Federal - Dispde sobre a organizagéo da Seguridade Social, institui Plano de Custeio;

Lei 8.443/92 — Federal - Dispde sobre a Lei Organica do Tribunal de Contas da Uni&o e da outras providéncias;

Lei 10.522/2002 - Federal - Dispée sobre o Cadastro Informativo dos créditos néo quitados de 6rgéos;

Lei Estadual n® 2.423/1996 - Lei Organica do TCE-AM,

Lei Estadual n° 2.794/2003 — Regula o processo administrativo no mbito da Administragao Publica Estadual;

Lei Estadual n® 3.095/2006 - Dispde sobre incentivos & inovag&o e a pesquisa cientifica e tecnologica no ambiente
produtivo no &mbito do Estado do Amazonas;

Lei Delegada, Estadual n° 116/2007 - Dispe sobre a Fundacdo de Amparo & Pesquisa do Estado do Amazonas -
FAPEAM. definindo sua estrutura organizacional, fixando o seu quadro de cargos comissionados e estabelecendo outras
providéncias;

Decreto n° 6.170/2007 — Federal - Dispde sobre as normas relativas as transferéncias de recursos da Unido mediante
convénios e contratos de repasse, e da outras providéncias;

Decreto-Lei n° 200/67 — Federal - Dispde sobre a organizagéo da Administragéo Federal, estabelece diretrizes para a
Reforma Administrativa e da outras providéncias;

Decreto n° 93.872/86 - Dispde sobre a unificagdo dos recursos de caixa do Tesouro Nacional, atualiza e consolida a
legislagao pertinente e da outras providéncias;

Decreto n° 6.759/2009 — Federal - Regulamenta a administragéo das atividades aduaneiras, e a fiscalizago, o controle e a
tributagéo das operagdes de comércio exterior;

Decreto Estadual n°® 26.337/2006;

Portaria interministerial MPOG/MF/CGU n° 127/2008 - Federal,

Portaria interministerial MPOG/MF/CGU n° 507/2011 — Federal;

Portaria 448/2002 - Federal,

Portaria SECEX n° 25/2008;

Instrugéo Normativa STN n® 1/ 1997,

Instrug&o Normativa TCU 56/2007,

Instrugdo Normativa Estadual n® 008/2004;

Instrugdo Normativa da SRF n° 634/2006;

Instrugo Normativa Estadual n® 001/2004;

Instruggo Normativa Estadual n°® 002/2006;

Instrugao Normativa Estadual n® 001/2012;

Resolugo n° 03/1998 - Tribunal de Contas do Estado do Amazonas-TCE;

Manual de Despesa Nacional — 12 edigo - Portaria STN/SOF n° 03/2008;

Manual de Instrugao Sobre Tomada de Contas Especial - CGU;

Manual de Prestagao de Contas da FAPESP;

Manual de Prestagao de Contas da FAPESB;

Manual de Prestagéo de Contas da FAPES.
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