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RESOLUGAO 001/2018
CONSELHO DIRETOR

APROVA o Manual de Instrugdes para Utilizagao e
Prestacdo de Contas de Auxilios Financeiros
concedidos pela Fundacdo de Amparo a Pesquisa
do Estado do Amazonas, e da outras providéncias.

O DIRETOR-PRESIDENTE DA FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO
AMAZONAS ¢ PRESIDENTE DO CONSELHO DIRETOR, no uso de suas atribui¢des estatutarias,

CONSIDERANDO o Processo 01.01.016301.00000082.2018, relativo proposta apresentada pela
Diretoria Técnico-Cientifica de atualizagdo das-instrucbes do Manual de Prestacdo de Contas da
FAPEAM, aprovado por meio da Resolugéo 010/2014;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar os procedimentos necessarios para apresentacéo
da prestacdo de contas de auxilios financeiros concedidos pela FAPEAM, em conformidade com as
legislacdes Federal, Estadual e Municipal vigentes;

CONSIDERANDO a decisdo adotada por este Conselho, em reunido realizada nesta data,
RESOLVE:

| APROVAR o Manual de Instrugées para Utilizagao e Prestagao de Contas de Auxilios
Financeiros concedidos pela FAPEAM, em conformidade com o anexo desta Resolug&o.

I REVOGAR as disposi¢des em contrario, especialmente a Resolugéo 010/2014, de 11 de
fevereiro de 2014, deste Conselho.

Il DETERMINAR que os efeitos desta Resolu¢éo e do Manual constante em seu anexo, vigorem
a partir de 02 de janeiro de 2018.

SALA DE REUNIOES DO CONSELHO DIRETOR DA FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA
DO ESTADO DO AMAZONAS, em Manaus, de 17 de janeiro de 2018.

René Levy Aguiar
Presidente do Conselho Diretor



APRESENTACAO

Este manual tem por objetivo orientar o usuario quanto a utilizagdo de recursos financeiros
concedidos pela FAPEAM, a fim de evidenciar a boa e regular aplicagéo dos recursos recebidos e dos
resultados obtidos, conforme previsto na norma especifica de cada programa:

PARTE | - Auxilios Financeiros;

PARTE Il - Prestacdo de Contas: Técnica e Financeira;

PARTE Il - Bens Permanentes;

ANEXOS.

A utilizacéo de recursos publicos oriundos do Governo do Estado do Amazonas, sejam proprios
ou captados por meio de convénios, acordos, efc., por intermédio da FAPEAM, regulamentada por
complexa legislagao, fiscalizada pela Secretaria de Fazenda do Estado do Amazonas (SEFAZ), pelo
Tribunal de Contas do Estado do Amazonas (TCE-AM), pelo Tribunal de Contas de Unido (TCU), e no
caso de recursos oriundos do Governo Federal, pelas instituicdes envolvidas nos repasses de recursos
e outros orgaos de controle. A esta legislacdo se sujeitam tanto o drgéo financiador quanto as
instituicdes - pessoas fisicas ou juridicas beneficiadas. E de extrema importdncia que sejam
observadas rigorosamente todas as normas e instrugdes contidas neste Manual e. nas demais
legislagdes pertinentes.

E importante que o beneficiario tenha sempre presente que os recursos recebidos sdo do
orcamento publico, assim, passiveis as regras previstas em legislagdo que normatiza a utilizagéo
desses recursos, especialmente no que se refere a questao de tributos e encargos sociais, mesmo que
nao expressamente citada neste manual.

Seguindo estas orientagdes, o usuério evitard questionamentos que poderdo inviabilizar a
obtengdo de futuros auxilios. Quaisquer dividas surgidas em relagdo ao conteudo deste Manual
poderdo ser esclarecidas junto a institui¢ao.

Esperamos que as normas aqui contidas ajudem no desenvolvimento do seu trabalho.



PARTE |
AUXILIOS FINANCEIROS

A Fundagao de Amparo a Pesquisa do Estado do Amazonas — FAPEAM tem como finalidade o
amparo a pesquisa cientifica basica e aplicada, ao desenvolvimento tecnolégico e experimental e ao
fomento de agbes de inovagdo no Estado do Amazonas, em todas as areas do conhecimento, com o
objetivo de fortalecer a capacidade de geragéo de conhecimento cientifico e tecnolégico, de forma a ser
aplicado no interesse do desenvolvimento econdmico e social do Estado.

Dessa forma, a FAPEAM produz programas, langa editais e seleciona os melhores projetos
apresentados, por meio de mecanismos democraticos e isondmicos consoante a analise de meérito
efetuada por pares. -Homologa os resultados por intermédio de Decisdes do Conselho Diretor e
implementa o auxilio financeiro aos pesquisadores e empresas beneficiadas.

A utilizagdo dos recursos concedidos deve atender as normas e principios fundamentais da
administrag@o publica, destacando-se o art. 70, paragrafo unico da Constituicdo Federal, art. 39 da
Constituicdo do Estado do Amazonas, observando ainda o disposto no art. 26 da Lei Complementar n°
101/2000. O emprego de todos os recursos-concedidos sera-submetido & exame no que se refere ao
bom e regular uso, a legalidade, legitimidade, moralidade, impessoalidade, publicidade, eficiéncia,
eficacia e economicidade.

O artigo 70 da Constituigao Federal diz:

“A fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial da Unido e das
entidades da administracdo direta e indireta, quanto a legalidade, legitimidade,
economicidade, aplicagdo das subvengdes e renuncia de receitas, sera exercida pelo
Congresso Nacional, mediante controle externo, e pelo sistema de controle interno de cada
Poder

Paragrafo tnico. Prestara contas qualquer pessoa fisica ou entidade publica que utilize,
arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos ou pelos quais
a Unido responda, ou que, em nome desta, assuma obrigagdes de natureza pecuniaria.”

Conforme o artigo 39 da Constitui¢do Politica do Estado do Amazonas:

“A fiscalizag&o contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial do Estado e de
todas as entidades da administragdo direta e indireta, quanto a legalidade, legitimidade,
economicidade, aplicagdo das subvengbes e renuncia de receitas, serd exercida pela
Assembleia Legislativa, mediante controle externo, e pelo sistema de controle interno de
cada Poder.

Paragrafo tnico. Prestara contas qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que
utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos ou pelos
quais o Estado ou Municipio respondam, ou que, em nome destes, assuma obrigagbes de
hatureza pecuniaria’.

O art. 26 da Lei Complementar n° 101/2000 de ambito federal, estabelece:



“A destinagdo de recursos para, direta ou indiretamente, cobrir necessidades de pessoas
fisicas ou déficits de pessoas juridicas devera ser autorizada por lei especifica, atender as
condigbes estabelecidas na lei de diretrizes orgamentarias e estar prevista no orgamento ou
em seus creditos adicionais”.

1. MODALIDADES DE FOMENTO

1.1 Auxilios Financeiros a Pesquisadores — Despesas com apoio financeiro concedido a
pesquisadores, individual ou coletivamente, exceto na condigdo de estudante, no desenvolvimento de
pesquisas cientificas, tecnoldgicas e de inovagédo, nas mais diversas modalidades;

1.2 Auxilios Financeiros a Estudantes — Despesas com a ajuda financeira concedida pelo Estado a
estudantes, mediante a concessao de bolsa de estudo para o desenvolvimento de estudos e pesquisas
de natureza cientifica, realizadas por pessoas fisicas, na condi¢do de estudante;

1.3 Concessdo de passagens — Aquisicdo de passagens a pesquisador, professor e estudante
qualificado em eventos cientificos e tecnoldgicos relevantes, no pais e no exterior, para apresentagao
de trabalho cientifico e/ou tecnolégico de sua autoria, ndo publicado, resultante de pesquisa
desenvolvida no Estado do Amazonas;

1.4 Subvengdes Econdémicas — Apoio financeiro, na forma de subvengéo econdmica, ao custeio de
atividades de pesquisa, desenvolvimento e/ou inovagéo (P, D & ) realizados por empresas, de acordo
com a Lei Federal n° 10.973, de 02 de dezembro de 2004 (Lei da Inovagéo), regulamentada pelo
Decreto n° 5.563, de 11 de outubro de 2005, bem como com as alteragdes promovidas pela Lei Federal

n° 13.243, de 11 de janeiro de 2016 (Marco Legal da Ciéncia, Tecnologia e Inovagao).

2. CONCESSAO DO AUXILIO

2.1 Forma de concessao do auxilio

211 A concessdo do Auxilio Financeiro a Pesquisadores, concessdo de passagens e subvengdo
econdmica para projeto de pesquisa cientifica, tecnologica e/ou inovagéo, capacitagao/intercambio,
dar-se-a mediante celebracédo do instrumento denominado Termo de Outorga e Aceitagdo de Auxilio ou
Termo de Contrato.

212 A concessdo de auxilio ao estudante se dara na forma de bolsa, mediante assinatura de
instrumento juridico denominado Termo de Compromisso.

213 Os recursos financeiros concedidos serdo depositados em nome do outorgado, em conta corrente
especifica. Para receber os recursos, o outorgado devera atender a todas as orientagdes técnicas
prestadas pela FAPEAM e estar adimplente nesta Fundacdo, bem como com a Unido, estados e

municipios.



2.2 Contratagao dos projetos aprovados

A contratagdo do projeto e/ou liberagdo de recursos estard condicionada & inexisténcia de
pendéncias com a FAPEAM por parte do Outorgado/Coordenador do projeto, tais como: auséncia de
apresentacdo de relatérios; falta de prestacdo de contas (técnica ou financeira) ou providéncias de
regularizacdo de pendéncias em relagdo a prestagdo de contas; falta de devolugdo de processos
enviados para parecer quando na condi¢do de consultor; estar inadimplente com quaisquer 6rgéos da

administragao publica; dentre outras.

2.3 Documentagao basica para implementagao do projeto
Para implementag&o do auxilio &€ necessario que o beneficiario apresente os seguintes
documentos:
a) Copia da carteira de identidade;
b) Cdpia do CPF;
c) Copiaatualizada do comprovante de residéncia;
d) Conta bancéria aberta, a ser utilizada exclusivamente para fins do. repasse e gestdo do
recurso de fomento, em Banco indicado pela FAPEAM,;
e) Termo de Outorga ou Contrato, devidamente preenchido e assinado, conforme o caso, pelo
Outorgado e/ou pelo representante legal da beneficiaria de subvengdo ou, ainda, pelo
representante da Instituicdo onde o projeto sera executado;
f) Outros documentos, conforme a necessidade especifica de cada programa, tais como
certiddes negativas junto a o6rgdos do governo (federal, estadual e municipal), licencas

ambientais e outras.

3. COMPROMISSOS DO OUTORGADO

3.1 Fase de execugao do projeto

311, Executar os recursos financeiros conforme plano de trabalho e proposta orgamentariaaprovada;
312, Prover a contrapartida financeira que lhe compete na conta aberta para o projeto, se for o caso,
de acordo com o exigido no instrumento juridico;

313, Permitir e facilitar 0 acesso aos locais de execucdo do projeto, 0 exame da documentagdo
produzida e a vistoria dos bens adquiridos, bem como apresentar, nos prazos determinados,
informacgdes ou documentos referentes ao desenvolvimento e ao cumprimento do plano de trabalho;
314.  Seguir rigorosamente as instrugdes deste Manual sobre execugdo financeira e técnica do
projeto, bem como o que determina a norma especifica do programa a qual esta vinculado o projeto
(Edital, Resolugao, Carta Convite, Chamada Publica, etc.) e o Instrumento Juridico (Termo de Outorga

ou Termo de Contrato), especialmente no que se refere a itens financiados e néo financiados;



315.  Permitir o acompanhamento e avaliagao fisica, técnica e financeira do projeto, a qualquer
tempo, por meio de visitas técnicas realizadas por representantes da FAPEAM e/ou por consultores
formalmente indicados;

316. Encaminhar a Diretoria Técnico-Cientifica da FAPEAM (DITEC), no caso de necessidade de
prorrogacédo de prazo, solicitacdo com até 30 (trinta) dias antes do término da vigéncia do Termo de
Outorga ou Contrato, apresentando Relatorio Técnico Parcial e justificativa de sua pertinéncia. Para a
concessao do prazo, serdo observadas, além das justificativas apresentadas, as disposicdes em
contrario constantes nas normas especificas do programa ou instrumento juridico. No caso de
programas institucionais, sera observado ainda o prazo de vigéncia do convénio/acordo ao qual o
projeto estiver vinculado. O outorgado deve aguardar manifestacédo expressa da FAPEAM sobre
prorrogacao, para efetuar quaisquer das alteragdes solicitadas;

317.  Apresentar, ao término do projeto apoiado, relatério técnico-cientifico consubstanciado relativo
ao seu desenvolvimento, nos prazos previstos na norma especifica ou instrumento juridico;

318, Manter por escrito toda e qualquer comunicagdo com a FAPEAM, durante a fase de execugao
do projeto;

319, Manter seus dados atualizados no Banco de Pesquisadores da FAPEAM

31.10. Solicitar prévia autorizagdo da FAPEAM para realizar remanejamentos entre: natureza de
despesas do orcamento ou realizagdo de gastos que ndo foram previstos no orgamento aprovado,

mesmo que mantidos os elementos de despesa.

3.2 Outros compromissos assumidos pelo Outorgado

3.2.1. Atuar como consultor “ad hoc”, sempre que solicitado pela FAPEAM,;

3.2.2. Permitir acesso dos 6érgaos e das entidades publicas concedentes ou contratantes e do Sistema
de Controle Interno do Poder Executivo Federal, aos processos e documentos relacionados aos
recursos publicos recebidos de acordo com o art. 1° da Lei n° 8.666/93, bem como aos locais de
execucao do objeto do contrato ou convénio (Lei n° 12.349/10) e demais normas vigentes;

3.2.3. Manter copia dos documentos apresentados na prestacdo de contas, a partir da aprovagao, de
acordo com o que determina a Portaria Interministerial n°® 507/2011 e outras normas vigentes;

3.24. Os documentos constantes das prestagdes de contas do auxilio ou da bolsa, em copias
autenticadas, deverdo ser mantidos pelo BENEFICIARIO em boa ordem, a disposicdo dos érgdos de
controle interno e externo, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contado da aprovagéo da sua prestacdo de

contas.

4. ATOS VEDADOS AO OUTORGADO

4.1. Fazer alteragbes (remanejamento/transposi¢do) nos itens constantes na planilha orgamentaria

sem prévia autorizagdo da FAPEAM,;



4.2. Efetuar despesas fora do periodo de execugdo do Termo de Outorga ou Termo de Contrato. Para

tal verificagéo sera considerada a data de emissao do documento de comprovagao da despesa;

4.3. Efetuar pagamento a si proprio, exceto diarias e passagens, desde que por necessidade de

deslocamento no desempenho de atividades pertinentes ao projeto;

4.4. Adquirir passagens aéreas com o uso de milhas;

4.5. Realizar compras em pagamentos parcelados;

4.6. Requerer ressarcimento para atender a itens de despesas, sem autorizagéo prévia da FAPEAM,;

4.7. Fazer aplicagOes financeiras com os recursos concedidos em operagdes consideradas de risco,

bem como o pagamento de taxa de administragéo;

4.8. Utilizar recursos a titulo de empréstimo para reposicao futura;

4.9. Transferir verbas ou saldos de um projeto para o outro, mesmo que o outorgado seja beneficiario

de mais de um auxilio em curso;

4.10. Transferir recursos para fundagdes ou outras institui¢des, a titulo de execugao da parte

financeira do projeto, bem como o pagamento de taxa de administracao;

4.11. Computar nas despesas do projeto:

a) Despesas com demonstracdes contabeis, elaboragédo da prestacdo de contas, consultoria e
outros que caracterizem servigos administrativos, a ndo ser nos casos especiais previstos em
norma especifica do programa ou instrumento juridico e autorizados no projeto inicial;
b) Despesas com passagens de Classe Executiva e tramite de viagem: taxa de remarcagao
(mudanca de horario e data do voo);

412 Contratar ou destinar verbas concedidas para a execucao do projeto, a que titulo for, a pessoas:
a) Fisicas, com as quais estejam vinculados por meio de matriménio, uniéo estavel ou lagos de
parentesco por afinidade ou por consanguinidade, neste caso ascendentes, descendentes ou
colaterais até 0 4° grau;
b) Juridicas, as quais tenham a participagao do préprio outorgado, seu conjuge/companheiro(a),
seus parentes por afinidade ou consanguinidade, em linha reta ou colateral até o terceiro grau,
de membros da equipe do projeto ou de integrantes do quadro societario da empresa,
considerando o periodo de 18 (dezoito) meses antes da publicagdo da chamada publica até a
finalizagdo do projeto;
0 Sob qualquer hipbtese ndo poderdo ser contratadas pessoas fisicas ou juridicas com as quais
o0 outorgado mantenha negécios, dividas ou créditos;

413 Creditar recursos de qualquer outra procedéncia na conta bancaria, mesmo que destinados ao

mesmo projeto, sem que haja expressa autorizagao da FAPEAM,;

414 Deixar de prestar contas (Técnica e Financeira) dos recursos financeiros recebidos da FAPEAM,

por meio de Auxilio Financeiro;



415 Substituir o Outorgado por outro, conforme especificado no formulario Plano de Trabalho
aprovado;

416 Utilizar recursos descumprindo o disposto no item 3.1.10 deste manual;

417 Efetuar despesas com pagamentos de festividades, gastos pessoais ou com refei¢des, bebidas
alcodlicas e outras despesas com convidados pessoais, excursdes turisticas, a ndo ser nos casos
especiais previstos em norma especifica do programa ou instrumento juridico e autorizados no projeto
inicial;

418 Havendo pagamento de diarias, ndo sera admitido outro tipo de despesa de manutencao, tais

como alimentacao, transporte urbano, hospedagem, etc.

5. EXECUGAO DO PROJETO

5.1 Execugao Orgamentaria

5.1.1. A execucdo orcamentaria sera de acordo com as orientacdes deste manual, observando-se,
também, os itens financiaveis e néo financiaveis estabelecidos nas normas especificas do programa e
instrumentos juridicos. Os elementos de despesas deverdo constar na planilha orgamentaria aprovada
pela FAPEAM;

5.1.2. Somente serd permitido o remanejamento/alteracdo de valores dos elementos de despesas
dentro da mesma categoria econdmica (CAPITAL OU CUSTEIO), desde que previamente autorizado.
Para aumentar ou diminuir a quantidade de material permanente (CAPITAL) a alteragao é permitida,
desde que seja aplicada aos itens previstos na planilha orgamentaria aprovada, observado o valor total
aprovado na despesa de CAPITAL, devendo ser justificado na prestagao de contas financeira, vedada
a alteracéo de valor que ultrapasse o aprovado;

5.1.3. Excetuado os recursos de convénio, as alteragdes das despesas de CAPITAL para CUSTEIO ou
vice-versa somente poderdo ocorrer se devidamente justificadas e se a parcela correspondente ainda
nao tiver sido liberada e, ainda, se for suficiente para amparar o valor da alteragéo pleiteada mediante
autorizacdo formal da FAPEAM, a qual devera se manifestar em até 30 (trinta) dias do protocolo do
pedido;

5.1.4. Os pedidos de alteragbes orcamentarias deverdo ser solicitados via SIGFAPEAM a Diretoria
Técnico-Cientifica - DITEC, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias antes do término de
vigéncia do projeto, mediante justificativa técnica da alteragdo. Para tanto, a solicitacdo devera ser
efetuada exclusivamente por via eletrénica (disponivel pelo site da FAPEAM no sistema SIGFAPEAM),
devendo o outorgado aguardar resposta formal para realizagao da despesa;

5.1.5. A alteragdo orgamentéria das despesas de CAPITAL para CUSTEIO e vice-versa, além da

condigdo prevista no item 5.1.3, fica ainda na dependéncia da existéncia de saldo nas respectivas



naturezas de despesas constantes no Instrumento Especifico ou Dotagdo Orgamentaria a que o projeto
estiver vinculado;

5.1.6. Na categoria econdmica CUSTEIO, que compreende os itens de despesa: Diarias, Material de
Consumo, Passagens, Despesas com Locomogado, Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica ou
Juridica, o remanejamento financeiro podera ser feito mediante prévia autorizacdo pela FAPEAM,
desde que respeitados os valores estipulados nesta categoria ou seus itens, conforme constem na

planilha orgamentaria aprovada;

5.2. Execugao Financeira

5.2.1 A movimentagao da conta bancéria se dara mediante a emisséo de cheques nominativos, cartédo de débito
ou transferéncia eletronica (TED, DOC ou PIX) em que fique identificada sua destinacdo;desde que nao haja
cobranca de tarifas ou se o outorgado assumir estes encargos, correspondendo sempre um Gnico pagamento a
cada despesa efetuada (item 5.2.5).1
5.2.2 A aplicagdo financeira de recursos recebidos, quando houver expressa permissao na norma
especifica do programa ou no instrumento juridico, observarao, dentre outras, as seguintes condigdes:
a) Os recursos recebidos, enquanto n&do utilizados, como regra geral, serdo direcionados
obrigatéria e imediatamente para aplicagdes financeiras de renda fixa de curto prazo, com
liquidez e rendimento diario;
b) A receita obtida com a aplicagcdo financeira deverd ser aplicada dentro das rubricas
contempladas, de acordo com as necessidades do projeto, sem obrigatoriedade de manter as
proporgdes estabelecidas no contrato e na cobertura de despesas bancarias, se houver. O que
exceder do recurso concedido deve ser informado como “Recursos Proprios” (receita);
¢) Quando o outorgado n&o fizer a aplicacdo financeira dos recursos, as despesas bancarias
ficardo sob responsabilidade do mesmo.

Obs.: Nos casos de aplicagoes indevidas das agéncias bancarias, solicitar o seu cancelamento
(aplicagao) e devolugdo do valor correspondente para a respectiva conta corrente (na fase de
execugao do projeto) ou outra a ser informada pela FAPEAM (apds o término da execugao), por
meio de deposito identificado.

523 Se a despesa ocorrer em moeda estrangeira, considerando que o cambio é flutuante,
importante seja o comprovante da taxa de cambio utilizada na conversdo anexado a Prestagdo de

Contas. Na auséncia comprovagdo, a FAPEAM considerara a cotagdo cambial publicada pelo Banco

" Decisdo n.° 228/2021 do Conselho Diretor da FAPEAM - Alteragdo da redagdo do Subitem 5.2.1 do Manual de Instrugdes

para Utilizagao e Prestagao de Contas de Auxilios Financeiros Concedidos pela FAPEAM/2018
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Central na data da referida transag&o.

524  Sera permitido que o pesquisador disponha de pequeno caixa, no valor de até R$ 4.000,00
(quatro mil reais) para pagamentos em localidades fora da zona urbana do Municipio, de pequenas
despesas, no montante de até R$ 400,00 (quatrocentos reais) por evento (material de consumo ou

servigo), ndo sendo permitido seu fracionamento. Para evitar que ultrapasse o valor de R$ 400,00 (quatrocentos

reais) o beneficiario devera cumprir as seguintes orientagdes:
a) Realizar apenas as despesas imprescindiveis € que ndo possam ser pagas por cheque,
cartdo de débito ou transferéncia eletrnica, de acordo com o item 5.2.1;
b) Comprovar com documentos, de acordo com o item 5.2.5, a realizacdo da despesa na
prestacédo de contas financeira;
c) Demonstrar de forma analitica a utilizagdo do recurso sacado (pequeno caixa) para essa
finalidade, juntando o demonstrativo na prestagao de contas financeira, juntamente com a devida
justificativa;
d) Caso ndo seja possivel a emissdo de nota fiscal, podera apresentar o recibo, desde haja a
descri¢do detalhada do material de consumo ou servigo adquirido. No entanto, esse tipo de
comprovagao s sera admitido para pagamentos em-localidades da zona rural distante da sede
do municipio e devidamente justificado.
525 As despesas serédo comprovadas mediante a apresentagdo da Nota Fiscal ou Cupom Fiscal,
com o respectivo recibo, ou duplicata “quitada”. Pagamentos na Zona Rural ribeirinha, exclusivamente
para itens de custeio, onde n&o for possivel obter a emissao de Cupom Fiscal, Nota Fiscal, inclusive a
avulsa de prestagédo de servicos emitida pela Prefeitura do Municipio onde se realiza o servigco, em
carater excepcional, sera aceito somente o recibo (modelo constante no Anexo Ill'— Recibo de
Colaborador Eventual), com dados do prestador do servigo ou fornecedor do material de' consumo,
constando o nome, n®do CPF, n° de identidade, local e data, bem como descri¢do detalhada dos bens
e servigos adquiridos, devidamente justificado na prestagao de contas.

Obss: A comprovagdo da despesa com material permanente sé sera admitida por meio da
apresentagao da Nota Fiscal.

Obs,: Caso a Nota Fiscal faga referéncia a origem do recurso e haja comprovante de conciliagao
bancaria, dispensa-se a apresentagao do recibo.

526 Os documentos comprobatérios das despesas devem ser emitidos em nome do Outorgado,
contendo imprescindivelmente o n° do CPF, enderego do Outorgado, data de emisséo, descricao
detalhada dos bens e servigos adquiridos no espago destinado a observagdes ou em qualquer parte do
corpo da nota fiscal, devera obrigatoriamente constar a origem do Programa/FAPEAM,;

5.2.7 Havendo aquisicdo de material de consumo (CUSTEIO) ou material permanente (CAPITAL) em
uma mesma compra e de um mesmo fornecedor, o Outorgado deverd solicitar a emisséo de Notas

Fiscais/Recibos distintos, para efeito de prestacdo de contas, considerando tratar-se de rubricas



orgamentarias diferentes;

5.2.8 Na aquisicao de bens (nacionais ou importados) e servicos com valores igual ou superior a 10% (dez por

cento) do limite previsto na alinea “a”, inciso Il do art. 23 da Lei n° 8.666/93, conforme dispde o inciso Il do art. 24

da respectiva Lei de Licitagbes, o outorgado devera optar sempre pelo menor preco, obedecendo ao principio da

economicidade, realizando no minimo 3 (trés) cotacdes, com vistas a ampliagdo da competitividade,
considerando as especificacdes, similaridades e a qualidade dos bens. No ato da prestagdo de contas, tais
cotagdes, obrigatoriamente, deverdo ser apresentadas, exceto quando houver inviabilidade de competicéo,
situacdo que devera ser devidamente justificada e comprovada, conforme previsto na Lei no. 8.666/93;2
9.2.9 Na Nota Fiscal, os produtos seréo individualmente discriminados com valor, marca modelo, cor,
numero de série e procedéncia de fabricagdo (nacional ou importado), de modo que esta nota fiscal
seja acompanhada do recibo;
9.2.10 Nao serao aceitos comprovantes que contenham rasuras, borrdes ou raspaduras, emendas,
entrelinhas, espacos em branco, caracteres ilegiveis ou data anterior ou posterior ao prazo de
aplicacao dos recursos;
Obs.: O preenchimento do documento com letra ou tinta diferente é considerado rasura.
5.2.11 Correréo por conta do Outorgado quaisquer despesas néo previstas na planilha orgamentaria
aprovada, ndo previamente autorizada, sujeitando-se ao ressarcimento do valor das despesas
realizadas, devidamente atualizadas/corrigidas monetariamente;
5.2.12 Para as despesas com importacao, devera ser apresentada a seguinte documentagéo:

a) Documento autorizando a importagéo;

b) Proforma Invoice (ou copia, autenticada para o caso de importagéo via Instituigéo)

c) Fatura Comercial;

d) Impressao da Licenga de Importagéo (LI) com os devidos deferimentos das entidades

controladoras (CNEN, INPI, Governo do Estado, IBAMA e outros), se houver;

e) Conhecimento de Embarque;

f) Declaragéo de Importagao;

g) Carta de crédito, se houver;

h) Contrato de Cambio;

2 Decis&@o n.° 390/2019 do Conselho Diretor da FAPEAM - Alteragdo da redagdo do Item 5.2.8 do Manual de

Instrugdes para Utilizagao e Prestagdo de Contas de Auxilios Financeiros Concedidos pela FAPEAM/2018;
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i) Contrato de cancelamento, se houver;

j) Comprovante de realizagdo de Seguro (apdlice, recibo e outros), nos casos de exportacao;
k) Comprovante das despesas bancérias;

) Recibo do frete aéreo ou naval;

m) Recibo da INFRAERO;

n) Recibo dos Sindicatos dos Despachantes Aduaneiros;

0) Nota Fiscal de honoréarios do Despachante;

)
)

p) Nota Fiscal de transporte terrestre;
)

q
9.213 As despesas com fretes, realizadas para aquisicdo de bens e servigos, deverdo estar

Outros.

discriminadas na nota fiscal, compondo assim o valor total do bem e/ou servigo ou constarem em Nota
Fiscal separada, desde que estejam previamente estabelecidas na planilha orgamentéaria aprovada.
5.2.14 O pesquisador que adquirir bem ou servico da Administracdo Publica Direta ou Indireta
(Autarquias, Empresas Publicas, Sociedade de Economia Mista e Fundagdo Publica) comprovara a
despesa por meio de documento emitido pelo érgéo. Exemplo: na Unido o documento emitido é a Guia
de Recolhimento (GRU), além do recibo;

5.2.15 Nos pagamentos de despesas a pessoa fisica, contribuinte individual*, contratadas por
pessoas juridicas (inciso V do art. 11, da Lei n° 8.213/91), além do comprovante da despesa (Nota
fiscal e recibo), o outorgado apresentara a comprovagao do recolhimento de retencéo da contribui¢do
previdenciaria - INSS relativo a quota patronal, de acordo com a legislagéo vigente, por meio da Guia
da Previdéncia Social - GFIP, assim como a folha de pagamento. Todos esses documentos deveréo
ser relativos a mesma competéncia.

Obs.: As normas que tratam da classificagdo como contribuinte individual estao contidas na Lei
n°. 8.212, de 24/07/91, artigo 12, inciso V, as quais deverao ser rigorosamente obedecidas.

5.2.16 Nos casos de contratagdo de empregados (item especifico para empresas com recursos de
subvencdo econdmica pela FAPEAM), as despesas com pessoal e encargos sociais deverdo ser
comprovadas por meio da folha de pagamento e das guias autenticadas de recolhimento dos encargos
sociais, a saber:

a) Folha de pagamento;

b) Guia da Previdéncia Social - GPS;

¢) Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo e Informagdes a

Previdéncia Social - GFIP;

d) Outras guias de recolhimentos dos encargos sociais admitidos na subvengao.
5.2.17 Nas contratagbes de servicos prestados por pessoa fisica, além da Nota Fiscal de Servigo
Avulsa expedida pela Prefeitura do Municipio onde se realizou o servigo ( ou outro documento similar) e
do recibo, deve ser entregue também o Documento de Arrecadagdo Municipal (DAM) , o qual comprove

que essa pessoa fisica recolheu o Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN);
11



5.2.18 O pagamento de diarias so serd admitido por periodo de no maximo até 30 (trinta) dias, a fim
de evitar caracterizagdo de vinculo empregaticio. Havendo pagamento de diarias néo sera admitido

outro tipo de despesa de manutengao, tais como alimentacao, transporte urbano, hospedagem, etc.

5.3.Execucgao Técnica
5.3.1. A pesquisa devera ser executada conforme estabelecida no Plano de Trabalho e no cronograma
da proposta aprovados. Eventuais alteragdes deverdo ser antecipadamente autorizadas pela FAPEAM,
dentro do prazo e forma previstos no item 5.1.4 de Execugao Orgamentaria;
5.3.2. A vigéncia do projeto iniciara conforme previsto na norma especifica do programa ou do
instrumento juridico.
5.3.3. Instrumentos de acompanhamento e avaliagéo:
5.3.3.1. Os projetos serdo acompanhados até o final da sua vigéncia, por meio de:
a) Reunides ou visitas aos executores dos projetos e locais de desenvolvimento da
pesquisa, por equipe técnica da FAPEAM e/ou de consultores formalmente indicados;
b) Instrumentos de acompanhamento e avaliagdo, conforme estabelecido em norma
especifica do programa ou-instrumento juridico e instrugdes da Diretoria Técnico-Cientifica da
FAPEAM;
0 Relatorios técnicos-cientificos parciais e finais contendo os resultados obtidos com a
execugdo da pesquisa, incluindo publicacles, teses, patentes, licenciamentos, entre outros;
d) Seminarios de Acompanhamento e Avaliagdo, parciais e finais;
e)  Outros instrumentos e mecanismos julgados necessarios pela FAPEAM ou, quando for o
caso, pelos parceiros;
5332 No caso da realizagdo de seminario de acompanhamento e avaliagdo, o
Outorgado/Coordenador do projeto devera realizar a apresentagéo dos resultados parciais ou finais. Na
impossibilidade de comparecimento, devera justificar o motivo da auséncia e indicar um componente da
equipe para realizar a apresentagao;
5.3.3.3  Nos seminarios de acompanhamento parcial e final, a pesquisa € avaliada por especialistas
na respectiva area tematica. No seminario parcial, quando necessario, 0s especialistas encaminharéo
as recomendagdes ao coordenador da pesquisa, as quais deverdo ser observadas e incorporadas a
pesquisa. Os coordenadores terdo um prazo maximo de 30 (trinta) dias para efetuarem as alteragdes
recomendadas e devolvé-las a FAPEAM.

6. IMPORTAGAO DE BENS
6.1. Para aquisi¢do de bens e servigos por meio de importagéo, o pesquisador devera orcar o valor do

bem/servigo, em moeda nacional e sua equivaléncia na moeda estrangeira respectiva, considerando as
despesas adicionais de importacéo (tais como frete, seguros, capatazia, despachantes, transporte, etc.)
e fazer constar da planilha orgamentéria em seu projeto, devendo estar ciente das despesas e tramites
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legais que envolvem esse procedimento;

6.2. Caso néo tenha constado da planilha aprovada e o pesquisador identifigue a necessidade da
importacdo de bens/servicos, devera proceder a solicitagdo de alteragdo orgamentaria e obter a
autorizagdo da FAPEAM para tal finalidade. E necessario observar que o valor devera estar contido no
montante orgado na rubrica da respectiva natureza de despesa, inclusive os encargos de tributos, taxas
aduaneiras, seguros, etc., passiveis de serem cobrados, e, aguardar a manifestacéo formal autorizando
a compra;

6.3. Formas de importagao

6.3.1. Importag&o via direta: esse tipo de importacdo ocorrera a cargo do pesquisador, incidindo os
impostos e despesas aduaneiras normais, sem nenhum tipo de isengéo fiscal ou simplificagao de
despacho aduaneiro;

6.3.2. Importacdo via CNPq, pessoa fisica e pessoa juridica: essas operagdes sao isentas dos tributos
de importa¢do, como Imposto de Importacdo (Il), Imposto de Produtos Industrializados (IPl) e do
adicional ao frete para renovagdo da marinha mercante (AFRMM), além do tratamento diferenciado
sobre ICMS. Ficam ainda dispensadas do exame de similaridade e tem simplificado o despacho
aduaneiro pela Receita Federal do Brasil (RFB). Os bens importados somente poderéo ser utilizados
em programas de pesquisa cientifica ou tecnolégica e por quem detenha credenciamento para esse fim
especifico, de acordo com a Lei n°. 8.010/90, de 29/03/1990;

6.3.2.1. Pessoa Fisica: devera se habilitar perante 0 CNPq como pesquisador, para facilitar e agilizar a
importagdo de bens destinados as pesquisas cientificas e tecnologicas por ele coordenadas. Podem
solicitar habilitacdo ao credenciamento todos os pesquisadores, com titulo de doutor ou perfil cientifico
elou tecnolégico equivalente, vinculados a instituigdes ou centros de pesquisas credenciados pelo
CNPq, de acordo com a Lei n°. 8.010/90;

6.3.2.2. Pessoa Juridica: O CNPq credencia entidades sem fins lucrativos, ativas no fomento,
coordenagao ou execugdo de programas de pesquisas cientificas ou tecnoldgicas para proceder a
importagdes de bens, tudo em conformidade com a Lei n°. 8.010/90, de 29/03/1990, alterada pela Lei
n°. 10.964, de 28/10/2004, e regulamentada pela Portaria Interministerial n° 977/2010;

6.4. Credenciamento junto ao CNPq: devera ser realizado através do site daquela instituicdo,
http://www.cnpq.br/web/guest/apresentacao-importacao-para-pesquisa. No ambito da Receita, a

simplificacéo foi disciplinada pela Instrugdo Normativa n® 799, publicada em 27 de dezembro de 2007,
que traz um tratamento diferenciado e preferencial para essas importagbes. Orientacdes gerais sobre

importagdo também poderdo ser obtidas no site da Receita Federal, www.receita.fazenda.gov.br/

aduana/PesquisaCientifica.htm.

6.5. E obrigatério que os documentos de transagéo da importagao, sejam a Proforma Invoice (Cotagao)

ou a Comercial Invoice (Fatura Comercial), que no caso da importagcdo € o documento fiscal aceito
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como Nota Fiscal para o mercado internacional, constem o nome do pesquisador e a referéncia da

origem dos recursos, para efeito de prestagdo de contas e tombamento como patriménio da instituicao
(FAPEAM).

7. RENUNCIA E CANCELAMENTO
7.1 Rentincia

711 Ocorrera a renuncia por parte do Outorgado a execugéo do projeto quando ndo houver utilizagao
dos recursos, os quais serdo devolvidos ao Tesouro do Estado, a conta de convénio ou da Unido, no
prazo de até 60 (sessenta) dias a contar da data de liberacdo dos recursos, com justificativa
circunstanciada a ser encaminhada formalmente a Presidéncia da FAPEAM. A ndo observancia desse
prazo implicara na atualizagao do valor originalmente concedido, acrescido de juros e corregdes, sem
prejuizo de outras penalidades;
7.1.2. O outorgado deveréa apresentar, no prazo de até 30 (trinta) dias, apos a data de homologagao da
renuncia, por meio da carta de encaminhamento (formulario n° 1), os seguintes documentos:
a) Comprovante de encerramento da conta bancaria (Termo de Encerramento emitido pelo
Banco) especifica do projeto;
b) Extrato bancario e comprovante de depdsito do saldo bancario em conta bancaria indicada
pela FAPEAM,;

7.2. Cancelamento
7.21. O cancelamento de projetos, bem como de quaisquer outros beneficios concedidos pela
FAPEAM, podera ocorrer a qualquer momento apos a assinatura do termo juridico, por solicitagdo do
outorgado, pela instituigao participe ou por iniciativa da FAPEAM, quando ocorrer uma das seguintes
situagdes ou impropriedades:
a) Apds o inicio da execugao financeira, por qualquer motivo devidamente justificado;
b) Por perda de vinculo com a institui¢do participe, falecimento do outorgado ou casos fortuitos;
c) Nao comprovacao da boa e regular utilizagdo de recursos recebidos, na forma da legislagéo
pertinente;
d) Verificacao de desvio de finalidade na utilizagdo dos recursos ou bens patrimoniais adquiridos
no projeto;
e) Atrasos néo justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas do plano de
trabalho/projeto de pesquisa;
f) Descumprimento de qualquer clausula do Termo de Outorga ou condigéo das normas
especificas do programa ou outro instrumento juridico e esta norma;
g) Situagdes nao previstas, que deverao ser analisadas e decidas pelo Conselho Diretor da
FAPEAM.
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7.2.2. O interessado devera apresentar solicitagao formal a presidéncia da FAPEAM, com justificativa
circunstanciada, que sera analisada e homologada em até 60 (sessenta) dias apds a data do protocolo;
7.2.3. Apos a data de homologacao do cancelamento, o outorgado devera apresentar em até 60
(sessenta) dias, por meio da carta de encaminhamento (formulario n® 1), os seguintesdocumentos:

a) Comprovante de encerramento da conta bancaria (Termo de Encerramento emitido pelo

Banco) especifica do projeto;

b) Comprovante de deposito do saldo bancario e de suprimento de caixa em conta bancaria

indicada pela FAPEAM,;

c) Prestacéo de contas técnica;

d) Prestacgéo de contas financeira.
7.24. Em caso de falecimento do coordenador do projeto, a instituicdo participe podera pleitear a
continuidade das atividades com a indicagao de novo responsavel, desde que este possua qualificagéo

equivalente ao anterior e obtenha anuéncia do Conselho Diretor da FAPEAM.

8. PROPRIEDADE INTELECTUAL

Resultados obtidos durante a realizagéo das atividades apoiadas ou financiadas pela FAPEAM, e
constituam criagdes intelectuais passiveis a protecdo legal, no Brasil ou no exterior, deverdo ser
comunicados, antecipadamente e em carater reservado a FAPEAM, para adocdo das medidas
adequadas para sua protegdo ou garantia da propriedade sobre eles, para orientagdo e negociagao
quanto aos aspectos alusivos a reparticdo de vantagens que decorram da exploragdo econdémica,

direta ou indireta, desses direitos, nos termos da legislacdo vigente.

9. PUBLICAGOES E DIVULGAGAO

9.1. Trabalhos publicados e suas divulgagdes, sob qualquer forma de comunicagao ou veiculo, que
decorram de auxilios e/ou bolsas financiadas pela FAPEAM, deverao, obrigatoriamente, fazer mengao
a este apoio material e/ou financeiro prestado pela Fundagao e, quando for o caso, pelas instituigdes
parceiras ou cofinanciadoras, de acordo com o Manual FAPEAM de Uso da Marca, disponivel na
pagina eletronica da Fundagéo;

9.2. Material de divulgagéo de eventos, impressos em geral, publicagdes e publicidade relativas a eles,
que decorram de auxilios e/ou bolsas financiadas pela FAPEAM, devem trazer a identidade visual da
Fundacéo, da Secretaria de Estado a qual estiver vinculada e do Governo do Estado em lugar visivel,
de facil identificacdo e em escala e tamanho proporcional a area de leitura, conforme orientagdes
expressas no Manual FAPEAM de Uso da Marca. Esclarecimentos adicionais devem ser objeto de
consulta ao Departamento de Difusdo do Conhecimento - DECON, nesta FAPEAM.
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PARTE Il
PRESTAGAO DE CONTAS TECNICA E FINANCEIRA

10. PRESTAGAO DE CONTAS

10.1. A prestacado de contas é dividida em Técnica e Financeira e deve ser realizada de acordo com as
orientagdes constantes deste manual, ou da norma especifica do programa e do instrumento juridico.
10.2 A prestacéo de contas se enquadra em: parcial e final.
10.3 A prestacdo de contas parcial somente sera exigida para projetos com vigéncia superior a 6
(seis) meses, devendo ser encaminhada a FAPEAM, em até 30 (trinta) dias, observando os seguintes
prazos de vigéncia do projeto:

a) acima de 6 (seis) até 18 (dezoito) meses: na metade de sua execugao;

b) superior a 18 (dezoito) meses: anualmente.
10.4 A prestacdo de contas final deve ser apresentada a FAPEAM, improrrogavelmente, em até 60
(sessenta) dias apds o encerramento da execugao do projeto;
10.5 Normas especificas do programa poderdo determinar prazos diferenciados das prestacdes de
contas parcial ou final para projetos cuja execugao seja superior a 6 (seis) meses.
10.6 A prestagdo de contas de outorgado-falecido-sera-realizada pela Instituicdo de vinculagéo,
corresponsavel com o projeto desenvolvido, ou em caso de interesse da familia do outorgado, por
algum de seus membros. Desta forma, devera ser apresentada a FAPEAM a prestagao técnica e
financeira composta pela documentagdo dos itens 11 e 12 deste Manual, no que couber, e,
imprescindivelmente, pelos seguintes documentos:

a) Cépia autenticada da Certidao de Obito do outorgado:

b) Documento redigido como “Nota de Esclarecimento” onde o responsavel pela elaboragéo da

Prestacdo de Contas se identificara e discorrera a respeito do ocorrido com o outorgado e

demais informagdes pertinentes a Prestacdo de Contas.

11. PRESTAGAO DE CONTAS TECNICA

11.1 O relatorio parcial e final do Coordenador devera ser acompanhado dos relatorios parciais e finais
dos bolsistas beneficiados pela FAPEAM,;

11.2 A entrega do Relatorio Técnico-Cientifico Final é obrigatéria também nos casos de projetos
cancelados em data anterior a conclusao da vigéncia do Termo de Outorga e Aceitagdo de Auxilio e
Termo de Contrato;

11.3 Apds o envio do Relatorio Técnico-Cientifico Final por meio do SIGFAPEAM, o Departamento de
Acompanhamento e Avaliagdo — DEAC fara as verificagdes preliminares de contetdo, procedendo,

quando pertinente, o registro da data de envio. Depois de registrado o relatério caracterizara a situagéo
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de adimpléncia TECNICA TEMPORARIA do Outorgado/Coordenador perante a FAPEAM. A
adimpléncia TECNICA FINAL dependera da analise e avaliagao, conforme especificada no item 10.1.
11.4 Documentagao basica para apresentagao de prestacao de contas técnica
a) Preenchimento do formulario disponivel no SIGFAPEAM, especifico para cada modalidade de
apoio, informando o projeto em questao (titulo do projeto), tipo do Relatério (se é parcial ou
final), nome do programa a que pertence o projeto na FAPEAM e nome completo do
Coordenador/Outorgado do projeto;
b) Produtos/anexos: Cartilhas, fotos, dissertacdo/tese, artigos publicados, dentre outros
conteudos digitais; todos a serem inseridos na opgao anexo do SIGFAPEAM.
11.5 Aviso de Prestacao de Contas Técnica
1151. A n&o apresentagdo da Prestacdo de Contas Técnica sem nenhuma justificativa & FAPEAM
ensejara comunicagdo ao Outorgado/Coordenador e & instituicdo de execucdo da pesquisa que a
vigéncia do projeto esta expirada, por mensagem eletrénica FAPEAM, o envio da Prestagédo de Contas
Técnicas, em até 24 (vinte e quatro) horas;
1152 Em ndo havendo apresentacdo de manifestacdo oficial e ndo cumprimento das solicitagcbes
apds o ultimo aviso, o Outorgado/Coordenador do projeto sera incluido no banco de inadimplentes da
FAPEAM, tera registro efetuado junto a Secretaria do Estado da Fazenda — SEFAZ e demais 6rgdos da
Administragéo, e serdo tomadas as medidas administrativas e judiciais para recuperagao do crédito.
11.6 Anadlise e Avaliacdo do Relatério Técnico-Cientifico
1161 O Relatorio Técnico-Cientifico final sera analisado previamente pela equipe técnica do
Departamento de Acompanhamento e Avaliagdo - DEAC quanto ao preenchimento e posteriormente
encaminhado para avaliagdo por consultores;
1162 Em todos os casos, o Parecer Conclusivo sobre o projeto sera sintetizado em campo
especifico do formulario de avaliagéo, conforme as seguintes categorias, a saber:
a) Aprovado - Relatorio sem pendéncias. No caso de parecer APROVADO, o Relatério passara
a caracterizar a adimpléncia TECNICA do outorgado/coordenador do projeto perante a FAPEAM
e o resultado comunicado oficialmente ao outorgado/coordenador.
b) Aprovado com recomendagoes - Relatério aprovado parcialmente e sujeito a nova
apresentagdo. As recomendagdes do(s) avaliador(s) deverdo ser observadas e incorporadas ao
relatério. Caso necessario, 0 Relatorio sera encaminhado novamente ao(s) consultor(es) para
emissao de parecer conclusivo. O coordenador tera um prazo méaximo de 30 (trinta) dias, a partir
do recebimento do Oficio expedido pela FAPEAM para efetuar as alteragdes recomendadas.
Caso o0 outorgado ndo se manifeste no prazo estabelecido; suas justificativas ndo sejam aceitas
mesmo se manifestando; ou, ainda, néo incorpore as recomendacdes apontadas pelos

consultores, a FAPEAM expedira AVISO concedendo prazo maximo de 15 (quinze) dias, para
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que providencie o0s ajustes necessarios e/ou justifique a impossibilidade de fazé-los, sob pena de
transformar-se em Nao Aprovado e ficar sujeito as penalidades indicadas no item a seguir:

c) Nao aprovado - Relatdrio ndo entregue nos prazos estabelecidos ou com resultados do
projeto recusado pelo(s) avaliador(es). Neste caso, o Outorgado/Coordenador sera considerado
inadimplente com a FAPEAM, com a devida inscricdo no cadastro correspondente, além de se

submeter as demais sangdes legais cabiveis.

12. PRESTAGAO DE CONTAS FINANCEIRA

12.1 A prestagdo de Contas Financeira sera realizada mediante preenchimento dos formularios
disponiveis no sistema SIGFAPEAM (Anexo lll), de acordo com as orientagdes constantes neste
Manual, composta dos seguintes documentos:

a) Carta de Encaminhamento-de Prestacdo de Contas — Checklist;

b) Encaminhamento de Prestacdo de Contas a Fapeam,;

c) Demonstrativo de Receitas e Despesas;

d) Relagéo de Bens de Capital, quando for o caso;

e) Despesas com Diarias;

f) Extratos e conta bancaria, consolidados e conciliados, do periodo da abertura da conta até a

ultima movimentacao;

g) Notas Fiscais e recibos de Bens de Capital, notas fiscais e recibos de bens de consumo, servicos

de terceiros pessoa fisica, servigos de terceiros de pessoa juridica;

h) Recibo de colaborador eventual - pessoa fisica (somente para zona rural);

) Relatorio de viagem/Relatorio de Atividades (com todo trecho da viagem incluindo conexdes);

j) Relatdrio de participagdo em evento;

k) Tabela de custos referente a parcela;

) Demonstrativo de Apropriagdo de custos, para cada despesa de importagéo;

m) Comprovante da devolugéo de recursos com copia, caso 0 comprovante original seja em papel

termossensivel (saldo bancério e do suprimento de caixa; glosas, tarifas bancarias, etc.);

n) Comprovante de encerramento da conta bancaria (termo emitido pelo Banco), demonstrando a

desvinculagéo desta a partir do término da data de execugao do projeto.

Obs1: Excetuados os itens m e n, todos os demais deverao ser apresentados, também, na
prestacdo de contas parcial;

Obs;: Documentos em papéis termossensiveis deverao constar na Prestagao de Contas
acompanhados das respectivas copias reprogréaficas, as quais também deverao ser legiveis;
Obs3: Apenas nos casos deliberados pelo Conselho Diretor da FAPEAM sera dispensado o
documento previsto na letra n, mediante justificativa formal, e aceito somente copia de
documento exigido, desde que autenticada em cartério.
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12.2 No caso de auxilios que envolvam apenas passagens sera necessaria apenas a entrega dos
documentos previstos nas letras “a’, ‘", " acima, mais documentos das passagens (tickets de
embarque/desembarque copia de certificado do evento, outros, conforme previstos na norma
especifica do programa ou termo juridico da concesséo do auxilio;

12.3 Os documentos comprobatérios da prestagéo de contas financeira (Nota Fiscal ou Cupom Fiscal,
com o respectivo recibo, duplicata “quitada” e fatura referente a compra de passagem aérea) serdo
organizados de acordo com os débitos existentes nos extratos bancarios, em ordem cronoldgica
(dia/més/ano). Serdo numerados sequencialmente antes do preenchimento dos formularios da
prestagao de contas.

12.4 Os comprovantes originais de despesas (nota fiscal, cupom fiscal e recibos ou duplicata quitada)
conter@o, em seu verso, atesto na forma de declaracao legivel ou carimbo, conforme modelo abaixo,
sendo colocados somente na sua-parte superior, em papel-formato A4, permitindo assim, a leitura da
declaragéo/carimbo. Em cada folha do processo contera apenas uma nota fiscal acompanhada de seu

respectivo recibo.

Atesto que os materiais/servigos constantes na presente Nota/Recibo foram entregues/prestados a

.............. contento. Pago com, cheque n® ................ cartdo de débiton° ..............
Em, / /
(assinatura)

(nome legivel) Outorgado

Obs.: A data constante na declaragdo/carimbo deverda ser a mesma da emissdao da nota
fiscallrecibo.

12.5 A documentacéo referente a prestagéo de contas financeira nao sera entregue encadernada.

12.6 No momento da entrega da Prestacdo de Contas Técnica e Financeira, sera realizada, por meio
de analistas do Departamento de Acompanhamento e Avaliagéo - DEAC e do Nucleo de Prestagéo de
Contas - NUPC, a pré-andlise dos documentos que serdo, posteriormente, encaminhados para
protocolo da FAPEAM;

Obs.: Esta pré-analise nao significa que a prestagao de contas esteja aprovada ou nao, valendo
tdo somente para identificar eventuais falhas tais como falta de documentos, preenchimentos
incorretos, rasuras de documentos, etc., que possam ser facilmente constatadas.
Inconsisténcias que prejudiquem a analise poderao ensejar a rejei¢ao da prestacao de contas

12.7 No demonstrativo de execugao de receitas e despesas, previsto no item 10.1.2."b", deverao ser
evidenciados os recursos recebidos em transferéncias, a contrapartida, os rendimentos auferidos da
aplicagao dos recursos no mercado financeiro, quando for o caso, e 0s saldos;

12.8 O recolhimento de eventual saldo da conta bancaria especifica do projeto e do suprimento de
caixa devera ser efetuado em até 30 (trinta) dias corridos apds o periodo de vigéncia do Termo

Juridico, em conta bancéria a ser indicada pela FAPEAM;
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12.9 Caso o Outorgado ndo possua documentag@o comprobatéria referente as despesas efetuadas,
devolvera ao Tesouro do Estado, a conta de convénio ou da Uni&o, a importancia ndo comprovada,
acrescida de juros e corregdes, sem prejuizo de outras penalidades;

12.10 No caso de extravio ou inutilizagdo da primeira via do documento fiscal, podera ser aceita copia
do documento devidamente autenticada pela reparticao fiscal competente*. A falta desse documento, o
Outorgado devera recolher o valor correspondente, através de depdsito identificado, a conta indicada
pela FAPEAM;

Obs.: A reparticao fiscal competente é o 6rgao que controla o recolhimento dos impostos
devidos da referida nota extraviada.

12.11 No caso de importagao os documentos integrantes da Prestacdo de Contas serdo compostos por
todos aqueles descritos no item 5.2.12;

12.12 Além dos itens aqui expressos, 0 Outorgado devera observar também as orientagbes e
observacdes dos anexos que integram este Manual;

12.13 O descumprimento dessas orientagdes ensejara no indeferimento de plano (caso haja tempo
habil para ajustes) ou na reprovagao da prestagao de contas, sujeitando-se o Outorgado a devolugao

de recursos e/ou penalidades estabelecidas pelo Conselho Diretor da FAPEAM.

13. PRAZO PARA PRESTAGAO DE CONTAS FINANCEIRA

13.1 Quando a liberagao de recursos se der em parcela Unica, a prestagdo de contas financeira final
sera apresentada de unica vez, impreterivelmente, em até 60 (sessenta) dias apds o término da
execucdo do projeto, salvo se expressamente previsto prazo diferente na norma especifica do
programa ou no instrumento juridico, devendo ser organizada e apresentada toda a documentagéo
dentro do prazo estabelecido;

13.2 Quando a liberagao dos recursos se der em duas ou mais parcelas, serd exigida prestacdo de
contas de acordo com os estabelecido na norma especifica do programa ou do instrumento juridico;
13.3Na hipdtese da ndo apresentacdo da prestacdo de contas financeira ou sua reprovagao, 0
outorgado sera considerado inadimplente, além de ensejar a suspensé@o do pagamento de eventuais
parcelas subsequentes e demais beneficios, inscrigdes nos cadastros de Inadimplentes da FAPEAM -
CADIF e da SEFAZ-AM, sujeitando-se, quando for o caso, a Tomada de Contas Especial - TCE;

13.4 A liberacdo de cada parcela do cronograma financeiro dependera de manifestagao favoravel da
Diretoria Técnico-Cientifica referente a prestacdo de contas da parcela anterior, bem como da
disponibilidade orgamentaria e financeira;

13.5 Nao havendo a prestagao de contas dentro do prazo estabelecido, O Outorgado/Coordenador sera

comunicado com aviso de inadimpléncia, por mensagem eletrénica FAPEAM, com copia para o
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responsavel da Instituicdo a qual esta vinculado, concedendo-lhe prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
improrrogavel, para apresentacdo da prestacéo de contas;

13.6 A data a ser considerada como entrega da prestacéo de contas € a do recebimento na FAPEAM,
mediante a emissdo do protocolo. No caso de envio via Correios, sera considerada a data de

postagem.

14. TOMADA DE CONTAS ESPECIAL - TCE

14.1 Tomada de Contas Especial € um processo devidamente formalizado, com procedimento préprio,
que objetiva apurar responsabilidades, quantificar os danos e eventuais prejuizos decorrentes da
utilizagao indevida de recursos publicos;

14.2 O ndo cumprimento das exigéncias do Termo de Outorga, a ndo apresentagdo da prestacdo de
contas, técnica ou financeira, parcial ou final, nos prazos estabelecidos nesta Norma, ou a ocorréncia
de outros fatos que levem a inadimpléncia do Outorgado, ensejaréo a rescisao do Termo de Outorga e

a instauragé@o de Tomada de Conta Especial, nos termos dos instrumentos legais vigentes.

PARTE lli
BENS PERMANENTES

15. AQUISIGAO DE MATERIAL PERMANENTE

15.1 Em cumprimento a determinagdo legal (Lei Federal no. 4320, Capitulo Ill, Artigo 94) as notas
fiscais (ou documentos legalmente aceitos equivalentes) dos bens permanentes, devem apresentar
elementos necessarios para sua perfeita identificacdo e caracterizagdo. Portanto, o detalhamento dos
bens adquiridos, tais como marca, modelo, n° de série, valor unitario, cor e demais detalhes técnicos
sd0 necessarios face a determinagéo legal citada;

15.2 O registro no controle de bens patrimoniais € feito de forma individual. Cada bem é registrado e
tombado individualmente. Desta-feita, néo cabe a aquisigdo de bens em formato de “pacote”, ou seja,
mesmo que sejam concedidos descontos promocionais para compra de varios equipamentos diferentes
na mesma NF, estes devem ser descritos individualmente, na nota fiscal ou documento

equivalente, com seus respectivos pregos unitarios.

16. CLASSIFICAGAO DOS BENS PATRIMONIAIS

16.1 Material Permanente: Aquele que, em razdo de seu uso-corrente, ndo perde a sua identidade
fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos. Detalhamento divulgado através da Portaria n°
448 - STN, de 13 de setembro de 2002 e portaria interministerial 163/2001 (atualizada em 2012) com
base no art.15 § 2° da Lei 4.320/64.

16.2 A referéncia para enquadramento/classificagdo dos bens permanentes encontra-se no Manual
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Técnico do Orgamento (MTO) da SEFAZ/AM, editado anualmente.

Obs.: Havendo eventuais duvidas sobre o correto enquadramento de material permanente, o
Pesquisador/Outorgado devera fazer contato com a FAPEAM (Nucleo de Patriménio).

17. RESPONSABILIDADE DOS BENS

17.1 E importante salientar que os procedimentos citados neste capitulo se aplicam somente aos
projetos que receberam fomento a partir do ano de 2016, ano de publicagdo da Lei que trata do Marco
Legal da Ciéncia, Tecnologia e inovagao, transcrito abaixo somente os artigos que tratam de material
permanente no dmbito de projetos, conforme art. 13 da Lei Federal n® 13.243, de 2016 (MARCO
LEGAL DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO) & saber:

‘Art. 13. Nos termos previamente estabelecidos em instrumento de
concessdo de financiamentos e outros estimulos a pesquisa, ao
desenvolvimento e & inovagdo, os bens gerados ou adquiridos no ambito de
projetos de estimulo a ciéncia, a tecnologia e a inovagdo seréo incorporados,
desde sua aquisi¢do, ao patriménio da entidade recebedora dos recursos”.

17.2 Com base no artigo 13 da Lei citada no item 17.1, a responsabilidade pelo tombamento e
incorporacao dos bens, para projetos contratados a partir do ano de 2016, é do pesquisador outorgado

e da instituigdo de vinculo do projeto.

18. PROCEDIMENTOS PARA INCORPORA‘(}AO E TOMBAMENTO DOS BENS
ADQUIRIDOS COM RECURSOS DE FOMENTO A PESQUISA CIENTIFICA, TECNOLOGICA
OU DE INOVACAO.

18.1 Institui¢ao Cientifica, Tecnolégica e de Inovagao (ICT)

1811 Todos os bens patrimoniais gerados ou adquiridos no ambito de projetos de estimulo a ciéncia,
a tecnologia e a inovagao celebrados com pessoa fisica, serdo incorporados, desde sua aquisi¢éo, ao
patrimbnio da Instituicdo Cientifica, Tecnologica e de Inovagdo — ICT de natureza publica a qual
pesquisador/coordenador estiver vinculado;

1812 O pesquisador/coordenador devera comprovar perante a FAPEAM, por meio de declaragéo
emitida pela ICT, no prazo de até 30 (trinta) dias da aquisi¢éo, que o processo de patrimonializagdo dos
bens e materiais permanentes foi iniciado junto a referida Instituicao;

1813 A declaragao especificada no item 18.1.2 devera ser inserida pelo pesquisador/coordenador,
juntamente com a nota fiscal, no SIGFAPEAM na se¢édo de arquivos do formulario de langamento de
despesas - materiais permanentes;

1814 O prazo estabelecido no item 18.1.2 podera ser prorrogado a critério do Conselho Diretor da
FAPEAM, mediante prévia justificativa formal da ICT, ndo podendo ultrapassar o prazo limite da
execucgao do projeto;

1815 O pesquisador/coordenador devera apresentar a FAPEAM declaragdo comprobatéria da ICT
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quanto a incorporacdo dos bens e materiais permanentes ao seu patriménio, perfeitamente
caracterizados nos termos da lei, expedida pelo responsavel da unidade competente e chancelada pelo
dirigente da Instituicao, até o prazo limite para a Prestagdo de Contas Final do projeto;

1816 O pesquisador/coordenador devera anexar a Prestagédo de Contas Final o documento indicado
no item 18.1.5, sob pena de reprovacéo;

1817 Em caso de descumprimento dos prazos estabelecidos, serdo aplicadas as sangdes
regulamentadas em norma que estabelece penalidade ao Proponente/Coordenador dos
Programas/projetos fomentados pela FAPEAM, sem prejuizo de aplicagdo de outras sangdes;

1818 Nas circunstancias em que haja inequivoca responsabilidade da ICT pela mora na
incorporagdo dos bens patrimoniais, caberd ao Conselho Diretor da FAPEAM deliberar sobre o
assunto;

1819 Caso sejam adquiridos com a participagdo de fundacdo de apoio ou mais de uma ICT, a

titularidade sobre os bens observara o disposto em instrumento juridico firmado entre as partes;

18110 Todos os bens adquiridos envolvendo recursos da FAPEAM deveré&o ter identificagdo visual,
informando que foram adquiridos por meio de recursos desta Fundagéo, por meio de etiqueta metalica

ou de PVC autoadesiva, conforme modelo a seguir:

Adquirido com recursos
do Governo do Estado
do Amazonas por meio

FAPEAM da FAPEAM

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA
DO ESTADO DO AMAZONAS

18.2 Demais Instituigoes

1821 A patrimonializacdo dos bens dos projetos-das_instituicdes néo caracterizadas como ICT’s,
ocorrera apds a aprovagao da Prestacdo de Contas final;

1822 O setor de Patrimdnio da FAPEAM, ap6s receber a prestagdo de contas do projeto aprovada,
fara contato com o outorgado solicitando a apresentacdo dos bens para procedimentos de
tombamento;

1823 Os projetos que contemplarem aquisicao de bens portateis, o pesquisador outorgado ao ser
solicitado apresentagéo dos bens, devera trazé-los-a sede da-Fundagao para procedimentos de vistoria
e tombamento;

1824  Quando o projeto contemplar aquisicdo de bens néo portateis, a FAPEAM disponibilizara um
técnico para executar o procedimento de tombamento na instituicdo onde o projeto foi desenvolvido;
1825 Aos projetos executados fora da cidade de Manaus, a FAPEAM encaminhara, via correios, as

etiquetas para que o outorgado realize o procedimento de tombamento dos bens. A confirmagédo de
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que os bens foram tombados de fato se dara ap6s recebimento de fotos com o0 n° de tombo de todos os
bens pertencentes ao projeto;

1826 O nao cumprimento do item 18.2.5 configura que os bens ndo foram tombados e o pesquisador
encontra-se pendente quanto aos aspectos patrimoniais do projeto, possibilitando a FAPEAM, abertura
de procedimento para tomada de contas especial para saneamento da quest&o;

1827 O pesquisador outorgado e a instituicdo de execugao do projeto, assumem, a partir da data da
compra, a responsabilidade pela guarda e manutengéo dos bens permanentes adquiridos com recursos
de fomento da FAPEAM, e se obrigam a atender prazos e medidas tomadas pela FAPEAM, nos casos
de dano ou extravio (perda, roubo, furto ou desaparecimento) de bens, sob pena de responderem
civimente perante as legislagdes que protegem o patriménio publico;

1828 No caso de o outorgado vir a se afastar ou sair definitivamente da instituicdo de vinculo do
projeto, durante ou ap6s a vigéncia do mesmo, os bens deverdo ser entregues a instituigéo de vinculo
de forma documentada, de preferéncia utilizando o documento disponivel no sitio eletronico da
FAPEAM (Termo de Entrega de Guarda de Bens — Anexo 1V) e uma via do documento deve ser entregue e
protocolado na FAPEAM para registro de guarda dos bens;

1829 Apobs a passagem formal (documentada) da carga patrimonial do projeto para a instituicéo de
vinculo do projeto, esta passa a ser fiel depositéria dos bens e consequentemente responséavel pela
guarda e seguranga dos mesmos;

18210 O instrumento juridico Termo de Cessdo de Uso de Bens (Anexo V) para projetos sera
utilizado somente em casos excepcionais, cuja necessidade de uso devera ser avaliada e decidida pela
FAPEAM;

18211 E Vedado ao Pesquisador Outorgado:

a) Deslocar bens ou transferir bens para outra instituicdo, uma vez que, conforme determina o
Termo de Outorga assinado pelo pesquisador, os bens adquiridos com recursos da FAPEAM,
ficar@o sediados na instituicdo de execugao do projeto;

b) Utilizar equipamentos/bens adquiridos com recursos de fomento da FAPEAM, em atividades
pessoais ou outras atividades nao relacionadas a execucao do projeto de pesquisa.

18.3 O descumprimento do estabelecido no capitulo 18 deste manual implicara na reprovagéo da
prestacdo de contas com glosa do valor referente aos bens adquiridos, devidamente atualizados, sem

prejuizo de aplicacdo de outras sangdes.

19. BENS ADQUIRIDOS VIA CONVENIO

19.1 Aos bens materiais e equipamentos adquiridos e/ou produzidos com recurso de convénio,
pertencentes a FAPEAM, serdo aplicados as seguintes normas e procedimentos abaixo descritos,

contudo é importante salientarmos que o instrumento juridico que deu origem ao Convénio ou Acordo
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de Cooperacgao é que determina a propriedade pelos bens adquiridos.
19.2 No caso do instrumento juridico indicar a responsabilidade da FAPEAM, os procedimentos para o
controle dos bens ou equipamentos devem observar o preceituado no capitulo 18 deste manual;
19.3 O recolhimento dos bens de convénio (cujo instrumento juridico indica a propriedade da FAPEAM)
se dara por decisdo da FAPEAM, nos seguintes casos:
a) Prestacdo de contas glosadas, ou ainda apresentando inconsisténcias nao sanadas;
b) Denuncia do convénio firmado;
c) Na auséncia de interesse da FAPEAM, em ceder ou doar os bens adquiridos, para a
Instituicdo onde o projeto foi desenvolvido;
d) Na necessidade de uso dos bens pela FAPEAM, apds a vigéncia do convénio;
19.4 Quanto a cessao de uso de bens, fica estabelecido o cumprimento do que foi estabelecido no

item 18.2.10 deste manual;

20. EXTRAVIO E DANO DOS BENS ADQUIRIDOS VIA RECURSOS DE FOMENTO -
RESPONSABILIDADE E PROCEDIMENTOS

20.1 Cabe ao Pesquisador/outorgado e a Instituicdo Executora, a guarda, zelo, seguranga e
manutengao dos bens adquiridos com recursos da FAPEAM,;

20.2 Os bens devem ser colocados em locais onde 0 acesso possa ser controlado, e especialmente os
portateis, os quais devem ser guardados de preferéncia em armarios fechados a chave;

20.3 No caso de quaisquer danos causados a qualquer bem adquirido com recursos da FAPEAM, o
pesquisador/outorgado (a) e a instituicdo executora do projeto, sdo responsaveis solidarios, pelo custo
e efetivagdo do reparo ao dano causado, ap6s analise do processo realizado pelo Setor Juridico da
FAPEAM;

20.4 No caso de dano irreparavel ou extravio_de bens, o pesquisador/outorgador e/ou instituicdo
executora do projeto, poderdo ser-responsaveis pelo ressarcimento do bem, o qual deveréa ser feito em
espécie, com valores atualizados pelo indice monetario legal vigente, a contar da data de aquisi¢éo. A
analise quanto @ necessidade e responsabilidade pelo ressarcimento é feita pelo Setor Juridico da
FAPEAM, conforme procedimentos descritos no item 20.6 deste manual;

20.5 N&o é permitido o uso de bens adquiridos com recursos de fomento a pesquisa para fins que nao
atendam ao projeto aprovado, qualquer bem extraviado, fora do ambiente de trabalho de pesquisa
devera ser ressarcido. O ressarcimento se dara por pagamento em espécie, cujos valores devem ser

atualizados por indice monetéario legalmente vigente, a contar da data de aquisigéo do bem.

20.6. Procedimentos quanto ao extravio
20.6.1 Nos casos de extravio (roubo, furto ou desaparecimento) de bens adquiridos com recursos da
FAPEAM, o pesquisador/outorgado devera lavrar Boletim de Ocorréncia (BO) em unidade policial;

20.6.2 O pesquisador/outorgado devera encaminhar o BO policial original ao Nucleo de Patriméonio da
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FAPEAM, informando formal e imediatamente o ocorrido por documento oficial (carta, oficio, etc.);
20.6.3 A simples apresentacao do B.O e/ou do Comunicado do extravio néo isenta o pesquisador e/ou
a instituicdo de vinculo do projeto pelo ressarcimento;

20.6.4 Por se tratar de bens publicos, a instituigdo executora do projeto, devera instaurar comissao
especial para apuragdo da ocorréncia (extravio de bem) e uma copia do relatério conclusivo da
comissao devera ser encaminhada ao Nucleo de Patrimonio da FAPEAM, a fim de ser incluido no
processo administrativo que trata do assunto;

20.6.5 O relatdrio conclusivo da sindicancia citado no item 20.6.4 sera analisado pelo setor juridico da

FAPEAM, o qual emitira parecer final acerca do processo de extravio;

20.6.6 Caso a instituicdo executora do projeto néo instaurar comiss@o para apuragao do extravio de
bens, o pesquisador outorgado e/ou a instituicdo executora do projeto, deverd(&o) proceder ao
ressarcimento do bem extraviado, de acordo com prazos e formas de ressarcimento determinados pela
FAPEAM.

21. DISPOSICOES FINAIS

21.1E reservado a FAPEAM o direito de acompanhar e avaliar a execugdo do projeto/plano de
trabalho, fiscalizar in loco a utilizagdo dos recursos durante a vigéncia do processo e solicitar outras
informagdes, até 10 (anos) anos contados da data de aprovacao da prestagéo de contas;

21.2Caso seja demandada judicialmente a FAPEAM serd ressarcida pela instituicdo a que estd
vinculado o pesquisador/outorgado de todas e quaisquer despesas que decorram de uma eventual
condenacéo, incluindo-se ndosé os valores judicialmente fixados, mas também outros alusivos a
formulacéo da defesa;

21.3 A substituicdo do beneficiario podera ser efetivada somente com a prévia concordancia da
FAPEAM e da instituicdo participe. Quando isso ocorrer, 0 primeiro sera obrigado a apresentar a
prestacdo de contas referente ao periodo de sua gestéo, cabendo ao seu substituto, com a abertura de
novo processo € Termo de Concesséo; a prestagédo de contas final;

21.4E de responsabilidade da instituigdo de pesquisa efou ensino superior a que estd vinculada o
pesquisador/outorgado oferecer seguro-salde ou equivalente que dé cobertura a despesas médicas e
hospitalares ao bolsista, em eventuais casos de acidentes e sinistros que possam ocorrer durante o
desenvolvimento das atividades relativas a execugao do projeto;

21.5 E facultado 8 FAPEAM, a seu exclusivo critério, o direito de bloquear e de levantar o saldo
existente em conta corrente do projeto nos casos de infringéncia das normas ou falecimento do
beneficiario;

21.6 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Diretor da FAPEAM.
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ANEXOS

ANEXO [: Classificagdo de despesas

ANEXO I: Valores para diarias de viagens/projetos de pesquisa

ANEXO lII: Formularios para Prestacao de Contas:

~N O O B~ W N -

)
)
)
)
)
)
)
)

8
9)

Carta de Encaminhamento de Prestacdo de Contas a Fapeam
Encaminhamento de Prestagdo de Contas a Fapeam

Demonstrativo de Receitas e Despesas

Relagao de Bens de Capital

Despesas com Diarias

Recibo de colaborador eventual - pessoa fisica (somente para zonarural)
Relatério de viagem/Relatorio de Atividades

Relatdrio de participagao em evento

Tabela de custos referente a parcela

10) Demonstrativo de apropriagao de custos
ANEXO IV: Formularios do Patrimdnio:

1)
2)
3)

Termo de Responsabilidade de Bens Moveis
Termo de Cessao de Uso de Bens

Termo de Entrega de Guarda de Bens

ANEXO V: Legislagao Consultada/Vinculada.
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ANEXO | - CLASSIFICAGAO DAS DESPESAS

A classificacdo das DESPESAS se desdobra em duas categorias econdmicas: Despesas Correntes
(Custeio) e Despesas de Capital. Desdobra-se ainda em grupo de natureza de despesa e elemento de
despesa. A Portaria 448, de 13/09/2002 normatiza o detalhamento das despesas e deve ser consultada
sempre que houver duvidas em relagédo ao enquadramento da natureza da despesa. No ambito do
Estado podera ser consultado o Manual Técnico de Or¢gamento - MTO, na pagina eletrénica SEFAZ-AM

(www.sefaz.am.gov.br > areas > orgamentarias), do respectivo ano da despesa.

1. DESPESAS CORRENTES (CUSTEIO):
Despesas que ndo contribuem, diretamente, para a formagdo ou aquisicdo de um bem de Capital
(Manual de Despesa Nacional, 1# edicao, STN/SOF, n° 3/2008, pg. 36, item 4.4.1.1-3). S&o aquelas
relativas a Material de Consumo, Diarias, Despesas com Transporte e Locomog¢éo, Servicos de
Terceiros - Pessoa Fisica e Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica.
1.1. Material de Consumo - Consideram-se aqueles que, em razéo de seu uso corrente e da definigao
da Lei 4.320/64, perdem normalmente sua identidade fisica e/ou tém sua utilizagéo limitada a dois anos
(inciso |, Art. 2°, da Portaria MF/STN n° 448, de 13/09/2002) e devem ser utilizados exclusivamente na
execucao do projeto de pesquisa, tais como:

a) combustiveis lubrificantes e gases;

b) reagentes vidrarias e outros materiais de uso quimico e laboratorial;

C) animais para pesquisa e abate, sementes, mudas de planta, alimentos para animais, materiais

zootécnicos, veterinarios e de caga e pesca;

d) materiais elétricos, ferramentas, sobressalentes e outros materiais de

manutenc¢éo; e) géneros alimenticios, materiais de uso doméstico, de limpeza

e higienizacao;

f) materiais de expediente;

g) outros materiais de consumo;

h) aquisi¢do de software de base (de prateleira);
1.2. Diarias - Diaria é a indenizagao a que tem direito o servidor que se deslocar temporariamente da
unidade onde exerce suas atribuicdes. Este deslocamento pode ser realizado a servico ou para
participar de evento de interesse da instituicio ou projeto a que estd vinculado o
pesquisador/outorgado ou seu colaborador eventual. A didria é destinada a cobrir as despesas de
alimentacdo, hospedagem e transporte urbano no local onde desenvolverd suas atividades

temporariamente. O valor sera de acordo com a tabela constante do Anexo Il, deste Manual.



1.2.1. Quando o afastamento ndo exigir pernoite no local fora de origem da viagem o pagamento da
diaria se dara pela metade do valor previsto;
1.2.2. Nao serao aceitos:
a) Pagamentos de diarias a pesquisadores ou seus colaboradores, que residam no municipio
onde se realiza o evento, com excegao daqueles que tiverem de pernoitar em area distinta da
sede onde reside, na qualidade de colaborador eventual, desde que restar caracterizada a
eventualidade das atividades realizadas, ndo podendo estas serem comuns e/ou ordinarias, bem
como né&o haja vinculo com a Administragao Publica;
b) Gastos com refeicdes e outras despesas com convidados pessoais, bebidas alcodlicas,
gastos pessoais, tais como cigarros, charutos, pastas dentifricios, vestuario, objetos de uso
pessoal, etc.;
c) Pagamento de gorjetas, @ menos que estejam incluidas em notas fiscais e que n&o
ultrapassem o limite de 10% do valor total da despesa;
d) Em hipotese alguma deverdo ser pagos diéria mais despesas de estadia, transporte local ou
alimentacéao.
1.3. Despesas com Transportes
131.  Considera-se despesa de transporte 0 pagamento de passagem aérea, passagem rodoviaria,
passagem de barco ou lancha de transporte coletivo, combustivel (para o caso da utilizacéo de carro
proprio ou de instituicdo) realizado entre o local de exercicio da atividade /ou residéncia e a localidade
em que se realizara o objeto do servico e/ou evento. Nestes casos, 0 pesquisador/outorgado devera
cumprir as exigéncias conforme abaixo:
a) passagens aéreas quando adquiridas pela FAPEAM: apresentar “canhoto” original ou copia
da passagem, se utilizada por pesquisador visitante do exterior e comprovante de
embarque/desembarque. Estes documentos devem conter o percurso completo;
b) se adquiridos pelo préprio Outorgado: apresentar o recibo original de compra, emitido pela
companhia aérea ou agéncia de viagem e “canhoto” original; ou copia do “canhoto”, se utilizadas
por professor visitante do exterior. Estes documentos devem conter o percurso completo;
c) se adquiridas pelo visitante no exterior: apresentar cépia do “canhoto” do percurso
completo e recibo de reembolso ao visitante;
d) no caso de aquisi¢ao de “pacote turistico”: apresentar o recibo de compra discriminando o
valor de cada item (hospedagem, transporte, translado, taxas), acompanhado do “voucher’
(original ou cdpia) e dos cartdes de embarque originais e nota fiscal correspondente as diarias;
e) no caso de bilhete eletrénico: apresentar o “voucher’, acompanhado dos cartdes de

embarque originais utilizados;



f) ndo seré aceito o pagamento de passagem aérea emitida em classe executiva ou primeira
classe, sendo aceita somente a emissdo em classe econémica e, sempre que possivel, em tarifa
promocional, sendo considerado sempre o menor valor entre o efetivamente pago e o cotado
pela FAPEAM em tarifa econémica promocional;
g) em veiculo particular ou da instituigdo: apresentar as notas fiscais de combustiveis
totalmente preenchidas pela mesma pessoa do estabelecimento emitente, acompanhada do
recibo do valor da compra com a indicagao da placa do veiculo utilizado e nome do transportado;
h) 6nibus com passagem individual: apresentar o “canhoto” da passagem rodoviaria
intermunicipal ou interestadual;
i) 6nibus fretado (transporte de grupo): apresentar a nota fiscal original da empresa locataria e
o respectivo recibo do pagamento;
j) taxi: pode ser.comprovada por meio de recibo emitido-pelo taxista, mas sera considerada
somente se 0 beneficiario nao recebeu diarias, caso contrario, faz parte do montante concedido a
titulo de diarias. O recibo devera conter o trecho percorrido, a data e 0 nome dotransportado;
) passagem de barco ou lancha de transporte coletivo: apresentar “canhoto” ou recibo da
passagem emitido pela empresa de transporte, onde constem o trecho e o nome do beneficiario.
1.4. Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.
1.4.1. Despesas com prestacdo de servigos - pessoas juridicas tais como: servigo gréfico, reprografia,
servicos de telecomunicagbes, seguros, publicagdo em jornais, desenvolvimento de softwares sob
encomenda, manutengdo de softwares, fretes ou aluguéis. O outorgado devera utilizar-se de firmas
estabelecidas, das quais exigira nota fiscal e recibo.
1.4.2. Se a empresa for isenta de emissdo de notas fiscais, dever-se-& remeter recibo em papel
timbrado da empresa e cdpia do estatuto de constituigéo e da legislagdo de isengéo, paraanalise.
1.4.3. O Microempreendedor Individual — MEI serd considerado Pessoa Juridica para fins de prestagdo de
contas perante esta FAPEAM.?
1.5. Outros Servicos de Terceiros - Pessoas Fisicas.
1.5.1. Despesas decorrentes de servigos prestados por pessoa fisica, de carater eventual, tais como
servigos técnicos profissionais, capatazia, manutencdo e conservagdo de equipamentos, guias
turisticos, mateiros, etc.. O pesquisador/outorgado devera exigir a emissdo da Nota Fiscal de Servigos
Avulsa, emitida pela Prefeitura do local onde esta sendo realizado o servigo, juntando o DAM -
Documento de Arrecadagao Municipal, comprovante de recolhimento do Imposto Sobre Servigo (ISS),
salvo caso especifico previsto neste Manual.
Nao serdo aceitos:

a) Pagamento de servigos de nenhuma natureza a bolsistas durante o periodo de vigéncia da

3 Decisdo n.° 367/2022 do Conselho Diretor da FAPEAM - Inser¢ao de disposi¢do no Manual de Instrugdes para Prestagéo de
Contas de Auxilios Financeiros concedidos pela FAPEAM (Edigao 2018) acerca da natureza juridica de Microempreendedor
Individual — MEI
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bolsa, salvo diarias quando em atividade em outra localidade;

b) Pagamento de despesa com digitagdo de relatdrios, demonstragdes contabeis e outras que
caracterizem servicos administrativos, a ndo ser nos casos especiais autorizados na norma
especifica do programa ou no instrumento juridico;

1.6 Taxa de Inscrigdo — Apresentar recibo original emitido pela organizagdo do evento, constando

inclusive a assinatura do recebedor.

2. DESPESAS DE CAPITAL
Despesas que contribuem, diretamente, para a formagao ou aquisicdo de um bem de Capital (Manual
de Despesa Nacional, 12 edi¢do, STN/SOF, n°® 3/2008, pg. 36, item 4.4.1.1-4,
2.1 Considera-se Material Permanente: aquele que, em razao de seu uso corrente, ndo perde a sua
identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos (inciso II, art. 2° da Portaria n° 448,
MFSTN, de 13/09/2002), tais como:-maquinas, equipamentos, veiculos, livros, mdveis, construcdes,
reformas ou instalagdes.
21.1. Notas fiscais de itens de material permanente deverdo conter, exclusivamente, itens dessa
natureza, demonstrando as principais caracteristicas do bem adquirido, como marca, modelo, tipo,
série, editora, autor, titulo da obra e outros;
212 Quando se tratar de fabricagdo ou montagem de equipamento ou mobiliario, além das notas
fiscais de material e de mao-de-obra, apresentar também a descrigdo do produto final, como se
demonstram nos seguintes exemplos:
c) Estante de madeira medindo 1,40m x 1,00 m x 0,40 m, revestida em formica, com 4 portas, 8
prateleiras internas ajustaveis;
d) “Up Grade” de equipamentos de informatica: processador “x”, placa mae “y”, HD 6 Gb.
213  Quando se tratar de obras, instalagdes ou reformas: apresentar as notas fiscais e recibos ,
contrato com as construtoras, relagdo de documentos comprobatorios de despesas, como demonstram
nos seguintes exemplos:
a) Construgéo de bancada de 3,00 m x 0,75 m x 0,70m em alvenaria, com tampo de granito, pia
metalica, etc.;

b) Rede de informatica com 40 pontos, 200 m de fibra ética, “X” racks, “Y” roteadores, “Z” hubs.

3. DESPESAS NAO FINANCIAVEIS

3.1. Pessoal - salarios, ou qualquer remuneragédo a pessoal € encargos sociais, salvo se previsto na
norma especifica ou termo juridico, como é o caso de subvengéo a micro € pequenas empresas;

3.2. Servigos de Terceiros — vale-transporte, vale-refeigao, telefonia, telex, servigco postal telegrafico;
3.3. Instalagao de Equipamentos — as despesas com instalagao do equipamento, fretes, passagens e

didrias devem estar incluidas no prego do equipamento previsto na proposta de projeto.



ANEXO Il - VALORES PARA DIARIAS

VALORES PARA DIARIAS DE VIAGENS/PROJETOS DE PESQUISA

Tabela 1: Valores de Diarias por Nivel

DESTINO VALOR/DIA (R$)
NO ESTADO
Técnico — Nivel Superior 132,00
Técnico — Nivel Médio 120,00
FORA DO ESTADO
Nivel Superior 252,00
Nivel Médio 210,00
FORA DO PAIS - CONTINENTE SUL AMERICANO (Em US$)
Técnico — Nivel Superior 250,00

FORA DO PAIS - OUTROS PAISES (Em US$)
Técnico — Nivel Superior 410,00

Fonte: Decreto Governamental 33.431 de 28 de dezembro de 2016.



ANEXO Il - FORMULARIOS DE PRESTAGAO DE CONTAS
1) CARTA DE ENCAMINHAMENTO DE PRESTACAO DE CONTAS A FAPEAM

o>

— Carta de Encaminhamento de Prestacéao de

\

L Contas
Programa
Instituicao | Departamento da Instituic&o |
Endereco
Telefone Celular | | E-mail |
Tipo de oficio de Prestacdo de Contas [Tipo |

Senhor(a) Diretor(a) Presidente,
Encaminho a V.Sa., para efeito de comprovacéo das despesas a conta do Auxilio a Pesquisa do Programa de Apoio
a Pesquisa , concedido emnome de , no valor total de R$ (

Reais), a seguinte documentacdo anexa, conforme disposto no 'Manual de Prestacdo de Contas'.

Compde a presente Prestacdo de Contas:

Anexo | - Relatorio Técnico de Projeto de Pesquisa
Arquivo(s) Data de Criacao Situagao

Anexo VI - Relatoério Técnico (RESUMO)
Arquivo(s) Data de Criacgao Situagao

Lancamento de Despesas
Arquivo(s) Data de Criagao Situagao

Relacdo de Pagamentos
Arquivo(s) Data de Criacao Situagao

Relacdo de Bens
Arquivo(s) Data de Criacao Situagao

Despesas com Diarias
Arquivo(s) Data de Criacao Situacgao

Solicitagdo de Remanejamento de Recursos
Arquivo(s) Data de Criacao Situagao

Relatério de Viagem
Arquivo(s) Data de Criacao Situagao

Tabela de Custos Referente a Parcela
Arquivo(s) Data de Criacao Situagao

Demonstrativo de Receitas e Despesas

Arquivo(s) Data de Criacéo Situacgao

Encaminhamento de Prestacdo de Contas

Arquivo(s) Data de Criacao Situagao
de de

INSTITUICAO OUTORGADO




ANEXO Il - FORMULARIOS DE PRESTAGAO DE CONTAS

2) ENCAMINHAMENTO DE PRESTAGAO DE CONTAS A FAPEAM

h

1 Q) Encaminhamento de Prestacao de Contas

Chamada

Programa

Termo de Outorga Numero do Protocolo

Nome do Outorgado

Modalidade de Apoio Projeto Periodo

. - ,

Natureza da Despesa Saldo Anterior Recebido no Periodo Utilizado Total

Custeio

Capital

Outros

Total

Rendimento de Aplicagdo Financeira: R$ Saldo

O Saldo encontra-se devolvido conforme comprovante de depdsito (prestacdo de contas final)

Declar I

Declaro que os recursos foram aplicados exclusivamente na execuc¢do do Projeto aprovado pela FAPEAM,
objeto de apoio financeiro recebido, responsabilizando-me pelas informag6es contidas nessa prestacdo de

contas.

de de

(Nome do Outorgado)




ANEXO Il - FORMULARIOS DE PRESTAGAO DE CONTAS
3) DEMONSTRATIVO DE RECEITAS E DESPESAS

(o

S Demonstrativo de Receitas e Despesas
PROGRAMA
OUTORGADO
RECEITA
ORIGEM DATA VALOR (R$)

RECUSOS DO PROJETO

RENDIMENTOS

ESTORNO

OUTROS RECURSOS

Valor total das receitas (créditos)

DESPESAS

Documento (*)
N° do Cheque| ppo Data Nome Empresa Valor
Valor total das despesas realizadas (débitos) R$ 0,00
+IOF 0,00
+ IMPOSTO DE RENDA 0,00
+ ENCARGOS BANCARIOS (TAXA DE MANUTENCAO E OUTROS)
+ DEVOLUQAO DE SALDO E/OU SALDO EM CONTA
+ SALDO EM CAIXA
TOTAL GERAL

Os documentos serdo atestados pelo outorgado no verso dos comprovantes, declarando o recebimento do
material ou a prestacdo de servico.

de de

(Nome do Outorgado)

(*) Fatura, Nota Fiscal, Recibo e outra.




ANEXO Il - FORMULARIOS DE PRESTAGAO DE CONTAS
4) RELAGAO DE BENS DE CAPITAL

o>

S Relacao de Bens
N
Chamada
Programa
Nimero do
Termo de Outorga Protocolo
Titulo do Projeto
Nome do Outorgado
Vigéncia Periodo
Iltem | Descricdo | Localizacéo Import. Data | Fornecedor Fl\ifct; Cheque n.°| Qtd. | Valor
1
2
3

Total

Declaramos, para os devidos fins, que os bens patrimoniais acima se encontram sob nossa guarda e
reponsabilidade.

de__de

Assinatura do Interveniente




ANEXO Il - FORMULARIOS DE PRESTAGAO DE CONTAS
5) RECIBO DE DIARIAS

Despesas com Diarias

Termo de Outorga Protocolo Data Pagamento

Dados do Beneficiario

Nome CPF |

Nivel Académico | | RG | Orgao Emissor |

Recebi, para cobertura da despesa(s) de Diaria(s), o valor de R$ ( Reais), correspondente a
diaria(s), no valor de R$ ( Reais) cada, totalizando R$ ( Reais), pago por meio de

Cheque numero

Data de Saida - Origem:
Data de Chegada - Origem:

Destino:

Objetivo
de de
(Nome do Outorgado)
de de

(Nome do Outorgado)




ANEXO Il - FORMULARIOS DE PRESTAGAO DE CONTAS
6) RECIBO DE COLABORADOR EVENTUAL - PESSOA FiSICA

Recibo de Colaborador Eventual

RECIBO: R$
i Numero do Protocolo
Termo de Outorga nimero
Nome do Outorgado
Dados do Beneficiado

Nome CPF
Cargo/Funcéo PIS/PASEP
RG Orgéao Emissor Data Expedicéo
Endereco Bairro
Cidade Estado

Informacdes Adicionais
Recebi de a importancia de R$ , referente & "Pessoa Fisica" conforme a Nota Fiscal
de Servico Avulsa , em carater eventual, sem vinculo empregaticio no periodo de [/ a

/[ , para o desenvolvimento do projeto de pesquisa denominado *
contemplado com auxilio da FAPEAM.

de de

Nome do Beneficiado (Nome Completo legivel):

Assinatura do Beneficiado:




ANEXO IIl - FORMULARIOS DE PRESTAGAO DE CONTAS

7) RELATORIO DE VIAGEM

& , . :
T Relatorio de Viagem
Chamada
Programa
Termo de Outorga Numero do Protocolo
ROTEIRO DE VIAGEM

Beneficiado

Titulo do Evento

Periodo

Local

Obs: Anexar taxa de inscricao/certificado e bilhete de passagem/ticket de embarque e desembarque.

Saida Chegada

Data Hora Localidades Data Hora Localidades

de de

(Nome do Outorgado)




ANEXO IIl - FORMULARIOS DE PRESTAGAO DE CONTAS

8) RELATORIO DE PARTICIPAGAO EM EVENTOS

i ?) Relatorio de Participagdo em Eventos

Nome do Outorgado

Beneficiado CPF

Programa

Titulo do Evento

Area de Concentracgéo
do Evento

Data de Realizacéo

Local

Objetivo

Publico Alvo

Numero de Participantes

Produtos Gerados / Deliberagdes

Resultados / Recomendagdes

de de

OUTORGADO




ANEXO IIl - FORMULARIOS DE PRESTAGAO DE CONTAS

9) TABELA DE CUSTOS, COMPARATIVO COM O ORGADO.

ﬁ\

@ N
1 ?) Tabela de Custos Referente a Parcela

Chamada

Programa

Termo de Outorga

Ndmero do Protocolo

Nome do Outorgado

Titulo do Projeto

Interveniente

Iabela Referente aparcela: 1
Valor Solicitado Valor Gasto

Diarias Diérias
Passagens Passagens
M.Consumo M.Consumo
M.Permanente M.Permanente
Terceiros Terceiros
Total Total

Justificativa

Se o valor solicitado encontrar-se diferente do valor gasto para mais ou para menos, € necessaria justificativa para o

remanejamento do recurso.

de

de

(Nome do Outorgado)

Aprovacdo da FAPEAM




ANEXO IIl - FORMULARIOS DE PRESTAGAO DE CONTAS

10) DEMONSTRATIVO DE APROPRIAGAO DE CUSTOS

ﬁ\

© . .
1 ;3) Demonstrativo de Apropriacao de Custos

Outorgado (a):

Exportador:

Material:

Descrigao:

Classificagao: Material Permanente

Material de Consumo

Servigo

1) CAMBIO

Moeda Origem

Taxa de Cambio

RS

RS

1° Fechamento

2° Fechamento

SOMA

Cancelamento

Total

2) DESPESAS BANCARIAS

a) Abertura de Carta de Crédito

R$

b) Despesa de Banqueiro

c) Imposto de Renda ( para Servigos de Terceiros)

d) Outras Despesas

e) Devolugéo

3) DESPESAS DE DESEMBARAGCO

a) Frete Internacional

R$

b) Armazenagem

c) Capatazia

)
)
d) Sindicato dos Despachantes
e) Taxa SISCOMEX

f) Frete Interno (aeroporto/porto até o pesquisador)

g) Despachante g.1) Honorarios

g.2 ) Imposto de Renda

4) SEGURO

a) Apdlice (prémio)

R$

e) Ressarcimento (crédito)

5) OUTRAS DESPESAS

R$

Local e Data:

Assinatura do Responsavel pelo Setorde Importagao:

Assinatura do Outorgado:




ANEXO IV - FORMULARIOS DO PATRIMONIO

1) TERMO DE RESPONSABILIDADE DE BENS MOVEIS

o>

N
N

‘?) Termo de Responsabilidade de Bens Moveis

Relacdo de Bens Patrimoniais
TERMO DE RESPONSABILIDADE N° /
O(géo Cedente: . Setor Recebedor:
NUCLEO DE PATRIMONIO/FAPEAM (PROGRAMA) — (EDITAL ): OUTORGADO
Processo n.° 062. .20 Titulo do Projeto:
- . N° Nota o M
Iltem Descrigdo do Bem Material Fiscal Tombo Qtde VIr Unitario Material
Permanente
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Total

equivalente ao dano causado, devidamente

atualizado pelo indice legal.

O Pesquisador/Coordenador e a Instituicdo se comprometem a proteger e conservar o(0s) material(is)

permanente(s). O extravio ou dano de qualquer um dos itens discriminados implicam no pagamento de quantia

DECLARACAO DO RESPONSAVEL

responsabilidade.

Manaus,

Declaramos que o(os) material(is) permanente(s) acima especificado(s) esta(do) sob a nossa guarda e

de de 20

Dirigente da Instituicao

Responséavel pela guarda

PATRIMONIO/FAPEAM

(NOME)




ANEXO IV - FORMULARIOS DO PATRIMONIO
2) TERMO DE CESSAO DE USO DE BENS MOVEIS

1 V- MOVEIS N.? ==------- que entre si celebram A
~ FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO
ESTADO DO AMAZONAS - FAPEAM e o (a) -
----, Na forma abaixo.

‘ (@) ) TERMO DE CESSAO DE USO DE BENS

PROCESSO N° FAPEAM

CEDENTE:

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO AMAZONAS - FAPEAM, inscrita no CNPJ sob o
n® 05.666.943/0001-71, com sede na Travessa do Dera, s/n® Bairro Flores, CEP 69058-793, neste ato
representada por seu Diretor-Presidente, [NOME], [Nacionalidade], [Estado Civil], [RG n°] e [CPF n9,
doravante designada CEDENTE.

CESSIONARIA:

[INSTITUIGAOQ], com sede na [Endereco], neste ato representado pelo seu [Cargo], [NOME], [Nacionalidade],
[Estado Civil], [RG n°] e [CPF n°], doravante designada CESSIONARIA.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.2. O presente termo tem por objeto a cesséo de uso dos bens materiais adquiridos com recurso da
CEDENTE no Projeto: ------- , coordenado pelo (a) pesquisador (a) , no &mbito do Programa , em favor
da CESSIONARIA, conforme relagdo abaixo:

Nota Valor Valor

0 . o
Item | Qtde. | N° Tombo Descrigéao Localizagao Fiscal Unitario Total

1.3. A CESSIONARIA declara, neste ato, que recebe o equipamento em bom estado de uso, conservagéo e
funcionamento.

14. O valor total da compra do equipamento, ora cedido para uso, é de R$ ( ).




CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES:

21. Constituem obrigagdes da CEDENTE:
2.1.1. Ceder 3 CESSIONARIA o0 bem descrito na Clausula Primeira deste Termo.

2.1.2. Permitir a utilizagdo do bem para que a CESSIONARIA desenvolva atividades exclusivamente de
interesse publico.

2.2. Constituem obrigagdes da CESSIONARIA:

2.2.1. Zelar pela guarda do bem arcando com todas as despesas necessarias a conservagao e ao perfeito
estado de uso dos bens;

2.2.2. Devolver o bem, objeto da presente cessdo, no caso de rescisao deste Termo, em perfeito estado de
uso e conservagao, ressalvados os desgastes decorrentes do uso natural, ficando certo que toda e qualquer
melhoria que se fizer no bem serd, automaticamente, a ele incorporado, ndo gerando, em favor da
CESSIONARIA, quaisquer direitos & indenizagao ou & retengao;

2.2.3. Ressarcir a CEDENTE, em caso de perda, a qualquer titulo ou dano, os prejuizos causados aos bens
materiais, podendo, a critério da CEDENTE, tal reposigao ser realizada por objeto de igual valor, espécie,
qualidade e quantidade;

2.2.4. Permitir que a CEDENTE faca qualquer fiscalizagdo que entender necesséria;

2.2.5. Providenciar etiqueta identificadora e colar em locais visiveis do equipamento, contendo a logomarca
da FAPEAM, conforme especificado nos demais objetos adquiridos com recursos de projeto financiados pela
Instituicho CEDENTE. (em caso de duvida, solicitar informagdes da FAPEAM);

2.2.6. Realizar a manutengéo periddica do bem;

2.2.7. Utilizar os bens em atividades exclusivamente de interesse publico.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA:

3.1. O prazo de vigéncia do presente Termo é de 5 (cinco) anos, a contar da data da assinatura.

3.2. Caso nao haja manifestagdo formal das partes, com uma antecedéncia minima de até 30 (trinta) dias
corridos do encerramento, a vigéncia original desse Termo de Cessdo de Uso estara automaticamente
prorrogada por um novo periodo de 5 (cinco) anos.

CLAUSULA QUARTA - DA RESCISAOQ: O presente Termo podera ser rescindido a qualquer tempo nas
hipoteses abaixo discriminadas:

41. Em havendo interesse de qualquer das partes, mediante justificativa e comunicagdo expressa com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias;




42. Em havendo descumprimento de quaisquer das clausulas e condi¢des deste termo.
43. Em havendo desvio de finalidade do uso dos bens pela CESSIONARIA.

CLAUSULA QUINTA - DA SUBCESSAQ: O presente termo ndo podera ser objeto de subcessdo ou
transferéncia, total ou parcial, sem prévia autorizagdo da CEDENTE e sempre mediante instrumento proprio,
ressalvando-se que, quando concedida a subcessdo, obriga-se a CESSIONARIA a celebrar documento
proprio com inteira obediéncia aos Termos de Cessdo Original firmado com o CEDENTE e sob a sua
exclusiva responsabilidade, reservando-se, ainda, a CEDENTE o direito de, a qualquer tempo, dar por
terminado a subcessdo, sem que caiba a subcessionaria motivos para reclamar indenizagao ou prejuizos.

CLAUSULA SEXTA - DA ALTERACAO: Toda e qualquer alteragdo devera ser processada mediante a
celebragdo de Termo Aditivo, havendo interesse entre as partes vedada a alteragdo do objeto, assim como
quaisquer modificacdes na destinagéo ou utilizacdo dos bens.

CLAUSULA SETIMA - DA PUBLICIDADE: A publicagdo do extrato do presente Termo no Diario Oficial do
Estado devera ser providenciada pela CEDENTE, até o quinto dia Util do més seguinte ao de sua assinatura,
para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data, em conformidade com o disposto no paragrafo Unico, do art.
61, da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA - DO FORO: Fica eleito o foro da Justica Estadual da Comarca de Manaus-AM, com
renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir as duvidas e questdes oriundas do
presente termo.

E por assim estarem justos e acordados, as partes assinam o presente Termo, em 3 (trés) vias de igual teor e
forma, na presenca das testemunhas abaixo nominadas, para que produza os devidos efeitos legais.

Manaus, de de

(Nome)
Diretor-Presidente da FAPEAM pela CEDENTE

(Nome)
Diretor (a) do (a) pela CESSIONARIA

Testemunhas:
1. Nome: 2. Nome:
CPF: CPF:




ANEXO IV - FORMULARIOS DO PATRIMONIO

3) TERMO DE ENTREGA DE GUARDA DE BENS

 ©

\\CF) Termo de Entrega de Guarda de Bens

Aos de de 20 , através do presente termo, formalizamos a entrega dos
bens abaixo relacionados, adquiridos com recursos do
Programa Edital por meio do
projeto: para 0 Gestor da
Instituicao para fins de guarda e responsabilidade pelos
mesmos.

N. TOMBO DESCRICAO VALOR
Manaus, de de 20

Outorgado(a) — Assinatura (Nao rubricar)

Declaragao da Institui¢ao:
Declaro ter recebido os bens acima descritos, em perfeito estado de funcionamento e conservagao,

cuja propriedade é da Fundagéo de Amparo a Pesquisa do Estado do Amazonas, passando a partir desta
data, a ser o responsavel pela guarda dos mesmos.

Em de de 20

Carimbo e Assinatura do Gestor da Instituigao




10.

1.

12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.
27.

ANEXOV - LEGISLAGAO CONSULTADA/VINCULADA

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil (artigo 37);

Lei Federal Complementar n° 101/00 - Estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade
na gestao fiscal

Lei Federal n° 4.320/64 - Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragéo e controle dos or¢gamentos
e balangos da Uni&o, dos Estados, dos Municipios e do Distrito;

Lei Federal n° 8.010/90 - Dispde sobre importacdes de bens destinados a pesquisa cientifica e tecnoldgica, e da
outras providéncias;

Lei Federal n° 8.212/90 - Dispde sobre a organizacéo da Seguridade Social, institui Plano de Custeio;
Lei Federal n® 8.443/92 - Dispde sobre a Lei Organica do Tribunal de Contas da Unido e da outras providéncias;

Lei Federal n° Lei n° 8.666/93 - Estabelece normas gerais sobre licitagdes e contratos administrativos pertinentes a
obras, servigos, inclusive de publicidade, compras, alienagdes;

Lei Federal n® 10.522/02 - Disp&e sobre o Cadastro Informativo dos créditos ndo quitados de érgéos;

Lei Federal n® 10.973/04 - Dispde sobre incentivos a inovagéo e a pesquisa cientifica e tecnoldgica no ambiente
produtivo;

Lei Federal n° 12.249/10 - Institui o Regime Especial de Incentivos para o Desenvolvimento de Infraestrutura da
Industria Petrolifera nas Regides Norte, Nordeste;

Lei Federal n° 13.243/16 - DispGe sobre estimulos ao desenvolvimento cientifico, a pesquisa, a capacitagéo cientifica e
tecnolégica e a inovagao;

Lei Estadual n® 2.423/96 — Lei Organica do TCE/AM;

Lei Estadual n® 2.794/03 — Regula o processo administrativo no ambito da Administragdo Publica Estadual;

Lei Estadual n° 3.095/06 - Dispde sobre incentivos a inovagdo e a pesquisa cientifica e tecnolégica no ambiente
produtivo no &mbito do Estado do Amazonas;

Lei Delegada Estadual n® 116/07 — Dispde sobre a Fundagéo de Amparo a Pesquisa do Estado do Amazonas —
FAPEAM, definindo sua estrutura organizacional, fixando o seu quadro de cargos comissionados e estabelecendo
outras providéncias;

Decreto-Lei Federal n° 200/67 - Dispde sobre a organizac&o da Administracdo Federal, estabelece diretrizes para
a Reforma Administrativa e da outras providéncias;

Decreto Federal n® 93.872/86 - Dispde sobre a unificagdo dos recursos de caixa do Tesouro Nacional, atualiza e
consolida a legislagao pertinente e da outras providéncias;

Decreto Federal n® 6.170/07 - Dispde sobre as normas relativas as transferéncias de recursos da Unido mediante
convénios e contratos de repasse, e da outras providéncias;

Decreto Federal n° 6.759/09 - Regulamenta a administracéo das atividades aduaneiras, e a fiscalizago, o controle
e a tributagdo das operagdes de comércio exterior;

Decreto Estadual n° 26.337/06 - Disciplina as viagens dos Secretarios de Estado, Presidentes dos demais drgaos
da Administracdo Direta e das Autarquias, Fundagdes Publicas, Empresas Publicas unipessoais e Servigos
Sociais Auténomos, bem como dos demais servidores do Poder Executivo, abrangendo as autorizagdes para
deslocamento, a concessao e o controle de passagens aéreas e diarias, e da outras providéncias;

Instrugdo Normativa STN n® 1/1997- Disciplina a celebragéo de convénios de natureza financeira que tenham por
objeto a execuc&o de projetos ou realizagdo de eventos e da outras providéncias;

Instrugdo Normativa TCU 56/2007 - Dispde sobre instauracéo e organiza¢do de processo de tomada de contas
especial e da outras providéncias;

Instrugdo Normativa da SRF n° 634/2006 - Estabelece requisitos e condi¢des para a atuagdo de pessoa juridica
importadora em operagdes procedidas para revenda a encomendante predeterminado;

Instrugdo Normativa Estadual n® 008/2004 - Disciplina a celebragéo de convénios, acordos, parcerias ou ajustes e
outros congéneres, de natureza financeira ou n&o, que tenham por objeto a execucao de projetos ou realizagao de
eventos e da outras providéncias;

Resolugdo n° 03/98 ~TCE/AM - Estabelece normas sobre a formalizagéo, encaminhamento de convénios, acordos
ou ajustes e outros instrumentos congéneres, celebrados por entidades da administragdo publica estadual e
municipal, e de suas respectivas prestagdes de contas;

Portaria STN n° 448/02 — Divulga o detalhamento das naturezas de despesas 339030, 339036, 339039 e 449052;

Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU n° 127/08 - Estabelece normas para execugao do disposto no Decreto no
6.170, de 25 de julho de 2007, que dispde sobre as normas relativas as transferéncias de recursos da Unido
mediante convénios e contratos de repasse, e da outras providéncias;



28.

29.

30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.

Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU n° 507/11 - Estabelece normas para execugéo do disposto no Decreto no
6.170, de 25 de julho de 2007, que dispde sobre as normas relativas as transferéncias de recursos da Unido
mediante convénios e contratos de repasse, revoga a Portaria Interministerial n® 127/MP/MF/CGU, de 29 de maio
de 2008 e da outras providéncias;

Portaria Interministerial n® 163/01 - Dispde sobre normas gerais de consolidacdo das Contas Publicas no &mbito
da Unio, Estados, Distrito Federal e Municipios, e da outras providéncias;

Portaria SECEX n° 25/2008 - Dispde sobre as operagdes de comércio exterior;
Manual de Despesa Nacional — 12 Edi¢ao — Portaria STN/SOF n° 03/2008;

Manual de Instrugdo Sobre Tomada de Contas Especial - CGU;

Manual de Prestagdo de Contas da FAPEAM/2014;

Manual de Prestacéo de Contas da FAPEMIG/2016;

Manual de Prestacéo de Contas da FAPERJ/2015;

Manual Técnico do Orgamento da Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ/AM;
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