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INSTRUGAO NORMATIVA N.° 001/2021, DE 25 DE FEVEREIRO DE 2021

Disciplina a implementacdo de bolsa e
auxilio pesquisa no ambito do Programa de
Apoio a Pds-Graduagdo Stricto Sensu -
POSGRAD - Edigao 2021-2022.

A DIRETORA-PRESIDENTE da FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DO
AMAZONAS - FAPEAM no uso de suas atribuicdes estatutarias, resolve disciplinar a implementagéao
de bolsa e auxilio pesquisa no ambito do Programa de Apoio a Pos-Graduagdo Stricto Sensu —
POSGRAD - Edigao 2021-2022.

CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. A implementagdo de bolsa e auxilio pesquisa as IPES seréo disciplinadas por esta Instrugéo
Normativa, a qual esta fundamentada:

[. No Processo n° 01.01.016301.00001103.2020-FAPEAM, referente ao Programa de Apoio a Pés-
Graduacéo Stricto Sensu — POSGRAD - Edigao 2021-2022;

[I. Na Resolugéo n° 008/2021 do Conselho Diretor da FAPEAM que aprova as normas concernentes ao
Programa de Apoio a Pés-Graduagéo Stricto Sensu — POSGRAD e déa outras providéncias;

[Il. Na Decisdo n° 008/2021 do Conselho Diretor da FAPEAM que aprova a concessao de quotas de
bolsa e auxilio pesquisa, concedidas as Instituigbes vinculadas ao Programa de Apoio a Pods-
Graduacéo Stricto Sensu — POSGRAD, Edigéo 2021-2022;

IV. Na necessidade de orientagdes as IPES quanto ao processo de cadastro da proposta, requisi¢do de
bolsa, auxilio pesquisa e inser¢do de documentos via SIGFAPEAM.

Art. 2°. Para fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

|. SIGFAPEAM: Sistema de Integragao e Gestao da Fapeam,;

[l. POSGRAD: Programa de Apoio a Po6s-Graduagdo Stricto Sensu aprovado pela Resolugdo n°
008/2021 com vigéncia de 12 (doze) meses, com inicio em margo 2021 e término em fevereiro de
2022;

[Il. IPES: Instituicdo de Pesquisa e Ensino Superior, de natureza publica do estado do Amazonas, que
possui personalidade juridica de direito publico, oferece ensino gratuito e esta adimplente com suas
obrigacdes legais;

IV. Coordenador institucional: representante indicado pela IPES, por meio de Portaria, para exercer o
respectivo cargo junto a FAPEAM,;

V. Coordenador institucional de curso de pos-graduacdo: nomeado por meio de Portaria para exercer o
respectivo cargo, apto para receber e administrar auxilio pesquisa concedido para atender a execugédo
das atividades-fim do programa;

VI. Orientador: professor responsavel pela orientagao do discente apto a ser bolsista FAPEAM;

VII. Bolsista: discente selecionado, cujo nome foi aprovado em Ata da Reunido da Comiss&o de Bolsa
dos respectivos PPG, apto a receber bolsa no ambito do POSGRAD;

VIIl. Quota de bolsa: quantidade de bolsas concedidas para as IPES, a serem implementadas pela
FAPEAM;

IX. Termo de Compromisso e Responsabilidade do Bolsista: instrumento juridico, por meio do qual o
bolsista assume 0 compromisso de cumprir os requisitos determinados na Resolugdo do POSGRAD;

X. Tutorial: apresentagao no formato PDF, orientando o coordenador institucional para a inser¢éo dos
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documentos dos candidatos a bolsa no SIGFAPEAM.

XI. Renovagéo de bolsa: procedimento que podera ser realizado a cada nova edigdo do Programa, de
acordo com o0 que estabelece a Resolugéo, até o limite de 24 (vinte e quatro) meses para mestrado e
48 (quarenta e oito) meses para doutorado, a contar da data de matricula do aluno no programa de
pds-graduacao.

Art. 3°. Para a implementacgao da bolsa e auxilio pesquisa do POSGRAD, as IPES devem realizar os
procedimentos de acordo com os termos da Resolugdo n° 008/2021 do Conselho Diretor da FAPEAM,;
Art. 4°. As datas indicadas pela FAPEAM deverdo ser rigorosamente atendidas, visto que o
SIGFAPEAM néo permitira as requisi¢des de bolsas e cadastro do Plano de Aplicagdo Financeira ap6s
0s prazos estabelecidos.; Art. 5°. O processo para a implementagéo de bolsas e auxilio pesquisa sera
realizado por meio do SIGFAPEAM.

~CAPiTULO Il - IMPLEMENTAGAO DE BOLSA
SECAO | - CADASTRO DE PROPOSTA NO SIGFAPEAM

Art. 6°. Para realizar o cadastro do projeto no SIGFAPEAM, o coordenador institucional devera:
. Acessar o SIGFAPEAM e selecionar a Resolugdo n.° 008/2021 do programa POSGRAD (o nome da
sua instituigdo) para preencher o Formulario de Apresentacao da Proposta online, passo a passo;
1. Durante o cadastro da proposta, deve-se anexar ao SIGFAPEAM os documentos listados abaixo:
a) Arquivo digital da Portaria de nomeacéo para exercer a coordenagéo institucional do POSGRAD
junto a FAPEAM;
b) Arquivo digital da Ata da Reunido da Comissdo de Bolsa dos respectivos PPG que concedeu as
bolsas aos candidatos selecionados, com anuéncia dos coordenadores de cada PPG e da Pré-Reitoria
de Pesquisa e Pos-Graduag&o ou 6rgao equivalente da administragao superior. Na Ata deve constar a
indicacdo do nome dos bolsistas que deverdo ser renovados, atestando que os mesmos continuam a
atender as condigdes que possibilitaram a concessdo anterior e nome dos novos bolsistas.
[ll. Enviar proposta para “‘julgamento pela FAPEAM” e entrar em contato com a equipe técnica da
FAPEAM, por meio do endereco eletrénico deap@fapeam.am.gov.br, que colocara a proposta no
status “em andamento” no SIGFAPEAM, o que permitira a requisi¢ao das bolsas.

SECAO Il - DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS

Art. 7°. O coordenador institucional deve orientar que cada candidato a bolsa:

. Realize ou atualize seu cadastro no Sistema de Integracao e Gestdo da FAPEAM - SIGFAPEAM, no
endereco http:/sig.fapeam.am.gov.br/, de modo que as informagdes inseridas no referido sistema
sejam as mesmas indicadas nos documentos listados no Art. 8°;

[l. Realize cadastro na Plataforma do Curriculo Lattes do CNPq (alunos que ja possuam Curriculo
Lattes cadastrado deverdo providenciar a atualizagdo do curriculo que devera ter sido realizada em
2021);

[Il. Solicitar de cada aluno o arquivo digital unico contendo todos os documentos, de preferéncia
obedecendo a sequéncia abaixo, a fim de evitar auséncia de documentos e o consequente nédo
enquadramento da bolsa.

Art. 8°. Os documentos necessarios para a implementagao da bolsa devem estar em arquivo digital
personalizado, com a documentagao completa, a saber:

a) RG (frente e verso);

b) CPF (frente);

c) Titulo de Eleitor com os comprovantes de regularidade eleitoral, do corrente ano (frente e verso);

d) Comprovante de Residéncia (atual — 2021). Caso o comprovante de residéncia ndo esteja em nome
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do aluno, uma declaragdo do titular do comprovante deverd ser anexada. Em caso de afiliagéo,
informar na declaragéo, e de matriménio, anexar documentagao de comprovacgao;

e) Comprovante de conta corrente bancaria exclusiva do Banco Bradesco. Exemplo: cépia do cartdo
frente e verso, extrato bancario ou cdpia do contrato de abertura da conta corrente. O nome no
comprovante bancario deve corresponder exatamente ao nome descrito nos documentos apresentados
e no cadastro do Sigfapeam. Caso o candidato ndo possua a conta corrente, a instituigdo de ensino
devera fornecer a carta para auxiliar na abertura da conta;

f) Copia frente e verso do diploma de maior grau obtido pelo bolsista;

g) Curriculo Lattes atualizado em 2021;

h) Termo de Compromisso e Responsabilidade do bolsista devidamente rubricado e assinado
pelo bolsista e pela Instituigdo, preenchido, conforme descrito no Art. 10 desta Instrugao
Normativa. Este documento também deve ser apresentado para os candidatos a renovacao de
bolsa.

i) Declaragao de matricula, contendo a data de inicio e término do curso (dia/més/ano);

j) Declaracao de n&o possuir vinculo empregaticio,

k) Para funcionarios publicos elegiveis' apresentar a Portaria de liberagéo integral? ou documento do
dirigente do 6rgdo de lotagdo com ciéncia de que este estara cursando o programa e comprovante de
rendimentos (contra-cheque atualizado);

) Declaragdo de Isento do Imposto de Renda — Pessoa Fisica para os que ndo possuem vinculo
empregaticio;

m) Recibo de entrega da declaracao de ajuste anual do imposto de renda de pessoa fisica para os que
possuam vinculo empregaticio com a rede publica de ensino basico ou com a rede de saude publica;

n) Declaragdo assinada pelo bolsista, orientador e coordenador institucional atestando que o aluno
atende aos requisitos para a concessdo e manutengao da bolsa, previstos no Art 9° da Resolugao n.°
008/2021 do POSGRAD, conforme modelo disponibilizado pela FAPEAM,;

Art. 9°. Os candidatos a renovagéo de bolsa deverao atualizar o cadastro no SIGFAPEAM. Quanto a
documentagdo a ser apresentada, somente sera necessario inserir no SIGFAPEAM o Termo de
Compromisso e Responsabilidade do Bolsista - Edigdo 2021-2022 e os documentos que foram
atualizados, de modo que as informagdes no referido sistema sejam as mesmas dos documentos
atualizados, se for o caso.

Art. 10. Instrugéo para preenchimento do Termo de Compromisso:

I. O Termo de Compromisso deve ser preenchido, impresso, datado, assinado, digitalizado e
encaminhado;

II. Os dados solicitados no Termo de Compromisso ndo poderado ser preenchidos manualmente;

[II. Datar do primeiro dia util do més de inicio da bolsa;

IV. Deve ser devidamente assinado pelo bolsista e dirigente maximo da instituigdo ou seu
representante legal. A assinatura do dirigente maximo da instituigdo deve estar acompanhada do
respectivo carimbo. Caso esteja sendo substituido por seu imediato, além do carimbo do substituto,

! N&o possuir vinculo empregaticio ou funcional, nem receber, durante a vigéncia da bolsa, salario ou
remuneracao decorrente do exercicio de atividade de qualquer natureza, com excegao de vinculo funcional com a
rede publica de ensino basico de qualquer esfera ou profissional da area de salde publica, desde que liberado da
atividade profissional no periodo ou turno de atividade do programa (comprovado por declaragdao de ciéncia do
6rgdo de vinculo), que esteja cursando a pos-graduacdo na respectiva area de atuacdo e que perceba remuneragdo
bruta inferior ao valor de trés bolsas e meia da respectiva modalidade, para Mestrado, ou duas bolsas e meia da
respectiva modalidade, para Doutorado.

2 Art. 7° Em caso de vinculo empregaticio, quando for o caso, as bolsas serdo implementadas dentro do limite de
prazo estabelecido na Portaria de Liberacdo apresentada para a implementacdo da bolsa. Para renovacao da
bolsa, o bolsista deverd apresentar uma nova Portaria de Liberagdo até 45 (quarenta e cinco) dias antes do
término da vigéncia da bolsa.
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anexar uma copia da Portaria que concedeu tais poderes;

V. Todas as paginas devem ser rubricadas pelo bolsista e pelo dirigente méximo da instituigdo ou seu
representante legal;

VI. Deve ser anexado no SIGFAPEAM contendo todas as paginas, as quais devem estar legiveis.

SEGAO Il - REQUISIGAO DE BOLSA NO SIGFAPEAM

Art. 11. Para a requisicdo de bolsa no SIGFAPEAM o coordenador institucional devera acessar o
campo de “Requisi¢do de bolsa”, preencher o formulario de atividades disponivel no proprio Sistema
Sigfapeam e submeter a requisicdo de bolsa, para cada candidato & bolsa, conforme tutorial
disponibilizados pelo DEAP.

§1° As informagdes registradas nos formularios de atividades dos bolsistas, principalmente informagoes
bancarias, sdo de inteira responsabilidade do coordenador institucional, uma vez que a FAPEAM néao
se responsabiliza pelo pagamento de bolsa em conta equivocadamente cadastrada no SIGFAPEAM.
§2° A FAPEAM também nao se responsabiliza pelo reembolso de bolsa depositada em conta de
terceiros por equivoco no preenchimento de dados no SIGFAPEAM.

SEGAO IV - INSERGAO DE DOCUMENTOS NO SIGFAPEAM

Art. 12. Para a insercdo de documentos no SIGFAPEAM o coordenador institucional, de posse da
documentagao necessaria para implementagé@o de cada bolsa, deverd acessar o campo “Gestao de
Documentos”, conforme tutorial disponibilizado pelo DEAP.

§1° Os documentos anexados ao sistema devem ser legiveis.

§2° Somente serd analisada a documentagdo do aluno cuja bolsa tenha sido requisitada no
SIGFAPEAM.

Art. 13. As quotas de bolsa somente serdo implementadas com a correta entrega (via SIGFAPEAM) de
toda a documentagao exigida pela FAPEAM e nos prazos estabelecidos.

) CAPITULO Il - AUXILIO PESQUISA
SEGAO | - CADASTRO DO PLANO DE APLICAGAO FINANCEIRA E PLANEJAMENTO

Art. 14. Para realizar o cadastro do Plano de Aplicacdo Financeira e planejamento no SIGFAPEAM, o
coordenador institucional do curso de pds-graduagao devera:

. Atualizar o cadastro de pesquisador no SIGFAPEAM de modo que as informagdes inseridas no
SIGFAPEAM sejam as mesmas indicadas nos documentos listados no inciso llI;

[l. Acessar o SIGFAPEAM e selecionar a Resolugdo n.° 008/2021 do programa POSGRAD -
Coordenadores/Auxilio Financeiro para preencher o Formulario de Apresentacéo da Proposta online,
passo a passo, no qual esta também previsto:

a) Plano de Aplicagdo Financeira (orgamento). Devem-se observar os itens financidveis e néo
financiaveis indicados na Resolugao n.° 008/2021 do POSGRAD;

b) Planejamento das atividades do Programa para o periodo (12 meses).

[Il. Durante o cadastro do plano de aplicagdo financeira e planejamento, deve-se anexar ao
SIGFAPEAM os documentos listados abaixo:

a) Regimento interno especifico do curso;

b) Portaria que 0 nomeia como coordenador do curso de pés-graduagéo;

¢) RG - frente e verso;

d) CPF - frente e verso (se o CPF estiver indicado no RG, podera ser anexado apenas 0 RG. Podera
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ser aceita ainda, a apresentagdo da CNH);

e) Comprovante de residéncia 2021 com CEP - Preferencialmente em nome do coordenador; e.1)
Caso o comprovante de residéncia esteja em nome de terceiros, o coordenador devera apresentar uma
declaracdo do titular indicado no comprovante de residéncia, atestando sua residéncia no local
indicado. Em caso de aluguel, podera ser anexado o contrato de locagdo. Em caso de afiliagao,
informar na declaragéo, e de matriménio, anexar documentagéo de comprovagao

IV. Apds o preenchimento, enviar proposta para julgamento pela FAPEAM, para anélise e aprovagao
pela FAPEAM. Caso seja necessario, a FAPEAM solicitara documentos complementares e ajustes nas
informagdes inseridas no SIGFAPEAM, os quais deverdo ser atendidos dentro do prazo limite
estabelecido por esta Fundag&o.

Art. 15. Pesquisadores com inadimpléncia ndo conseguirdo efetuar a submissdo do cadastro da
proposta do projeto.

§1° Caso possua alguma inadimpléncia, o pesquisador devera procurar o Departamento de
Acompanhamento e Avaliagdo — DEAC e/ou o Nucleo de Prestagdo de Contas Financeiras — NUPC.

SEGAO Il - SOLICITAGAO DE PAGAMENTO DO AUXILIO PESQUISA

Art. 16. Ap6s aprovacdo do cadastro do Plano de Aplicagdo Financeira e planejamento no
SIGFAPEAM, sera disponibilizado pelo Departamento de Operagdo de Fomento - DEOF ao
coordenador institucional do curso de pés-graduagéo os documentos listados a seguir:

|. Carta para auxiliar a abertura da conta corrente especifica no Banco Bradesco, para o recebimento
do recurso financeiro. Este documento devera ser retirado na FAPEAM, uma vez que as agéncias
bancarias solicitam a via original do documento;

[I. Termo de Outorga referente a concessao do auxilio pesquisa, por meio do SIGFAPEAM.

a) Para acessar o Termo de Outorga, o coordenador devera clicar em “Minhas Propostas/Inscricdes em
Andamento/Concluidas”, selecionar o projeto “em fase de contratagdo”, clicar no “i” de informacdes e
em “visualizar/imprimir o Termo de Outorga”.

[1l. Documentos adicionais poderdo ser solicitados.

Art. 17. Instrugdes para preenchimento do Termo de Outorga:

. Ler com atengdo o Termo de Outorga e confirmar seus dados pessoais. Em caso de inconsisténcia,
informar o Departamento de Operagéo de Fomento - DEOF para a realizagao do ajuste necessario;

II. Nao deve ser datado;

1. Deve conter a assinatura do outorgado;

IV. Deve conter assinatura e carimbo do dirigente maximo da institui¢do de vinculo, caso esteja sendo
substituido por seu imediato, anexar uma cépia da portaria que concede ao substituto autorizagao para
assinar documentos como o Termo de Outorga;

V. Todas as paginas devem ser rubricadas pelo outorgado e pelo dirigente maximo da instituicdo de
vinculo.

Art. 18. Sera estabelecido um prazo para o protocolo nesta Fundagdo dos documentos originais,
listados abaixo:

|. Comprovante da abertura da conta corrente no Banco Bradesco, especifica para o recebimento do
auxilio pesquisa: Carta de abertura da conta devidamente preenchida e assinada pela agéncia
bancaria, junto com o extrato bancério ou contrato de abertura da conta;

[I. Termo de Outorga referente a concessao do auxilio pesquisa (via original).

Art. 19. Os documentos deverdo ser protocolados na FAPEAM, no horario de 8h as 17h, por meio de
Carta de Encaminhamento ao Departamento de Operacdo de Fomento - DEOF, constando de forma
clara, a seguinte referéncia: DEOF/ POSGRAD / IMPLEMENTACAO DE AUXILIO PESQUISA /NOME
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DO COORDENADOR, salvo se houver orientagdo da FAPEAM.
CAPITULO IV - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 20. Os casos omissos e as situagdes ndo previstas serdo resolvidos pelo Conselho Diretor da
FAPEAM;

Art. 21. A bolsa sera concedida pelo prazo maximo de 12 (doze) meses, podendo ser renovada em 48
(quarenta e oito) meses para o doutorado e 24 (vinte e quatro) meses para 0 mestrado, a contar da
data da matricula do aluno no programa, obedecendo a vigéncia desta Resolugéo;

Art. 22. Recebimento de bolsa da FAPEAM né&o caracteriza vinculo empregaticio junto & FAPEAM,;

Art. 23. A FAPEAM n&o se responsabiliza por quaisquer danos fisicos ou mentais causados aos
bolsistas na execucao das atividades académicas;

Art. 24. As quotas néo implementadas pelos Programas de P6s-Graduagao, poderao ser remanejadas
pelas Pré-Reitorias de Pesquisa e Pds-Graduagao ou 6rgdo equivalente das instituicdes, desde que
atendidas as recomendacdes da Resolugédo n.° 008/2021 do POSGRAD;

Art. 25. O cancelamento da quota de bolsa e auxilio-pesquisa sera efetivado pelo Conselho Diretor da
FAPEAM por ocorréncia de fato cuja gravidade o justifique, sem prejuizo de outras providéncias legais
cabiveis;

Art. 26. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor a partir de 01 de Margo de 2021.

ANEXOS

|. Calendério de submissdo de proposta de projeto e implementacdo de bolsa pelo coordenador
institucional do programa POSGRAD junto a FAPEAM;

[I. Calendario de submissdo de proposta e implementacdo de auxilio pesquisa pelo coordenador de
curso de pds-graduacao;

[Il. Modelo da declaragao a ser assinada pelo bolsista, orientador e coordenador institucional atestando
que o aluno atende aos requisitos para a concessdo e manutengdo da bolsa, previstos no Art. 9° da
Resolugéo n° 008/2021 do POSGRAD.

IV. Tutorial: Passo a passo para requisitar bolsa no SIGFAPEAM.

V. Tutorial: Passo a passo para inserir documentos no SIGFAPEAM.

Presidente da FAPEAM
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ANEXO | - CALENDARIO DE SUBMISSAO DE PROPOSTA DO PROJETO E IMPLEMENTA(}AO DE
BOLSA PELO COORDENADOR INSTITUCIONAL DO PROGRAMA POSGRAD JUNTO A FAPEAM.

1° SEMESTRE

ATIVIDADE

PRAZO

Cadastro e Submisséo de Propostas via SIGFAPEAM por
parte do coordenador institucional.

Até 06 de margo de 2021

1° prazo para requisicdo de bolsa e insercdo de
documentos no SIGFAPEAM.

Prazo para indicar as renovagdes de bolsa e inserir
documentos no SIGFAPEAM, se for o caso.

Até 26 de margo de 2021, para
implementar em maio, tendo como
referéncia margo de 2021, conforme
deliberagao da FAPEAM.

Prazo para o DEAP/FAPEAM encaminhar as IPES a
andlise das requisicdbes de bolsa que apresentam
inconformidades documentais e necessitam de ajustes por
parte das IPES para atender as exigéncias para
implementacdo de bolsas, de acordo com a Resolugdo
POSGRAD vigente.

Até 20 de abril de 2021.

Prazo para as IPES encaminharem corregdo dos ajustes
solicitados pelo DEAP/FAPEAM para a requisicdo das
bolsas que apresentaram inconformidades documentais.

De 21 a 28 de abril de 2021.

2° SEMESTRE

ATIVIDADE

PRAZO

2° prazo para requisicdo de bolsa e insercdo de
documentos no SIGFAPEAM.

Até 20 de agosto de 2021, para
implementar tendo como referéncia
agosto de 2021, conforme
deliberagao da FAPEAM.

Prazo para o DEAP/FAPEAM encaminhar as IPES a
analise das requisicbes de bolsa que apresentam
inconformidades documentais e necessitam de ajustes por
parte das IPES para atender as exigéncias para
implementacdo de bolsas, de acordo com a Resolugao
POSGRAD vigente.

Até 20 de setembro de 2021.

Prazo para as IPES encaminharem corre¢do dos ajustes
solicitados pelo DEAP/FAPEAM para a requisigdo das
bolsas que apresentaram inconformidades documentais.

De 21 a 28 de setembro de 2021.
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ANEXO Il - CALENDARIO DE §UBMISSAQ DE PROPOSTA DO PROJETO PARA APLICAGAO
FINANCEIRA E IMPLEMENTACAO DE AUXILIO PESQUISA PELO COORDENADOR DO CURSO

DE POS-GRADUACAO.

ATIVIDADE PRAZO
Cadastrar no SIGFAPEAM a proposta e 0 orgamento para
execucdo do auxilio pesquisa e inserir os documentos | Até dia 08 de maio de 2021.
pessoais.
Realizar ajuste no orcamento, se for o caso. Até 05 de junho de 2021*
Protocolar comprovante bancario e Termo de Outorga na . . .
FAPEAM. Até 30 de junho de 2021

* Conforme cada caso, os prazos poderao sofrer alteragdes a critério da Fapeam.

T
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ANEXO IIl - MODELO DE DECLARAGAO

DECLARAGAO DE CIENCIA E CUMPRIMENTO DAS EXIGENCIAS DO ART. 8° DA RESOLUGAO
N° 00X/2021 - POSGRAD

EU, brasileiro (outra nacionalidade), solteiro (outro estado

civil), residente e domiciliado na Rua XXXXX, n® XXX, bairro XXX, CEP XXXXX-XXX, na cidade de

Manaus (outra cidade), estudante (outra profisséo), RG N° XXXXXX, CPF N° XXXXXXX declaro

perante a Fundag&o de Amparo a Pesquisa do Estado do Amazonas — FAPEAM, e sob as penas da

Lei (Art. 299 do Cddigo Penal), que tenho pleno conhecimento das exigéncias constantes do Art. 8° da

Resolugdo N° 00X/2021 do Conselho Diretor da Fapeam, que regulamenta o Programa de Apoio a

Pds-Graduacao Strictu Sensu — POSGRAD, e que:

1. Nao sou aposentado;

2. Nao participo de sociedade simples, limitada, anénima ou microempresas;

3. N&o possuo qualquer relagdo de trabalho com a instituigdo promotora do programa de Pés-
Graduacéo;

4. Nao acumulo a percepgao da bolsa com qualquer modalidade de auxilio ou bolsa de outro
programa da FAPEAM ou de outra agéncia de fomento publica ou privada, nacional ou
internacional;

5. N&o sou aluno em programa de residéncia médica ou multiprofissional.

Manaus, XX de XXX de 2021. 0'—\

Bolsista

Orientador Coordenador Institucional

Av. Prof. Nilton Lins, N° 3279 - (Universidade
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N
ANEXO IV - TUTORIAL: PASSO A PASSO PARA REQUISITAR BOLSA NO SIGFAPEAM.

1) O coordenador deve acessar o sistema SIGFAPEAM

Lpearn o gov br

éAWﬂMS e e st fA XS
’_-E-)FAPEAM ANSRCLo % sees A Nl e

- ACAO POPULAR

FERA DA APARICIDA

IVERSIDADE
NA CIENCIA

s = s Mlherr s Honines

DUSCA o Q tiglopeam

2. Em "Minhas Propostas”, clique no titulo do seu projeto

€ Até 15-04-2014 + EDITAL N. 002/2014 - RH-MESTRADO - FLUXO CONTINUO outres
€ Até 15-04-2014 + EDITAL N. 003/2014 - RH-INTERIORIZAGAD - FLUXO CONTINUO Ellabelas
€ Até 15-04-2014 « EDITAL M. 001/2014 - RH-DOUTORADO - FLUXO CONTINUQ Diarias - 1
€ Até 11-04-2014 - EDITAL N. 023/2013 - RH-NAVAL Diarias - 1
€ Até 10-04-2014 + EDITAL N. 008/2014 — COMUNICAQ%O CIENT?FICA— FAPEAM - SUBCOORDENADOR. ——
Até 10-04-2014 + EDITAL N. 008/2014 — COMUNICACAQ CIENTIFICA — FAPEAM - PROFISSIONAIS E
GRADUANDOS ;i Rede SIC
Até 10-04-2014 « EDITAL N. 007/2014 - COMUNICAQEO CIENTIFICA — SECTIAM - PROFISSIONAIS E Blog
GRADUANDOS
€ Até 31-03-2014 - EDITAL N. 024/2013 - DCR/AM Forum

£ Até 27-03-2014 + EDITAL N. 004/2014 — BIBLOS
& Até 25-03-2014 + EDITAL N. 029/2013 - PCE/SEDUC/SEMED
€ Até 21032014 » EDITAL I 0052014 - PRO - ENGENHARIAS

Minhas Propostas/inscrigées em Andamento/Concluidas

& 17.03.2014 - Teste PCE

Propostas/Inscrigées das quais fago parte da equipe

O sistema possui suas funcionalidades melhor exploradas com a utilizagdo do navegador Mozilla Firefo
FAPEAM - Fundagdo de Amparo d Pesquisa do Estado do Amazonas
Travessa do Dera, &/n - Flores o §9058-793 0 Manaus - AM, Brasil

T
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3. Clique no icone “I” de informagdes do projeto.

€ Até 31-03-2014 + EDITAL N. 024/2013 - DCRIAM Forum
€4 Até 27-03-2014 + EDITAL N. 004/2014 - BIBLOS

€ Até 25032014 + EDITAL N. 029/2013 - PCE/SEDUC/SEMED

€ Até 21-03-2014 + EDITAL N. 005/2014 - PRO - ENGENHARIAS

ostas/Inscrigbes em Andamento/Concluidas

" 17.03.2014 + Teste PCE

Titulo = Teste PCE
Edital « EDITAL N. 029/2013 - PCE/SEDUC/SEMED
Coordenador » Katia Maria Soares da Rocha
Modalidade - Projeto

Enviado em - 17.03.2014

Situag&o * Projeto EM ANDAMENTO

Propostas/inscrigées das quais fago parte da equipe .

4. Clique no item "4.1 Requisi¢ao” .

Area de Projeto Contratado

Bem vindo(a) Katia Maria Soares da Rocha  Sua sessdo ird bloquear em: 53:13

1. Informagbes Técnicas
1.1 Resumo do Projeto
1.2 Relatérios/Prest. de Contas

Informagées Projeto

N° Processo: 1.3 SolicitagBes e Alteracbes

Projeto: Teste PCE
Edital: EDITAL N. 029/2013 - PCE/SEDUCISEMED

2. Informagbes Juridicas
2.1 Termo Original
Coordenador: Kdtia Maria Soares da Rocha 2 2 Termos Aditivos

3. Informagdes Financeiras
3.1 Cronograma de Desembolso

3.2 Notas de Empenho
3.3 Valores Ligquidados

Informagdes Juridicas

N® FAPEAM: 3.4 Valores Pagos
3.5 Valores Recolhidos
aches Bancarias

N*® SIAFEM:

BBPesquisa ®@:. Nao
Publicagéo D.O.: 0.0.0
Vigéncia Inicial: De 0.0.0a0.0.0

4, Bolsas
—_——3p  4.1Requisicio
4.2 Cancelamento
4.3 Substituicio

= mtUmpanhamento de solicitacies
Links Uteis
5. Informagdes Administrativas

€ Ver proposta original 5.1 Localizacdo do Processo

& Ver proposta original em PDF 6. Prestaciio de Contas

T

Av. Prof. Nilton Lins, N° 3279 - (Universidade e FAPEAM
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5. Clique em “Criar Nova Requisicdo de Bolsa’ para solicitacdo das
bolsas dos alunos e do coordenador.

o

Bem vindo(a) Kitia Maria Soares da Rocha

Area de Projeto Contratado

Nova Requisigdo de Bolsa 1. Informagcde
1.1 Resun

_ 1.2 Relatd
Criar Nova Requisigio de Bol
riar Nowva Requisigdo de Bolsa 1.3 Solicit:

M

Informag e
21 Termo
22 Termo

L

Informagds
3.1 Cronoy
3.2 MNotas
3.3 Valore
3.4 Valore
3.5 Valore
3.6 Inform

4. Bolsas
4.1 Requis
4.2 Cance
4.3 Substit
44Emed
45 Acomgp

5. Informagde
5.1 Localiz

6. Preencha todos os campos abaixo com especial atengdo nos dados
bancarios. Selecione os bolsistas pelo numero do CPF.

Area de Projeto Contratade

N NT

Bem vindo(a) Katia Maria Soares da Rocha  Sua sess

1. Informagdes Técnici
1.1 Resumo do Proj

1.2 Relatorios/Prest.

Nova Requisigdo de Bolsa

Plano de Atividades 1.3 Solicitacdes e Al
Titulo: Teste bolsa

: Katia Maria Soares da Rocha 2. Informacdes Juridici

Orientador:
Selecionar Orientador 2.1 Termo Original

.. |Liene Rocha Picanco Gomes 2.2 Termos Aditivos

Bolsista:-
= Selecionar Bolsita

3. Informagdes Finance
3.1 Cronograma de

) Ciéncias Biologicas 3.2 Notas de Emper

Area de » Genética
Conhecimento: » » Genética Vegetal
[Buscar grande Area e Sub-area de conhecimento) 3.4 Valores Pagos

o 3.5 Valores Recolhic

3.6 Informacdes Bar
Durac3o da bolsa
(em meses): =

Modalidade/Nivel: IC JR - Unico ¥

3.3 Valores Liquidac

4. Bolsas
fa_lal/ras-c_have:Teste,Teste 1Teste 2 4.1 Requisigao
'"S'tu'g:ggy::;: Selecione v 4.2 Cancelamento
Didos Banchiios 4.3 Substituicdo
4.4 Em edic3o
Banco 4.5 Acompanhamen
Agéncia: - -
o151 5. Informagdes Admini:

5.1 Localizagdo do F
Tipo de Conta: Conta Corrente v

6. Prestacio de Contas

Av. Prof. Nilton Lins, N° 3279 - (Universidade e FAPEAM

Nilton Lins), Bloco K — Flores
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7. Clique em “Criar/Editar Atividades” para inserir as atividades que
serao realizadas durante a execugé&o do projeto.

Curso:

Instituicio def ) 7. Prorrogaci

Formag3o: | 7.1 Editar

3 Cr Atividades  Criar/Editar Cronograma 8.Gestdo de [

Atividades 8.1 Docun

MNenhuma atividade cadastradal

Objetivos e metas Ferramentas

- — — - — Visualizar
Indicar as metas quantificiveis por objetivo do projeto, com prazo total de execucdo e
i es que as viabilizardo. Apresentar indicadores quantitativos para o =

das metas.

Métodos

8. Descreva a atividade e cligue em “Salvar”. Insira uma por vez até
cadastrar todas suas atividades.

Tipo de Conta; Conta Corrente ¥

6. Prestacgio de Contas
6.1 Novo Formulario

Formag3o| Mestrado S Eﬁg'*urmulérios

Curso:

Formacgao Académica

Instituicio def i ATENCAO: Depois de cadastrar cada uma das atividades, vocé devera colocar os prazos para PRBLER
Formacao: 1 executa-las no cronograma de execuclo.
crid Plano de Atividades bcumentos
Atividades Atividade: eice
Teste 2|
Objetivos e metas -
P tara Impressao

uantificdveis

Atividades ja cadastradas
A1 Teste 1 b 4

s métodos, indicanddg)

a canfiguradd
ususrios (instituigies estadusis. municipais = federais.z culras organizacdes ds

Av. Prof. Nilton Lins, N° 3279 - (Universidade e EAPEAM
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9. Cliqgue em “Criar/Editar Cronograma” para inserir 0 cronograma de
atividades.

Dados Bancarios oy
4.4 Em edicdo

Banco: 2 - Bradesco ¥ 4.5 Acompanhamento de solic

Agéncia: s " e .
Conta: . 5. Informa«;qes I:\dmlmstratrvas
e ., 5.1 Localiza¢3o do Processo

Tipo de Conta: Conta Corrente ¥

6. Prestagdo de Contas

FOICA0 ACHININCR 6.1 Novo Formuldrio
Formagao] Mestrado Y 6.2 Editar Formuldrios
Curso: 1 . )
Instituic3o de e 7. Prorrogacao de Projetos
Formacdo: 7.1 Editar
CriewEdwerat D Criar/Editar Cronograma 8.Gestdo de Documentos
Atividades 8.1 Documentos
A1 Teste 1
Ferramentas
2 figse:2 Visualizar para Impressdo
A3 Teste 3
Objetivos e metas

Indicar as metas quantificiveis por objetive do projeto, com prazo totsl de execucdo e
atividades que as viabilizardo. Agresentar indicadores quantitativos para © acompanhamento
das metas

10. Clique em “Salvar Cronograma”.

Banco: 2 - Bradesco ¥ 4.5 Acompanhamento de solicitai

Agéncia; 1 [

Conta- | Cronograma de atividades m—\stmtms
k rocesso
Tipo de Conta: Salvo com sucesso!
Formagao Académ
— 4 Cronograma de Atividades
Forma;ﬁo:[ s
[
Instituicio de plos
Formac&o:
Mai Jun Jul A sat out
AIVMES 200 2o zois 2o 4 24 "

o ~
A 2 NN
A2 — 25530
- - ]

Objetivos e metas

Ind i:sm'ﬁ Iwar Cronograma

stividades que as viah
das metas.

Nilton LinS), BlOCO K - FlorES Fendagao de Amparo i Pesquisa
CEP: 69058-030 — Manaus-AM o Eado e Az
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11. Preencha as informacdes sobre o projeto e ao final clique em
“"Submeter Requisicao”.
r com prazo total de exe:..-;é: .

Indicar as metas quantificaveis por objetive deo projeto
itativos para o ) ento

idades que as viabilizardo. Apresentar indicadores g

das metas.

Teste 1111

Métodos

cando dirsts = claraments
nfigursds = srticulacic que to

{instituigdes estaduais, municip

sociedsde)

Teste 222

—

-
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ANEXO V - TUTORIAL: PASSO A PASSO PARA INSERIR DOCUMENTOS NO SIGFAPEAM.

1) O coordenador deve acessar o sistema SIGFAPEAM

émﬂ—A-Z.U.N.AS e e st fA XS
’_'E'JFAPEAM s Al e SRS

- ACAO POPULAR

{SIDADE P
NA CIENCIA

= éAM_A_ZDNkS Mulheres ¢ Meninas

— na Ciéncia

Fommtn § Pospene  Torvgen  Oweniuate  Owveterie Aot & Wmagin

DUSCA o Q tiglopeam

2) Ir em “Minhas Propostas/Inscricdes em Andamento/Concluidas” e
selecionar a Edicdo do POSGRAD 2020, Clicar no icone azul -
Informacgdes.

Minhas Propostas/Iinscrigbes em Andamento/Concluidas

& 02.12.2019 - Instala¢io de Grupos Tematicos na area da Biologia Celular Parasitaria ...
4 03.10.2019 » Instalacio de Grupos Tematicos na drea da Biologia Celular Parasita
" 01.04.2019 - POSGRAD

Titulo » POSGRAD
Edital » RESOLUQ,SAO
Coordenador -

Modalidade - Projeto

Enviado em -
Situagéo » Projeto Em Andamento
@ =

Av. Prof. Nilton Lins, N° 3279 - (Universidade
Nilton Lins), Bloco K — Flores e .FdAdPAEAM
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3) Na Area de Projeto Contratado — Clique na opgao 8.1 ou 9.1 (Gestéo de
Documentos).

4.2 Cancelamento
4.3 Substituicio
. - 4.4 Em edicdo
Links Uteis 4.5 Acompanhamento de solicitagies

& Ver proposta original 5. Informagdes Administrativas
5.1 Localizag3o do Processo
& Ver proposta original em PDF g

& Ver projeto aprovado 6. Prestacdo de Contas

& Ver projeto aprovado em PDF 6.1 Novo Formulario
6.2 Editar Formularios

& Imprimir comprovante

& Verinformagfes do projeto contratado 7. Prorrogacdo de Projetos
& Informagdes 7.1 Criar Nova
7.2 Listar
& Parecer
& Download Arguivos - 8.Gestdo de Documentos
8.1 Documentos
Ferramentas

Visualizar para Impressio

4) Gestao de Documentos — Ir em Documentos (8.1), clicar em “para
Inserir/Editar/Excluir Anexos”.

N N

Area de Projeto Contratado

Documentos

Arquivos Anexos

Titulo Descrigdo Tamanho Data Usuario

- [Clique aqui para InserifEditar/Excluir Anexos]

8.Gestdo de Documentos
8.1 Documentos

T
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5) Ao abrir a janela de “anexo” descrever o Titulo e a Descri¢éo, selecione
“‘escolher arquivo” € insira para cada bolsista o arquivo digital unico contendo
todos os documentos, de preferéncia obedecendo a sequéncia da lista de
documentos, a fim de evitar auséncias impossibilitando o enquadramento da
bolsa. Apos escolher o arquivo, clique na opgao “inserir’.

Area de Projeto Contratado Q9 &
Documentos BnexD) R
Arquivos Anexos !j
Titulo:
p Fedro Jodo Antonic
Titulo Dy —
[Cl0e 200 para InsenrEGIANEXCIGT Ane] ﬁ;‘ﬁa
4
Arquivo: 8.Gestéo de Documentos
Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado 8.1 Documentos

6) Apds inserir o documento - clique na opgéo fechar

Area de Projeto Contratado

” R
Documentos SEER —— T e—
Arquivos Anexos -
[Arguivo anexado com sucessol]
Titulo Descrigéo Descricdo:
[Cligue agui para InserifEditar/Excluir Ane
4
Arguivo:
| E=colher arquive | Menhum arquivo selecicnado |
pa—
Apagar MNorme Descricdo Tamanhe  Data Usuario
|| pedro_joso_ant... 559344 11/02/2020
b -

T
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7) ApOs inserir os documentos a caixa de “Arquivos Anexos’, 0s
documentos deverao aparecer da seguinte forma:

Area de Projeto Contratado

Documentos

Arquivos Anexos

Titulo Descrigdo Tamanho Data Usuario
Pedro Jodo Antonio Informatica 560 Kbytes 11/02/2020

[Clique aqui para Insenr/Editar/Excluir Anexos)

T

Av. Prof. Nilton Lins, N° 3279 - (Universidade
Nilton Lins), Bloco K — Flores
CEP: 69058-030 — Manaus-AM




